Affaires municipales,
Régions et Occupation
du territoire

Québec ] |::|

Comment faire une demande d’inscription pour obtenir
les droits d’acces au service en ligne du programme TECQ
pour les mandataires

Etape 1 — Sélectionnez le formulaire

Affaires municipales,
Régions et Occupation

du territoire Demande d'acces

Taxe sur I'essence et contribution du Québec (TECQ) - Volet reddition de comptes

Inscription pour obtenir les dreits d'accés au service en ligne du programme TECQ - Volet reddition de
comptes - pour un mandataire (firme-conseil ou firme de vérificateur)

Le nouveau service en ligne du programme TECQ - Volet reddition de comptes - est présentement disponible. Ce semnvice permet de
compléter électroniqguement une reddition de comptes des travaux réalisés dans le cadre du programme TECQ et de permetire sa
vérification par un vérificateur externe. Afin d'obtenir les droits d'accés a ce service en ligne, tout mandataire (firme-conseil ou firme de 1
vérificateur) devant remplir ou vérifier une reddition de comptes, doit désigner un responsable de la gestion des accés du nouveau )
senice en ligne en remplissant le formulaire prévu a cet effet

Sélectionnez le formulaire
- «Designation d'un
gestionnaire de
mandataires ».

Etapes a suivre

1. En premier lie, vous devez nommer Une personne comme « gestionnaire de mandataires » qui aura I3 res
le personnel de voire organisation ayant le droit d'obtenir un accés au service en ligne du programme
comptes. Sivotre entreprise compte plusieurs points de service, vous devez nommer un seul ge
point de service.

2. Assurer-vous que cette personne soit préalablement inscrite au Bureau municipal, ¢
dutilisateur et un mot de passe. Si elle ny est pas inscrite, elle trouvera toutes
www.portail. mamrot.gouv.gc.ca pour le faire.

3 Remplissez le formulaire électronique suivant et soumettez-le au |
seratraitée.

abilité didentifier
-Volet reddition de
naire de mandataires par

Fa-dire quelle détienne un nom
instructions nécessaires 3 l'adresse

OT quivous avisera par courriel dés que votre inscription

o Désignation d'un gestionnaire de mandataires

Comment faire une demande d'inscription :

« T Mandataire (197 Ko)

Pour plug dinformation, n'hésitez pas & communiquer avec nous par téléphone au numéro 4418 691-2005 ou par courriel &
'adresse infrastructures@mamrot.gouv.ge.ca.

Pour joindre la Direction générale des infrastructures

Ministére des Affaires municipales, des Régions et de I'Occupation du territoire
Direction générale des infrastructures

Alle Chauveau, 2% étage

10, rue Pierre-Olivier-Chauveau

Québec (Québec) GIR 4J3

Téléphone : 418 631-2005

Télécopieur : 418 646-3957

Courriel : infrastructures@mamrot gouv.gc.ca

Retour vers le haut
Québecas
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Etape 2 — Inscrivez les informations

Affaires municipales, Taxe sur I'essence et contribution du Québec (TECQ) - Volet reddition de comptes
Régions et Occupation [ "
du territoire Demande d'accés

Désignation d'un gestionnaire de mandataires (firme-conseil ou firme de vérificateur)

Les champs accompagnés d'un astérisque (*) sont obligatoires

Etape 1 - Identifiez la firme-conseil ou la firme de vérificateur

Inscrivez les coordonnées complétes de votre organisation

*Mom de l'organisme \
*Type de mandataire
*Muméro d'entreprise du Québec (NEQ) l:l =
Numeéra civique l:|

*Mom de la rue \ |
*Municipalité | |OQE
*Code postal l:l

Région administrative \ \

* irconsctption Slectorae provincae @
“reonscrpton Sectorsle édérale )

Inscrivez les coordonnées du demandeur. Le demandeur doit &tre une personne en autorité au sein de la firme-conseil ou de
la firme de vérificateur.

*Om C Mme 3

2. Inscrivez les informations
sur la firme-conseil ou la
firme de vérificateur.

3. Inscrivez les coordonnées

,N —  dudemandeur.
om du demandeur | | /

*Prénom du demandeur | |
“Fonction | | >
“Teigphone [ [[ Jpose[ ]

* Courriel \ |

Etape 2 - Identifiez le gestionnaire de mandataires
Inscrivez le nom d'utilisateur au Bureau municipal de la personne au sein de votre organisation qui est désignée comme
gestionnaire de mandataires. Les coordonnées apparaitront automatiqguement. Une organisation ne peut désigner qu'un

seul gestionnaire pour le senice en ligne du programme TECQ - Volet reddition de comptes, et ce, pour chague point de
senvice

*Nom dutilisateur au Bureau municipal [ | (el [7]

Nom | |

Prénom \ |

Fonction | |

Tetgpnone ][ Jpeste [

Courriel \ |

Pour modifier les coordonnées personnelles de |a personne identifiée, cette derniére doit se rendre sur le site du Bureau
municipal, donner son nom d'utilisateur et son mot de passe, puis faire les modifications dans la page Modification aux
données personnelles et aux accés.

[rruier | “soumezre P

Pour joindre la Direction générale des infrastructures

Ministére des Affaires municipales, des Régions et de 'Occupation du territoire
Direction générale des infrastructures

Aile Chauveau, 2= étage

10, rue Pierre-Olivier-Chauveau

Québec (Québec) G1R 413

Téléphone : 418 691-2005

Télécopieur - 418 G46-8957

Courriel : infrastructures@mamrot.gouv.gc.ca

Retour vers le haut
Québecaa
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4. Inscrivez le nom
d’utilisateur au Bureau

«-— municipal du gestionnaire

de mandataires désigné,
puis cliquez sur

« Chercher ». Ses
coordonnées apparaitront
automatiquement.

5. Lorsque toutes les cases

- sont complétées, cliquez

sur « Soumettre ».
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Etape 3 — Page de confirmation

Affaires municipales, Taxe sur I'essence et contribution du Québec (TECQ) - Volet reddition de comptes 6 Le SyStéme VOus
Régions et Occupation C " - -
du arritoira Demande d'accés indique que la
| Sté
Québec maea |~ demande a été

E Merci, votre demande a été envoyée avec succes a la Direction générale des infrastructures. |A/ transmise avec SUCCéS é.
la Direction des

infrastructures.

Pour joindre la Direction générale des infrastructures

Ministére des Affaires municipales, des Régions et de I'Occupation du territoire
Direction générale des infrastructures

Aile Chauveau, 2% étage

10, rue Pierre-Olivier-Chauveau

Québec (Québec) G1R 43

Téléphone : 418 691-2005

Télécopieur : 418 G45-8957

Courriel : infrastructures@mamrot.gouv.gc.ca

Retour vers le haut
Québecaa
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