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Ce document décrit les étapes a suivre pour transmettre les fichiers relatifs a la démarche de réalisation et de mise en
ceuvre des PGA-Eau a la Direction de la gestion stratégique de I'eau (DGSE) par le Portail gouvernemental des affaires
municipales et régionales (PGAMR).

Destiné aux municipalités, ce guide vise a assurer le bon fonctionnement de I'opération.



Etape 1 — Accés au portail du PGAMR

1-A Accéder au portail par 'adresse Web suivante : https://www.portailmunicipal.gouv.gc.ca/sitePublic/.

Etape 2 — Connexion au PGAMR

2-A Cliquersur « Se connecter ».

Accuel

-~
Quebec :: Portail gouvernemental des affaires municipales et régionales (PGAMR) Assistance

Votre avis
Comment s'inscrire au portall Se connecter

A propos du PGAMR

Le Portall gouvemamaontal des atfares municpaies of régionales (PGAMR) @51 un portisl transachonng! S6cunss qul rend
disponibia das prestations dloctronigues de sevices (PES) de différants minsténes of organsmes (MO) qui ransigent avec o

16seau municipal ot 10s organismaes reguonaux

Gouvernance
L'tablsseoment d'un padenanat d affares powr assurer la dsponibilité des prestations Slectronues de semvices des diffdrents

MINSINES o Organismes ast encadre par des omentes admunestralives

Lo MAMH assure la gestion des 1e

s 0Nontalions goavermomontaios dofinias pour 1 gouvarnomont on g

SSOUrces humaines, financidres, maténalles at informationnelles du PGAMR dans o respect

Lo ministéresorganismae propndtaire de PES os! responsable de I'évolution ot deo la geston du contenu de 55 PES intégroes au

PGAMR NI demoure égasement imputabie do l'admmistration des accas ol du pdotage de ses PES


https://www.portailmunicipal.gouv.qc.ca/sitePublic/

2-B  S’authentifier au moyen de son code d’utilisateur clicSEQUR.

m |l s’agit du méme code d'utilisateur (identifiant) clicSEQUR que celui utilisé pour accéder aux différents services en ligne
du ministére des Affaires municipales et de I'Habitation.

®  Sivous n'avez pas d'identifiant, vous devez contacter la personne responsable des services €lectroniques (RSE) de votre
organisme municipal afin qu’elle vous crée un identifiant clicSEQUR et vous donne accés au PGAMR.

2-C  Cliquersur « Continuer ».

Nous joindre | Quitter

Québec s QR

Authentification de l'utilisateur
Saisie des données d'identification

Vous étes maintenant a la page d'authentification de clicSEQUR destinée aux entreprises.

Assurez-vous que votre ordinateur a la configuration nécessaire pour vous permettre d'utiliser les
services clicSEQUR.

Une fois authentifié, vous serez redirigé vers le site du ministére ou de I'organisme suivant : Ministére
des Affaires municipales et de |'Habitation .

* Chamg obligatoire

Code d'utilisateur” (7 letires et chiffres)

Vous n'avez pas de code d'utilisateur ? Inscrivez-vous !
Vous avez oublié votre code d'utilisateur?

\ Continuer ’

Tous les renseignements demandés sont confidentiels. Il vous revient de prendre toutes les mesures a votre portée
pour utiliser les services dans des conditions de sécurité optimales.



2-D  Saisir son mot de passe.

2-E  Cliquer sur « Continuer ».

Quebecs: =g

Authentification de l'utilisateur
Saisie des données d'identification

Vous &tes maintenant a la page d'authentification de clicSEQUR destinée aux entreprises

Assurez-vous gue votre ordinateur a la configuration nécessaire pour vous permettre dutiliser les
services clicSEQUR.

Une fois authentifié, vous serez redirigé vers le site du ministére ou de I'organisme suivant : Ministére
des Affaires municipales et de I'Habitation .

* Champ obligaloire

Code d'utilisateur _
Mot de passe” | (83 12 lettres ef chiffres) m
Vous avez oublié votre mot de passe?

i O G m

Tous les renseignements demandeés sont confidentiels. Il vous revient de prendre toutes les mesures a volre portée
pour utiliser les services dans des condiions de sécurité optimales.




Mes services en ligne

Infrastructures

(1D25 - PRIMADA
Programme d'infrastructures Municipalité amie des ainés

(1D29 - FEPTEU
Fonds pour Feau potable et le traitement des eaux usées —
volets Infrastructures d’eau et Conduites

(1D32 - PRIMEAU
Programme d'infrastructures municipales d'eau — volets
Infrastructures d'eau et Conduites

C1D35 - TECQ 2014
Programme de Ia taxe sur 'essence et de la contribution du
Québec

(1D41 - TECQ 2019
Programme de la taxe sur 'essence et de la contribution du
Québec

Portail gouvernemental des affaires municipales et regionales (PGAMR)

(1D26 - RECIM
Programme de Réfection et construction des infrastructures
municipales

D31 - FPC
Fonds des pefites collectivités — volets Infrastructures
coliectives et Conduites

1D34 - PIQOM
Programme dinfrastructures Québec-Municipalités

] D40 - FIMEAU
Fond d’infrastructures municipales d’eau — volets
Infrastructures d'eau et Conduites

[} D43 - Suivi travaux
Suivi de I'avancement des fravaux

1 D46 - PRAFI Volet Aménagements résilients (1er appel de 1 D47 - PRABAM

projet 2021)
Programme de résilience et d’adaptation face aux
inondations — volet Aménagements résilients

(1D48 - PRACIM
Programme d'amélioration et de construction
d’infrastructures municipales

1D50 - PRAFI
Programme de résilience et d'adaptation face aux
inondations

Autres

Programme d'aide financiére pour les batiments municipaux

1D49 - PRIMA
Programme d'infrastructures municipales pour les ainés

E1D51 - PRIMEAU 2.0
Programme d'infrastructures municipales d'eau — volets
Infrastructures d'eau et Conduites

1 Transfert de fichiers
Transfert sécurisé de fichiers

Etape 3 — Accés au transfert de fichiers

3-A Cliguersur « Transfertde fichiers ».

Québe

Accueil
Assistance

Votre avis

Mon profil | Déconnexion

Gestion des
mandats

Gestion des mandats pour les services en
ligne des programmes d'infrastructures



Etape 4 — Sélection du destinataire associé au fichier
a transmettre

4-A  Sélectionner «Plan de gestion des actifs municipaux en eau (PGA-Eau) » dans la liste déroulante
guant au fichier a transmettre.

Accueil

Qu éb ec g g Portail gouvernemental des affaires municipales et régionales (PGAMR) Assistance

Voire avis

. Mon profil | Déconnexion
Transfert de fichiers

Destinataire :

Veuillez choisir v

Veuillez choisir 5 désirez transmetire un fichier

Commission municipale du Québac_Vice-présidence a la Verification

039 - Certificats de I'évaluateur

Demande d'autorization - Registre des entreprises non admissibles aux contrats publics
DGFAI - Actualisation des barémes

DGFAI - Proportion médiane

DGFAl - Réle d'évaluation (collecte addifionnelle)

DGFAl - Réle d'évaluation (collecte annuelle)

DGFAI - Sommaire du rdle d'évaluation

FOT - Fonds de développement du territoire

Plan de gestion des aclifs en eau (PGA-Eau)
rogramme de geshion des aclis municipaux PGA

Programme Municipalités pour linnovation climatique (PMIC)

Stratégie québécoise d'éconamie d'eau potable

Transfert pour le pilotage du systame

Conditions d'utilisation Plan du site



Etape 5 — Sélection des fichiers a transférer

5-A Cliguersur « Ajouter un fichier » et sélectionner dans votre répertoire le document a transférer.
m Lataille d’un fichier ne doit pas excéder 100 mégaoctets (Mo).
®m  Seulement les extensions PDF et XLSX sont autorisées.

m Répéter 'opération pour chacun des documents a transmettre.

Accueil

Qu éb ec g g Portail gouvernemental des affaires municipales et régionales (PGAMR) Assistance

Votre avis

! Mon profil | Déconnexion
Transfert de fichiers
Destinataire :

Plan de gestion des actifs en eau (PGA-Eau) L

Veuillez sélectionner l'organisme ou la prestation électronique de services destinataire pour lequel vous désirez transmetire un fichier

Transmission des fichiers relatifs au plan de gestion des actifz en eau (PGA-Eau)
Tel que la « Démarche = (en POF), la « Résolution » (en PDF) et le « Formulaire » (en XLSX).

Veuillez SWP nommer vos fichiers en débutant par votre code géo suivi d’un espace et du type de document
Par exemple : 23027 Démarche.pdf, 66023 Résolufion pdf, 37067 Formulaire xlsx

Seules les extensions suivantes sont permises - pdf, xlsx

Ajouter un fichier

‘ En appuyant sur le bouton « Transférer = je certifie gue les documents ci-dessus sont conformes aux normes et consignes du destinataire.




5-B

Cliquer sur « Transférer » lorsque tous les fichiers a transférer ont été sélectionnés.

Accueil

Qu eb eC g g Portail gouvernemental des affaires municipales et régionales (PGAMR) Assistance

Votre avis

Mon profil | Déconnexion
Transfert de fichiers
Destinataire :

Plan de gestion des actifs en eau (PGA-Eau) ~

Veuillez sélectionner l'organisme ou |a prestation Electronique de sernvices destinataire pour lequel vous désirez transmettre un fichier

Transmission des fichiers relatifs au plan de gestion des actifs en eau (PGA-Eau)
Tel que la « Démarche = (en PDF), la « Résolution » (en PDF) et le « Formulaire » (en XLSX).

Veuillez SWP nommer vos fichiers en débutant par votre code géo suivi d’'un espace ef du type de document
Par exemple : 23027 Démarche. pdf, 66023 Résclution pdf, 37067 Formulaire xlsx

Seules les extensions suivantes sont permises : pdf, xisx

Ajouter un fichier

23027 Démarche pdf 45595 KB Supprimer
66023 Résolution.pdf 45595 KB Supprimer

37067 Formulaire xlsx 11.70 KB Supprimer

‘ En appuyant sur le bouton « Transférer = je certifie que les documents ci-dessus sont conformes aux normes et consignes du destinataire.
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Etape 6 — Numéro de confirmation et notification de transfert

6-A Une fois le ou les documents transférés, un avis confirmantle succes du transfert apparait a I'écran
dans un encadré vert, lequel comporte un numeéro de confirmation.

= Une notification du transfert est transmise a I'expediteur a I'adresse courriel fournie dans le dossier d'utilisateur
clicSEQUR. Cette notification comprend la date, 'heure, le nom de 'usager du PGAMR ayant effectué le transfert et le
numéro de confirmation du transfert.

Accueil

- 4 1
Qu ebec g g Portail gouvernemental des affaires municipales et régionales (PGAMR) Assistance

Votre avis

i Mon profil | Déconnexion

+ Le transfert s'est déroulé avec succés. Le numéro de confirmation est le : 1000025868 m

Transfert de fichiers

Destinataire :
Veuillez choisir W

Veuillez sélectionner l'organisme ou la prestation électronigue de services destinataire pour lequel vous désirez fransmetire un fichier
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Etape 7 — Amorcer un nouveau transfert et déconnexion

7-A  Cliquersur « Déconnexion » pour quitter le service de transfert.

Accueil

Qu éb ec :: g Portail gouvernemental des affaires municipales et régionales (PGAMR) Assistance

Votre avis

Bonjour JULIE PERREAULT (CSEAEF59DTK) ! Mon profil | Déconnexion

w Le transfert s'est déroulé avec succés. Le numéro de confirmation est le - 1000025863

Transfert de fichiers

Destinataire :
Veuillez choisir b

Veuillez sélectionner l'organisme ou la prestation électronique de services destinataire pour lequel vous désirez transmettre un fichier

Pour plus de renseignements au sujet du PGAMR et de 'inscription a clicSEQUR Entreprises

Rendez-vous au www.portailmunicipal.qouv.qc.ca'E\' ou communiquez avec le service a la clientéle de la Direction de la transformation
numeérique, de la géomatique et de la bureautique au 418 691-2066.

Nous joindre

pga@mamh.gouv.gc.ca



http://www.portailmunicipal.gouv.qc.ca/
mailto:pga@mamh.gouv.qc.ca
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