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| — OBJECTIFS

1. Permettre a tous d'acquérir certaines connaissances
pratiques en économique.

2. Répondre aux besoins croissants d'une société en
évolution.

3. Offrir un programme gradué de connaissances prati-

ques qui permettra a ces jeunes d'acquérir, selon
I'orientation propre du gar¢con ou de la fille, la com-
pétence nécessaire pour bien s'acquitter des fonc-
tions diverses que présentent les transactions de la
vie courante.

Il - DIDACTIQUE

Il faut accepter comme un fait le souci d'utilitarisme de Il importe donc de développer d'une fagon particuliére
cette matiére dont I'enseignement vise a une efficacité le sens de la responsabilité, de l'initiative et le go(t d'un
immédiate. travail bien fait.

Il - PROGRAMME

Initiation aux transactions de la vie courante 11
(8° année, cours général, filles)

1. Pratique des affaires

a) dans la vie courante;
b) dans la vie économique.

2. La monnaie

Historique de la monnaie.

Frappe et impression.

Réle de la monnaie dans les opérations commerciales.
Vraie ou fausse monnaie — Moyens de les reconnaitre.
Monnaie métallique — Coupures — Description des
diverses piéces de monnaie en circulation au pays.
Monnaie fiduciaire — Coupures — Description.
Manipulation de la monnaie:

a) remise de la monnaie;

b) enroulement de la monnaie métallique;

c) classement de la monnaie fiduciaire.

3. Banque et Caisse populaire

Réle et importance.

Services offerts par ces institutions.
Ouverture d’'un compte personnel:
a) carte d’'identité (signature);

b) bordereau de dépét;

c) livret du déposant.

4. Le chéque

Déefinition, role, parties, réaction.
La source du chéque.
Correction sur un chéque.
Endossements.

Chemin parcouru par un cheque.
Cheque visé.

Chéque sans provision.

La valeur de recu.

La facture

Explication des termes: débiteur, créditeur.
Différentes sortes de factures.

Parties.

Escompte commercial et escompte au comptant
Taxe.

Acquittement d'une facture.

Le recu.
Définition.
Réle.
Rédaction.

La petite caisse

Usage.

Détermination des postes.
Quverture.

Tenue du régistre.

Solde.

Renflouement du fonds.

La caissiére

Qualités essentielles a toute bonne caissiére.
Usage d'une caisse enregistreuse.

La taxe de vente.

Balance de la caisse.




9. Journal-caisse

Usage.

Tenue.

Balance.

Travaux pratiques: Exercices répétés d’écritures dans
chaque livre.
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1.

Importance des affaires

a) dans la vie courante;
b) dans la vie économique.

La monnaie

Historique de la monnaie.

Frappe et impression.

Role de la monnaie dans les opérations commerciales.
Vraie ou fausse monnaie—Moyens de les reconnaitre.
Monnaie métallique — Description des diverses piéces
de monnaie en circulation au pays.

Monnaie fiduciaire — Coupures — Description.
Manipulation de la monnaie:

a) remise de |la monnaie;

b) enroulement de la monnaie métallique;

c) classement de la monnaie fiduciaire.

Banque et Caisse populaire

Role et importance.

Services offerts par ces institutions.
Ouverture d'un compte personnel:
a) carte d’identité (signature);

b) bordereau de dépot;

c) livret du deposant.

Le chéque

Définition, role, parties, rédaction.
La souche du cheque.

Correction sur un chéque.
Endossements.

Chemin parcouru par un cheque.
Cheque visé.

Chéque sans provision.

La valeur de recu.

La conciliation du compte de banque ou de Caisse
populaire

Définition et role:

a) compte d'épargne;

b) compte courant.

Préparation du rapport de conciliation.

La facture

Explication des termes: débiteur, créditeur.
Différentes sortes de factures.

Parties.

Escompte commercial et escompte au comptant.
Taxe.

Acquittement d'une facture.

Le recu
Définition.
Réle.
Rédaction.

N.B. — Se limiter a la tenue des livres des entreprises
de services a propriétaire unique.

Eléments fondamentaux de la tenue des livres:
a) Actif

Composition de I'actif d'un individu.
b) Passif

Composition du passif d'un individu.
c) Capital

Equation comptable:

Actif = Passif -+ Capital (Avoir net).
d) Bilans simples.

Tenue des livres

a) L'emploi des comptes du grand livre.
Utilité.

Notions du débit et du crédit.

Ouverture des comptes a partir du bilan.
b) Variation de I'actif et du passif.

c) Variation du compte capital.

Subdivision du compte capital.
Définition des comptes transitoires.

d) Le journal.
Nature. Importance. Inscription. Report aux grands-
livres.

e) Balance de vérification.
Par totaux ou par soldes.

f) Le chiffrier et les états financiers.
g) La fermeture des comptes transitoires.
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La préparation du dépot

Composition d'un dép6t: monnaie, valeurs négociables.
Préparation d’'un bordereau.

Modification du bordereau par la banque.

La conciliation du compte de banque ou de Caisse
populaire

Définition et réle:

a) compte d’'épargne;

b) compte courant.

Préparation du rapport de conciliation.

Classement de la formule et des chéques.

La liste de paie

La carte de temps.

Le salaire:

a) calcul des heures de travail;

b) calcul des retenues sur le salaire.
Préparation de la liste de paie.

Paiement des salaires par chéque ou en argent.




4. Budget
a) individuel;
b) familial.

5. Préparation du rapport d'impot sur le revenu (rapport
d’'un individu dont le seul revenu est son salaire)
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1. Révision du programme de 8¢ année

2. Tenue des livres
N.B. — Se limiter a la tenue des livres de commerces

a propriétaire unique.
a) Nouveaux comptes.

b) Stock de marchandises.
Achats.

Ventes.

Rendus et rabais sur achats.
Rendus et rabais sur ventes.
Intéréts gagnés.

Intéréts perdus.

Escomptes sur ventes.
Escomptes sur achats.
Déficit et excédent de caisse.

c) Les journaux auxiliaires.

— Journaux auxiliaires de caisse:

Caisse — Recettes.

Caisses — Déboursés.

Vérification du journal-caisse avec le livret ou
rapport de banque.

Report au grand-livre.

— Journaux auxiliaires d'achats et de ventes.
Report au grand-livre.

d) Le chiffrier.

d) Ecritures de régularisation des stocks de
marchandises.

e) Ecritures de fermetures de comptes transitoires.
Compte des dépenses et des revenus.

f) Etats financiers.
Etat de dépenses et de revenus.
Bilan.

g) Balance de vérification aprés fermeture.

Préparation du rapport de I'impét sur le revenu (rap-
port d'un individu dont le seul revenu est son salaire).

Budget
a) individuel;
b) familial.
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