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RAPPEL SPOUR 2010-2011

Rappels

1.

2.

Audit de lavaidité des permis de s§our des étudiants étrangers.
Suppression des notions de seuil d erreur et de phase |1 pour les quatre modules d’ audit.

Suppression des erreurs dites « systémiques » et comptabilisation du nombre d' erreurs et
non du nombre de dossiers comportant des erreurs.

Chaque fois que I'auditeur indépendant signale une erreur ou une non-conformité autre
gu'une absence de piece, il doit joindre une note explicative sur la non-conformité en
question €, sil y a lieu, les piéces explicatives, en n'oubliant pas dindiquer sur les
documents le numéro matricule de I’ é&udiant, le numéro de la liste de contréle visée et le
trimestre correspondant.

Demande aux auditeurs indépendants de décrire la nature des erreurs décel ées.

Obligation, pour les auditeurs indépendants, de remplir le rapport synthése sur les résultats
présenté al’ annexe 9 et de signer la derniere page de chacun des quatre modul es.



COORDONNEES DES REPONDANTS MINISTERIELS

La personne suivante est I’interlocuteur désignée par le ministere de I’Education, du Loisir et du

Sport pour toute question relative a I’application de procédures d’audit spécifiées sur I’effectif
universitaire :

M. Steven Robert, CPA, CA

Direction des systemes et du contrdle

Secteur du financement et dirigeant réseau de I’information
Ministere de 1I’Education, du Loisir et du Sport

Téléphone : 418 643-2999, poste 2687
Télécopieur : 418 646-8462
Courriel : steven.robert-mercier @mels.gouv.qc.ca
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1 OBJECTIF DE L’APPLICATION DE PROCEDURESD’AUDIT SPECIFIEES

L'objectif de I’application de procédures d’ audit spécifiees sur I’ effectif universitaire est
double. Il sagit, d'une part, de sassurer que la gestion des dossiers éudiants est conforme
aux lois et réglements divers ains quaux politiques et directives du ministere de
I’Education, du Loisir et du Sport. D'autre part, il sagit de Sassurer que les données
contenues dans le systéme de gestion des données sur I’ effectif universitaire (GDEU) sont
completes et exemptes d’ erreurs importantes.
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2 MANDAT

Afin datteindre les objectifs décrits ci-dessus, le Ministére a recours aux auditeurs
indépendants des universités pour appliquer les procédes quiil a éablis a cette fin.

L’ auditeur indépendant doit se conformer aux Normes d’ audit généralement reconnues du
Canada (NAGR).

Aing, conformément aux régles budgétaires, le Ministére demande que soit effectuée
I’application de procédures d'audit spécifiées sur les données que lui transmettent les
établissements universitaires concernant leurs effectifs éudiants.

Plus précisément, les auditeurs sont appelés a sassurer que les informations dans les
dossiers des étudiants correspondent aux informations sélectionnées par le Ministere.
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3 PROCEDURES GENERALESD'AUDIT
Le présent mandat d application de procédures d'audit spécifiées couvre I'année
universitaire 2010-2011 (é&é-automne 2010 et hiver 2011) et I'année 2010-2011 de
résidence en médecine. En plus, comme pour le précédent mandat, les notions de seuil
d'erreur et dephasell ont été suspendues.

31 Plan d'échantillonnage
L’ échantillonnage des dossiers se fait sur une base aéatoire.

32 Modalitésde contrdle desdonneées

Le Guide de collecte GDEU définit et décrit les vaeurs possibles pour chacun des €l éments
contenus dans le systéme. Ces définitions et descriptions pour chacun des ééments a
auditer, pour les quatre modules, sont accessibles sur le site Internet du Ministére al'adresse
indiguée al'annexe 1.

C'est notamment en fonction des définitions et des descriptions de cette documentation que
I’auditeur indépendant doit déterminer s les données extraites du systéeme GDEU,
apparaissant dans chacune des listes de contr6le qui lui ont éé transmises, représentent
correctement la réalité des dossiers éudiants de I'université. Cette rédité est celle qui
apparait dans les documents administratifs de I'université, tels que I'annuaire, la demande
d'admission, le relevé de notes officiel de chaque étudiant. L’auditeur indépendant doit
également tenir compte des instructions additionnelles spécifiques fournies au chapitre 4.

L’ application de procédures d audit specifiees doit se faire pour chacun des trimestres
inscrits dans les listes de controle, c'est-a-dire I'éé et I'automne 2010 ains que I'hiver 2011.
Lorsque le trimestre est désigné comme « session annuelle », c'est qu'il sagit du dossier d'un
résident en médecine, dont la déclaration au systeme GDEU est annuelle (voir a ce sujet la
description de I'édément 475 du systéme GDEU); dans ce cas, le dossier doit faire I'objet
d'un traitement particulier expliqué au chapitre 4 dans la section portant sur le module
« Etudiants ».

Lorsgu'une copie des pieces du dossier éudiant doit étre jointe a une liste de contrdle, il est
exigé que I’ auditeur indépendant assemble les diverses pieces justificatives (en fonction du
module audité) et qu'il inscrive clairement, sur les pieces en question, le numéro de la liste
de contréle concernée et le numéro matricule du dossier éudiant visé par la liste (numéro
apparaissant dans laliste de contréle).

Lorsgue I'audit de tous les modules est terminé, I'auditeur indépendant doit remplir le
formulaire de rapport synthése sur les résultats fourni avec |'ensemble des documents qui lui
ont é&té acheminés par le Ministére (exemple présenté al’ annexe 9)
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33

34

Utilisation deslistes de controle

Le Ministére produit une liste de contr6le pour chacun des modules audités. De fagon
générae, cette liste mentionne le nom de I’ établissement, le module visé, les dossiers ains
que les critéeres a auditer. Chagque liste comporte également un numéro que |’ auditeur
indépendant pourrait utiliser pour gjouter des explications.

Plus précisément, chaque dossier séectionné comporte une série d éléments pour lesquels
I”auditeur indépendant doit se prononcer sur la conformité (CO) ou la non-conformité (NC)
en fonction des définitions et des descriptions du Guide de collecte GDEU. L’auditeur
indépendant ' a qu’ a cocher 1a case appropriée directement dans la liste de contréle fournie
par le Ministére. Chague fois qu'il signale un cas non conforme, |’ auditeur indépendant doit
indiquer la raison de cette non-conformité dans la section réservée a cet effet ou sur une
feuille séparée en mentionnant le numéro de matricule du dossier de I’ é&udiant et le numéro
delaliste de contréle, et joindre les piéces justificatives S'il y alieu (voir I'exemple présenté
al’annexe 10). Les critéres a auditer pour chacun des modules sont précisés ala section 4.

Transmission desdocuments

En méme temps quil envoie les divers documents a |’ auditeur indépendant, le Ministére
transmet, a titre dinformation, une copie du guide aux registraires, aux responsables du
vice-rectorat a I’adminigtration et aux finances ou a la direction des finances de chague
établissement.

Le Ministére expédie aux auditeurs indépendants désignés par les établissements
universitaires le mandat d’ audit, laliste des dossiers a auditer, les listes de contréle aux fins
de la consignation des résultats de chague dossier audité ainsi que le formulaire de rapport
synthése sur les résultats. Cet envoi inclut également un formulaire d'accusé de réception
que I’ auditeur indépendant doit remplir et retourner au répondant du Ministére aussitot qui'il
arecu I'ensembl e des documents.

En ce qui concerne les documents de référence nécessaires aux fins de la réaisation du
mandat, ceux-ci sont accessibles dans le site Internet du Ministére aux adresses fournies a
I’annexe 1.
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4 INSTRUCTIONS SPECIFIQUES POUR CHACUN DESMODULES
Cette section couvre les modalités d’ audit des données des modules visés par le mandat,
soit :
e lemodule « Etudiants »:;
e lemodule « Etudiants étrangers »;
e lemodule « Résidents du Quebec »;
¢ |emodule « Etudiants hors Québec ».
41  Module « Etudiants »

Comme pour chacun des modules, I’audit des données du module « Etudiants» se fait
trimestre par trimestre.

En plus des définitions et des descriptions trouvées dans la documentation du systéme
GDEU, I’ auditeur indépendant doit aussi tenir compte des précisions particulieres suivantes
concernant les contréles a effectuer.

Laliste de contréle du module « Etudiants » contient les d éments suivants::

le statut |égal au Canada (420);

le statut de I'é&udiant (415);

le code d'activité (005);

le niveau d’ éudes de la composante de programme (370);
le nombre d' unités de I'activité (065);

la catégorie de programme de 2€ ou de 3€ cycle (357);

I"indicateur de nouvelle inscription dans un programme d' é&udes (397);

le code de I’ éablissement d’ enselgnement d'attache (175);

. lecode d'unité et de sous-unité administrative (500);

10. ladurée del’ activité (10);

11. Exemption du montant forfaitaire pour certains cours en langue et littérature francai se;
12. le code de lieu d’ enseignement (151).

©WCON O wWNPE
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Statut |égal au Canada

Lorsque le statut l1égal d'un étudiant change en cours de trimestre, le statut transmis au
systeme GDEU pour un trimestre donné doit ére conforme a celui qui était en vigueur ala
fin de ce trimestre, et cela, méme s les données sont transmises au systéme GDEU plusieurs
semaines apres lafin du trimestre en question.

L’ auditeur indépendant doit S appuyer sur les pieces du dossier administratif de I’ étudiant
pour auditer le statut 1égal de celui-ci a chacun des trimestres visés par |'audit. Si le statut
léga en vigueur a la fin du trimestre est différent de celui apparaissant dans la liste de
contréle, I’ auditeur indépendant doit signaler une erreur.

Par ailleurs, s les preuves de changement de statut ont été fournies aprés la date de fin du
trimestre, C’'est le statut qui prévalait au cours du trimestre qui doit étre retenu aux fins de
I'audit. Aing, lorsque le statut déclaré au systeme GDEU pour le trimestre audité
correspond aux pieces fournies apres la date de fin du trimestre, I’ auditeur indépendant doit
considérer que le dossier comporte une erreur (écart entre le statut déclaré et celui qui
prévaait alafin du trimestre). 1l doit, dans ce cas, noter dans laliste de contréle qu'il y aeu
changement de statut Iéga apres le trimestre audité et fournir une copie des preuves a
I’appui. Il N'y apas d erreur s le statut [égal dans la liste de contrdle est [le méme que celui
consigné dans le dossier avant lafin du trimestre audité.

Le statut |égal au Canada pour un citoyen canadien, résident permanent ou indien, peut étre
démontré a I’ aide des renseignements obtenus dans le systeme SOCRATE s ces champs
contiennent CC (citoyen canadien), RP (résident permanent) ou IN (indien).

Lorsgu’ un étudiant provient d’ un autre établissement québécois, I’ auditeur indépendant n'a
pas a auditer le statut 1égal de I’ é&udiant car ' est I’ université d’ attache qui est responsable
derecueillir les piecesjustificatives aupres de I’ étudiant.

Statut del'éudiant

Voir ladescription de I'dément 415 du systéme GDEU.

Le satut de I'éudiant est en relation éroite avec le programme dinscription. En
conséquence, le statut se vérifie directement a partir des piéces contenues dans le dossier de
I'étudiant, notamment son formulaire dinscription et son relevé de notes. La conformité ou
lanon-conformité doit étre éablie trimestre par trimestre,

Le cours requis et reconnu aux fins de I’ obtention d’ une sanction d’ é&udes doit étre déclaré
dans un programme avec la mention « étudiant régulier », et ce, méme s le cours ne se
trouve pas dans la structure du programme. Un tel cours peut étre dit optionnel, de mise a
niveau, d’ enrichissement ou de substitut. De méme, le cours peut appartenir a un cycle
différent du programme auquel est inscrit I'étudiant. I'auditeur indépendant peut
considérer ce cas comme conforme en gjoutant un commentaire dans I'espace réservé. Le
cours qui n'est pas considéré pour I’ obtention d’ une sanction d’ éudes doit étre déclaré
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hors programme, au moment de I'inscription, avec la mention « éudiant libre» ou
« auditeur ». Autrement, il doit étre considéré comme non conforme.

En cas de doute, | auditeur indépendant pourra contacter I’ analyste au Ministere.

Code d'activité

Voir ladescription de I'dément 005 du systéme GDEU.

Il sagit d’auditer s I'étudiant a vraiment suivi I'activité en question, ¢’ est-a-dire qu'il faut
Sassurer qu'il ne I'a pas abandonnée avant la date limite prescrite au calendrier de
l'université. S'il a abandonné avant la date limite, I’ é&udiant ne doit pas étre déclaré dans le
systeme GDEU.

Pour faire cet audit, I’auditeur indépendant se sert du relevé de notes de I'éudiant. S
I’ activité en question apparait dans le relevé de notes, cela signifie que le cours n'a pas été
abandonné; la situation est donc conforme. Si I'activité en question n'apparait pas dans le
relevé de notes, I” auditeur indépendant doit Senquérir de laraison, juger de la conformité ou
non, et indiquer laraison dans une note dans laliste de contrdle.

L es étudiants postdoctoraux sont exemptés de I’ audit du code d' activité.

Niveau d'éudes de la composante de programme

Voir ladescription del'édément 370 du systeme GDEU.

Le niveau d'éudes de la composante de programme se vé&ifie a l'aide des documents
adminidtratifs de 'université et non a partir des documents contenus dans le dossier de
['étudiant.

Nombre d’ unités de ' activité
Particularité liée au dossier desrésidents en médecine

Voir ladescription de I'élément 065 du systeme GDEU.

Dans le cas des éudiants autres gque les résidents en médecine, I’ audit de cet ément se fait
de deux fagons. S I'éudiant a réuss I'activité, I’auditeur indépendant doit comparer les
unités inscrites dans le relevé de notes avec celles apparaissant dans la liste de contrle. A
Iinverse, s I'éudiant a échoué a l'activité et que son relevé de notes ne comporte pas
d'unités pour I'activité en question, I’ auditeur indépendant doit alors se servir des documents
adminigtratifs de 'université pour établir la correspondance entre les unités et I'activité. Si
les unités de | activité correspondent & celles déclarées dans le systéme GDEU, la situation
est conforme. En cas de non concordance, |’ auditeur indépendant doit inscrire le nombre
d unitésréelles danslaliste de contréle.

Les étudiants postdoctoraux sont exemptés de I’ audit du nombre d’ unités de I’ activité.
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Les résidents en médecine font toutefois I'objet d'un traitement différent. Ces étudiants sont
identifiés dans les listes de contrdle par un trimestre dit « session annuelle » (voir I'éément
475 du systéme GDEU). Dans ce cas, le nombre d'unités de I'activité (ément 065 du
systeme GDEU) est spécifiquement associé au dossier de I'étudiant. Il faut donc vérifier s le
nombre d'unités déclarées correspond bien au nombre de semaines de stage de I'éudiant
(une semaine de stage équivaut aune unité). S'il y a correspondance, le dossier est considéré
comme conforme. Sinon, le dossier est considéré comme non conforme et comporte donc
une erreur. Dans le cas d'un dossier qui comporte une erreur, |’ auditeur indépendant doit
inscrire, dans laliste de contréle, le nombre de semaines réelles du stage suivi par le résident
en médecine.

Catégorie de programme de 2€ ou de 3€ cycle

Voir ladescription de I'élément 357 du systeme GDEU.

La catégorie de programme de 2° ou de 3° cycle se véifie a l'aide des documents
adminigtratifs de l'université et non a partir des documents contenus dans le dossier de
['étudiant.

I ndicateur de nouvelle inscription dans un programme d’ é&udes

Voir ladescription de I'élément 397 du systeme GDEU.

L'indicateur se vérifie al'aide des documents contenus dans le dossier de I'éudiant. Si, pour
le trimestre audité, I'éudiant est inscrit dans un nouveau programme, la valeur « oui » est
attribuée comme indicateur d'une nouvelle inscription a ce programme. L’auditeur
indépendant doit Sassurer que cette valeur est appuyée par une demande d’ admission dans
ce programme et pour ce trimestre. Si ce n'est pas le cas, |” auditeur indépendant doit inscrire
gu'il y a non-conformité et noter, dans la liste de contrble, I'explication de cette
non-conformite.

Lorsgu'un éudiant sest réinscrit & un méme programme apres une période d absence
inférieure a quatre trimestres, il ne s agit pas d une nouvelle inscription. La vaeur « non »
doit étre attribuée comme indicateur.

En cas de doute concernant les éudiants qui S inscrivent & un méme programme aprés une
période d absence égale ou supéieure a quatre trimestres, |’ auditeur indépendant pourra
contacter |’ analyste au Ministere.

Code de |’ é&ablissement d’ enseignement d' attache

Voir ladescription de I'dément 175 du systéme GDEU.
Le code de I'éablissement d'attache se vérifie a l'aide des documents contenus dans le

dossier de I'étudiant. Si, pour le trimestre audité, I'éudiant est inscrit & une université
dattache dont le code differe de celui déclaré dans le systeme GDEU, |’ auditeur
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indépendant doit inscrire qu'il y a non-conformité et noter, dans la liste de contréle, le bon
code de |’ université d'attache.

Dans le cas ou I'é&udiant est rattaché a un autre établissement universitaire que celui faisant
I'objet de I’ application de procédures d audit spécifiées, et que I'édément 175 est laisse en
blanc dans la liste de contrdle, |’ auditeur indépendant doit inscrire qu’il y a non-conformité
et noter, dans la liste de contrdle, le code de I'université d'attache en question (voir I’ annexe
2) vis-avis du trimestre vise.

Code d' unité et de sous-unité administrative

Voir ladescription de I'dément 500 du systéme GDEU.

Le code d'unité et de sous-unité adminidtrative se vérifie a l'aide des documents
administratifs de I'université, et non a partir des documents contenus dans le dossier de
['étudiant.

Durée del’ activité

Voir ladescription de I'élément 10 du systéme GDEU.

La durée de I’ activité correspond au nombre de trimestres nécessaires pour le déroulement
de I'activité. Elle se véifie a I'aide des documents administratifs de l'université, et non a
partir des documents contenus dans le dossier de I'éudiant.

Exemption du montant forfaitaire pour certains cours en lanque et littérature francaises

L’ audit concerne |I’exemption du montant forfaitaire pour les éudiants étrangers et les
étudiants canadiens non résidents du Québec inscrits a des cours de langue et littérature
francaise ou en études québécoises reconnus par le Ministere.

Les cours en langue et littérature francaise ou en études québécoises, pour lesgquels se
justifient les codes 1570, 1571, 1575 et 1576 du systéme de classification de la recherche
et des domaines d’ enseignement et de recherche (CLARDER), sont exemptés du montant
forfaitaire normalement exigé des étudiants étrangers et des étudiants canadiens non
résidents du Québec.

Pour les étrangers, elle sapplique exclusvement aux étudiants inscrits dans des
programmes de baccal auréat, de maitrise ou de doctorat. L es programmes de baccal auréat
sont de troistypes::

= gpécidise

= bidisciplinaire, dans lequel I’ une des disciplines est reconnue et comporte au moins la

moitié des unités du baccalauréat (a ne pas confondre avec les programmes joint
honours);
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4.2

10

* majeure-mineure, dans lequel 1a majeure est reconnue et comporte au moins la moitié
des unités du baccalauréat. Dans ce dernier cas, I’exemption débute au moment ou
I’éudiant s'inscrit dans le programme reconnu (majeure), sans effet rétroactif.

L’auditeur indépendant peut utiliser tout document administratif de |’ université
démontrant I’inscription a des cours de langue et littérature francaise ou en études
guébécoises pour lesquels se justifient les codes CLARDER 1570, 1571, 1575 et 1576.
Par ailleurs, |’étudiant étranger doit poursuivre un programme de baccalauréat, de
maitrise ou de doctorat.

Code delieu d’ enseignement

Voir ladescription de I’ dément 151 du systéme GDEU.

Le code de lieu d’enseignement se vérifie a l'aide des documents administratifs de
['université, et non a partir des documents contenus dans le dossier de I'étudiant.

Le Ministére reconnait la possibilité qu'un lieu d enseignement situé a quelques rues du
campus principal soit déclaré comme campus principal.

M odule « Etudiants étrangers »

L’audit de ce module a pour premier objectif de sassurer du droit d' éudier des éudiants
étrangers inscrits dans une université. Ce droit S appuie notamment sur la présence, d'une
part, d'une piece justificative confirmant le statut |égal au Canada (généralement un permis
d éudes) et, d'autre part, sur la présence du certificat d’ acceptation du Québec (CAQ) ou du
certificat de sdlection du Québec (CSQ). Cet audit a également pour objet de Sassurer du
suivi des politiques gouvernementales concernant la preuve dassurance-maadie (PAM)
exigée des éudiants étrangers pour la durée de leur s§our dans un établissement
universitaire québécois.

L’ auditeur indépendant doit utiliser la liste de contréle prévue a cette fin, laguelle présente
les dossiers des étudiants sélectionnés et les é éments a auditer.

Statut 1égal au Canada (420)

Les étrangers résidant au Canada sont considérés comme des résidents temporaires. Leur
droit de résider au Canada est généralement confirmé par un document officiel décerné par
les services de I'immigration canadienne du gouvernement fédéral. Le statut Iégal au
Canada indique sous quelle condition la personne a obtenu le droit de s§ ourner au pays.

e Dans certains cas, il se peut que le permis de sgour de la personne lui interdise de
faire des études au Canada, auquel cas elle ne pourrait étre admissible al'université.

e Par alleurs, les permis de s§our étant temporaires, ils ont nécessairement une date
d'expiration. Un éudiant dont le permis expirerait au cours du trimestre serait
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admissible a ce trimestre, s et seulement S'il fournit la preuve de ses démarches pour
le renouvellement de son permis.

La demande de renouvellement du permis d’ études doit étre faite avant I’ expiration du
permis en cours. S la demande de renouvellement a éé présentée dans le délai
prescrit et que le permis expire avant que |’ éudiant ait recu une réponse, I’ étudiant
peut poursuivre ses études au Canada aux mémes conditions jusgu’a ce gu’'une
décision soit rendue.

Un éudiant éranger, qui n’a pas fait une demande de renouvellement de son permis
d éudes a Citoyenneté et Immigration Canada (CIC) avant son expiration, peut faire
une demande de rétablissement de son statut d’ étudiant dans les 90 jours apres la date
d expiration, et ce, a condition que I’ &udiant continue de remplir les conditions selon
lesquellesil était autorisé a entrer au Canada et se conforme a toutes les conditions qui
lui éaient imposées sur son permis. Aprés avoir présenté une demande de
rétablissement de son statut, I’ étudiant n’est pas autorisé a éudier avant que son
statut ait étéréabli.

S le statut 1égal de I'éudiant dont le dossier fait I'objet d’un audit a changé en cours de
route, le statut transmis au systeme GDEU pour un trimestre donné doit ére conforme a
celui qui était en vigueur alafin de ce trimestre.

Pour auditer le statut 1égal de I'étudiant a chacun des trimestres visés par I’ audit, I’ auditeur
indépendant doit S appuyer sur les piéces contenues dans le dosser adminigtratif de
I’éudiant. Si le statut 1égal en vigueur alafin du trimestre est différent de celui apparaissant
danslaliste de contréle, I’ auditeur indépendant doit signaler une erreur.

Par alleurs, s les preuves de changement de statut ont été fournies apres la date de fin du
trimestre, c’'est le statut que I’ éudiant avait au cours du trimestre qui doit étre retenu aux
finsdel’audit. Si le statut déclaré au systéme GDEU pour le trimestre audité correspond aux
pieces fournies apres la date de fin du trimestre, |” auditeur indépendant doit considérer que
le dossier comporte une erreur (écart entre le statut déclaré et celui qui prévalait alafin du
trimestre). 11 doit, dans ce cas, noter dans la liste de contrdle qu'il y a eu changement de
statut |égal apres le trimestre audité et fournir une copie des preuves al’appui. Il N'y a pas
d erreur s le gtatut 1égal indiqué dans laliste de contrdle est le méme que celui apparai ssant
au dossier, avant lafin du trimestre audité.

Lorsgu’un étudiant provient d’un autre établissement québécois, I auditeur indépendant n’a
pas a auditer le statut Iégal de I’ étudiant, car ¢'est |’ université d attache qui est responsable
derecueillir les pieces justificatives auprés de I’ éudiant.

Les étudiants postdoctoraux doivent avoir un permis de travail valide pour chacun des
trimestres de leur stage.

Certificat d’ acceptation du Québec (CAQ)

A moins d'en étre spécifiquement exemptés par les régles dimmigration en vigueur, les
étudiants étrangers doivent fournir a leur établissement universitaire la preuve qu'ils ont
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recu un certificat d’ acceptation du Québec (CAQ). Les exemptions prévues a cette fin sont
présentées al'annexe 4.

Le CAQ est un document délivré par le gouvernement du Québec. Les dossiers éudiants
doivent donc contenir les preuves que cette exigence a é&é respectée. L’ auditeur indépendant
doit retracer les documents officiels prouvant la délivrance et lavalidité d un CAQ.

La preuve qu'un CAQ a éte délivre peut étre démontrée par divers documents: une copie
du CAQ original, des documents authentifiés' par le ministére de I'lmmigration et des
Communautés culturelles (MICC) qui délivre les CAQ ou une copie du visa d étudiant
(document fédéral) précisant le numéro du CAQ. A noter qu'un visa d' éudiant ne peut étre
considéré comme preuve que Sil porte la mention qu'un CAQ a été délivré, avec son
numéro d'identification, et si le s§our autorisé se situe al’intérieur de la période auditée. S
I’ auditeur indépendant juge le dossier conforme en ayant recours a un autre document
officiel que ceux mentionnés ci-dessus, il doit le mentionner dans une note dans la liste de
controle et en joindre un exemplaire a son rapport. Les documents probants doivent avoir
€été produits au cours du trimestre audité.

Lorsqu’un étudiant provient d' un autre établissement québécois, I auditeur indépendant n'a
pas a auditer |I’existence ou la validité du CAQ, car c'est I'université d attache qui est
responsable de recueillir les pieces justificatives aupres de I’ é&udiant.

Les éudiants postdoctoraux sont la plupart du temps exemptés de |’ obtention d'un CAQ
pour travail. En effet, lorsqu'ils bénéficient d’une exemption de confirmation d offre
d emploi, ils sont exemptés également du CAQ pour travail. Autrement, ce certificat est
requis.

Dans ce module, tout dossier pour lequel on ne peut prouver ni I'existence, ni la validité du
CAQ, ni la preuve que I'éudiant est exempté d’ en avoir un doit ére considéré comme
comportant une erreur.

Preuve d assurance maladie (PAM)

Le dossier de I’ é&udiant doit contenir la preuve qu'il est couvert par une assurance-maladie
visant les trimestres audités (une assurance individuelle ou collective gérée ou non par
I établissement universitaire). La directive concernant la couverture d'assurance exigée est
présentée al'annexe 3. En cas de doute sur la couverture d'assurance, |’ auditeur indépendant
doit considérer que le dossier est conforme, maisil lui faut signaler cette situation dans une
note dans laliste de contréle et expliquer la problématique rencontrée.

Lorsgu’ un étudiant provient d’ un autre établissement québécois, I’ auditeur indépendant n'a
pas a auditer la preuve d'assurance maladie, car c'est I'université d'attache qui est
responsable de recueillir les pieces justificatives aupres de I’ éudiant.

*Les documents « authentifiés » incluent également la liste des CAQ que I'on peut obtenir dans le site Internet
sécurisé du MICC al’aide d' un mot de passe fourni par un agent du MICC.
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Un étudiant postdoctoral n’ est pas tenu de présenter une preuve d assurance maladie.
Lorsgu’'un étudiant étranger s§journe hors Canada pour effectuer un stage ou toute autre
activité académique, les preuves concernant le permis de sgour, le CAQ et la PAM ne sont
pas nécessaires durant cette période.

Code de |’ é&ablissement d’ enseignement d' attache

Voir ladescription de I'élément 175 du systéme GDEU.

Le code de I'établissement d'attache se vérifie a I'aide des documents contenus dans le
dossier de I'étudiant. Si, pour le trimestre audité, I'étudiant est inscrit a une université
d'attache dont le code differe de celui déclaré dans le systéme GDEU, |’ auditeur
indépendant doit inscrire qu’il y a non-conformité et noter, dans la liste de contrdle, le
bon code de I’ université d'attache.

Dans le cas ou I'éudiant est rattaché a un autre établissement universitaire que celui
faisant I'objet de I’ application de procédures d audit spécifiées, et que I'éément 175 est
laisse en blanc dans la liste de contrdle, I'auditeur indépendant doit inscrire qu'il y a
non-conformité et noter, dans la liste de contréle, le code de I'université d'attache en
guestion (voir I’ annexe 2) vis-a-vis du trimestre visé.

Module « Résidents du Québec »

L a politique concernant les é&udiants canadiens

Depuis 1997-1998, les étudiants canadiens, résidents permanents du Canada ou ayant
le statut d’Indien non reconnus comme résidents du Québec, doivent payer, en plus des
frais de scolarité, un montant forfaitaire. Ce montant forfaitaire était de 119,99% par unité
pour |’ année universitaire 2010-2011.

Les éudiants inscrits a des programmes de doctorat, les étudiants en rédaction de mémoire
de maitrise ains que les étudiants visés par les ententes intergouvernementales dans le
domaine de I’enseignement supérieur que le Québec a conclues avec I'Ontario et le
Nouveau-Brunswick sont exemptés du paiement du montant forfaitaire. De plus, les
résidents en médecine sont également exemptés du paiement du montant forfaitaire.

Tous les autres étudiants, pour étre exemptés, doivent étre reconnus comme résidents du
Québec et, pour cela, ils doivent satisfaire aux critéres du Ministere.

L esrésidents du Québec

De fagon sommaire, pour étre considérée comme un résident du Québec, une personne doit
étre canadienne, résidente permanente du Canada ou avoir le statut d’ Indien et se trouver
dans |’ une des situations suivantes (voir le Guide administratif sur |’ éablissement du statut
de résident du Québec dans le réseau universitaire, accessible sur le site Internet sécurise
du Ministere et décrit al'annexe 1).
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» Elle est née au Québec ou a été adoptée par un résident du Québec.

= Un de ses parents ou son répondant a sa résidence au Québec.

= Un de ses parents ou son répondant avait sa résidence au Québec au moment du déces.

= Elle maintient sa résidence au Québec, méme s ses parents ou son répondant ont
quitté le Québec.

» Le Québec est le dernier endroit ou €ele a eu sa résidence pendant douze mois
consécutifs sans étre aux études atemps plein.

= Elle et titulaire d'un certificat de sélection du Québec (Loi sur I'immigration au
Québec).

» Elle réside au Québec depuis au moins trois mois sans avoir résidé dans une autre
province plus de trois mois.

= Sonconjoint aou avait sarésidence au Québec.

Leformulaire

La reconnaissance d'un étudiant comme résident du Québec doit se faire selon un des
criteres spécifiés dans le formulaire ministériel Attestation de résidence au Québec et étre
appuyée par les pieces judtificatives requises mentionnées dans le Guide administratif sur
I’ éablissement du statut de résident du Québec dans le réseau universitaire. Les dossiers
administratifs doivent donc contenir la preuve de résidence au Québec, I'identification du
critere de sélection retenu et les piéces justificatives requises pour ce critere précis.
Particularités de ce mandat d audit

Ce mandat particulier a pour objectif de Sassurer que tout éudiant inscrit comme
« résident du Québec » dans GDEU a prouvé sa résidence au Québec selon un des critéres
prévus et afourni les pieces justificatives.

Toutefois, lorsqu'un éudiant provient d'un autre établissement québécois, I’ auditeur
indépendant n’a pas a auditer le statut |égal de I’ étudiant, la résidence au Québec, ainsi que
le code déclaré, car c’est I'université d attache qui est responsable de recueillir les piéces
justificatives auprés de |’ é&udiant.

Etape 1 : Audit du statut |égal au Canada

L’ auditeur indépendant doit, dans un premier temps, indiquer dans la liste de contréle s
I’étudiant en question est un étudiant canadien, un résident permanent du Canada, un
étudiant ayant le statut d’ Indien ou un étranger.

Sl Sagit d'un éudiant étranger, le dossier doit étre identifié comme non conforme par
I’ auditeur indépendant car un étranger ne pourrait ére un résident du Québec. L’ auditeur
indépendant doit mentionner la situation dans une note dans la liste de contrle et joindre
une copie des pieces judtificatives expliquant la raison pour laguelle I’ établissement en
question ainscrit cet éudiant comme un « résident du Québec ».

Etape 2 : Audit de |a résidence au Québec
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S I'éudiant est canadien, résident permanent du Canada ou a le statut d’ Indien, I’ auditeur
indépendant doit indiquer, dans laliste de contrdle, S'il est « résident du Québec » selon les
criteres apparaissant dans le formulaire prescrit. Si le dossier contient toutes les piéces
justificatives prévues, que celles-ci sont conformes et que le code déclaré dans le systeme
GDEU correspond au code déclaré par I'établissement, il doit ére considéré comme
conforme par |’ auditeur indépendant.

S le dossier audité ne contient pas de piéces justificatives ou ne contient pas toutes les
piéces prescrites, il doit ére considéré comme non conforme et |’ auditeur indépendant doit
le préciser dans laliste de contrdle sous la mention « Piéces absentes ou insuffisantes ».

Si les piéces trouvées dans le dossier ne correspondent pas a celles prescrites, il appartient a
I’ auditeur indépendant de juger si le dossier doit étre considéré comme conforme ou non, en
fonction des arguments présentés par I'université par rapport aux pieces en question. Dans
un cas comme dans l'autre, toutefois, |’ auditeur indépendant doit préciser la situation dans
une note dans laliste de contrdle et joindre une copie des piéces justificatives.

Etape 3 : Audit du code déclaré au systéme GDEU

Si le dossier contient les pieces judtificatives permettant de démontrer le statut de résident
du Québec de I’ é&udiant, mais que le code de situation déclaré au systéme GDEU (é ément
430 du systéme GDEU) ne correspond pas a la situation démontrée par les pieces,
I’auditeur indépendant doit considérer le dossier comme conforme, mais signaler cette
situation dans une note dans la liste de contréle. La note doit préciser a quel code de
déclaration du systéme GDEU les piéces présentes au dossier correspondent. L’ auditeur
indépendant doit aussi joindre une copie de ces piéces.

L es catégories de preuves

Le statut de résident du Québec peut étre démontré a I’ aide de I’ une ou I’ autre des quatre
catégories de preuves suivantes :

»  desdocuments papier;

» uneimage du dossier SOCRATE du collégid;

* uneimage du dossier de |’ aide financiere aux études,
= uneinformation provenant du systéme GDEU.

Documents papier

Dans ce cas, les documents doivent respecter les régles prévues dans le Guide administratif
sur |’ établissement du statut de résident du Québec dans le réseau universitaire.

I mage du dossier SOCRATE du collégial

Si I'université utilise I'image du dossier SOCRATE pour faire la preuve du statut de
résident du Québec d'un éudiant, cette image doit pouvoir ére fournie a I’ auditeur
indépendant sur demande. Elle n'a pas a étre conservée dans le dossier de I’ étudiant. Un
modéle de cette image est présenté al’ annexe 6.
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Pour qu’un étudiant puisse étre considéré comme résident du Québec selon la valeur 57 par
I"université, le systéme SOCRATE, au champ « Statut résident du Québec », doit lui
attribuer lavaleur « P », signifiant un statut permanent de résident du Québec au collégial.

Pour qu’un étudiant puisse étre considéré comme résident du Québec selon la valeur 56 par
I’université, le systéme SOCRATE, au champ « Statut de résident du Québec », doit lui
attribuer la valeur « T », signifiant un statut temporaire de résident du Québec, et a la
condition que I’ é&tudiant soit en continuité d' éudes au sens du Guide administratif sur les
résidents du Québec.

| mage du dossier de |'aide financiére aux éudes

La preuve que I'é&udiant est reconnu comme bénéficiaire de I’ aide financiere aux études
accordée par le Ministére peut également étre utilisée pour démontrer son statut de résident
du Québec.

Note: Lorsgue I'imprimé de I'une ou l'autre de ces images (SOCRATE ou aide
financiere) ou sa consultation a I'écran dans les systemes informatiques du
gouvernement par I’auditeur indépendant démontre qu'elle respecte les regles
édictées, cette image est considérée comme une « piece jutificative » conforme
dans|a réalisation de ce mandat.

| nformation provenant du systéme GDEU

La preuve de statut de résident du Québec peut aussi étre démontrée a I’aide des
renseignements obtenus de la banque de données du systeme GDEU. Il s agit ici du statut
de résident du Québec qui a été établi par un autre établissement universitaire.

L’ auditeur indépendant doit S assurer que le statut a vraiment été établi préalablement par
une autre université. Pour faire cet audit, I'auditeur indépendant doit utiliser I'image
produite par la « Procédure d’interrogation sur le critére de résidence au Québec ».

Pour gu’un étudiant puisse étre considéré comme résident du Québec selon la valeur 55
par I’ université, I'image de dossier doit clairement démontrer que |’ étudiant a dé§ja obtenu
son statut de résident du Québec dans une autre université en fonction de I’ un des critéres
suivants : 01, 02, 03, 04, 05 ou 55.

La valeur 57, « Qualifié avec un statut permanent de résident du Québec par un
établissement d’ enseignement collégia » du systeme GDEU ne peut pas étre utilisée pour
attribuer la valeur 55 a un étudiant. En effet, puisque c'est un établissement
d enseignement collégial qui a accordé le statut de résident du Québec a I’ étudiant, le
deuxieme établissement doit transmettre de nouveau la valeur 57 pour cet étudiant.

Pour qu’un étudiant puisse étre considéré comme résident du Québec selon la valeur 54

par I’ université, I'image de dossier doit clairement démontrer que I’ éudiant a déja obtenu
son statut de résident du Québec dans une autre université en fonction de I’ un des criteres
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suivants: 52, 53, 54, 61, 62, 63, 64, 65, 69 ou 85 et que I'étudiant est en continuité
d’ études au sens du Guide administratif sur les résidents du Québec.

La valeur 56, « Qualifié avec un statut provisoire de résident du Québec par un
établissement d’enseignement collégial et en continuité d’' éudes d’'un college a une
université », du systeme GDEU ne peut pas étre utilisée pour attribuer la valeur 54 a un
étudiant. En effet, puisque ¢’ est un établissement d’ enseignement collégia qui a accordé
le statut de résident du Québec al’ étudiant, |e deuxiéme établissement doit transmettre de
nouveau la valeur 56 pour celui-ci, tout en vérifiant le principe de la continuité des
études.

M odule « Etudiants hor s Québec »

Depuis I’ année universitaire 2000-2001, le Ministere accepte de comptabiliser, aux fins du
financement accordé a I’ université d' attache, les activités créditées des résidents québécois
lorsque celles-ci sont suivies a |’ extérieur du Québec, et cela, méme s |’ éudiant N’ est pas
Vvisé par le programme de bourses (point 2.4.1 des régles budgétaires de 2010-2011).

De méme, depuis le trimestre d'été 2008, les étudiants canadiens non-résidents du
Québec et les éudiants étrangers inscrits a un programme de grade (baccalauréat,
maitrise, doctorat) et participant a un programme d échange (GDEU, éément 180 -
Entente sur la mobilité de I’ étudiant valeurs 20-21-22) sont financés pour les activités
prises en dehors du Québec et soumis aux montants forfaitaires.

Pour les activités hors Québec, le Ministere recommande |’ utilisation du modéle de
déclaration suivant :

= en cours de collecte, déclarer une activité bidon présumeée suivie a I’ extérieur du
Québec au cours du trimestre en question, mais dont le nombre d' unités n’est pas
encore déterminé. Par défaut, le nombre d' unités devraaors étre égal azéro;

» alafermeture de la collecte, déclarer e nombre réel d unités des activités suivies
lorsque ce nombre est confirmé. S ce nombre n'est pas confirmé, maintenir
I’activité bidon a zéro unités et procéder ultérieurement par une demande
d amendement lorsque le nombre réel d’ unités sera confirme.

Par ailleurs, il aété décidé que I’ audit de ce module porte sur les € éments suivants :
= |a reconnaissance, dans le relevé de notes, des activités suivies a I’ extérieur du
Québec;

= |apreuvedel anayse del’ équivalence des unités.

Reconnaissance des activités

Seules les activités créditées (donc reconnues par I'établissement d attache dans le
programme de I’ étudiant) donnent droit a un financement. Aing, seules les activités
reconnues en équivalence et apparaissant dans le relevé de notes de I’ éudiant seront
considérées comme conformes (CO) dans la liste d’ audit, qu’ elles aient été réussies ou non.
L’ auditeur indépendant doit valider la correspondance entre le cours apparaissant au relevé
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de notes et les activités réellement suivies par I’ éudiant. L’ audit de I’ équivalence des unités
est aborde a la section suivante. Toute situation jugée non conforme doit faire I’ objet d'une
note explicative dans la liste de contrdle. Au besoin, I’ auditeur indépendant peut joindre une
copie des documents qu'il juge utiles pour expliquer la situation. Ces documents doivent
aors porter le numéro de la liste de contrdle et le numéro matricule du dossier éudiant
audité (numeéro apparaissant dans laliste).

Preuve de |’ analyse de |’ éguivalence des unités

Méthodol ogie d' égquivalence

L es unités obtenues dans I établissement d’ accueil (hors Québec) ne sont pas nécessairement
établies selon la méme échelle qu'un cours suivi au Québec. L’ auditeur indépendant doit
Sassurer gque cette conversion en unités du systeme québécois Sest faite selon une
méthodol ogie reconnue par I’ établissement d attache. Normalement, cette méthode, qui peut
différer sdlon les éablissements d'accuell, devrait étre exposée dans un document
« officiel ». Elle n"acependant pas a étre jointe au dossier de |’ éudiant.

Lorsgue le nombre de dossiers visés est peu élevé, il peut arriver que la méhode utilisée par
I'établissement ne soit pas consignée par écrit dans un document officiel et que l'analyse
d'équivaence soit plutét faite cas par cas. Lorsgu'une telle situation se produit, I'analyse
d'équivaence se trouve généralement dans le dossier de I'éudiant. Une telle situation est
jugée conforme a la condition que la méhode d'analyse d'équivalence soit clairement
démontrée a l'aide de pieces justificatives comparant les deux formations (québécoise et
étrangéere). En_cas de doute, I'auditeur indépendant peut considérer le dossier comme
conforme et joindre une copie des documents d'analyse de |'équiva ence.

La preuve de I'analyse de I’ équivalence des unités n’'est pas requise lorsqu’il sagit d'un
cours ou d un stage de |’ établissement québécois suivi al’ extérieur du Québec.

Unités attribuées et unités déclarées

L’ auditeur indépendant doit égaement sassurer que le nombre d'unités attribuées et
consignées dans le dossier de I'éudiant pour un trimestre donné correspond a celui
apparaissant dans la liste de contrdle fournie par le Ministére. Si ces nombres different, le
dossier doit étre considéré comme non conforme, et cela, méme s le nombre d unités
cumulatives pour I'année universitaire visée est correct. Si le dossier est non conforme,
I’auditeur indépendant doit expliquer, dans une note, la nature de la non-conformité,
notamment le nombre d’ unités réellement attribuées pour chacun des trimestres visés.

Guide 2010-2011 Juin 2012



19

5 CODESD’ERREURS

Toute inexactitude des données dans le dossier de I'éudiant, par rapport aux données
transmises au systéme GDEU apparaissant dans les listes de contrdle, congtitue une erreur
dansle cadre de cet audit.

Les résultats d' audit sont exprimés en nombre d’ééments en erreur dans un dossier, et
non en nombre de dossiers comportant des erreurs. Par exemple, s le statut Iégal et
I activité inscrite dans le dossier d’ un éudiant ne correspondent aux informations transmises
au systeme GDEU, et ce, pendant les trois trimestres audités, ces non-conformités doivent
étre comptabilisées comme deux erreurs et non six erreurs, méme s elles sont relevées
pendant trois trimestres.

Pour les édéments audités, I’ auditeur indépendant doit utiliser en priorité la liste des codes
derreurs présentée a l'annexe 7. Par ailleurs, I'auditeur est invité a gjouter a cette liste tout
autre code qui lui permet de mieux décrire I'erreur détectée.

Chaque fois que I'auditeur indépendant signale une erreur ou une non-conformité
autre qu'une absence de piece, il doit joindre une note explicative sur la nonconformité
en question €, Sil y alieu, les piéces explicatives, en n'oubliant pas d'indiquer sur les
documents le numéro matricule de |’ é&udiant, le numéro dela liste de contrdle visee et
letrimestre correspondant.
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6 TRANSMISSION DESRESULTATS

6.1  Compilation desrésultats

A lafin de son opération d’ audit de I'effectif éudiant, I’ auditeur indépendant doit remplir le
formulaire de rapport synthese sur les résultats (annexe 9).

6.2 Présentation desrésultatsal'université

L’ auditeur indépendant doit informer le registraire, le registraire adjoint ou le responsable du
registrariat des résultats de son audit et leur fournir une copie du rapport synthese ains que
les listes des cas non conformes.

La responsabilité directe de ces personnes quant a la transmission des données au Ministére
et alatenue des dossiers des étudiants nécessite en effet qu’ elles soient mises au courant le
plus t6t possible des dossiers jugés non conformes. Cette fagon de faire vise a leur offrir la
possibilité de donner immédiatement, sil y a lieu, des explications additionnelles
susceptibles de rendre certains de ces dossiers conformes ou, sinon, de joindre les pieces
additionnelles que I’ université jugerait bon de demander a |’ auditeur indépendant d’ annexer
aux listes de contréle. L’auditeur indépendant demeure évidemment le seul juge de la
conformité finale, ou non, des dossiers. Sil y a lieu, il peut modifier les conclusions sur
certains dossiers en corrigeant les listes de contréle ou en gjoutant des précisions en note.

6.3 Transmission au Ministére

Lorsque I'étape précédente est terminée, I'auditeur indépendant officialise ses travaux
d audit en signant, datant et inscrivant le nom de son cabinet dans son rapport synthese.

L’ auditeur indépendant doit joindre auss les quatre listes de contrdle complétées (chaque
page de ces listes), les explications portant sur les erreurs décelées (incluant la liste des
codes derreurs personnalises utilisée, sil y a lieu) ains que les copies des piéces
justificatives.

L’ auditeur indépendant doit ensuite transmettre lui-méme tous ces documents directement
au Ministere, au plustard le 31 octobre 2012, al’ adresse suivante :

M. Steven Robert, CA

Direction générae du financement et de |’ équipement
Direction des systemes et du controle

Secteur du financement et dirigeant réseau de |’ information
Ministére de I’ Education, du Loisir et du Sport

1035, rue De La Chevrotiere, 19e étage

Québec (Québec) G1R 5A5
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7 DEFINITIONS

Pour la compréhension et |'application de ces procédés, |es principaux termes utilisés dans le
document sont définis de lafagon suivante.

Année auditée (année universitaire)

Lestrimestres d' été et d’automne 2010 et le trimestre d' hiver 2011.
L’ année 2010-2011 pour les résidents en médecine.

Relevé de notes officidl

Document authentifié de I'université concernant les activités suivies par |'é&udiant ou le
grade obtenu, selon les dates et les domaines d'études.

Dossier étudiant

Ensemble des informations relatives a un éudiant, contenues dans les documents
administratifs de l'université.

Non-conformité (erreur)

Il'y aerreur lorsque la donnée pour un éément du systeme GDEU est différente de celle
contenue au dossier de I'éudiant. La liste des codes d’ erreurs prévus est présentée a
I’annexe 7. Cette liste doit étre utilisée en priorité, mais elle n'est pas exhaustive.
Lorsque la description de I'erreur décelée n'y appardit pas, |"auditeur indépendant est
invité agouter un code alaliste et a en faire une description plus précise.

Listede controle

Liste informatique présentant les données transmises par I'université au systeme GDEU
sur les éléments a auditer, pour chaque éudiant identifié par son matricule, et servant a
consigner les résultats détaillés de chacune des procédures d audit effectuées par
I’ auditeur indépendant.

Population

Ensemble des dossiers d'un établissement.
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ANNEXE 1

SOURCESDES DOCUMENTSDE REFERENCE REQUIS
POUR L’APPLICATION DE PROCEDURESD’AUDIT SPECIFIEES SUR
L'EFFECTIF UNIVERSITAIRE 2010-2011

Guide de la collecte GDEU

Ce guide est disponible sur le site sécurisé du Ministére de I’Education, du Loisir et du
Sport.

Politique relative aux droits de scolarité exigés des étudiants et étudiantes étrangers par
les universités du Québec

Source :
http://www.mels.gouv.gc.ca/ens-sup/ens-univ/Politigue etudiant etranger-2008.pdf

Guide administratif sur I’établissement du statut de résident du Québec dans le réseau
universitaire

Ce guide est disponible sur le site sécurisé du Ministére de I’Education, du Loisir et du
Sport.

Regles budgétaires 2010-2011
Source :

http://www.mels.gouv.gc.ca/sections/publications/publications/Ens Sup/Financement equi
pement/Programmation budgetaire financement/Reglesbudgetaires2010-2011 rev.pdf
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ANNEXE 2

LISTE DESUNIVERSITESET DE LEUR CODE D'ORGANISME




Code

Nom de l'université

975000
976000
976001
976002
977000
978001
978002
978003
978004
978005
978006
978007
978008
978010
978011
978012
979000
980000
981000

Université Laval

Université de Montréal

Ecole des hautes études commerciales
Ecole Polytechnique de Montréal
Université de Sherbrooke

Université du Québec a Montréal
Université du Québec a Trois-Riviéres
Université du Québec a Chicoutimi
Université du Québec a Rimouski
Université du Québec en Outaouais
Université du Québec en Abitibi-Témiscamingue
Ecole nationale d'administration publique
Institut national de la recherche scientifique
Ecole de technologie supérieure
Télé-université

Université du Québec (sieége social)
Université McGill

Université Concordia

Université Bishop's



ANNEXE 3

LISTE DESSITUATIONSD'EXEMPTION DU CAQ
ET
DIRECTIVE SUR LA COUVERTURE D'ASSURANCE EXIGEE
DESETUDIANTSETRANGERS
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. - gl SEE SOuvENENiEln UU wucuco
< Eg Ministare -
de I'Educatlon

NOTE AUX : Registraires des universités
g et
Directsurs des finances

C.C; - M. Louis Gendreau
Direction des politiques du développement universitaira

M. Jacques Bec
Direction des ressources matérielles et financiéres

M. Yves Bougie
Ministére des Relations avec les citoyens

DE : André Jalin, directeur adjoint
DATE : 18 juillet 1996
OBJET Etudiants étrangers : preuve requise dans le cas des étudiants

exemptés du CAQ

Madame, Monsieur,

Dans une lettre adressée aux universités le 22 juin 1995, le sous-ministre adjoint
Pierre Nadeau rappelait que, conformément & la Loi du MAIICC (LRC., M-23.1), pour
étre reconnu pour fin de financement, un étudiant étranger devait avoir, présentes 3
son dossier, la preuve de son certificat d’acceptation du Québec (CAQ) et la preuve

d’une assurance-maladie. . -

Selon les termes de cette loi, certaines catégories d'étudiants étrangers sont
exemptées de I'exigence du CAQ. Pour les fins de financement, I’absence du CAQ
doit, dans ces cas, alars étre suppléée par une ou des piéces appropriées.

A lI'occasion de leur derniére rencontre, les membres du comité RECU ont souhaité que
soit produit un guide précisant les modalités d’application de cette directive pour les
catégories d'étudiants exemptés de CAQ. Voici, pour chacune d’elles, 1a ou les piéces
devant tenir lieu de CAQ :

1- L*étudiant choisidans le cadre de I'ACDI (I'étudiant doit &tre complétement pris
en charge par I'ACDI; [‘étudiant recevant uniquement un complément de
bourse de I’ACDI doit avoir un CAQ) ;

Piéce justificative :

i Lettre attestant la prise en charge compléte, émise par I'ACDI ou par
I'organisme qui gére le programme auquel participe le boursier
A2

Direction de la coopération
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2.

L*étudiant inscrit & un cours de langue de vingt heures ou plus par semaine et
d’une durée maximale de 12 semaines : :

NOTE : I s‘agit essentiellement das &tudiants inscrits aux sessions d’été
offertes par les écoles de langues des universités et colléges

pizce iustificative :
Ficha d'inscription

L’&tudiant, 1également autorisé & séjourner au Canada, inscrit & des cours a

" temps partiel :

NOTE : Cette catégorie regroupe des personnss venues a titre de
visiteur ou de travailleur temporaire qui s'inscrivent @ temps
partiel. Elle ne comprend pas les personnes détenant un permis
de séjour pour études, lesquelles doivent 8tre inscrites 4 temps
complet

Pidce justificative :

Permis de séjour et fiche d'inscription
L'&tudiant "personne & charge™ d’un agent diplomatique, d'un fonctionnaire
consulaire, d’un représentant ou fonctionnaire accrédité d'un pays étrangerou
des Nations Unies ou de l’'une de ses agences ou d‘un organisms intergouver:
nemental dont fait partie le Québec ou le Canada ou qui fait partie du personnel
accompagnant I'une ou 'autre de ces personnes :

pidces justificatives :

Photocopie du passeport diplomatique de la personne dontil estala
charge
: Pidce établissant le lien de parenté

L’étudiant qui a besoin d'une année additionnelle pour compléter son
programme ou niveau d'études a l'expiration de son certificat d'acceptationdu
Québec :

NOTE : Cette rubrique couvre également les études de niveau pré-
: universitaire

3



Pigces justificatives ;

Preuve du dernisr CAQ émis
. Bulletin cumulatif

6. L’étudiant américain, durant les trois premiers mois de son séjour d'études au
Québec, afin qu'il puisse demander un CAQ sur place :

NOTE : L’étudiant provenant des Etats-Unis est autorisé 2 demander son
CAQ aprés son arrivée, d’ot le délai de trois mois

Pidce justificative :

; Preuve du CAQ

Tl L’étudiant revendicateur du statut de réfugié ou réfugié, ou qui est I'enfant
d‘un revendicateur ou d‘un réfugié, sil est d'age de fréquentation scolaire
obligatoire :

Piéce justificative :

Document émis par la Commission d‘immigration et du statut de réfugié
(CISR) attestant la revendication ou le statut et, le cas échéant, la
preuve de lien de filiation.

8. L'étudiant en possession d'un certificat de sélection du Québec (CSQ) ;

Pidce justificative :

Le CSQ

9. L‘étudiant inscrit & des cours de culture personnelle dans une école privée :

Sans objet

Il y a lieu de rappeler, d‘une part, que l'exigence des preuves de CAQ n’a pas de liens
de causalité avec 'application de la Politique des droits de scolarité. En effat, des
étudiants étrangers peuvent étre exemptés du CAQ et, par ailleurs, assujettis au sup-
plément forfaitaire des droits de scolarité, ou vice-versa ou, encore, &tre exemptés des
deux 2 |a fois. En conséquence, I'application de I‘exigence d’une preuve de CAQ pour
fin de financement doit donc &tre traitée distinctement.

e



Toutefois, on constatera que, dans certains cas, la oules mé&mes pidcas peuvent servir
comme preuve de suppléance au CAQ et, 2 la fois, comme piéces justificatives pour
fin de vérification de I'admissibilité a I'exemption du supplément forfaitaire des droits
de scolarité.

Par ailleurs, il y a lieu da rappeler que le fait d’tre exemptd du CAQ ne soustrait
d’aucune facon un étudiant étranger de Iobligation de détenir une assurance-maladie,
quelles qua soient la durée et la naturs da son programme d‘études et d’en fournir la
preuve. Cette derniére peut 8tre la présence du nom de I'intéressé sur la liste des
participants, lorsque I'étudiant adhére & un régime collectif offert par.l’université ou
une preuve de son adhésion & un régime individuel lorsqu'il demande de ne pas par-
ticiper au régime collectif.

. _
DRE Jouujgzav‘-

/Directeur adjoi

Aldlct



ANNEXE 4

DIVERSESDIRECTIVES

e Directive relative a I'audit des « Résidents du Québec — Etudiants hors
Québec »
e Document d'appui concernant les permis d’ études et le CAQ



yuébec &

Ministére
de I'Education

Québec, le 9 juillet 2001

Monsieur Frangois Tavenas
Président

Conférence des recteurs

et des principaux

des universités du Québec
500, rue Sherbrooke Ouest
Bureau 200

Montréal (Québec) H3A 3C6

Monsieur le Président,

J'ai bien regu votre lettre du 1% mai dernier concernant le
financement des étudiants touchés par les programmes d'échanges
d'étudiants avec des universités situées a I'étranger.

Dans votre lettre, vous précisez bien les préoccupations des
universités. Mais vous comprendrez que le ministére de I'Education ne.
devrait pas financer leffectif étudiant au-dela des décisions du
gouvernement.

Jusqu'd présent, la logique de Ja parité prévue des échanges
interuniversitaires et le non-financement des EETP dans le cas des éludiants
québécois rattachés & une université québécoise qui étudient & l'étranger
sous son autorité permettaient de conclure qu'il y a un effet net négligeable
sur les cofits pour le gouvernement. Or, il n'en va pas ainsi, et ce, pour trois
raisons :

> les revenus associés aux forfaits exigibles des étudiants
étrangers sont inférieurs d'environ 10 MS aux subventions
de fonctionnement correspondantes;

Bureau du sous-ministre )
1035, rue De La Chevrotitre, 15° étage Téléphone : (418) 643-3810
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» la parité non réalisée au plan des ententes interuniversités
entraine un coiit additionnel estimé & environ 4 M§;

5 linstauration des bourses pour études a l'étranger
s'accompagne de la volonté du Ministere de financer non
seulement ces étudiants, mais aussi tout étudiant québecois

. suivant une formation dans la mesure ol cet étudiant est
rattaché & une université québécoise pour la formation
visée.

Le derier élément mentionné, s'il contribue a Ja parité comme
vous le signalez, n'est évidemment pas neutre au plan du financement. Il
. joue en faveur des universités.

Crest dans ce contexte que le Ministére a déposé aux représentants
des établissements, le 1% juin dernier, un texte qui décrit les orientations qui
seront inscrites dans les régles budgétaires.  Pour l'essenticl, nous
maintenons le statu quo en 2000-2001 et 2001-2002 et nous acceptons de
reconnaitre, aux fins de financement, les activités créditées (du programme
dans l'université d'attache) lorsque ces activités sont suivies 4 l'extérieur du
Québec dans le cadre du Programme de bourses pour de courts séjours

d'études universitaires  l'extérieur du Québec.

A compter de I'année universitaire 2002-2003, la Politique relative
aux droits exigés des étudiants étrangers par les universités du Québec s'en

tiendra aux exemptions prévues par décision du gouvernement:’ les
étudiants frangais et les étudiants visés par les quotas élablis par le ministére®
des Relations internationales et en tenant compte d'un pourcentage de ces .

quotas laissé, par décision du gouvernement, 4 la discrétion des universités.
En outre, le Ministére acceptera alors de comptabiliser les activités créditées
(aux fins de financement de l'université d'attache) des résidents québécois
Jorsque ces activités sont suivies & lextérieur du Québec méme si l'étudiant
n'est pas visé par le programme de bourses déja mentionné.

W
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Enfin, compte tenu des écarts de financement qui pourraient -
résulter de notre décision, j'invite l]a CREPUQ & soumettre au Secleur de
l'enseignement supérieur le -détail de la sitnation anticipée, par
établissement, et de convenir au besoin, 2 lintéreur de l'enveloppe
budgétaire prévue, des solutions appropriées.

~ Persuadé que vous comprendrez que J'orientation retenue s'inscrit
dans le respect des prérogatives des universités et du Ministére, je vous prie
de recevoir, Monsieur le Président, I'expression de mes sentiments les
meilleurs. “

Le sous-ministre,

K ok %

André Vézina



67° rencontre du Comité éonjoint de gestion RECU

Déclaration des étudiants « résidents du Québec » qui suivront des activités a
extérieur du Québec A partir du trimestre d’été 2002,

Comme cela a été annoncé aux vice-rectrices et vice-recteurs aux affaires financiéres
le 1 juin 2001, puis confirmé par le sous-ministre dans une lettre au président de la
CREPUQ en juillet 2001, les étudiants « résidents du Québec » inscrits dans des
établissements québécois mais qui suivront & partir du trimestre d’été 2002 des
activités & I'extérieur du Québec seront considérés au regard du financement.

Certains représentants d’universités ayant souligné qu’il n’était pas toujours facile de
déclarer correctement les activités de ces étudiants compte tenu que la confirmation
de leur participation a ces activités leur parvenait tardivement, les établissements
pourront utiliser le modéle de déclaration suivant :

> En cours de collecte, déclarer une activité bidon présumée suivie & I'extérieur
du Québec au cours du trimestre en question, mais dont le nombre d’unités
n’est pas encore déterminé, Par défaut, le nombre d’unités devra alors étre
égal a 0.

» A la fermeture de la collecte, déclarer le nombre réel d’unités des activités
suivies lorsque ce nombre est confirmé. Si ce nombre n’est pas confirmé,
maintenir ’activité bidon & 0 unité et procéder ultérieurement par une
demande d’amendement lorsque le nombre réel d’unités sera confirmé.

Dans tous les cas ol le nombre d'unités des activités suivies par des étudiants
«residents du Québec » & I"extérieur du Québec sera supérieur & 0, les dossiers feront
I’objet d’une vérification systématique.

MEQ-ES-DGFE
17 avril 2002



Document d’appui concernant les permis d’études et les CAQ

Le document est constitué d'extraits de lois, de reglements et de textes de vulgarisation. Il vise a aider le
personnel des universités a accéder rapidement aux informations les plus courantes pouvant leur étre
utiles. Le document est a jour, en fonction des sites Internet des organismes consultés, le 14 avril 2009. Il
faut s'adresser aux différents organismes en question pour les versions officielles et les mises a jour.

RAPPEL : Un étranger est une personne qui n'a pas la citoyenneté canadienne, la résidence permanente
au Canada ni le statut d’'Indien. Donc, les réfugiés, les travailleurs temporaires, etc., doivent avoir un
permis d’études et un CAQ, a I'exception des exemptions décrites dans le document.

Permis d’études

Loi sur 'immigration et la protection des réfugiés (LC, chapitre 27, 2001)
Source : http://lois.justice.gc.ca/fr/I-2.5/

Preuve que I'exemption pour les mineurs n'est pas applicable au niveau post-secondaire

30. (2) L'enfant mineur qui se trouve au Canada est autorisé a y étudier au niveau préscolaire, au
primaire ou au secondaire, a I'exception de celui du résident temporaire non autorisé a y exercer un
emploi ou a y étudier.

Réglement sur I'immigration et la protection des réfugiés et ses modifications (DORS/2002-227)

Source : http://lois.justice.gc.ca/fr/1-2.5/DORS-2002-227/index.html

Exemptions du permis d’études

188. (1) L'étranger peut étudier au Canada sans permis d'études dans les cas suivants :

a) il est membre de la famille ou membre du personnel privé d'un représentant étranger qui est au
Canada et qui est diment accrédité par le ministere des Affaires étrangéres et du Commerce
international pour exercer ses fonctions officielles en tant qu'agent diplomatique, fonctionnaire consulaire,
un représentant ou fonctionnaire d'un pays étranger, des Nations Unies ou de I'un de ses organismes ou
de tout autre organisme international dont le Canada est membre;

b) il est membre des forces armées d'un Etat désigné au sens de la Loi sur les forces étrangéres
présentes au Canada, y compris la personne désignée comme faisant partie de I'élément civil de ces
forces étrangéres présentes au Canada;

c) il suit un cours ou un programme d'études d'une durée maximale de six mois et qu'il terminera a
l'intérieur de la période de séjour autorisée lors de son entrée au Canada.

Exception

(2) Malgré l'alinéa (1)c), I'étranger peut demander avant son entrée au Canada un permis d'études pour y
suivre un cours ou programme d'études d'une durée maximale de six mois.

Etudiant dont le permis d’études est expiré

189. L'étranger qui fait une demande en vertu du paragraphe 217(1) est autorisé a étudier au Canada
sans permis d'études jusqu'a la décision sur sa demande s'il est demeuré au Canada depuis I'expiration
de son permis d'études et qu'il continue a se conformer aux conditions dont est assorti le permis,
exception faite de la date d'expiration.



217. (1) L'étranger peut demander le renouvellement de son permis d'études si :
a) d'une part, il en fait la demande avant I'expiration de son permis d'études;
b) d'autre part, il s'est conformé aux conditions qui lui ont été imposées a son entrée au Canada.

(2) L'agent renouvelle le permis d'études de I'étranger si, a l'issue d'un contr6le, il est établi que I'étranger
satisfait toujours aux exigences prévues a l'article 216.

Certificat d’acceptation du Québec

Loi sur I'immigration au Québec (LRQ, chapitre 1-0.2)

Source :
http://www2.publicationsduquebec.gouv.qc.ca/dynamicSearch/telecharge.php?type=2&file=/I_0_2/10_2.ht
mi

3.2. A l'exception des catégories de ressortissants étrangers exclues par réglement, tout ressortissant
étranger désirant séjourner temporairement au Québec pour travailler, étudier ou recevoir un traitement
médical doit étre détenteur d'un certificat d'acceptation délivré par le ministre. Il doit présenter sa
demande conformément a la procédure visée au paragraphe f de l'article 3.3.

Réglement sur les services dintégration linguistique (LRQ, chapitre 1-0.2, r. 5)

Source :
http://www2.publicationsduquebec.gouv.qc.ca/dynamicSearch/telecharge.php?type=2&file=//l_0_2/10 2R
5.htm

Exemptions du CAQ

49. Aux fins de la présente section, est exclue de l'application de l'article 3.2 de la Loi :

a) la catégorie des ressortissants étrangers choisis dans le cadre d'un programme fédéral d'aide aux
pays en voie de développement aux fins d'un séjour d'études au Québec;

b) la catégorie des ressortissants étrangers qui désirent suivre un cours d'une durée maximale de 6 mois;
c) paragraphe abrogé);

d) le membre de la famille d'un ressortissant étranger qui séjourne au Québec a titre d'agent
diplomatique, de fonctionnaire consulaire, de représentant ou de fonctionnaire, diment accrédité, d'un
pays étranger ou des Nations Unies ou de I'une de ses agences ou d'un organisme intergouvernemental
dont le Québec ou le Canada fait partie ou qui fait partie du personnel accompagnant cet agent
diplomatique, ce fonctionnaire consulaire, ce représentant ou ce fonctionnaire qui entre ou se trouve au
Québec pour y exercer ses fonctions officielles;

e) (paragraphe abrogé);
f) (paragraphe abrogé);

g) pour une période d'au plus 6 semaines a compter de son arrivée au Canada, le ressortissant américain
qui vient au Québec pour y étudier afin qu'il puisse présenter une demande de certificat d'acceptation;

h) I'enfant mineur qui a déposé une demande visant a obtenir la protection conférée par le paragraphe b
ou c de l'alinéa 1 de l'article 95 de la Loi sur I'immigration et la protection des réfugiés ou I'enfant mineur
d'un ressortissant étranger ayant déposé une telle demande, ainsi que I'enfant mineur qui accompagne
au Québec I'un ou l'autre de ses parents venant au Québec principalement pour travailler ou étudier et
titulaire d'un permis de travail ou d'un permis d'études délivré en vertu du Réglement sur lI'immigration et
la protection des réfugiés) le ressortissant étranger ainsi que les membres de sa famille présents au
Québec visés aux paragraphes a et b du troisieme alinéa de l'article 5 et qui sont titulaires d'un certificat
de sélection;



j) le ressortissant étranger qui est titulaire d'un permis de séjour temporaire visé a l'article 24 de la Loi sur
l'immigration et la protection des réfugiés délivré en vue de l'octroi éventuel de la résidence permanente.

Vulgarisation

Voici les catégories d'étudiants qui ne sont pas tenus d'obtenir un Certificat d'acceptation du Québec pour

études (CAQ) :

- Les boursiéres et boursiers de I'Agence canadienne de développement international (ACDI) et,
notamment, les bénéficiaires du Programme canadien de bourses de la Francophonie, dans la
mesure ou leur bourse couvre la totalité des frais requis pour leur séjour, sinon le CAQ pour études
est requis. Leur conjoint et leurs enfants doivent cependant obtenir un CAQ pour étudier au Québec.

- Les boursiéres et boursiers du Commonwealth.

- Les personnes qui participent a un programme canadien d'assistance aux pays en voie de
développement.

- Les membres de la famille d'agents diplomatiques, de représentants consulaires ou de fonctionnaires
internationaux séjournant au Québec.

- Les personnes qui désirent suivre un cours de 6 mois et moins.

- L'enfant mineur demandeur d'asile ou reconnu réfugié ou personne a protéger ou l'enfant d'un
demandeur d'asile ou d'un réfugié ou d'une personne a protéger.

- L'enfant mineur, accompagné de I'un ou de l'autre de ses parents, qui se trouve sur le territoire
guébécois principalement pour étudier et est titulaire d'un permis d'études délivré en vertu du
Réglement sur I'immigration et la protection des réfugiés.

- L'enfant de niveau préscolaire (maternelle 4 et 5 ans).

- Les personnes possédant un Certificat de sélection du Québec (CSQ) valide qui ont été autorisées
par Citoyenneté et Immigration Canada a déposer sur place une demande de résidence permanente,
principalement des réfugiés et des membres de la catégorie du regroupement familial.

Source :

http://www.immigration-quebec.gouv.qc.ca/frimmigrer-installer/etudiants/obtenir-autorisations/conditions-
requises/liste-exemptions.html

Pour les étudiants résidant en France et a Monaco, les régles sont |égérement différentes. Au besoin,
consulter le site suivant :
http://www.immigration-quebec.gouv.qc.ca/frimmigrer-installer/etudiants/obtenir-autorisations/certificat-
acceptation/pays-france/particularite-francais.html

Tél

écentre de Citoyenneté et Immigration Canada

Des agents bilingues sont a votre disposition du lundi au vendredi, de 8 a 16 h, heure locale :

18

88 242-2100

Source :
http://www.cic.gc.calfrancai s/contacts/tel ecentre.asp



ANNEXE 5

PROGRAMMESDE LANGUE ET DE I:ITTERATURE FRANCAISES
OU D'ETUDES QUEBECOISES
RECONNUSPAR LE MINISTERE




UNIVERSITE BISHOP'S

Baccalauréat avec majeure en études francaises et québécoises (arts)
Baccalauréat avec majeure en études francai ses et québécoi ses (business)
Baccalauréat avec majeure en études francaises et québécoi ses (sciences)
Baccalauréat avec spécialisation « honours » en éudes frangai ses et québécoises

UNIVERSITE CONCORDIA

Baccalauréat spécialisé en études francgaises

Baccalauréat avec majeure en études francaises (langue ou littérature de langue francaise)
Baccalauréat avec majeure en études francaises (langue et didactique)

Baccalauréat avec majeure en études francgaises (littérature)

Maitrise en littérature francophone et résonances médiatiques

UNIVERSITE DE MONTREAL

Baccalauréat avec majeure en études francaises
Baccaauréat en enseignement du francais, langue seconde
Baccalauréat spécialise en études francaises

Maitrise en études francaises

Doctorat en études francaises

UNIVERSITE DE SHERBROOKE

Baccalauréat en études francai ses

Baccalauréat avec majeure en rédaction francaise (études francai ses)
Baccalauréat avec majeure en études littéraires (études francai ses)
Maitrise en études francaises (communication et langages)

Maitrise en études (études littéraires)

Doctorat en études francaises

Doctorat en études francai ses (études littéraires)

UNIVERSITE McGILL

Baccalauréat en enseignement du francais, langue seconde

Baccalauréat avec majeure en langue et littérature francaises (option |ettres)
Maitrise en francais (en évaluation)

Doctorat en francais (en évaluation)



UNIVERSITE LAVAL
Baccalauréat en francais, langue seconde
Baccalauréat en études littéraires
Baccalauréat intégré en langue francaise et rédaction professionnelle
Maitrise en littérature francaise
Maitrise en littérature québécoise
Maitrise en études francaises avec
Doctorat en littérature frangaise
Doctorat en littérature québécoise
UNIVERSITE DU QUEBEC

e ABITIBI-TEMISCAMINGUE
Baccalauréat avec majeure en études francai ses

e CHICOUTIMI

Baccalauréat en études littéraires francai ses
Baccalauréat avec majeure en études littéraires francai ses

¢ MONTREAL

Baccalauréat en enseignement du francais, langue seconde
e TROISRIVIERES
Baccalauréat en études francaises (études littéraires)

Baccalauréat en études francaises (langue et communication)
Baccalauréat en études francaises (langue et études littéraires)



ANNEXE 6

EXEMPLE D’'IMAGE DU DOSSIER ETUDIANT SOCRATE




Date:  2010-04-19 Ministére de I'Education, du Loisir et du Sport Page: 1

Heure:  13:17:12 Direction des systémes et du controle
Systéme de gestion des données d'éléves au collégial (SOCRATE)
Rapport: SRTDI2020R Image du dossier de I'élave (CREPUQ) Numéro requéte ;5387747

Renseignemenis généraux
Code permanent £ Date de MAJ du dossier éléve : 2010-04-19 10:34:12
Nom légal :
Prénom usuel
Informations sur fa déclaration de citoyenneté la plus récente
Org Statut légal au Canada Statut résident du QC  Date MAJ
Cd Vigueur le / Cd Vigueurle/
Expire le Expire le
924000 CC 2009-08-14 P 1977-02-28 2009-10-23 08:45:55

Dossiers didentification de I'éléve le plus récent
Organisme  Nom No DA Date MAJ org
924000 Cégep de Thetford 2010-04-19 10:34:12




ANNEXE 7

LISTE DESCODESD'ERREURS




ELEMENT DE GDEU CONDITION D'ERREUR

#  Désignation # Information de la LISTE DE CONTROLE et au DOSSIER
1 005 Code dactivité 1,1 LISTE DE CONTROLE Activité présente
DOSSIER Activité absente

1,2 LISTE DE CONTROLE Activité présente
DOSSIER Activité présente avec mention d'exemption

1,3 LISTE DE CONTROLE Activité présente
DOSSIER Activité présente avec mention d'équivalence

1,4 LISTE DE CONTROLE Activité présente
DOSSIER Activité abandonnée avec remboursement quelconque de droits de scolarité

1,5 LISTE DE CONTROLE Activité présente
DOSSIER Activité suivie dans un autre établissement, avec transfert des crédits

1,6 LISTE DE CONTROLE Activité absente

DOSSIER Activité présente sans aucune des quatre mentions précédentes
2 065 Nombre d'unités de 2,1 LISTE DE CONTROLE Nombre présent, pour une activité mesurée en unités
I'activité DOSSIER Nombre d'unités différent pour cette méme activité

2,2 LISTE DE CONTROLE Nombre autre que les heures de l'activité divisées par 45
DOSSIER Activité mesurée en heures, pour autre que résident en médecine

2,3 LISTE DE CONTROLE purée de stage en semaines, pour « résident en médecine »
DOSSIER Durée différente du stage en semaines

3 175 Code de

I'établissement 3,1 LISTE DE CONTROLE Code d'établisssement d'attache fourni
N . ELuaiart pdas er siiudtor a accueln en vertu a urne ernerne sur e uarsiert ues
d'enseignement DOSSIER ithe

Méme code d'établissement d'enseignement de l'inscription

3,2 LISTE DE CONTROLE Code laissé en blanc (<>)

DOSSIER Entente sur le transfert des unités, pas d'un étudiant <régulier>, ni un<auditeur> ni
un <stagiaire postdoctoral>

4 357 Catégorie de 4,1 LISTE DE CONTROLE vgleur 1 si les unités sont imputées, valeur 2 si les unités sont comptabilisées
programme de 2° et 3° DOSSIER Information ne correspond pas & la valeur insrite sur la liste de controle
cycle

5 370 Niveau d'études 5,1 LISTE DE CONTROLE |nformation présente, valeur= 1,2,3,4,5,6,7,9
de la composante DOSSIER Niveau d'études différent de celui indiqué sur la liste de contréle

de programme

6 397 Indicateur de nouvelle ~ 6,1 LISTE DE CONTROLE valeur= N ou O
inscription dans un DOSSIER Information au dossier ne correspond pas a la valeur inscrite sur la liste de controle
programme d'étude



ELEMENT DE GDEU

#  Désignation #

7 415  Statut de I'étudiant 71

7.2

7,3

74

75

8 420 Statutlégal 81

au Canada

8,2

8,3

8,4

8,5

8,6

8,7

8,8

8,9

9 500 Code d'unité et 9.1
de sous-unité
administrative

CONDITION D'ERREUR

Information de la LISTE DE CONTROLE et au DOSSIER

LISTE DE CONTROLE statut= (1) « Etudiant régulier »

DOSSIER I'étudiant n'est pas admis a un programme régulier et n'est pas inscrit
a une ou plusieurs activités de ce programme

LISTE DE CONTROLE Statut= (2) « Etudiant libre »
DOSSIER I'étudiant n'a pas été évalué pour au moins une activité suivie sous ce statut

LISTE DE CONTROLE Statut= (4) « Auditeur »
DOSSIER I'étudiant a été évalué pour au moins une activité suivie sous ce statut

LISTE DE CONTROLE Statut= (6) « Médecin résident »
DOSSIER le programme correspondant n'en est pas unk de spécialisation médicale

LISTE DE CONTROLE Statut= (7) « Stagiaire postdoctoral »
DOSSIER I'étudiant n'est pas un stagiaire postdoctoral

LISTE DE CONTROLE Valeur CC « Citoyen canadien »

DOSSIER Etudiant n'est pas né au Canada ou n'a pas regu un certificat de citoyenneté de la
part du gouvernement fédéral.

LISTE DE CONTROLE valeur RP « Résident permanent »
DOSSIER Etudiant nayant pas obtenu l'autorisation d'entrer au Canada a titre dimmigrant

LISTE DE CONTROLE valeur IN « Indien »
DOSSIER Etudiant n'ayant pas désigne " Indien" en vertu de la Loi sur les indiens

LISTE DE CONTROLE Valeur VD « Visiteur (résident temporaire) avec visa diplomatique »
DOSSIER Information différente de celle sur la liste de contréle

LISTE DE CONTROLE Valeur VE « Visiteur (résident temporaire) avec permis de séjour pour étude »
DOSSIER Information différente de celle sur la liste de contréle

LISTE DE CONTROLE y/geyr Vs « Visiteur (résident temporaire) avec un statut de touriste, sans permis
de séjour pour les étude mais autorisé a étudier pour une courte durée »

DOSSIER Etudiant n'ayant pas inscrit dans une activité d'une période de moins de 6 mois

LISTE DE CONTROLE valeur VT « Visiteur (résident temporaire) avec permis de travail »
DOSSIER Aucun document ou piéce au dossier

LISTE DE CONTROLE valeur PM « détenteur de permis du minsitre »
DOSSIER Aucun document ou piéce au dossier

LISTE DE CONTROLE valeur RE « Réfugié »
DOSSIER Aucun document ou piéce au dossier

LISTE DE CONTROLE Valeur AS «Aucun statut légale au Canada»
DOSSIER Aucun document ou piéce au dossier

LISTE DE CONTROLE ynité correspondant au code de Ia liste de contrdle, a la table
des unités et sous-unités
DOSSIER Unité responsable de I'activité est différente de celle de la liste de contréle



ANNEXE 8

MODELESDESLISTESDE CONTROLE




Education,
Loisir et Sport

Québec rar

LISTE DE YERIFICATION DES CLIEMTELES UNIVERSITAIRES

Module « Etudiants » Liste VE-101
Etablissernent : Anrée universitre @ 2008-2009
Matricule : Code permanent Mom

Trimestre . Automne 2008 HC

Skabut 1égal au Canada

: Visiteur avec permmis de s&jour pour éudes | Wisa Sudiant

Programme 1

Stakut de I'gtudiant : Etudiant régulier

Miveay d'éude de la composante de programme @ Premier cycle

Catégorie de programme de 28 ou 3e cycle

Mauvelle insaipion dans un programme d'éhudes = H

Code de I'é&ablissement d'enseignement d'attache

Liste ivité

Code . Mom bre  uriks |
d'ativité Mom de I'ackivied CO HC Code de liew denseignement CO HC CLARDER, €0 HC 4ynités sous-uriks
ESG240 Rmonm Managame | ||| ssmneCampss pimspal L] 3 05 11
FRAJL Styfaique vabumtan I [ []=omseCampss pinspal 10 s 0] = o3 oo
FRAZEZ  Le mureens saman [ [] = mmeCampss pimspal L1 == 0] = o3 oo
POLZ4L  Tnte maional a1z ][] setomaCammss mimsnal 0] 3 05zt
FELOL Tt epanee Lang T [] [] sotoms:Campss pimse N 3 0315

Trimestre :

Hiver 2009

Skatuk 1égal au Canada

: Visiteur avec permis de s&jour pour études / Visa Studiant

Programme 1
Statut de ['Shudiant : Etudiant régulier
Niveay d'éude de la composante de programme = Premier cycle

Catégorie de programme de 2e ou 3e cvcle

Mouvelle insaiption dans un programme d'études @ H
Code de I'é&ablisssment d'enseignement d'attache
Liste des activités

LT RTTIE
3]
wn
=]

Code Mombre  uribs |

d'ativité Mom de |'ackivies CO HC ode de lieu d'enseignement €O HC CLARDER €O WC dynités sous-unité Durée €O HC
FRASME  Styiatique ardumian T | ||| sotnet:campz pimnat LIl w0 L] =3 o300 1 | ]LJ
ECOL03 Pintaks b [ [] wetasesCampus pimsipal 0] 3 oo 1 [][]
FRAZET  Die Favmousimt: Iisicve | ||| sotnsesCampss pimspat LIl e L] 3 o300 1 | ]LJ
FOL347  Scansnadan Faltes [[][[] sotosesCamps pimspat 1] 3 os a1 [ ][]
POL3S2  united Haioms Practicum [ [ sstnsecamps pimsial N 3 o2 1 [0

Zommentaires du verificatewr

Légende:

CO0 : dossier conforme

MC : dossier non—conf orme {explication requise)

50: sans objet

Page 1 sur 40
2010-06-05



Education,
Loisir et Sport

Québec

LISTE DE YERIFICATION DES (LIENTELES UNIYERSITAIRES

Module « Elrangers » Liste VE-201
Etablissernert : Annés universitdre © 2008-2009
Matricule : Code permanent Mo
7 . Centificat dacceptation | Preuve d'assurance- | Code d'établissement Commentsres
Trimestre Statut l&gal au Canada du Québec (CAQ) maladie (PAM) d'attache €0 HC S0 | duwérificabeur
“isiteur avec permiz de
er | Vlaraeoramisde [co [Jue|  [Jeo [Jne | [Jeo [Ine FE &
Wisa etudiant
“isiteur avec permis de
a |V secpemece [Jeo [Qne|  [Jeo [ne | [Jeo [e  E
Wiza étudiant
“isiteur avec permiz de
w |vatersepemste (oo (Jue| oo One | oo [e OE &
Wisa etudiant
Matricule : Code permanent Mo
; ; Certificat d'acceptation | Preuve d'assurance- | Code d'éablissement Commentares
Trimestre Statut | égal au Canada du Québec (CAQ) maladie (PAM) d'attache co HC s0 | duverificaber
isiteur avec permiz de
ET o [Jeo [uc [Jeo [ne [Jeo [ne -] [=] [x]
Wisa étudiart
Wisiteur avec permis de
w [vaterawcgemiste [eo [Juc|  [Jeo [One | [Jeo [we HE
wizm etudiant
“isiteur avec permiz de
HI wi i Tl [Jeo [uc [Jeo [ne [Jeo [ne -] [=] [
Wisa étudiart
Matricule : Code permanent Mo
) . Certificat d'acceptation | Preuve d'assurance- | Code d'établissement commentsres
Trimestre Statut | égal au Canada du Québec (CAQ) maladie (PAM) d'attache 00 HC S0 | duwdrificategr
Wisiteur avec permis de
ALl iy e [Jeo [nc [Jeo [ne [Jeo [ue -] [=] [x]
Wisa etudiant
Matricule ; Code permanent Mom :
) g Certificat dacceptation | Preuve d'assurance- | Code d'é&ablissement Commentares
Trimestre Statut légal au Canada du Québer (CAQ) maladie (PAM) d'attache 00 HC 50 | duvéificabeur
“isitewr avec permiz de
ET Lol o] M o M oo M
S ey Jeoi[] [Jeo [] [deo [ B E L
Wisa étudiart
“isiteur avec permiz de
w |Watorseopemese (oo [uc|  [Jeo One | (o [ne mfnis
Wisa etudiant
Wisitewr avec permis de
HI [l ] M Co M co e
i Llee[ ] [lco [ [leo [ ] [=] Le]
wizm étudiant
Malricule ; Code permanent Mom ;
: . Certificat d'acceptation | Preuve d'assurance- | Code d'établissement Commentares
Trimestre Statut légal au Canada du Québer (CAQ) maladie (PAM) d'attache 00 HC S0 | duwérficateur
ET YWisiteur avec permis de [l e] M foln) M fole] M
e [Jeei [Jco [ [Jeo [ =1 =] [
Wiza etudiant
“Wisiteur avec permiz de
A 7 # o M o] M Ll e MW
S ecpamiate [ear ] (e [ [dee [ EE] [
Wisa etudiant
Légende : C0 : dossier conforme Page 1 3ur 39

MC : dossier non-conforme (explication requise)

2010-08-03



Education,

Loisir et Sport
éb E3Ea
Québec rara
LISTE DE ¥ERIFICATICN DES CLIEMTELES UMIYERSITAIRES
Modul e « Résidents du Québec » Liste VE-301
Etablissernent : Arnée universicdre . 2008-2009
Matricule Code permanent : Tari
Résidence au Québec Lommentaires duverifcstegr
Trimestre Statut légal au Canada Statut Code déd aré a GDEU
Al LHOyErCangtien [(Jeowe |[Jeo[Juc| 1 [Jco [Jne
HI Citoyen canadien (Jeo[me [[Jeo[Iuc] 1 [Jeo [ne
Malricule Code permanent : Tlari
Résidence au Québec Commentaires du werificateur
Trimestre Statut légal au Canada Statut Code dédaré a GDEU
a1 Citoyen canadien CleoJue |[Jeo[ne| 1 [Jeo [Jne
HI Citoyen canadien [Jeo[Jmc |[Jeo[ Jnc| 1 [Jeo [nc
Matricule Code permanent : Mari
Résidence au Québec Commenkaires du verdficteyr
Trimestre Statut légal au Canada Statut Code déd aré & GDEU
HI LSayen.cansden Jeo[dwe [[Jee[dne| 1 [Jeo [ne
Malricule Code permanent : Mari
Résidence au Québec Commentaires du werificakeur
Trimestre Statut légal au Canada Statut Code déd aré a GDEU
AL Résident pemmanent [Jeo[Jmuc |[Jeo[ Juc| a [Jeo [nc
HI Résident penmanent [Jeo[Jmue |[Jeo[ Jnc| a [Jeo [nc
Matricule Code permanent : Mari
Résidence au Québec Commenkaires dy verificeyr
Trimestre Statut légal au Canada Statut Code déd aré & GDEU
A Résident permanert Leo[me [[Jee[dne| 4 [Jeo [ne
HI R ésiclent penm anent [(Jeo[me [[Jeo[uc| a4 [Joo [Jnec
Matricule Code permanent : Mari ¢
Résidence au Québec Commentaires du werificateur
Trimestre Statut légal au Canada Statut Code déd aré & GDEU
o Citoyen canadien [Jeo[Jwue |[Jeo[ Jnc| 1 [ Jeo [ nc
Matricale Code permanent : Mam ;
Résidence au Québec Commenkaires du verificeyr
Trimestre Statut légal au Canada Statut Code dédaré & GDEU
ET R esident permanent [Jeo[me [[Jeo[Iuc| o [Jeoo [ne
Matricule : Code permanent : Mlari
Résidence au Québec Commentaires du wérificabeur
Trimestre Statut légal au Canada Statut Code dédaré a GDEU
ET Citoyen canadien [Jeo[Juc |[Jeo[ Juc| 1 [Jeo [nc
Légende: CO : dossier conforme Page 13uris

MC : dossier non—conf orme {explicati on requise)

2010-06-03



Education,
Loisir et Sport

Québec mm

LISTE DE YERIFICATION DES CLIEMTELES UNIVERSITAIRES

Module « étudiants hors-Québec » Liste VE-401
Etablissement : Arnée universitare Z2008-2009
Makricule 5 Code permanent ; Mom ;

2 : h

Mb d'Lnikgs  Ackivité recornue au

Code d'atisiteé Rom de 'activike Trimestre  ghiboées relevd de nokes

Preuwe de l'analyse de
I'Equivalence des unikés

ELE999 Mo Course-tution charged &

[eo

_Jnc

[Jeco [nc

Makricule Code permanent | Marm ¢

Mb d'Lnikgs  Ackivité recornue au

Code d'atisité Mo de I'ackivibg Trimestre  ahibudes  releve denotes

Preuve de l'analyse de
['gquivalence des unikés

Commentares du wérificabeur

FIS012 Transfer Credit HI 12 Co MC co M
FIS190 Printm aking I HI 3 Co MC co M
Makricule § Cade permanent Marm

MNb d'Lnikds  Bckivitd recornue au

Code d'ativité Mom de |'activits Trimestre  atribudes  relevé denotes

Preuve de l'analyse de
['Equivalence des unikés

BAC1Z22 Financial Accounting N} 3 Co MC Co MC
BFM352 Invest Anal&Paorfolio Mgt Al 3 Co HC Cio M
BEFN3A0 Internationd Finance &l 3 co MC CO MC
BUSO003 Transfer Credit Al 3 Co MC Co [
EC0003 Transfer Credit ALl 3 H eln] H [l H [afa] _{ M
Makricule ; Code permanent ; Mam ;

Mb d'Lnikgs  Activité recornue au

Code d'ativité Mom de |'ackivibs Trimestre  shibudes releve de nokes

Preuwe de l'analyse de
I'gquivalence des unikés

Commentares du vérificateur

ELES99 Mo Course-tition charged &l [ ]co [ ]mC [[Teo "we
Makricule : Cade permanent Marn
7 - A
Mb d'unikés Ackivitd recornue au Preuwe de 'analyse de
Code d'ativité Mo de 'activité Trimesre  ghribuges relevé de nokes ['Equivalence des unikés
ELE999 Mo Course-tuition charged Al [ ]co [ Jmc [Jco " me
Makricule 5 Code permanent Mom
. - =0
Mb d'unikes Activitd recornue au Preuwe de 'analyse de
Code d'ativité Mam de 'activiks Trimestre  ghibuées releve de nokes I'Equivalence des unikés
ELE999 Mo Course-tution charged &l Co MC co M
BPHZ40 Bus & Professiond Ethics HI 3 Co MC Co [
BLISO06 Transfer Credit HI 6 [Jeco [uc [Jeco Jme
ELEOCE Transfer Credit HI £ [Jeco [Jnc [Jeo _Juc
Légende : CO : dossier conforme Page 1 sur 11

NC : dossier non-conforme

2010-06-03



ANNEXE 9
FORMULAIRE DE

RAPPORT SYNTHESE SUR LESRESULTATS

Un seul formulaire présentant les résultats pour chacun des modules (compilation en nombre de
dossiers audités, conformes et non conformes).



Le (date)

Monsieur Pierre Larochelle
Directeur des systémes et du contrdle

Ministére de I’ Education, du Loisir et du Sport

1035, rue de la Chevrotiere, 19° étage
Québec (Québec) G1R 5A5

Rapport sur les procédures d’audit spécifiées portant sur les données de |’ effectif universitaire

2010-2011 de (Université)

Monsieur le Directeur,

Nous avons appligqué les procédures mentionnés au mandat d'audit des données sur I'effectif universitaire
2010-2011 et prévues dans les listes de contréle fournies par votre Ministére a I'égard des données sur
I’ effectif de [Université]. Le sommaire des résultats de I'application des procédures pour chacun des

modul es est présenté ci-dessous.

Module Nombrede
dossiersaudités

Etudiants

Etudiants étrangers

Résidents du Québec

Etudiants hors Québec

Eléments audités

- Statut 1égal au Canada

Nombre
derreurs

- Statut de I’ étudiant

- Code d’' activité

- Niveau d’ éudes

- Nombre d’ unités

- Catégorie de programme

- Indicateur de nouvelle inscription

- Etablissement d’ attache

- Code d' unité ou de sous-unité

- Durée de I’ activité

-Exemption forfaitaire cours de langue

-Code de lieu d’ enseignement
- Statut 1égal au Canada

- CAQ

- PAM

- Etablissement d’ attache
- Statut 1égal au Canada

- Résidence au Québec

-Code déclaré au systéme GDEU
- Reconnaissance de I’ activité

- Preuve de I’ analyse de I’ équivalence

Nous n’ avons pas procédé a un audit de I’ effectif scolaire et, par conséquent, nous n’ exprimons pas une

opinion aleur sujet.

Veuillez agréer, Monsieur le Directeur, I’ expression de nos meilleurs sentiments.

Sgnature du auditeur
Nom du auditeur
Nom du cabinet



ANNEXE 10
EXEMPLE DESEXPLICATIONSDE I'AUDITEUR INDEPENDANT

EN CAS DE NON-CONFORMITE




Edu:aﬂon,
Loisir et Sport

P
Québec

LISTE DE VERIFICATION DES CLIENTELES UNIVERSITAIRES

Module « résidents du Québec étudiant hors-Québec » Liste VE-401
Etablissement : Année universitaire :  2003-2004
- = - : - o
co NC

Code d'ativité Nom de l'activité

Nb d'unités Activité reconnue au
Trimestre  attribudes relevé de notes

Preuve de |'analyse de
I'éguivalence des unités

3520901 Prog. échanges inter. - 9 cr. ET 9 co NC co NG
Matricule Code permanent Statut de résident du Québec Commentaires du vérificateur
co NC

Code d'ativité Nom de I'activité

Nb d'unités Activité reconnue au
Trimestre  attribuées releve de notes

Preuve de l'analyse de
I'équivalence des unités

3521597 Prog. échanges inter. - 15 cr. AU 15 co NC co NC
Matricule Code permanent Statut de résident du Quebec mim i werifi r

_Jeco [ Inc

Nb d'unités Activité reconnue au  Preuve de l'analyse de
Code d'ativité  Mom de 'activité Trimestre  attribuées relevé de notes I'équivalence des unités r
3521297 Prog. échanges inter, - 12 cr, HI 12 CO X NC co NC
Matri Cod Stat scident du Ouét C ; Srif
co NC

Code d'ativité  Nom de |'activité

Nb d'unités Activité reconnue au
Trimestre attribuées  relevé de notes

Preuve de l'analyse de
I'équivalence des unités

3521597 Prog. échanges inter. - 15 cr. AU 15 co NC |co < nNC
Matricule Code permanent Statut de résident du Québec Commentaires du vérificateur
leo [ Inc

Code d'ativité Nom de I'activité

Nb d'unités Activité reconnue au
Trimestre attribuées  relevé de notes

Preuve de l'analyse de
I'équivalence des unités

3521597 Prog. échanges inter. - 15 cr. HI 15 co NC coO NC
Matricule Code permanent Statut de résident du Québec Commentaires du vérificateur
T lco | INC

Code d'ativité  Nom de |'activité

Nb d'unités Activité reconnue au
Trimestre  attribuées  relevé de notes

Preuve de l'analyse de
I'équivalence des unités

3521297 Prog. échanges inter., - 12 cr. HI 12 co NC co NC
[leo Rinc
Nb d'unités Activité reconnue au  Preuve de l'analyse de 5

Code d'ativité Nom de I'activité Trimestre  attribudes relevé de notes I'équivalence des unités

3521597 Prog. échanges inter. - 15 cr. AU 15 co NC co NC

Matricule Code permanent Statut de résident du Québec Commentaires du vérificateur
“co " Inc

Nb d'unités Activité reconnue au

Preuve de I'analyse de

Code d'ativité Nom de l'activité Trimestre  attribuées relevé de notes I'équivalence des unités
3521597 Prog. échanges inter, - 15 cr, HI 15 CO | INC ! _ Co | |NC
Légende : CO : dossier conforme Page 1 sur 23

NC : dossier non-conforme

2005-05-18



Nom del’ université: XYZ
Liste de contréle : VE-401

#commentaire | #matricule | Trimestre |Explication

1 ABCO000121 |H2004 L’ étudiant n’ajamais remis son relevé de
notes de I’ é&tranger.

2 DEF454363 | A2003 L’ étudiant arecu 3 créditsde plusala
session E2003, mais aucun ala session
A2003.

3 HOS454363 | A2003 I 'y aaucune preuve de résidence dans le
dossier de |’ étudiant.

4 etc. etc. etc.
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