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RECHERCHE D’INFORMATIONS

Cette section du guide a pour but de montrer comment fonctionnent les principales banques de données
afin d’avoir acces a de 'information de qualité, mais aussi détablir des criteres pour juger de la pertinence de
l'information recueillie.

1.1. LA PERTINENCE DES SOURCES

Les principaux critéres pour évaluer la pertinence des sources sont:

« Lafiabilité (la qualité et la validité du contenu)

o Laréputation de l'auteur (lautorité de la source)

o Lobjectivité de I'information
e Lexactitude de I'information
e Tactualité de I'information

1.1.1. La fiabilité des sources

Pour juger de la fiabilité d’'une source, il faut d’abord établir de quel type de source il Sagit.

Monographies (livres)

Les livres, au départ, doivent étre soumis a un

éditeur et sont donc évalués par celui-ci. Pour

évaluer la pertinence de I'information, vous devez

donc tenir compte de la réputation de la maison
édition.

Truc et astuce
Pour un travail au cégep, les ouvrages qui
viennent de presses universitaires risquent de

mieux répondre aux exigences de vos ensei-
gnants que ceux qui sont publiés par les mai-
sons d’édition “grand public”.

Internet

Articles de périodiques (revues)

Lorsque des revues sont utilisées comme référence,
ces derniéres doivent étre des revues spécialisées
(aussi appelées revues scientifiques ou revues sa-
vantes). La pertinence et le contenu des articles de
ces revues sont évalués par des comités dexperts.
Un certain contrdle de qualité est donc fait.

Les articles qui viennent de revues populaires ne
doivent donc pas étre utilisés, sauf sous l'avis con-
traire de votre professeur.

Afin de sassurer d’avoir de 'information fiable provenant d’Internet, les sites choisis doivent avoir une cer-
taine légitimité. Ainsi, les sites reconnus sont a privilégier, alors que les sites anonymes, les forums de discus-
sion, les sites personnels et les sites dorganisations religieuses sont a proscrire.

Les sites suivants sont recommandés: sites gouvernementaux, sites universitaires, sites institutionnels, sites
dorganismes internationaux, sites dorganisations ou d’associations reconnues, sites dentreprises.

Truc et astuce

Lorsqu'il s’agit d’organisations, d’associations, d’institutions ou d’entreprises reconnues, leur
nom ou leur acronyme se trouve souvent dans leur adresse Internet.

Capsule Web!
Si c'est écrit, c’est vrai?
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Revue spécialisée Revue d’intérét général

(scientifique ou savante) (grand public ou
d’information)
Objectif Diffuser des réflexions théoriques sur Diffuser de I'information & un large
la discipline public.
Diffuser les résultats de recherches
originales et d’expériences particu-
lieres
Auteurs Experts du domaine (universitaires et Journalistes, parfois des spécialistes
chercheurs) qui vulgarisent I'information

Bibliographie Obligatoirement présente Pas nécessairement présente

Longueur du 5 a 20 pages 1 a 5 pages
texte
Contenu Lorsqu’il s’agit de recherches origi- Elles offrent un contenu général et

nales, on note des indications sur la  présentent souvent des rubriques
méthodologie utilisée, la revue de lit- de conseils pratiques, des textes
térature et une synthése des résultats d’opinion, des faits vécus, etc.

de la recherche.

On y trouve beaucoup de texte, par- phies et des illustrations. On y trouve
fois des tableaux et des graphiques, une quantité importante de pub-
peu de photos et peu de publicité. licité.

Ce tableau est une combinaison des ressources suivantes:
Service des bibliotheques de TUQAM et Bibliothéque de I'Université Laval. “Pourquoi consulter des articles de
périodiques”, InfoSphére Laval, Université Laval, http://www.bibl.ulaval.ca/infosphere/sciences_humaines/ar-
ticlest.html (consulté le 31 mai 2013)
Université de Montréal. “Revues scientifiques / Revues populaires”, Guides, Université de Montréal, http://
\ guides.bib.umontreal.ca/disciplines/89 (consulté le 31 mai 2013)
L N

On y présente souvent des photogra-

Revue professionnelle

Informer les professionnels du milieu
des avancées dans leur domaine de
maniére rapide et succincte.

Spécialistes du domaine professionnel

Pas nécessairement présente

12 G 5 pages

On y présente les nouveaux
développements dans une disci-
pline, les derniéres nouvelles de
'association.

On y présente parfois des publicités
ou des photographies.

Revue populaire
(magazine)

D’abord et avant tout, il s’agit de di-
vertir un public le plus large possible.

Journalistes ou pigistes

Rarement présente

1~ G 5 pages

Il s’agit principalement de divertisse-
ment. L'information présentée dans
ces revues est trés superficielle. Les
auteurs et les recherches qui ménent
aux informations présentées sont trés
rarement nommeés.

On y présente presque toujours des
photographies et des illustrations.
On y trouve une quantité impor-
tante de publicité.



1.1.2. Réputation de 'auteur
Voici quelques questions a se poser pour savoir si lauteur a une expertise reconnue dans le domaine:

o Quelle est la formation académique de 'auteur? Que disent ses notes biographiques?

« Est-il souvent cité dans dautres documents qui abordent le méme sujet?

 Silinformation est prise sur Internet, l'auteur est-il clairement nommé? Y a-t-il des informations sur sa
formation ou sa fonction? Est-ce qu’un lien fournit des renseignements biographiques?

1.1.3. Objectivité de I'information

Comme toute référence peut répondre a différents objectifs (I'information, la formation, la propagande,
etc.), il est important de sassurer que I'information trouvée soit la plus objective possible.

Le document est-il
informatif? Quelle peut-étre la mo-~
tivation de Nauteur?
Peut-il avoir un intérét quel-
conque dans ’information fournie?

Il faut vérifier qui publie
linformation: est-ce une com-
pagnie, un organisme poli-

tique, religieux? Il faut vérifier si le contenu informationnel se
distingue nettement du contenu promotionnel.
Par exemple, de I'information sur le cancer
du poumon provenant d'une compagnie de
tabac ne sera pas la plus neutre...

L’information est-elle
biaisée, le texte refléte~t-il les
valeurs de son auteur?

Certains indices permettent de juger s'il s’agit
d’'un texte biaisé :
e des éléments d'information importants man-
quent dans 'analyse;
e on note des contradictions importantes dans
les faits avec d’autres documents;
e |le langage est souvent émotif et caté-
gorique, les conclusions manquent de
nuance.

1.1.4. Exactitude de I'information

II faut distinguer les textes basés sur des recherches objectives des textes dopinion. Ainsi, il faut vérifier si les
textes sont rigoureux et documentés, les données et les faits vérifiés et les sources vérifiables.

Il faut donc commencer par vérifier la bibliographie. Si cette derniére est importante, le texte risque détre
plus objectif (a la condition que ces références soient elles aussi fiables).

Autant que possible, il faut aussi que les sources citées soient a jour et que les derniéres découvertes sur la
question étudiée soient présentées.

Finalement, si les différents points de vue sont présentés et s'il n’y a pas de fautes de francais dans le texte (les
erreurs peuvent démontrer un manque de contrdle de qualité), 'information a plus de chance détre exacte.

1.1.5. Actualité de l'information

La date de publication peut étre un critére important a considérer. Il faut aussi prendre en compte que la du-
rée de vie d'un document peut varier selon le sujet ou la discipline abordée. Ainsi, pour les sujets dactualité,
il est important de choisir une information mise a jour. Pour les sujets avec une perspective historique, les
références peuvent dater davantage.

Important a
SAVOIr

Utiliser des informations de mauvaise qualité ou citer des
informations douteuses diminue la qualité de vos travaux,
méme si vous avez fait une recherche. Ce n'est pas parce que
c'est écrit que c’est vrai!

Il est important d'exercer son esprit critigue en évaluant les ré-
férences choisies, peu importe le type de document (monog-
raphie, article de périodique, site Internet).




1.2. PREPARER LA RECHERCHE D'INFORMATIONS

Mal préparée, une recherche a la bibliotheque peut étre fastidieuse. Il est donc important de savoir exactement
ce quon recherche en termes de concepts et en termes de sources.

1.2.1. Les mots justes

La premiére étape pour avoir une recherche fructueuse est d’utiliser les concepts liés au sujet de recherche.
Voici trois étapes simples (pour trouver les mots justes) afin de maximiser les chances d’avoir des résultats

significatifs:

1. 1l faut identifier les concepts principaux liés a la recherche (deux ou trois).
2. 1l faut trouver des synonymes, des traductions en d’autres langues, des expressions permettant de pré-

ciser davantage le sujet ou de donner dautres résultats de recherche.

3. Il faut consulter les banques de données appropriées en utilisant des opérateurs pour cibler la recherche.

1.2.2. Les opérateurs logiques

Les opérateurs logiques sont des mots qui permettent de spécifier, dans les moteurs de recherche, les critéres,
soient en excluant des concepts ou des dates, soient en combinant des notions afin de préciser la recherche.

Les principaux opérateurs logiques sont: et, ou, sauf.

Sert a préciser la recherche.
Ainsi, pour accéder aux docu-
ments traitant de la toxi-
comanie chez les jeunes, on
indiquera TOXICOMANIE ET
JEUNES. Les résultats ne com-
prendront que les documents
traitant des deux sujets a la
fois.

Plus il y a de termes liés par ET,

plus la recherche est précise et
moins il y a de résultats.

Sert a élargir la recherche. Les
résultats de recherche vont
comprendre les documents qui
ont pour mot clé I'un ou 'autre
des termes indiqués. Ainsi, pour
une recherche portant sur la
toxicomanie chez les jeunes, on
pourra indiquer: JEUNES OU
JEUNESSE afin d’avoir le plus
de résultats possible par rap-
port a ce concept.

Plus il y a des termes liés par
ou, plus les résultats seront
nombreux.

Sauf

Sert a exclure des termes de

la recherche. Ainsi, pour une
recherche qui porte sur la
toxicomanie chez les jeunes, on
pourra inscrire: JEUNES SAUF
ADOLESCENTS. Tous les docu-
ments traitant des adolescents
seront exclus des résultats
obtenus.

Avec l'indicateur SAUF, certains

documents pertinents peuvent
étre exclus. Il est a utiliser avec
précaution.

1.2.3. Les types de sources
Chaque type de référence comporte ses particularités, soient des avantages et des inconvénients.

Les ouvrages de référence (dictionnaires, encyclopédies et atlas)

o Les ouvrages de référence donnent de I'information générale ou spécialisée;
o IIs offrent une vue densemble;

o Ilsaident a définir le sujet;

« Les encyclopédies, dictionnaires et atlas en ligne entrent dans cette catégorie.

Les monographies

o Leslivres permettent de préciser 'information trouvée dans les ouvrages de référence;
o Les sujets sont plus approfondis;

o Les livres numérisés, donc accessibles par Internet, entrent dans cette catégorie.

Les articles de périodiques

o Lesarticles de revues et de journaux fournissent de 'information récente sur l'actualité;

o« A Tlexception des articles de revues spécialisées, I'information trouvée nest toutefois que sommaire et les
auteurs n'utilisent pas la méthode scientifique;

« Ils placent le sujet dans un contexte;

« Lesarticles de périodiques trouvés en ligne entrent aussi dans cette catégorie.

Les sites Internet

o Lessites Internet acceptables (voir la page 1) fournissent de I'information officielle dont la nature dépend
de la nature du site lui-méme;

» Les sites dorganisations, d'institutions, d'associations et dentreprises reconnues entrent dans cette caté-
gorie;

o Les ressources en ligne (monographie, article de périodique, ouvrage de référence, audiovisuel, efc.) en-
trent dans les catégories auxquelles leur structure se rapporte.

Les autres types de référence

o Les documents audiovisuels comme les documentaires
o Les théses et mémoires

o Les documents officiels de différents ministéres

e Etc

1.3. LE CATALOGUE ET LES PRINCIPALES BANQUES DE DONNEES

Les principales banques de données du Cégep de Trois-Riviéres sont accessibles en ou en accédant
au site Internet de la bibliotheque du Cégep de Trois-Riviéres.

Les banques de données permettent d’accéder a une multitude d’articles de revues, de journaux, de sites Inter-
net, de livres, de documents audiovisuels et plus encore. Toutefois, il est important d’analyser la pertinence
de chacune des sources obtenues, car le fait quelles proviennent d’'une banque de données ne garantit pas leur
justesse et scientificité.

Plusieurs banques de données et catalogues existent et leur fonctionnement est relativement semblable.
Lutilisation de six dentre elles sera explicitée dans ce guide, mais il faut garder a lesprit que d’autres banques
de données sont fort utiles.

Truc et astuce

Il est avantageux de prendre I'habitude de toujours procéder par “recherche avancée” afin de
mieux établir nos criteres de recherche et cibler les résultats.



http://bibliotheque.cegeptr.qc.ca/bases-de-donnees

Liens Web!

Akoha ‘ :

) Recherche avancée ) Feuilleter par auteur ou sujet ) Autresn  Yoici les opérateurs

e Koha (catalogue de la bibliothéque)
o Repere (revues fr)

e Google Scholar (moteur de recherche, index spécialisé)
o E-STAT (portail de Statistique Canada)

e Eureka (journaux fr et en, Qc et Eu) o |sidore (moteur de recherche, Sciences humaines) logiques.
e Erudit (périodiques spécialisés Qc) o L’Etat du monde (encyclopédie liée aux Sciences sociales) Accueil
o CAIRN (périodiques spécialisés Eu) e Encyclopédie Universalis (encyclopédie francaise) Rechercher : Il est possible de com-
e BANQ (bibliothéque et archives nationales du Qc) biner plusieurs mots
Mots-clés - clés, titres, sujets, au-

teurs, collections, efc.

et = Motsclés - J , :
1.3.1. Koha H et opérateurs logiques
Mots-clés - [ différents afin dobtenir
Koha est le catalogue de la bibliotheque. Tous les documents s’y trouvant sont consignés dans le catalogue, les résultats souhaités.
et certains sont accessibles en ligne.
Pour faire une recherche a l'aide de Koha, il faut d'abord accéder au catalogue (voir le lien dans Iencadré).
TR, [ors des recherches avec Koha, il est pré- \
férable de se connecter a son compte Type de document
dutilisateur. Ainsi, les documents trouvés 3 . .
4 u , . A partir de cette page, il L
: . pourront étre sauvegardés pour une utili- C Limiter a -
Mots-clés Tous sites X est aussi intéressant de
sation future. hoisir 1 1
choisir le ou les types I .
de documents que lon - _
De plus, Si des ressources manquent pour . q DvD Films - Lecture en continue
ot d herche. il ble. 3 souhaite obtenir, tout
un sujet de recherc ’e, .1.est possIbie, a par- dépendant du type Livre rare Livre rare CANADIANA
tir de son compte d’utilisateur, de faire des N .
. > \ PRY s d’information voulu. Péricdique Péricdique numérique
suggestions d’achat a la bibliotheque.
Me connecter & mon compte : Réserve des profs Tablettes iPad et Asus
Utilisateur
2\ 4

Mot de passe :

En faisant une recherche sur la toxicomanie et les jeunes, les résultats de recherche suivants sont apparus. Il
est possible d’ajouter les résultats désirés dans son dossier (si I'utilisateur est connecté a son compte) afin de
parcourir exclusivement les résultats sélectionnés par la suite.

Dans Koha, la fonction “recherche
avancée” se trouve sous la barre de re-
cherche. En cliquant dessus, il est possible
daccéder aux détails des types de docu-
ment et d’utiliser les opérateurs logiques.

Me connecter

.
JRetDur a la recherche précédente N # Dossier1 [ Listes

Ce document a été ajoute a

mon panier /
& v v, -

Recherche avancée 3 Fe

Tout sélectionner Effacertout £ Me pas surligner

W Dossier

B Listes

1. Flipping the world : drugs through a blu
par Simpson, Moira; Mannix, Veronica Alice

Type : E Matériel vizuel;, Type de matériel visuel :
Editeur : Montreal ; National Film Board of Canada, 20§
Autre titre : Through a blue lens.

. g n
Disponibije=Bremplaires dispotnslgs au pret:

Ajuuterﬁ men dussie

Accueil} Recherche 3 Votre recherche a retourné 1

» Recherche avancée Feuilleter par auteur ou sujet ¥ Autres bibliothéques collégiales (2

Affinez votre recherche

\ Disponibilité

Retour & la rec:rhi

8\ Accueil Ve N\

9


https://troisrivieres.koha.ccsr.qc.ca/
http://bibliotheque.cegeptr.qc.ca/bases-de-donnees/index-darticles-de-magasines-et-de-revues%3F3C7F78E3-C67E-40DC-A0FE-8D181346664E/%2520title%3D
http://www.biblio.eureka.cc.ezproxy.cegeptr.qc.ca:2048/WebPages/Search/Result.aspx
http://bibliotheque.cegeptr.qc.ca/bases-de-donnees/articles-de-periodiques-universitaires-canadiens
http://bibliotheque.cegeptr.qc.ca/bases-de-donnees/livres-numeriques-cairn
http://www.banq.qc.ca/accueil/
http://scholar.google.ca/
http://bibliotheque.cegeptr.qc.ca/bases-de-donnees/statistiques-canada-et-organisations-internationales
http://www.rechercheisidore.fr/
http://bibliotheque.cegeptr.qc.ca/bases-de-donnees/letat-du-monde
http://bibliotheque.cegeptr.qc.ca/bases-de-donnees/encyclopaedia-universalis

Résultat de la recherche

Certains textes trouvés dans Repére sont dis-
3 référence(s) sur - toxicomanie and jeunes not adolescents

ponibles intégralement en ligne. Deux types

Repeére est une banque de données donnant acces a des revues francophones. Il faut toutefois faire attention o o )
d’icone sont alors visibles lorsque les résultats

avec Repere, car plusieurs résultats ne seront pas des revues spécialisées. Il faut donc utiliser son esprit cri-

tique pour analyser les résultats donnés par ce moteur de recherche. de recherche sont listés. 1. Faire face 4 lusage de substances psychoactives au Nunav
Michel Landry.
Aﬁn d aC,CCC.ICI‘ au’x ‘te,xtes, il faut chquer sur le Source: Crogug =8¢ et société Vol 3, no 1, juin 2040, p. 77-113
titre de l'article désiré. Texte intgrf,

Le descriptif du texte indiquera clairement
comment accéder au texte intégral.

2. Des vacances pour les jeunes de la rue? - perspective d'inte
UUlzEEEpes. MNoé Djawn White, Bruno Fermrari.

Sujet: Alcooliques anonymes (Jrganisme) M. et 500t Vol. 7, no 2, déc. 2008, p, 81-123
Groupes dentraide anonymes - GQuébe

d'articles de périodiques en langue francaise Dépendance (Psychologie)

Dépendance (Toxicomanie)

Jeunes foxicomanes - Réadaptation.

565 000 références d'articles de péricdiques de langue francaise (1980- ) Tawicomanes, Services aws — Québec |
avec le texte intégral de 21 500 arficles Spiritualite. 3. Place aux jeunes.__ anonymes! / Josée Nadia Drouin
e o ——— - ' N® REPERE: AZE01TS
_ Sournce: Présence magazine YVol. 10, no 78, déc. 2001, p. 20-27
Infermations: Sur be pérodi 5 XS : 2
ULE[nEriig b Sommaire: Origine et fonctionnement des mouvemenis d'entraide ancnymes ¢

Pour utiliser Repére, il faut tout d’abord aller dans longlet “Recherche”. A partir de cet onglet, il faut sélection-

i . , K L. B . adu programme de réfablissement en douze éizpes.
ner loption “Elaborée” afin de pouvoir préciser les termes de recherche avec les opérateurs logiques.

Tesde intégral: Voir le texte de cet article

Il ne faut pas oublier qu’il est aussi possible, dans Repére, d’ajouter des textes a son panier afin de pouvoir les
regarder apres avoir sélectionné toutes les références intéressantes.

herche mot-clé dans |2 base d'arficles de périodigues, entrez au moins un terme de recherch, Euréka est une banque de données donnant acces a des journaux francophones et anglophones, provenant
recherche’ ou |2 fiche. tant du Québec que de l'international.

EUREM'GG RECHERCHE DOCUMENTAIRE DRECHERCHE DE JOURNAUX PDF | B~

owr effectuer une recherche mot-clé dans la base d'articles de périodigues, remplissez au moins 'un des champs ci-dessous et diguer sur "Lance
recherche” ou |a fléche. Pour obtenir un résultat de recherche plus précis, vous pouvez entrer plusieurs critéres de recherche, préciser les proximités
les relations ET, OU et SAUJF.

Recherchez : SrrreTrErTTeE
[ T II:_’EI 5 " EUREM'GE BFEFrHERBCrHE NINCIITMENTATREE
Sujet + tire + résume - Wimporne quel ordre Nanicer la recherche o RECHERCHE DOCUMENTAIRE | RECHERCHE [
Pour faire une recherche a partir
Sujet (vedettes-matiére) - Nimporte quel ordre > . ;e P . q.
d’un sujet précis, il faut sélection- Recherche
b <«
Ateur - Nimporte quel ordre ner l’?ngle‘t Rf:cherche docun‘qen-
taire”, puis cliquer sur la fleche
Titre de l'aricke - Nimporte quel ordre sous la fenétre de recherche.

L TS [T O T "
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Encore une fois, il est possible
d’utiliser les opérateurs logiques afin

Mon dossier 1 document ~ Wider le dossier

de spécifier son sujet de recherche. Tri par date d'insertion R . .
R Recherche p ) A droite de lécran se trouve le dos-
Il est aussi possible, et avantageux, ® Parents enfants et enfants parents s‘1er de ,lutll'lsatelllr avec tou§ les ar-
détablir une période couverte par la La Presse - 2013-05-18 - 1268 mots [} ticles sélectionnés. Ce dossier peut
herch p it d . lp 30 a peine 80 livres. La naissance du bébe a fait monter la pression dans le étre enregistré ou imprimé pour un
» Liste des opératemrs et des Clés recherche, que ce soit depuis 1es jeune couple. Son chum a commenceé a la battre. Contusions, oeil usage ultérieur.

derniers jours ou durant un inter- tuméfié. Quatre, cing fois par
valle de dates spécifiques établi par

Autres critéres de recherche

[ ot [ETREELE: dans tout le texte - .
des dates précises.
[ ot [EINEELE: dans tout le texte -
Finalement, il est possible de sé-
@ Date % @ Sources % . . > . . >
: _ e : lectionner les sources par domaine Lorsquon clique sur le titre d’un ar-
Depuis 30 jours Do e détudes (Sciences humaines, Actu- LA ticle, soit dans la liste de résultats,
" , PRESSE . , .
s alité francophone - Québec et Can- La Presse soit dans le dossier de l'utilisateur, le
ada, efc.) ou par région (Canada, Actualités, samedi 18 mai 2013, p. A20,A21 = texte entier de larticle apparait dans
Etats-Unis, Europe, etc.) : le dossier de l'utilisateur.
SERIE PARENTS DE LA DP] 3
Episode 2 Larticle peut étre lu a lécran pour
R Recherche Nouvelle recherche Rarnts entabs st entankparss sassurer quil correspond a la re-
AR B cherche, étre enregistré ou imprimé.
.\ Derriere ces enfants de |la DFJ, dont on parle beaucoup, il v a des
: d < d 16 parents, dont on ne parle jamais. Ils sont vus comme des parias, des
Il est encore une fois pOSSible de . # Liste des operateurs et des cles parents indignes. Mais gui sont-ils vraiment? La Presse a suivi six
. .. Autres critéres de recherche B e S e T S L i P el O o T
mettre les articles choisis dans son = : ———
. . \ . ol =ans eune dnNs TOUT & Texte
dossier afin de les lire apreés avoir pas- ] hd
sé en revue les résultats obtenus. B3 ou sans dans tout le texte x
Pour ce faire, il faut cliquer sur I'icone © pate v &) sources ¥
représentant un dossier & gauche des | |Depuis 30 jours Actualite francophone - Quebec et Canada| @ X
résultats. il Erudit est un index et un répertoire de revues universitaires principalement francophones. Ce moteur de
recherche permet de trouver une multitude de références provenant de revues spécialisées.
Résultat 3 documents Merser la page au dossier
= List
p.1de 1 Tri par date - ahlsé:ée

Frangaic English E

[ .
Des policiers honorés a Rideau Hall e r U d I II.

Le Droit - 2013-05-25 - 378 mots £3 Promouvoir et diffuser la recherche et la création
Louis-Denis Ebacher - 'on fait.” Le sergent d'état-major Gauthier a
fait de la prévention de la toxicomanie et de 'aide sociale auprés
de la population autochtone ses deux principaux projets de

| »

[ L'insupportable légéreté des hipsters
Le Devoir - 2013-05-25 - 314 mots E}
André Lavaoie - Difficile d'en dire autant d'Alexandra McGuiness

m

En premier lieu, il faut cliquer sur

= - z E 1’ . «R h h d/ .11/ B3] .
avec Lotus Eaters. Est-ce que cette jeuns cinéaste irlandaize parle option Recherche detaillee” qui se
vraiment de ce qu'elle connait 7 Ses origines le laissent croire - trouve sous la fenétre de recherche.
aprés

@ Parents enfants et enfants parents
La Presse - 2013-05-18 - 1268 mots El
katia Gagnon - a peine 80 livres. La naissance du bébé a fait
monter la pression dans le jeune couple. Son chum a commence a
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A partir de cette fenétre, il est possible d’avoir accés aux opérateurs logiques pour faire la recherche.

De plus, il est possible de sélectionner les types de source désirés. Pour une recherche en Sciences humaines,

il est préférable de ne pas sélectionner les “Comptes rendus” et les “Revues culturelles”

Finalement, il est possible de choisir les dates limitrophes qui encadreront la recherche.

erche détaillée

|| Tous les champs

|iT1:ru3 les champs

|i Tous les champs

EE]E]

Types [¥TTous les types
[CRevues savantes
[ Artictes [ Comptes rendus
[CRevues culturelles
[CLivres

[Clactes
[Chases

[Cpocuments et données

Date @ Toutes les dates

OPubliés entre | 1900w et | aujourd'hui =

<z Revues ] Livres [ ] Théses 1™ Documents
+ etactes L = etdonnées
Page 1 de 26 Suivant = Dernier

Surligner les termes de recherche
Tout sélectionner | Tout désélectionner | Enregistrer votre sélection
13 20 sur 512 résultats

1. La trajectoire de jeunes adultes qui ont un vécu de problémes de toxicomanie
et de santé mentale: Un récit de leur expérience

—_J

10 |

5 =
p Resur(

[ 2. [[| Points de vue O€ MEs sUr leur passage dans une unité spécialisée en

L toxicomanie en centre jeunesse
Catherine Arseneault
p Résumé [Cansulter e document] i
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Chercher

En sélectionnant
des références,

il est possible de
les consulter plus
tard en cliquant
sur loption “Voir
votre liste de no-
tices”.

Il est possible de
regarder les textes
de maniere inté-
grale directement
a partir de la liste
de résultats.

Cairn est une banque de données qui permet de trouver des articles de périodiques spécialisés européens. Les
références trouvées sont principalement francophones.

Yisiteur Connexion MON CAIRN.INFO =3

Avec Cairn, comme avec toute autre banque de données, il est pré-
férable de faire une recherche avancée.

chercher une revue, un aricle, un auteur

Recherche avancée

Voire recherche [ Lancer la recherche ]

Dans Choisissez... |L]

@et om ) sauf Choisissaz..
Texte intégral
Dans | Titre de 'article

Titre de I'ouvrage
Titre de la revue

. . A Auteur
Limiter la recherche a R rla recherche
Bibliographie

Années de publication

A partir de cette fenétre, il est possible d'utiliser les opérateurs logiques pour faire la recherche. De plus, il
est possible de spécifier dans quelle section du texte cette recherche doit se faire. Il est préférable de choisir
le texte intégral ou le résumé.

§’il vous manque des fenétres pour indiquer vos critéres de recherche, il faut cliquer sur ajouter. Une autre
barre de recherche apparaitra alors et il sera possible d'utiliser plus dopérateurs logiques. Chaque barre de
recherche possede sa propre liste déroulante. Il est donc possible de chercher le nom d’un auteur précis et
un sujet comprenant un terme ou un autre dans le texte intégral.
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Encore une fois, il est possible de spécifier les années de publication, tout dépendant du sujet et de la disci-
pline. Si rien nest indiqué, la recherche se fera alors a travers toutes les années disponibles dans la banque de

données.
Limiter la recherche a
Années de publication
a
Tyvpe de publication
Revues Ouvrages Encyclopedies agaz:ines
de poche
Discipline Editenr
Choisissez... |L] Choisissez...
Art
Diroit
Economie, Gestion
Geographie
Histoire

Intérét genéral

Lettres etlinguistique
Philosophie
FPsychologie

Sc. infofcommunication
Sciences de I'éducation
Sciences politiques
Sociologie et societé
Sport et societé

Lancer |z

Liétat
du Monde

Pour la recherche, il est pré-
férable de désélectionner la
recherche dans les magazines.
Comme ces références sont
moins fiables, il vaut mieux les
éviter.

Dans Cairn, il est aussi possible
de chercher par discipline. Si la
recherche est faite pour un tra-
vail interdisciplinaire, il nest pas
nécessaire de faire une sélec-
tion. Toutefois, pour le travail
dans le cadre d'une discipline
précise, cette spécification peut
savérer utile.

Une fois la recherche lancée, Cairn donne accés a des articles de revue et a des numéros de revue.

ARTICLE DE REVUE)

Olreier Masclat

Resume  Version HTML = Version PDF

CHUMERD DE REVUD)

—PSTCHOTROPES Psychotropes 2006/3-4 (Val. 12)
ADDICTIONS : EN SORTIR

qulq-.-i-ﬂ-.

]

Présentation/Sommaire Articles les plus pertinents £

Actes de la recherche en sciences sociales 2001/1-2 (n® 136-137)

MISSION IMPOSSIBLE.ETHNOGEAPHIE D'UN CLUB DE JEUNES

i

J

Il est possible de voir les articles en ligne (version HTML) ou de les télécharger en format PDF (pour une lec-
ture ultérieure). Si la version HTML est choisie, Cairn redirige directement l'article au premier mot clé visible

dans le texte.

ARTICLE DE REVUE

Reésume

Actes de la recherche en sciences sociales 2001/1-2 (n® 136-137)

Olrear Masclat

MISSION IMPOSSIBLE.ETHNOGRAPHIE D'UN CLUB DE JEUNES

ersion HTML | | Version PDF

MUMERD DE REVUE

=PEYCHOTROPES
==

Psychotropes 2006/3-4 (Vaol. 12)
ADDICTIONS : EN SORTIR

e el |

g b e

Présentation/Sommaire Articles les plus pertinents @

Dans le cas des numéros de revue, il est possible de voir la liste des articles les plus pertinents par rapport aux

critéres de recherche.

Presentation/Sommaire Articles les plus pertinents

Alain Morel — paze 21 3 40

L'addictologie : croyance ou révolution ?

...qu’ait connu = notre secteur = (celui des toaxdcomanies) et, plus lareement, celui de toutes les ...

PERTINENCE @@ &0 0 Resume

Clotilde Carrandie — page 103 2 125

Yersion HTHML

Yersion PDF

Seélection bibliographique sur les sorties de la toxicomanie

...52lection bibliographique sur les sorties de la toxicomanie Clotilde Carrandié Documentaliste

Centre meédical Marmottan 17- ...

PERTINENCE @@ @O0 Resume

Pazcal Hachet — pags 183 2 192

Des lienx d"aide pour les consommateunrs de cannabis et lenr entourage

...gide : depuis 1996, les Points accueil écoute jeunes (il en existe environ 100) et, depuis ...

PERTINENCE @ @888 Resume

Dans ces cas, Cairn fournit une évaluation de la pertinence de larticle par rapport aux critéres de recherche.

Yersion HTML

Yersion HTML

Version PDF

Version PDF

J

=

i

i

A

=

Il est important de comprendre qu’il ne sagit pas de la pertinence de l'article selon les critéres de fiabilité
des sources présentées dans ce guide.
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Outre les revues, des ouvrages sont aussi disponibles dans Cairn. Il sagit du méme fonctionnement que pour
les articles afin de consulter la contribution ou les chapitres les plus pertinents.

CONTRIBUTION D'OUVRAGE

Pty Les conditions de vie défavorisées influent-elles sur le développement des jeunes enfants ¥ (ERES,
witdrmema | 2005)
st Chantal Zaocuche-Gandron
i 1 DEVELOPPEMENT DU JEUNE ENFANT. APPROCHE MULTIFACTORIELLE
2 ..Développement du jeune enfant. Approche multifactorielle Chantal Zaouche-Gaudran [*] [¥]

5 .

Premiéres lignes

Chantal ...

Version HTML Version PDF

A

QUVRAGE COLLECTIF

ERES « Questions vives sur la banlieue =, 2005
Sous la direction de Pilar Girawx-Arcella of al.

VILLES ET TOXTCOMANIES

Qu'il s’agisse de 'héroine, du crack ou des drogues de synthése, les interdits ont longtemps
empéché de comprendre les raisons, les conditions, les contextes de leur consommation. Du coup,
les actions de prévention ont...

Présentation/Sommaire Chapitres les plus pertinents €

A

CUYRAGE
= ERES = Trames =, 2011
o Christian Ayerbe st al.

wa o PROSTITUTION : GUIDE POUR UN ACCOMPAGNEMENT SOCIAL

e
//”// = Lorsque nous rencontrons des personnes prostituées, frangaises ou d'origine étrangére, que ce

soit sur les lieux de prostitution ou dans nos services, nous sommes avant tout en relation avec des

..--"_'"_'-:-_. personnes qui, pour diverses...

Présentation/Sommaire Chapitres les plus pertinents £

Finalement, il est possible denregistrer les notices afin de regarder les plus pertinentes une a la suite de l'autre,
lorsque Iévaluation des références est terminée. Ces notices se retrouvent alors dans “Mon Cairn.info”, dans le
haut de la page, dans le méme encadré que la barre de recherche.

Visiteur, Cégep de Trois-Rivigres Connexion

Recherche avancée

chercher une revue, un aricle, un auteur

Visiteur, Cégep de Trois-Rivieres Connexion MON CAIRMN.INFO

Récemment consultés Mon historique
3 7. Des accompagnements plus spécifiques

Mon compte

Ma bibliographie

= Mission impossible

Mon credit d'articles

Google Scholar est un moteur de recherche spécialisé sur le Web. Au lieu de simplement chercher dans
Google en espérant trouver des sources fiables et pertinentes, il est préférable d'utiliser Google Scholar afin de
trouver des résultats probants.

Google

scholar

Une fois la page de Google
Scholar ouverte, il faut tout
d’abord cliquer sur la fleche
déroulante.

#® Rechercher sur le Web Rechercher les pages en Francais

Sur les épaules d'un géant

. x
La fenétre qui souvre permet | Arficles contenant
de fonctionner avec le méme | tous les mots suivants | |
principe que les opérateurs .
. A . cette expression exacte
logiques. La premiére ligne
sert de ET, la troisieme ligne | au moins un des mots suivants
sert de OU et la quatriéme :
) aucun des mots suivants
ligne sert de SAUE.
mes mots a n'importe quel endmoit de I'article %
Rechercher des articles rédiges
par ex. - "P Flajolet” ou J Fauvet
Rechercher des articles publiés
dans ex. - Jourmal de la Société de biologie ou Revue
Homane

Rechercher des articles datés —
de ex. - 1996

Les références obtenues ne seront pas toutes disponibles intégralement. Toutefois, les résultats demeurent
beaucoup plus fiables que ceux obtenus simplement par Google.
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ARTIE 2: LA REDACTION DU TRAVAIL

Cette section du guide vise a donner les informations nécessaires afin déviter les cas de plagiat dans les travaux
de recherche au cégep. De plus, cette section informe sur les étapes a suivre pour la rédaction méme du travail.

1. EVITER LE PLAGIAT

Selon le Réglement relatif au plagiat et a la fraude du Cégep de Trois-Rivieres, est considéré comme du plagiat:

« copier de quelque fagon lors d'un examen ou d’un travail;

« reproduire en tout ou en partie le texte, loeuvre ou le travail d'un auteur sans en indiquer les références;

« reproduire en tout ou en partie un texte ou un travail d'un autre étudiant;

« remplacer un autre étudiant ou se faire remplacer lors d'un examen ou d’un travail faisant lobjet d'une
évaluation;

+ obtenir, posséder ou utiliser frauduleusement des questions ou des réponses ou tout autre document non
autorisé;

o falsifier les résultats de travaux ou dexamens;

« fournir volontairement I'information a quelqu'un lors d’un travail ou d'un examen, cest-a-dire de colla-
borer au plagiat ou a la fraude.

Dans le présent document, le deuxiéme point issu de cette politique est particuliérement important.

Important
a savoir

Pour éviter le plagiat, vous devez toujours indiquer la
référence quand:
¢ il y a une référence a une idée, & une opinion ou & une
théorie d’'une autre personne;
e des données, des graphiques, des illustrations provenant de
quelgu’un d’autre sont utilisés;
e un extrait, aussi court soit-il, est cité textuellement (d ce mo-
ment, on doit utiliser les guillemets pour faire une citation);
e on exprime, en d’autres mots, les idées d’'une autre per-
sonne.

Il est important de bien distinguer ses propres idées
de celles des auteurs dont on s’inspire!

2.1.1. Les méthodes de présentation des références

Il existe deux méthodes d’appel des références, soit la méthode auteur-date et la méthode traditionnelle. Com-
me les différentes disciplines en Sciences humaines privilégient I'une ou l'autre des méthodes, les deux seront
exposées dans ce guide.

Ces méthodes définissent la mise en forme des références bibliographiques et des références dans le texte.
Lorsqu’'une méthode est choisie, elle doit étre uniforme dans toute la recherche. Il est de la responsabilité de
Iétudiant de s'informer aupres de lenseignant pour savoir quelle méthode privilégier.

2.1.1.1. La méthode auteur-date

Ce type de méthode de présentation des références consiste 8 nommer, immédiatement apres ou avant la
citation, la source en ne nommant que le nom de l'auteur, l'année de la référence et la (ou les) page exacte dou
la citation est tirée. Cette méthode de référence peut se faire de trois fagons:

o Le nom de l'auteur, I'année de publication et la page exacte dou provient la citation sont indiqués entre
parentheses apres la citation: (Nom de famille de l'auteur, année de parution, page).

o Lenom delauteur est indiqué dans le texte en présentant la citation, puis I'année de publication et la page
exacte dou provient la citation sont indiquées entre parenthéses avant la citation: Nom de l'auteur (année
de parution, page)

o Le nom de l'auteur et I'année de publication sont indiqués dans le texte avant la citation, et la page est
indiquée entre parentheses: Nom de l'auteur, en “année de parution” (page).

Les particularités et problématiques des différentes références de la méthode auteur-date sont explicitées
dans l'annexe A. Il est a noter que les locutions latines ne sont pas utilisées dans cette méthode.

2.1.1.2. La méthode traditionnelle

La méthode traditionnelle utilise les notes de bas de page (écrites deux points plus petit que le corps de
texte) afin de présenter les références au fil du texte. Les premiéres références faites a un ouvrage doivent
indiquer toutes les informations liées a la source. Les références subséquentes, faites a une méme source,
utiliseront les locutions latines afin d’alléger le texte.

Chaque type de document est référencé d'une maniere différente. Les particularités et problématiques des
différentes références de la méthode traditionnelle sont explicitées dans I'annexe A.
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http://www.cegeptr.qc.ca/politiques-reglements-procedures/r-209/
http://www.youtube.com/watch%3Fv%3D5Pm9Vl_YPfA
http://www.youtube.com/watch%3Fv%3D5Pm9Vl_YPfA

CapsuLe WoRD
Comment faire les notes de bas de page

= i i

relations interpersonnelles du sujet. Ainsi, la dynamique entre les individus étant
importante dans la construction de lidentité pour Freitag, 'alténté demeure une
composante essentielle. Comme l'auteur le mentionne, «la subjectivité ne se
constitue corrme identité qu'a travers la reconnaissance d'aw ‘identité du

1j et se construit donc dans ce mouvemernt de reconnaizsance de I'un et de l'autre,

En premier lieu, il faut placer le curseur a lendroit choisi dans le texte.

II faut ensuite sélectionner longlet “Références” de la barre doutils.

| Accueil | Insertion Mise en page Publipostage Révision Affichage Antidote

| | % f Times Mew Roman - |12
= 03

Coler g9 |[[@72 8~ b s |- A [

- — -

Q-* fard v.| THormal | T5ansin

F Palice ] Paraaraphe U] [

% Ajouter le texte ~

Table des

Insérer une note
matiéres = /

de bas de page
Table des matiéres

En cliquant sur la fonction “Insérer une note de bas de page”, cette derniére apparaitra automatiquement
dans le texte a lendroit désiré.

Il ne reste qua indiquer correctement la référence, en utilisant la méthode traditionnelle, dans la note de
bas de page créée.

U Wichel Freitag, «L'identits, T'altérité etle politique. Essai exploratoire de reconstruction
conceptuelle-historique s Socigié, No. 9 (hiver 1992, pape 1.
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2.1.2. Les citations directes

La citation directe est la reprise d'une ou de plusieurs phrases réécrites exactement dans les mémes mots. Ce
passage doit étre significatif et étre soit contenu entre des guillemets, soit étre en retrait du texte.

Important a
saVoiIr

La citation ne doit pas étre seulement placée
dans le texte. Elle doit étre intégrée au texte.

Elle doit d’abord étre mise en contexte, puis, apres
avoir été placée dans le texte, elle doit étre mise en
lien avec le texte et les concepts traités.

La citation, pour étre pertinente, doit justifier
sa présence dans le contexte du texte.

2.1.2.1. La citation courte

La citation courte comporte moins de cinq lignes. Elle est placée a la continuité du texte et est placée en-
tre guillemets. Les deux modeles de présentation des références possedent des techniques différentes pour
présenter louvrage référencé. Lannexe A présente les méthodes completes de référence pour les citations des
types douvrage les plus fréquents.

Méthode auteur-date:

e e . =] ==—rer

nterpersonnelles du sujet. Ainsi la dynamique entre les individus étant importante dans la
construction de lidentité pour Freitag, l'alténté demeure une composante essentielle.
Comme l'auteur le mentionne, «la subjectivité ne se constitue cornrne identité qu'atraversla
reconnaissance d'aumu » (Freitag, 1992 p. 1. Lidentiteé du sujet se constnut done dans ce

ouvernent de reconnaissance de Iun et de l'autre, et cet échange est nécessairement |ﬂ

mterpersonnelles du sujet. Az la dynanmque entre les mdividus etant importante dans 1@_
constmiction de lidentité pour Freitag, l'alténté demeure une composante essentiells.
Corune Freitag (1992, p.1) le mentionne, «la subjectivité ne se constitue conumne identité

gu'a travers la reconnaissance d'autni » Lidentité du sujet se constriit donc dans ce

mouvemett de reconnaissance de lun et de l'autre, et cet échange est nécessairement
preel PenrPastare Jelemsnrial = phaveefodamentalecdanad stitytinand
Il est a noter que dans la méthode auteur-date, 'important est de retrouver le nom de l'auteur, I'année de pa-

rution de la référence et la page de la citation. Ce qui nest pas directement intégré dans le texte sera présenté
entre parentheéses.




Méthode traditionnelle:

g'l La zeconde fimure l'alténts, est représentée par les autrez dans les relaTju:nns."IE
interpersonnelles du sujet. Ainsi, la dynamique entre les individus étant importante dansla
construction de lidentité pour Freitag, l'altérité demeure une composante essentielle.
Commel'auteur le mentionne, «la subjectivité ne se constitue comnere identité qu'atraversla

reconnaissance d'autruil » Lidentité du sujet se construit donc dans ce mouvement de

Méthode traditionnelle:

=

gagt de

considérant le nombre de types didentité que peut 2 la fois posséder un sujet, et que les
autres peuvert hn attribuer, il apparait trés difficile, selonla conception de Mucchielli, de

bien cemer lidentité dun mndividn. Au nivean de lidentité sociale, l'auteur avance quil

g

a.lhistnﬂque_r:- Sociste, Mo, 9 (hiver 1992, pasa 1.

reconnaissance delun et del'autre, et cet échange est nécessairemernt nutuel. Pour lauteur,

lelien social a une importance fondamentale dans la constitution de la personne, car c'est

* Wichel Freitag, «L"identits, 'altarité ot la politigus. Essai exploratoire de reconstruction concaptuslls-

1]

T'ensemble des critéres qui penmettent une définition sociale de
lindividu ou du groupe, c'est-a-dire qui penmettent de le situer
dans sa société. Par defimition done, lidentité sociale est plutdt
uneidentité attnbuéde. Clest lidentité consensuelle donnée parune
grande partie des autres individus et groupes de la société (cecl
étant un des signes de la cohésion de lidentité culturelle). hiais
cette identité sociale est connue du sujet qui généralement aceepte
et participe - par ses affiliations volontaires notarument - 3 cette

Dans la méthode traditionnelle, on retrouve les mémes informations dans les notes de bas de page que dans
les références bibliographiques, a lexception du nombre de pages et du positionnement du nom de l'auteur.
Ainsi, au lieu de donner le nombre de pages total de louvrage, cest la page exacte ou la citation a été prise
qui est indiquée. La citation pourra donc facilement étre retrouvée dans loeuvre originale par quelqu’un qui
désire s'informer davantage. De plus, le prénom est placé devant le nom de famille.

2.1.2.2. La citation longue

La citation longue comporte cinq lignes et plus. Elle doit étre mise en retrait du texte, a simple interligne, sans
guillemets et doit étre écrite deux points plus petit que le reste du texte. Comme pour la citation courte, les
deux modeles de présentation des références possédent des techniques différentes pour présenter louvrage
référencé.

Méthode auteur-date:

considérant le nombre de types didentité que peut 2 la fois posséder un sujet, et que les
autres peuvent hu attribuer, il apparait trés difficile, selonla conception de Mucchielli, de
bien cemer lidentitée dun mdividu. Au mivean de lidentité sociale, l'auteur avance quil
s'agt de

l'ensemble des crtéres qui permettent une définition sociale de

Iindividu ou du groupe, c'est-a-dire qui penmettent de le situer

dans sa société. Par déefimition done, 1identité sociale est plutdt

uneidentité attribuée. Clest lidentité consensuelle donnée parune

grande partie des autres ndividus et groupes de la société (cecl

étant un des signes de la cohésion de lidentité culturelle). hais

cetteidentité sociale est corrme du sujet qui généralement acoepte

et participe - par ses affiliations volontaires notamument - a cette
définition. (Mucchielli, 1996, p.753)

Lidentité sociale est importante, car, encore selon l'auteur, "dans la relation 2 autnu, les

3]

Pour la méthode auteur-date, le nom de l'auteur, l'année de publication de louvrage de référence et la page
consultée doivent étre placés a la fin de la citation.

24

définition?.

Lidentité sociale est importante, car, encore selon l'auteur, "dans la relation 3 autna, les

ndividus ont tendance a se définir spontanément par leur identité et le désir subconscient

ﬁl.l" Whuechialli, Alax. 1986. Lidenrite. Paris: Prasses Universitaires de France, pasa 75.

123

La note de bas de page, pour la méthode traditionnelle, reste la méme que pour la citation courte.

« Voici les étapes pour faire le retrait pour la citation longue:

® 1. Sélectionner la citation longue en la surlignant avec le curseur;
2. Sur le retrait & gauche de la régle de tabulation, il faut faire glisser le petit rectangle sous les triangles in-

. 7 . . \ .
versés vers la droite (tasser de deux centimetres et demi);

[
« 3. Siles triangles inversés ne sont pas vis-a-vis 'un de l'autre, les faire glisser pour qu’ils le soient;
e 4. Faire glisser le triangle du retrait a droite de la régle de tabulation vers la gauche (tasser de deux cen-

[ ) [ )
[ ) [ )
. CapsuLe WoRrD .

. . . .

: Comment ajuster les marges pour les citations longues L

[ )

: ot Insertion Mise en page Références Publipostage Révision Affichage Antidote A

ol s - | [aal -— i =1 P

of TimesNewRoman - |12 ~ | A" a7 ||| iE - =~ “=-||FE =\ 24| | AsBbCcI| A2BLCI AaBbC: I°

°NG I 8§ ~abe X, % Aa-||D7~ A== = El|*§*|l@i' ; TMaormal | T 5ans int.., Titre 1 :
[

° Palice P Paragraphe P g

° [ )

° 3'|'1'|'11I'|'2':'E'|:4'|'$'|'5:|'.-_":'5II:I'1I:"|11I'|'12:1:|I14 |'1?'|'H.

° [ ]

[ ) [ )

° Pour ajuster les marges pour les citations longues, il faut jouer avec les retraits & gauche et a droite de la régle :
[ )

, de tabulation. L

° [ ]

[ )

[ )

[ )

[ ]

[ ]

[ ]

[ )

[ )

[ )

< timetres et demi).
[ )
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CapsuLe WoRD
Comment ajuster les interlignes

Afin d’ajuster les interlignes dans le texte, que ce soit pour la page titre, les citations, la médiagraphie ou
pour le corps de texte normal, il faut tout d’abord aller dans l'onglet “Accueil”

P el e.dooc = Microsoft Wordes el —

Mise en page Références Publipostage

Times Mew Roman - 12 - | A A'||£ib| == *ai_—_vll*E:_E

Révision Affichage Antidote

=(44][7] | aaBbCcr| AaBLC

<M U<

Options d'interligne...

Ajouter un espace avant le paragraphe

Ajouter un espace aprés le paragraphe

¥ |G I 8§ ~abe x, X" Aa~||W-A-||EE =S|l TNormal | T5ans i
U Police ] Paragraphe ]
= exemple.docx - Microsoft Word — »
an Mise en page Références Fublipostage Révizian Affichage Antidote
- v | A AT |EL] [ e 1= - i || S| (A
oman 12 ~||A &|[#D)] 3=~ 5= - SR S| T | AaBbCl | AaBbCCT
= abel %, % Aa |2 A ||| | === TMormal | 7 Sansint...
Police P Paragr 1.0 e
I2|1|-§-|1|2|:|4|E|5| 1,15 ]
. i ; ; . > l_
20
25
3,0

En sélectionnant la touche “Interligne” dans la section “Paragraphe”, une barre déroulante apparait. Il
est alors possible de choisir I'interligne désiré pour le texte sélectionné ou le texte a venir dans les choix
présents.

Il est aussi préférable de cliquer sur “Options d’'interligne” afin de vérifier les réglages, car ces derniers
sont parfois différents d'une version de Word a l'autre, et créent des problémes de mise en page.

Cette fenétre permet de voir tous les choix liés a la mise en page des paragraphes.

raragraphe

Y-

Retrait et espacement |Er1ghaTnemer1ts |

Géneral

Alignement :

Miveau hiérarchigue :

Retrait
Gauche ; 0cm = De 1re ligne : De ;
Craite : 0an 5 {Bucun) IEI

[7] Retraits inversés

Espacement
Avant : 0pt =
Aprés ; 0pt =

Apercu

Texi= =x=mgple Texie sxemple Temie sxsmple Terxie sxemple Temis sxsmple Texse sxemmls Tems
exsmmle Texte exemple Texie exesmple Texte exemple Texie exemple Texte exemmle Texie sxemmle
Texie exemmple Texe exemple Texe exemple Teme exemple Teme exemmle

N C R e

[ ST I [ AL ] [ L

Dans tout le développement
du texte, l'alignement devrait
étre justifié (voir capsule
Word a ce sujet). La page de
présentation devrait utiliser
un alignement centré, et dans
la médiagraphie, l'alignement
devrait étre a gauche.

Les retraits et espacements
devraient toujours étre a 0 cm
et 0 point.

Finalement, linterligne peut
aussi étre spécifié dans cette
fenétre. Il peut étre choisi
dans la barre déroulante, ou
étre indiqué en chiffre.
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2.1.2.3. Les cas particuliers
Certains cas particuliers peuvent arriver lorsqu'une référence est citée. En voici quelques-uns.

La citation de seconde main

Il arrive que lextrait choisi dans un texte soit lui-méme une citation provenant d’'un autre texte. Lorsque nous
désirons reproduire cette citation exacte dans notre propre travail de recherche, il est nécessaire d’indiquer
les deux références.

= el

Dans la société modeme, il n'est plus possible de considérer 1a notion de famille de la
meéme maniere:
Places devantl'altemative entre deux extrémes - fanille ou non-
famille - de plus en plus de gens commencent 3 «opters pour une
troisiémme vole: une existence plurelle traversée de ruptures et de
contradictions. Ce pluralisme biographique des fonmes
d'existences, c'est-3-dire une fanalle a 'autre mélé d'autres formes
de vie commune ou solitaire, et entrecoupé par elles devient la
smonmes paradoxale desrelations entre les honumes et les fermmes
dans le contexte de I'mdividualizsation. (Beck, 2001, cité par de

Il Singly, 2007, p. 68) 1)
251 L

Dans la societé modeme, il n'est plus possible de considérer la notion de famille de la
mérme mariere:
Placés dewvant l'altemative entre deux extrémes - famille ou non-
famille - de plus en plus de gens cormumencent 3 «opters pour une
troisidéme vole: une existence plurielle traversée de mptures et de
contradictions. Ce pluralisme biographique des formes d'existences,
c'est-a-dire une famille a3 l'autre méle dautres formes de wie
cormrume ou solitaire, et entrecoupé par elles devient la «nonmes
paradoxale des relations entre les hommes et les femmes dansle
contexte de I'imdividualisation®.

* Ulrich Beck, La Socigté durisgue, 1= édition, Paris, Aubisr, 2001, cité par Frangois deSinglv, Sociologis
ﬁp de la famills contemporaing 37 adition, Paris, Armand Colin, 2007, p. 68 rﬁ

La citation de second rang

Ce type de citation est un peu plus large que la citation de seconde main. Cette citation sapplique lorsquon
cite le texte d'un auteur qui comporte lui-méme une citation. Les guillemets anglais sont alors utilisés pour
encadrer la citation de l'auteur.

@rl Dans son ouvrage, Kaufimann traite de la pluralité de Thomme. Ainsi, le asecond I‘I@
registre est celu de la "pluralité des contextes sociaux et des répertoires dhabitudes”
(Lahire, 1992, L'acteur, quel que soitle principe identitaire danslequelil s'inscnt, participe
a des scenes dinteraction et traverse des cadres de socialisation divers, qui réactivent a
chaque foiz une facette particuliére de sa personmnalité: il reste hu-méme tout en tant
différents (Kaufimann 2004, p 16 7). L'individu a donc unepersonnalité avec une multitude
de facettes, et ces demiéres sont actives selon les différentes contextes. En faizant face a

Dans son ouvrage, Kaufimann traite de la pluralité de Thonume. Ainsi, le asecond
registre est celu de la "pluralité des contextes sociaux et des répertoires dhabitudes”
(Lahire, 1998). L'acteur, quel que soitle principe identitaire danslequelil s'insecrit, participe
a des scénes dinteraction et traverse des cadres de socialization divers, qui réactivent a
chaque foiz une facette particulidre de sa personnalité: il reste lui-méme tout en étant
différent®s. L'individu a done une personmalité avec une nmltitude de facettes, et ces

* Jean-Clauds Kaufmamn Ega, Paris, Hachatts, Flugisl, 2004, p. 167, qui cite Bernard Lahise, L homms
plurisl, les ressorizs de Vaction, Paris, Mathan, 1998,

!

La citation en langue étrangere

Si le texte cité est dans une langue autre que le frangais, la citation doit étre écrite dans sa langue initiale.
Toutefois, une traduction en francais doit étre mise entre parenthéses a la fin de la citation. De plus, lorsque la

traduction nest pas faite par un professionnel, il faut indiquer “traduction libre” entre crochets.

L] e

wds we have seem, the Tea Party is very much a reaction by older white conservative
Americans who resent and fearwha they thinkmight be the political accompariments of
a nation irangformed by rising vounger cohoris with different experiences, values, and
social chavaciteristics. Barack Obama’s presidency, coming at a momeni of national

conomic crisis that siraimed public budgets, only crysiallzed and heightened Tea Party
Jears on both the social andfiscalfronts »(Skocpol et Williamson, 2012, p. 24)(Comume
nous I'avons déja vu, le Tea Pariy est essentiellement une réaction de conservateurs
amercains blanes, relativement 3gés qui rejettent et craignent ce qu'ils crolent &tre la
conséquence politique d une nationtransfonmeée par des cohortes plus jeunes ayant une
expénience de vie, desvaleurs ainsi que des caracténstiques sociales différentes des lewurs.
La présidence de Barack Obama, anivant dans un contexte de crise économique plagant
beaucoup de pression surles budgets de |'Etat ne fait que cristalliser ces craintes tant sur
le front social que fiscal. [Traduction libre] )

Americans who resent and fear what they thinkmight be the political accompaniments of
a nation iransformed by risingvounger cohoris with different experiences, values, and
social characieristics. Barack Obama’s presidency, coming at a moment of national

conemic crisis that sirained public budgets, only crysiallzed and heightened Tea Party
fears on both the social andfiscalfronts 7» (Comme nous I'avons dé&ja vu, le Tea Party
est essentiellement une réaction de conservateurs ameéncains blancs, relativement agés
qui rejettent et craignent ce qu’ils croient &tre la conséquence politique d'une nation
transfonmée par des cohortes plus jeunes ayant une expénence de vie, des valewrs ainsi
que des caracténstiques sociales différentes des lewrs. La présidence de Barack Obama,
amvant dans un contexte de crise économique plagant beaucoup de pression sur les
budgets de I'Etat ne fait que cristalliser ces craintes tant sur le front social que fiscal.
[Traduction libre] )

i Thada Skocpol at Vanes san Williamson, The Tea Party and the Remaking af the Republican Conzervatizm,
Mew York, Oxford University Prass, 2012, p.204.

!

'EI'I uds we have seen, the Tea Pariy is very much a reaction by older white conservative LIE'
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2.1.3. La citation d'idée (paraphrase)

Lorsque les propos et les idées d’un auteur sont reformulés, on utilise alors la paraphrase. Il est important de
mettre la référence méme s’il ne s’agit pas d’une citation directe, puisquon utilise tout de méme le travail intel-
lectuel d’'une autre personne.

apsule Web!

a paraphrase

Pour l'indiquer, il faut procéder comme pour les citations directes. Toutefois, on n'utilise pas les guillemets.

Dans un travail de recherche, il est préférable de ne citer que les extraits qui sont difficiles a reformuler, soit
par leur teneur ou leur justesse. Pour les idées générales des auteurs, la paraphrase est a privilégier.

Méthode auteur-date:

Erl Ces changements aunivean desrdles parentmm, combinés a la pluralité actuelle des types@
de familles, peuvent toutefois créer de la confusion pour les nouveaux parents. Selon
Wikman, Jacobsson, Joelsson et Von Schoultz (1993, les parents vivent une situation
conflictuelle opposart deux points de vue. Ainsi, avoir un enfant peut représenter a la fois
une grande satisfaction surle plan existentiel, mais aussiune séne de contraintes aunivean

de la liberté individuelle. Dans le contexte actuel, un défi des jeunes familles est de

.irémncﬂier les dézirs mdividuels avec la nécessité de la vie familiale. Dans le méme nrd:ej.

Méthode traditionnelle:

=l =

Ces changemernts auniveau desréles parentaux, combinés a la pluralité actuelle des types

de fammilles, peuvent toutefois créer de la confusion pour les nouveaux parents. Selon
Wikman, Jacobsson, Joelsson et Von Schoultz, les parents vivent une sitnation conflictuells
opposant dewx points de vue. Ainsi, avoir un enfant peut représenter 2 la fois une grande
satisfaction surle plan existentiel, mais aussiune sére de contraintes auniveau dela liberté
mdividuelle. Dansle contexte actuel un défi des jeunes fanglles est de réconcilier les désirs
individuels avec la néceszité de la vie familiale¥. Danz le méme ordre didées, zelon Gilles

Pronovost, Chantal Dumont et Izabelle Bitaudean, la fanalle, qui était autrefois considsrée

* Marisnne Wikman er al., «Ambivalancs towards parantho od among pregnant women and their mams:. deta
Obstetricia et Gynecologica Scandmavica, Vol. 8 (novembre 1993), pagas 619-626.

Ll I

En cas de plusieurs références dans la méme paraphrase

Lorsque plusieurs références sont utilsées dans la méme citation d’idées, tous les ouvrages doivent
étre nommeés clairement, comme présenté plus haut.

Dans le cas de la méthode traditionnelle, les différentes références sont mises dans la méme note de
bas de page, une a la suite de 'autre (chaque référence débutant sur une nouvelle ligne).

2.1.4. Les locutions latines

Lorsque la méme référence revient a plusieurs reprises en note de bas de page (méthode traditionnelle seule-
ment), il faut utiliser les locutions latines pour alléger le texte et les notes de bas de page. Les locutions latines
ne sont jamais utilisées avec la méthode auteur-date.

Il existe quatre types de locutions latines. Lorsquelles sont utilisées, il faut toujours écrire les locutions latines
en italique.

Ibid:

Signifie ibidem, cest-a-dire “au méme endroit”. Cette locution est donc utilisée lorsque la méme oeuvre est
citée plus d’'une fois, et ce de maniére consécutive. Lorsquelle est utilisée, seules la locution latine et la page
sont indiquées.

Op. cit.:

Signifie opere citato, cest-a-dire “oeuvre déja citée”. Cette locution est donc utilisée lorsque loeuvre a déja été
citée, mais de maniére non consécutive. Lorsquelle est utilisée, le nom de l'auteur, la locution latine puis la
page sont indiqués.

Id.:

Signifie idem, cest-a-dire “le méme”. Cette locution latine est utilisée lorsque la référence renvoie a un docu-
ment fait par le méme auteur que la référence précédente, mais qu’il sagit d'une autre oeuvre. Lorsque cette
locution est utilisée, elle est écrite a la place du nom de lauteur, puis toute la référence est ensuite inscrite.

Loc. cit.:

Signifie loco citato, cest-a-dire “passage cité”. Il sagit de la méme utilisation que pour Op. cit., mais cette locu-
tion latine sapplique pour les articles ou les textes faisant partie d'un recueil. Lorsquelle est utilisée, le nom de
lauteur, la locution, puis la page sont écrits.

o i

“Marianne Wikman ef al, «Ambivalence towards parenthood among pregnant women and their many. Acia
Obsterricia ef Gynecologica Scamdmavica, Vol. 8 (novembre 1993), pages 619-626.

TNathalie Dyke, Devenir parent Etude dentretiens avec 34 nowvemx parents, thése (Département d'émdes
en éducation et d'admimistration de l'education), Montrézl, Universite de Montréal, 2001, p. 10

*Frangois de Smgly, Le soi le couple ef la fomille, Paris, Nathan éditeur, Collection Pocket, 1996, p. 332
14, Sociologie de la fomille contemporaine, 3* édition, Paris. Armand Colin, Collection 128, 2007, p. 81
1 Nathalie Divke, op cit, p. 3

UhJichel Freitag, «L'identits, T'altérité stle politique. Essal exploratoirs de reconstruction concsptuelle-
historique. » Socigté, No. 9 (hiver 1902) p. 1

L bid p. 4

L bid p. 6

" Alex Mucchielli, I'identité, Paris, Presses Universitaires de France, 1986, p. 73

L IBid, p. 81

¥ Michel Freitag, Loc. cit, p. 4



http://www.youtube.com/watch%3Fv%3D16rM5zEHXL8
http://www.youtube.com/watch%3Fv%3D16rM5zEHXL8

2.2. LE PLAN DE REDACTION
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Faire un plan de travail avant de rédiger notre recherche permet dorganiser ses idées et les arguments de
fagon logique, de voir quelle information est nécessaire et circonscrire notre recherche pour ne pas aller
dans toutes les directions. Le plan permet donc déconomiser un temps précieux autant lors de la recherche
d’informations que lors de la rédaction.

2.2.1. Préparer un plan

Afin de rédiger un plan, quatre étapes simples sont a suivre:

1. Tirer les idées des informations qui ont été recueillies lors de la recherche exploratoire;
2. Regrouper ces idées de maniere logique;

3. Identifier les idées principales et secondaires parmi celles-ci;

4. Organiser les idées principales dans un ordre logique.

Il y a plusieurs manieres dorganiser son travail selon un ordre logique, soit par approche ou modele:

Approche chronologique
Selon lordre chronologique des événements.

Approche thématique
Le contenu est organisé autour de grands thémes.

Approche microscopique
On part du plus spécifique pour expliquer le plus large ou la totalité.

Approche macroscopique
On part de la totalité pour aboutir au plus spécifique.

Mod¢le causal
On cherche des relations de cause a effet.

Modgele fonctionnel
On explique un phénomene par des fonctions dans un systeme complexe.

Modgele actanciel
On explique un phénomene a partir des choix des acteurs.

Modéle dialectique
On analyse des conflits et des contradictions.

2.2.2. La carte heuristique

Bien que non obligatoire, la confection d’'une carte heuristique peut aider les étudiants qui ont plus de diffi-
cultés a organiser leur pensée. La conception d’une carte heuristique permet de visualiser lensemble du sujet
et de mieux le controler.

Ainsi, la carte heuristique permet:

o de comprendre plus rapidement une situation en offrant une vue densemble;

o de résumer un cours en vue de se préparer a lexamen;

 détablir des liens entre des idées;

de faire évoluer le sujet en enrichissant la structure de la carte heuristique ou de la réaménager.

Comment faire une carte heuristique?

. Il faut placer la question de recherche ou le sujet du travail au milieu de la carte.

. Autour du sujet, les idées principales sont inscrites dans le sens horaire. Celles-ci forment des branches.
. A chacune des idées principales s’accrochent les idées secondaires, des arguments ou des exemples.
. Lorsque des liens sont perceptibles entre les différentes idées, ces derniers peuvent étre inscrits sur la carte.

Les cartes heuristiques peuvent autant étre faites a la main qua lordinateur et peuvent également servir de
plan détude ou de révision pour un cours.

Logiciels payants

iMindMap
Open Mind
MindManager

o Map it
iMinMap N
Freemind

Logiciels gratuits

Think Graph St
Cmap Tools
View Your Mind
MOT plus

etc.

Logiciels en ligne

WiseMapping
Bubbl
Thinkature
Mind42
Mapul
etc.
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2.3. LA STRUCTURE DU TEXTE

Cette présente section indique comment composer les différentes sections du travail de recherche.

Carte heuristique faite a la main

oMl ngle . .
Total X fob(oye = 2.3.1. L'introduction
,‘ y uDd e

M cre'fe

RSt
./‘ \[0\01_1

E N Lintroduction est rédigée en trois paragraphes distincts selon les trois types de sujet qui la composent.

Sujet amené
Cherche a éveiller I'intérét du lecteur; on présente dans un contexte général (mais pertinent) le sujet traité.

Sujet posé
Présente le sujet de facon plus spécifique en mentionnant, par exemple, qui est concerné, quel est I'angle choisi

sl our traiter du sujet, ou se situe l'action, etc.
ATISTIOUE

ool SMinfile DEXRISTNE e
: Sujet divisé
# il Présente les grandes parties du travail, annonce les étapes de la recherche.
6ro0P le—g Ne Srovpoes
oL Mediant g 2.3.2. Le développement

Chaque partie du développement doit étre introduite, développée et conclue. Il faut donner des titres aux dif-

oYenNe
férentes parties (arguments principaux ou facettes a développer).

2, llirg
prifhmeFe s

Partie 1:

Premier argument principal ou facette a développer

(lui donner un titre quoon retrouvera dans la table des

matiéres)

+ Introduction de cette partie : ce qui va étre trait
dans cette section

o Premiere idée secondaire

« Lien avec une deuxiéme idée secondaire

» Exposé de la deuxieme idée secondaire

« Lien avec une troisieme idée secondaire

» Exposé de la troisieme idée secondaire

+ Conclusion de la partie 1

fode o+ Lien avec la partie suivante

\
re 1
\dée o .....
L, A

5
Condé vee

Important a
savoir

Em/)e dielude = Résum¢ pour” ['examen de mi-Sesson )Me%adfil Q)Maﬂff fahives”

On exprime une idée, un argument ou un aspect
par paragraphe. Ainsi, quand une autre idée est
développée, il est important de changer de para-
graphe. Chaque argument secondaire devrait
donc étre dans des paragraphes différents.
Le texte sera ainsi beaucoup plus facile a
comprendre pour le lecteur.

Q‘o‘o\émamque

i e Y > In troducﬁ'\o‘\ Sujet ROSE 0

Sujet divisg

Partie 2 :
Deuxieme argument principal ou facette a développer
/ (lui donner un titre quon retrouvera dans la table des
¥ matiéres)
Exeble I o Introduction de cette partie : ce qui va étre traité
Consgion P " r i dans ?‘ette'se,ctlon .

: £ f o Premiére idée secondaire
Transito® ol . R 1. )

) 4 o Lien avec unedeuxiéme idée secondaire

\otroductiop,

Trucs et astuces

<

explication @ %

\.
\,
\,
e

Habituellement, un paragraphe
contient:

e Une phrase d'introduction;

e Un argument;

\

S

-
Gl

NN “ - Transition

N W Sl L o
WO R

~ s -
S ks Exemple -~ __--
N ~ - —- e o -
e ~\. _____________ This Mind Map was created with iMindMap Basic (free edition)
e i e Download your free copy from www. ThinkBuzan com

.-
S
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On continue ainsi tant qu’il y a des arguments, idées ou des facettes a développer.

Exposé de la deuxiéme idée secondaire
Lien avec une troisieme idée secondaire
Exposé de la troisieme idée secondaire
Conclusion de la partie 2

Lien avec la partie suivante

e L'explication de 'argument;
e Un exemple;

e Une phrase de conclusion;
e Une transition.
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2.3.3. La conclusion

La conclusion consiste en une syntheése des principaux arguments du texte. Il faut revenir sur chaque argu-
ment principal (ou facette explorée) et en résumer les points les plus importants. Il ne faut pas se contenter
dénumérer les étapes de la recherche, mais plutot faire ressortir les grandes idées principales. La conclusion
d’un texte doit permettre de synthétiser une situation, et non pas seulement résumer les étapes par lesquelles
la recherche est passée.

Sila recherche contient une hypotheése, il faut la confirmer ou I'infirmer a ce moment.

Finalement, la conclusion doit se terminer par une prospective, cest-a-dire une ouverture orientée vers l'avenir
(soit par I'idée de développer une recherche future sur un théme connexe et pertinent par rapport a la conclu-
sion de la présente recherche, soit par une projection dans l'avenir des résultantes de la présente recherche).
Il faut éviter les ouvertures naives, générales ou relevant d'un souhait car elles napportent rien au propos
scientifique de la recherche.

4. L’EMPLOI DU STYLE NEUTRE ET LA REDACTION A LA TROISIEME PERSONNE

Lorsquon rédige un travail de recherche, adopter un style neutre donne un caractére dobjectivité au texte.
Il faut donc éviter lemploi direct du langage oral et le vocabulaire familier, sauf lorsqu’il sagit d’'une cita-
tion. Toujours dans une perspective dobjectivité, il est important de distinguer les arguments soutenus des
opinions. Ces derniéres sont a éviter. Il faut aussi nuancer les propos.

De plus, il faut toujours éviter de personnaliser les travaux de recherche en utilisant les pronoms a la premieére
personne (je, nous et le on inclusif) ou de sadresser au lecteur par lemploi des pronoms a la deuxiéme per-
sonne (tu ou vous). Lemploi de la troisieme personne est a privilégier (il, elle, ils et elles et on exclusif) dans
un style décriture impersonnel.

PARTIE 3: LA PRESENTATION MATERIELLE

Cette section du guide a pour but détablir les normes de présentation matérielle en Sciences humaines au
Cégep de Trois-Riviéres, mais aussi de donner les outils pour réaliser la mise en page des travaux.

Les critéres pour la présentation seront donc explicités et des capsules sur le fonctionnement de Word mon-
treront comment procéder pour réaliser la mise en page attendue.

3.1. L’'ORDRE DE PRESENTATION DES DIFFERENTES PARTIES DU TRAVAIL

La page titre

La table des matieres

Les listes des tableaux et figures (sil y a lieu)

Le corps de texte (introduction, développement, conclusion)
La médiagraphie

Les annexes (s'il y a lieu)

Sk W=

Il arrive que les enseignants demandent des sections supplémentaires (mise en contexte, cadre théorique,
problématique et état de la question, efc.). Habituellement, ces sections se trouvent entre I'introduction et le
développement. Toutefois, lenseignant spécifiera ses attentes a ce sujet.

Important a
savoir

Afin de réussir la mise en page, il faut faire des
sauts de section entre chaque partie principale du
travail (les parties nommeées ci-haut).

Entre chaque section du corps de texte (introduc-
tion, développement, conclusion), il faut faire
des sauts de page.
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CapsuLe WORD
Comment faire des sauts de section

Le saut de section permet deffectuer une mise en page différente dans les différentes parties du document.
Il permet ainsi de faire différents types de pagination dans le document, changer lorientation des pages ou
le format des pages dans une partie du travail.

Publipostage Révision Affichage Antidote

=|(84] 7] | AaBbCel | AaBbC
=

Paragraphe G|

. d‘" ﬁmesNewRoman - (12

Coller _3. |||G I § -abex, X Aav|[¥- A-|

T Marmal T Sans in

Presse-p... & | Police £l

y

En premier lieu, il faut placer le curseur, dans le texte, a la fin de la partie du travail. Ensuite, la procédure
peut étre entamée. Il faut tout d’abord sélectionner longlet “Mise en page”.
Antidote H

|_E1 m rﬁn Retrait

Révision Affichage

I

Il.l'larges Orientation Taille Colonnes

- - -

Page
b Margue I'endroit ol se termine une page et ol
commence la page suivante.

N

Mise en page

D i [

Colonne

Indigue que le texte qui suit le saut de colonne
commencera dans la colonne suivante.

Habillage du texte
E= Sépare le texte qui entoure l2s objets dans des pages
—— Web, p. ex, le texte d'une légende et e corps du texte,
Sauts de sectio

Page suivante
Insére un saut de section et démarre la nouvelle

Insére un saut de section et démarre la nouvelle
section surla méme page.

Page paire
Insére un saut de section et démarre la nouvelle
section sur la page paire suivante,

Page impaire
Insére un saut de section et démarre la nouvelle
section sur la page impaire suivante,

Dans la section “Mise en page” de longlet, il faut cliquer sur “Sauts de pages” pour que la liste déroulante
apparaisse. Il faut ensuite sélectionner “Page suivante” dans la section “Sauts de section”

CapsuLe WoRD
Comment faire des sauts de page

fications sont faites au texte.

Le saut de page permet de changer rapidement de page et de maintenir sa mise en page lorsque des modi-

En premier lieu, il faut placer le curseur, dans le texte, a la fin de la section du travail.

A

\Jnsertion Mise en page References Publipostage Révision Affichage Antidote
. E Times Mew Roman (12 3 EE -tz |§§ '§§| ]AaBchll AaBhC
E“""-" 3 |||G I 8 ~ake x, X° Aa'HE'E? -&. | |§ == EH*E'HQ' || T Mormal | 7T Sans in
Presse- D_J ; Police = Paragraphe - .! [\ -

Pour faire les sauts de page, il faut aller dans longlet “Insertion”.

Il faut ensuite cliquer sur

option “Saut de page” dans
la section “Pages”.

| Elgl

. M Fak |
Image Images
clipart

'a

3.2. LA PAGE TITRE

Pour tout travail de plus d’'une page, il faut rédiger une page de présentation.

Premiére zone:

Le nom de l'auteur du travail

Le nom du cours

Le numéro du cours suivi du numéro du groupe

Deuxiéme zone:

Elle se divise en quatre zones:

Le titre du document (ce dernier doit refléter le contenu du travail, son sujet)

Troisieme zone:
Lindication “Travail remis &”
Le nom de lenseignant ou de lenseignante a qui est destiné le travail

Quatriéme zone:

Le département de lenseignant ou de lenseignante a qui est destiné le travail

Le nom du cégep
La date de remise du travail

La page de présentation doit étre rédigée a interligne un et une demie, et tous les éléments doivent étre centrés.

Des capsules Word sont disponibles pour arriver a ce résultat.
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Prénom Mam
Mam du cours

Muméro du cours, numéro du groupe

Titre du travail [représente le sujet du travail)

Travail remis a

Maonsieur ou Madame Prénom et Nom de ['enseignant

Mom du département de I'enseignant
Cépep de Trois-Rivigres

Date de la remise du travail

3.3. LA TABLE DES MATIERES

La table des matieres sert a indiquer rapidement au lecteur ot se trouve chaque partie du travail. Les parties
suivantes doivent se retrouver dans la table des matieres:

« Liste des tableaux et des figures

« Introduction

« Chaque partie du développement (titre de chaque partie, voir page 34)

« Conclusion

« Meédiagraphie

e Annexes

e 6 6 6 06 6 06 6 6 06 6 6 6 6 © © 6 o © 6 o © o o o © o o © o © o o o o o o o o o o o o

CapsuLe WoRD
Comment générer automatiquement une table des matieres

LI L I & A B e B A A R

Il faut tout d’'abord sélection-
ner, un par un, chaque titre et
sous-titre présent dans le texte

et devant étre présent dans la
table des matiéres.

Erences Publipostage Révision Affichage Antidote

) -ju A x| (== BT Assbca AaBbCa
sbe X, X' Aa-|[¥ - A~ =&

Paragraphe [ |

7
ElBh Ci

Titre 1

T Mormal T Sans int... Titre 2

I
(|
il
1]

~N Puolice L ||

Dans longlet “Accueil’, dans la section “Style”, il faut ensuite sélectionner “Titre 1” pour les titres princi-
paux (liste des tableaux et figures, introduction, parties principales du développement, conclusion, mé-
diagraphie, annexes). Pour les sous-points du développement, il faut sélectionner “Titre 2"

Il ne faut pas sélectionner les titres des tableaux et figures a ce moment.

7 \S

Si la police du titre change
(police, taille, couleur), il faut
remettre la police désirée. Il ne
faut pas oublier de vérifier si
les options d’interligne ont
changé.

Ensuite, il faut cliquer, avec le
bouton droit de la souris, sur
le style sélectionné et choisir
“Mettre a jour Titre 1 [ou 2]

pour correspondre a la sélec-
tion”. N\

Cel

Sélectionner toutes les occurrences 1

Benommer...

Supprimer de la galerie de styles rapides

Ajouter la galerie & la barre d'outils Accés rapide

e



[ ]
Lorsque tous les titres et sous-titres ont été codifiés, il faut placer le curseur 4 la page du travail réservéea ° 3.4. LISTE DES TABLEAUX ET DES FIGURES
la table des matieres. Le titre de la page “Table des matiéres” se génerera automatiquement. L La liste des tableaux et des figures sert a indiquer au lecteur ot se trouvent ces derniers lorsqu’ils ne sont pas
. en annexe. La liste des tableaux et des figures présente, en premier lieu, les tableaux et leurs pages respectives,
I faut ensuite aller dans Ionglet “Références”. . puis les figures et leurs pages. Les deux listes se trouvent tout de méme sur la méme page, sous le méme titre
e~ 3 . N “Liste des tableaux et des figures”.
. = . - ol —
! Eﬂ\\ Il @ ; B cccple.door- Microsoft Word S o
—ﬁ [ ] .......‘.......‘......‘..Q....‘.......‘.......
- Accueil Insertion Mise en page Publipostage Révision Affichage Antidote °
Il_l\-‘ —_— = 1
= ' Times New Roman ~+ 12 - |A K| ||iE - = ||EE EE| 2| T AaBbCcIl AaBbCl® CapsuLe WoRrD
Coller _j |6 I 8§ -~ake x, ¥ Aa~||¥-A-||=E = =5|i=|S- -] Tnvoma | 15ansin : Comment générer automatiquement la liste des tableaux et des figures
Presse-p,,, M Police ] Faragraphe P ’
P Avant de pouvoir générer automatiquement la liste des tableaux et des figures, il faut préalablement insérer
, E’:'h\l = Ri= ) T e W e e : une légende (titre) pour chaque tableau et figure. Il est important de procéder de cette maniére pour écrire
2 . ) L "
e i T sat . les titres afin que la liste puisse étre générée.
Dans longlet “Références’, il faut cliquer ? . S
sur To tiogn “Table des matisres” dar(lls la it ABEL I Ede L MOSEIEEURE DOL Pour ce faire, il commencer par sélectionner chaque tableau ou figure dans le texte.
) p R . ! Mettre & jour la table AE Mote de bas de|e
section portant le méme nom. Une liste Insérer une note | e e
déroulante apparaitra. de bas de page =] ATTICNET 15 Nt
Nombre de
! Moyen de transport répondants Pourcentage
[ Table automatique 1 Voiture 30 65%
Autobus T 11,6%
Sommaire Autres 14 23 4%
MO oo st S i s s o Total 60 100%

Il faut ensuite sélectionner “Table au- <
tomatique 2” pour que la table des

- - . Il faut ensuite aller dans longlet “Références”, puis dans la section “Légendes”.
matieres se génere automatiquement. Le

Table des matiéres

titre de la page apparaitra aussi automa- || o AN EN-T) L exempledoc - Microsoft Word i
tiquement. THE 2. et [ : : i = . ST : j
22 : - Accueil Insertion Mise en page References Publipostage Reévision Affichage Antidote
DI b et e e e e e e e 5 £ 4 AR £ £ s A n e R

Il faut ensuite harmoniser la police de la

“ Times Mew Roman - 12 ~ ||| 22 ||| e e | e ¥ AaBbCcl | AaBbC
table des matiéres qui est apparue avec le Tableau manuel =

. Coller = 2 ~||2B% - Hdli=EeEses= =l S int
reste du travail. e ] |G- & - abe % %X Aa-| |- A== = =I|+: [| Dy - 5| THormal | T5ansin
Table des matiéres Presse-p,., s Paolice ] Paragraphe ]
Taper le titre du chapitre (mivean 1) e
Tapez b tithe du CRAPIPE (RIVERI 2¥....c.oo i cesi s issisi s im st sssmsssim s msabsmims s s T Publipostage Révisian Affichage P— T Dispositicn

Tapez ke titre du chapitre (nivean 3)..

B e b =

Sile style de la table des matieres nest pas

isfai i ble de di Tapez be titre du chapitre IReam 1) s e | {1 Insérer une note de fin = L) Gérer les sources 24 Insérer une table des illustrations
satisfaisant, 1l est possible de cliquer sur : s
“Inserer une table des matieres..” pour Insérer une table des matieras.; o ﬁg Mote de bas de page suivante - In:':;:r - \ Style : | APA Fiftt - e f Mettre a jour la table
avoir acces a dautres styles. [£% Supprimer Ia table des matiéres page J Afficher les notes citation = zﬂj Bibliographie - légende (] Renvoi
E \ﬂ 9 -8 ) = 34 Enregistrer la sélection dans la galerie Tables des matiéres... Motes de bas de page - Citations et bibliographie Légendes
et -» . C I
-’ — N— Si des sections sont ajoutées au texte et que la pagination change, ou que
de nouveaux titres sont ajoutés, il est possible de mettre a jour la table des T . . 5
e Aol Ik lne 2 .y . " ‘. » .« Il faut ensuite cliquer sur le bouton “Insérer une légende”
3t matieres en cliquant sur “Mettre a jour la table” dans la section “Table des
e :j Mettre & jour la tabl®)) matieres” de longlet “Références” ou en cliquant avec le bouton droit de
dable des q PN . / . \ e
o la souris dans la table des matieres existante et sélectionner “Mettre a jour
Table des matiéres tous les champs” A b A
O 9 ® ® 9 © ® 9 © © © © 6 6 6 6 © 6 6 © O 6 O O 6 o O o o O o O © O o o o O O ©° ©o 0o o0 ® 6 ¢ 6 6 6 ¢ o6 6 o & 6 o & o o © o o o o o o © o o © o o o o o o o o ©o o O O ©° ©o ©° oo
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Une fenétre souvre ensuite, permettant de créer la légende selon les critéres choisis.

iégende m

Une fois toutes les 1égendes produites de cette fagon, la liste des tableaux et des figures peut étre produite.
En premier lieu, il faut placer le curseur dans la page réservée a la liste des tableaux et des figures. En re-
tournant dans longlet “Références, il faut cliquer sur loption “Insérer une table des illustrations” dans la
section “Légendes”.

Premiérement, il faut inscrire le nom du tab-
leau ou de la figure suite a la numérotation déja
existante.

Références Publipostage Révision Affichage Antidote

o . [1] Insérer une note de fin ”i eﬁ Gérer les sources :‘; ] Insérer une table des illustration
T e IEI F@ Mote de bas de page suivante ~ —: EL-}, Style : |APA Fifth ~ _ =¥ Mettre 3 jour ia table
Bosition : Au-dessus de [a selection IEI Dr;:;ie J Afficher les notes Irl?t::?;,#rle ﬁj Bibliographie = I”ﬁézr:;;;w "] Renvoi

[ Exdure l'étiquette de la légende Motes de bas de page ] Citations et bibliographie Légendes

[Légende automatique. .. ] [ OK ] [ Annuler ]

La liste doit étre créée en deux étapes. Premiérement, il faut commencer par la liste des tableaux. Dans la
fenétre ouverte, dans la section “Légende’, il faut sélectionner “Tableau”. Ensuite, il sagit simplement de
cliquer sur OK. La liste des tableaux sera alors créée dans la page choisie.

Table des illustrations . m

iégende m

—
Légende : z . 2 e
Legenae | Index | Table des matiéres | Table des ilustrations |Ta|:||E des références |
3 | Tableau 1l | .
Dans l’option “Etiquette”, la barre déroulante Apercu avant impression Apercu Web
permet de choisir sl sagit d'une équation, Tablean 1: Texte.. ... .............. 1|* | |Tableau 1: Texte e
d’une figure ou d’'un tableau. En modifiant la Tableam: 2= Texbe: oo 3 | ) | |Tableau 2: Texte L4
sélection, le nom de la légende changera au- Position : Tableau 3: Texte......._._...._._. 5 Tableau 3: Texte
tomatiquement. [F] Exchure It Tableau B | |Tablean 4: Texte.. ................ 7 Tableau 4: Texte
Z Tableau >: Texte ... 10 Tableau 5: Texte
Mouvelle &t i ]
[ Légende automatique... ] [ 0K ] [ Annuler Afficher les numéros de page Uﬁlis!ar des liens hypertexte a |a place des
= e | Aligner les numéros de page & droite numeros de page
: - ! b| | Caractéres desuite: |..... IZI
- :@ . > . « sg 2] :
Légende L2 i, Finalement, loption “Position” devrait au-
o tomatiquement changer selon le type Général
|1"ab1eau 1 | détiquette. Toutefois, il est important de || Formats:
Options sassurer que la position pour les tableaux soit s
¢ ; ) .- Légende :
cenetie: [Tab EI “Au-dessus de la sélection” et que la position
uette : ableau q , . » i
= pour les figures soit “Sous la sélection”. | e b
Au-dessus de la sélection [ Options. .. ] [ Madifier... ]
[ Exclure It Sous |a sélection |
Mouvelle &1 [ Ok ] [ Annuler ]
Légende auts

Dans un deuxiéme temps, il faut faire la liste des figures. En placant le curseur sous la liste créée, il faut
retourner dans la fenétre “Table des illustrations” (voir ci-haut). Cette fois, dans la section “Légende’, il
faut sélectionner “Figure”. En cliquant sur OK, la liste sera automatiquement créée.

En cliquant sur OK, le nom du tableau ou de la figure sera automatiquement créé avec le numéro approprié.
Il est important de ne pas oublier d’harmoniser la police de la légende du tableau ou de la figure avec le reste

du travail. Les deux listes existent maintenant 'une a la suite de lautre.
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5. DISPOSITIONS GENERALES

Cette section établie les normes de présentation générales du corps de texte pour les travaux de recherche au
Cégep de Trois-Riviéres.

Il est possible d'utiliser différentes polices dans les travaux remis en Sciences humaines. Toutefois, certains

critéres doivent étre respectés.

1. La police doit toujours étre de couleur noire.

2. Le corps de texte doit étre rédigé avec un caractére et une grosseur respectant la liste ci-dessous.

3. Les notes de bas de page et les citations longues doivent étre écrites avec une grosseur deux points plus
petit que le corps de texte.

4. Les titres principaux doivent étre en gras en petites majuscules.

5. Les titres secondaires doivent étre en gras.

Les polices suivantes sont acceptées pour la rédaction des travaux de recherche. Sauf avis contraire de
lenseignant les deux types de police peuvent étre utilisés (avec ou sans empattement).

Police Taille
Sans empattement Arial 11
Calibri 12
Candara 12
Tahoma 10
Verdana 10
Avec empattement | Bookman Old Style 10
Cambria 11
Century 11
Georgia 11
Times New Roman 12

CapsuLe WoRD
Comment modifier la police de caracteres

Pour accéder aux options liées a la police de caractere, il faut aller dans longlet “Accueil”

oy

h —
: @ nsertion Mise en page Références Fublipostage Révision Affichage Antidote
P = — — |lz= s=|(a
Ges Newroman ~ 12D A w'|[B] [+ 4= - T3 (81 T] | aspocer | aaBbC
Mbe x, x° Aa-||?®’ [ I|J‘"="|I{hv | THormal | T5ansin

Ew

Coller
-

Presse-p,., M Paolice L Paragraphe P

+:

Dans la section “Police”, il est possible de modifier la police du texte et sa grosseur, d’y ajouter des effets ou
de changer la couleur du texte.

o
—j Accueil Insertion Mise en page Références Publipostage Révision Affichage Antidote
T E e vewroman 12 - &[] (3= 8= - | B[] [aamocer] asmsc
==
Coller 7 |G I 8§ - abe x, x° Mv”a'&?vﬁﬂ = = = §||$§v||{%v | THMormal | T 5ansin
Presse-p,., M Police Paragraphe P
. 5 s
Pour avoir plus doptions, dont pour bolice Y —c—
mettre les caractéres en petites ma-
juscules, il faut cliquer sur la petite Palice, style et atiributs | Espacement des caractéres
fleche en bas, a droite de la section.
Palice ¢ Style de paolice : Taille :
Times Mew Foman Marmal
Tekton Pro N -
Tekton Pro Cond Italique
Tekton Pro Ext 7 Gras |
. . . || |Gras Italigue
Cette fleche ouvrira une fenétre HEREAL: Sl Bl -
%

permettant de modifier toutes les

caractéristiques de la police, dont Couleur de pDIiFE : Soulignement :  Couleur de su:uul.ignement :
choisir des effets qui ne sont pas dis- i o =] [@uan) |~] i
ponibles dans la barre de tache. Effets

[] Barre [7] Ombre [7] Petites majuscules

[ Barré double [] contour [] Majuscules

[ Exposant [] Relief [] Masgue

[ tndice [ Empreinte

Apercu

Times New Foman

Police TrueType, identique & ['écran et a limpression,

&) [
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3.5.2. Les marges

Les marges des travaux remis en Sciences humaines au Cégep de Trois-Riviéres sont celles qui sont prédéfinies
comme “normales” dans le logiciel Word, soit de 2,54 cm en haut et en bas et de 3,18 cm a gauche et a droite.
Voici comment changer les marges si elles ne correspondent pas a ces criteres, ou si lenseignant demande une

autre norme.

| Accueil | Insertion

CapsuLe WoRrD
Comment modifier les marges

Pour accéder aux options, il faut aller dans longlet “Mise en page”.

Publipostage

Révision Affichage Antidote

v
B OB EE ]
JL | = New Roman A W) [E s HIST | AaBbCcl | AaBbC
Coller > |ﬁ 8 S i MTHHE.?T £v| |§ = = TMormal | TSansin
Presse-p... & | Police Fa | Paragraphe M| e
Accueil Insertion | Mise en page | References Publipostag
= b <« . b2
A - 'E [y Orientation ~ ¥== | |4 Filigrane = Retrait Dans Jonglet “Mise en page’,
| m. [ Taitle ~ 51| [P Couleur e page = || |0 cm dans 12.1 section du méme 6T, il
Thémes Marges| __ 5 e faut cliquer sur le bouton “Mar-
- @' - Z= Colonnes ™ he ™ Dl Bordures de page == 0cm » i ,
oo . - Lo ges”. Une liste déroulante appa-
EMmes T Dernier parameétre de personnalisation . . .
= g ke ol hin rait, permetta,r}t de'selectl.cn'mer
|| ¥¥ Gauche :2 cm Droite : 2 cm les marges préétablies choisies.
L
L Mormales
el Haut: 254cm Bas: 2.54cm
=1 Gauche :3,18 cm  Droite: 3,18 cm
N Etroites
Haut: 1,2Fcm Bas: 1,27 tm
o | Gauche:1,2F cm  Droite: 1,27 cm
& ' Modéré
-1 Haut: 254cm Bas: 2,54 cm
g | Gauche:191 em  Droite: 1,91 cm
pi |
™ ] Larges
-1 Haut: 254cm Bas: 2,54 ¢m
i | Gauche:508 cm  Droite: 5,08 cm
i L
|.n ____ Enmirgir
; | || Haut: 254cm Bas:  254m Pour avoir des marges dif-
[ || Alinterieur: 3,13 cmA 'exterieur : 2,54 cm férentes que celles qui sont
préétablies, il faut choisir loption

[r]

)

<« L4 »
Marges personnalisées”

Mise en page

¥ (o,

g

Dans la fenétre, il est pos-

Marges Papi Di ition . .
g | apier | sposi | sible de modifier les mar-

Marges ges de chaque coté de la
Haut : 2,54cm = Bas : 2,54 am = page. Il est donc possible
i 3,18 am = Droite : 3,18 tm B de personne}hser les mar-

ges du travail selon les de-
Reliure ; 0cm Iii Position de la reliure ; 5 .
mandes de Ienseignant.
Crientation
Al
Portrait Paysage
Pages

Afficher plusieurs pages : |Nurmal

Apercu

Appliquer & : |ﬁ. tout le document |E|

1

Ok

][ Annuler

~
7 £

3.5.3. La disposition du texte

Chaque partie du travail doit commencer sur une nouvelle page. Ainsi, les sections suivantes doivent com-
mencer sur une nouvelle page:

La table des matiéres

La liste des tableaux et des figures
Lintroduction

Chaque partie principale du développement
La conclusion

La médiagraphie

Chacune des annexes

Pour ce faire, il faut utiliser les sauts de section et les sauts de page (voir les capsules a cet effet).

Finalement, il ne faut pas séparer le titre d'une idée secondaire de son premier paragraphe. Si le titre est dans
le bas d’une page, il est préférable de le transférer a la page suivante.
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3.5.3.1. Les alignements 3.5.3.2. Les interlignes

Lalignement du corps du texte doit étre justifié. Seules la page de présentation et la médiagraphie utilisent un Différents interlignes sont utilisés tout au long du travail. Une capsule est disponible a la page 26 pour savoir
alignement différent. Pour la page de présentation, l'alignement doit étre centré et pour la médiagraphie, il comment modifier les interlignes.
doit étre a gauche. Interligne simple Interligne un et une demie
Linterligne simple est utilisé dans: Linterligne un et une demie est utilisé dans:
©0 0 000 000000000 000000 000000000000 00 00000 0 0 0 0 o Latable des matiéres oLapagedeprésentation
« Laliste des tableaux et des figures o Le corps du texte

CapsuLe WoRD
Comment ajuster 'alignement

o Les titres de plus d’une ligne

o Les citations longues

» Les références en bas de page (méthode tradi-
tionnelle)

o Les tableaux et figures

« La médiagraphie

Afin d’ajuster l'alignement du texte, que ce soit pour la page titre, le corps de texte ou la médiagraphie, il
faut tout d'abord aller dans l'onglet “Accueil”

I e ple.door - Microsoft Word i S

Mise en page Reéférences Publipostage Reévision Affichage Antidote

J e Times Mew Roman ~ 12 - || & || 2| [ 1"?‘-'“{; §§||‘él|| T | AaBhCcl | AaBhC
Sl
Cnller e |G Z § ~abe x, x* Aa~||3” - &*l = I|$E*|I{Eﬁ* i T Mormal | 7 Sans inf

Presse-p,,, M Police ] Faragraphe P

3.5.3.3. Les retraits de texte

Chaque début de paragraphe doit commencer par un alinéa. Toutefois, aucun alinéa ne doit apparaitre sur
la page de présentation, la table des matiéres, la liste des tableaux et des figures, les citations longues, la mé-
diagraphie et les titres. Dans le cas de la médiagraphie, le retrait doit apparaitre a la deuxiéme ligne de texte.

Deux options sont possibles pour
modifier l'alignement.

exemple.docx - Microsoft Word

-

Pour ce faire, il faut utiliser la regle de tabulation pour ajuster la mise en page.

Reférences Publipostage Révision Affichage Antidote

s EE R I Premiérement, il est possible de
A W% = w29 | AaBbCcI | AaBbCd simplement sélectionner une des

g 7| ||| TNormal 1| TSans int... quatre options disponibles dans
la section paragraphe.

CapsuLe WoRD
Comment utiliser la regle de tabulation

Times Mew Roman =~ 12 s |_¢§LA _ﬁ_vlli:a}ll |EE K %E 3 13i___'||£:.§ §_§||%l|| qu AﬂBb‘CCI AﬂBb‘CCI AﬂBbCi

|G I & ~abe x, %* Aa~||?- A-|||= || 3= Ba - 55 - TMormal | TSansint.  Titrel

L La page de présentation doit étre
centrée, le corps de texte justifié
(Iicone illuminée) et la médiag-

2.5 raphie alignée a gauche.

3.0 Lautre possibilité consiste a sé-

Options d'interligne... lectionner la touche “Interligne”

Ajouter un espace avant le paragraphe dans la Sef:tlon Paragraphe.
Une barre déroulante apparait et

il faut alors cliquer sur “options
d'interligne” afin d’accéder aux
réglages.

Paolice [ Paragraphe F] Style

3'I'1'I'1"1'I'2'I'E'I'4'I-E'I'5'I'.-"'I'S'I'E--I'1:-'I'11'I'12'I'1E'I-14-I'1E(_\,I'16'I'1?'I'14

Les retraits de texte (alinéas) se controlent avec la régle qui se trouve en haut du texte. Les triangles inversés
permettent de controler les retraits a gauche.

Ajouter un espace aprés le paragraphe

<M W=

Pour faire les alinéas au début des paragraphes, il faut cliquer sur le triangle du haut
et le faire glisser vers la droite. En le bougeant d'un centimétre vers la droite surla = 1 X SO
regle, chaque nouveau paragraphe commencera avec un alinéa.

“aragraphe L7 |

Cette fenétre permet de voir tous

Pour faire correctement la médiagraphie, il faut plutot glisser le triangle du bas vers

Retrait et espacement | Enchainements | les choix liés a la mise en page e chiorie ab i oty e 71 = | e ey
i des paragraphes.
Général
I 2
ek 7] La premiére section permet de
Miveau higrarchique : | Corps de texte modifier l'alignement du texte. : . . . : . :
Nvesu higrarchique : | Corps de texte | v 8 Pour les sections qui ne doivent pas avoir de retrait de texte, les triangles doivent — E m—
étre en position neutre. ]
.....................‘.......‘......“....... ......................‘.......‘......‘........

Se
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Chaque page du travail doit étre paginée a lexception de la page titre. Ainsi:

« ILendroit ol le numéro de page apparait doit étre uniforme dans tout le travail.

« Lapolice pour les numéros de page doit étre la méme que pour le travail en soi.

o La page titre nest pas numérotée et ne compte pas dans la numérotation des pages.

o Les pages qui précédent la premiére page de texte sont numérotées en chiffres romains (table des matieres,

liste des tableaux et des figures).

o Les pages du corps de texte et la médiagraphie sont numérotées en chiftres arabes.
o Lapremiére page de texte est la page 1 (introduction).
o Les pages qui suivent la médiagraphie sont numérotées en chiffres romains (les annexes). Leurs numéros

de page suivent le numéro de la derniére page de la médiagraphie.
® 6 6 6 6 6 6 6 o o o6 o o o 0o o o

CapsuLe WoRD
Comment faire la pagination automatisée

Avant de commencer la pagination, il est important qu'un saut de section sépare les différentes parties du
travail (voir la capsule Word a cet effet a la page 39). Il est aussi préférable de faire la pagination une fois

le travail terminé.

Dans un premier temps, placer le curseur sur la page titre. Aller dans longlet “Insertion”.

A cccmple.dooc- Microsoft Word s i

a4

Times Mew Roman ~ |12

Coller
=

J

Presse-p,,, M

Police

Mise en page
- AT a2

|G I 8 ~abe x, X* Aa~||®?~ A -| |

Références

-—

]

&n page Reférences

LW B2 al

age Images Formes SmartArt Graphique
clipart >

Publipostage

Hllustrations

Revisian

Q

Lien
hypertexte

Affichage

By

Signet Renvoi

Liens

Publipostage Révision Affichage Antidote
W T ’.: " B _.E _.E A [
1=~ 5 ||2= 25|24 || || AsBbCal | AaBbC
= =iz 5 TNormal | T 5ans in;
Faragraphe P
 —— B [locur
Antidote

S

Zone de QuickPart WordArt Le
texte - - b

aut de page L :
Eas de page »
Marges de la page L4 l
Position actuelle L4

Format Muméro Page...

Supprimer les numéros de page

Dans la section “En-téte et pied de page’, il faut cliquer sur le bouton “Numéro de page” Il est alors pos-
sible de choisir lemplacement du numéro de page. Il faut choisir une option en haut ou en bas de la page,
et “simple” plutdt qu'une pagination “avec des formes”

Un nouvel onglet souvre alors, donnant plus doptions. On peut retrouver cet onglet en double-cliquant
sur le numéro de page.

exemple.docx - Microsoft Wor_ A e Outils des en-tétes et p.. u_L"":"Ehl
: EBoLa 3R

Révision Affichage Antidote

viise en page Références Fublipostage
CuickPart - j ._"_ﬂ remiére page différente 34 1,25em 2 B
Image _':'f, Pages paires et impaires différentes s 1,25em 3
Atteindre Att Fermer I'en-téte
Images clipart || yen-téte pied ¥| Afficher le texte du document ﬂ et le pied de page
wer Mavigation Options Position Fermer

Pour faire disparaitre le numéro de page sur la page de présentation, il faut cocher la case “Premiere page
diftérente” dans la section “Options” de ce nouvel onglet.

Maintenant, il faut mettre la pagination de la table des matieres et de la liste des tableaux et des figures en

€+
-

chiffres romains, la table des matiéres étant la page “1".

Accueil Insertion Mise en page
=| En-téte - |z QuickPart -
=
N
= 3 - —'-._If:l ]
En double-cliquant sur le numéro de page de la table des il HIEEL el pabe Date et (] tmage
matiéres, longlet “Création” réapparait. A partir de cet on- |i2) Numéro de page *| | neure (8] Images clipart
let, il faut sélectionner loption “Numéro de page” dans la #  Haut de page vl
8 P pag :
section “En-téte et pied de page”. Dans la liste déroulante - 4 I
p pag #| | Bas de page
o 9 9 e e« , » = i |
qui apparait, il faut choisir “Format Numéro Page L3l Marges de 1a page ;
#] Position agtuelle r
ﬁ
Format des numéros de page m [#%  Supprimer les numéros de page

z |

Pour la pagination de la table des matiéres, il faut sé

a, b, oo ...
Style de début de chapitre 4 E;Ir i numérotation”,
Séparateur ;
Exemples :

Mumérotation des pages

a suite-dela caction précedente

@ Apartrde: |i =

€+

choisir “A partir de” et indiquer “i”

De plus, dans la “Numérotation des pages’, il faut

0 o . [ ]
lectionner les chiffres romains dans le “Format de la

[ ]

[ ]

[ ]

[ oK ] ’ Anniuler ]

[ ]

[ ]

[ ]

Si le travail contient une liste des tableaux et des figures, il faut procéder aux mémes étapes que pour la
table des matiéres. Toutefois, au lieu de choisir “A partir de” dans la section “Numérotation des pages’il o
faut choisir “A la suite de la section précédente” °
(]

[ ]

[ ]

[ ]
......................‘......................5.3
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3.6. LES TABLEAUX ET LES FIGURES

Pour le corps du texte, les étapes sont tres semblables. Toutefois, il faut se rappeler qu’il sagit de chiffres
arabes et que la page d’introduction est la page 1. - Lorsque la présentation d’un tableau ou d’une figure aide la compréhension du texte, ces derniers peuvent étre
" Accueil  Insertion  Mise en page placés dans le travail. Lorsque les tableaux et les figures présentent davantage un complément d’information
= Entéte - = 5 QuickPart ~ qu'une information directement liée au propos ou sont trop volumineux et génent la fluidité du texte (plus
o o d’une page), ils doivent étre placés en annexe.
En double-cliquant surle numéro de page deT'introduction, I K el T Date et il image Les figures sont les représentations telles que les graphiques, photographies, cartes géographiques, organi-

longlet “Création” réapparait. A partir de cet onglet, il faut |2) Numéro de page ~| | neure (8] Images dlipart

sélectionner loption “Numéro de page” dans la section
“En-téte et pied de page”. Dans la liste déroulante qui ap-
parait, il faut choisir “Format Numéro Page”

grammes, schémas de concepts, efc.

Haut de page L4

Bas de page L4

Important &
Savoir

Marges de la page L4

F=
& E R

Position actuelle 4

I/"’__ﬁ_\\
/f'; Eormat Muméro Page... i>
~\¥_///

Fermat des numeéros de page m & Supprimer les numéros de page
= i :!I
[ )

Jilgg Pour la pagination du corps de texte, il faut sélection-,

e _ Wi i ety . , PO . , - -
i brcz ¥~ P ner les chiffres arabes dans le “Format de la numéro-e Une adhésion qui n'apporte rien au pro
r r e

Il est important de juger de la pertinence
des tableaux et des figures avant de les
mettre dans le travail.

Style de début de chapitrda B, C, .. tation”. . pos démontrera un manque d’esprit
iy il il .. . iti i
R b, . , : critique et fera perdre des points.
Exemples : 1-1, 1-A °
[ ]
Mumérotation des pages A
D Alpsui section précedente De plus, dans la “Numérotation des pages’, il faut®

Qu’ils soient dans le corps de texte ou en annexe, les
tableaux et les figures doivent toujours posséder un
numéro, un nom qui explique clairement ce qu’ils
représentent et leur source.

choisir “A partir de” et indiquer “1”.

[ Ok ]’ Annuler ]

Sile corps de texte a été séparé avec des sauts de page plutdt que des sauts de section, tout le travail jusqu’a
la conclusion devrait maintenant étre paginé en chiftres arabes. Si des sauts de section ont été faits, il se
peut qu’il faille refaire ce processus pour chaque section, en choisissant “A la suite de la section précé-
dente” plutét qu“A partir de”

Les titres des tableaux doivent étre en haut de ces
derniers alors que les titres des figures doivent étre
sous ces derniéeres. De plus, les titres ne doivent pas
dépasser les limites du tableau ou de la figure. Pour
voir comment faire les titres, il faut se référer a la
capsule “Comment générer automatiquement la
liste des tableaux et des figures” a la page 51.

: S Kol e T e
Figure 1 : Image satellitaire Landsat de la
portion centre des basses terres du Saint-

Laurent, 2013

Source : P-A. Bordelean  Aielier de idlddétection ef de
traftement & tnage, Université de Trois-Fividres, Trods-

Si le numéro de page de la médiagraphie ne suit pas celui de la conclusion, refaire ces étapes en choisis-
sant “A la suite de la section précédente” dans la section “Numérotation des pages”

Si votre travail contient des annexes, la pagination

Autant pour la méthode auteur-date que pour la
de ces derniéres doit étre en chiffres romains.

méthode traditionnelle, la référence est sous le

) _|a,b,c, . tableau ou sous le titre de la figure et doit respecter Rividres 19 avril 2013
Il faut sélectionner le numéro de page de la pre- Style de debut de chapitrda, B, C, . la méthode de présentation des références appro-
miére page de la premiére annexe puis se rendre a la Séparatewr : \ ) priée.
fenétre “Format des numéros de page”. Il faut alors Exemples : 1-1, 1-A

ahaiete s Al romatng dine e “Famma de mie Tableau 1: Répartition des unités statistiques par la variable x, selon la

mérotation” puis “A la suite de la section précédente” Cate variabley, 2013
o @ 2 . . tégorie 1 Catégorie 2 Total
dans la partie “Numérotation des pages”. Catégorie 1 100%
Catégorie 2 100%
Total 45% 53% 100%

[ Ok ] ’ Annuler Source : Roy 20040, p. 22
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7. LA MEDIAGRAPHIE (OU BIBLIOGRAPHIE)

La médiagraphie présente les sources qui ont permis de produire le travail, tant les références qui ont été citées
que celles qui ont permis d’avoir de I'information de maniere plus générale. La médiagraphie liste les ouvrages
de supports variés, a la différence de la bibliographie qui regroupe des livres.

Les notices bibliographiques sont présentées différemment selon les méthodes de présentation des références.
Il faut porter une attention particuliere a ce que le travail n'utilise qu'une seule de ces deux méthodes jusqua
la fin, soit la médiagraphie.

Dans la médiagraphie, les références sont classées par type de documents, puis par ordre alphabétique de nom
de famille de l'auteur. Si deux ouvrages d'un méme auteur sont utilisés, ces derniers seront alors placés en or-
dre chronologique. Lordre de présentation des documents est généralement le suivant:

1. Ouvrages de référence

2. Monographie

3. Articles de périodiques
4. Sites Internet

5. Theses et mémoires

6. Documents officiels

7. Documents audiovisuels

Il va de soit que si un type de documents nest pas utilisé, il napparait pas dans médiagraphie. De plus, les ré-
térences électroniques sont classées selon leur type douvrage et non selon le médium. Ainsi, un livre numérisé
se retrouvera dans les monographies, une encyclopédie en ligne dans les ouvrages de référence et les articles
de journaux en ligne dans les articles de périodiques (etc.).

Lenseignant peut aussi demander que la médiagraphie ne soit quen ordre alphabétique, sans référence au
type de document. Dans cette situation, tous les documents seront placés un a la suite de l'autre de maniere
alphabétique.

Les informations sur la présentation des notices bibliographiques selon les méthodes de présentation se re-
trouvent a l'annexe A.

Lexemple suivant utilise la méthode auteur-date.
Erl Monographie L@

Ambert, AN, 1992 The gffect of children on parenis. New York: Haworth Press, 239
pages.

Antormucel, T C, Mikus, K 1982 «The power of parenthood: personality and attitudinal
changesz during the transition to parenthoods, dans Michaels G. Y. et Goldberg W. A
(Eds.), The fransition fo parenthood: Curreni theory and research, New York:
Cambridge University Press, pages 62-84.

Articles de périodiques

Bemier L. 1996, «L"amour au tenps du démanages. Sociologie ef Socidtés, Vol 28 No. 1,
pages 47-61.

De Singly, F. 2003, « Intimité conjugale et intimité personnelle. A la recherche d'un

equilibre entre deux exigences dans les sociétés modemes avancées ». Sociologie ef
ﬁ-' Socigtés, Vol 33, No. 2 {automme), pages 79-98. ﬁ

3.8. LES ANNEXES

Les annexes servent principalement a intégrer au travail des documents, images ou tableaux qui supportent le
texte, mais qui sont davantage des compléments d’information (ne servent pas a la compréhension directe du
propos). De plus, l'annexe sert a intégrer des tableaux et figures qui, par leur longueur, géneraient la lecture du
texte. Ainsi, les schémas dentretien, grilles dobservation, schémas conceptuels, photographies et tableaux de
plus d’'une page se trouvent en annexes.

Avant d’intégrer une annexe, il est important de se questionner sur sa pertinence et de son apport réel au
travail.

Les annexes se trouvent a la toute fin du travail, aprés la médiagraphie. Chaque annexe posséde sa propre page
de présentation indiquant le numéro et le tire de l'annexe. Cest cette page qui se retrouve dans la table des

matieres.

La numérotation des annexes se fait en lettres alors que les pages sont numérotées en chiffres romains.

of —g

ANNEXEEB

Figure 2: Te désir d'enfant: du projet a la réalization
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PARTIE 4: LA REMISE DU TRAVAIL
°
xvi
Cette derniére section sert a monter comment procéder pour chaque méthode de remise d’'un travail. Pour
chaque travail, lenseignant désignera la méthode appropriée.
Figure 2: Le désir d'enfant: du projet a la réalization
4.1. REMISES ELECTRONIQUES
Pour remettre un travail via Léa, il faut d’abord se connecter a Trio via le site Internet du Cégep.
¥ =\
Expériences passées Bottin Mon courriel Mon trio Employés Sésame
- de l'enfance
- fu passé (conjugal Mos sites
ou parental) récent
Autres projets de vie Accuei Motre collége Le Cégep 4 finternational  Carriére  Mous joindre
- complémentaires , -
I---------------------l--------------h‘ ol
I - temporairement
I alternatifs
|
I +
: Pour les Services Pour les Formation
DESIR I Conditions Bt EE tudiants  Etudiants actuels a la population Entreprises Continue
d'enfant | conjugales socioprofessionnelles =
| - présence d'unfe) conjoini(e) - ¢tudes complétées T
l - conjoint(e) adéguat{e) = un emploi ou double emplod
b i a
I \'\ ;J' - concordance des projets va discordance
| S,/
1 .
LY
!/
!
PROJET " e REALISATION du projet :
d'enfant Conditions et dispositions personnelles 1= 22 3 enfunt
i ¢ E No de matricule
I.TITII_‘I'E';I.':EI.I'IIZ de normes regLes sur la = levée de la contraception selon 7 chiffres
conjugalité et la parentalité calendrier établi
(experts et entourage) - condition de fertilité Mot de passe
Premigre utilisation?
Oublie votre mot de pasge?
Eenée B -Dandurand ef @l "Le désir d'enfant: du projet & la réalisation”, Texte-synthése du rapport
de  recherche, Nontrézl  INES-Culture et Seciéts, 1997, httpolpertensrist-familles mrs- E MP LOYES
ucs.uquebec.caDocsPDE DesitEnfant pdf, page 13
Compte réseau
Mot de passe m
Pramigre utilisation?
Cublie votre mot de passe?
s e e emiere uti isaqnn
M/, | pezici.. |f
I-Iﬁ v ol R b { 1 [:\I P W
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J . Dans la fenétre maintenant ouverte, il faut cliquer sur la touche “Chose file” pour aller chercher le fichier dé-
siré sur lordinateur. Lorsque ce dernier est choisi, il faut ensuite cliquer sur “Sauvegarder”

Mes Services Calend ) e e ————————————————————————————————————————— \

. : Une fois connecté, il faut sélectionner o
" Ma page daceuet “Léa, lenvironnement Professeurs- Tt i
// i « e = 8 de remise mardi 25 septembre 2012
Z1 éa, I'environnement Professeurs-Etudiants 0|1 Etudiants” dans la colonne “Mes ser- : ; : _
Hli—-f'-u.ltsb scolaires, Messages aux etudiants et EI'IE-Ei-gI'IEI'!‘E-. Vices”, dans la colonne de gauche. Remise Vous n'aver pas encore remis ce travail
Suivi des absences et retards, Documents de cours, Remise dg
gvaux, et plus... _ |\ Four remettre ce travail, sélectionnez le & l'aide du bouton ci-dessous, puis
: 2 3 o une fois que 'emplacement du document 3 remettre sur votre poste sera
o Mio 9 10 Accueil Lea ‘ apparu ci-dessous, cliquez sur "Sauvegarder.
Messagerie Interne Omnivox
16 17 Mote: sivotre travail inclut plusieurs fichiers, vous devez d'abord les regrouper
' Moodle en un seul fichier de format ZIP
23 2 ' :
N\ Mes classes
SOCIALIS. ET INSERT. 50C...
groupe 10
Ete 2012 Choisir dm_i Si le nom de votre fichier contient des caractéres interdits (accents, espaces
L. . = et certains caractéres spéciaux, tels que le 7, !, §, etc.), ils seront
Dans Léa, il faut cliquer sur “Travaux” dans le menu “Mes classes”. e i automatiquement remplacés par le systéme.
Documents de cours 33 )
Commentaire
Forum de classe 23
Infos sur vos enseignants 33
Liste de mes absences
Notes d'évaluation e %
Siwvous désirez communiguer des informations supplémentaires a votre enseignant
concernant cette remise, veuillez les indiguer ici.

Vous pouvez aussi écrire un commentaire a I'intention de votre enseignant. Ce dernier le verra lorsqu’il

téléchargera les travaux.
Les différents cours sont maintenant listés dans la fenétre principale. Il faut sélectionner le cours désiré, puis

énoncé de travail désiré.

4 Consuwitation de ['énonce d'un travail s
Afin de consulter l'énonceé d'un travail, cliqguez sur son titre.
Les travaux pour lesquels vous n'avez pas encore récupéré l'énonce sont identifiés par une étoile.

Remise de votre travail
Pour remettre un travail & votre enseignant, cliguez sur le titre du travail a remetire dans la liste ci-dessous et suivez les instructions a

I'écran.
examen
1 ] EXEMEn 28-sep-2012 -
\ via Léa r
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Pour remettre un travail via Sésame, il faut d'abord s’y connecter sur le site Internet du Cégep.

Mon courriel > - Employés

Accuell Notre collége Le Cégep & finternational Carrigre  Mous joindre
I

Formation
Continue

Pour les Services Pour les

tudiants ~ Etudiants actuels = 3 la population Entreprises

Une fois connecté a Sésame, il faut sélectionner le dossier “R - Partages-Remises” dans la colone de gauche.

chGEP TROIS-RIVIERES

Bienvenue dans 5ésame, le gestionnaire de fichiers en ligne du Cégep de Trois- Rivieres. Pour de plus amples détails, veuillez
| Dossiers | o |=|Affichage - ﬂﬂ Rechercher | # | Fichier = ’, Televerser

ersonnel (Etu}

@ :
| R - Partages-Remizes

\R - Partages-Remises

MNom & Taille Tapez
% . Folder
T a_babin Folder
a_bois_b Folder
B a_calber Folder
a_chanta Folder
a_dezmar Folder
a_fontai Folder

= a_rmarcnt Eeldar

Il est & noter que le dossier “H - Répertoire personnel” permet denregister des fichiers en ligne, seulement
visible par le propriétaire du compte, pour pouvoir y avoir acceés sur n'importe quel ordinateur.

Afin de remettre le travail a lenseignant désiré, il faut sélectionner son nom dans la liste de la fenétre de droite.
En cliquant sur le nom désiré, deux dossiers apparaissent. Il faut sélectionner le dossier “Remise”

1R - Partages-Remises\pmichedl

Nom Taille Tape=z Date de modification
L P Folder 1272011 2:47:53 PM
Partage Folder BI320M3 9:01:17 AN

1272011 2:47:53 PM

Folder
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Afin deffectuer la remise, il faut ensuite cliquer sur “Téléverser”, puis aller sélectionner le ficher a l'aide du
bouton “Browse” apparut dans la nouvelle fenétre. Lorsque le (ou les) fichier est choisi, il suffit de cliquer sur
“Téléverser” dans la nouvelle fenétre.

I, Telgverser

\R - Partages-Remises\pdupon02Remise

shercher |4, Fichier

Morm - Taille Tapez

L Folder

Téléchargement de plusieurs fichiers -
Simple Glisser-déposer Java Silverlight Depuis un URL
Votre navigateur prend en charge la sélection de plusieurs fichiers 4 la fois.

Vous pouvez télécharger archive zip avec plusieurs fichiers et dossiers puis
['extraire, & 'aide la commande "Décompresser I'archive (zip)™ dans le menu

contextuel,

Mote! The maximum size of all uploaded files shouldn't exceed 2 GB
Browse...
Brows=e...

Réinitializer

4.2. REMISE EN FORMAT PAPIER

Lorsqu'une remise en format papier est demandée, le travail doit étre imprimé recto-verso, a moins d’avis

contraire de lenseignant. Toutefois, le verso de la page titre doit étre vide. Pour ce faire, il faut procéder de la

maniere suivante:

1. Le travail et sa mise en page doivent étre complétés;

2. Il faut créer un saut de section supplémentaire entre la page titre et la table des matiéres, ce qui créera une
page blanche (voir la capsule Word sur les sauts de section)

En procédant ainsi, la page créée ne sera pas numérotée et la pagination du travail demeurera inchangée.
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Monographies

Buzan Tony et Barry Buzan. Dessine-moi l'intelligence. 3™ édition, Paris, Editions dorganisation, 2012, 328
pages

Dionne, Bernard. Pour Réussir. Guide méthodologique pour les études et la recherche, 6°™ édition, Laval, Chenel-
iere Education, 2013, 278 pages

Jimenez, Aude, et Jamel-Eddine Tadlaoui. Guide méthodologique universitaire, Un programme en 12 semaines,
Montréal, Les Presses de I'Université de Montréal, 2011, 146 pages

Documents officiels

Cégep de Trois-Rivieres. Réglement relatif au plagiat et a la fraude, Cégep de Trois-Rivieres, 31 mai 1996, 2
pages

Centre daide a la rédaction des travaux universitaire (Cartu). Créer le plan, Université d'Ottawa, 2008, 2 pages,
http://www.sass.uottawa.ca/redaction/trousse/stade2-elaborer.pdf (page consultée le 31 mai 2013)

Charland, Roger. Guide de recherche en sciences humaines et sociales, Cégep de Trois-Riviéres, automne 2011, 10
pages, http://bibliotheque.cegeptr.qc.ca/public/8fb3d2ee-8c32-43c4-9851-2df6895b1ccc/methodologie_de
recherche(final_sept)%20(1).pdf (page consultée le 31 mai 2012)

De la Chevrotiére, Frangois et Marie-Eve Dugas. Guide méthodologique 2012, Présentation d’un travail oral ou
écrit, Cégep de 'Abitibi-Témiscamingue, Aotit 2012, 41 pages, http://bibliotheque.uqat.ca/RadFiles/Docu-
ments/guidemethod.pdf (page consultée le 12 juin 2012)

Sites Internet

Bibliotheques du réseau de I'Université du Québec. “Capsules vidéos”, dans Programme de développement
des compétences informationnelles, https://oraprdnt.uqtr.uquebec.ca/pls/public/gscw031?owa_no_
site=1100&owa_no_fiche=28 (page consultée le 31 mai 2013)

Bibliotheques du réseau de I'Université du Québec. Comment éviter le plagiat: les outils, 17 janvier 2013, http://
www.youtube.com/watch?v=5Pm9VI_YPfA (page consultée le 31 mai 2013)

Service des bibliotheques de 'UQAM et Bibliotheque de I'Université Laval. InfoSphére-Laval, 17 mars 2010,
http://www.bibl.ulaval.ca/infosphere/sciences_humaines/index.html (page consultée le 31 mai 2013)

Université de Montréal. “Guides pour tous et tutoriels”, dans Les bibliothéques, http://guides.bib.umontreal.ca/
tutoriels (page consultée le 31 mai 2013)
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Ixvi

TION DES REFERENCES

En présence d’une version
électronique (pdf ou html) d’un
document habituellement en format
papier (monographie, article de péri-
odiques, mémoire ou thése, etc.)

Il faut faire la référence comme si le document était
en format papier, puis ajouter les informations suiv-
antes @ la fin de la référence:

e Pour la méthode auteur-date, dans la notice
bibliographique seulement: Récupéré le

[date] de: adresse Internet.
ePour la méthode traditionnelle, dans
toutes les références: adresse Inter-
net (page consultée le [...])

Avec la méthode
auteur~date, lorsqu’un

Lorsque I'ouvrage
est édité dans deux
maisons d’édition

Il faut seulement indiquer la
maison d’édition locale, soit la
québécoise ou la franco-
phone

$’il n’y a pas
d’auteur, de date ou de
lieu d’édition

S’il 'y a pas de nom d’auteur, il faut
indiquer “s.a.” (pour sans auteur)
S’il n'y a pas de date de parution, il faut
indiquer “s.d.” (pour sans date)

auteur a plus d’un ouvrage S'il n’y a pas de lieu d’édition, il faut
dans la méme année indiquer “s.I.” (pour sans lieu)

Il faut séquencer en lettres
les années des ouvrages de

Pauteur

(ex: 2001q, 2001Db,

2001¢)

$'%il y a plus d’un auteur
pour Pouvrage,
pour la méthode auteur~-date

Jusqu’a trois auteurs, il faut inscrire le nom de
tous les auteurs un a la suite de I'autre
Nom de l'auteur, Initiale du prénom. Nom de I'auteur,

Initiale du prénom. et Nom de I'auteur, Initiale du prénom.
Année de publication. etc.

S’il y a plus de trois auteurs, et faut écrire le
nom du premier auteur, puis “et al.”

Nom de l'auteur, Initiale du prénom, et al.
Année de publication. etc.

$'il y a plus d’un
auteur pour I'ouvrage,
pour la méthode traditionnelle

Jusqu'a trois auteurs, il faut inscrire le nom de
tous les auteurs un a la suite de 'autre, le pré-
nom s'inscrivant avant le nom de famille pour le
deuxiéme et troisieme auteur.

Nom de 'auteur, Prénom, Prénom Nom de famille, et Prénom Nom
de famille. Titre du livre, etc.

S’il y a plus de trois auteurs, et faut écrire le
nom du premier auteur, puis “et al.”

Nom de 'auteur, Prénom, et al. Titre du livre, etc,
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1. PRESENTATION DE L’ETUDE

Chaque année depuis maintenant 19 ans, Montréal recoit des milliers de coureurs pour son
marathon de 42,195 km. Tout le long du parcours, une fois par année, les participants peuvent
courir le marathon, le demi-marathon, opter pour un 10, 5 ou 1 km. En 2007, on s’est intéressé au
profil des marathoniens. L’étude qui suit présente les résultats d’une enquéte menée auprés d’un

échantillon de ces coureurs de cette 17° édition.

1.1. But dePétude

Le but de I’étude est de dresser le profil statistique des athlétes qui ont participé a 1’édition
2007 du marathon de Montréal. Ainsi, on s’est posé la question suivante : en 2007, qu’est-ce qui
caractérise les participants au marathon de Montréal ? Pour répondre a cette question, on

s’intéressera a la performance, au sexe, a la provenance et a 1’age des marathoniens.

1.2. Définition des concepts

Un marathon est une épreuve sportive ou un ensemble de personnes doivent courir une

distance de 42,2 km sur une route. A Montréal, le parcours est celui indiqué sur la figure 1.

13. Hypothéses de recherche

Cinq hypothéses ont guidé la recherche : 1) En moyenne, les marathoniens de 1’édition
2007 ont été plus rapides que ceux de I’édition 2005 ; 2) Le pourcentage de marathoniens
provenant de 1’étranger est plus élevé en 2007 qu’en 2005 ; 3) Il existe un lien entre 1’age et le
sexe des marathoniens ; 4) Il existe un lien entre le temps pris pour parcourir la premiére moitié
du parcours et le sexe du marathonien ; 5) Il existe un lien entre le temps de course de la

premiére moitié¢ du parcours et le temps de course de la deuxiéme moitié.
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14. Technique de recherche et variables étudiées

FLGURE-1 Parcours-dy - marathon de Montréal

Méthode auteur-date

C'est la technique du sondage qui a été utilisée pour recueillir I'information.

L’échantillon est composé de 96 marathoniens prélevés de fagon aléatoire dans la

population. Cette derniére est constituée des 1 122 coureurs qui ont complété le parcours

du marathon de Montréal en 2007.

2. ANALYSE DESCRIPTIVE DES RESULTATS

L’analyse des résultats comprend I'étude statistique des variables sexe, provenance,
temps de parcours et adge des coureurs. Des tableaux et graphiques sont présentés pour

chacune des sections.

2.1.Etude du sexe du coureur

Si on étudie la répartition des participants au marathon de Montréal en 2007 selon
leur sexe, la distribution des répondants de I’échantillon est telle qu’indiquée sur le tableau

1 et illustrée sur le graphique de la figure 2.

Tableau 1 Répartition des
marathoniens en fonction du sexe,
Montréal, 2007

Sexe Nombre | Pourcentage
Féminin 17 9,7%
Masculin 158 90,3%
Foee%=—| Si méthode traditionnelle

quantitatives (laboratoires), 3e édition,
Mont-Royal, Modulo, 2009

Répartition des marathoniens en fonction du sexe,
Montréal, 2007

10%

O Féminin

B Masculin

90%

FIGURE 2 Dlagramme circulaire de la répartition des marathoniens en
anetion du sexe, Montréal 2007

Source : Simard, 2009

Si méthode auteur-date
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4. CONCLUSION DE L’ETUDE

Le but de 1’étude était de répondre a la question : « En 2007, qu’est-ce qui caractérise les
participants au marathon de Montréal ? » et de valider cinq hypothéses de recherche. A la suite
de I’étude statistique menée auprés de I’échantillon de 96 athlétes, que peut-on peut conclure ?
Pour que la conclusion soit compléte, elle devra d’abord rappeler le sens de la démarche, les
grandes lignes de la problématique. Ensuite, on devra exposer les idées principales du travail. Il
faudra étre prudent de ne pas simplement réécrire les étapes de la recherche, puisque ceci
correspond au sujet divisé de I’introduction. Puis, on validera les hypothéses et on terminera par

une ouverture sur les prospectives et avenues possibles a partir de ce travail.

4.1. Le profil statistique des marathoniens

Rappelez les éléments principaux qui sont sortis des analyses descriptives et en inférence

4.2. Les conclusions obtenues a la suite de la validation des cinq hypothéses de recherche.

Dans un texte continu, rappelez :

o Quelle était la premiere hypothese ? Est-elle infirmée ou confirmée ?
o Quelle était la deuxiéme hypothése ? Est-elle infirmée ou confirmée ?
o Etc.

43. Ouverture

A la suite des résultats obtenus par cette enquéte statistique, on pourrait se pencher sur quel
aspect de cette méme problématique ? Sur quelle nouvelle problématique ? Dans quel sens

pourrait-on poursuivre le travail ?
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ANNEXE A
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ANNEXE C: LISTE DE VERIFICATIONS
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La page de présentation
O La page de présentation présente les informations dans lordre demandé.
O Lesinformations sur la page de présentation sont justes.
O Lapage de présentation nest pas paginée.

La table des matiéres
O Latable des matiéres a été faite de maniere automatisée.
O La table des matiéres a été mise a jour apres les derniéres retouches au texte.
O La table des matiéres est paginée en chiffre romain et commence a i.

La liste des tableaux et des figures
O Laliste des tableaux et des figures a été faite de maniére automatisée.
O Laliste des tableaux et des figures a été mise a jour apres les derniéres retouches au texte.

O Laliste des tableaux et des figures est paginée en chiffre romain.

Le corps de texte

Les titres et sous-titres sont faits de maniére automatisée.

Les titres et sous-titres respectent les normes.

La police et la grosseur de lécriture respecte les normes.

Les marges sont celles de bases dans Word.

Les espaces automatiques entre les paragraphes ont été supprimés.

Les différentes normes pour les interlignes sont respectées.

Lalignement du texte est justifié.

Un alinéa est fait de maniére automatisé pour chaque début de paragraphe.

Le corps de texte est paginé et commence a 1.

Une seule méthode de référence a été utilisée dans tout le texte.

Les citations et les paraphrases sont toutes référencées.

Sila méthode traditionnelle a été utilisée, les locutions latines ont été faites.
La mise en page des citations longues a été respectée.

Les titres des tableaux et des figures respectent les normes.

Les titres des tableaux et des figures sont faits de maniére automatisée.

La rédaction neutre a été utilisée (il n’y a pas de “je” ou de “nous” dans le texte).
Le texte est bien structuré et séparé en paragraphes.

Les sauts de sections ont été faits entre les différentes parties du travail.

Les sauts de sections ont été faits entre les différentes parties du corps de texte.

OOoOoOooo0oOoOooOoooooooooo

La médiagraphie

Les références répondent a tous les critéres de pertinences des sources.
La médiagraphie est classée par type douvrage.

Les références sont en ordre alphabétique dans chaque type douvrage.
Les références respectent la méthode choisie.

La médiagraphie est aligné a gauche.

La médiagraphie est a interligne simple.

Il y a un retrait pour la deuxieme ligne de texte dans la médiagraphie.

ooooooano

Les annexes
Chaque annexe posséde sa page titre.
Les annexes sont paginés en chiffre romain.

oo
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