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Méme si I’entreprise soumet une demande de non-renouvellement avant la date anniversaire de son

autorisation, son droit d’exercice demeurera valide jusqu’a la date d’expiration prévue.

L’entreprise qui ne renouvelle pas son autorisation devra, dans les 10 jours suivant I’expiration de
cette derniére, transmettre par écrit a I’Autorité des marchés publics ('« AMP ») le nom de chaque
organisme public avec lequel elle a un contrat public en cours d’exécution ainsi que le nom de
chaque entreprise avec laquelle elle a un sous-contrat public en cours d’exécution, en indiquant le
nom de I'organisme public qui a conclu le contrat public auquel se rattache ce sous-contrat.

Pour ce faire, elle devra utiliser le formulaire intitulé « Liste des contrats et des sous-contrats publics
en cours d’exécution » prévu a cet effet et qui lui aura été transmis par I’AMP.

L’entreprise qui n’a aucun contrat en cours d’exécution doit tout de méme remplir le formulaire
« Liste des contrats et des sous-contrats publics en cours d’exécution » et indiquer qu’elle n’a aucun
contrat en cours en cochant la case prévue a cet effet.

Le formulaire « Liste des contrats et des sous-contrats publics en cours d’exécution » doit étre signé
par le répondant.
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A qui s’adresse ce guide?

Le présent guide se veut un complément d’aide aux entreprises qui ne désirent pas renouveler leur autorisation de
contracter/sous-contracter avec un organisme public. Il met particulierement I'accent sur 'utilisation des services en
ligne de I’AMP spécialement dédiés a la divulgation électronique des informations concernant la demande de non-
renouvellement.

Afin de prendre connaissance de la totalité des obligations légales et reglementaires des entreprises visées par la Loi sur
les contrats des organismes publics (RLRQ, c. C-65.1) (la « LCOP »), il est conseillé de lire :

e la Loisurl'intégrité en matiére de contrats publics (2012, chapitre 25);

e |a LCOP, et particulierement le Chapitre V.2 de cette loi, afin de constater son champ d’application, la délivrance
d’une autorisation, les décisions relatives a I'autorisation, les obligations générales des entreprises, de méme
que les fonctions et pouvoirs de I’AMP. Des dispositions pénales sont également prévues dans la LCOP;

e |a décision du Conseil du trésor intitulée « Droits relatifs a une demande d’autorisation présentée par une
entreprise a I’Autorité des marchés publics en vue de la conclusion de contrats et de sous-contrats publics »;

e |e Réglement de I’Autorité des marchés publics pour I'application de la Loi sur les contrats des organismes publics
(RLRQ, c. C-65.1, r.0.1) (le « Réglement »). Ce dernier contient notamment les renseignements et documents
obligatoires afin qu’une demande d’autorisation soit considérée recevable et les délais prescrits pour aviser
I’AMP de toute modification apportée aux renseignements fournis lors de chacune des étapes de la demande
d’autorisation.

Entreprises ne désirant pas renouveler une autorisation

Le processus de non-renouvellement peut étre enclenché a n’importe quel moment pendant la période de
renouvellement de |'autorisation de I'entreprise. L'AMP considére que la période de renouvellement débute 150 jours
avant la date de fin de I'autorisation de I'entreprise.

Il est important de noter que méme si la demande de non-renouvellement est recue et traitée par ’AMP avant la date
d’expiration de I'autorisation, I'autorisation de I’entreprise demeure valide jusqu’a la date d’expiration prévue.

Notez également que selon I'article 21.41.1 de la LCOP, si I'entreprise exécute un contrat/sous-contrat public en tant
que contractant/sous-contractant et que son autorisation est expirée, elle pourrait étre réputée en défaut d’exécuter ce
contrat/sous-contrat public au terme d’un délai de 60 jours suivant la date d’expiration de son autorisation.

Suite au non-renouvellement, I'entreprise qui désire obtenir de nouveau l'autorisation de contracter/sous-contracter
avec un organisme public devra effectuer une nouvelle demande d’autorisation.
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Accéder aux services en ligne de ’AMP

Vous devez utiliser les services en ligne pour effectuer diverses transactions avec I'AMP en lien avec la nature de vos
activités. L'accés a nos services est sécurisé par le service d'authentification du gouvernement du Québec, clicSEQUR.

Pour accéder aux services en ligne de I’AMP, le répondant doit suivre les étapes suivantes :

1. Se rendre sur le site Web de 'AMP (www.amp.quebec), cliquer sur I'onglet « Autorisation de contracter »,
puis sur « Services en ligne ».

Autorité
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2. Ouvrir une session et y inscrire le code d’utilisateur et le mot de passe obtenus lors de I'inscription a clicSEQUR.

A propos des contrats publics Services en Ilgne

Obtenir votre autorisation Vous pouvez utiliser les services en ligne pour effectuer diverses transactions avec I'Autorité en lien avec la
nature de vos activités professionnelles. L'accés a nos services est sécurisé par le service d'authentification du

Services enligne gouvernement du Québec, clicSEQUR.

Guides et déclarations

Mettre 3 jour votre dossier

e Acceés aux services en ligne Vous n'étes pas inscrit?
Renouveler votre autorisation pour les entreprises qui souhaitent ) )
o & e conclure des contrats et sous-contrats Si vous n’avez pas de compte chez clicSEQUR, créez votre
EiEpiso duaiees e publics. compte chez clicSEQUR et inscrivez-vous aux services en ligne
personnes physiques exploitant de I'Autorite.

une entreprise
FRTS A aUsstins Quvrir une session Sivous avez déja un compte clicSEQUR, inscrivez-vous aux
ques! services en ligne ou modifiez vos informations auprés de

Revenu Québec

Aide concernant les Liste des blocs Conditions
Services en ligne fonctionnels d'utilisation



https://www.amp.gouv.qc.ca/accueil/

Utiliser les services en ligne de ’AMP

La page d’accueil des services en ligne s’affiche une fois I’authentification clicSEQUR terminée.
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QUébec n Accueil Portail Québec [# Aide English Déconnexion |

MNumeéro de client : 1100000088 @

m Dossier client Contrats publics Autres

~
& Bonjour ( ENTREPRISE
DEMANDERESSE LCOP )

Bienvenue aux services en ligne
de I'Autorité des marchés publics.

Cet environnement sécurisé vous donne accés & votre
dossier électronique personnel et vous permet de
communiguer avec nous de maniére plus rapide. Grace
& ces services, vous pouvez maintenant effectuer en
temps réel diverses transactions administratives liées
notamment & I'autorisation de contracter avec les
organismes publics.

@ Votre dernier accés remonte su :
15 octobre, 2018

Messagerie sécurisée
Vous avez 0 nouvesu(x) message(s
(0 sncien(s))

Besoin d'aide? Contactez-nous !

Améliorations apportées aux services en ligne de I'Autorité

Comme vous le savez. nous procédons régulié t 8 des améliorations de nos services en ligne. Parmi celles qui ont Pour toute question relative aux services en ligne.
été réalisées récemment, nous offrons une nouvelle fonctionnalité aux cabinets pour la gestion de leurs représentants. contactez un sgent de notre Centre d'information.
Er] eﬁ’et. Ia liste des repré " qu'un cabil »‘ peut produire contient rx-!‘aint‘ensnt une colonne indiquant la date g. 1888 335-5550 entre 8 h 20 et 17 h
d'échéance du certificat du représentant. En utilisant I'option du tri associée a cette colonne, le cabinet peut trouver 57D - g

X R ¥ [><] Demsnde d'information
rapidement le nom des personnes qui doivent rencuveler leur certificat.

Conditions d'utilisstion

Québec:iE

@ Le menu contient toutes les actions qu’il vous est possible de réaliser.

a. Les actions suivantes peuvent étre réalisées a partir de 'onglet « Dossier client » :
e Communications sécurisées : Permet de consulter les communications qui vous sont transmises
de la part de I’AMP.
e Suivi des demandes : Permet d’effectuer le suivi de vos demandes et d’en connaitre le statut.
e Etat de compte : Permet de consulter votre état de compte et/ou de payer des factures.
e Gestion des liens d’affaires : Permet d’ajouter, de supprimer ou de modifier des informations
sur les personnes liées a votre entreprise.

b. Les demandes suivantes peuvent étre sélectionnées a partir de I'onglet « Contrats publics » :
e Autorisation : Permet de remplir et de transmettre a I’AMP une demande d’autorisation de
contracter/sous-contracter avec un organisme public.
e Renouvellement/Non-renouvellement : Permet de remplir et de transmettre a 'TAMP une
demande de renouvellement de l'autorisation ou une demande de non-renouvellement de
I"autorisation.




Ce bloc permet d’accéder a l'aide en ligne, de changer la langue d’affichage du site ou de se déconnecter du
compte.

Ce bloc affiche le nom de I'entreprise qui accéde aux services en ligne. Si le nom apparaissant a I’écran n’est pas
le bon, veuillez vous déconnecter et communiquer avec un agent du Centre d’information a la
clientéle de 'AMP au 1888 335-5550.

Ce bloc affiche la date du dernier accés de I'entreprise aux services en ligne.

Ce bloc affiche le nombre de messages (nouveaux et anciens) se trouvant dans la bofte de Communications
sécurisées de |'entreprise.

Ce bloc indique les coordonnées du Centre d’information a la clientéle advenant toute question ou
probléme avec les services en ligne.




Non-renouvellement d’une autorisation
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Etapes a suivre pour soumettre le non-renouvellement d’une autorisation

Il'y a deux étapes obligatoires a compléter pour soumettre le non-renouvellement d’une autorisation :

-

ETAPE A

Remplir et transmettre le formulaire de demande de non-renouvellement.

ETAPE B

Remplir et transmettre la liste des contrats en cours.

11




ETAPE A - Remplir et transmettre le formulaire de demande de non-
renouvellement

Pour remplir le formulaire de non-renouvellement, accéder a I'onglet « Contrats publics » a partir des services en ligne
de ’AMP, puis sélectionner « Renouvellement/Non-renouvellement ».

Autorité
des marchés publics

-
QUEbec ﬂ Accueil Portail Québec [

Muméro de client : 1100000035

m Dozszier client Contrats publics Autres

Autorization

. Renouvellement/Non-renouvellement
Bienvenue aux serv I

de I'Autorité des marchés publics.

T -

o Veuillez noter que la demande de non-renouvellement doit étre remplie et soumise par le répondant.

Aide en ligne

L'aide en ligne est indiquée par un point d’interrogation. .

Cette icone se trouve sur toutes les pages des services en ligne et permet d’obtenir de I'aide de la part d'un agent
du Centre d’information a la clientele.

Déconnexion automatique

Aprés une période prolongée d’inactivité, il y aura déconnexion automatique de I'utilisateur aux services en ligne et
toutes les informations non sauvegardées seront alors perdues. Pour sauvegarder les informations saisies, il suffit de
passer a la page suivante a l'aide du bouton « Suivant ». Pour accéder aux services en ligne une fois déconnecté,
I"utilisateur devra saisir de nouveau son code d’utilisateur et son mot de passe.
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Etape 1 de 7 - Identification

Les informations contenues dans cette étape sont pré-complétées par le systéme. L'adresse de correspondance de
I’entreprise faisant la demande devrait étre affichée.

S’il ne s’agit pas de la bonne adresse, veuillez apporter les modifications nécessaires a votre dossier a I'aide des services
en ligne en sélectionnant 'onglet « Dossier client / Coordonnées entreprise / Consultation et mise a jour ».

Demande de renouvellement de I'autorisation de contracter/sous-contracter avec un organisme {
public

) : : « 5 & 7 Etape1de7:Identification

£ Afin de soumettre une demande de renouvellement via les Services en ligne de I'Autorité des marchés publics, veuillez d’abord valider et mettre a jour vos liens
d"affaires, disponibles sous I'onglet « Dossier client / Gestion des liens d'affaires =, puis veuillez scumettre une demande d'ajout/modification de liens afin que nous
soyons avisés que votre mise a jour a &té effectuée. Une fois votre demande d'ajout/modification de liens soumise, veuillez revenir sur ce formulaire afin de soumetire
votre demande de renouvellement.

Sivous ne désirez pas renouveler votre autorisation, veuillez procéder & Métape suivante de ce formulaire et sélectionner I'option de non renouvellement qui 5'y trouve.
Veuillez ensuite soumettre le formulaire afin que nous soyons avisés de votre intention de ne pas renouveler.

Afin de vous aider & remplir ce formulaire, veuillez consulter le guide d'accompagnement disponible sur le site Web de FAutorité des marchés publics.

Identification n

Information du client

N® client |3ﬂl]l]ﬂ 05208

Mom de l'entreprise |ENTREPRISE DEMANDERESSE LCOP

Adresse de correspondance
W* dimmeuble / Case postale || Bureau / App. ! Unité |

Rue / Installation de livraison |PLACE DES TILLEULS

Municipalité |QUEBEC Province / Etat |ac
Pays |CANADA Code postal / Zip code ||G1G1‘u"4
Retour au menu Réinitialiser Suivant %
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Etape 2 de 7 — Renouvellement/Non-renouvellement de I'autorisation

Si vous ne désirez pas renouveler votre autorisation, veuillez cocher la case «Je ne désire pas renouveler mon
autorisation de contracter/sous-contracter avec un organisme public » dans la section « non-renouvellement ».

Demande de renouvellement de l'autorisation de contracter/sous-contracter avec un organisme ?
public
1 B 3 4| 5067 EtapeZde 7 : Renouvellement/Non-rencuvellement de I"autorisation

i Veuillez nous informer de voire intention de procéder au renouvellement ou au non-rencuvellement de votre autorisation de confracter/sous-contracter avec un
organisme public en rempliszant la section approprige.

Non-renouvellement

[ Je ne désire pag renouveler mon autorisation de contracter/sous-confracter avec un crganisme public.

Veuillez prendre nofe que votre demeands de non-renouveliement sera fraitée immédiatement par FAutorité des marchés publics, mais que votre droit d'exercice demeurera
valide jusqu'a la date de fin prévue de voire autorizafion,

Renouvellement ﬂ

D Je désire procéder au renouvellement de mon autorisation de contracter/sous-contracter avec un organisme public.

Veuillez-vous assurer que Finformation figurant sur ceffs page correspond 3 Finformation se trouvant acfuslisment au registre du Registraire dss enfreprises du Quebec (REQ).
5i des modifications sont nécessaires, veuillez les effectuer direcfement dans I'espace approprié ci-dessous. 5i linformation sy REQ n'est pas 8 jour, veuillez effsctuer une
demande de modification sy REQ ef nous soumettre une copie de Ia mise & jour afin que nous puissions apportsr les modifications nécessaires & votre dossier.

Information du client

Mombre total d*acfionnaires (actions votantes) ou
d'associés pour cette enfite

Au cours des cing dernigres années, votre entreprise a-t-elle eu un ou des noms commerciaux autres que celui indiqué 3 la section précédente?

Autres Noms (en vigueur)

Moms antéricurs

Information sur le contrat {si applicable)

Muméro de I'appel d'offre

Tifre de I'appel d'offre

Valeur estimée du contrat ou du sous-confrat |

Date limite pour le dépdt des soumissions ou, selon |
la plus &loignée, celle prévue a Fappel d'offres
concernant 'auterisation requise

Si l'entreprise fait partie d'un consortium, veuillez en
indiguer le nem

Réinitializer & Précédent  Suivant %
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Etape 3 de 4 — Transmission

Veuillez imprimer votre demande a I'aide du bouton « Imprimer votre demande » et la vérifier attentivement car
lorsqu’elle sera soumise, il vous sera impossible de I'annuler ou de la modifier.

Veuillez ensuite activer la case a cocher « Je déclare que les renseignements contenus dans la présente demande sont

véridiques » avant de cliquer sur le bouton « Transmettre ».

Demande de renouvellement de I'autorisation de contracter/sous-contracter avec un organisme {
public

1 2 [[J 4 Etape 3 de4: Transmission

= Cette page de formulaire vous permet de fransmettre votre demande & IFAutorité des marchés publics. Yeuillez lire la déclaration et confirmer Fexactitude des
renseignements fournis en cochant la case prévue a cet effet.

Il est de bon usage d'imprimer votre demande pour fin de vérification avant transmission et pour en conserver une copie dans vos dossiers.

Lorsque votre demande est complétée et que vous avez confirmé 'exactitude des renseignements fournis, procédez a la soumission de votre demande au moyen du
bouton « Transmettre =.

* Champ obligateire

Deéclaration aux renseignements fournis ﬂ

[ Je déclare que les renseignements contenus dans la présente demande sont véridigues.

Avertissement E

Veuillez vérifier attentivement votre demande. Lorsqu'elle sera soumise, il vous sera impossible de I'annuler ou de la modifier.

Réinitialiser & Précédent Imprimer votre demande Transmettre
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Etape 4 de 4 — Confirmation de transmission

Cette étape confirme la transmission de votre demande a ’AMP. Le systéme indique votre numéro de client et votre

numéro de demande. Veuillez imprimer ces informations et les conserver puisqu’elles vous seront utiles si vous avez
besoin de contacter ’'AMP.

Demande de renouvellement de I'autorisation de contracter/sous-contracter avec un organisme 2
public

23 n Etape 4 de 4 : Confirmation de transmission

Confirmation de transmission

Mous confirmons avoir regu votre demande.

Un accusé de réception sera déposé dans la section « Communications sécurisées ». Si vous devez nous transmetire des piéces justificatives en format papier, un bon de
numeérisation a joindre avec chacun de ces documents se trouve a la fin de I'accusé de réception.

Veuillez utiliser le numéro ci-dessous pour toute communication avec nous en lien avec cette demande.

N® client: 3000005208

N* de demande: 1500000066

Retour au menu Imprimer

A la suite de la transmission de la demande, un accusé de réception sera déposé dans la section « Communications
sécurisées » des services en ligne.
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ETAPE B - Remplir et transmettre la liste des contrats en cours

Lorsque l'autorisation de I’entreprise arrivera a échéance, une communication sera automatiquement envoyée a
I’entreprise pour lui confirmer que son autorisation n’a pas été renouvelée et qu’elle a été retirée du Registre des
entreprises autorisées.

De plus, l'article 21.38 de la LCOP prévoit que I'entreprise dont I'autorisation est expirée doit, dans les 10 jours suivant
la réception de la communication confirmant son non-renouvellement, transmettre par écrit a ’AMP le nom de chaque
organisme public avec lequel elle a un contrat public en cours d’exécution ainsi que le nom de chaque entreprise avec
laquelle elle a un sous-contrat public en cours d’exécution, en indiquant le nom de I'organisme public qui a conclu le
contrat public auquel se rattache ce sous-contrat. Pour ce faire, elle doit utiliser I'annexe jointe a la communication et
intitulée « Liste des contrats et des sous-contrats publics en cours d’exécution ».

Veuillez noter que méme si I’entreprise n’a aucun contrat en cours d’exécution, elle doit tout de méme
remplir 'annexe et I'indiquer en cochant la case prévue a cet effet.
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