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Je tiens & remercier mademoiselle Cécile Lavoie, sous-secrétai-
re de 1'Ecole de bibliothécaires de 1'Université de Montréal, pour
ll'aide qu'elle m'a sans cesse apportée dans la mise en train et la
revision de set essai de catalographie moderne au Canada,

Marie-Claire DAVELUY




PERMINOLOGEE

DES TERMES EN USAGE DANS LA REDACTION DES CATALOGUES,
ACCOMPAGNES DE LEURS DEFINITIONS (1)

—A—

1. A JOUR - ILoc. adve, = Au courant. Se mettre & jour.
Mettre toute sa correspondance... en régle., = Se dit
aussi de toute besogne dont rien ntest arriéré, Ex.
Edition mise & jour. Ne jamais employer l'expres-
sion; & date, ou, éd, mise & date. (C'est un angli-
cisme.

2, ABREVIATION = Retranchement de plusieurs lettres fina-
1es ou medianes remplacées ou non par un point; ou,
encore, emploi de signes peur écrire plus vite, ou
pour tenir moins de place. = Voir aussi SIGLES, LET-
TRES INITIALES, NOTES TIRONIENNES
N.B. Les abréviations d'une lettre ne sont pas accep-
tées, = Une liste des abréviations bibliographiques
est insérée dans les appendices de cet ouvrage.

3+ ACQUISITIONS - Ouvrages ou collections dtouvrages ve-
nant constituer ou accroftrc un dépdt de livres.
Syn. ACHATS.

4, ACROSTICHES ~ Ouvrage composé dtautant de vers qu'il y a
de lettres dans le nom pris comme sujet, chaque vers
commengant par une des lettres de ce nom prises de
suite. = Les acrostiches dévoilent parfois le nom
dtun auteur. Ils se trouvent souvent placés & la fin
dtun ouvrage, Voir aussi PSEUDONYMES.

5. ACTES - Recueils, registres ol sont réunics les déci-
sions de ltautorité. = Los actes des institutions pu-
bliques ou privées sc cataloguent au nom de ces ins-
titutions,

(1) Nous y avens ajouté plusieurs termes concernant les tra-
vaux de bibliographie générale. Du reste, le catalogue
ntest-il pas de la bibliographie appliquée aux biblio-
théques?
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10,

h 3 &2

12.

13.

14,

15,

ADAPTATION = Transformation dtune oeuvre littéreire en

vue dtun nouvel objet. TUn adaptateur (néologisme) :

celui qui adapte unc ocuvre littéraire,

ADDITIONS = Voir SUPPLEMENTS

ADRESSE = Synonyme de¢ suscription et de colophon. Voir

ces termes,

ADRESSE BIBLIOGRAPHIQUE = Partie du titre qui ccmprend

la mention du lieu dtimpression, du libraire et de la
date do publication. Elle est généralement ccmplétée,
dans les catalogues, par ltindication du nombre des

volumes ou des pages, des illustrations et du format.

ALBUM - Registrc destiné & recevoir des vers, des dessins,

cte.

ALPHABETISATION (néologisme) - Classement des notices

d'un cataloguc dans l'ordrec dc lt'alphabet tradition=
nel, ot appliqué, suivant les cas, au nom de 1tauteur,
au premier mot du titre, 4 la vedetite-matidre, ou au
mot de classement souligné & ltintérieur du titre.
(voir: Afnor. - Code de catalogage ... Dictionnaire des
cas, Paris, Afnor, 1945, Annexes p. 14)

AMICALES = Sociétés dtanciens éldves.

ANACHRONISME - Faute contre la chronologie. Placer un

fait, un événement, avant éu zprés leur datee

ANAGRAMME - Transposition de letbtres, qui dtun mot ou

d'unc phrase fait un autre mot ou unc autre phrase..-
Ex. "Rien" est l'anagramme de "Recin", "cor" de "roc",
"rage" de "gere". Voir aussi PSEUDONYME.

ANAS = Recueil d'anccdotes., ]




16.

17,

18.

19.

20.

21.

22,

23

24,

25,

26,

ANASTATIQUE (réimpression) = Méthode de reproduction des
livres, des estampes, etc., par des moyens chimiques ou
lithographiques qui dispemsent de recomposer le texte.
Imaginé par Baldamus de Berlin.

ANNOTATEUR = Celui qui rédige des notes.

ANNOTATIONS = Notes explicatives accompagnant un texte.
Voir aussi NOTEHS.

ANONYME = Tout ouvrage dans lequel le nom de ltauteur ntest

e montionnd nulle part. On ntassimile plus aux anony-
mes, les ouvrages écrits par un auteur collectif (ou des
collectivités). Ceux dont les collaborateurs sont trop
nombreux, sont au contrairc traités comme des anonymes.

ANONYMES CLASSIQUES = Voir CLASSIQUES HOMONYMES.

ANOPISTOGRAPHIE - Ouvrage imprimé d'un seul c0té des feuil=-
lets qui le comstituent.
(Voir:, Afnomy Ops: ety Annexes, D. 14)

ANTHROPOINCOMIE = Histoire des noms de personnes.

ANTIPHONAIRE = Livre liturgique ol se trouvent notés les

antiennes et tous les chants de 1t0office.

APAX = Voir UNICUM.

APOCRYPHES - 1. Ouvrages dont 1ltauthenticité ntest pas éta-

blie. :
2. Auteur non recomnu, écrivain dont ltautorité
est suspecte.
3. Certains livres de l'Ancien Testament que
1'Eglise ne regoit pas pour canoniques,

APPEL, DE NOTES = Signes pour indiquer au lecteur une note au

bas de la page. (C'est un numéro dtordre, lettre ou signe,
inséré dans le texte et ayant leur analogue correspondant
au bas de la page, ou encore & la f£in du chapitre ou 4 la
fin du volume., Ies appels sont variés de forme: chiffres
arabes, chiffres et lettres supérieurs, lettres italiques,
astérisgnos tantdt isolés, tant6t entre parenthdses.




27.

28,

29,

30,

31,

32.

33,

APPENDICE = Supplément qui se joint & la fin d*un ouvra-

ZCe

APUD = Préposition latine signifiant: chez, dans. On la

trouve dans les adresses bibliographiques, "Paris, apud

pidot, 1865,

ARCHEOLOGIE - Science des monuments et des arts de ltenti-

quité, T 'une des sciences auxiliaires de ‘1thistoire.

ARCHIVECONOMIE (néologisme) = "Ensemble des prescriptions

dtordre matériel concernant l'installation, la conserva-
tion, le classement et la communication des archivesin
(BEcole des Chartes, France)

ARCHIVFS = "Tous les documents écrits qui sont 1la résul-

tente dtunc activité collective ou individuelle, exercée

& 1ltoccasion dtaffaires quelgonques, constituént des ar-
chives. A la condition, cependant, que ces documents
aient été ordonnés au fur et A mesure du développement
de ces affaires, puis conservés, pour information ou preu-
ve, par la personne ou les personnes qui ont traité ces
affaires sous leur responsabilité ou par lieurs succes=-
seurs habilités®, (Traduction libre)
(voir: Jerkinson, A Manual of Archives administration
oxford, 1922.)
N.B. Reconnu a l'Ecole des Chartes de Paris comme la
meilleure définition des Archives.

ARCHIVISTIQUE - Btude des conditions dans lesquelles les
archives se sont formées et ont évolué, Aussi: con-
naissance, examen critique des régles qui doivent présider
au classement, & l'inventaire et 4 la communication des
archives,

N.B. "De méme que 1! tude des bibliothéques se divise en
deux parties: bibliothéconomie et bibliographie, de méme
1tétude des archives se divise en archivistique et en
archivéconomie.!

ABMOIRIES -~ Ensemble des signes qui composent ltécu d'un
Etat, d'une ville, d'une société, dr'un particulier, d'une
famillce. Voir aussi BLASON, RELIURE ARMORIEE.




34.

35,

36,

37

41,

42,

ASTERISQUE - Signe typographique en forme drétoile. On

lui donne un scns particulier et convenu,

ATLAS = Ouvrage de grand formet obtenu sans pliage des
~ feuilles qui le composent. = Recueil de cartes géogra-
phiques, = fpussi tout recueil de cartes, de planches,
de tableaux, ctc., joint ou non & un ouvrage. Voir
aussi CARTE GEOGRAPHIQUE, ALBUMS.

AUTEUR = Celui, celle qui fait un ouvrage de littérature,
dec science ou dtart. (Littré). Dans le sens large du
mot toute personne qui assume la responsabilité dtau-
teur en compilant les écrits dtun ou de plusieurs au-
teurs, Cette personne prend habituellement le nom Adté=-
diteur ou de compilateur selon le cas,

AUTEUR COLLECTIF ~ Groupe de personnes ou collectivités

(societeés, institutions, corps législatifs, services
dvétat, ministdres, villes, pays) pouvant 8tre consi-
dérés comme auteurs de lcurs mémoires, annuaires, jour-
naux, débats, rapports, chartes, etec. Voir aussi COL-
LECTIVITES D'AUTEURS.

AUTOGRAPHE = Tout derit de la main dtun auteur: signature
autographe, lettre autographe, manuscrit autographe.

AUTOGRAPHIE = Reproduction, trait pour trait, de 1ltécritu-
re dtun auteur., Aussi: procédé pour obtenir rapidement
plusieurs copies dtune mérie lettre (Littré).

AUTOGRAPHIER - Reproduire un manuscrit par le moyen de
1tautographie.
N.B. Ce verbe a un sens précis, unique et ne peut ‘8tre
synonyme de dédicace, On ne dit point: un ouvrage auto-
graphié, mais un ouvrage dédicacé.

LVANT=PROPOS - Déclarations, remarques, observations dtun
auteur, qutil place en t8te de son ouvrage.

AVERTISSEMENT - Synonyme de PREFACE. Voir ce mot.




43,

44,

40,

46,
47,

48,

49,

a0,

ol.

52,

_B_

BANDEAU = Ornement typographique généralement placéd au—-dessus
dtun titre de chapitre.

BARRMES - Livre contenant des calculs tout faits, ainsi nommés
de 1ltinventeur, B.-F. Barréme.

BARRES DE CESURE ~ Barres (de repos) figurant dans la notice des
livres anciens, les coupures du texte original sur la page ti-
tre et, dans les livres modernes, les éléments des titres en
vers., Voir aussi FIN DE LIGNES (titre) = TRAIT VERTICAL OU
OBLIQUE.

BASANE = Peau de mouton tannée (Reliure).
BELLE PAGE = Page de droite ou page impaire,

BIBLIOGRAPHE = Celui qui est versé dans la connaissance des li-
Vres, rolativement & 1'édition, au papier, aux caractéres ty-
pographiques, etce Celui qui décrit les livres et qui en con=
nalt aussi la valeur intrinsdque.

BIBLIOGRAPHIE - Notice des écrits relatifs & un sujet donné, -
Connaissances dues au catalogue méthodique, qutil soit systé-
matique ou alphabétique. = Description des livres. = Liste des
livres concernant un sujet. ]

BIBLIOMANE = Celui qui a une passion excessive pour les livres,
les belles éditions, etc.

BIBLIOPHAGES - Insectes nuisibles aux livres.

BIBLIOPHILE = Celui qui aime et recherche les beaux livres pour
cux-mémes et non en vue dtune spéculation possible. Le vrai
bibliophile exige: 1. la qualité du texte; 2. la beauté de
1tillustration; 3., ltexcellence artistique et technique de la
présentation (Maurice Robert).

BIBLIOPHOBE = Celui qui déteste les livres.

BIBLIOTHECONOMIE = Connaissances relatives & ltacquisition, d la
conversation et 84 classement des livres.

BIBLIOTHEQUE = Collection de livres. = Lieu ol les livres sont
conservés et rangés.




06,

o7,

58.

o9,

60,

61,

62,

634

64,

65,

664

67,

683

BLASON = Science des armoiries.

BON A TIRFR —"Derniére épreuve signée par ltauteur ou 1tédi-
teur avec les ultimes corrections"(Maurice Robert).

BOUQUINS = Vieux livres dont on fait peu de cas (sens péjora-
tif).

BOURDON = Mots omis (T}"P.).

BRADEL (reliure) - Cartonnage Bradel. = Sorte de demi-reliure
caractérisée par ltabsence de nerfs et de ficelles, par la
couture des cahiers sur ruban et le plus souvent par une
gouttidre de chaque c0té du dos.

BREF = Iettre close du pape. Voir aussi BULLE.

BROCHURE =~ Petit ouvrage de peu de feuilles et qui n'est que
broch®, = Volume au-dessous dtun nombre de pages fixé dans
certaines bibliothdques et classés & part des livres.
Voir aussi PIECE, PIQURE, PLAQUETTE.

BULLE - Lettre patente du pape avec le sceau de plomb,
-c-

CADRE BIBLIOGRAPHIQUE = Liste officielle des vedettes ou ru-
briques, ctest—-a-dire des noms de sujets pouvant convenir
& toutes les branches du savoir humain. (es noms de sujets
sont rangés dans un ordre logique.

CAHIFR = Chacune des feuilles d'imprimerie, pliée selon le nom—
bre de pages qu'telle confient et dans ltordre ou clles se
succddent,

CAPITALES = Grande lettre majuscule. Voir aussi FICRITURE MAJUS-
CULE, MAJUSCULE.

CAPITALE (PETITE) — Petite lettre majusculs,

CARACTERES = Types dont on se sert dans ltimprimerie et qui sont
faits dtun alliage de plomb, d!'étain et dtantimoine. Ies sor-
tes de caractéres les plus employées dans les livres sont les
suivantes: gothiques, romains, italiques, et caractdres de ci-
vilité,




69,

70,

71.

72

734

74,

75,

76.

774

78,

CARTE = Voir FICHE.

CARTE GEOGRAPHIQUE - Feuille de papier sur laquelle est re-
présentée quelque partie de la terre; ou encore de ltunivers;
ou du monde cosmique, dans son entier, ou en partie seule-
ment, Voir aussi ATLAS.

CARTOGRAPHIE - Art de dresser des cartes géographiques.

CARTON = Papier fort employé pour la reliure. = Pages réimpri-
mees en vue de remplacer, dans un livre, un passage fautif.

CARTONNE = Voir CARTON.

CARTOUCHE - Encadrement en forme de carte dont le bord, le coin
cst enroulé ct destiné & recevoir le titre, la dédicace, 1l!'é-
chelle de distance, etc. dtune carte géographique. - Le pa-
pillon (ou cartouche parfois) est une petite carte géographi-
que insérée au coin dtune grande. Souvent, un papillon ou
cartouche, sera déerit & la fagon d'une fiche analytique
(ctest une cartc dans une carte)s On emploiera l'expression:
"Inadrée dans" au lieu de "Dans", comme dans le cas dtun livre.

CARTULAIRE = Recueil de titres relatifs aux droits temporels
d'un monastére, dtune église, etc. ™"On a rédigé des cartu~
laires depuis le VIIe sidclen,

CATALOGRAPHIE (néologisme) ou CATALOGOGRAPHIE - L'art dtécrire
sur les cataloguese Tout écrit qui concerne les répertoires
de livres,

CATALOGUE = Liste dtouvrages classés selon un plan déterminé.

Se distingue de la bibliographie en ce sens qutil n'est qu'un
répertoire dtouvrages appartenant & unc bibliothéque ou & une
collection spéciale, et non une liste d'ouvrages se rapportant
4 un sujet, ol que puissent se trouver les livres.

CATALOGUE ALPHABETIQUE - par noms dtauteurs, de titres, de su-

Jets. = Catalogue dont les vedettes dtauteurs, de titres, de
sujets ou de matidres, sont class€espar ordre alphabétique,
que ces trois catalogues soient ou non fusionnés,




79

80.

8l

82,

83.

84,

85.

86.

8’?.

CATALOGUE ANALYTIQUE = Catalogue dans lequel chaque ouvrage est

represente par autant de fiches, classées dans l'ordre alpha-
bétique des matiéres, qu'il contient d'études ocu de renseigne-
ments sur des matiéres particuliéres.

CATALOGUE CHRONOLOGIQUE - l. Catalogue dont les différents é1é-

ments sont classés dans ltordre des événements (catalogue sys=-
tématique). 2. Eléments classés dans l'ordre des dates de pu-
blication des ouvrages. (IListe dt'impression). 3. Le registre
ou le catalogue des entrées dans une bibliothdque constitue é-
galement un catalogue chronologique.

CATALOGUE COLLECTIF - Les catalogues réunis d'une bibliothéque

auxquels on joint les catalogues d'établissements étrangers.

Le but, c'ecst dc pouvoir localiser, .au moins un exemplaire de
tout livre imprimé, de tout écrit manuscrit, qui secraient dési-
rés par les usagers pour fins de consultation; de les localiser
dans une bibliothéque qui puisse en faire le prét, soit dans

le pays ou & l'étranger.

CATALOGUE COMMERCIAL = Liste d'ouvrages offerts en vente.

CATALOGUE-DICTIONNAIRE =~ Catalogue dont les vedettes dfauteurs,

de titres, de matieres, de renvoi, dtorientation, cte., sont
classées par ordre alphabétique & la fagon des mots dans un
dictionnairc. (c répertoire opdre la fusion de toutes les fi-
che8 dans une série alphabétiquc unique.

CATATOGUE GENERAL - Catalogue ou figurent tous les ouvrages.

Il comprend donc, rangé par ordre alphabédtique ou autrement,
tous les fonds de 1la bibliothéquec.

CATALOGUE GEOGRAPHIQUE - l. Catalogue qui classe les ouvrages

dans 1'ordre alphabétique ou méthodique des pays dderits dans
les ouvrages. 2. Catalogue qui classe las ouvrages dans ltor=-
dre alphabétique fles noms de liex dtédition.

CATALOGUE METHODIQUE ou CATALOGUE SYSTEMATIQUE DES MATIERES -

Catalogue qui divise les ouvrages en groupcs distincts sui-
vent un plan conforme 4 l'ordre logique des connaissances
humaines,

CATATOGUE METHODIQUE ALPHABETIQUE - Le classement des vedottes

de sujets se fait par ordre alphabétique.

XIIT




88.

89,

90,

9l.

92,

93.

94,

95.

96

L ]

CATALOGUE OFFICIEL - Exemplairec en double du cataloguc alphabéti-

que par noms d'auteurs. Il demecure & l'usage de la bibliothécaire;
ou bien il est affecté au service du catalogue. = Usage officiel
seulement, dtol son nom,

CATALOGUE PAR MOTS SOUCHES = Catalogue par matidres dans lequel les

ouvrages sont classés sous des rubriques assez générales déter-
minées dravance. (Afnor. Dictionnaire des gas).

CATALOGUE PAR MOTS TYPIQUES = Catalogue qui retient pour les clas-

ser alphabcétiquement les mots les plus saillants du titre des
ouvrages. (Jldem,)

CATALOGUE PAR TITRES = Catalogue quil classe les ouvrages dans l'or-

dre alphabétiquec du premier mot du titre.

CATALOGUE SPECIAL = Cataloguc comprenant des noticcs bibliographi-

ques ayant trait 4 un sujet déteminé (musique, chimie, etc.)
ou cencernant les ouvrages rares (incunables, éditions origina-
les, grands papicrs) ou encore certaines collections recgues en
dons, ot dont le donateur a spéeifié que les ouvrages ccdée do-
vront &tre catalogués et mis & part. Ces ouvrages doivent ce-
pendant stinscrire au catalogue général car les catalogues spé=
ciaux ne sont que des catalogues complénentaires,

CATALOQUES SUR FICHES dit DE CONSULTATION - Catalogue établi sur
fiches, Lcs notices bibliographiques sont inscrites & la main,
ou dactylographiées, ou encore imprimées. Elles sont groupées
dans des tiroirs, plateaux, ou registre & feuillets mobiles, ou
de toute autye manidre, qui puisse permettre ltintercalation in-

définie de nouvelles fiches,.

CATALOGUE SYSTHIATIQUE = Catalogue qui clasego les ouvrages draprés
un plan logique prlalable, et qui ntest alphabétique ou chrono-
logique qutaccessoirement, — Synonyme de Cataloguc méthodique.

CATALOGUE THEMATIQUE (Musique) = Table des morceaux dfun opéra
dans laquelle on indique la premidre phrase rmusicale de chaque

morceau,

CATALOGUE TOPOGRAPHIQUE = Inventaire plus ou moins concis de tous
les ouvrages gue posséde la bibliothdque. Ce catalogue est clas=
sé dtaprée ltordre des cotes, ctest—a-dire dtaprés le placement
méthodique des livres sur les rayons. Il est généralement & 1lty-
sage du bibliothécaire, ou affecté & 1ltusage du personnel du cata-
logue. = Il comnstitue, drtautre part, un catalogue méthodique (ou
systématique des matidres) ot peut Btre consulté comme tels Au
moment de 1ltinventaire des fonds de la bibliothéque, ctest ltou-
il indispensable pour y procéder avec méthode et sQreté,




XV

97. CATALOGUEMENT ou CATALOGAGE = Action de déerire et de classer avec
exactitude les ouvrages dtune bibliothéque.

98. CENSURE DES LIVRES - Critique des ouvrages. Leur valeur intrinsé-
que ot norale. ' :

99, CENTIMETRE =~ Centime partic du mdtre. = Sc dit aussi du vuban de
un metre 50 divisé en céntimdtres. vVoir aussi MILLIMETRE
NeBe ILe format dtun ouvrage ost donné, de nos jours, em centiné-
tres ou en nmillindtros, Coutume universellenent adoptée.

100, CENTRE DE SERVICE CATALOGRAPHIQUE = Bureaux, quartiers-généraux ou
1'on Otablit, uniformise et d'ou l'on distribue toutes les séries
de.fiches nécessaires aux différents ddépdts de livres d'unc insti-
tution; telles par exemple une bibliothéque publigue et ses succur-
sales, une université et ses facultés, une congrégation religieuse
et les diverses bibliothdques de secs maisons,

101. CHARNIFRES = Articulations du dos et du plat dans la reliure dtun
: volume,

102. CHIFFRE D'APPEL = Voir APPEL DE NOTES.

103. CHIFFRE (NON) = Se dit d'un volume qui n'est ni paginé, ni folioté,

104. CHRESTOMATIR® ~ Voir PAGES CHOISIES.

105, CHRONOGRAMME - Jeu d'esprit parfois employé pour indiquer sur un titro
la date do 1ltouvrage, et consistant & écrirc un mot, une phrasc, un
vers, de fagon que les lettres numérales (caractéres romains) qu'il
contient, étant rdéunies et rangdes, expriment une date déterminée.

106. CHRONOLOGIE = Connaissance de lt'ordre des temps et dos dates histori-
ques. TUne des sclences auxiliailres de l'histoire,

107. CIRCA (ca) = Préposition latine: & 1ltentour de, environ, prds de, etc.,
Ex, circa ou ca 1450 (environ lt'an 1450), On dit aussi: circitér,
circum,

108, CIRCULAIRES = Imprimé d'unc page ou plus. @n anglais: Broadside, Let-
tre circulaire ou cfirculaire: lettre A'avis écrite dans les m8mes
termes et adressées & des personnes différentes.

109, CLASSEMENT DES PICHES = Intercalation des fiches selon cortaines rd=
gles et coutumes dans les divers catalogues de la bibliothdque. Ie
classement se falt généralement par ordre alphabétiques

Y= \<

o




110, CLASSZVENT DES LIlgio < Rangement des livres sur les rayons dta-

pres un Systﬂmc blollogrgnhlque connu,

111. CLASSHVENT METHODIQUE - (Cadre de) - Divisions et subdivisions
des matieres “ouint compte de la hidérarchie des sciences,

G ;1—q-d1re gui va du plus ;implo au plus complexe, 'Ce type
de classement resserrc, TYAnENe, relie ou enferme les inscrip-
tions du catalogue dans les cadres logiques, du moyen de ‘fiches
le renvoi et dtorientation. ' Les renVois vont des grandes li-
gnes des sujots & ses subdivisions parfois les plus subtiles

et vice versa., Voir aussi CADRE BIBLIOGRAPHIQUE. . - . - 3
112. CLASSIFICATION DECIMALE = yktéﬂe de classemewt bibliographique

divf?zat toutes lcs connaissances humaines on dix classes nu-

" mérotées, de 0 & 9, celles—ci en dix aut*uh, ot ainsi de suite

84 1finfini., Systome créé par 1'ingénieur américain Ii-7l

Dewey, "travaillé et perfectionné" par 1ltInstitut internatio-

‘nal de bibliographie de Bruxelles et répandu dans le nonde en=

tiers Il est excellent dans lo cas des bibliothéques ‘publiques,

nais perd de son cfficacité quand il s'agit de trés grandes bi-
blicthd ues ou des bibliothéques universitaires et des biblio-
thégucs spécialisées,

113, CLASSIFICATION SYSTEMATIQUE - "Acte dt'assigner aux livres la clas=

Se a anuullb ils appartiernnent d'dpros le sujet dont-ils trai-

-r.ﬁ'rJ--ﬂS AT

114 . CLASS ANONYMES = La littérature épique dtun pays, ses livres
rat.onauXx, 11s apparaissent généralement sans auteur,

115, COIFFE = Les deux extrémités du dos d'un volume, quand il est cou~
vert, ' B

116« COLLADORATEUR,TRICE = Celul ou celle qui travaille avec un autre
- & un méme ouvrage, & une méme publication l;tteralre.; Il en-
demeure l'auteur au mémé titre. ga part de labeur peut gtre dé-

finie. Elle peut aussi ne pas 1lt&tre.

117. GOLLABOBATION = Toute participation & une oeuvre littéraires - - °

118. COLLATION - Action de conférer (comparer) de confronter une copie

avec 1‘original. A la Bibliothéque nationale, ce mot constitue
le Chap. III, des UsageS..., par Ledo s-Rastoul. - (Paris, 1940),
Ces auteurs définissent ainsi le terme: "On .appelle Collation
ltensemble des données bibliographiques fournies par 1'examen
direct de ltouvrage".




119.

120,

121,

122,
123,

124,

125,

128,
129,

130,

XVII

COLLATIONNER = Faire la collation d'une copie avec ltoriginalj;
conferer (comparer) deux écrits ensemble., Aussi vérifier stil
ne manque point de feuillets & un livre. '

COLEECTION = Groupement dtouvrages ou de parties d'ouvrages, for-

mant ou non un tout, et publiés sous un titre commun. = Aussi,
recueil de plusieurs ouvrages ou de divers numéros dtune publi-
_cation, ou encore de diverses piéces ou morceaux, Exemples:
Une collection de monographies, dtessais, etc., la collection
dtune revue.

COLLICTION (TITRE DE) = Titrc commun donné & un groupement dtou-

vrages, ou dc parties dtouvrages. EX. "Le Roseau 4'Or", Par-
fois, le met collection fait partic intégrante du titre commun,
Il stinscrit alors au long, tandis qu'il stabrdge dans le cas
contraires REX.: "Collection des vrais bibliophiles". = Coll. du
"Roseau d4torn,

COLLECTIONS FACTICES = Celles que 1'on groupe par un besoin dtor-

dre quelcongue.

ol ol
COLLECTIONS TOMEES ou REELLES =:Cclles que l'on peut disperser,

et qui sont chiffrdes, divisées par tomes.

COLLEGTIVITES D!'AUTEURS ou AUTEURS GROUPES - Un ensemble de per-

sonnes, d'ccrivains, participant a une oeuvre littéraire commu-
ne ou encore aux rapports et publications d'un Etat, d'une ville,
dtune institution ou drune société,

COLOPHON =~ Titre, nom d'auteur et adresse bibliographique, ou adres=

se bibliographique seule, inserits & la fin dtun ouvrage ancien.

C'est 1ltancetre de la page du titre. = Le colophon vient
dtun mot grec signifiant "achévement",

COMMENTAIRE = Suite de notes et dtexplications sur toutes les parties

d'un ouvrage. Un commentaire sur la Bible,

COMMENTAIRES = Ce mot au pluriel signifie;- "Histoire et mémoires ol

ltécrivain est le principal acteur® (rittré), Ex.: "Les Commen=
taires de Qésarv,

COMMENTATEUR, TRICE = Celui ou ceile,qui commente.

COMPENDITM = Abrégé.,

COMPILATEUR, TRIOE - Celul ou celle qui réunit en un seul ouvrage des

extraits dtun ou de plusieurs auteurs, ou des documents divers.




131.

132,

133,

136,

137,
138,

139,

140,

141,

COMPILATION = Ouvrtge composé d'extraits de divers auteurs.

COMPOSITION = Ass ’ﬂbl“gc de caractéres typographiques qui ‘re=

produit le texte & imprimer.

C@’POuTEUR = Instrument sur lequel le conpositeur asseible les

lettres pour former des lignes de longueur ugulo. (Temme

d!'imprimerie.

CONCORDANCES - Livres ol 1l'on Se DIoposc dtaccorder certains

.pbassages des Eoriturcs, = En grammaire, accord des mots entre
eux, -.En littérature, accord entre eux des textes-ahciens des
classiquése Il y a aussi les Concordances des calendriers,

CONFER, CONFERARE, CF. = (Mot latin). Conféror un passage avec

un autre, —- Faire collation en parldnt dtun texte. Cf est
1tabréviation de ce terme. ;

CONTINUATIONS = On entend par ce mot: 1l. Un ouvrage qui se pré-

sente comme le complément dtun autre précédemment paru.
2. Une partie.dtouvrage qui 8'2joute & un ouvrage et le con=
}'Jlé"t().

CONTINUhTWUR,TRICE = Celul ou celle qui continue ltouvrage dftun

autre,

CONTREFACON = Action de reproduire une oeuvre littétaire, artis-

tique ou industrielle au préjudice de quelqu'un. Cfest un'vol,

COOPERATION - Institutions, associations stoccupant de servir, de

coopérer, au point de wue des catalogues ou de la bibliographie,
en général,

COOPERATIVE DE CATALOGAGE = Pﬂrticipatlon cormaune dans un travail

de catalogage de plusiours bibliothéques qui stunissent d cet ef=-
fet au moyen dtune entente dont leo conditions: sont blen déter-
minées, ;

COPIE - Ecrit dtaprés un autre, = Reproduction dtune oeuvre drart.,
T Bn terme dtimprimerie: Manuserit ou imprimé remis au .composi-
teur pour le reproduire, ;
NeB. Nc pas appeler copies les exemplaires dtun ouvrqge dtune
gravure, ctc. Voir aussi EXFMPLATRES.

BT )




142,
- 143,
144,

145,

146,

147,

148.

= COUVERTURE ARMORIEE = Couverturc ol 1lton a appliqué des armoi=

149,

150,

151,

COPYRIGHT, COPY¥RIGHTE (Mots anglais),.= Droit exclusif dtinmpri-
mer, publier et vendre un ouvrage littéraire ou artistique.

COQUILLES = (Tcrme dt'imprimerie)., Toute faute consistant dans
1o substitution dtune lettre a4 une autre.

CORRIGENDUM, CORRIGENDA = Synonyme de Erratum, Errata. Recti=-
fication des fautes faites dans un livre.

COTE - Lettres, signes, caractdres et chiffres qui servent &

~. localiser un livre sur les rayons et qui le distinguent de
tous les autres ouvrages de la bibliothéque. La cote con-
prend: 1, les indices de la classification systématique;

2+ le numéro particulier du volume. On dit aussi: COTE DE

PLACEMENT o

COTE METHODIQUE = Voir COTE.
N.B. Aux Etats-Unis et au Cenada, la cote de placement est
Toujours méthodique, ctest-a=-dire conforme aux indices dtune
classification systématique,

COUPE =~ Tranche du carton utilisé pour la reoliure dtun livre
et qui porte parfois un ornement doré,

COUVERTURE = Papier, peau, etc., qui sert & couvrir un livre.
On dit plutbt reliure, quand la couverture est de peau. Ia

. couverture comprend deux plats et le dos. Voir aussi RELIURE.

ries, Voir aussi HERALDIQUE.

= COUVERTURE DE TETE = Le¢ plat principal de la couverture,

= COUVERTURE DE QUEUE = Couverture oll ne se trouve aucun carac-

teére dtimprinerie,

CROCHETS CARRES ([]) = signes ceritiques qui servent & enfermer
les lettres, les riots, les phrases, les paragraphes mémes,

etc., que le rédacteur du catalogue juge bon dtajouter au tex-

te dtun auteur.

CROCHETS POINTUS (€ ») = Signes critiques qul servent & enfermer

XIX

les lettres ou mots dcrits accidentellement en trop par le scri-
be. Quand il stagit d'une interpolation, (voir ce mot) le pré-

ciser en note,

CUL~DE-LAMPE =~ Ornement typographique temminant un chapitre.




152, DATE - Année de publication dfun ouvrags. On dit aussi: Millésime.
SE—— . o T

153, DATES, GRAPHIT - Dens la transcription de la date d'un ouvrage, les
"~ chiffres arabes sont préférés aux chiffres romains quand ceux=ci
apparaissent-dans le titre. Deux exceptions: = Les dates de 1l'é-
re révolutionnaire; 2. les dates byzantines en lettres grecques
qui sont transcrites dans la forme du titres.
N.B. Ne pas oublier de ne jemails rien modifier .ni changer dans le
titre. En cas de faute d'impression, on fait suivre cette faute

du mo®t "sic" enire crochets carrés et de la date rectifice,

154, DEBATS = Dis scussion, ergumentation académique ou politique. - Diffé=
Tend dans lequel de part et dteuire on allégue des paroles ou des
raisons.

Iormage quton fait dtun livre & quel-
‘qutun lai une ijitfo; quelques R:tos; ou une simple susc¢ription
imprimée en t8%e dc ltouvrage., ou sur des pages préliminaires quton
réserve uniquement & cet effet. Uno dédicace peut également se
composer de ~J“7ﬁﬂﬁ51f;bs dfhommage on dtune simple.suscription
écrite de la main de lfauteur ou du donateur.

sim
c

24
o
pe)
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156+ "DEFET - Feuilles im*“fﬂ es qui restent aprés ltassemblage. - Par ex- :
tension, ce termc 'signifie un fragment dfouvrage imprimé. (Afnor - |

Signe de correction indiquant une suppression. "Qutil
effacén, Au pluriecl: dcs deleatur. Usité dans la correction

158. DEMI-RELTURL ~ Rcliure o% le dos seul est en »eau, le reste est re-
S ,

ﬂOdﬂart de papicr. TIcs coins des pliats sont aussi en peau parfois.

159. DEMI-TOILE = Reliure ol le éos seul est en toile,

160, DENTELLES = Se dit de l!encadrement a jour dt une vi ignette. = Aussi

T dtun encedrement doré figurent une dentelle a4 Jour sur les plats
dtun livre, (Afnor. Op, cit.)

161. DEPLIANT ou PLIANT = Annexe d'un format Plun grand gue celui de ltou=-

vrage et quiil faub. déplier,
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162. DEPOUILLEMENT = "Il a pour but de faire ressortir les titres par-
Ticuliers des volumes réunis en collection”, Il désigne donc
deux opérations: 1. la description détaillée des diverses par=
ties d'un volume ou des divers tomes (ou parties) d'un ouvrage;
2, la deseription abrégée dos rééditions ou des réimpressions
dtun ouvrage, ("UsagesS..." par Ledos-Rastoul, Paris, 1940).

- Ce terme signifie également: Rxamen d'un ouvrage, dtune collec-
tion de documents, dtune publication périodique, etc., afin d'en
tirer ce qu'il y a drutile et de remarquable,

163, DESCRIPTION TYPOGRAPHIQUE = Indication du nombre des pages (s'il
n'y a qutun volume), des tomes, des volumes, des illustrations

(dans le texte ou hors du toxte), et enfin du format d'un ouvra-
ge., On amploies maintenant, & la'Bibliothéghe Nationale de Paris,
quand il stagit de cette opération, le mot de:  g@pllation. C'lest
un relevé, un dépouillement de chaque item typographique; ctest
1'action de confronter ces items, comme dans le cas d'une copie
avec son original, On fait donc d'abord un relevé, puis on en
vérifie ltexactitude au moyen du livre., Donc:'description typo-
graphigue ou collation, les deux termes deviennent aujourdthui
courants dans lés bibliothdques frangaises,

164, DIAGRAMME = Figute graphique représentant -un phénomdne bien déter—
mine,

165, DIDOT (Caractdres) - Caractére typographique de la famille des
Didot, du nom du céldbre imprimeur ct éditeur. Il y a aussi les
caractdres Elzévirs, 1'Egyptienne, ltantique, etc. = "Pour dé-
terminer la famille d'un caractére, dit Thibodeau dans sa clas=
sification des caractdres, il faut ocxaminer la forme de 1'empat-
tement, ou trait horizontal qui termine ses capitales", mmpatte-
ment maigre rectiligne: Didot, mmpattement gras: rectiligne:
égyptiennes Empattement triangulaire: elzévir,

166+ DIGECIBS = Recueil de lois romaines. Se nomme aussi les Pandectes.

167. DIPLOMATIQUE (LA) = L'art de déchiffrer les anciens diplémes, les
chartes, les actes notariés, etc, Mabillon (1632-1707) ;moime bé-
nédictin en fut le erdateur, lorsqu'il publia son céldbre traité:
"De Re Diplomatica®", Ia diplomatique est une des sciences auxili-
aires de lthistoire.




DISSERTATION = Examen de queloue point de doctrine, soit par éerit,
goit de vive wvoix, Voir aussi THESE ‘ACADEMIQUE. °

DOCUMENT =~ Titre, preuve par écrit,
DOCUMENTATION - Action d'appuyer une assertion sur des documentse

DOSSIERS - Forme de documehtation, Documents variés: petites mo=-
nographies, piéces, numéros ou extraits de revues,.coupures de jour-
.naux, notes manuscrites ou dactylographiées, photographies, échan-
tillons, etcs.s Certains centres de documentation relient les ar-
chives et les dossiers dits "classés" en les groupant par séries.
(Afnor, Op, cits p. 85)

Clast 18 ]_tu.utv archivistique, Le dossier sé compose tout aussi
bien d'une pidce unique que de milliers de pidces. Un ensemble de
dossiers constitue un fonds d'archives, ‘Un ensemble de fonds dlar-
chives constitue les Archives. Il y a progression,

l'biltlon, du contenu et de tou+es les autrcb partlcularltes de
1'ouvrage, Seuls la reliure et le papier peuvent 8tre différents.
DROITS RESERVES = Droits que l'auteur d'un livre déclare .Conserver,
gu'il fasse enregistrer ou non sa propriété littéraire. On trouve
cette déclaration imprimée, generalement, au verso du titre, Voir
aussi COPYRIGHT,




174

1756

176,

177

178,

179

180,

181,

182,

183,

184,

185,

“E-
/ ; -
ERARBETS! tranched - Tranches non rognées d'un livre,

ECRITURE MAJUSCULE - Ecriture dont toutes les lettres gont des ca=
plta¢e

EDITEUR. = Celui qui publie 1'ouvrage d'un autre, Se dit aussi de
celui qui annote, éclaircit, remanie, explique, établit ou rétablit,
un texte, Le premier s'occupe du cOté matériel de 1l'ouvrage, le

second, de son caractdre intellectuel,

EDITEURS INTELLECTUELS -~ Voir ANNOTATEURS, AUTEUR, COMMENTATEURS, ectc.

FDITION - Ensemble des exemplaires que 1l'on tire d'un ouvrage avec la
méme comp031tlon. Impresslon et publication d'un ouvrages

EDITION ABREGEE - Abreégé d'un ouvrages . Ex, "Abregee du Génie du

i o s

Christianisme & 1l'usage de la jeunesse",

EDITIONIANG;£;SE, ITALIENNE, etcs = Voir TRADUCTIONS.

EDI¥TON_AVEC TARIANTES = Celle ou 1l'on donne comme texte principal
la reproduction exacte d'une copie prise pour base, Les wariantes
des autres copies sont donndes en notes, On signale léesfautes des
unes et des autres,

EDITION COLLECTIVE - Recueil d'ouvrages déjd édités séparémente Réu-
nion en un seul ou en plusieurs volumes des osuvres de3h publiées
d’un auteur ou de plusieurs auteurs,

EDITION COMPACTE - Edition d'un ouvrage en caractdres minuscules
afin de donner beaucoup de textes en un trés petit nombre de pagese

EDITION COURANTE, EDITION ORDINAIRE - Par opposition aux exemplaires
plus soignés ou de luxe, ayant la méme compositions

EDITION CRITIQU“ - La reconstitution d'un original dans la mesure du
possible, aprés examen et comparaison des copies les unes ayvec les
autres, On fait un choix entre les variantes dans le cas ol elles

ne sont pas d'accord entre elles, On en choisit une & 1l'exclusien
des autres, Les variantes rejetées sont données en notes, afin que
le lecteur puisse contrdler ‘le travail de 1'éditeur, "Une critique
ne souffre aucune médioerité", (Fournier(Paul), Conseils pratiquesS...
Paris, 1924).

XXITI




186,

187,

188,

193,
194,

195
196‘

EDITION DE LUXE - Edition dont chaque exemplaire constitue le beau
livre porté & son meximum de perfection, " La perfection ne réside
pas dans la rareté meis dams la qualité "(Maurice Robert).

EDITION DEFINITIVE, NE VARIETUR - Une édition o8t dite definitive ou
"ne varietur" quend le texte en a été revu par 1l'auteur ou par
ses ayants droit , et déclaré par eux désormais arrété et inva=-
riable,

EDITION DIPLOMATIQUE - Edition qui reproduit un texte manuscrit sans
retrancher aucune modification, Aujourd'hui on a recours & des
procédés de reproduction héliographiques pour assurer la fidelité
matérielle du texte,

s
EDITION EPUISEE - Celle dont tous lss exemplaires sont vendus,

EDITION EYEGETIQUE - Edition sccompagnee de commentaires hlstorlques,
littérdires, etc.

EDITION EXPURGEE - Edition dont on a enlevé certaines expressions lie
goncieuses ou choquantes qui blessent une doctrine (ou méme une o=
pinion) reconnue, établie,

EDITION FICTIVE - Celle qui se présente avec des caractéres feints,
imaginaires, Ex. "Une deuxidme édition" sera dite fictive quand
il y aura similitude de composition typographique, méme disposition
dﬁs pages, des lignes, des mots, surtout méme emplacement des carac-
tdres typographlques défectueux. :

EDITION ILLUSTREE - BEdition avgc illustrgtlons.

EDITION INTIME, PRIVLE Edition tirée & un petit nombre d‘exemplalQ

res et hors commercb, dont 1'auteur se réserve la distributions

EDITION’(NOuvélle) - Edition qui modifie celle qui la précédes

mDIE;Qﬁ_QB;QlNﬂ_“ - La premidre publication d'un ouvrage on librai=-
riey avec.le consontement de l'auteur., On dit aussis édition en
partie originele, édition totalement originele, dans le cas de re=-
cueils, par exemple, ou certaines nouvelles, certains pobmes, cer-
tains tirages & part ont été déji publiés en volume séparé. On dit
également: 20 édition originale; 3e édition originale, quend ces
éditions ont été corrigées par 1l'auteur de son vivant.
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/
197, EDITION PREORIGINALE - Premidre impression d'un ouvrage dans une
revue ou autre périodique et dont on réunit ensuite les pages
pour en former un volume.

198, EDITION PRINCEPS = Premidre édition d'un auteur ancien, On dit
aussit édition incunable, lorsqu'il s'agit d'oeuvres publiées
dans les premiers temps de 1'imprimerie (jusqu'a 1501).

199, EDITION PRC MANUSCRIPTQ - Rédaction personnelle, manuscrite de l'au-
teur reproduite pour 1l'usage privé. Il faut toujours inscrire sur
ces reproductions les mots: pro_manuscripto, ou mieux encore et non
pour le public: ad inster menuscripti. Ne tient jamais lieu d'é=-
dition criginale.

-

200, EDITION SEPAREE - Premidre, deuxidme, ou autre, édition séparée,
Ex, Une nouvelle faisant partie d'un recueil,ol elle a été pu-
bliée pour la premidre fois, en est détachée par 1'auteur et pu=
bliéo de nouveau mais séparément, en un seul volume,

201, EDITION STEREQTYPEE - Imprimée avec des planches dont les caractd=-
res ne sont pas mobiles et que 1'on converve pour de nouveaux ti-
rages.,

202, EDITIONS (Blocage des) - Procédé adopté par la Bibliothdque nationa-
le (Paris) et consistant "4 bloquer dans une seule description
plusieurs rééditions qui constituent autant d'unités bibliographi=-
ques", Le blocage comporte les éléments suivants: d'abord la
description intégrale de 1l'édition la plus ancienne y compris les
notes, ensuite & 1l'alinda, un tiret [ = ] 1a date de 1'édition sui-
vante, un point, le numéro de cette édition (éd.) un second tiret, =]
l'adresse entidre sauf la date [déj& donnée] et en dessous, la cote;
et ainsi de suite pour les éditions postérieures,

Ex, Histoire du cgmmerce et de la navigation des anciens

Paris, F. Fournier, 1716, In-12, pidces limin,; 446p., table,
[cote: V.41843]
- 1716, 2¢ éds = Paris, L.=il..Caustelier, In=-12, pidces limin,§
LL6ps, table, [cote: T 41846)
(Ledos=Rastoul, Usages suiviS.., [& la Biblioth®que nationale]
Paris, Bibliothéque nationale, 1940, p.28)e




EIBOITAGE - Sorte de reliure, Elle en diffdre en ce que les cartons
ne sont pas fixés rar des ficelles sur lesquelles le livre est cou-
su, mais simplonent collés sur les gardes quand la couverture est

terninée, (i4fnor, Op. cit, annexes v, 18)

EN_PETRAIT (uot) - Voir RETRAIT (En)
EN~TETE = Ce qu1 est imprimé, écrit ou gravé en téte d'une lettre,
d'un écrit.

N
L 4

Ne pas confendre avec 1'expressiont en t8te (sans trait
d'union) qui signifie au haut d'une page,; au commencement d'un livre .
ENCARTLGE - Feuillet inséré aprés coup dans un livre,

ENCLITIQUE « Mot qui se lie au mot précédent et en fait partie pour la

‘prononciaticn, -Ex. Sais-je, .est-ce, etcse En catalographie, les encli-
1 . - - ”, , ’ . - ’
tiques font partie intégrante du mot quand il s'agit de classement,

ENCYCIIQUE < Lettre circulaire du pape sur un point du dogme ou de doc-

‘FV“TCD_ DIE = Ouvrage traitant de l'ensemble des sciences et des arts.
Atusiver Jht 1'enserble d'une seule science, a‘ un seul art réuni dans
un ouvrage. L'cn yclopédie peut &tre méthodique (mots disposés dans
un ordre logique) ou alphabétique, & la fagen  d'un dictionnaire,

*

ENTTR = Lieu dans une bibliothéque

o l'on renferme les livres licen-
cieuxs Quelquefois sussi les ouvrages

ges rarissimes,

ption placée sur un édifice, Aussi citation nise en
e pour en souligner l'esprit. Voir aussi: INSCRIP~

.
sl
gt
=

irs .ptlona. Une des sciences auxiliaires
ussi: PSEUDEPIGRAPHIE.

FEPTGRAPHIE - Science des
de l'histoire, Voir a
» EPTLOGUE - Conclusion ou résund placé & la fin d'un livre, L biblio=-
‘ raphe et lé catalogueur n'en tiennent.pas compte dans la description
d'un ouvrage -

EPITOIE - Abrégé d'une oeuvre,

EPREUVE = Impression zans mise en train d'une composition (typegrs).

D e
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216,

217.

218,

2194

220,

221,

R224

223,

22 L
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ERRATUM, ERRATA - Liste des fautes reconnues dans 1'impression d'un
livre. On dit erratum quand on n'y remarque qu'une seule faute.

ESTA@EE - Image imprimée par le moyen d'une page gravée.

ESTAMPILLAGE - ALction d'apposer & des livres une marque, une estame
pille pour indiquer & quelle bibliothdque ils appartiennent et aussi
pour en faciliter et ordonner la circulation.

N.Bs Ne pas dire "estampe" pour estampille.

ETAT DES FICHES ETABLIES - Liste des fiches rédigées et qui suppose
1'analyse de 1'ouvrage par le catalogueur. Cet état se place au
verso ou au recto (fiche imprimée) de la fiche principale, L!IAFI(R,
dans son Code_de catalogage (Paris, 1945) emploie le terme: trasg,
d'aprds, sans doute, le terme anglais "tracing".

EX DONO - Ouvrage donné par 1l'auteur ou 1l'éditeur, Traduction: du don de

EX-LIBRIS - Vignette sur le plat intérieur d'un volume et ou l'on voit
" des armes, une figure, un dessin allegorlque, accompagnés d'une lé-
gende, ou méme une légende seule., "Sa présence atteste une valeur
de possession, de provenance" (Cim). Traduction: d'entre les livres,
des livres., Prend un trait d'union (Littré).

EXEGESE - Explication grammaticale et mot pour mot. Interprétation gram-
" maticale et historique de la Bible. Toute interprétation en matiére
d'histoire (Littré).,

EXEMPLAIRE - Un ouvrage complet, peu importe le nombre de pages, de to-
nes, de volumes, "C'est l'unité de tirage d'un ovvragsc, d'une gra-
vure, d'une fiche, otc." (Cim).

EXPLICIT, EXPL;CITEB - Les_mots par lesquels un texte se tormine dans
un vieux manuscrit latin. Par extension, phrase finale.

EXTRAIT - Partie d'un livre ou d'un ouvrage imprimé, que l'on tire
plus tard séparément et & laquelle on donne.du non 1la pagination
originale,
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2264 FAC SIMILE - Imitation exacte, soit imprimée, soit gravée, d'une
écriture, d'un dessin, Au pluriel: des fac-similés., On dit:
copie fac-similaire de toute copie reproduisant 1l'original aussi
exactement qu'il soit possible de le faire. Aujourd'hui on a
recours & certains procédés mécaniques beaucoup plus surs que
ceux d'autrefois, Voir IIICROFILIM, PHOTOSTAT..

227, FACTUM - Exposé des faits présentés au cours d'un procds par l'une
des parties en cause pour soutenir son bon droit. Aussit: mémoi-
re qu'une personne publie pour attaquer ou se défendre, Au plu-
riels des factums, )

2R8e FASCICULE - Partie d'ouvrage publié par livraisond, Aussi ourrage
complet faisant partie d'une collection., Ex. Fascicules de
la Bibliothdque de 1'Ecole des Hautes Etudes Commercisles.,

229, FAUTE DE TRADITION - Erreur émise en transcrivant un texte et qui
est répétée indéfiniment ensuite.

230, FAUX-TITRE - Celui qui reproduit en caractdres moindres le vrai
titrg qui compte ou non dans la pagination, fait partie inté-
grante du volume, fait corps avec lui (F. Vandérem). Tout exem-
plaire ol il manque peut 8tre tenu pour un livre incomplet, dé-
gradé, et au point de vue bibliophilique autant qu'au point de h
vue pécuniaire, sensiblement diminué de valeur., Il porte le ti-
tre seulement. D'aprés Vandérem, ce sersit vers le milieu du XVIIIe
sidcle que les faux-titres asuraient commencé & se montrer. lMais

1 y a beaucoup d'exceptions dans les deux siécles précédents.

e 0

231, FEUILLE - Nombre de pages déterminé par le formét, Ex. Feuille
in=quarto, celle qui a huit pages., On dit &ussit morceau de pa=-
pier d'une certaine grandeur, coupé carrément, et qui se plie en
deux parties dites feuillets (Littré). Un livre en feuilles, un
livre non encore broché,

232, FEUILLES DE_GARDE - Feuilles de papier ou de tissu qui servent &

protéger un volume, au début et & la fin., Se dit aussi des feuil-

les qui sont collées au verso de la reliure, généralement ornées
et dans un ton se repprochant de la couleur de la reliure (lMaurice

Robert), On dit aussi: Gardes,
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233e IEUILLET - Chaque partie d'une feuille de papier plide formant
deux pages.

234s FEUILLET CHIFFPE; FO CHIFFRE - Feuillet avec ou sans pagination.
Lbréviationfif. Y Eh4 :

_35, FLUILLET LIMINAIRE - Feuille avec aisens paginnticon "au début du
volume,

236, FICEE - Feuille de carton sur laquelle on dcrit- les titres des

e e

ouvrages,

237, FICEE-AUTEUR - Fiche avec le nom de 1'auteur placé en vedotte et
/ qui sert au classement dens les catalogues, Voir aussi: FICHE
PRINCIPLLE,

236, FICKE CHROVOTOGIQUE - Fiche portant en vedette les dléments chroe
: nologiques permettant de la classér dans un répertoire chronolo-
gique. (APNCR, Ops Cit. Annexe p. 18) '

239, FICHD D!'ORIENTATION - Celle qui renvoie & un sujet connexe ou a
la subdivision d'un sujet, ou encore ¥ un sujet d'une portée
tres geénérale, Cette fiche no porte point de cote,

240. FICHE DE LECTEUR - Fiche utilisée par le lecteur dans tout servi-
ce de prét des livres,

241, FICHE DE PRET - Fiche utilisée dans le service de prét.des livres,

R41e JFICHE DE RAPPEL - Voir FICHE SECONDAIRE,

2/1b FICHE DT REMPLACEMENT - Fiche provisoire que 1'on substitue & celle
que l'on retire du fichier pour corrections ou pour toute autrs
raison, Elle contient quelques éléments de la fiche principale et
la date ou I'on opdre la substitution. Fiche en couleur générnle=
mentg: K

%42, FIUHE DE RFNVOI - Celle qui renvoie d'un sujet & un autre ou d'une
variante d'un nom d'auteur & la forme adaptée, ou encore du titre
ususel au titre exacty d'un pseudonyme au nom véritable ou vice versa,
etc, Cette fiche ne porte pas de cotea

243, FICYE DE RENVOI ANALYTIQUE - Inscription d'une partie d'un ouvrage

que 'l'on détache pour attirer 1l'attention sur 1'importance de la
matiére traitée. Cette inscription omet 1'edresse bibliographi-
que parce qu'elle renvoie & une fiche oh 1'ouvrage est décrit avec
exactitude et abondance, : '




24/,s FICHE DIVISIONNLIRE - Fiche de séparation, & vedette qui émerge au-
dessus de celles contenant les notices bibliographiques. De peti=-
tes encoches, soit & gauche, soit & droiteyseit au centre, portent
les noms des vedettes, Ces fiches facilitent beaucoup les recher-
ches, On dit aussi FICHE-GUIDE,

245, FICHE=GUIDE - Voir FICHE DIVISIONNAIRE.

246, FICHE METHODIQUE - Fiche portant en vedette les mentions corres-
pondant au classement méthodique qui devra lui &tre attribué.
On dit aussi: FICHE~-MATIERE,

247, FICHE PRINCIPALE - Généralement au nom de 1l'auteur, c'est la fi-
che qui contient la description la plus compldte d'un ouvrage,
Elle porte au verso la liste des diverses fiches & établir et utile
1'analyse compldte de 1'ouvrage,

R4'7a. FICHE=RUBRIQUE = Célle qui porte sur la ligne de la vedette un nom
de sujet et n'est suivi d'aucun titre d'ouvrage, Utilisée dans un
cadre bibliographique é€tabli sur fiches, Les fiches de renvoi s'y
inserivent au bas,

R48, FICHE SKCONDAIRE ou DE BAPPEL - Toute autre que la fiche princi-
pale, :

,249. FICHE=TITRE - Fiche au nom d'un titre, c'est-i-dire dont un ti-
tre d'ouvrage constitue la vedette et décide du classement dans
un catelogue,

250. FICHE UNIFORME (Systdme de la) - Il consiste dans la reproduction
@e la fiche principale en autant d'exemplaires qu'il y a d'inscrip-
tion & faire au catalogue concernant un ouvrage., Les divers exem-
plaires de cette fiche (Unit-card, en langue anglaise) ne diffé-
rent entre eux que par les vedettes que 1l'on ajoute sur chacune,
sauf évidemment sur la fiche principale. Nous tenons ainsi une
forme unique de rédaction, qu'il s'agisse de la fiche au nom de
l'auteur, du titre, d'une matidre, d'olu son appellation de fiche
uniforme, L'Afnor de Paris appelle la fiche uniforme ainsit Fiche
maire, ou certe mdre, ou encore fiche unitaire, D'aucuns disent:
Fiche unique,

251, FICHES (CLASSENMENT DES) - Rangement des fiches, selon 1'ordre alphabé-
tigue,chronologiquw ou méthodique dans des meubles & tiroirs, appe-
1és fichiers,

252+ FICHIER - Meuble & tiroirs pour ragger les fiches, On dit aussi:
CASTER.

a N
w

pri=-




XXxI

253« FIGURES - Représentation d'cbjets, de dessins géométriques, de per=
. sonnages, d'animaux, de plantes, etc. dans un livre, Qn emploie
aussi ce mot par opposition & "Planches", Voir ce dernier mot.
Voir aussis: ILLUSTRATION,

R54e FLEURONS - Elénents de décoration florale de la reliure et ty-
pographiqus, (Afnor, Op, cit. Annexes, p, 19)

255 FOLIO - Feuillet. Feuille de papier considérée par rapport 3
ses deux pages, Se dit des registres et des manuscrits. /[us-
si le chiffre qui numérote chaque page (imprimerie). Numéro
de pagination.

256+ FOLIOTAGE, FOLIOTE - Numérotage.des feuillets d'un registre, du
manuscrit, , :

257, FONDS D' ARCHIVES - On appelle fonds d'archives un ensemble de
dossiers. Voir aussi DOSSIER,

258+ FORMAT - Dimension du papier. Les principaux: formats sonts
la coquille (44 x 56 cm); 1le raisin (50 x 60 cm); le Jésus
56 x 72 cm); la Couronne (36 x 46 cm) . pour 1'éditions
Pour 1'effiche’ 62 x 100, 80 x 1m20, 1m20 x 1mé0, 1m30 x 2m,

259« FORMAT BIRLIOGRAPHIQUE - Formet d'un livre, c'est=d-dire dimen-
sion du pepier imprimé et plié en un certain nombre de cahiers,
dont 1l'assemblage porte le nom générique de livre, (Mortet
(Charles), le Format des_livres)./iussi sbréviation conveptiocanelle

indiquant la composition et le nombre de feuilles des cehiers
d'un livre: in-folio, in-&, etc,

/!
260, FORUAT REEL - Dimensions d'un livre en centimdtres (largeur et
hauteur,

261, FRONTISPICE - Gravure placée en regard de la page de titre du
livre, aussit titre d'un livre orné de figures gravées ou im-
primées, :




45,

263,
264

714

EE' - Planche

G

-G -

rebords” oli:le compositeur met ses lignes &
mesure qu'il les compose (imprimerie).

- (e

GLRDES - Voir FEUILLES DE GARDE,

GEOGRAPHIE BIBLIOGRAPHIQUE - Localités du monde entier gui ont

possédé une imprimerie avant le¢ XIXe sidcle, "Deux cent-cinquan-
te villes d'Europe ont joui dés le XVe sibcle des bénéfices de
1'imprimerie," Voir Deschamps (Pierre), Dictionneire de Géogre-

- phie ancienne et moderne & 1'usage du l:brhlru et de 1l'anatenr

de Tivres. etc,)
N.B. Une liste de quelques noms de lieux anciens est insérée
dans les appendices du présent ouvrage,

GRAPHIQUE -

HE

3EQOGRAPHIE HISTORIQUE - Description des pays par rapport aux évé=-
nements de l'histoire, C'sst une des sciences aux111L1ree de

1thistoire.

GENEALOGIE - Histoire des familles, C'est une des sciences auxi-
liesires de 1l'histoire. '

essin de figures, d'ornements, de machines, etc.
iqué aux sciences,

3f-5_;1n appli

GRAVURE « Ouvrage du graveur, Image. Estanmpe,

“ e

]

GIRE - L'ére mshonétane,

HELIOGRAVURE - Procédé de photogravure en creux, dérivé de la tech-

nique de l'eau forte,

HERALDIQUE - Science du blason, des armoiries, Livre, reliure
armoriés contenant sur le premier plat les armes d'une famille
d'une ville, etce.
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IBIDEHY (Ib. Ibid.) - L2 héme, dans le méne endroit,
ID EST (I.,e.) - C'est-a-dire

DEM (Id,) = Le méme, la méme,

IDENTIFICATION des auteurs, des sources, d'un livre, etc, = La
connaissance exacte, compldte d'un auteur ou des ouvrages con-
sultés, ou de la provenance de tel ou tel ouvrage.

ILLUSTRATEUR - .Lrtiste qui illustre un ouvrage.

TLLUSTRATION - Figure et dessin gravés et intercalés dans le tex-
te d'un livre, Dans un sens large, tout ce qui illustre un ou-
vrages gravures, dessins, portrsits, etcs Voir aussi FIGURES,
PL/.NCHES.,

IMITATION - Ceuvre dcns laquelle on se propose d'en imiter une
autre, Voir aussi PARODIE, REMANIEMENT,

IMPOSER - Disposer les pages pour qu'elles se suivent dans 1l'or-
dre voulu une fois la feuille pliée,

e e s

manuscrlt

IVPRESSION - iction d'imprimer un livre,

e

d‘lmgrlner un ouvrage., Pour les religieux-a utours, il comprend
également 1l'approbation des autorités compétentes de leur ordre
particulier,

IMPRIME - Tout livre, brochure, revue, journal, feuille volante,
otc, imprimés,

IN - Préposition letine signifiant "dans, en", S'emploie & 1'égal
du mot frangais dans: lorsqufil s'agit du renvoi & un ouvrage,

IN-FOLIO - Format ol la feui]}le est plide en deux. Livre in-folio.
Si elle dépasse 40cm, on 1 appelle grand-folio ou atlas grend-folio
Si la feuille est pliée en quatre, on aura un livre ine-quarto
(cu in=4) plide en huit, in=octavo (ou in-8), etc. Ces mots
n'ont point de pluriel,
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291,

2924

293,

294,

IN-PLANQ = Document imprimé sur feullle simple, non pliée,
INCIPIT - Premiers nots d'un ouvrage., Voir aussi -IMPLICIT.

INCUNLBLE - Tout ouvrage qui date des premiers temps de 1'impri-

merie et considéré comme sortant de son bercesu (incunabulum)
cu publié, depuis son introduction dans chaque ville,. jusqu'#

a fin de 1l'année 1500 et méme, pour certains ouvrages, jusqu'a
1517, date extreme des incunables, Le mot doit son origine au
livre de Benghem, publié en 1688 et intitulé Incunabula typo-
graphie, : '

INDEX - Table alphabétique donnant la liste des principaux. noms

-

de personnages, de lieux et de matidres contenus dans un ou-
vrage., aAussi catalogue des livres suspects, de doctrine dan-
geresuse cu de moeurs licencicuses dont le Saint-Sidge interdit
la lecture,

INDICE - Chiffres ou lettres, ou les deux combinés, en vue d'ex=-

primer le sujet d'un livre dans tout systéme de classification,
Exe. 614448 indices de la classification décimale (Dewey) Ils:
équivalent aux vedettes ide sujet: Désinfoction et désinfectants.,
Indice est aussi le synonyme peu usité d'index, de catalogue de
livres défendus par la Congrégation de 1l'index ou de 1'Indice, au-
jourd'hui la Congrégation du Saint-0ffice,

INDICE_DECIMAL - Cote méthodique dens le systdme décimels

INITIALE = Lettre qui commence un nom propre, un chapitre, une pé=-

riode, une phrase, Elle est toujours mejuscule, "On distingue
' e s 8 - ’ o a . L N
fes lettres initiales des abréviations, en ce que ces dernieres
se composent de plusieurs lettres" (Bascherelle).

INSCRIPT - Voir EXPLICIT, M8me sens.

INSCRIPTION - Ensemble des caractéres écrits ou gravés sur un mo-

nument ou une médeille, pour consacrer la mémoire de quelqu'un ou
de quelque chose, La traneowription, le déchiffrement et 1l'inter-
prétation des inscriptions constituent 1'gpigraphie.

4 #
R95. INTERFEUILLE ou INTERFOLIﬁI— Se dit d'un exemplaire dont les feuil-

lets imprimés sont séparés par un feuillet non imprimé,
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INTERPOLATION -~ Action d!insérer dans un texte des notes ou des
phrases, soit pour éclairer, soit pour .compléter, soit pour
dénaturer le sens,

INTERVIEW - Entretien avec une personne dont on rapporte ensui-
" %e les parolss,

;ﬂTITULE - Les premidres lignes d'un texte qui se présente sans
- titre et qui en tiennent lieu,

INTRODUCTION - Discours préliminaire qu'on met & la t8te d'un
ouvrage,

INVENTAIRE - Liste d'objets classés dans leur ordre numérique.
L'ordre dans les listes de livres peut etre chronologique, mé-
thodique, etc, Aussi: recensement des livres d'une bibliothé-
que, On dit mieux: RECOLEMENT (voir ce mot),

_ITALI?UE - Caractdre penché (typ.) inventé em Italie (d'ol son

nom) par Alde Manuce, le célébre imprimeur de Venise,
-J-

JOUR (&) - Voir A4 JOUR

JOURNAL - 1, Publications d'information quotidienne.
2. Par extension, revue ou publication des informations
administratives, scientifiques ou littéraires, etc,

JUSTIFICATION -ou JUSTIF - llesure, ILa justification d'une ligne,
c'est sa longueur, Celle d'une colonne, d'une page, c¢'est leur
hauteur, La justification d'un ouvrage, c! est la longueur de
ses lignes,

JUSTIFICATION DU TIRAGE - Présentation du chiffre de tirage d'un

ouvrage, sur tel ou tel papier, numéroté & la main ou & la pres-
Se, paraphé ou signé par 1'auteur, etcs Le chiffre d'un tirage
n'est soumis & aucune rdgle., On trouve la justification du ti-
rage au verso de la page du titre principal,



313,

314

315,

316, L

317,

i

NDE - Une ou plusieurs llgncs de texte placées sous une
lustration,

LETTRE INITILLE - Voir INITIALE.

8¢ LETTRE MAJUSCULE - Voir 14L.JUSCULE,

ETTRE~PRETACE = Lﬁttrﬂ servqnt de préface d'un ouvrage

IETTRE SUPERIEURE, CHIFFRE SUPERIEUR - Petite lettre ou petit
chiffre placé & coté d'un mot (au-dessus, de ;é'son nom) pour
indiquer un renvoi. Voir aussi: APPEL DE NOTES, LETTRINE,

ILETTRES INITTALES - Voir INITIALES.

LETTRING - Petite lettre placée & cOté d'un mot pour indiquer un
renvoi. ' Voir aussi APPEL DE NOTES, LETTRE SUPERIEURE, -Se dit
aussi des lettres majuscules ordinairemant au_nombre de trois,
placées au hsut de chaque ¢olonne dans un dictionnaire, ..ussi
lettre d'une force de corps supérieure au reste du texte quel-
quefois ornées, qu'on place au commencement d'un chapitre,d'un

aragraphe.

LIASSES - Papiers liés ensemble et relatifs & un méme objet, Il

di si des papiers d'affeires et de procédure.

ETTI - Brochure ou livret qui contient les paroles
dlun cp ‘ra ou encore 1'oxplication des scones d'un ballets au

-

pluriel: librottos ou libretti (le pluriel en langue italienne).

LIEU - Nom de 1~ villo o 1'ouvrage a été édité ou, & défaut, im-
rrimé, Voir aussi ADRESSE BIBLIOGR“PHIQUE ' ;

THIR - Efltru, prologuc, servant dc pref ice ﬁt placé en téte
“d'un livre. Voir aussi PIECES LIMINAIRES, FEUILLET LIUINLIRE.

1;1&;;593 - Partic d'un ouvrage qu'on délivre aux souscrlpte rs
au fur 6t a mesure de 1!'impression partielle qui s'en fait (La-

‘1’

rousse). On la dit atissi: Elément de périodigue ou de suite(Af-
nor, Op, cit. Annexe, p. 20).

Cmrnr v —
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318, LIVRE - Réunion de¢ plusieurs cahicrs de pages manuscrites ou
impriméss, ' ;

319.- LIVRE DE BIRBRLIQTHEQUE - Ouvrageide grande étendue que l'on a
pour consulter, On dit plut®t: Ouvrage de référence.

320, LIVRE EYLOGR.PHIQUE' - Imprimé avec des caractdres de bois ou
avec des planches de bois dans lesquelles sont teillées les
lettres., :

321+ LIVRES LITURGIQUES - Livres des différents rites cathollquos.
Voir le Code de la Bibliothéque Vaticane pour en connaitre
les titres exacts,aussi les nornes,

322+ LIVRET - Petit livre,

323, LOCUTION LATINE - Réunion de deuy ou de plu51eurs mots latins
qui équivaut & un adverbe, & une préposition ou & une conjonc-
tion,

N.Bs Une liste des principales locutions latines en usage dans
les traveux bibliogrephiques est donnée dans un des appendices
de ces Instructions.

324. LONGUES LIGNES - Se dit par opposition & un-texte en colonnes,

»

'- M =

325. MLCULATURES --Taches d'encre grasse provenant de l'imprimerie,

326, MALJUSCULES - Grandes lettres, lettres capltgles. Se met en teto
" du promi premier mot d'un alinéa, aprés le point final et aussi aprés
les deux-points, s'ils annoncent. yne citation, enfin aux noms
propres de personnes ou de choses et aux noms de lieu géogra=-
phique,

327, MANCHETTES - Notes marglnalcs'(' gauche ou & droite) du texte,
hussis titre sensationnel dans les journaux, qui s'imprime en
gros caractere en t8te de la premidre page.




328,

329,

330,

331,

332,

333

334

MANUSCRIT - Livre, pidce, ouvrage écrit & la main, En menuscrit

expression signifiant non imprimé. - Se dit aussi du manuscrit
remis entre les mains de 1'imprimeur pour 1'impression(typ.).
lenuscrit autographe, celui-qui est écrit entierement de la main
de 1 auteur. Voir aussi AUTOGRAPHE. Manuscrit original ou l'o-
riginal, Le texte primitif de l'auteur.

MARGE - Espace laissé- libre en t8te, en pied ou sur les cOtés de

la composition, On ditt marge intérieure, merge extérieure,

MAROQUIN - Peau de bouc ou de chdvre, dont le grain est large et

apparent, C'est une peau magnifique, mais d'un prix élevé.
(Reliurs) X

MARQUE TYPOGR.PHIQUE - Signature figurée des presses ou du libraire.

o
MATIERE AJOUTEE - Tout ce que l'on ajoute & un texte et que 1l'on

place entre crochets carrés.

MLTIERE_OUISE - Ce que l'on omet et remplace par un'et caetera'ou

les trois.points,

MLTIERE SUBJECTIVE - Matidre qui supporte 1'écriture (papier, par=-

chemin, pierre, cire, métel, etc,) et les instruments qui ont
servi & écrire (encre, plume, pinceau, caractéres d'imprimerie,
machine a écrire, ciseau, burin, otc.s.

N.Bs Les écrits tracés sur la matidre subjective n'ont jamais

deux exemplaires exactement semblables: tels sont les manuscrits,
les inscriptions sur pierre, iveire, etce d4u contraire, d'autres
éerits sont reportés d'abord sur une matrice, d'ol on tire un
nombre d'exemplaires plus ou moins grand, qui sont exactement sem=
bZablesice sont les imprimés, les légendes  dbs sceaux, d@es mon-
naies, etc.' (Paul Fournier, Op, cit.)

0 M

335, MELLNGES -~ Voir MISCELLANEES.

336, MICROFILM - Beproduction d'un document, d'une gravuré, d'un ouvrage

littéreire, etc, au moyen d'une petite bande de film. Le micro-
film est ensuite agrendi & volontés Voir aussi PHOTOSTAT.
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337. MILLESIME - Chiffres qui marquent 1o temps depuis que los anndes

de 1'ére chrétienne sont arrivées ,au nombre de nille,

338, MILLIMETRE - La millidme partie d'un mdtre. Les dimensions d'un
livre dans la bibliographie scientifique se donnent préféra=-
blement én millindtres, ;

339, MISCELLANEES - Recueils d'esséis, d'études, de différents auteurs

publiés cnsemble sous un titre commur (Lfnor), Synonyme de
MELANGES .

340, MORASSE - Epreuve d'une page de journal,

341, MOT ARCHAIQUE - Mot de forme ancienne.

342« MOT DIRECTEUR ou DE CLASSEMENT - Mot souligné ou mis en valeur
i par la typograsphie dans les textes d'une notice pour guider le
classenent (&fnor).
343, lIOT=-SOUCHE - Rubrique d'un sens trds général sous laquelle on
groupe des oeuvres dont les sujets sont conncxes.,

344, MOT TYPIQUE - Le mot typique est le mot le: plus caractéristique
dans un titre, Il permet de retrouver un ouvrage dont on a ou-
blié 1'auteur et le titre exact. Dans la catalogrzphie,souvent il don=-
ne lieu & une fiche au nom d'un titre partiel, qui comprend cc mot
caractéristique. . En bibliographie, dens un indéx, Son usage est
aussi trds utile, -

3454 MOUILLURES - Taoches d'cau,
ot N4

346, NLINS - Ouvrages d'un trds petit format.,

347, NORMALIS..TION (néologisme) - Action de soumettre & une norme.

348, NORME - Principe servant de régle., Type, rogle.
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357,

358,

359,

NOTE -~ Commenteires d'un mot ou d'un passage de texte, Eclaire=

cissement qu'on met, dans un livre, au bas des pages ou en
merge (note ma&rginale) ou & la fin de 1'ouvrage.

NOTES HISTORIQUES - Toutes notes relatives & 1'édition d'un ou=

vrage, Tels, lo titre et la date dé 1l'édition originalec, quand
il s'agit d'une traduction. Telles aussi, les indications de
provenance des ex- llkrls, des armoiries sur le plat de l‘ouvrh-
go, des tJosaossrur's précédents bien identifiés, etc.

NOTES LITTER&IBEﬁ - Explications relatives au genre littéraire

d'un ouvrege, aux variations du titre, etc.

-

NOTES MARGINALES - Notes imprimées ou manuscrites r@pportees dans

les marges par 1'auteur ou le propriétaire du volume,

NOTES PERSONNELLES - Indications particuliéres sur les auteurs,

les colleborateurs, les éditeurs, etc, Aussi sur les pseudo-
nynes, les changenents de noms, etc."

NOTES TIRONIENNES - Du nom de Tullius Tiro ou Tiron, affranchi

. s . " “ s . b
de Cicéron, qui avait perfectionné le procédé consistant a son
époque dans l'abréviation de certains nots au moyen d'un petit
na

trait horizontal placé au-dessus d'eux, orte de sténographic"
ST 1
a=-t-on dit,

(OTICE BIBLIOGRLPHIQUE - Descrlptlcn compléte d‘un ouvragb. Tout

ce que contient la fiche qui analyse une oeuvre, qu'il s'agis=

se de¢ bibliographie ou de catalogrephie,

NUMERQO_D'ENTREE - Celui que regoit un ocuvrage & son entrée dans

la biblioth&que. Numéro progressif el continu,

NUNMEROTAGE - Attribution d'un numéro & chaque livre ou & chaque

iten dans une bibliographie.

NUMEROTEUR - Timbre servant & numéroter les livres,

NUHISMATIQEE - Science des nonnaies ot des nédailless— Une des

gciences auxiliaires de l'histoire,
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360, - OBITULIBE - Registre ol 1'on éerit les noms des norts, le jour
de leur sépulture, etc. (Obit. Ob.) Locution latine signifiant
nourut, décéda.

361, OBLONG (Fcrmat) - Pormat & 1'italienne, Se dit des livres qui
ont noins de hauteur que de largeur, '

362, OEIL - Partic de la lettre qui laisse son empreinte sur le papier.
" (Inprimeries)

363. ONGLETS - Petite bande de papier sur laquelle on colle une feuil-
le.

364, ONOMALSTIQUE (L') - Le liste, la doctrine des noms propress Table
onomastiques: liste des noms propres contenus dans un ouvreges

365. OPISTOGRAPHE - Ouvrage imprimé des doux cOtés des feuillets qui
le constituent, On dit onopistographe quend il n'est inpringé
que d'un seul cdté, i - ;

i 366, QPUSCULE - Petit ouvrage de science ou de littéraﬁuré.

367, ORDQ - Livret qui s'imprime tous les ans, péur indiquer aux ec=
clésiastiques la manidre de réciter 1'office de chaque jour,
Calendrier ecclésiastique.

368, ORIGINAL - Voir Manuscrit, Edition originale, On l'enploie substan-
tivement sussi pour le texte par opposition % ga traduction.

369, OUVRAGE COLLECTIF - Oeuvre 3 laquelle plusieurs. auteurs (% partir
de quatrei ont collaboré, -

370, QUVRAGE EN COLLABORATION - Oeuvres & laquelle deux ou trois au=
teurs ont collaborée Le part de chacun peut &tre bien déterni-
née, elle peut aussi ne pas 1l'étre, :

371, OUVRAGE EN COURS - Dont 1'impression compldte n'est pas achevée
et qui se poursuit,
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377
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379,

380,

381.
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PAGE (BELLE) - Voir BELLE PAGE.

PAGE DE TITRE - Page qui donne habituellement les indications
les plus nombreuses sur le ‘titre,<le sous-titrg l'auteur, 1'é-
diteur et la date de 1'cuvrage.

PAGE IMPAIRE - Page du feuillet appelé recto (opposé & verso)
qui contient toujours, imprimé ou sous-en%endu, un chiffre
impair.

PLGES DE GARDE - Pages blanches au commencement ou & la fin du
volume,

PAGES CHOISIES - Recueil de norceaux littéraires soit par un au-
teur, soit par plusicurs, Dans ce dernier cas on dit aussis
dnthologis, chrestomaties (pour les auteurs classiques).

PAGINATION - Action de chiffrer, de folioter ou de paginer un
ouvrage., La pagination menque dans les premiers livres nene
3 1'époque ou les réeclares et les signatures (voir ces termes)
n'existaient pss encore. L& premidre édition chiffrée date
de 1470, & Cplogne. Ces chiffres étaient arabes. On se con=
tente d'abord de numéroter le recto de chaque feuille et ce
n'est qu'assez tard qu'on numérota le verso.

PAGINATION CONTINUE - Celle dont le foliotage 'se poursuit sans
interruption & travers les volumes d'un ouvrage.

p
PAGINE. - Se dit d'un ouvrage’ qui porte un chiffre sur chaque page,
c'est-3-dire au recto et au verso de chaque feuillet, par oppoeition
& un ouvrage folioté qui ne porte de chiffre que sur le recto
de chaque feuillet, Lorsqu'un ouvrage ne compte aucune-pagina=-
tion, on le dit: non paginé. Voir aussi OPISTOGR..PHE, ONOPISTO“
GRAPHE,

PLLEQOGRAPHIE - Art de déchiffrer les écritures anciennes, -

PALIMPSESTE - llanuscrit sur parchemin d'auteurs anciens que les co-
pistes du noyen ége ont effacé, puis recouvert d'une seconde €=
criture sous laquelle 1 art des modernes est parvenu A faire re-

paraitre an partie les premiers caracteéres,
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389,
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PAIPHLET - Eerit satirique et violent,
NeBes Ne pas en faire le synonyne de brochure, ce serait 13 un
ﬂngllclsme.- -

PANDECTES (LES) - Voir DIGESTES.

PLPIER - Vient du mot papyrus, roseau qui crolt sur les bords
du Nil et sur 1l'écorce duquel les anciens écrivaiens, Feuil-
le sdche et mince faite de toutes sortes de substances végé=-
tales réduites en péte. = Lutrefois, le papier fut aussi fabri-
qué de chiffons trnnsformés en pate qui prenasit sa cohésion sur
des cadres de bois & fond de treillage appelés formes. Le pa-
pier est maintenant fabriqué par des machines,

PAPTER_DE CHINE (C.,) DE_HOLLANDE (H.) JAPON (J.) JAPON IIPERTAL,
PUR_FIL, WHATIAN, etc, - Paplers destinés aux impressions de lu-
xoe La JuStlfiCctlﬂn du tirage reléve toujours le ncrbru d'exen=
plaires imprimés sur ces beaux papiers, : :

PAPIERS PARLEUENTAIRES = Documents OfflCiGlS d'un Psrlcnent, d'une
" assemblée ldgislative, etc.

PLPILION - Petite carte insérée au coin d'une grende, Aussi peti-

te feuille volante contenant des avis, une réeclame de l'éditeur,
un prospectus, etc. encartés dans un ouvrage, une revue, etc,

PARAPHRASE - Explication ou traduction plus étendue que le texte.

PLPYRUS - Roseau d'Egyptes Se dit aussi d'un manuscrit dont les
feuilles sont fabriquées avec cette ‘écorce, Exe Déchiffrer un
pepyrus.

PARCHEMIN = Pezu de mouton, de brebis ou d'agneau, qui est prépa-
rée avec de l'alun pour écrire, OUn utilise également le veau uni
ou grainé.

PAEENTHﬁgg - Sert & inclure une remarque ou toute phrase dont on
veut dégager la signififation particuliére. Ne pas la confon-
dre avec les crochets carrés, ni, surtout, se servir indifféren-
nent de ces signes,

PARODIE =~ Duvrage en prose ou en vers ou l'on tourne en raillerie
d'autres ouvrzges, en se servant des mémes expressioms et des né-
nes iddes dans un sens ridicule ou malin, Aussi pidce de théftre
d'un genre burlesque ol 1l'on travestit une piéce d'un gonre noble
(Littré).,
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400,

401,
402,
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PLRTIE = 1, Division logique d'un ouvrage.

2+ Coupures d'un tome comportant plusieurs volumes.
(I;fﬂCI‘) .

PLBTICHE - Ouvrage ou l'on a inité les idées et le style d'un

écrivain,

é ODIOU“ FPublication perrlssnnt par intervalles, ordinaire-
‘ment ré gulidres, qui est généralement 1 ceuvre de plueisurs
collaborateurs et se continue indéfiniment, On dit aussi pu-
blication peériodique,

PHOTOGRLVURE - Frocédé de reproduction pour tirasge typographi=
que., Dérive de la technique en. relief de la gravure sur bois,

—t
@
Q
'3"
!—lo

PHOTOSTLT - Reproduction photographique d'un document, d'un ou-

vrage, ctc,

PHOTOTYPIE - Procédé de reproduction par contact direct avec la

géelatine, Dérive du tirage photographique.
— - . M : . b1
DI ﬁE - Synonyme de brochure, 4 la Bibliothdqué nationale, &
’aris, un ouvrage de moins de 48 pages. -Aussi: petit morceau
de cuir qui porte le titre au dos de la reliures

ik 1 : gl 55
PIECES D!'ARCHIVES - Pidces de toute nature ccmposant avec des

titres chaque ~dossier, L'ensemble des dossiers constitue un
fonds d'archives, -On dit aussi documents d'un dossier, d'un
fonds d'archives,

PIBCES LIMINAIDES - Celles qui sont en t8te d'un livre,.: -

PIED - Partie inférieure du livre.

QUMES - Petit ouvrage composé d'une ou de pluszcurs feuilles
encartées ou piquées.- LySsi ravages exercés par les insectes.
Teches de rouille, méfeits, -

PLACALRD - Epreuves d'une composition, Elles sont tirées sur des
feuilles non pliées (Typographie). Lyssi affiches a placerder.
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405, PLAGIAIRE - Celui qui prend dans un ouvrage qu'il ne cite pas
: . des expressions remarquables ou méme des morceaux entiers (Lit-
tré).

406, PLAGIAT - Tout passage tiré d'un ouvrage qu'on ne cite pas et
qu'on s'attribue par le fait mémes C'est du pillage, du vol.

407, PLAN - Dessin d'une ville, d'un batimen etc.

408, PLANCHE - Estampe tirée d'une planche gravée. - Toute gravure dans
un ouvrage. Ells occupe seule ou avec d'autres gravures le rec-
to du feuillet, le verso reste blanc ou porte d'autres gravu-
*res, Aucun texte, sauf la légehde, au bas de la gravure,

409, PLLNCHE HORS TEXTE - Planche gravée non paginées Elles sont ti-
rées, imprimées en dehors de la composition du texte.

410, PLAQUETTE - Volume relié ou broché de peu d'épaisseur (Littré).
Quelques~-uns appellsnt plagqeebto tout in-8 ou in-12 ne dépasseant
pas 100 pages, D'aprds Albert Maire, une plaquette compte au-des-
-sous de 100 pages, meis pas au-dessous de 50 pages.

/11, PLLTS - COtés plats d'un livre (plat supérieur, plat inférieur)
_par opposition au dos.

412, PLEIN - Composé sans interligne,
/13, PLIANT - ou DEPLIANT = Voir DEPLIANT

414, -PDLYCOPIE - Procédé permettant de reproduire l'écriture par dé-
calque sur une couche de gélatine ‘qui sert de cliché,
N.B, Ranger les ouvrages & la polycopie parmi les manuscrits ou
les indiquer comme tels sur les fiches des catslogues,

415, POLYGRAPHE - huteur qui traite de sujets variés,

416. POLYGR.LPHIE - Partie d'une bibliothdque ou 1'on place les oeuvres
des polygraphes.

417, PONTUSELU - Tringle ou liteau de bois qui soutient les vergeuses
~ (voir ce mot) dans la fabrication du papier & la main, Chacunc
des traces & égale distance. que 1'on voit par transparence dans
les papiers vergés, Ces papiers sont caractérisés par une sor-
te de filigramage linéaire (Maurice Robert).
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PORTRLIT -~ Image d'une personne reproduite par lo-dessim, le pho-
fogrcphl e, otc,

PORTULAN - Livre qul contient la descrlptlon d'un port dc mer ct
~ do tout ce qui s'y rattache,.

POSITIONS - Résumé d‘uno thése imprimé souvent sépgrément.

POST FACE - Avertissement & la fin d'un livre, contra 1rament & la

T e e — e

préface placée au début d'un ouvrage.

E - Dlscours, propos placé au début d'un ouvTage. Voir aus-
'0ST TF..CE

PREFACIER -~ Auteur d'une préface. (Néologisme)

PREFLCON - Présents tlon d'une édition avant 1'originale et sans

. e ——
-

1: consentement de 1'auteur. Ex, les préfacons belges & 1'é-
pogue romantique. Quelques bibliophiles, dont Ferdinand Vandé-
rez, les reconnaissent comme des éditions’ originales. La ques-
tion est~elle vraiment close?

PRIVILEGE - Autorisation d'imprimer donnee par le pouvoir souve-
"~ rein. Se trouve placé soit au début, soit a la fin d'un ouvra

e

ure ﬁ ceux do l‘oeuvre proprement dlte. Le cct*loguuur
ient nul corpte dans la description de 1'ouvrfge. Voir son

“rO“J - Chef des ouvriers d'une imprimeriec.

%FUDOTVW? - fiuteur qui publie ses ouvrages Sous un nonm d'emprunt.,
Lussi éderit publié sous un supposé.

PSEUDEPIGR..PHIE - Inscriptions OﬁClenngq sans caractéres d'authen-
tieitd,

PUBLIC.TION (EN COURS DE) - Expression concernant un ouvrege que

4'on imprime partie par partie, volume par volume, et qu'on met
parfois plusieurs années & compléter, :
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436,

437,
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PUBLICATIONS OFFICIELIES - Ce sont les éerits émanant du gouver-
nement ou d'une pdmlnlstrrtlon de 1'Etat, o‘ost-a-dlre financés
par les dits organismes,

PUBLICISTE ~ Journsliste en général, Lussi celui qui écrit sur

la politique, 1'économie sociale, etc,

= R

RAPPEL (FICHES DE) = Voir FICHES DE RAIFEL,

RAPPELS COLLECTIFS (Fiches de) - Celles qui ont pour but de rap-
procher des formes souvent confondues, Ex, Henri et Henry. On
place ces fiches en t&té du nom.

RECHERCHES DE NOBLESSE - Colles ontreprises par un juge ‘d'arnes
ou de noblesse pour vérifier les titres des nobles; ou par des
héraldistes qui assistent ou continuent ces re cherches; ou en=
core, par un colldge héraldique ou commission instituée pour la
vérification des titres de noblessc,

RECLAMES - Mot placé isolément au-dessous de la derniere, ligne
de chaque feuille, & droite, et horizontalement. Les prenmiers
typographes (1488 (?) on Italie) en firent usage. C'était une
imitation des anciens copistes. .dopté en France vers 1520,
Reelame ot signeture (voir ce not) furent enployés:
onecndls  pendant adsez longtemnps. ruis, les signatures pré-
vzlurent,

4

RECOLE! ENT - Inventairo d'une bibliothdque.

RECTO - Page & droite d'un livre ouvert. L'opposé de verso. La
page au rocto porte toujours le chiffre impair de la pagina-
tion; la page au verso, toujours le chiffre psir.

RECUEIL - Compilation de morceaux choisis, d'éerits, etc.

RECUEIL F.iCTICE - Recueil composé de travaux divers reliés ensem-

bles, par raison d'économie ou de commodité, Se dit aussi de
liasses de prospectus ou de coupures constituant des dossiers
classés,
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441« REFERENCE - iction de s'en rapporter, de se référer & une auto-
rité (euteurs, répertoires, etc,)~ Référer une citation.? 1'o-
riginal,

) s h]

442, REGESTES ~- Nom donné au moyen-fge B des catelogues d'actes d'ume
méme chancellerie ou d'un méme personnage, lorsque dans la sé-
rie chronologique des actes sont intercalées des indications

provenant des chroniques,

L3+, DEGISTRE - Consistant dans les incunables, méme jusqu'd la fin
du XVIe sidcle, &n une sorte de table ou d'index composé des
premiers mots de le moitié des feuillets de chaque cahier, Ce
tableau servait & guider les assembleurs des cahiers d'un vo-
lume et aussi- les reliesurs,

btlitea BEGISTRE DES ACQUISITIONS - Livre qui contient les faits essen=
tiels qui entourent la présence d'un ouvrzge dens le biblio-
théque, son état eivil, la justificetion de son origine, L'en-
trée se fzit par ordre numérique et chronologlque. Un numéro
par chaque ouvrage, ce numéro y restant attaché, méme s'il est
remplacé pour une reison ou pour une autre, ou encore perdus

e F =
LL5. BEGLE (Exemplairse) = Volume im,riné dont 1le texte a été interli-
“’ - l
gné -et entouré de lignes trecées & la main ou & l'imitation des
rnanuscrits,

L6, REIMPRESSION - Ouvrage réimprimé, Une édition oﬁ 1'auteur n'a
fait aucun :changement notzble au texte, qui n 'est ni une deuxid-
me ni und troisidme édition selon le cas, mais une simple réim-
pression. Un bibliographe doit veiller a ce déteil important
dens la deseription d'un ouvrzge, Voir sussi EDITION ORIGINLLE
EDITIONS (Blocage des).

. ’
- 44T, RELIURE ALRMORIEE - Voir COUVERTURE ARMORIEE,

4484 BELIURE PLEINE - Livre entibroment couvert de péﬁu.
Demi=deliure se dit quand il n'y a 1 que le dos ou le dog et les
coins des plats qui soient couverts de pedau.
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449. BELIUNES =~ Elles different au point de vue de la technique, du
T déeor:ch Lo la provenance, Les plus remarquables sont par-
fois 1'objet d'une fiche séparée, )

En voici des exemples tirés du Manuel de 1'ifnor, Ps 195,

1, Paris; vers 1500 - Reliure de veau brun estampé & la plaque
de Hemon Lefchvre, i

Re Lllemagne, milieu du XVIe sidcle - Reliure de peau de truie
estampée & la roulette, ' !

3. Paris, vers 1575 - Reliure de perchenin, & la fanfare, aux
armes de J. L. de Thou,

ke Paris, vers 1750 - Reliure de maroquin citron & dante710,
aux gr:nA°° armes de la Marquise de Pompadour, signée de
Pasdeloup. .

450, RELIURES DE CUIR - C'est 1l'immense mejorité des reliures. Il y
en a en étoffe, en métal (Or, argent, vermeil, cuivre). Les
ornenents d'une reliure peuvent etre en ivoire, comporter des
éneux, des pierres préciecuses, des intailles (pierre dure gra-
véps en creux) des camées, etc,

Les reliures de cuir sont de diverses sortes de cuirs ,

1ls Veau - reconnaissable & son absence de grain, & son poli.
Le veau de couleur claire est dit: veau fauve, de couleur
scmbre: veazu brun. 4u XVIITe Sﬂecle, cn trouve les veaux

2 i telntgo de taches noires ou bigarrés, c'est le_veau narbré
lorsqu il est tache de veinures; lorsqu'il rcppelle 1'aspect
d'une planche de beis scié, on dit veau raciné.
2o iraL de_truie - Elle est remplie de grumeaux et de couleur
Jaune, Ces rcliures sont nembreuses au Moyen &ge, en Europe
ntrele également,
3 2Q§U_ﬁp_gg§@g;§ - duvetée, teinte on vert. Neliure ancienne.
Lpres 1o XVIe sidcle disparait & peu prés,
4o lleroguin - Grain apparent. ila fin du XVIIe siécle, le ma-
TC“ULH est aminci, soh grain est artificiel, On dit: maroguin
& grain long. Les reliures anciennes ont des couleurs spée
ciales oitive (vert foncé) citron (jaune) lavallidrs (marron
clair) aubergine (violet).,
50 Easere - Teau de mouton d'aspect rugueux. Scuvent marbrée,

A an ..«:“
be Par: ner - Souple ou assez rigide, Teinté ou peint parfois,

Lﬂﬁlcyu lroquc nent depuis le XVIe siécle,

7o Galuchat = Peau de rais, de squele. En usage au XVIIe sidcle,
et dans la reliure de luxe de nos jours, .

8¢ Papicr - La renaissance en fit usage, on ornait ces reliures

de gravures sur bois, Les cartonnages ornés de chromos, gau-
frés et dorés. ont ctc trés longtemps en vogue & 1'épogque ro-

nantaquoq
N.B. Tous ces déteils SC“t t*rbs du Gode_da. 01u;10ﬁ°“ﬁ de
1'ifnor (Paris, 1945).




451, BELIURES - Technique et type de décor - Listes
: « Reliures estampées & petits fers

2. Reliures estampdes & plaquettes

3. Reliures estampées & roulettes

4o Reliures a fleuron centrel doré

5. Reliures a décor géométrigque

6. Reliures a rinceaux et fers pleins

7. Reliures a rincesux et fers azurés

8s Reliures polychromes

e (e e DL e QjIPU e M M e

9. Reliures a écoingons |
10, Reliures & la fanfare :
11, Reliures a semé
12, Reliures encadrement de filets, dite & la Du Seuil
13, Reliures dentelle
14, Reliures a compartiments

15, Reliures mose¥qudes
16, Reliures & la cathédrale ete,
(I'eBs Voir Afnor Op. cit.)

452, BEUANIFIENT - Ouvresge modifié, compose de nouveau.

453, REIIONTE (Exemplaire) - Volume dont chaque feuille a été repor-
t e sur une feuille d'un format plus grand. Exe. 1 vol. in-8
remonté in-i.

45Le RENVOI = Marque qui, dans un livre, adresse le lecteur & une
nerque pasreille plecée hors du texte, Avertissement qui in-
dique qu'on trouvera & une autre page du méme livre la suite
de ce qui eut interrompu ou qui dans un dictionnaire indique
les rapports de différents articles, La marque qui, dans un
acte, dans un écrit, indique qu'une addition est écrite en
narge ou au bas de le page, et qu'il faut la joindre eu texte.
L'addition méme est appelée renvoi (Littré).

455, HEPERTOIRE - Inventeire, teble, recueil ou les matidres sont
7 = ¢ 5 L
rangées dans un ordre qui les rend facile a trouver,

/56, REPRESENTATION DRAIIATIQUE - Pidce de thédtre qui voit les feux
de la rampe, que 1'on joue. -=Cette pidce elle~méme.

457, RESCRITS DES PAPES - Brefs, bulles, encycliques, etcs, d'un seul
pontificat ou Collection générale des rescrits des papes.

458, RETRAIT (BEN)- Reporté en arridre. Ex. Le premier mot sur la deuxié-

me ligne d'une notice bibliographique se place en retrait, c'est-
&=dire sous la troisidme lettredu premier mot de le ligne prece-
dente,
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4594 anxﬁj IC{ ROGNE =~ Retrancher sur la longueur, sur la largeur,
sur les extremltcs, etc, Ex., Rogner les marges d'un livre,
Transhes rognées ou non rognées (coupdes) d'un ouvrage, d'une
prblica*ﬁon périodique,,c'est~a-dire celles que le couteau du
rolieur a réduites ou n a pas réduites,

450, RONDAGTE - Une des opérations du classenment des ouvrsges dans une
bikliothsque. Elle consiste & coller au dos de chaque ouvra=
ge une rondelle de papier ou de toile gommée portant 1'indica-
t*on de la cote (chiffre et lettres). A faire avec soin et
d'uns écriture un peu forte,

r-:j—ﬁTvT?S - Taches d'eau ou de SOlGll. Vt:lr‘ PIDURES

Pt i
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462, RUERIOUS ou VEDTTITE DE SUJET - Le nom du sujet sous lequel on
inserit tous les ouvrages qui traitent d'une matidre, Il doit
exprimer sous sa forme la plus particulidre le sujet de 1'ou-
vrago, - Aussi titre ou manchette en rouge dans un manuscrit ou

W inpriné

O
I\_'-.)

PIERIOUSS PR FORME - Voir VEDEITES DE FORIE,

I~

b iR

5 _GONGRE SGLTIONS - Ce sont les conpregbtlons, les cormis=

b

i ies offices, les tribunaux de la curie romaine. (Voir &
cur sujet io Code du,Vatican, les Norme_ per il catalogo degli
stamreti, e éd, Rome, 1949)

465, (CENARIO - Canevas d'une piéce, d'un film,

S

A66, 88

10TS AUXILIAIRES DE L'HISTOIRE - Notions techniques indispen=
gevles a t\ut historien érudit. On dit aussis disciplines ou

enzore tochnlouas auxilisires de l'histcire, En élargissant le
hamp des études & faire, on peut en compter jusqu'd seize. Les

1

fde
S0 o |
[l

¢ Ltarchéologie 9. 1l'héraldique

2c ia bibliographie 10, l'histoire du livre
35 la biographie . 11, 1'historiographie
4~ La chronologie 12. 1l'iaonographie

5 La dinlomatique 13, la nunismatique

6, l*épigraphie 14. la paléographie

7s Lo généalogie 15. la philologie

3. 1n géographie historique 16, la sigillographise

Jualques~=unes de ces sciences, sinon toutes, seront ou utiles
indisponsables aux bibliothécaires de haute classe,

2

L
i




467

468,

470,

4T,

4772,

473

LT

475-

476,

477,

SCCLIES - Note de grammaire ou de critique pour servir & 1'in-
telligence des auteurs classiques. On écrit aussi gcholies,
On appelle scoliastes, ceux qui font des scolies sur quelque

ancien auteur classique (Littré).

SERVICE CENTRLL DE CATALOGAGE - Voirs:s CENTRE DE SERVICE CAT.LLG-
GRLPHIQUE

SIC - Ce mot signifie ainsi et se plﬂce sur la fiche entre cro=
chots carrds, Il indique le caractdre fautif de certains mots
gue l'on doit transcrire sans n'y rien changer.

ftn

IGIES - Systdmes d'abréviations en usage chez les Romains et au
Moyen fge et qui consistait & représenter les mots par quelques=-
unes de leurs lettres, ou simplement et le plus souvent par leur

initiele, BEx, S.P.Q.R., pour "senatus populusque romanus',

§IJH&TUBE - Reconnaissance de l'ouvrage par son auteur. JAussi

petit chiffre ou simple lettre chgngp t & chaque feuille ou
fracticn de feuille et déterminant 1' ordr de succession dans
un mére ouvrage, La dernidre signsture indique le nombre de

I
feuilles qu'il contients On dit z2ussi ligne de pied.

ES - Signes typbgrﬁphiques ou points qui modi-
la lettre & laquelle ils sont attachés, tels
incunables, les lettres infléchies des alle=-
etcC.

Surnom qu'on donne & une personne par de zion et
ondé sur quelque singularité de corps ou sprlt.

§_."
i

(@]

w
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SOMMAIRE - Extrsit, sbrégé, résumé. Contenu d'un livre, d'une
revue, d'un chapitre.

SQUS-TITRE - Titre secondaire, placé aprés le titre principal

_'un livre, d'une revue,.

SUITES - Toute partie ou volume d'une publication en course

SUPLLE I’VT - Addition & un ouvrage, On dit esussi ANNEXE pour
toutes pidces jointes & un ouvrage ou encore pour tout ce qui
g % . .
est uni a la chose principale, -
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478, SUSCRIPTION - Torme de diplomatique. = Formule qui termine un na-
nuserit, .

479 §XNODE'F incien non des conciles.-ﬁssémblées d'ecclésiastiques

dens un diccdse,

-T- . ) malh

480, TLBLE - Tableau dans lequel certaines matiéres sont disposéos
néchodiquement de manidre & &tre embrassées d'un seul coup d'oeil
ou trouvées facilement, Ex. Table des logarithmes. Table chro=-
nologique. Aussi tableau qui indique méthodiquement ou alphabéti-
quenent les matidres dens un chapitre ou dans un volume. EX. Ta=-
ble Gos matidres, Lutrefois, la table des matidres se metteit
en tSte d'un livre, ce qui était rationnel et logique (Cinm). Dans
les ouvrages en langue anglaise, on procdde encore ainsis Syno-
nyne dens cette acception: Tableau.

481, TETE = Partie.supérieure du livre,

[

482, TEXIZ - Les paroles d'un auteur, d'un livre, considérées par rap-

port aux glosses, sux commentaires qu'on en a faits. aussi:
Texte restitud - Celui dont on rétablit 1l'ordre, les nots, la

/ ponctuation de 1'auteur, Gros_texte, Peltit texte - Caractéres

dtinprimeris de 14 points, 7 points et deni,

483, TFESE ACADEMIQUE - Proposition soutenue publiquement dans les éco=-
les académiques et universités. - Lussi ouvrage présenté ou regu
pour 1'chtention diun grade universitaire, :

484, TIRAGE - Lcticn de mettre sous presse les feuillets et de les ime
primer. Premier tirage, second tirage: réimpressions successives
avec les mémes formes ou planches, Ensemble des exemplaires sor-

ik

tis des presses & un méme moment.

/85, TIRAGE A PART - Etude, mémoire, article de revue, chapitre ou par-
tio de volume tiré & part, c'est-3=dire dont on utilise la con-
position gardée debout par 1'imprimeur aprds le tirage du volune
ou du numéro de revue._fIl y a changement ou non de pagination.




4864

487,

488,

489

490.

491,

492,

493

49

495

TIRET - Se place entre les nunéros et signifie jusqu'3 ocu 3 ou
inclug., A la suite d'un chiffre, il est 1'équivalent de gtc.
899ey ou folls 4vant un titre, il prend la place de la rubri-

g e : : :
que qui précede, = Tiret de séparestions Se place entre les ve-
dettes et leurs subdivisions, aussi entre chaque vers dans un

titre en vers.,

TITRE - Nom affecté & un ouvrage par 1l'auteur. Se divise en deux
partiess le titre proprement eit et la partie du titre qui com-
nmence par le mot: par. I1 contient le non de l'auteur, de 1'é-
diteur ou du traducteur, ou des deux & la fois, la mention du
préfacier, etc. Dens un sens large le titre comprend la vedetl-

te, le titre proprement dit et l'adresse bibliographique,

TITRE COURANT - Titre qui est écrit au haut des pages pour indi-
quer le sujet du livre ou des chapitres.
/ .
TITRE DE DEPART - Titre abrégé d'un ouvrage placé en t@te de la
preniére page du texte,

TITRE DU RELIEUR - Le titre en lettres d'imprimerie, inscrit sur
la reliure d'un livre, habituellement au dos.

TITRE EN VERS - Celui dont chaque vers est placé entre des tirets
de séparation.

TITRE FACTICE - Un titre créé par le catalogueur ou le bibliogra-
phes N.B. Pour les autres acceptions du mot titre, voir le cha=-
pitre de notre ouvrage consacré aux titres,

TOME - Division d'un ouvrage d'aprés son contenu, Cette division
ne corraspond pas toujours & la division du volume. Ex. Tome II,
en 3 vols Lo tome indique la division intellectuelle d'un ou=
vrage; le volume, la division matérielle, Tomer: diviser par
tones, Tomaisoni chiffre du tome.

TRACﬁ'- Liste des vedettes des diverses fiches de renvol qui se
font pour un m8me ouvrage. Cette liste est portée sur la fiche
principale, soit au bas de la notice (recto); soit au dos (verso).
Sur la fiche unitaire, elle figure au bas de la notice, (Défini=-
tion donnde par 1'Afnor dens son Code de catelogage, annexes pe 25)
N.Be Nous employons, nous, le termet Etat des fiches éteblies au
lieu de Tracé. Les deux termes sont facultatifs.

TRACT - Petit traité, opuscule, brochure, sur une question politi=-
que religieuse, stc,
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496, TRLDUCTION - Transposer un texte dens uné langue étrangdro,
Cette traductioh peut ®tre juxtalindaire, interlinéaire, li-
bre en regard, par colonne,

497, TRANSCRIPTION - Copie d'un Zorit, . Aussit Transposition phonée-
tique d'un texte étranger,dans.un autre alphabet (Lfnor).

498, TRANSLITERATION e Par opposition % transcription, Transposition
d'un texte étranger par équivalence de chaque lettre (ifnor),

499, TYPE - Syncnyme de caractdre (Typogfj.

-U-

5004 - UNICUM ou APAX - Ouvrage imprimé dont on ne ccnnait qu'un seul
exemplaire, % SR
colfind
50i..2£§lé - -Collection, récueil bibliograp%ique a' couvres diverses.
502, VEDETTE - Voif RUBRIQUE. ‘ '

503, VEDETIE ou RUBRIQUE DE FORME - Une vedette dont la forme maté-
ridlle ou littéraire convient & la vedette principale et marque
une des caractéristiques importentes de certains ouvrages. Ex.
Enfants = poésies., Canada - Histoire - Insurrection, 1837-1838,
ranans, Antiquité chrétienne - Encyclopédies et dictionnaires.

504e VELIN - Peau de wesu mieux préparée et plus fine que le parche-
min ordineire,

505, VELIN (PAPIER) - Papier blanc et uni comme le velin ol il ne pa-
rait ni pontuseaux, ni vergeures,

506, VERGEURES =~ Fils de laiton attachés sur la forme oh 1'on coule
le papier, Aussi raies marquées par ces fils sur le papier,
Le papier mécanique se présente sans vergeures, Voir aussi
PONTUSEAU,




507, VERSION - 1‘-.Ianiéf9 de raconter un fait,- Traduction. VcCir aussi:
TRADUCTION.

508, VOLUME - Du latin "volumen", Livre relié ou broché, imprimé ou
manuscrite Aussi réunion d'un vertain nombre de sahicrs ma-
nuscrits ou imprimés, brochés ou reliés ensemble. (Hatzfeld et
Dermesteter), Synonyme: tome. Le volume peut contenir plusieurs
tomes et le tome peut faire plusieurs volumes, mais la reliure
sépare les volumes et la division de l'ouvrage distingue les to-
mes (Bescherelle), Veir zussi: TONE, . !

REMARQUE FINALE

Plusieurs autres termes avec leurs définitions ont été in-
sérés dans les diverses legons que contient notre ouvrage. En
se reportant 3% 1l'index général qui termine ces lInstructions, on
trouvera ces termes inscrits & leur ordre alphabétique avec in-
dicetion de la page ou ils ont pris place,

P.’I.-C. Dl




! T -

IE CATALOGUE

~-GEIERALITES-







Y

ITRSTRIGCTIONS

POUR IA

REDACTION DES CATALOGUES DE BIBLIOTHEQUES

- In-

LE CATALOGUE = GENERALITES

Acmmaire - A) Qu'est-ce que le catalogue? = B) Précisions: catalo=-
greohie eb bibliographie; catalogue et indexs = C) Division des ca-
taloguess catalogues généraux et catalogues spéciaux, = D) Comment
¢tabliv un catalogue., = E) Quels sont les catalogues indispensables
dans une bibliothdque ? = F) Le catalogue-dictionnaire,

* * ¥

A) QU'EST=CE QU'UN CATALLOGUE?

lest

iy SO

_1_._
-

eptaire général des livres contenus dans une bibliothdque
et 1a transc iption des titres d'ouvrages sur des fiches que l'on
¢ .5 2 a0 ensulta pour en former différents ‘catalogues, généraux
£ °'5 ciavx (Greasel),

Ou encoret

Un instrument bibliographique 2 1l'aide duquel les usagers de la
Lihlicthique peuvent chercher et trouver les livres qu'ils désirent
consultery

Qu encore, trés succinctonent:

Une liste d'ouvrages classés selon un plan déterminé,

SON EUI -
Rens

consulter; mettre & leur disposition les ressources blbllogr phlques
dont dispose la bibliothéque. Lo catalogue doit &tre en état de ré=- \
pondre aux principeles questions que se posent les lecteurs, Celles-
ci par exemple: "A=-t-on des ouvrages de tel ou tel auteur? - Trouve=-
rai~jo un ouvrage dont voici le titre? - Sur ce sujet, a=-t-on plusieurs
ouvragss & communiquer?" Si chaque lecteur, sans 1n1t1at10n préalable,
peut trouver, en consultant lascatalogu&% la réponse & l'une ou &
L'aulre de ces questions ou & toutes ces questions, le but du cata-
cgue est atteints Sa valeur est incontestable, Elle doit se recon-
e d'allleurs moins au nombre des ouvrages décrits qu'd la jus-
tﬁfﬁe et a la forme pratique des indications fournies, A4 ces fins,
ie catalogue sera congu dans un esprit essentiellement pratique, qui
donnera pleine veleur au principe suivant qu'il faut sans cesse répé-
ters 1ss cetalogues sont établis, non pour les livres, mais pour les
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Un bon catalogue, c'est celui qui est établi de telle sorte que
1'on y trouvet a) la transcription suffisante et exacte des livres;
b) une cote reflétant de fagon claire le sujet de chaque ouvrage et
sa position particulidre sur les rayons du magasin, 3 cOté de sujets
communsj ¢) la mise en vedette du sujet particulier de 1'ouvrage en
dépouillement;'d)il'émploi judicieux de notes et de sommaires cha=-
que fois qu'il-feut délimiter le genre (roman, discours, etc.) ou
définir, ou énumérer les matidres contonues dans un ouvrage.

SON HISTOIRE -

Il y a toujours eu des catelogues, On parle des listes de li=-
vres drossées dans la céldbre bibliothdque d'Alexandrie, Quintilien
consacra quelques lignes, dans un de 8Ses ouvrages, aux répertoires
de livres chez les Rcmains, On mentionne souvent la magnifique col=
lection d'ouvrages, & 1l'époque médiévale, du monastdre d'York ol
vivait le savant moine saxon, Alcuin, avant d'aller séjourner au pa=
lais de Charlemagne. Il s'y trouvait des trésors, des rarotés en
nombre, décrits en vers, et de telle sortc que cette nomenclature,
par sa disposition érudite, a mérité selon certains bibliographes,
le nom de premier et véritable catalogue au moyen-gge. L'invention
de 1'imprimerie amena naturellement le catslogue imprimé, le volume.
Ce fut longtemps = ce l'est encore dans quelques pays européens =
la seule manidre de présenter les répertoires de livres,

A la fin du XIXe sidcle, quolques-uns de ces catelogues acqui-
rent une haute renommée, celui du British Museum & Londres, publié
de 1881 & 1900; celui, également, de la Bibliothdque nationale de
Paris, commencé en 1897 et qui en est actuellement & achever les dornidres
lottrog du soul catalogue d'auteurs et d'anonymes, Il comprend bien
au deld de cent volumes et les premiers sont depuis longtemps épui=-
S€8,

~ C'est au XIXe sidcle qu'on vit se répandre ot se généraliser,
d'année en année, le catalogue sur fichos, On le cornut en France,
cependant, dds le:XVIITe sidcle, Toutes les bibliocthdques, de nos
jours, rédigent leurs répertoires sur fiches, méme lorsque 1'ins=-
titution déeide de'le publier également en volume, do 1'imprimer.




B) ~ PRECISIONS ~

Quelle différence existe-t-il entre ‘un catalogue de bibliothd-
que et une compilation bibliogrephique? = entre un cataelogue et un
1ndex? :

CATALOGUE VS BIBLIOGHLPHIE -

Un catalogue contient la liste de tous 1as ouvrages apparte~
nant aux fonds de telle ou telle biblicthdque.

Une bibliographie comprend la liste d‘ouvrages sur un auteur,
un SUJet, urr pays, etce, qui n'appartient & aucun dépot particulier,
nais & plusieurs et dans des endroits fort éloignés parfois les uns
des autres,

Le catalogue est limité, quant au nombre des ouvrages qu'il dé=-
crit, par la pauvrete ] des fonds de la blbllothéquc.
La bibliographie n'est limitée que par la pauvreté
d'lnformation du compilateur,

Las ouvrages d'un catalogue sont & la disposition des lecteurs
dans une bibliothdques
: Les ouvrages d'une bibliographie peuvent se trouver dans plusieurs
bibliothdques, les unes accessibles, les autres d'accds impossible
(on Océanie, par ocxemple, pour nouss

CATALOGUE VS INDEX = ’

I1 en est de méme pour le catalogue et pour 1'index, Les dif=-
féronces s'accusent, Trds incorrectementy, 1'on appelle parfois le
catalogue: un index.

Qu! est-ce qu un index? C'est une table qui contient, ranges per
ordre alphebétique, tous les noms de personnes, de lieux, de matidres
relevés dans un ouvrage, Tout ouvrege d'histoire, édition de docu=
ments, inventaire d'archives doivent 8tre pourvus de ces tzbles al-
phabétiques générales, Si ellos manquent, c'est une greve lacune
que l'on reprochera avec raison & 1'auteours




C) DIVISION DES CATALOGUES

I1 y a deux classes de cataloguest les catalogues généraux
et les catelogues spéciaux, Les CAT.LOGUES GENERAUX comprennent la
description sur fiches de tous les cuvrages d'une bibliothéque,

Les CATALOGUES SPECIAUX ne décrivent sur fiches que les ouvreges
treitant d'une seule matidre, ou composant un groupe particulier
d'ouvrages, les livres rares, par exemple, Les catalogues généraux,
tout comme les spécisux, peuvent etre présentés sous des formes
diversese

Le ¢atalogus méthodique (per ordre de matidred ainsi que le
catalogue systématique de-matidres tombent en désuétude, On lour
substitue, en Amérique, comme d'ailleurs partout ol 1'on & adapté
los régles catelogrephiquis du code anglopanaméricain (4,L.As Cata-
log Rules, Chicago, 1908) jHe catalogue topogrephique, L'adoption
de le fiche uniforme rend meintenant ce dernier d'une exsctitude et
d'une abondance qui ne laisse rien & désirer.C'est la fiche imprimée de
la Bibliothdque du Congrds (Wash.) que 1'on voulut diffuser qui fzvorisa
progréeleoatelogue topographique se classe toujours selon 1'ordre
d'un cadre bibliographique systématique; selon, par conséquent, le
systéme de classification des livres adopté par la biblicthéque,
soit celui de Dewsy, de Bruxelles (la classification décimele adep-
tée pour les bescins d'une documentetion universelle sur fiches),
de Cutter, ou celul do la Bibliothéque du Congrés, & Waeshingtong

I1 ne feut pas confondre le catalosue méthedigue avec le ca=
talogue analytigque par noms de sujets, Le premier tient compte de
la classe & laquelle appartient le volume; le seccnd, le range sous
la rubrique la plus particulidre qui soit et qui illustre de fagon
précise, paf un mot ou plusisurs mots, le sujet tralté.Exemple =
Un ouvrage sur les sccunulateurs électriques sera classé dans le
catalogue méthodique sous la rubrique: Electricité (la classe d!ou-
vrage & laquelle il appertient), Dens le catalogue par noma de Sue
jets, il sera rangé sous la rubriquet Accumulateurs électrigues,
C'est le sujet particulier et unique dont traite le volume.

Le catalogue topographigue & une importance toute spéciale
puisqu'il constitus en quelque sorte 1'inventeire de la bibliothdque

ot permet, mieux que tout autre, de se rendre exactement compte de
ce qu'elle posséde,

(1) Voir au chapitre IV, les dernidres éditions de cet ouvrage.




D) COIMENT ETABLIR UN CAT.LOGUE

1, Sous la forme de yolune impriné?

L moins que vos ressources financidres vous permettent d'é&a-
blir un catalogue sur fiches et de faire ensuite imprimer ces nemes
fiches en un exemplaire qui devient le double de votre cétzalogue,
ne tontez pas cette coliteuse expérience, Faites pencher la balan-
ce, sans hésiter, en faveur du cztalogue sur fiches. Le catalogue
sous forme d'ouvrage imprimé est trop dispendieux et n'est plus &
jour au ncment ou il parsit. Graves inconvénients, dont on con-
vient partout,

2¢ Sous la forme d'un rogistre & fouillots nobiles?

Le catalogue dans un registre & feuillets mcbiles offre égale=-
ment des inconvénients. Il ne permet pas unc intercalation indé=-
finie des fiches, contenant la transeripticn des nouvelles acquisi-
tions,

Le Socus la forme de fiches?

Le catalogue sur fiches classées dans des meubles & tiroirs ou
fichiers sera cheisi de préférence a tout autre, C'est la forme la
plus ncderne, la plus pratique, la seule qui permette une intercala-
tion indéfinie des fiches décrivant les nouvelles acquisitions. Le
catalogue sur fiches l'emporte en excellence et de beaucoup sur tous
les autress Il répond & cing d e & sept considéretions & étudier
concernant 1'établissenent de"1l'une ou de 1 sutre des formes du ca=-
talogue (volume imprimé, registre & feuillets mobiles ou répertoire
sur fiches).,

a) Le cetalogue doit 8tre un instrument de travail trds souple.
b% I1 sera tenu & jour,
I1 groupera les inscripticns semblables (Ex.$ Un Barrés suivra

un autre Barrés),
d) I1 permettra de retirer sans peine ot sans inconvénient d'aucune
__ sorte les notices des livres usagés ou perdus,
e) Il facilitera les corrections, les modificetions dans les inscrip-
tions, si le catelogucur désire soit changer une cote, ajouter
des notes sur la notice ou apporter toutes autres corrections 3
son texte,




f) I1 facilitera la consultaticn du catalogue, de fagon & ce que
plusieurs personnes sient accds en méme temps au répertoire des

livres,

g) Il rendra possible la consultation du cetalogue en dehors de la
biblicthdque, c'est-3~dire deviendrait un instrument de travail
pouvant otre ermiporté en entier chez sci. -

Le catelogue sur fiches répond de.fagon satisfaisante, nous

le répétons, & cinq de ces considérations, de fagon incompléte &
1'avent=-derniére, et pas du tout & la dernid,ec. Ces ccnsidératicns
demourent au conrtraire les grands avantages du catalogue sous fornme
d'un volume inpriné, Mais n'oublicns pas que son caractére dispen-
dieux fera toujours hésiter les biblicthécaires qui seront tenus,
pcur le conserver & jour, de publier des suppléments en outre d'un
bulletin mensuel faisant co ]

=
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nnaitre les acquisitions nouvelles,

I

E) QUELS SONT LES CATALOGUES INDISPENSABLES
DLNS UNE BIBLIOTEEQUE?

ls Un c

m

talogue par noms_d'auteurs et de titres d'anonymes;

2¢ Un catalogue analytique par sujets;

3+ Un catelogue topegraphique (c‘est—&ﬂdire par ordre de cotes).

Les deux premiers, par noms d'auteurs et de sujets, peuvent
~ . i %
ctre fusionnés, n'en former qu'un, et prendre & la suite de cotte
opération, le ncn de catalogue dicticnnairc.

Le catalogue au nom des thdtres, quoique mcins indispensable
que les trois autres, conserve cependant son caractdre d'utilité
indiscuteble dens le cas des ronans et des pidces de thé&tre, Cha=-
que instituticn décidera, selon la nature dec ses collections, de
1'éteblir ou de l.cmettrc, Il peut aussi se fusionner avec les ca=
talogues 'par noms d'auteurs et de sujets, et rendre complet au point
de vue de.l'information, le catalogue-dictionnaire,




F) QU'EST-CE QUE LE CATALOGUE=DICTIONV.IRE?

Clest le catalogue dont les vedettes d'auteurs,de titrss,de sujets,de
forme (littérairé, par exemple) sont classées par ordre alphabéti-
que & la fagon des nots dans un dictionnaire, Il dispense des trois
ou méme des quatre catalogues classés isolément dans des fichiers, &
saveir, par noms d'auteurs, de titres, de sujets et de forme. Il opd-
re donc la fusion de toutes les cartes dans une série alphabétique
uniques De 12, nous le répétons, s& ressemblance avec un dicticnnai-
roy, la justificsticn du nom qu'il porte,

Meis le public croira difficilement, au début, qu'un catalogue
et un dictionnaire puissent &tre identiques. L'utilité d'un semblable
répertoire lui échappera, Quelles en scnt les causes?

a) Sén inertie bien connue.

b) Scn habitude de consulter un dictionnaire scus la forme d'un ou-
vrage impriné se trouve contrariée, Le public se familiarise lente-
ment avec les méthodes nouvelles,

¢) I1 y aure des difficultés & vaincre., Le catalogue, déjd, semble
trds compliqués Passer d'une fiche & l'autre dans un fichier ne res-
semble pas du tout & la coutume de passer d'un mot & un autre dans
une page de¢ dictionnaire,

Quels moyens prendrez=vous pour rendre le catalogue plus facile
& consulter?

le Lu moyen de conseils et de renseignements donnés incidemnent,
Ne janais laisser sans réponse les questicns de 1l'usager.

2¢ L'installation de fichiers bien en vue et mis entidrement & la
disposition cdu public,

3¢ Une série de legons gratuites, Grouper quelques usagers soucieux
de se renseigner et leur servir de guide,

Lo Informer le public au noyen d'imprimés de toutes sortes: Fiches,
brochures, tracts, circulaires, etc,




L'expansion du catalogue sur fiches, selcn le type du cata-
logue=dictionnaire, est considérable & travers le monde, Non scu-
lempnt: the institution tient & pesséder son catalogue-dictionnaire,
nais: elle y joint souvent les catalcgues=-dicticnnasires d'une ou
de plusisurs autres institutions. Les catelogues collectifs de la
Ribliothdque du Congrds, & Vashington, représentent une entreprise
biblicgrephique colcssale et qui a nécessité, au début, les dons
rénéreix de méecénes américains,

; ‘

Donc, ncus nous en tiendrcns, dans ces legons, & 1'enseigne-
ment des catalosues généraux et spéciaux sur fiches, classés sclon
1'ordre du catalogue-dicticnnaire, Le catelogue topographique
(clzssement par ordre de cotes) fera seul exception, & csuse des
fins particulidres 2 atteindre,et sera également l'cbjet d'un de nos
cntretiens,
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LE CATALOGUEUR, LE LIVRE ET LA FICHE

Sommaire - A) Le catalogue et son animateur: le catalogueur. = B)
Le catalogueur et le livre, = C) Le catalogueur et son instrument
de travail: la fiche,

¥* * *

A) LE CATALOGUE ET SON ANIMATEUR 3
LE CATALOGUEUR

S'il y a une bibliothdque, il y a un catalogue., S'il y a un
catalogue, c'est-a-dire uné liste de livres décrits et classés avec
exactitude, parfois avec un art véritable, nul n'admettra que ce
travail n'ait été 1'oceuvre du hasard. Un animateur est intervenu
pour ordonner avec intelligence cette longue et minutieuse compila=
tions Cet animateur, c'est le catalogueur, celui qui veille avec
soin sur las matidre bibliographique, celui qui 1l'amasse, la thésau-
risc, gréce & son contact journalier avec les livres,

Les services du catalogueur sont précieux. Car, en plus de
son entrainement technique, il a le souci du lecteur, il désire le
comprendre, connaitre pour y répondre les degrés de son savoirj il
cherche par tous les moyens,auprds de certains d'entre eux, & sup-
pléer & la pénurie des connaissances ou générales ou spéciales. Le
catalogueur doit donc &tre & la fois un technicien, un bibliographe,
un bibliophile, un lettré (ou du moins, comme on le dit perfois, un

"frotté de lettres") et un administrateur, Les services d'un bon ca-
talogueur - ont méme unc répercussion socizle, C'est un ami, un col=
laborateur de chaque citoyen en quéte d'information ou de lecture,
Le bien commun le préoccupes C'est & cet état d'esprit habituel du
catalogueur, penché sur les livres, toujours éducateur par nature,
et qu'il décrit avec conscience et beaucoup de sens praticgue, qu'est
dl 1e dicton suivants Les bons catelogucurs font les bons bibliothé-

celre
—— e
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B) LE CATALOGUEUR ET LE LIVRE

Meis par quelles opérations intellectuelles ou autres le cata-
logueur, cet animateur, fera-t=il rendre & un livre son maximum de
rendement? Avant de lui parvenir, le livre a passé par beaucoup
dlautres mains. Il a été choisi, acheté, relié, pourvu des marques
de propriété de la biblicth&que, inventorié, classifié.

Le catalogueur doit d'ebord faire connaissence avec le livre,
gu point de vue matériel, Il doit considérer tout ce qui encadre et
situe le texte, le rend visible et palpeble. Avant de dépouiller
1'ouvrage avec sireté et précision, il lui faut cette connaissance
prélimineire de l'ouvrage. Il lui faut 1l'examiner du dehors et étu-
dier & fond toute son apparence extérieure,

.1, Description extérieure _de 1'ouvrage

Le catalogueur examine donc avec soini-
a) Le couverture et son titre - Si le titre de la couverture est pré-
senté en tous points semblable & colui de la page de titre & 1'in-
téricur, fort bien, le catelogueur passera outros Si, au contraire,
le titre sur la couverture est rédigé de fagon différente, frappan-
te, significative, il sera 1l'objet d'une note sur la fiche, 8i la
page de titre manque, & 1'intérieur du volume (dans le cas, par exem-
ple, de plaquette, de tracts, etc,) le titre de la couverture rem-
placera et sera considéré comme le titre officiel. Une note averti-
ra le lecteur,

b) Le titre du relicur (celui qui ost inscrit au dos ou sur le plat
du volume) = Il peut différer tantdt du titre de la reliure origi-
nale, coclle de 1'éditeur (dans les livres anglais, particulidrement),
tantot du titre & 1'intérieur de 1'ouvrage.

Quel ambarras pour l'usager s'il ne se souvient pas du titre de
la page intérieure, ou encore pour 1l'employé de la biblictheéque qui
range le volume sur le reyon d'aprés la cote, laquelle ne tiont comp-
.te dans ses lettres et ses régles que du titre & 1'intéricur, parce
que ce dernier est. moins sujet & varier que les autres, - Le catalo-
gueur, par une note, devra renseigner le lecteur et 1'employé sur
cette variation du titre, Psrfois le titre du relieur sers le ti-
tre commun & toute une série de volumes, un titre de collection.

Toutes ces particulariteés, le catalogueur les apergoit d'un seul




coup d'oeil, il en prend note, afi

afin d'en faire 1'objet d'une remar-
que au moment de la rédaction de la-f

j.ChCJ .

c) Le faux-titre - Celui qui se trouve sur le feuillel zrécédent la
page de titre, Il ne sert que s'il constituc le seul titre appa-

raissant dans 1'ouvrage. Il faut, ne 1l'oublions pas, le préférecr

au titre courant, dans le cas ol les doux titres: faux-titre ot ti-
tre courant apparsissent scduls dans 1l'couvrage. La note bibliogra-
phique avertissant 1'usager de cette défoctuosité se rédigera conm-
me suit: Titre pris sur le feux-titrae,

titre de la collection =On sait ce qu'est une collection: une
3

publie successivement,ou encore, unc série de volumes dont le grou-
ement répond & unc intention particulilrc de 1'éditeur, Le titre
'une collection apparalt d'ordinaire soit sur la pege de titre, du
faux-titre ou sur une page précédent ou suivant le titre. Il sec
trouve parfois aillours et mdme dans une autre source bibliographi-
que que 1l'ouvrage lui-méne,

quelle on s'appuie pour décrire un volume.
revient=-il apres 1'examen total de 1'ouvrage,
cec titre (dans les livres des XVIIe et XVIIIe si
ou court (dans les ouvrages nodernes ). Nous ne men
les incunables ou autres ouvrages anciens, dont la réd

1'objet de legons spéciales, "L'art de bien cataloguer, & dit déja
1'américain Charles Ammi Cutter, un des pionniers de la science ca-
talographique moderne, n'est peut-étre que l'art de savoir abr

un titre",

disions plus haut, dans le cas d'une pege de titre sbsente ou per-
dues Le titre courant est placé & gauche dens le haut de la
drcites; on trouvée généralenent le titre des chapitres de 1'ouvra=-
ge, au fur et & mesure qu'ils paraissont; ou encore, lc¢ nom de la
matidre traitée dans chaque 'page, Le titre courant, & gauche, in-
téresse seul le catalogueur,

e
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g) La_dédicace - Si olle est 1'hommege d'une personne célebre fei-
sant don de 1'ouvrege & un ani, ou si la personne est 1'autcur lui-
néne dédicagent son livre & un parent, & un ani, & un grend de ceo
mondc, la forme partlcullere de la dédicace peut avoir son importan-
cos -Un biogrephe, en quéte d'information,s'en enchantera souvent,

h) La préface = Nous y ajouterons l'avaent-propos, 1'introduction,
1'avertissement, car ces termes sont presque syncnymes., Il faut tou-
jours tenir compto de ces discours ou propos préliminaires, Ils don-
nent un apergu du texte, et nous font part des intentions de 1'au=
teur en écrivent tel ou tel ouvrage., Un catalogueur ne doit jamais
sauter la préface, comne le fait souvent le lecteur ordinairce Il y
perdrait des informations essenticlles. Certaines préfaces ont été
des événement littérsires; la préface de Cromwell, de Vietor Hugo,

a donné naissance au romentisme, en France. Soavent la préfece est
signée par une personne en vue et fait hcnneur & 1'auteur.

i)' La_table dos matidres - Elle est souvent un oxposé systématique
e la natiére contenue dans un ouvrege. Certsins scmmaires de cha-
pitre nous éclairent, nous fixent au point de vue du véritable sujet
trzité par 1l'auteurs Nous rappellerons que les tebles des matidres
sont placées au début de 1'ouvrage dans les livres de langue ﬂnglal-
sc, comme sutrefois dans les livres de science,

i) L'index = Il nous offre les noms des sujets traités par un auteur,
rangés par ordre alphebétique, Un nom de sujet vous frappe tout 2
coup, vous otes étonnés du nombre considérable de pages qui lui est
affecté, Vous &tes certes en présence de pages importentes sur un
sujet, par ailleurs, peu connus Trouvaille que le catalogusur uti-
lise en feisant le dépouillement de 1l'ouvrage ou en jugeant de la
veleur intrinsdque de 1'cuvrage, Si 1'index dans un ouvrage se con-
pose d'un ou de plusieurs volumes, une note en fera mention sur la
fiche biblicgraphique,

k) Les blbllographies - Elles sont toujours & noter et téumoignent
du carcctere séricux et parfois définitif d'une ceuvre, L'euteur
appuie sur des M"sources" reconnues,




1) Le justification du tirage = Elle renseigne sur 1l'irportence de
1*édition, sur son tirage limité ou énormes On y trouve souvent
1o titre de la collection E_laquolle appartient le livre,

m) La pagination, lgs illustrations, lo f format, etc, (c'est=d=-dire
tout ce Qui touche & la descripticn typographique de 1'ouvrage).=
Cette description scra feite avec plus ou mcins de minutie, selon
la ccutume éteblie dans 1'institutions Il no feudra pes négliger
cepcndant quelques points essenticls, par exorple, un portrait dans
ung blﬁgr"phle,uno carte dans un ouvrage de géogrephie, Ce sont 13
des détails qu'il importe de toujours mentionner en rédigeant la no-
tice bibliographique,

Voici donc terniné l'exemen minutieux et complet de 1!ouvrage,
Les ;maricclns disent ( ot nous songeons ici & la savante catalo=-
he, Mergeret Mann, dont les travaux sont utilisés dans nos pa-
¢ la -lecture_technigue du livre est achevée, Chaque pertie
istitutive du livre a été exaninéde, analyséde, et les notes fidd-
lement prises se rangent ncmbreuses sur la table de trevail, Vous
pouvez franchir 1'étape suivente en toute sécurité d'esprit.

20 Valeur intrinsdgue de 1!'ocuvrage

Vous avez naintenant & considérer le carsctére intellectuel
de l'cuvr“go, son sujet, la matidre qu"l treite, Vous surez in-
cessannent & faire connaltre cette matidre aux usagers de la bi-
bliothéque qui viendront consulter les fiches du catelcgue par noms
de sujets. Mais cet exanen, cette étude critique du livre au point
de vue de 1l'intelligence du sujet, nous en parlerons plus au long
dans un autre chapitre qui s'y rapportera directement, Pour l'inse-
tent, il suffit au catalogueur de saisir les grandes lignes du su=
Jbt QUu traite le livre et de les résumer dans une note personnelle
trds bréve, .

3¢ Dépouillenent

L'ouvrage, en principe, a «été traité en dépouillements Tous les
€léments de la fiche se trouvent inclus dans les notes prises par
le catologueur, dursnt 1'exsmen intrinséque de 1'ouvrage. Seule

b

1'ordonnance de ces matériaux demeure & faire., Nous y verrons bien-

t0t
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C) LE CATALOGUEUR ET Li FICHE BIBLIOGR..PHIQUE

1, Définition

Qu'est-ce que la fiche blbllogrnphlque? L'1nstrunent de travail
du catalogueur, celui qui permet 2 son adresse ct & sa science de
s 'exercer, -

Chaque volume requiert une série de fiches avant que 1l'on puisse
admettre que 1l'ouvrage a été dépouillé de fagon satisfaisante, Ces
fiches doivent présenter un ouvrage sous tous ses aspects possibless
I1 faut accorder toute l'attention requise aux vedettes d'auteur, de
tltro, de sujet et de renvoi analytique. La fiche bibliographique re-
f13te vraiment le bon ou le médicecre travsil du catelogueur, avec une

fidélité qui justifie toutes ses craintes & ce sujete

2+ Fornet internatiocnal standardisé de la fiche

La fiche en son format internaticnal mesure 5 x 6 pouces, ou
T¢5 x:12,5 cmey ou encore 75 x 125 rm, "Elle est perfrree a 8 .,
du bord inférieur d'un trou circulaire de & mn, de diamdtre, placé
sur 1'axe vertioal de la carte"(Crozet, lManuel du biblicthécaire).

Elle sera en bristol blanc et glacé, ce qui la gardera propre
et la fera résister plus longtemps aux manipulations des lecteurs,
Bien entendu, elle sera réglée, si elle est dcrite & la main; si elle
est dactylographide, elle sers ou toute blanche, ou régléc d'une
seule ligne rouge horizontale en haut,; et de deux lignes verticales
rouges & gauche de la fiche, La ligne horizontsle unique, dite la
ligne de vedette (elle la regoit toujours) sere tracée & 12m. du
bord supérisur., Les deux 11pnes vertlcples, & gauche, seront tra=-
cées, 1'une & 16 mm. du bord et 1'autre & 22 nm, (%)

Partout aujourd'hui on reconnalt la nécessité d'uniformiser le
format des fiches en meme temps que sa physiononie, son aspect géné=
ral, C'est le résultat d'un long traveil de persuasion de la part

des bibliogrsphes, des bibliothécaires et des biblicphiles.

En 1910, au Congrds international de bibliographie et de docus
nentation, & Bruxelles (25-27 aout 1910), & la suite d'une comnuni-
cation sur l'emploi nécessaire en librairie des fiches internationa-
lesy les voeux suivants furent formuléss

(1) Voir le Canevag de la fiche standardisée au debut du chapitre IV
de cet ouvrage.




"Art, 15 =Fiches., Il est désirable de généraliser l'emploi des
fiches et d'adopter le format international 75 x 125 mm, pour les ré-
pertoires bibliographiques ou les catelogues",

Le Congrés_international des bibliothécaires et des bibliophi-
les, tenu & Paris en avril 1925, a enfin "confirmé pleinement la ré-
solution du Congrés plus haut cité, et invité instamment MM, les édi-
teurs de tous les pays, collectivement ou personnellement, & voulpir
bien adopter 1'usage de la fiche internationzle & 1l'occasion de tou-
tes les éditions pour:favoriser- le développement de la haute culture
universelle" , Crozet, dans son lianuel pratigue du bibliothécaire,

(Paris, Nourry, 1937. p.108) déplore "la diversité actuelle des cata-
logues en France, notant le gaspillage absurde de temps et d'argent"
qui en résulte., "Telle bibliothdque, dit-il encore, recut en 1914
un legs de 12,000 volumes et, en 1919, un don de 15,000 volumes nou=-
veaux, falgré un treveil intense, l'absorption de ces dons dans les
catzlogues n'est pas encore termihée, le personnel actuel réduit 2
1'indispenseble ne pouvant casteloguer qu'un millier de volumes par
an. Cependant, & chascune des doux bibliothdques offertes correspon=-
deit un catelogue, Iliais établi sur registre et dans 1'ordre des ac-
quisitions, il était inutilisable, Etablis sur fiches du type indiqué
ci-dessus, ces catclogues auraient été mis & la disposition du public
en moins d'un an',

3e Procédés grephiques

I1 y a quelques procédés graphiques en usage dans la transcrip-
tion des titres sur fiches. ‘o
a) La_transcription & la main d'abord, Vous la pratifuerez 3 noins que
vous n'ayez & votre disposition un dactylogrephe muni des accessoires
indispensables # la rédection des fiches, (Veillez aussi & ce que la
nachine & éerire soit douce et silencicuse.) Il est d'usage, dans les
écoles de bibliothécaires anglo-américaines, de faire montre d'une
écriture droite, trds uniforme ou de tracer chaque lettre & la fagon
,08 caractdres d'imprimerie. L'écriture & la mein, en tout cas, doit
Gtre sobre, sans pleins, ni délids, les majuscules rares et de petite
taille, les lettres bien & la ligne et presque verticales
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b) L'usage de la machine. & part la mechine & écrire, le dactylogra-
phe, mentionnons les petites imPrimerics rotatives, ou encorc les
imprimeries minuscules & caractéres en caoutchcuc, avec un compos-
teur de cing ou six lignes, de la dimension d'une fishe. Il se trou-
ve aussi des machines inmprimant des clichés mételliques et dovenant

& la fois machine étampeuse et machine imprimante. (Voyez Crozet,dans
Manuel pratigue du biblicthécaire, pour illustration et deseriptiocn
de ces machines; aussi les catalogues des firmes anéricaines, Gaylord
et autres). La reprcduction, enfin, peut se faire au moyen de la pho-
tographie, Ce procédé est jugé économique. Des bibliothécaires fran-
gais préconisent le découpage des notices bibliographiques correcte-
nent faites dans certains catalogues d'éditeurs. 4insi la Bibliogra-
phic de la Frence présente au début de chaque livraison des notices
bibliographiques reproduisant les fiches actuelles de la Bibliothé=-

F que nationale de Paris,

c) La fiche imprinée. Les trds grandss biblicthéques, en inérique,
font imprimer leurs fiches, tirant chaque fiche & plusieurs exenplai-
res, Ces bibliocthdques impriment, en outre, des biblicgraphics spé-
ciales et des bulletins bibliographiques nensuels ol sont insérées
les notes bibliographiques décrivent soit les ouvrages spéciaux,grou-
pés par sujets, soit les toutes derniéres acquisitions de la biblio=-
thtque,

L'institution qui demeure vraiment sans rivele au nonde, au point
de vue de 1l'impression et de l'expansion des fiches imprimées c'est
la Biblioth®que du Crongrds, & Vashington, Toutes les bibliothdques
anéricaines font appel & ses ressources bibliographiques, soit en a=-
chetent les fiches imprimées d'un ou de plusiecurs volumes, scit en
s abonnant & leurs feuilles d'épreuves, sur papier "menille", Tout
dépend de 1'utilisation qu'on déeire faire de ces cartes rédigées
par des catalogueurs et des linguistes distingués., Notre Bibliotl&-
que nunicipale, & Montréal, regoit pour se part, les feuilles d'é-
preuves de la Biblioth&que du Congrds. La Bibliothdque de 1'Univers
sité MeGill possdde la collection compldte des fiches de la Ziblio-
thdque du Congrés établies au nom de 1'auteur., Elle constitue pour
Montréal et la province de Québec en géndéral ce que les autorités,

& “ashington, appellent a depositary catalog. 4 la Cité du Vetican,
& Rome, & la Bibliocthdque nationale de Paris, entre autres grandes
et célébres instituticns mondisles, on trouve des depositary catalog
venus de Viashington,

NoZe = La maison H.V. Wilson, de New York, commence depuis peu & ré-
pandre elle aussi les fiches imprimées d'ouvrages dépouillés,puis décrits,
par les spécialistes distingués atbachés & cette firme,

= A Montréal, lz maison Fides publie: depuls novembre 1951
des fiches de catalogue pédigées par 1l'Associstion canadienne aes biblio-
thdques de langue frangeise (A.C.B.F.).
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L{. FICHE BIBLIOGR..PHIQUE

Sonmaire = L) Les fiches 3 rédiger. Deux sortes de fichess 1, la fi-
che principsle - Définition. 2, les fiches secondaires ou de rappel -
Définiticn, Nomenclature. 3, Caractdres indispensables de certaines
fiches, = B) Le systdme de la fiche uniforme. 1, Définition 2, Ori-
gine et expension 3, Aventeges A. Fagon de procéder,

* % *

L) LES FICHES . REDIGER

Il y a deux sortes de fiches & rédigert
l, La flche principale

Elle est établie généralenment au nom de 1l'auteur ouw de son
substitut (Nom d'un Etgt, d'une corporation, d'une société, etce) .
On la reconnalt en ce qu'elle porte sur la preniére ligne (qul est
toujours la ligne de la vedette) et appuyé contre la prenmidre verti-
cale (si la fiche est dactylogrephiée, sinon & 12 mme. du bord & gau-
che) le non d'un auteur ou de son substitut.

Si on la nomme fiche principale, au lieu de fiche au nom ﬂs 1t'au-

teur, qui semblerait plus logique, c'est qu'elle s'étend aussi 2 la
doscrlptlon des ouvrages anonymes, c'est-3-dire des ouvrages dont on
ne connalt pas 1'auteur (qui demeure introuvable) ou bien, au con-
traire, dont les auteurs sont si hombreux qu'on ne serait pas justi-
fiable de choisir tel ou tel en particulier (dans le cas d'une an-
tholo§iu, par exenple, ou encore, d'une encyclopédie et d'un pério-
dique). - i

2¢ Les fiches secondaires ou de rappel

' On peut les définir par cette formule brdves toute fiche autre
gue la fiche principale constitue une fiche secondaire ou de rappel,

Elles sont au nombre de dix veneralcnent dans les bibliothé-
ques ayant un fonds de ouelque importance, En voici la simple nonen=
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clature, Nous reprendrons et pousserons l'étude de chacune d'elles
dans les chepitres subséquents, - =

a) Fieho=titre
. .Y i ooy
b) Fiche=nmatidre :
c) Fiche de renvoi
d) Ficho d'orientation
. % |}
e) Fiche de renvoi analytique (1= au nom de 1 auteur; 2- au nom du
titre; 3- au non du sujet)
f) Fiche au nom de 1'éditeur, du traducteur, du compositeur, de
1'illustrateur, etce Facture invariable dans chaque cas,
g) Fiche au non d'une collection
h) Fiche topographique
i) Fiche d'identification
j) Fiche=rubrique (1- au nom de la rubrique ou vedette de sujet;
' 2- de renvoi d'une rubrique rejetée & une rubrique

adoptée; 3= Fiche d'orientation.)

3. Coractéres incispensebles de certaines fiches

Parni les fiches, et principales et secondsires, que 1'on vient
de décrire, deux demeurent indispenssbles, c'est-2-dire qu'il faut
toujours les rédiger, quel que soit le nombre restreint des volumes
de la bibliothdques ce sont &) la fiche principale b) la fiche to-
pographique, : '

Aucune connaissance simple et exacte du fonds, aucun ordre et
aucun rendenment efficace ne sont possibles sans ces deux sortes de
fiches, Sans doute. les autres fiches énumérées sont d'une utilité
incontostable et 1l'usage les a consacrées, rais & la rigueur ctysans
grands inconvénients, on peut s'en dispenser dans les petites biblio-
thdques. Vous rédigerez donc toujours, et dds le début de votre tra-
vail de catzalogueur, pour chaque ouvrage inscrit au catalogue, une
fiche principale et une fiche topographique. (Voir les chapitres IV et

VIII pour 1l'étude compléte et la facture de ces fichess,)
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B) LE SYSTEME DE LA FICHE UNIFORME

1. Définition

Qu'est-ce que le systdme de la fiche uniforme? C'est 1'établis=-
sement par le catalogueur d'une soule notice bibliogrephigue. Cette
notice est ensulte servilenent copige sur les autres fiches nécessai-
res ou utiles & 1' analyse d'un ouvrage., Seule, la ligne de la vedetw
te doit changer afln de déterminer quelle sorte de fiche vous avez
rédigée.

Commentaire - I1 y a quelques années, chaque fiche requérait
une rédaction différente, Cela constituait, vu le nombre assez impo=
sant-de fiches principales et seccndaires, un probldme déconcertant
pour la mémoire, L'étude des éléments dont se composait chaque fiche
s'avéreit longue et compliquée, La plupart de ces inconvénients' ont
disparu avec 1l'apparition du systéme de la fiche uniforme,

Re Origine et expansion

Ce systéma nous vient de la Bibliothdque du Congrds, & Washing-
tons Elle 1le créa et le popularisa en vendant, & la plupart des bi=
bliothbques américaines, des fiches principales en sutant d'exemplai-
res que l'on en réclamait pour le dépouillement ccmplet ou somnaire d'un
. OUVTEEG, Les catalogueurs, une fois en possession de ces fiches im-
prirndes, n'avaient qu'a dactylographier (sauf sur une) au~dessus de la
ligne de la vedette (la changeent par le fait méme), soit le non du ti-
tre, soit le nom de la matidre, soit tout autre nom de la fiche 3 rédi-
ger, Ils avaient alors établi, en sus de la fiche principale qui leur
¢tait parvenue toute rédigée et & laquelle ils ne touchaient pas, une
fiche-titre, une fiche-matidre ou toute autre fiche suivant les besoins
de 1'ouvrage en depouzll 16nte Quel bienfait! Quelle économie dans le
temps jadis consacré & 1'etude des fiches et aux recherches bibliogra=-
phiques} (1)

(1) Si le Législature Québec, par le truchement de catalogueurs ex=-
perts, ouallPles aveit un jour g sa Biblioth&éque 1'idée de rendre le
néne service & touta le région québécoise, quel progres bibliothécono-
nigque elle réaliseraitl Pourqu01 pes? Cet &ge d'or du catalogue québé-
cois n'est -nullement un r8ve d'utopiste, A Weshington, en 1914 = il y
avait treize ans que la fiche uniforme existait et se répandait ~ plus
de 6 000 fiches principales étaient déjd sorties des presses et vendues
& un nombre imposant de biblicthdques américaines,




Je avantoges

Voici quelques=uns des avantages de la fiche uniforne:
g) Fournir aux lecteurs, les renseignements bibliographiques néces-
saires, quelle que soit la fiche (auteur, titre, sujet ou autre)
qu'ils ceonsultent au catalogues;

b) présenter une carte standardisée susceptible d'@tre employée dans
1'un ou 1l'autre des registres de la bibliothdque, en outre du cata-
logues

“c) sinplifier 1'enseignerment de la catalogrephie et faciliter 1'en-
trainement du catalogueurs On diminue 1'effort de ménoire de celuyi-
ci, on alldge son labeur en élirinant dans la rédaction des fiches les
différences de détails et les cas d'exception qui surgissent;

traveil de revision, le correcteur se bornant & signa-

s ]
1 ’

les errcurs de frappe lorsque les fiches son dactylogrsphiees,
i elles sont imprimées, 12 gain augmente encore, seules les vedet=-
-

tes restent & revoir. &4 enfin les fiches sont écrites & la nain,
les erreurs ordinaires dep copistes sont seules & noter;

L]

) sc procurer & peu de frais, pour chaque ouvrage, le nombre d'exen=-
- . . . s v . k b1

£ de la fiche principale nécessaires a 1l'analyse compléte de

!

:ii".JS

1'oesuvre, Lorsque ces fiches principales sont imprimées par une bi-
bliothdque nationale, comme celle du Congrds & Washington, ou celle
de la Cité du Vaticean en Italie, lcs frais en sont encore moindres;

:
(La firme Wilson, de New York, en vend aussij nous le notons de nou-

VGE‘:U.. ) b
f) rendrc possible les échanges et la coopération entre bibliotheques.

Le Facon de procéder

La fiche principale est d'abord étsblie, Nous supposerons que vous
f=ites usage du dactylogrsphe et que vous vous servez par censéquent
de fiches pourvues d'une-ligne horizontale rouge, tracée en téte de la
fiche, et de deux lignes verticales rouges, pres du bord & gauches
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Sur la ligne de la vedette (la premidre toujours) et collant
le premier mot & ls seconde verticale, puisque c'est une fiche se-
ccndairey, vous inscrivez soit les mots du titre de 1l'ouvrage, si
vous ¢établissez une fiche-titre, soit le ocu les nots de la rubrique
ou vedette de sujet, si c'est une fiche-matidre que vous rdédigez.
Car ce sont les mots mis en vedette sur la premiére ligne qui dé-
terminent le genre de fiche ctablie, tout comme ces mots décidercnt
de son classement, plus tard, dans les tircirs du catalogue-dictionw
naire,

Une fois la ligne de la vedette occupée, vous n'avez qu'd co=-
pier servilement la notice compldte de votre fiche principale qui se
trouvera par le fait méme et par rapport & la fiche principale elle=
néue, tout simplement baissée d'un cran, d'une ligne,
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- IV

LA FICHE PRINCIPALE

Somuaire - A) La fiche principale. Généralités, 1. Inmportance d'en
Faire connattre les éléments 2, Cenevas de la fiche principale, Uti-
1ité de cette forme schématiques = B) La fiche principale, Ses divi-
‘sions, Nomenclature., = C) Directions et conseils pratiques concernant
sa fecture, 1. Les six parties de la fiche. Renarques sur chaque pare
tie. 2+ Les espaces. 3. Les abréviations. 4. La division des mots
par syllabes. 5. Les chiffres arabes et les chiffres romcins, 6.
& ponctuation. 7. Rome, volume, etcs 8, Le format des livres.

Les notes bibliographiques, 10, Les sommaires, 1ll. Remarques

diversas,

* 9k ok

A) LA FICHE PRINCIPALE - GENERALITES

1. Inportanse d'en connaltre les éléments

Tout étudiant cn seience bibliothécononique a bescin de se familia-
riser avec la fiche hibliographique, et en particulier avec la fiche
principale, Il lui faut sans cesse en copier, soit en compilant quel-
ques listes de livres, soit en prépara nt des bibliogrsphies coursntes,
I1 cst important pour lui d'adopter tout de suitc unc forme de rédac-
tion exacte, Mais pour obtenir ce résultet, 1'étudiant doit connalitre

es éléments dont se composc la fiche principale puisque celle=cli repré-
scnte, en catelogrephie, 1l'unité de tirage d'une fiche,

2¢ Canevas de la fiche principale. Utilité de cette forne schénatigue.,

Ce canevas d'une fiche prineipale, vous en trouvercz plus 1oin la
fiche-nodéles D'un coup d'oeil, vous aduettrez 1'utilité de la forne
schématique ol entrent tous les éléments d'une fiche pr1n01gblp, dans
1'ordre invarisble suivi pour le notice bibliogrephique qui décrit un
ouvrage., Puis pcu & peu, vous substituerez 3 chaque élément du cane-
ves les nots qu'il représentc dans telle ou telle ceuvre dont vous é-
ta 3118862 la notlcc.-

a -

Par exémple, si vous renplacoz i@ torne.vague: auteur, par le nom
de? Lavergne (Juliette), et le termet: titre, & la 2¢ vetticale, par
un titre véritable?! La Vie gracicuse de Ca thurino Tukakuitha, ot ainsi

de suite avec chaque élénent, vous verrez peu & peu dlSpﬂTSltrb tous
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les tormes du canevas, sauf le not Sounaire,
pratioue un excellent exercice qui vous aidera & maltriser les pre-

Et vous aurez ainsi

nidres difficultés que vous rencontrercz dens la rédection de la
fiche principale,

Les éléments qui cntrent dans la composition de la fiche prin-

cipale se divisent en gix parties. Les voici dans leur ordre invaria=-
l. 1'auteur cu son substitut;
2, lo titre

B) LA FICHE PRINCIPALE - SES DIVISIONS

4Le la description typographique

5. les notes bibliographiqgues;

3+ l'adresse bibliographiques; 6« 1la cote.

- CANEVAS DE IA FICHE

Cote

|
|

i : i '. <7
Luteyr (nom de famille, prénoms, date de neissanw

co ou do nord). i

Titre, sous=titre, autres développements du
titre, Edition, JAdresse bibliographique (lieu,
éditeur, date).

Nombre de volumes ou de pages. -Illustraw=
tions, format, (Titre de la collecticn),

Notes.,

Sommaires

|

|

!

| G-

92

Leven gna (Juliette) [pseud,]

K19L

La Vie gracieuse de Catherine Tekakw1the
[parJ!Jullette Lavergnes Lettre du cardinal Vil=-
leneuve, - Préfece de J.-Co Beaudin, ptre. Couver-
ture d'Ivan Jobin, Montréal, Fides, 1945,

}42p. 22CMm, :
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C) DIRECTIONS ET CONSEILS PRATIQUES
concernant sa focture
1, Les six parties de la fiche principale - Remarguss. (1)

1) L'auteur ou son substitut occupe la ligne de la vedette,
premidre ligne horizcntalo, Si plus d'une ligne est nécessai-
re, débuter & la deuxi®me verticale, sur la 2¢ ligne.

2) Le titre occupe tdujours la deuxidme ligne, 2e verticale
dans la fiche principale, Il comprend, dans son sens larget

a) le titre proprement dit (y compris le ou les sous=titres)
N.B. Le titre, dans son sens étroit, ne comprend que

le titre proprement dit.

b) le nom de 1'auteur (toujours inscrit tel qu'il apparait
sur la page de titre), Dans le cas &'ouvrages anonymes
dont 1 auteur est connu, il ne faut pas mentionner ce=
lui=ci dans le corps de la fiche,

c) les noms des traducteurs, préfaciers, compildéteurs, etc.
selon le cas,

d) 1'édition, Son chiffre est toujours mentionné en der-
nier lieu., Dernier groupe du titre, Invariable,

3) L'adresse bibl;oggaphique.'Ella”comprend:

8) la I1iou de publication,
b) 1 ! éﬁit@ur-
c) la dete ou millésime,

4) La_description typographigue. Elle comprends

a) le pogination, s'il n'y a qu'un volume; tomaison, s'il y
a plus d'un volume,

b) losillustrations,frontispices,portraits, planches, plens,
cartes, ctc,

c) le format (le désigner en centimétres et ne donner que la
hauteur du volume, salf dans le cas de formats extraor-
dinaires).

5) Les notes bibliographiques

Titre de la collection. (L'inscrire immédiatement aprds la
désignation du format et entre parenthéses, Le premlur
substantif de ce titre demande une mejuscule; s'il est pré-
cédé d'un adjectif, cet adjectif demande ¢galement la ma-
juscule.)

6) La cote

(1) Nous nous reportons au CANEVAS DE L. FICHE quand nous parlons
de ligne horizontale et de ligne verticale, ou simplement de lére
ou 2e verticale (le mot ligne étant sous-entendu),




2. Los espates

1)

Eapace entre les mots

Sur les fiches écrites & la main, les espaces entre les mots
seront ménagés de fagon que le mot se détache bien et que l'en-
semble donne l'impression d'un tout.

Espace entre les groupes

L'espace entre chaque groupe de la fiche mesurera un centimétre,

Sur la machine & écrire, guatre espacess Vous aurez obtenu cha=-
que fois, en fin de compte, la largeur comprise entre les deux ver-
ticeles placées & gauchesir lo eanevas de la fiche (voir p, 26),

Excoption 2 noter - Si 1l'espace entre deux groupes coincide avec le com=

mencement d'une ligne, il faut 1'omettre, car il faut éviter de débuter
par un espace, en changeant de ligne.,

3e

Lia

Se

Dens la description typogrephique, laisser entre la pagination
‘ot les illustrations, et entre les illustrations et le format,
1'espace d'un demi contimétre (deux espaces au dactylo).

3) Espace entre les initiasles des prénoms (vedstte d?éutaur)

Entre les initiales des prénoms introuvés et & compléter plus
tard, laisser en blanc 1'espzce nécessaire pour y insérer 7 _ou
g lettres. : :

Los _abréviations

Ne jameis abréger le titre proprement dit,

N+Bs Pour tout ce qui se rapporte aux abréviations de termes, se
reporter * 1'Appedfdee I (v,2) inséré. dans ces Instructions.

Les divisions de mots par syllabes

Avis, Se reporter & 1'Lippendice_ II.

Les chiffres arabes et les chiffres romains

La

Lvis, Se reporter & 1'hAppendice IV,

ponctuation

Lvis, Se reporter & 1!'lAppendice IT.
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7. Tome, wvolune, etce

Lo tome vient du mot grec signifiant: section.,. Partie d'un ouvra-
ges Se rapproche de la division que fait 1'auteur relativement aux
llvrus, sections, chspltres de son oceuvre, division intellectuelle, par
conséquents

. Le,volume vient du letin: volumen, Division matérielle de 1'ou-
vrage. Dépend de la reliure, du brochage,  "Un volume:peut former a lui
seul un ouvrage indépendant; mais un tome, jamais; il falt toujours
parglb d'un ouvrage" (Cim), "Il n'y a tome que s'il y a division" (Lit-
tré :

Plaguette, brochure ou pidce

3

Lae plaquette est un volume relié ou broché de peu d'épaisseur.
Le brochure ou pidce, mots synonymes, petit ouvrsge de peu de feuil-
les ot qui n'est que broché,

A la BRibliothdque nationale, on considére comme pidces toutes les
impressions qui ont moins de 49 pages,
D'autres appellent Elaquettes tout in=-8 ou in-12 .ne dépessant pas

100 pages.

Albert Maire pcrtsge ainsi la brochure, la plaguette et la pi&ce:
1) Brochures: prés de 100 pages.

2) Plaouettes au-dessous de 100 pages, jusqu'd 50 pages.

3) Pidces: au-dessous de 50 pages .

- Exemplaire =~ Feuillet

Un guvrage complet, peu importe le nombre de pages, de tomes, de
volunes, porte le nom d'exemplaire, i

C'est 1'"unité du tirage" d'un ouvrage, d'une gravure, d'une fi-
che, etc, (Cin),

On appelle fbulll“t, cheque partie d'une feuille de ﬁqniob-formant
: deux pages,




8. Le format du livre

Qu'est=ce que le formet? La dimension d'un livre est déterminée
»ar le nombre de pages que renferme la feuille (c'est-2-dire gu'elle
. . 7 -~ \
renfermera autant de pages que la feuille sera.pliée sur elle=méne) o
L'épaisseur doit &tre ignoréde. C'est la superficie (hauteur et largeur)
qui compte seule,

Les ancicnnes désignations du format: in-4, in-8, in-12, dont on
sc sert sens les faire suivre du nom du papier, n'cont plus aucun sens,
Le formet commercial du papier varie & 1'infini & notre époque. En An=-
zleterrc, on fait toujours accompagner les termes in-4, in-8, etc,, du
nom du pepiers - En France, la Bibliothéque naticnale z edopté finale-
nent cing formats principaux, entre autress

1) Grand in-folios plus de 45cm,

2) In-foliot de 45 & 3len,.

3) In-quarto: de 31 & 25cm.

4) les neinss au-dosscus de 9.5cn,’

llnis ceci est particulier & la Bibliothdque naticnale et n'est pas
devenu une coutune universells, Partcut on recommande maintenant de
47 P | . -
désignor le format en centimctres sur les fiches de catglogue (Voir
— a9 . - -
la Biklicthéque du Congrds et autres),

I1 vous cst loisible de ne domner sur vos fiches que la hauteur
du volume relié. Si vous dcnnez la hauteur et la largeur, les premicrs
chiffros devront indiquer la hauteur, le seconds, la largeur..Dans labi-
M 1sgraphio de caractére scientifique, on désigne généralement le for-
met en milimdtros,

9« Les notes bibliographiques

Avirs Se reporter & 1'Appendice VII,

10, lLos sommaires

1) Quand devez-vous donner le contenu d'un ouvrage?

Principe générals I1 fout traiter un ocuvrage en dépouillencnt,
“ . . P . .
c'cst=a=dire en denner le sormaire, dens les principaux cas suivantst

a) Ouvrages traitant de divers sujets, en un volume, par un seul
guteurs;

b) Ouvrages treitant de divers sujets, en un volume, par
plusieurs autcurs;

c) Ouvrzges conprenant plusisurs volunes tonés, ~vec des titres
particuliers, par un seul suteur;

d) Ouvrages comprenant plusieurs volunes tomés, avec des titres
particulicrs, par plusisurs auteurs;

¢) Ouvrages traitent de plusieurs sujets, mais dont le titre

ast général et ne désigne pas assez clairement les smjets,




2) sur qucllc fiche inscrivoz-vous lc samaire d'un euvrage?

-—— - e - g — T

Sur- la fiche principale sculemcnt, dans lc¢ cas dos longs
sommaircse. Il faut alors rédiger unc note sur chaque fichc so=-
condairc ot ronvoyer l'usager & la ficho principale. EX.: Pour
lc sommaire dc l'ouvrage, voir la ficho au nom do ]1'autour. Si
lcs sommaircs sont courts, vous pouvoz los donnor dc nouvcau
sur- 1cs fichcs sccondaircs ou do rappol.

3) Inscription ot facturs

Omcttocz on général dans un sommaire la préfaco, 1'avent-
propos, Gtce., sauf dans dcs cas cXccptionncls.
Vous trouvercz habitucllcmont lc sommairo & la table dos
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natidrcs; parfois, i1 sora inclus dans la page de titrec, on abrégé.

Enfin,. vous aurez, & 1lfoccasion, & lc¢ constituor vou-m®mc en vous
aidant dos on=-t8tcs dos chapitrts. »

T¢ toxte dos sommaircs sora brof, los mots inutilcs scrontg
bannis. Quand vous 12 pourrcz, sans nuiroc & 1'identification do
1'autcur, ou -"ncorc-& l'autorité qu'il déticnt, omottoz tous 1los
titros honorifiqu:s, mSmo coux dc bicnséancc. Los initialos dos
prénoms dc lfautour suffiront. Pour plus dtoxactitudo, ajoutez,
commc on 1l¢ Tait cn Francc, uno virgulc suivic do trois points.
Excmple au liou do: par Henry Bordeaux, dc 1l'Académic frangaisc,
inserivez: par Honry BordcauX, ee (1a virgule -suivie des trois
points remplaeo le titre honorifique.) :

4) Arrangcmcnt, disposition.

Les sommaircs s'inserivent sous la forme do paragrapho, ou
sc disposcnt on colonnc. L'ordro alphabétique dos titrcs cst sui-
vi; ou cncors, l'ordrc proserit dans 1'ouvrago. L'arrangomont par
colonno cst préférablc s'il s'agit dc fichos manuseritos (éeritcs
4'la main) ou dactylographiécs. Un scul titro, sur unc sculo 1li-
gnc, s¢ détachc micux. :

I1 faut laissor unc ligno ontidro ontro lo sommairo ot 1o
corps do la ficho, sauf si d'autrcs notcs précldcnt cc sommaire,
1%cspacc sc trouve elors laissé cntre 1o corps do la ficho c+ la
promidro notc.




Aucuno ligne nc scra passéo entre los notes diverses, quol
gus soit lour nombra. Chacuno débutc & la sécondo vorticale pour
sc continuor, quand il y a liou, & la premidrec vorticale. Lo som=-
mairc viont on dornior licu. Vous placorez & la soconde vorticalo
10 mot Sommaire, suivi do doux points; puls, changez dc lignc ot
voncz commonecer 1'énoncé dos titros & la seccondo verticale.

S'il y a tomaison, c¢lle s'inserit ontrc les doux lignos vor-
ticalos. Si chaque tomo contiont plusicurs matidroes, vous en formoz
un scul paragrapho, séparant chaquc metidrc par un point suivi d'un

L0

5) Tcs longs sommaires, - Pramidre ot douxilmo fiche.

Cc sont généralcment les ouvragos on plusicurs volumes avec
sommairc qui obligent & rocourir & dos fichos supplémentaircs. Au
bas de la ficho devenuc insuffisanto, vous inserivez, ontro pa=-
ronthdsom cos mots: (Voir la fiche suivento).

Sur la ficho supplémontaire, promilre ligne, promidre verti-
vous inscrivez l'autour, tol qu'il apparait sur la fichoc qui
dce. Puis, aprds un cspacc d'un contimdtre, vicnt leo titrc pro-

promcnt dit, sans dévclopponont; trois points suivont ot ticnnont
licu do toutc la matidro omiso; puis, cncoprc un cspace d'un domi-
cntimdtre précédant la date do 1l'ouvrego; ot onfin, un nouvel cs=
a 'un domi-contindtrc, suivi des mots, ontre paronthdsos:
cartc 2) ou (ecartc 3) soclon lo cas.

Au contro do la ligno suivantc apparalt lo mot Scmmaire
suivi.d'un tiret ot du mot: Suitc. La suitc du sammaire com=
mcneo, & la promidre vorticelc. No pas oublicr dans 1o cas d'un
ouvragGé on plusicurs volumcs, ct par plusicurs autcurs, que
chague nom d'autour (intorverti ot los prénoms abrégés) se place
avant los volumos décritse JTaissor un ospacc d'un doni=contindtro
cntrc chaguc autour ot lo titre do son ouvragec.

6). Cas particuliors

Quolquofols 1¢ scrmaire fora partioc du titro, c¢'ost-2-diro
scre inclus sur la pagoe dc titroe S'il n'ost pas trop long, vous
pouvez 1'inelurs dans 1o corps do la fiche, ot omottro tout autro
SOmMmMairc.
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Si los on-t8tos do chapitros auxquels vous avez roccurc pour
constitucr votrc commairc ne sont pas de naturc & éclairor 1'usa-
ger, ct si, d'autrc part, les autcurs de l'ouvrage quo vous cata-
logucz sont bicn connus, rédigoz unc note, dans ce sens-ci, par cx-
cnaplc: "Avce chapitrcs par Paul Claudel, Charlcs Peguy, Francis
JapmGs™. Si lcs autcurs sont nombreoux, ajoutez, aprés la’ désigna-
tion dés plus importants, los mots: "ot autres" cntro crochots

cerrés. Quelqucfois vous aurez & condonser lc sommaire dans unc
nots. Suppesons-que los chapitros débutcnt par uno phrasc scmbla=
ble, il vcus faudra abrégor cotto phraséologio encoubrante..Far
cxcmple: dans 1l'ouvrage do- Carlylo, 1l'historicn anglais, Horocs and
Horcworship, on 1it pour chaque chepitrc: Tho horo as divinity: 0din;
The hero ag prophcet: Mehomet; The hero as poot Dantc, Shakcspcaro,
cte. Dcs catalogusurs avertis rédigont dans cc cas unc note einsi
conguc (nous traduisons): "Six conféronces, donndécs on 1840, ot
préscntant los héros & la fagon d'uno divinité (0din), d'un pro-
phdtc - (Mahomet ) ,d'un podtc (Dantoc, Shakespearc), cte.™

1l. Remarques diverses

1) Titre = Origine _

Les éditions primitives ne portaient pas de titre sur un feuil-
let séparé; on 1lit seulement en t&te de la premidre page: Incipit liber
ou Cy commence le.ss suivant que l'ouvrage est en latin ou en fran-
gais, Au vorso du premier feuillet, se voit quclquef01o une sorte d'in-
titulé, Ce n'ost que vers 1470 que 1'on a commencé & imprimer le titre

sur un feuillet & part,

v Au loyen lige certains frontispices représentent 1'auteur agenouil-
le faisant hommage de son livre & la personne § laquelle il était dédié,
Par un €dit, datant du 11 novembre 1547, le roi Henri II prescri-
vit "que le nom et le surnon de celui qui imprime un livre scraient cxpo-
sés otllrprl 1és au commencenent du livre ainsi que celui de 1!'inprimeur
avec 1 enseigne de son donicile",
La forne adoptée dans -la composition des titres ainsi que la firme
(le non et 1'adresse de l'edltaur) auraient done lour origine dans cot
arrét, Ajoutons que le néne nonarque decréta l'obllgﬁtlon pour les librai=~
res de fournir aux bibliothdques royales un excmplalre de tous les ouvra-
ges qu'ils inmprimaient par privilége (1556). 4 la suite de 1'édit de Henri
IT rdglementant les titres, la forme des frontispices fut suivie parfois
aussl de vors flatteurs pour leur personne, On y voyait souvent des rebus
et des allégories,




2) 1.'édition

“"On appells édition, la réimpressicn d'un livre contonant
dos modifications par rapport & 1'improssion précédontc; la réim-
prcossion sans changomont. ost propromont un nouveau tiragc, non
unc nouveclle édition"™ (Idoari).

N.Bs Deone, il nc faut janais tonir compto des oxprcssions
suivantcs incluscs dans un titro: Quinzidmo nillce.e.., contidmo
ille, etc. A la Bibliothdque Nationale, on ignorc méme los édi-
tions non chiffrécs, v.g.: nouvellc édition (Idom).

3) Noms do licux ot noms do pPorsonnos

“Los noms do'lioux pourvus do l'article défini s'inscriveng
ot sG classont sans tonir compto do l'article quand il no s'écrit
pas 1ié au nom; <t, au contrairo, on tcnant comptc do 1l'articlo
quand il s'éerit 1ié au nom. Ainsi: Latour-d'iuvorgno Puy (1o)"
(Idom) Rbglo désultc. On tiont ou no ticnt pas compte do l'articlo
avant 1os noms dc lioux. Facultatif. _

"Invorsomont los noms do porsonnos s'inserivont ot sc clas—
scnt on tonant doujours comptc do l'articlc. Ainsi: Du Verdier (4.),
1o Bruydre (Joan dc) otc." (Idam).

4) T1lustrations

(Voir los notos précédcntcs concornant los illustrations.
Co paragraphc los compldtc ou los souligno davantago).

Dans un sons général, lc mot illustration (on abrégé i1l.)
pout couvrir lcs différonts gonres dec gravurcs inclus dans un ou-
vragoe. Ta valzur dos illustrations dans unge osuvrc ¢st rolativee.
Dens certains ouvrages, o0llos sont d'un caractdrc indisponsabla.
Ainsi los livreos d'art, los voyages, los albums do costumcs, de
portraits, 1os ocuvros dos géographos, dos architcectes, docs mathé=
maticicns, dos ingéniours, nécossitont do nombrouscs illustrations pour
an rcndre 1o texte clair et pratiquo.

Copondant, il nec faut pas oublicr quoe leo mot illustration
nc pcut couvrir scul tous los gonros doc gravuros d'un cuvrago que
dans lcs catalogucs dos potitoes bibliothdquoss D&s qu'un dépbt do
livres prend dc 1'importenco, il faut préeciscr. Lo mot illustration
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roprcnd son scns ordinairo. Il désigne les illustrations ou fizures du
tcxte sculcmente ILos gravurcs hors-toxto sont désignéos par 1°'cx-
prcssion: Planches (on abrégé pl.). Si los planches nc sont pas pa=
indos, ajoutcz het. (Hors-toxtoc).

él
Sa : Photogravhics

Lc mot photographic (on abrégé paoto.) nc s'inserit gue
pour les photographics dans un album spécial do photos. Dans tous
los autros cas, on so sort soit du tormo illustration (ill.) cu (fig.) dans
lcs petites bibliothdquos, soit, dans los déplts importents, des
tcrmes précis: portraits (portr.) frontispices (front. ou frontisp.
comme on France), cartes, planchos (pl.) ctec.

6) 1ivres précicux

"T1 y a grand avantage & mettre 4 part... los livres los plus
préeizux d'unce bibliothdquo; lcs incunables (livres publiés avant
1500), lcs éditions rares, lcs improssions sur vélin ou sur grand
papicr, les volumes ornés de gravures rcmarquablcs, ccux qui ren=-
fsrment dos annotations manuseritocs, coux qui ont appartenu & dos
personnages illustres ou qui sont revétu de reliures artistiquos.™
(T<opold Delisle, Instructions... pour la mise et le maintien en or-
dre d'une biblicthdque. Paris, Champion, 1909). Ces ouvrages do=-
mandent on le congoit, un catalogue fait avoec soin, contonant plus
de déteils quo dans lc cas dos livres ordinaires.

CONVENTIONS UNIVERSELLEMENT ACCEPTEES

1. Tout passage d'un titre, d'un texte cité, etc. que 1l'on ne repro-
duit pas est remplacé par le trois points eee

2¢ Tout texte, note, cxplication, texte rétabli, etce introduits par
le rédacteur du catalogue sont placés entre crochets carrds.
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LA FICHE PRINCIPALE ET 1IA VEDETTE DtAUTEUR




A) GENERALITES

1. Ju'ost=-cc qu'un autour?
Colui qui a fait un ouvrage do littérature, do scionce ou d'ar
ct on assumc la rosponsabilité.

Commentairce  Conftraircmont au principc de elassification qui vout
qu'un ouvrago soit classé au nom de, son sujot, puis sous-classé au
nom dc 1‘autour, un dos principos du- cataloguc dcmande dc placcr

Jc 1 'autour au promior rang sur la fichc. Ta vodottoc d'au-
i:nt par 1c fait mdmo la clof des colloctions do 1livros que
te Lo systdmc do la fichc uniformo accontuc c¢c caractdre
€ dos noms d'autours. I1 fait de lour groupcmont un cate-
nticl, fondamontal; ot, comme on 1c dit on anglaia, 1 &

2._Quols sorvicos rondont los fiehos aux noms dos autours?

Zn admcttant 1o principc quo la majorité dos livros domourc
1'ocuvrs d'un ou do plusicurs autours, ot m8mo dc collcetivités
(un Etat, un corps public, unc institution, unc société), voici
gquclguss-uns dos sorvieccs que rondont cos fichos:

a) Donnont 12s titrcs 4! ouvrages dont on no conneft qus 1Gs noms
d'autours.

b) Enumdront los traductions d'ouvrages qu'un autcur a établic; coux
qu'il a édités, annotés, compilés, ou oncorc préfacés, illustréss

¢) Révilent ‘1o nom véritablo ou fictif (pscudonymo) d'un autcur.

d) Inscrivent los noms do colleoetions auxqucllcs un autour a apporté
une contribution.

o) mionnont compte dos différontcs éditions d'unoc ocuvre, dopuis
1'édition originale, jusqu'é 1'édition compldto ou définitivo (no
variotur). .

) Indiquont qu'un autour a éerit tcllo ou t0llc oLuvre on collabo-
ration.

g) Prér nto 1t, dans un ordrc alphabétiquo ot un sous-ordrc doc pré-

%C vis-f-vis du gonrs do travaux offoctués par un autour, lc
l"ﬁu daro blu dc chaquec ouuvre dféerivain quo possddc la bi-
bllJtanUO-
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3. 1a vedette d'autéur ot son caractdro d'exactitude ot d'idéntité.

T.. vedette d'autour demande toute notre attontion car, & son doe-
gré d'oxactitude ot d'apparcnce idontiquo, corrcspondra 1o degré do
confiance que l'on accordsora & votrc réportoirc do fichos.

Sans doutc, au promicr abord, il somblo facile do transerirc 1c¢
nom d'un autour. L'ouvrago quo 1l'on tiont on mains nous lo présanto
plusiours fols: au dos du volume, sur l¢ plat do la couvorturac,
sur la pagoe do titre, & 1'intéricur du volumc. Mais attondez! Ou-
vroz un autro ouvrage du mfmc autour, puis consultez & son égard un
dietionnairc onecyclopédiquoe, puis un dictionnaire biographiquc, ot
alors, quc constatoz-vous? Quoc vous Stos on présecnce dc quatre
formes du méme nom. "Mais, direz-vous, nous n'avons qu'& respoector
¢t & inserirc chaqus formo du nom quo 1'autour nous présonto". At-
tondoz oncore. Que feroz-vous au moyon dc cotto méthodo, & 1'hourc
du classcmont des fichos de cot autocur? Pour l'instant, vous sa=-
vez que cos vedettes aux formes variéos appartionnoent au méme écri-
vain, mais vous vous rendcez aussi compte quo lour classoment alpha-
‘bétique apportsra cct inconvéniont do ne pouvoir placor toutes 10s
fichcs d'un autcur, dans un scul ot mémoe condroit dans lc fichier.
Ce qui csst pourtant uno stricto obligation. Car los usagers do la
Bibliothdque chercheront los ocuvres d'un autcur on un ou doux cn=-
droits, psout=-=2tro; ils” ignororont toujours, pour la plupart, Qquo
1¢s autres ccuvros du mémo autour ont ¢té disporséos & travors l'or-
dro alphabétique du fichior & causoc do lours noms différcnts. Lt
comm> 10 cataloguc cst d'abord fait pour lo loctour, un dos buts
fondamontaux du cataloguc n'cst pas attoint. It coel cst gravo.
Vous 1c voyoz done, loc caractdrc & la fois d'idontité ot d'oxacti-
tude dc la vodotts d'autour ost d'uno réolle importanco, ct votrc
promicr soin, on traitant avoc un autmsur, c'ost bion d'on connaf-
trc 1c¢ nom, par conséquont dc l'idontifiocr.




B) IDENTIFICATION DES AUTEURS

. 1. Définition Qu'cst=cc gquo. 1'1do1t1¢104t10n dss autours?

C'cst la connaissancc cxacto, compldtc de nom d'un auteur, c'Gst=
£ dlr a) dos formos lcs plus Vdrluus de son nom, soit du nom do
amille {il n'y on a pas toujours) dc son ou dc scs prénoms, do scs
noms d'omprunt qu'il a 1égalisés, dc scs psocudonymes, ctcs
b < la forme du nom la plus connuo ou la plus généralomont répanduc.
uoi cettc identification? Parcoe que vous avez & choigir unec
2u forme ontrc ccs formes variées d'un mémo nom d'autour; ct &
intonir d¢ choix fidGlamcnt dans tcutos lcs opérations dc catalo=
c8 qui coneécrnoront cot autour.
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T.2s usagos catalcgraphiques moderncrs font preva101r doux principcs
relativement & 1‘1““n*1¢1ca+1on des autcurs.

c scus son nom le plus connu, on commeng¢ant par 1c
¢a;i110,'suivi pﬁr 1o ou lcs prénoms, ¢erits on cntiecr.
. 10 autour sont placés entro parcnthisos dans
1us bibliothdquos de la ngu; francaisc, ¢t chacun d¢ ccs prénoms placé
lcs traits d'union. Dans los biblioth&quos de languc anglaisoc,
aucunc virgulc ontrc los prénoms, ni paronth&ses los onformant, ni
Tr its d'union lcs repprochant. On place & la suite du nom do fa-
ille uno virgule, ot & la suite dos prémnoms, un point.

ond principo ; _
Inscrire 1c nom d'un auteur d'unc fagon idontique_oui ne varicra
Jamais, qucl quo soit lo nombre dos ouvrages do cct autour, et les
s différontes do son nom. C'est, on sonmc, lo principe d'uni-
foermité qus 1'on rocormande ieci. - On ne 1l'onfroindrait qu'au prix
lus graves inconvénionts do 1‘apparvnco cahotiquc du catalogud,
formcs rojotdécs du noa donnent licu & dos fichus dc ronvoi.

N.B. Il cst intdércssant de notor, au passage, la ligno do conduitc
cptéo dans doux dos grandos bibliothdques nondiales relativemont au
incipc d'inseriro un autour sous la formo la plus connuc dc sSOn NCrLie




Ta Bibliothlquc Nationaloc dc Paris a passé outrc cc prineipe. Elle
inserit 10s nons d'autour trds au complot, tol que los préscnte la
forme 16galiséc dc cos nams, coclle do 1l'extrait do baptdmo, par Cx-
cmplo, ou collc que fournit la formulo du dépdt 1légal, du copyright.
Ta Biblioth8quo du Congrds, & Washington, au contraire, so confoiric
gux principcs dos usages catalographiquos rnodornos, ot présontc 1o
norz 10 plus connu sous la ligne dc la vedottoe. Toutcfois, on notc,
sur la néro ficho, vous trouvoroz lo nom ccnpldtonent idontific.

2, L'idontification dos autcurs ot sos conditions do succls.

Los probldmes que ncus vonons do voir surgir, presque spontand-
1ont, nous induisont & vous faire connaftrc dans qucllcs conditions
vous dcvez travaillor pour réussir. I1 faut:

a) Une ccrtaino culturc gdénéralo

C'ast ovidont. Plus vous aurcz amassé de connalssancos conccr-
nant telle scicnee, tol art, otc., plus votre travail s en rcsscn-
tira,  s'on trouvera déclairé, facilité.,

En ce qui concernc les noms d'autours, il vous sera utilo, sinon
indispcnsable, d'avoir dos notions do cotte scionco nouvollo que 1'on
normc "Ononastiquo". Nous on avons préparé, & votro intontion, un
brcf apcrcu puisé dans 1'oxcollont ouvrago do 1. Deuzat sur los
Noms dc personncs.

C'ost unc scionco trds jouno, dleclare l'autcur au dcébut, quc cellc
qui a pour objet los prénons ot 1lcs noms dc femille. £11¢ a nom tan-
t8t 1'ononastique, tentdt 1'anthroponymic. Quclquos spéeialistes
préféront cc dornior riot parco qu'il s'opposo parfaitenont & colui
dc toponyriic signifiant noms de licux.

w'cst=co quec 1'antroponymlc?

L'histoira dos nons do famillc avee lours transformations, lours
altérations analogiques ot graphiques, lours changorments ot lour répar-
tition gdographique originaire. C'est aussl 1'histoirc du nora individuel,

du prénori, christianisé cn nori de baptlme, laicisé on prénori par la Ré=-
volution ¢t sounis & travers les Agos & diverscs praoccupatlonS'd'ordrc
rnystiquo, ou rolovant do l'usage do la todo. Clost onfin 1'histeirc dos
surnoris ¢t dos puoudonmes dont la raison d'6tre ot lo choix oblisscnt aus-
si & dcs principos généraux. On 1'a dit, cottc scicnec ost la dornidre

née do la linguistique.




L~ L'antiquité ot 1los noms do porsonncs

e o — — —

Tcs nome do porscancs cn hébrcu ont unc originc domourde
sneors obsecurce. Longtaonips los Hébroux n'ont portdé qutun non indi-
viducl. T.'usagc du surnon sc développe & partir do 1'époquc aloxen-—
drinc ¢t dc la dosination griacquo, puls romainc: Thonas Didyrios

(1> Gree) ot Maria legdalona, Nerio, originairc do lagdala. ILos
ncemas hébroux ont ¢+¢ parfois tradults cn groe ot cn latin, tol Pe-
trus (Piocrro) traduction probablc ¢t voisine d'un mot signifiant
rochsr. ILos nons hébroux se rotrouvent dans l'onomastique francaisoc
contomporains, parmi les prénoms tcls quo Jeen, Jacques, Josoph,.

Neric Medoleino, tiris do l'Evangile.

s

T Tos Groes ont ddbuté par dos noms individucls. Dis avant
'époque honérique, il s'détait fomdé dos patronyncs par los fenilles
ncbles, & 1'aidoc d'un suffixc accolé au non de 1'ancbtrc. - on fran-
¢ais ides - EBx.: Tos Atrides, doscondants d'Atrio. MNails écs petro-
nyr28 nc firont pas long fou pour la plupart on raison de 1'idéo di=
roeratiqus ot do 1'individualiguc trds - accontués choz 1os Greocs.
T*alnuﬂlu“, a W'Jnoquc classiquc rogoit & sa naissancc un nom augucl
on joint, & partir do sa nejorité colui de son pdro (au génitif) ot
colui do son @¥ms (distriet glographique). Los noms individucls é-
taiont on majorité dos surnoms ou des nétaphoros. Périclds, trds
illustro. Du“vstn.n,, forcc du pcouplc. Un cortain nombrc dc noms
grecs ont pass¢ dans 1l'hagliographic: A:ndré, Basilc, Eugdno, Georges,

mhéodore.

=t

Vs

A Rome

D&s 1'Cpoque la plus ancienne do la RCpublique, 1c Romain
portsc un nom dc famille, unc des prouves los plus fortcs do la bolle
organisgdtion dz la famillc latino.

7= Zn Iranco

T Du 5u au 103 sidelo triomphc¢ 1o nom uniqua, 1¢ nom individuel,
1c nom do baptfme; du XIc au XVo sidelo, c'ust lo systdmc du doublo nom,
nom individuol suivi d'un surnom; cnfin, & partir du XVIc sidelo, los
noms d¢ fanillc sont d¢finitivonent constituds, tandis quc le nom do
baptféme ou prénom évolus vors la pluralité. Avee lo Moyon-fige finis-
sant, sc répand 1'usage dc donnor aux onfants des nons do saints. Lo
nor do Moric, longtonmps on défavour, cormc il 1'cst oncorc en Lspagnc,

L




neus dit-on, so popularisc. Et, pou & pou, la coutumc dc donnc
plusicurs noms dc baptdnce & un onfant doviont géndralo. Tos ré-
gistros d'Etat civil apparaissont & la fin du XVe sidclo, Ils
dovicnnont obligatoircs sous Frangois Ior.

k=i

n Anglotorro
Dans 1'onsarible, los noms do fanille sc sont formés & partir
la conquétc normandc.

(o N
[ ]

Dans nos sociétds modernes, 1lc nom individuol cst devonu non
do baptlme, au point de vue religieux, et prénom, au point de vue
civile IL'on doit se rappeler que 1'Eglise, & partir du Concilo do
_Tronto, do 1545 & 1565, rocommandc & tous los chrdétions, cormc nas
de baptlmc, los noms dos saints, qui soront las protcetours do 1'on-
fant. Au sujot do surnoms, reppolons que co sont ocux qui ont donné
naissancoc aux nor:s de famille. Ils dtaiont généralomont péjoratifs
Gt ironiquos. IL'usago du surnon romonte par conséquont & la plus
hauto antiquitd,

Lo psoudonyric n'ost pas 1'apanage des milioux lottrds ni du nonde
modorne, Il 'fut d'abord lc faux nom, voile d'abord si commodc pour
lcs délintuants. En co qui concernc 1'écrivain, il faut unc époquc od
il dut subir tout lc mépriy dos nobles. Un podto de famillo noblc
avait absolumont & so dérobor dorridroc un psoudonymo., M. Albort ILo-
franc a invoqué cot argument dans sa thdsc oll il tonte do prouver quc
Lord Dorby était l'autour dos choefs d'ocuvre signés du nom do 1'actour
Shakcspearc. Il n'cn rosto pas moins que lcs éerivains constitucnt
oneors 1lc gros bataillon dos peoudonymo s.

b) Outillago d'unc sallc dc cataloguc. Ouvrages tochniquos & consultor, (1)

T'identification dos autours ct sos probldmos nous obligont &
unc étudo attentivo ot pratiquo dos ouvragos do référoncos quo doit
posséder unc sallc do cataloguc, co quo l'on appcllo un outillage in-
t21lloctuol. :

Los ouvragos do référoncos so divisont on 10 groupcs principaux,
Unc 1isto d'onsomble on ost donnéo dans 1o plan do co cours. Conton-
tons-nous iei d'inclurc, & la suitc do chaguo groupo d'ouvrage, Qucl-
quos romarquces appropriéos ot dietéos par 1'oxpéricncc. '

(1) Voir aussi 1'Annexe X du présent ouvrage, intitulé "Bibliogra=-
phie méthodique".
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tion do cotto bibliothdquo, priront 1o chemin do Romo. Biontot,

- 128 méthodcs eméricaincs do catalogages prévaluront & la Vaticano,
" Ia publication dos Norme on fut 1o couronncmonte. Unc douxidme &di-
tion de ce code a paru en 1939 et contiocnt pour la promidro fois,
un vocabulairc do termos bibliathéconomiquos, traduits on quatre
languos; anglais, frangais, ospagnol ot allcmand. ILc¢ vocabulairc
dc la promidro édition nc contonait que dos tormes en languc ite=-
lionnc ot cn languc anglaiso.

Au socond rang, mals domcurant oncoro d'unc récllc utilité,
voici les Rulcs for a dictionary catalog by Charlos smmi Cuttor,
4th cdition, rowritton, Washington, Governmont printing offico,
1904, Iz chapitro concornant lcs vedottos de sujots de la ficho=-
matidrc n'a pas oncore été ddépassé au point do vuo do la clartd
dc 1'ocxpression ot doe l'intolligento intcrprétetion dos prinecipos
qui dirigont lo cataloguour dans cotto tdchc particulidre,

Au sccond rang, mais, pour n o u s ganadions-Francgais, do
caractdrc indispensable, & ceusc de la langue, trois codes impor-
tants & 1'usago dos bibliothdques francaises rédigés par dos spé-
cialistcs de Franccy s

Promior code

Mortot (Charlos) R3glos ot useges observés dans les principalos
bibliothdquos do Paris pour 1'établissomont dos catalogucs de con=-

sultation, publiés dans la Revue dos Bibliothdquos, fasciculcs 4- 5,
annce 1913, Paris, Champion.

N.Bs Mortet était 1'administratour:de la Bibliothdquo doc Seintc-
Genovidve ot rédigoait co codo 4 la domandc do 1'issociation dos
Bibliothécaires francais. Il y eut un tiragoe & part dos Roglos ot
Usagosess Il 2st Spuisé, - Ouvrage dovonu $rds difficilc & so procuror.
I1 oxistc un Examon critigue (on-vuc do lour modornisation) dos
Reglcs ot Usagos do Charlcs Mortot présontd par Louis Joussorandot,
conservatour do la Bibliothdque municipale do Lons~lc-Sauniecr, ot
qui a paru dans la Rovuo du Livro ct dos Bibliothdquos, Paris, 3o
anndc, nos 1=-2, janviocr- février 1935.  On consulto cot oxeamen avee
profit. j




Deuzidmo Codo

ibliothdque Nationalo. Usages suivis dens la rédaction du catalo-

uc_général dos livros imprimés. Recueillis ot coordonnés par E.G.

0se Nouv. &d. 20 ontidramcnt rofondue par Armend Rastoul. Pré-

3ar-7ulion Cain. Paris, Bibliothdquo nationals, 1940. 70p.
.5cme  Prix 30Q francs ($1.00) °
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sociation frangaiso do Normelisation (AFNOR). Dircetion dos Biblio-
Codo do catalogago dos imprimés communse Dictionnaire dos
is, Association frangaisc do Normalisation, 23, ruc N.=D.
(Paris 20), 1945. VII=256p.=107p. 27-ox21.50m.

8 la polycopic. Epuisé.
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o itudo critiquo ot comparée do 18 codos catalogra-

) _ ant & quatorzoc nations diffdércntes, ot placés cn
rogard du co 3pglo—amurlc“1n do 1908, vicnt de paraftre sous la
snaturce autoriséo de J.C.M. Hanson, linguistc éminont, qQui compto
49 ans d'expérience on qualité de bibliothdécairc. Son ouvrage garde
unc tenuc classique tout en revétant un caract®re pratique. Il cst
i 4. _comparative study of cataloging rulos based on the
rican codc of 1908: with commonts on thc rulos.and on the
for a furthor oxtonsion cf intornational agroocment and co-
By J.C.M. Hansone (University of Chicago studics in
oncc) Chicago, Univorsity of Chicago Pross, 1939, 14-144p.

3*%
’,:_’i

lNcus recommandons quelques manuels et autres instruments de
travall connexes.

a) Menn (Margaret) Introduction to cataloging and the classification
Ef;;qoﬁL. Chicago, American Library Association, 1930, 4R24p. 20cm.
000,

Ouvrage remarquablc d'un professour. eméricaine. M. William Warnor
Bishcp, .co maltro ‘égaloment on bibliothéconomic, écrivait dans un hom-
mage rendu .8 Miss Meann, qui compto plus do quaranto ans do sorvico dans
los _1b‘1otnoquos ¢t los Ecolaes do bibliothécairos aux Etats<Unis; "It
1s by far tho most usoful and succossful of tho group of books prepared
under tho auspicos of tho A.L.A. Curriculum Study at tho University of
Chicago."

b) Lkors (Susan Groy) Simple Library Cataloging: Sccond odition,

rowritton. Chicago, Jmorican Library Association, 1933, 173p. 23cme.
21,50,

Milc ikors possddoc & la fois do la scionco, beaucoup do sons pra-
tique ct un csprit clair! Son manucl ost un vado=mocum pour un biblio-
thécairc débutant.
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105 doux autros manucls sont cn langue frangail sc.

¢) Delisle (Léopold) Instructionsélémontaires ot tochniguos pour

le miso ot 10 maintion on ordro dos livros d'uno bibliothdguce.

Zc &d. rovue. Paris, Chempion, 1909. 94p. 2%cm. $0.60.
I'admirable ot savant bibliothécairc do la Nationalo, & Paris,

i1 y a quolquo tronto ans, demeure oncorc un bon conseillor.

d) Crozot (Léo) Manuel pratiquc du bibliothécaire. Nouv. éd. Paris,
Neurry, successour do J. Thebaud (62, ruc dos Ecolos), 1937. $2.50
Excollont manuol 4 date

I1 est utilo do joindro & cos codes ot ‘manucls quoelqucs outres
instrumonts do travail d'un gonro plus spécial mais so rapprochant
dos promiors & cortains égards. Ies voici:

n) Set of model cards illustrating A.L.i. rules, Washington, D.C.,
Iibrary of Congréss, Card divisicn. $2.50

Fiches contonant chacunc plusiocurs cxcmples dos réglos catalo-
graphiques proseritos par lo codc anglo-eméricain, do 1908.

b) Catalogors! and classifiors' Ycarbook, compil’ed by the Catalog
Section of the /morican Library association. Chicago, A.L.L. no 1,
1931 to-date. $2.00 cach volumo.

Annuaire indispensable & qui veut suivre 1o mouvement catalo-
graphique modernce au point do vue tochniquo.

I1 rostc & montionnor docux ouvrages précioux pour los institue-
tions possédant dcs manuscrits, dces incunablcs c' dos ouvrages an=-
cicns ou rarissimos.

_c) Delisle (Léopold) Instructions pour la rédaction d'un cataloguc
de manuserits ot pour la rédaction d'un invontairo des incunablos.
Nouv. €ds rovuc. Paris, Champion, 1910. VIII-O8p. 23x14.5cm.

d) Stillwell's (Margarct Bingham). Incunabula and amoericana. N.Ye,
. Columbia Univorsity Pross, 1931, 18-483p. $5.00

N.Be Nous pouvons ospéror +ros prochaincmont une étudec ot unoc
bibliographioc compldtc dec nos premiors imprimés canadicns préparées
ot compilécs par 1'émincntc spéeialistoc on bibliographic canadionne,
Miss Marie Tromainc, dec Toronto, Ont. Yc prix on ost fixé & $10.00 (1)

-8= Cataloguos imprimés dos bibliothSquos

Lo cataloguc imprimé sur fichos dc la Bibliothdquo du Congrds, &
Washington, constituc un admirablo instrumeont do travail. La plupart
dos languos vivantos y fratornisont. ILos autcurs sont parfaitomont
idontifiés, on noto d'ordinaire, quclquofois sur la ligne do classi=-
fication (cclui du Congres ot colui de la classification décimala).
(I) Ce volume vient de sortir des presses, En voici la référencé:

A Bibliography of Canadian Imprints 1751-1800 by Marie Tremaine, Unie
Versity ol Toronto Prcss, 1952, 70bp. 23.5cm.




On y inscrit égalomun+ 1lc nom dos fiches quo 1l'analysc de 1'ouvrage
domendc. Lo systdmo de la ficho uniforme trouve-on cos fichas 1'his-
toirc do son origine, 1'illustration de sa méthode, la justification
ot los raiscons do son oxponsion. Ios fouilles d'éprouves des fichcs
do la Bibliothdque du Congrds domourcnt un abonnoment désirablo pour
unc sallo de cataloguc ($35.00 par année).

Lc cataloguc imprimé, par noms d'auteurs ot d'enonymos, do la
Bibliothdgue Nationale de Paris ost non moins nréeieux. Il ost cn
cours dc publication. Plus do 170 volumes soc rangont déjd sur los
rayons. ILcs promiers volumos do la colloction sont épuisés. Ou=-
vrage dicpendioux: $10.00 ot plus par volumec. S'adrossor & la Bi-
bliothdque Nationale, 58, ruc de Richelicu, Paris (2e) France.

16 Cataloguo imprimé du British Musoum do Iondres cst un autre
incomparable instrumont dc travail. Trés dispondioux également ot
fort congidérable.

Brunet (Jacquos=-Chariles) Manuel du libraire et de 1'amatocur
;E;l}nyr 5¢ éd, Paris, Firmin Didot, 1860, 6 vol. Indisponsablo

dans nos bibliothdjues frangaiscs. On pout so lo procurer d'occa-
Qlﬂh, mais en ayant bion soin de choisir lc S5¢ éditione.

5= Catalogues commerciaux do librairies

a) Lc United States Catalog édité par la céldbre maison H.W.Wilson
do Now York (lo Cat, commc nous l'appolons) dst indisponsable au point
dc vuc de la production anglaise moderne, & travors le mondec. Il est

tonu & jour au moyen de publications rolevent du systdmec cumulatif.

Lc Cumulative Book Indox parait tous les mois et subit dos ro=
tcs compldtes tr&s souvont; tous 1eés trois mois,. tous les six mois,
a fin do 1'année, tous lcs cing ans, sous lc titrc général cotto
s do Unitod States Catalog. Nous avons actuclloment plusicurs

nos U.S. Cate lor vol. (annéo 1928), 20 vol. (1928-1932), 3c vol.
“1937) CtCe r
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b) Lc Catalogue général do la librairic francaise, compilé par

loguours le Loronz. Il couvrc pros de cont ans do la production ine
tolloctuclle de la France, do 1840 & 1925. Il y a plus do 35 vol, &
our. Edité choz Champion, & Paris; dispondioux, mais vraimont utilo
différonts points dc vue. On peut se le procurer dfoccasioci.

TLoronz, Jordell, Stein ot Champion, communémont appelé par los cata=
.
..}




c¢) Biblio. ~ Catalogue 8dité d'aprds lo plen cumulatif du
United States Catalog. Publication monsuolle. Rofontc coupléto
de 1l'ordre alphabétiquo du catalogue=dictionnaire, une fois 1l'an.
Paraft dopuis 1'automne do 1933. Plusieurs volumecs annucls, &
jour, ont &té publiés. Edité & Paris, par los lMessagorics Hachotto.
Ta Maison H.W. Wilson, de New York, ost l'agent général pour la
vente do Biblio on Amériquo.- Ouvrage indispenseble puisqu'il donnc
la production frangaisc & travers le mondo. (Lo Canada francais est
inelus). Pou dispendicux.

4= Bibliographies

Si nous interprétons ce mot dens un. sens large, il est certain
que 1'ouvrage de Lorenz, tout comme celui de Brunet, ci-dcssus men=
tionnés, constituent d'excollehtes bibliographics. Pris dans un sons
ctr01t, nous ne mentionnerons sous cctto rubrlque, en 1arruo fran-
¢dise, que le
a) Manuel de Bibliographie générale, de Henri Stein. Il est dispsndioux
et devenu rare, 0Ou, cncore, un abrégé commode, qQui a pour titre:
b) Guide de bibliographiec francaise, de Calot ot Thomes. Fn langue
anglaisc, le volume de Isadora Gilbert Mudge:
c) Guide to reference Books, 6th ed. Chicago, American Librery Associa=-
tion, 1930, rendra service.

5= Dictionnaires biographiques

_.,............_._....-

in Canada, in Great Brltain, in Amorica, o6tc. Annuaires quw nous don=
nont la liste des personnalités importantos do notre tcrmps. Los néero=
. logics pronnont place & la fin dos voluncss

Il y a, en Angleterre et aux Etats-Unis, deux magnifiques diction=-
naires de biographies nationales. Mais ce sont des ouvragcs considéra=
blés ot fort dispondioux. En Frenco, une oocuvro do mémo onvergure 6st
actuellement en cours, le Dictionnaire de biographio francaico, publié
sous la direction de la Balteau, Rastoul et Prévost, ot éditl par 1a
melson Letouzey & Paris.

En outre de cés dnormos réportoircs, montionnons quolques ouvrages
dont la metidre ost plus condenséo, mais nous ost préscntéo do facon
t“bs prathuo.

Aux Etets-Unis, 8dités par H.W. Wilson, do Now York, voici quatre vo-
lumCs sur des auteurs contcmporains de nationalités divorseo ot possé=-
‘dant uno rcnommée mondialo?
a) Living Authors, par Dilly Tantc, pscudonyme do Kunitz (Stanley J.);
b) Aughors to-day and yestorday, per Kunitz (Stanloy J.);
‘c) Cémposers of to=-day, by Devid Ewen;
d) Composers of yesterday, by David Ewen.

Ccs deux deorniors ouvragos éoncerncnt los musiciens.
N.B. Bur lo clergé américain, on pout consultor Tho Official Catholic
Directory,




En France, mentionnons les ocuvres de 1'abbd Louis Bothléem ot do
ses collaboratourss :

a) Romans & lire ot & proscriro;

) Los Pitcos de théltre; :

) Les Opéras, les Opéras comiques ot los opérottos.

) La Bevue des lectures (19208=1939),

Au Canada, dégs ouvrages 6n langue anglaise comme

a) la Bibliothoca Canadensis, de Morgan, et leo
b) Dictionary of Canadian Biography, de Ullllam Stowart Wallace,
seront utiles.

En langue francaise, nous comptons le
c) Dictionnaire général du Canada, du R.P. Lejeune, o.me.i., en 2 vol,
et le ' >
d) Dictionnaire du Clergé canadien, de 1'Abbé Allaire, en 6 vol.

6= Encyclopédies et dictionnaires encyclopédigues

¢s ouvrages de références, toujours volumineuX, seront pcu

nurbrbuzﬂ I1 suffira de comntor, sur les rayons oﬁ l'espace est
mosurée:
) en langue frangaise, le Larousse du XXo sidcle tonu A Jour, gréce

_’___*_,1_:_1"_'3 mensuel;

) én langue :ngl ise, 1o Now Intcrnational Encyclopcdia tenuc égalc=-
ment & jour, par un annuairo;
c) ou cncore, 1'Encyclopedia Britannice qui possddo son annuairc do=
puis 1938, :

o' o
- 2
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Loes institutions qui disposent do fonds substantiels feront bion
d'ajouter & cces encyclopédios ot dictionnaires cencyclopdédiques, la
Catholic Encyclopedia, +rd&s richo en ronscignemonts biographiques ot
autres sur l'histoire et sur le catholicisme & travers le monde,
Bibliographies nombreuses 6t illustrations précieusos.

7= Dictionnaires de languoc

a) Quicherat, Daeveluy, Chatelaine. Dictionnaire de latin-francais
¢t fra

ancaig=-latin, 2 volumes.

b) Clifton & Crimaux. Dictionnaire anglais-francais ct francais-
anglais, 2 volumose.

c) Harrap's Standard Fronch and English dictionary. Editod by J.E.
Mansion. 2 volumos. (1934-1939)

Littrés .Dictionnaire de langue Trancaise. 4 volumes, in=folio,
ou Bascherslle. Dictionnaire de la langue francaisc, 4 volume s.
in-folioc., ou Hatzfeld ét Darmesteter, ' Dictionnaire de la langue

(=

frangaisc, e éde 2 volumes, in=-quarto.
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e)Webster (Noah) Webster's New Intornational dictionary of the English
langucge. ~2nd ed. unabridged. Springfiocld (Mass), MNerriam, 1934.
Ozford Dictionary (Tho conciee) adopted by Fowler (H.W.) and Fowler
T?.G{) from "the great" Oxford Dictionary. Now Edition revised.
Oxford, at the Clarecndon Pross, 1929.

8 - Ouvrages sur los pscudonymes et 1os anonymos.

a) En langue frangaiso:
Quérard. Les superchorics littéraires dévoilées. 3 volumes, 1869=1870,
Be+biér. Dictionnaire des ouvrages anomymos (& 1879) 4 volumes.

Brunot (Gustave) Dictionnairc dos ouvrages anonymes (jusqu'd
1'ahnée 1889)

b) En lahzue anglaise. 3 _
Halkett and ILaing. Dictionary of anonymous and pseudonymous
Englich litterature. Edimburgh, Oliver, 1926~1934. 7 vOl,

¢) £u Cenada frangais.
Malchelosse ot Roy. Psgoudonymes canadicns.

9~ Index ot ouvrages périodiqucs.

Led Index, s'ils sont utiles, no sont pas indisponsablos dans
unec sallo de cataloguc, ]

Los Annuairos, los Almenachs ot autros ouvrages périodiquos
rcncéront service. Signalonsg entre autroess

a) 1o World Almanac. d'un prix modique ($1.00) meis contonant uno
minc de renseignemonts fort bion classéss

b) Minerva, qui concerno les universités ot autros institutions si=-
milaires & travors lo mondo}

c) L'Annvaire Pontifical, pour ce qui touche & la religion, los ordros,
les communautée roligicuses, Néerologe: annuel dos porsonnalites du
monde catholique™ (9001051ast10uas ot laiques);

d) L'Almanach catholique francais 1920-1937, dont nous regrettons la

digparition. Son bottin des personhalités catholiques frangaises

s¢ consulte encorc avec profit. Autours bicn idontifiés.

10—_Qp"ro*“s variés.

Effin, tout ouvrage de référehces, dont l'usage pout Jjustifier
1'achat et la mise en rayon, au catalogue, entrora sous cottC Iu=
briqua,
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Une derni8re remardue: ILes ouvrages de référcncce sont dispen=
dioux; on a dad le constatdr. Leos petitos biblicthdquos ne sauraient
1cs avoir oh double exemplairc,  c'ost-fi-dire & la fois dans 18 salle
de consultation ot dans la salle de.catalogue. Mais alors, il Taut
faire voisiner ces deux pilces, de Tacon & pouvoir aceomodor & la
fois 1'usager ot le catalogueur. Il est cntendu, toutefols, que la
sa1le des ouvrages de références doit d'abord, et de préférencs,
contonir cos ocuvres & mdins qu'élles ne soient de caractdre trop
technigue. Si 1'institution peut supporter la dépense ot faire l'ac-
quisition én double des ouvrages (principaux) de référemce, tout lc
monde finalemont y gagnera. ' e

Cc) 1ES FICHES AUXILIAIRES

1s Ia fiche dt'identification

‘Elle note fid¥®lement les sources de ronsoignoments oll vous avez
puisé relativement au nom d'un auteur, d'un porsonnage, d'une oeuvre.

Pour 1'instant, nous oxaminofons solilomont, un mod8le do fiche
dtidentification, en nous roportant & la listo dos principaux typos
de fichos insérés dans ces Instructions, Nous 1'étudiorons & fond
dens dos legons subséquentos. L'utilité do cotte ficho ost d'ail-
lours manifesto. A aucun prix un catelogueur ne doit rocommencer
deux £fois ses recherches au sujot d'un nom d'autour, de personnago,
ou de titres d'ouvrages aux formes variédecs, Lo tomps est précioux
et rcprésontc do 1'argent. Ménageons-lo.

2. Ia fichoc de renvol

Ellc apprend & 1'usager qui consulte le catalogue général,
conmo au catalogueur qui econsulte lo . catalogie officiel, quolle forme
d'un nom d'aufdur ou de porsonnagés ou de titre d'cuvrage a été ro-
jotée; ot qudllo formé a été adoptéo; ou encore, dans 1o cas d'uno
vodetto d'autour, quel pesudonyme a été rejeté on faveur du nom
véritable ou vice versa.

Nous étudierons également plus loin ce genre de fiche,




D) DETERMINATION DE I'AUTEUR EN VUE DE
T.' INSCRIPTION EXACTE DE SON NOM

Nous avong défini le sens du mot “auteur" au début du quatri=~
dme chapitre. Nous avons appuyé sur le principe d'inscrire le nom
de cet auteur, au catalogue, sous sa forme la plus connuc. Nous
abordions enfin lc probldme de 1'idontification dos autours d'un
ouvrage. Rovenons maintcnant & cotto quostion do la détormination
do 1fautcur d'un ouvrage. Précisons-la. Voyons-cn 1los nombrcusos
complicatiohis. Sinon, que dovicndrait cetto inscription exactc du
nom qQue lo travail, parfois ardu, do 1'identification dos autours,
vous aura permis de présontor?

1. Autours personngls

Qui cst autour d'un ouvrage 1o plus souvent? Unc poersonnce.
Rien de plus facile & constater on ouvrant un grand nombre d'ou=-
vrages, rion do moins cmbarrassant & notor par suito pour procédor
& 1'identification du nom ou do l'oocuvrc. Mais los autours porson-
neéls ne sont pas toujours des podtes, dos romanciers, dos higtoriens,
clairement présontés comme tGls, avoe leur nom bion on évidonco,
c'ost-8=-diro & la place habitucllo, sur la pagc do titro.

I1 cxistc, au contraire, cortains ouvragds spéciaux qui décon=-
cortent au point de vuo do lours autours véritables, camme il on
ost boaucoup d'autres ol 10 nom de 1l'autour occupe uno placo inaccou-
tuméo ou qui prétc & confusion, dans la phraséologioc du titro. Dans
les doux cas, vous hésitez, vous n'osez pas accorder la paternité
1ittérairc & cos autcurs. Iours titros vous somblont discutables
ou pau compréhensibles.

a) Voici done unc nomenclature ol ontront plusicurs gonrcs d'ouvragos,
dont la vodotto d'autour vous paraftra assoz difficilo, au début, &
établir exactemont. L'ordre alphabétique a été adopté dans la listo
présontdo ot suit 1'ordrc numérique. Dens chaque cas, nous indiquons
la fagon do procédor,

1) Anas = Rocuoils d'@nccdotos
-, Ingerivez sur la ligne de la vedette le nom de ltauteur doeg
“eénecdotes, non celui du compilateur.

2)_Atlas ~ voir Cartes ot Atlas.

3) Brefw, bulles, emcycligues et autres reoserits dos pages.

a) Uneé c6llection générale de ces roscrits sora 1nscr1+0 & I'Egllso

catholique = Papog.
Ne.B, Unc ficho socondairc sera établic au nom de 1'éditecur do cos
rescerits, ou du compilatcur.
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b) Une collection de rescrits ne concernant qu'un seul pontz-
ficat, sera inscrito sous la mfmoe rubrique: Pape,
mais on y ajoutera comméG subdivision, 10 nom du pape
ot los dates deo son pontificats ' :
Bx: P&pe, 1492-1508, (Aloxandro VI)

¢) Dans lc cas d'uno bulle, oncycliquo, otc., ajoutez uno Sube
division compronant 1o ou los promiors mots do tel ou tcl do
cces roscrits.
Bxs Pape 1700-1721 (Clémont XI,Unigenitus)

4) Cartas, atlas
- Inscrivez au nom du cartographe. S'il demeure introuvable, ins-
crivez au nom de 1'éditeur.

5)- Catalogucs d'ouvrages on vente
- Inscrivez au nom du libraire.

&) Catalogucs thématiques (musique)
- Tnscrivez au nom du compdsitour. Une ficho secondaire sora éta=-
blie au nom de 1'éditour. :

7) Chrestomathiecs - voir Pages choisios.

8) Commentaires
- Inscrivoz ai nom du commentatour, lorsquo 1c texte do 1l'autour
original est placé au bas de la pago ot on petits caractdres d'im-
primorie; ou encore, lorsque le textc complot est absont ou frag-
mentairo,

9) Concordances, index, tables
-~ Inszrivez au nom de colui qui établzt les. concordances, ou 1'indox
ou les tables.

10) Conféroncos, = voir Discours, sermons, otcs

11) Continuations, suites 2

- S'il1 s'agit do suppléments, complémonts, appondiccs, ctc., d'un
ouvrago détorminé, présontés sous la formo d'un ouvrago indépon=-
dant, avee titre particulior, qu'il soit imprimé ou non avoc 1'ou-
vrago original, inserivez~les gsous lo nom doc leur autour propreo,
evoe uno notoe sur la fiche, indiquant 1o nom de 1'ouvrago ori-
ginal auquel il corrospond.

12) Corrospondanco, recucils do lottros, lottros particulidros, lottres
Ouve "t8Sa0e

.

- Inscrivez au nom de celui guil derit les lettros. S'ils sont plu=

siours épisgoliors, suivoz los réglos catalographiquos concornant
1la pluralité dos autours. £Si 1lcs épistolicrs sont inconnus, troi-
1tz l'ouvrags commG un anonymo.




13) Débats
= Inscrivez au nom du premier contradicteur, Une fiche secon=
daire sera établioc au nom du second.
N.B. S'assuror que la roproduction de 1l'argumentation cst au=
thentiquo, ot occupo la plus grande partie do 1'ouvrago,
sinon, inscrivez au nom de 1'éditour.

14) . Discours, . sermons, conférences, logons académiquoes, otcs
- Ingerivez au nom de 1'orateur quand 1'authenticité du texte
rédigé d'aprds los données verbales sera suffisammont prouvéc.
Sindn, inserivez au nom de 1'éditour, surtout lorsque le texto
a été remanié ot présonté d'uno fagon propre-& co dernior. Une
ficho secondaire sora elors établic au nom de l'oratecur.

15) Dissortations,thdscs académiquos

-~ Inscrivez Ics dissertations ot thdses ag¢adémiquos antériocuros
4 1'année 1800, sous 1l¢ nom du président, suivi de 1'abrévie-
tion “praas." (praeses). Uné fiche sécondaire scra établio &u
nom du répondant, suivi de 1'abréviation "rosp. "'(rospdndantc)
N.B: En Sudde, efi Finlande, en quelques univorsités allemapdo
le temps wst prolongé jusqu'en 1850

- Inscrivez 1es mémes sortes d'ouvrages publiés depuis 1800, et
pour les pays ci=haut mentionnés, depuis 1850, au nom du répon-
dant ou du récipiendaire. Aucune fiche secondaire au nom du
président, méme s'il ost mentionné sur la page do titrc.

16) Encyeliques = Voir Brefs, bu}lqs,_gncycliquos, otce

17) Entretiens
- Inscrivez au nom de eelui gui cause.

18) Epitanés . '~

- Inscrivez au nom de colul qpl abrdgo unc oouvIo,

19) Gravures : PRen] L)

- Inscrivez au nom du gravo s'il s'agit do 1l'ocuvro d'un ar=
tisto celbbre ou d uno oolloctlon de gravurcs cél®bros d'un
aI"bl sto.

20) Illustrations ,
. S'11 s'agit d'un album ou d'un volumoc dont leo toxte n'ost quo
1'explication de la gravure ou do l‘unage, inserivez au nom de

l‘illus;ra§0ur.

21) Imitations - Voir Remenicmonts, imitations, parodics.
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22) Inseriptions
- Inscrivez au nom d'un autour bien detcrmlné toute inscription
ancicnne. $Sinon, traitoz-~la comme un anonyme. Fiche secon=-
dairo au nom de 1'éditour ou du compilatour.,

23) Interview : ;
- Inserivez au nom de celui’'qui répond longiement '8 son interlo-
cuteur, 'Les interviews g'inscrivent le plus souvent au nom de

celui qui a provoqué et dirigé 1l'interview.

24.) Lottres = voir Correspondance, rocucils de lettres, etc.

25) Librettis, scenarios -
-~ Inscrivez les librettls et los scenarios publiés séparément,
c'est-a=dire constituant des ocuvres indépendanteS,au nom de
leurs autoeurs.

26) Manuserits (Reproductions de)
~ Ingerivoz au nom dés auteurs des manuserits originaux, on men=
tionnant les caractéristiques bibliographiques importantes.

27) Vémoires autobiographigues
- Inscrivez au nom des signataires des Mémoires

28) Opéras i

-Inscrivéz au nom dos musiciens, ron dos paroliors, Fiches so=
condaires au nom de coux=ci.

29) Cuvragses revus
-~ Inscriveoz au nom do 1'autcur du texto original, & moins que los
changomonts soiont assoz considérablos pour donner & 1'ouvrage
le caractdre d'une oouvre nouvollo.

30) P Pages choisios, recucils d'extraits, chrostomathies, etc._d'un scul
auteur.
- Inserivez au nom do 1! autour des toxtos cités, non du compila=-
teur.

31) Parcdies - Voir Remanicments, imitations, parodics.

32) Photographies '

- Si 6lles constituent un album spécial, avec un texte uniquement
cxplicatif, inscrivez au nom du photographo.




33)

34)

37)

38)

Plans d'architecture’ .
- Inserivez au ném do I'architecte, si' 1l'ouvrage contiont des

plans gvec toxto oxplicatif seulemont.

Rochorches do noblesse (En anglais "héraldic visitations")

- Inscrivez au nom du juge d'armos do noblesse, qui a fait les
rocherchos. Fichos secondaires 1. aux autros héraldistos ~
qui assistdrent ou continudrént les recherches; 2. & 1l'éditeur
de ces Recherches; 3. au colldge héraldique ou commission insti-

.~ tuée pour la vérification des titres do noblesse.

Regostos

- Inscrivez au nom de 1l'autour ou do 1'éditour suivant la part
prépondérante de 1'un ou de 1l'autre.

Remanicment s, imitations, parodics:

.= Inscrivez au nom de cclui qui remanic, imitc, parodie. Fiche

secondaire au nom de 1'auteur du texte romanié, imité, parodié.
Scénarios = Voir Librottis, scenarios

Seolics ou Scholies

39)
40)
41)

42)

13)

44

- Inscrivoz au nom du scholiaste ou scoliastce
Sculpturses - Voir Tabloaux, sculpturcs, Gtce.

Sexmons - Voir Discours, sormons, conférences, ctc.

Suites = Veoir Continuations, suitos.

Tabloaux, sculptures

-~ Inscrivez au nom des peintres, des sculptours, otce Il s'agit
d'ouvrages, bien cntondu, ol les roproductions dos artistos
constituont la matidro do 1l'ouvrage, ol le toxto no joue qu'un
r0lec sccondairc. :

Théses académiques ~ Voir Dissertations, thdses académiques.

Traduction

- S'il s'agit 4o traduction gqui ont ino’ importance particulidro,
comme monumont littéraire ou philologiquo, inserivoz au nom dua
traducteur, Une fiche secondaire (fiche-matidre) sera établio
&1 nom de 1'autoeur du toxte original. Dans tous les cas, 1t'au=-
teur original conservera sos droits.
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3)

B
—

Groupemer d, sous des cas typigues, des principales formecs 6t va-
riations quo préscntont 1los noms d'autours personnols.

ILos noms do famillo suivis do plusicurs prénoms.
- Inscrirc . 1c prénom lo plus connu d'abord. Ex.: Thomas Chapais,
Chapais (Thomas [Josoph-Amablo-Thomas]) )

ILos noms de famillo avoc particulc nobiliairc.
Rojotoz la particulo ontro paronth8so. Rdglo invariablo. Ex,:

1c vicomto Eugdho-Mclchior do Vogu#, Inscrirc: VoguB (Eugdno-

Mclchior, vicomte dc).

Ics noms de famillec (noms patronymiquos) avee ou sans titroe do

T~ -~
noblcssac.

- Ex.: L.'abbé Charles Thellier de Ponchoville. Inscrire: Thellior

dc Ponchovillo (Abbé Charles)s Fiche do ronvoi de la forme ro-
jotéo & la formo adoptéoe. ;
Ex.,: Chosncl do la Charbouclais (Louis-Piorro-Francois-Adolphe,

marquis doc). Ficho do ronvoi, iei oncorac.

s noms do famillec d'étrangors naturalisés dans tcl ou tel pays.
Ex.: Adolpho Van Bovor (Hollandeis naturalisé Francais)e Ins-
crirc Van Bover (Adolpho). En Hollando, on écrirait, au con-
trairc, Bevor (Adolphc van).

5
Lo

]

ms do famillc avoc préfixo.

«: La Fontaino, Dcs Gachons, Inscriro: ILa Fontaino (Joan do),
as Gachons (Jacquos)e. Seul, la particule nobiliairo (voir no 2)
st ronvoyéo aprds 1o nom on francgaise.

n

i
1

| B o
(s

O OB o

Les noms do famillo composés d'un prénom ot d'un nom de famille
joints par un trait d'union. _
- Ex.i{ Maurico Constantin-Woyor, Paule Honry-Bordoauxe

R&glo généraloe: Choisir. la forme la plus connuc ot la maintonir

onsuits cofitc quo cofitc.e Ficho do ronvoi de la formo rojotéo &
la formc adoptéoe

Nomg ancions ot noms &tFangors modorngs

- Inserirce ¢o nom dans la languc du rédactour du cataloguc plutdt
quoc sous la forme dco la languc originalce
Exs: En francgais, Tite~Live, non Titus Livius; Tourguoniov ct non
Turgenicff; otce.
Exception: Parfois lc ndm roste invariablo, consorve sa formo ori-
ginale, quols que soicnt- 1 pays ou la languc. Par conséquent,
toujours ideontificr cocs noms avee soin.
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8) Les pseudonymes
- Inscrire au nom le plus connu, le plus répandu, que ce soit 19
nom- véritable ou le fietif.
Ex.! Dans le cas de Plerre Loti, qui est 19 P seudonyme de Julien
Viaud, la ligne de vedetto portords ILoti (Piorre [psoud. do Louis-
Marie-Jﬁlien—Viaud]J. Renvoyer alors do la forme rojotéc & la for-
‘mec adoptée: Viaud (Louis-Mario~Julien) voir Loti (Piorre)[pscud.]

9) Los fammes mariées
- Inscrirc une fomme mariéo sous son nom lo plus récont, & moins
qu'clles n'éecrivont constammont sous son propro nom do famillo.
Dans 1o cas d'unc fomme remariée, inwerire sous le nom du pro-
nisr ou du douxidmo mari, c'ost=-a-diro sous loc nom 1¢ plus géné-
ralomont adoptéoe par 1'autour, Fichos do ronvoi.

10)Noms do roliglcux ot do roligiousos.
- Inscrirc au nom habituollomont portée. Généralomont au nom roli-
gioux, suivi, ontre parenthdsos, du nom séculior.
~ Exs: 1o Ry, P» Hugolin-Lomay, O.f.ms, Hugolin-Lomey (Stanislas
ILomay, on rcligion R.P.) 0e.fem.

11)Noms propros composés (avee ou sans trait-d'union)

- S'il y a un trait d'union, insecrire habituollemont au promior
nom. ©Sans trait d'union, identifior lo nom avee soin ot suivro
1'usagc du pays ou do la nationalité.

EX.: Paul Thurocau-Dangin, David Lloyd Goorge, s'inscriront:
Thurcau-Dangin (Paul), ZLloyd Georgo (David)e Ficho do ronvoi
dans 1o cas do Lloyd Georgo: George (David Lloyd) voir Lloyd
George (David).

12)Titres hOnOTlleUGS précédant ou suivant los noms d'autours.
= Consulter les tabledux quo nous avons drossés dans un dos ap=-
pondices do ces Instructions.

13 )Prénoms introuvés
- Jaisser 1l'espace de cing & sept lottros aprds chaguc initiale du
ou dos prénoms.
Ex,: Lomicux (J U )¢ Vous pourrioz plus tard lcs con-
naftro,

14) Noms rcmplasés per dos initialas.
- Intorvertir 1'ordro commo si 12 dornidro initialo désignait 1la
promidro lottre du nom do famillc.
Exe.: 1'Arénc brulanto, par J.S.P. Inserirec: P. (7T S )
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15) Auteurs connus par lours prénoms

16)

c) Quolquos notos supplémentairs
Noblesso anglaiso.

a. Saints - Ex.: saint Augustin. Inscrire; Augustin (saint)
b, Papes = EX.: Pie XI, Inscriro: Pic XI (Ambroise-Demion=
Achille Ratti), papo.
Rois = BEx.: Louls XIV. Inscrire: Louis xxv, roi de Franca.

._d Princos régnants ot princes du sang.

- Ex.: Goorge, prince do Galles. Exceptions: Ex.30rléens,
(Gaston-Joan-Baltiste, duc d'). - Cc dornior ost mioux
oS connu sous son nom de famille.
8, Noms médidvaux z
- EX.: Dantc Alighic“i, ot non Alighieri (Dante).
Joan de Meung,: ot non Moung (Jean do).
Exceptions: Ex.. Villon (Frangois).

Cas o) plusidurs rdglos catalographiquces se prcsontant dangs une

vedette d'auteour.

- Exe: Lo cas d'ui nom proprec composé (nom patronymidue) s'ajoutant
& celui d'un titre de noblesse, Résoudrc dtabord 16 cas do 1'ins-
cription &u nom patronymique ou au titre .de noblossog, puis, déci=
dor cnsuite du cas du ncm propre canpossd,

BEx.: Edward Gsorge Bulwer, Bulwer-Lytton, lst baron Lyiton.
Inscerirc: Lytton (Edward George Farle Ljtton Bulwor=Lytton,
1st baron) Ficho do ronvoi: Vulwer=Lytton, voir Lytton (Nam
patronymiquo: Bulwer puis Bulwor~Lytton. Titro dec noblasso:
1lst baron Lytton).

—

- 1) Jertainos appellations do_Ia noblaosse anglaisos Co sont dos

marques do courtoisic. Bilos n'impliquont pas la présonce
héréditairo d'un titrce

Par oxemple, on donne le nom do "Lord“ en Grando Brotagnho, &
tous los fils d'uil duc ou d'un margquis, mais Ul le fils
ainé héritora cdu $itre de la famille. IExX.: Wéllesloy (lord
Cha¥les) désigno lo cadet; 1o douxitmo dos fils du Duc do
Wellington,

&) Los pairs. Quand un Pair d'Anglotorre {dont lo titro n'ost
jamais infériour & colui do baron) substituo lo:mot "Lord"
a son titré en signait un ouvrage, il faut rétablir son dow=
gré do noblosse sur la vedette d'autour do la fiche.™ Ex.:
Les ocuvres de Ldxrd hﬂcaulay ainsi signdes, porteront sur
la vedette 'de cet auteur uno fois identifié: Macaulay (Tho=-
mas Babington Macaulay, lst baron).
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3) Tifulaturc dos fommos nobles anglaiscs (Au Canada égaloment).
Ellc cst assez cmbarrassantc, selon quo ces fommos portaiont,
ou non, un titrc avant lour mariago. Pronons lc cas d'unc. soi=
disant Miss Janc Smith. (Exemplo fourni par Miss MecPhorson,
dans son ouvrage Some practical problams in cataloging, Chicago,
American Library Association, 1936). Si avant son mariago, on
désignait Miss Jano Smith, sous 16 nom do ILady Janc Smith ot
qu'elle épousft Sir Thomes Day (Chovalior (Knight) ou baronnot)
‘on éerirait: Day (Lady Jano Smith; si, au contraire, clle  étailt
simplement avant son mariago, Miss Jano Smith, i1 faudrait écriro
apr&s son union avec Sir Thamas Day: Day (Jano Smith, Lady)s
To titrc de "Lady" dans 1'Empiré britaniigue est porté per toutcs
los fefmos of les filles de nobles, du titre non inférieur & celui
do earl {comté). ILe titrce "Honourable" deVient colui des filles
de viecomtos et de barons, ainsi que des filles d'honneur d‘'une
réine. Si cos fillos nobles ou anoblies, épousent dos roturiors,
' ¢1lds reticnnont lelr titrc. Nous avons 1'®xenplo dos Shaughnossy,
au Canada: Honourable Mrs Henry Beauclerk, tandis que son mari
signait simplomont: Honry Beauclerk.

2. Pluralité des autcurs personnels

Cas dos ouvrages éerits on collaboratlon par:
a) Deux ou ‘¢rois autours
- Dans 10 cas do deux ou trois autours collaborant & un ouvrage

la vedettec portera le nom du preoniér autour. Des fiches se-
condaires ou de rappel au non du ou des collaboratours soeront
établics pour chacun d'cuX. Los signatairos dans 1los lottres
d™une corrospondanco, ¢t 18s participants dans un débat sont
considérés comoe des co-autours.

b) Quatrc autours ot plus
- Inscrire 1l'ouvrago commo s'il était un anonyme dont 1'autour
g rosto inconnu, c'ost=2-dire quo la ligno de la vedctto dencu-
f rcora librc, sans gucuno inscription. Lo titre de 1'ouvrage
apparaltra & sa placo habituclle, & 1la 20 lignec, 20 verticalc,
0t sorvira au classemont. Si 10 titro débutce par un dos ar-
ticlos loe, la, los, ronVoyor cot article & la suitc du pronior
mot, en ayant soin do placer l'article entro paronthésos.
N.B. Copondant, & la différoncG dos ouvragos anonynocs, dont
1'autour reste inconnu, il faut reproduirc dans 16 corps
du $itre, 16s noms dos autours jusqu'd concurrcncc dc
quatre (ineclusivenoent)e




A partir do cing auteours, n'cn mentionner quc trois, suivis
des mots: "ot autros" placés ontre érochets carrés: Lot autres)
Strictomont, on biblidgraphic générale, tous lés auteurs doivent
8tre namés. En catalographie, il faut au contraire en limiter
1c nombre, fauto d'cspaco sur les fichass:

¢) Doux ou trois autours dont un éditedr a joint ensemble los oeu-
vres dans un néme exemplaire. : _ % i 1 S
" Insciire 1'oOuvrage au premicr autour., Mentionner le 2, ou les
2¢ ot 36 auteurs, ot lours ouvragés, dans un sormaire, Parfois
@ussi, nontionnor ces autours ot leurs ouvrages dans le corps du
titre, & la suito du premier autcur, mais séparer chacun par un
firet, précédé et suivi d'un.espace. . Des fiches de renvoi ana-
Tytigue scoront établies, pour co 20 ou ces 2¢ et 3o auteurs, so-
lon 1¢ cas. _ _
N.B. Los fiches analytiqies ou les analytiques soront 1'objet
d'un prochain chapitre.

Doeux ou trois autours dont un relicur a joint les oeuvres dans un

némc oxcrplairo,

- Inscrire au non du pranier auteur, ot montionfior en note, Jjamais
dans 1lc corps du titre, le ou los noms des autres Auteurs, ainsi
que lo ou les titros, on s6 sorvant de cotto formrmle invariable
on paroil cas: Rolié avocCes.

N.Be. Sc rappcler quo, dans 1o cas do cos dorniors ouvragos, il
vy & toujours uno pago do titre avec adroesse bibliographique,
cte. co qui manque dans le cas précédont.

(o]

3. Los colloctivités

o

Définition
On ontond par collocctivité un ensembloe do personnes considéréos
corme un 6tre collectif, t6ls dos corps publics, des sociétés,
ou autres groupanents sinilairos.

b) Quols sont los ouvrages do ces colloctivités?

Co sont 1os publications qu'ils éditdént ou font éditer sous
lours auspicos ot dont ils assument la rosponsabilités

¢)_En combien de groupcs pouvez-vous divisor cgs collectivités?

Considérédes corme autours, ollos so divisent généralemont en
quatrc groupoes.

1. Les Btats; 2. Les Institutions; 3. Les Scciétés;

4, Les autres organisationss




d) Quoelles régles généralos suivez-vous relativement au nom dos
collectivités a inscrire sur la ligne do la vedotto?

Dcoux grandos rdglos generalos réglssent 1'1nscr1pt10n do ces noms,
& savoir:
1. Inscrire au nom du liou ol ces collecctivités sont établies on
PoTmancnca.
Excoptions é notor ci—dassous.

, 2.+ Inserife & lour nom officiellement reconnu.
Excoptions & notor ci-dossous.

1l._I1 faut inscrirc au nom du lieu:

A) Los publications officielles d'un gouverhomont.
Sont égalomont inclus sous cotto appellation: les districts
‘ecclésiastiques, militaires et judiciaires, les provinces,
les comtés, los municipalités.

Und seule oxcoption est 4 retenir: Lorsqu'un ouvrago a pour
auteur une personne éirangdroc & toute fonetion publique, mais
quo sa compétonco a fait choisir, la fich® principale do 1‘'ou-
vrage publié par ordro du gouveornamont ost rédigéo au nom do
cotto porsonnc étrangdro.
Le gouverngmeont dovicnt éditour ot a sa fiche cammc tocl.
I1 ost & reomarquer gu'un fonctionnaire public n'a pas los
droits quo 1l'on viont do roconnaftre & uno porsonno Strengdro.
Lc gouvernament demouro 1'autour rosponsable do 1'ouvrage
qu'un fonctionnaire prépars. Tolui-ci en doviont 1'éditour,
ot gpparait comme +0l au catalogus.
Exeniplo s:
1) Lo coko comme combustible do ménago dans lo Cahada con-
tral par L.-J. Landt. (cn t8t6 du titro on lit:
Ministére des Mines; Division dos Mines, Coamission f£é-
déralec du combustiblo).
Dans co cas, vedotto d'auteur: Cénada, Division des Mincs.
Commission fédéralo du combustiblo,

2) Ia Provinco do Québoc ot 1'émigration curopdonne, publid
par ordrc du gouvernement de la Province de Québec.
Dans co cas, Vodette d'antour: Québoc (Province de)
Mini stdro de la colonisation. ;

3) Qodo criminel et &ttres 10is du Canada,
Dans cc cas, vedotto d'auteur: Canada, Lois, statutsSess

4) 1a Chartc do la Cité do Montréal, 1924. 3
Dans ce cas, vedotto d'autour: Montréal, Chartos.




el

B) Les Institutions.
On lcs distingue des sociétés en ce sens qu'clles sont établics
dc fagon permaonente dans un lieu, y sont propriétaires d'édifices
avec dépendances, 6t restont par conséquent mieux connues sous le
nom du licue
Sont ineclus dans cctte -appollation: les asiles, jardins botanigues,
jardins zoologiquos, chambros dc cammercc, églisos, eouvonts, col-
18g6s, galorios d'art, hdpitaux, laboratoires, bibliothdquos, mo-
nast®ros, muséoes, banquos nationales, ¢lassdos {avec ordrc numériquo
officicl), obsorvatoires, prisons, écoles, théltres, univorsités, otce
Examplos d¢ vedettos dlauteurs dlinstitutions:
* aMontréal (Ccrmission dos Ecoles catholiques de)

bMontréal (Univorsité de)
“c)Ruébee (Ville do) Chambre do commorce
d)Canada (Banquo du)

Veici les oxcepiions 8 cette rdgke:

1- Les autres banques que los banques nationales (dirigéos par 1'Etat).

2- 108 jardins botaniques &t zoologiques appaftenant & une tniver-
sité, 4 uhoe 600103 unc société, un particulier. Ces institu-
tionsg :sont” in rites“au nom des universités, ¢écoles, sociétés
ct propridtaircs particulicrs.

3= Lés hdpitaux, laboratoires, biblioth&quos, misécs, observatoires
¢t autrcs institutions similaires appartenant & une universitsé
ou & uh cdlﬁé"d g'inscrivent au nom de l'université ou du c0l18-
gc dont ils roiévent.

4- Tcs institutions qui ont un nem propre particulier; ou, on langue
anglaiso, colles qui commencent par un nom propre ou un adjectif,
NeBs Si lc nom du licu se trouve inclus dans le nom propre d'une”
institution, il no faut pas l'ajouter & la suite du nom do 1'Insti-
tution. B : : :

ExoﬁpIo dos excoptions

McGill University, hontrua1.

Montréal (Univorsité do). Jardins botaniquose

Frasér Institut®, Montréal,

Saint-Luc (H¢pital), Montrédals

Banque de Montrdéals
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2. I1 faut insorire au nan officicl dos col 1loctivitéss

Se

Los publications officiclles de socidtés.
Sont incIus dans cc tormo: 1os soclbtcu_affilleos, 1lcs assoclia=
tions, clubs ot fraternité diverses, los socidtés intorcollegl-
adlcs, Ios ordros do chovalorlo, ics partis pollthues, los 80C=
tos roligicuscs, 1os socidtés coerdtos.
Exemple: Conservateurs {Parsi :Qlihlq 8). Comité national
Socidété des Nations. '
Club Cenadien de h’”Lr“al
Canadian Club of Mcatreal
Chovaliors (Les) do Colombe

Exccptions & cotto régio:

I1 faut toujours inscrirs au nom_ cu iieu les ﬂocLetes suivantes-
les gildes locales, les f0816t5 S 1ocalou de bienfaisance et do
protoction (morald particulidramont) ot los sociétés créées ot
soutenuos par 1'Etat, ou dncora par des institutions.

ﬁxomplo. Montreal. Federahwon das Ocuvror de charité canadicnno-
francaisoce

Montréal. (Colléss do). Association dos Ancions.
Ottawa. Univorsi+é., Société dos Conférenccs.

I1 faut inscriro soit au nom du liou, s0it & au_nom des collact1v1tes.

T6s publications offlclelles o“gnlqu“opﬂ diverses.

‘E118s s'inserivent, on nombrc & poéu preés egal, soit au nom du lieu,

soit au nom officicl du grouvpement. I1 nous faut les diviscr en
doux groupo s:
A) Groupc dtorganisations A inserire toujours au nom du lieu
(i1s ¥ tionnent ordinairement Icurs assiegss):
18s classes, comités ot assumblées de citoyons, les congrds
et conciles roligloux, les orpooluionu.
Excmplo: Montréal. UTitoyene,
Québec (Ville de). DPropriésairos. (Classo)
Paris, Congrés, 1857. '
Trente (Concile d¢). 1545=-1563.”
Paris, Exposition universelle, 1937.
Québoc (Ville dc)a Comitdé du Monumont Laval,

B) Groupo d'organisations & inscriro tJagpago & leur nom officiol :
lecs conventions, assomblées de carachure LVOHTHGI, fimes, mai-
sons d'affaires (on générai), fondation, dotations, congrds ot
oxpositions tenus par des “OCLCtGS ou des organisations spécia=-
los.

Exomplo: Russell Sago Foundation, MNew York,
Grangor Fréros Tim’i¢ée, Hontréal,
A.CeTeCo Congrls déctnnal, Montrdal, 1914.
Cenadian Pacific Rallway CC»




NeBe = Si une orgenisation d'un caractdre local ne contient
pas lc hdm du lieu, il faut 1'ajouter A 1z suiteo de
la vedot¥oe dc cdllectivités ©S1 apparamment, c'cst uno
organisation nationale, n'ajoutez pas le nom do 1'en=
droit; si ello ost intorhationale, ot tient sos assises
fantdt dans un ondroit, tantdt dans un autre, ajoutez
1o nom du licu.

4, 11 s'agit, o somme, d'inscriro 1cs publications officiellos dos
diversos collcetivités, divisées on quatre groupements, soit & un
nom de licu, soit au nam officiellemont roconnu.

L'ouvrage an main, demandons-nous done d'abord &4 quel genrc de
colloctivité nous avons affaire? Dang les cas douteux, roportons-—
nous aux listés précédontes. Si vous trouvez sans peine dans un
des groupemoents le type d'organisation gue vous désirez inscTFire
au catalogue, voyez si on conseille de 1'inserire au nom du lieu
ou & son nom officicl. '

Si, dans uné publication officiélle du gouvernament, le namn d'un
burcau vient & changer, sauvez la situation au moyen, chaque fols,:
dtuno fiche de renvoi. Iaissez en place la plus ancienne appella-
+10Ne
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LES FICHES PRINCIPALES A ETFABLIR AU NQM IU TITRE

Sommaire Les fiches principales que 1l'on établit au nom du titre

sont :

A) Les anonymes. 1. Définition 2. Régle générale 3. Division en

deux classes: aS auteur connu b) auteur inconnu. 4. Observations

et rdgles diverses. '

B) Types d'ouvrages s'inserivant & la manidre des anonymes. 1. Ouvreges
comptant plus de trois auteurs 2. Rocueils, anthologies, mélanges, com=
pilations d'anccdotes, d'essais, otc. N.B. Coutumos diverses, s'il y a
,-éditeur ou.compilateure. : = ‘

C) Les anonymes classiques. ' Los livres nationaux. 1. Définition 2. Rd=-
gle générale, '

D) Les livres sacrés: Bible, Coran, Talmud, cetc. 1. Tdgle générale 2.
Obscrvations. ]

E) Les ouvrages de référeoncos: oncyclopédics, dictiomnaires, publications
périodiques, tollos que almanachs, annuaircs, otce. l. Définition 2. R~
glc générala. : Ti '

F) Los périodigquos. rovues ot journauxs. 1. Définition 2. Rdglo générala.

N.B, Low. OuvVragu.s appa.conent & la division =) ot F) roquidront unc
Tacturc un pou spéciale. Nous attirons d'avance l'attontion du
lcetour la=dossus.

4A) I1ES ANONYMES

1. Définition
Qu'est=cc qu'un anonymo? C'est un ouvrage dont on ne connaflt pas
1'auteur, ou dont le nom n'apparait pas dans le titro.

N.B. Dans un sens str¥ict, un ouvrage nc pout 8tre considéré commo
un anonyma, si lc nom de 1'auteur apparalt qQuelquo part dens
t  1'ouvrage. Barbior, dans son Dictionnairc des ouvrages ano-
nymes cite 1o cas de noms d'auteurs trouvés dans des privild-
-gos, des épitros, dcs approbations, etcs ou oncoro, au miliocu

- d'un ouvrage, dans une noto.

e




2. Rdgle générale

Los bibliographes ot 10s catalographos soiit d'accord pour établir
la rdgle généralc Buivento: Tout livro dont 1o nom d'autour n'cst pes
montionné dans lo titre doit 84ro considéré commo anonymo,

3. Division des anonymes

On les groupo géneralamont on doux clesses:
a)0uvrage anonyme = AuUtQUI' CONNU.

Si les recherches autour d'un autour inconnu aboutissont & son idon=-
tification, 1l'ouvrage cossé d'6tro andnymo. Ia lignoe 4o la vodotto
rogoit, placé ontro crochots carrés, 1o nom'de l'autour désomeis com=
nu, Dans 1lc corps du titre, copondant, il no faut pas lo mentionner,
ot roproduire sxactomont la pagoe do titre, sans nam d'auteur.

b)OuvFfago anonyme - Autdur inconnu. ;

Si 1les recherchés tentéos autour dé l'autour qui sc cachd sous l'a=
nonymat dcmeurofit vainos, inscrire l1'ouvrage au nom du ti¥re en ne
tonant pas compte de 1l'article quoe 1'0on rénvoic, placé ontre paren=-
th8so Tmmédiatomont &pros 16 mot qu'il déterming.
N+Be I1 cst impoTPtént dc se rappelor qua, dafis”le cas d'un Ouvrage

anonyme dont 1'autour est conni, il faut toujours établir une
fiche dg titre (R8g10.invariable). o e,

4, Obsorvations ot rdgles diverses

a)Variétés de +itros dans un ouvrage anonymeé comprenant plusiours
voluwios.

- Inscrire au titre du premier volume, sauf si la majorité des
volumes portc un titre differont; ou oncore, si un des titres
est mieux connu ot répandu que le titre choisi. Etablir des
fiches do ronvoi au nom dos titres rojotés.

b)Variétés d'orfiographe, ancienno ou moderno, dans le mot initial

du 'ti'ErO b

- o1 lo mot initial, assoz connu,. a'écérit do plusiocurs fagons,
suivrc l'orthographo du titre du volumo on mains. Etablir, s'il
vy a liou, des fichés do renvel .au nom dos formos connucs, mais
rojotéos. Si 1l'orthographe du titro diffdroc dans los éditions
succossives d'un mémo ouvrage, inserire selon 1ltorthographo du
titre do Y!édy.originales ot établir dos fichcs de ronvoi eu nom

dos formes rojotéos.

Dens lo cas d'orthographe ancienno, désudto, inserire sous la fomo
modorne, 1o mot initia” du titro. Barbior, dans soii ouvrage deé]
cité; conserve l'orthographe ancicnne du mot initial, dans los va-
riantGs do pou 4'imporianco.

Exom 16e: Advis pour Avise Ory pour éri. Pour lc classemont, on
procdde comme si lo mot initial était éerit & 17 manidre modorno.
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¢) Anonymes ol 1o nom do 1'autour ost représonté par dos initiales,

accompagnées ou non par dos astérisques ou autreos signos typogra-

phiqués, ou encore, cst rapresonte “soulecment par dos asterlsquos

ou sutrcs signes typogravhios.

- Inscrirc au non du titrc, si 1'on n'a pas réussi & 1dont1f10r
co gonrs d'ouvrage anonync. Etablir dos fichos socondairos: 1)

:* aux lotbros plagéos dans l'ordre du titroj 2) aux lottros placéos i
dans un ordre intorvorti (La dernidrc lettro, qui dovient la pro=- i
‘midro, désigno pout-8tro le-non de famille do 1l'autour). 3) aux
signos typographiquos, quels qu'ils solcnt.

1er exemple: Précis Historique sur la révolution dos provinces
Unies do 1'Amérique du Sud. par A.F. ox-commissaire des gucrres.
Etablir des fiches secondaires HLE A )
ot é. A e
" Ronvoyor & Précis historique... dans los doux cas.

2° cxemple: Dictionngire social et patriotique ou précis raisonné
des connalssances relatives & 1'économio: moraleo, civile et pOlltl—
quoe, par M.C:R.L.F.D.B.LisZieP.D.Po

N.B.  Heureustément cct autour aux prolifiques 1nit1ales a pu 8tre
idontifié. Il avait nom: M. C.-R. Lo Fdvre de Beauvray, avocat
au parlement de Paris.

d) -Anonymes ou 1'auteur ost représenté au moyon de l'oxpression: "par
1tauteur de" suivie do.la 01tation d'un ou de plusiours titros do
cet auteur. -
- Si 1'on ne pout réussir & trouver ot 4 identifier cet auteur, éta=-
blir la fiche au nom du titre. Etablir également dos fiches secon=-
daires au nom du titre connu qui est cité, en lo faisant suivre entro
parenthéses par les mots (Autour de). Si plusiours titros sont cités
& la fois, inserire la fiche socondaire au titre 1o plus généralcmént
Tépandu ou cité, puls établir des fiches do renvoi & chacun des autres
titres, on les renvoyant au tifre choisi, au moyen de'l'exprcssion:
Pour les autres ouvrages de cet autour, VOir.ee

e cxempla: Conditions d'une paix durablo on Polognc par 1'autcur do

"La Pologno ot la cause do l'ordro", Paris, 1863."
N.B. Etablir une Ticho socondairc ayant commo vodette d'autour:
Ia Pologne ot la cause de 1l'ordre (Auteur do)

o )
Q @xomplo: Rochor (Le) des amours ou le.parjure puni, par 1'au-

teur du "Berceau dc roses sauvages", du "Fantomo Blanc", d!Armand
ot Angéla" Paris, Béchot, 1916. 3 v. 18.5cm.

NeB. Si 1l'autour n'est pas identifié, il faut établir unc fiche sc-
4 condaife au nom de Borcocau (Lo) do roses ssuvages (Autour do)
Puis établir des fiches do renvoi au nom do chague autro titre
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cité, en utilisant cettc forme: "Pour les autres ouvrages de cot
auteur voir Bergeau {Le) d6 roses sauvages (Autour de)" Mais
hélreusement cot auteur est identifié., Co sont 1les ouvrages de
Mlle. Désiréo-Castéra.

e¢) Anonymes dont une partic seulcomont du hom véritablo ost présciitéc.
- Inscrire. 2 la fois au fiom du titre ot au nom inachové do cet au-
teur én intervertissant l'ordre du nom dans le dernier cas., Ainsi
un volume par Marie-Ainge TX g'inscrit T (Marie-inge)

f) Anonymes dont 1'sutour cst désigné par un Jualificatif vague qui
ne constituc pas uine appellation pour 1l'autour.
- Inserire au titro, avee fiche de ronvoi du qualificatif rojotc.

Exomple: Russig (Ia) ot 1'équilibro ouropéon-par un homme d'Etat.
Dens ¢@ cas, fairo fiche de renvoi: Un homme d'Etet (voir: Ruseio
(Iz) et 1'équilibre curopéon, par un homme d'Etat)e

g) Anonymes dont le $itre indique qu'il est une continuation d'un
aut?e précédommont paru.
- Eteblir sans y manquer unce fiche secondaire au nom du prqmier
titre.

Exemple: Socond discours sur Ies avantegoes dos scioncos 6t dos erts
rar M.B. Avignon, Girard, 1753. 128p. 250m.,

Ta fiche secondaire portera sur la vedotio lo titre deo "Discours
sur les avantagos des sciencos ot des arts”.

h) Traduction des ouvragds anonyma s. 3
- Inserire au nam du titrd de la traduction. Etablir une fiche
secondeire au nom du titre original,

Exemple: Mine (ra) d'ivoire. Voyage dans les glaces des mérs du
ndrd. Traduit de l'anglais par 0. Sachot, Paris, Hachotte, 1853,
Etablir une fiche secondaire au titre original "The Ivory Mine".

: B) TYPES D'OUVRAGES
S'INSCRIVANT L4 TA MANIERE DES ANONYMES.

l. Ouvrages comptant plus de trols auteurs _
C'ost 16 cas de 1a pluralité des autours déj& étudié dans uno
legon précédente (IV, D) 2, la pluralité dos autourss PeSl)

Rdglo géfiérale; II faut inserird au nom du titro (2c ligne, 20 vore
ticale); la ligho de la vedotto doit domotror 1ibros Dans 1o corps du
tifrc, trois auteurs soulament soront montionnés, suivl de 1l'oxprossion:
Gt autros], placée ontro crochets carrés ot qui tiondra liou do tous
las autres noms d'autours do 1'ouvragoc.
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Rocuoils, anthologies, mélanges; otce

Rdglc générals: Si~1'on adopt® la méthode des bibliothéquos
de. Wpence,. hotamment la Biblioth&que nationale,” 1'inscription
se fera au titre, tout comme dans lo cas précédent, avoc une fiche
socofidaire établie au nom de 1'éditcur du rocueil, si celui=ci
Gxiste.

Si,au contraire, on adopto la méthode eméricaine,
1'inscription se fera &uU nom de 1téditour ou du compilateur, person=
nel ou constitué on collectivité; & moins quoe la part prise 4 le pu-
blication de l'ouvrage soit par trop insignifianto. En ce dornier
cas, l'inscription se fera au titre. ;

N.B. Lo nom de 1'éditour ou du compilateur placé sur la ligns de la
vedettc & la premidre verticale, comme le hom d'un vé¥itable
autéur, sera néammoins suivi dos motd: éditeur, compilatcur
(sclon 1o cas), écrits on abrégés: éd. comp.

10roxemple: méthode francdiso.
Rocueil dos plus beaux vers qui ont étd mis en chant,
avec 1o nom des auteurs, publié par M. do Bacilly, Paris, Che
‘de Sercy, 166l. 2 V. 18.50m..

2° exomplo: méthode américaine. _
Dolo (Mathan Haskell) comp. .
The latin Poets; an anthology, by Nathan Haskoll Dolc.

C) LES ANONYMES CLASSIQUES
1LES LIVRES NATIONAUX

Définition

On désigho ordinairecment Sous ¢os mots la littératurec épiquo 'un
pays, ¢ est-é—dlre ‘toute -littérature ayant in caréctdre naticnale:
changons de gasﬁes, grefideg oeuvreos de folklore, légoéndes cél8brés.
I1s appareissont généralémeht séns auteldr, méis compte une varidé+é
de fitres assez déconcertanto ot qui motivent la rdgzle générale qui
suit: :

~Rbgle généralo:. Inscriro los anonymesuclassiquas gu nom du titro lo
“ plus connu, clest-8~dirc sots la forme la plus répandie, la plus fa-
milisere.

Ce titre, apparaft sur la ligne de la vedetto, & la premidre

verticdle, toujours en abrégé, Ie titre du volume én mains, avec sa
variante, s'inscrit & la 2¢ Iigno, 2¢ verticale. Il faut & son sujet,
toujours copier servilement la page de titre de 1l'ouvrage.

Ne.B., Quelques livres nationaux, légendes céldbros, otd, ont été énu~-
mérés dans unc daes 1istos annoxécs & cos Instructions = voir
"mabloaux diverg". ;

Exemplo: ILeos Millo ot uno Nuits, contos arabes. En anglails Tho
Arabian Nights. Si uh conto particulior dos Millc ot uno
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nuits était publié séparément, son titre deviéndrait tine subdivi=

sion du titre principal choisi. Ya ligne de la vedette porterait:

Mille {1es) et une Nuits. Aladdin. = =

N.Ba Etablir des fiches d6 ronvdi du titre employé comme subdivie
sion au titre général adopté.

D) LES LIVRES SACRES

- Cos livros sacrés sont: la Bible, le Coran, le Talmud, otc,
Rdg1le générale: Insérire ces ouvrages de la mfme manidre que les
anonymes, au titre lc plus connu ot abrégé, placé sur la ligne de
1a vedette (1ére ligne, 18re verticale)

N.Be. Pour les livres particuliers de la Bible, les inscrire comme
dos subdivisions du tit¥e général. Suivre dans cctte inserip=-
tion, 1l'ordro mé@mo des livres de la Bibla.

E) LES OUVRAGES DE REFERENCES

1. Définition
Qu'ontcndoz=vous par ouvrages de référoncos? Co sont dos OoOuvVros
de caractdro trds général, présentées sous unc forme spéciale, dos
ecuvres quoe:l'on consulto mais gqu'on ne lit pas.

Co sont: a) Ies oncyclopédios, los dictionnaires;

b) los publications périodiques; annuairos, almenachs,
notins, cortains mémoirss ot traveux de sociétés. On
doit toujours donnor, cohcornant cos diverses publica=
tions, un é:at do la collcction quo possddo la biblio=
thbquo.

2. Rdgle générale
~ Tas encyclopédiés ot les dictionnaifes s'ifscrivent toujours au
titre qui octupe la lizne de la vedottSs, tout Camme un autour. I1°
ne faut pas ¥onir compte dés articles le, la, les, quoc l'on rojotto
- Irmédigtoment apfds los mots qu'ils détofminent. A partif de la 2e
1igne la description de 1'ouvrage se continue toujours & la 26 vor-
ticalg, dés qu'lun alinea se présente.

N.Be Bien entefidu, si ces ouvragos Qut un autéur (oxemple: le Diction=
» 3 = = = T ey Ry TR e
naire de la Tenguo frangaisc, yittrf) et leDictionnaire général du
Canada, par 1o R.P., L&joune, o.m.i., il faut les traiter comme tout
autre ouvrage avec autour. Mais tel n'est pas habitucllament le
Ca Se

Comment inserire los almanachs, anntaires, otc.?_JAu titre, commo
dans lo cas dos encyclopddics et dos dictionnairess Soulemont, uiic”
fois 1'ouvrage déerit, il faut donncr, en guise de sommaire, un état
de la collcetion que possddc la bibliothdquoe. Cos indications débuto=
ront Invariablomont par: "Ia bibliothdquo possdde: L
Examplo: Ia Bibliothdque pcssddo: Annéos 1897-1899, ou 1901 & jour,

du " 1901-19(38) cotte dornidre
dato écrite & la ine toujours. :




N.B. Ng¢ DPas dublier quc los rapports d'institutlions, certaincs
.piblications periodlques des gouvernoménts, les procbs-vorbaux
ot 1os mémoires particuliefs des sociétds, s'inserivent toujours
au.nom dos pays, dos soeiétés ou des institutions, tel qu'indiqué
dans une ‘legon précédente (IV,D) 3. d) 1. 4) ot™B) Toljours
dans co cas, il faut donnor‘un état dos pliblications et procédor
commo On viont de 1! prllquer précédemment .

F) IZS PERIODIQUES .

1. Définition :
" Tes revues et journaux sont des écrits périodiguces parailssant
trds frégquemment; comme 16s fouillos d'un journal, ou plus ou
moins fréquommont, caume les livraisons ou 1¢s nmuméros d'und rovuo.

2. Rdzle généralo

Ta différonco & notor ontroe l'inscription dos ouvrages do réfo-
roncos 0t colloc dos rovues 6t journaux c'cst que ccux-ci placont
immédiatomont aprds lour tit¥c, 1'indication du I® numdro ot du
1°%vo1Gme de la roviue (oxemple: Vs I No 1 ot la 1°T®année (1897=

) laissant on blanc tous los volumos ¢t toutos les annéos qui

suivent, & moins que la rovue ou lo journal ait cossé do paraltro.
Au contraire des ouvraeges do références, il y a plusiours notes
& insérer sur la ficho principalo d'une rovuo ou d'un journal.
Cc sont:

a) Les noms dos éditcursy; ils changont trop fréquommont pour ontror
dans 1e corps do la ficho. TI6s noms do cos éditours sont toujours
procédés dos anndes ol 1l1s ont été on fonctione.

b) Los variantes du titro.

I1 faut cnsuite donner 1'Gtat de la colleetion, tout cormo dans
les ouvrages de références ot los publications périodiques.

Dans certaines bibliothdques, la liste dos rovuds ot journaux
que la biblioth8que possdde est affichéoe généralement. Of n'inserit
au catalogue que les revues réunics on volumes reliées, ot parii
celles-cl, surtout celles quil ont cessé de paraftre. Il on ost de méme

dos journeux. Il peut y avoir des oxceptions. C'ost & l'institution
de décider.

Les extraits d'une revue ou d'un journal ont corme vedette, sur

la 1° 1ligne, I® verticale, le nom do la revuc ou du journal.
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NeBe TOus cos ouvrages do référénces ot cos éerits périodiques (¥
compris los journaux), sont généraloment placés dans dos sallés
spécialos, dites, dans lo cas des ouvragoes do 1 .féronces, salle
de leciure ou de rechrnrchos; ot, dans lo cas dos revuos ot des
Jjournaux, sallc des pariodiqués. ZEn reison de oo plactment &
paft, 10s trds potitcs bibliothdques so contentdnt d'établir)

& 1'cxclusion des revues et dos jolrnaux non relids, une soulec
Tieh: prineipaloe, dostinée au cataloguoc officiel (cataloguo &
1'usage du bibliothécaire et de ses &ides), ot la fiche t0po-
graphigue dont nous indiquerons bientdt 1o mode d'inscription,
la facture. ' K

3i, &u contraire, la bibIiothdquo ost™ importafite, l'on tire
on doubIe la fiche nrincipale. UnL cxamplaire est intercalé dens
le cafalogue officiol (Il y efi a toujours un) of le 2e¢ exenplaire
est placé & son Ordre alphabétiquc dens le eatalogue général, ou
catalogue du public,
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- VII =

LES FICIES SECONDAIRES OU DE RAPPEL

Sommaire - Généralités: A) Définition; B) Commentaires; C) Nomen=
clature des fiches secondaires qu'on établit habituellement.
N.B, Chaque fiche secondairc est l'objet d'un chapitro suivant.

A) DEFINITION

QU'appolle=-t-on fichcs sccondaires?
6n appcllo fiches secondaires toute autre fiche que la ficho
principalec.

On peut aussi los définir comme suif: des doubles de la fiche
principale & laguello on ajoute unc vodotto spécialo.

B) COMVENTAIRES

Nous nous rendons comptc qu'un ouvrage qui no serait inscrit au
catalogue qu'au nom de l'auteur risquerait, parfois, dc ne pas 8tro
trouvé par les usagers. Pour cottc simplo raison, dens la mémoirc do
plusicurs d'entrc oux, c'ost lo titre, ou le sujot traité, qui demou-
ront lc plus familiors, c'ost=8=diro qui sc présontent d'abord & l'os-
prit. Par oxcmplo, dans los romans, los pidcos do thé&tros, lcs con-
tos, cc sont los titres qui s'évoquont facilomont. Au contrairc, dans
los ouvragos do scicneo, dans les voyages, c'est 1o nom do la matidroe
traitée qui surgit avec moins do peinc.

Los fichos sacondairos sont done d'unc incontestablo utilité.

C) NOMENCLATURE

Los fiches sccondairos qu'on établit habitucllcment sont:
l. La fiche topographiqun ou l'inventairc.

2e La fiche-1itro.

S« Los fichos de collaboratour, préfacior, éditour, traductour, com=
pilatour, illustratour, ctc.

4, La fiche da collection,

5, La ficho~matidre.

6. La fiche~rubrigue.

7. Les fiches de renvoi,

8. Los fiches do ronvoi analytique ou les "analytiquesg".

9+ La fiche d'identification.
N.B, Chacune de ces fiches fait 1l'objet d!'un des chapitres suivants,
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LA FICHE TOPOG&&?CZ”UE

Sommaire 4) Définition, B) Utillte de cetta flcho; C)ISon carac=
tdre indispemsable; D) Sa: facturc.

4) DEFINITION L

La fiche; topographiquo ost celle dont la comp051tlon pormot do

" localiser immédiatement un ouvrago, eppartonant aux diverses col-

loctions de la bibliothdquos Cos fiches so nommont sussi 1'inven-
tairo, parce qu'olleus servont au rocaloment ennuel ou spéecial do
ltinstitution. -

La fiche topographique se classe toujours par ordre de cotes,
c'cst-8=-dirc selon l'ordro de la classification systématique adoptéo
par la bibliothdquo, contrairement & toutes leos autres fiches qui se
classent par ordre alphabétique.

B) UTILITE

Voiei quelques-uns des services que rend la fiche topographiguo:
ls Le_classificateur est en mosure de savoir si le rangemont qu'il a’
opéré concernant tel ou tel ouvrage est logique et judicieux.

2. Le dirccteur du sorvice des achats pout accamplir plus facilement
‘'sa tAche relativement aux acquisitions.nouvelles; il évite los
doubles, ou au contraire, si lo besoin s'on fait sontir, il les
‘multiplic; il constate surtout l'abscnce d'ouvreges parfois fort
“importants & acquérir. L'absonce d'unc ficho topographique indiquo
naturcllement 1l'absonce du volume.

3. Lo blbllothecalre, quand il 1o désiro, pout présontor lo cataloguo
topographique comme un oxcollont substitut au catalogue méthodiquo,
c'cst~d=dirc au catalogue par ordre de matidrds, puisquo chaque coOtc

"~ ost 1o symbole do tcl ou tol sujot class§ & son ordre logiquo, hié-
rarchique ot particul or. Co substitut d'un cataloguo méthodigque sera
drossé, avec plus ‘do porfection encore, au moysch d'un cxemplairc on
double de la ficho principalo, classéoe par ordre de cotos. Quand los
usagers n'ont pas accls aux rayons dés livres, l'un ou l'autro do
ces substituts au cataloguc méthodiquo, pcut rondro d'enormos 50T'=
vieces aux chorchours ot aux éruditsy

N.B. Dopuis quolques annéos, grécoe au systdme de la fiche uniformo,
le catalogue topographique est devonu un pou partout un substi=
_tut véritable du cateloguo méthodiquo. C'ost lo systdme quo
~hous adoptons ot onseignons & 1'Ecolo de Blbllothecalro de 1'Uni=
vor51te de Montréal.. .
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C) CAFACTERE INDISPENSABLE

T.'emploi de cettec fiche dans la rédaction d'un cataloguec n'est
pas facultative. Ells ost obligatoire. Chaque ouvrage, chacune des
unités bibliographiques de votre institution, doit 6tro représonté au.
catalogue par une fiche topographique. Il faut se rappeler cependant
qu'un ouvrage en plusisurs volumes n'aura qu'une fiche topographique,
mais cette fiche contiondra la tomaison ot los numéros d'ontrée do
chacun des volumes composant l'ouvrage. Au contraire, plusiours potits
ouvrages roliés en un seul volume n'auront, sur la fiche topogrephique,
qu'un numéro d'entréo placé eu début du promior ouvrage. Pourquoi?
Parce qu'on assigne un numéro d'entréec par volume ct non pas pour
chacun dos ouvragos particuliors, s'ils sont réunis dans un soul vo=
lume, soit par un éditour, soit par un rolicur, otec. La ficho princi-
pale et la ficho topographique sont les deux sculos cartos que l'on
doit toujours établir dans un catalogue. Cette rdglo no souffre pas
d'exceptions

D) FACTURE

La facture de la fiche topographique est basée sur le systdme
de la fiche uniforme.

l. La coto, & gauche, dans un coin, & l'angle supéricur,
2+ L'auteur. parfaitement identifié, sur la ligne de la vedette,

1® veriicale, 1¥ ligne; dans le cas d'un ouvrage sans auteur,
cette ligne demeurc libre.

3. Lo titre, lo sous-titre ot les autres développemonts, & lour place
habituelle, sur la 26 lizne, commengant & la 20 veriicalo.

4. Lo liou do 1l'éditeur, 1'éditour ot la datoe, c'ost-8-diro l'adresse
bibliographique.

5. La description typographique (pagination ou tomeison, illustrétion,
format) .

6. Lo titro do la colleciion entre parenthdses. (s'il y a licu)

7. Los notos (s'il y a liou égalomont). Cos notes doivent affector
de quelque fagon la composition de la cote, sinon il faudra les
omettre. Lo sommaire no comprendra que lo chiffre do la tomaison.

8. Lo numéro d'ontrée du volume: celui qu'il a rogu & son arrivée dans
la bibliothéque, lors de son inscription, dans le rogistre des ac-
quisitions., Co numéro dfontrés s'inserit, & gauche, on dehors de
la  7° verticale, sous la coto, mais s'en détachent au moyen d'un
aspace bien marqué., S'il y a deux, trois ou quatre volumos, chague
numéro d'entrée s'inscrira,sans espace, les uns au-desgsous des autros,
en dehors de la 1P verticale. La tomaison de chacun des volumes

prendra place vis-8-vis le son numéro d‘'entrée, mels débutora touw
jours 4 la 2¢ verticalo.
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LA FICHE- TITRE

Sommaire = A) Déflnltion' B) meonclaturo des divers titres connusj

C) Définition de chacun de ces titres; D) Quand dovez-vous établir
unc fiche=titre; E) Quand la rédaction en devient-cllo obligatoiro;
F) Quand dovez-vous vous en abstenir; G) Absonce de titre; ‘H) Fac-
ture de-la  fiche-titre; I) .R3gles diverses.

A) DEFINITION GENERALE

Qu'cst=ce qu'un titre?
Un titre.est l'inseription mise oen t0to d'un ouvrage pour on
faire connaftre le sujet. .

B) NQMENCLATURE DES DIVERS TITRES

Les divers genres de titres les plus connus sont:
l. Le titre ou grand titre.

2. Le titre partiel (mot souche, sous=titre, titre alternatif)
3. Le titre de la couverture.

4, Lo titre du reliecur.

5, Le faux-titre.

Be Le titre de départe.

7. Le titre courant.

8¢ Ltintitulé.

9. Les titres multipless

10.Le titre-planches v

11.Lo titre & pousser.

12.Lc titro on frontispice ou lo frontispico,

' C) DEFINITION DE CHACUN

l. Lo titre ou loc grand titre
Définition: C'est lo titre camplot, avoc lo nom de l'auteur, ot
au bas do la -page, l'adresse bibllographiquo (nom ot adrosso do
1'éditour ou de la firme).

N.Bs Le grand titre portait autrofois le nam de frontispice. Ce
nom ost aujourd'hui réservé aux titres ornés do vignettes ou
d*encadremen (titre.en frontispice), ou oncore & la gravuro
placée’ on ragard du. stitro, lo portrait de l'auteur, par oxcmple,
ou do tout autre sujot se rapportant &  l'ouvrage (on dit alors:
frontispice; on abrégé: front.)
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2. Lo titrc particl

Définition: Colui qui se campose du mot-souche, ctost-d-dire
du substantif le plus important dans un titre; ou cncore, de cor=
tains mots micux connus que coux du titre camplot-

Exomplo: Robinson Crusoé, au lieu de Tho Life and atranga and
surprising advertures of Robinson Orusoé.

3. Le titre do la couverture

Définition: C'est le titre que vous avez poussé,; dont lo choix
fut fait par vous ot indiqué, sur une fiche, au relieur.

4, Lo ti'»e du relisur.

Défini*tion: Le mémo que ci-dessus,

N.Bs Los livres frangais qui se présentent brochés, rarement ro=-.
liés, ont r.rfois des titras différents, soit sur la couverture, soit
sur le dos ou sur les plais du livre une fois relié. Les ouvrages en
langue ar.laise sont raremont dans ce cas, étant toujours mis sur le
marché avae une reliure. :

5 Lo farx=titre

Définition; C'est le itre que 1l'on trouve A la premidre page d'un
livre. Il est fréquommc .t abrégé, sans nom d'auteur, sans adresso .bi=
bliographique, ni imprimé au milieu de la page. . :

N.B., Dans lses ouvrago% en langue anglaiso, on y trouve souvent le
titre de la colloction & laquelle appartient lo livro.

8. Lo titro do départ (on anglais: Caption title) ' :

Deflaitlon Ctest lo titre plaeé on haut do 1a prcmibro pago do
texte, dans tout ouvreage. :

7« Le titroe eourant

Définition: On appolle ainsi lo titre, soit de l'ouvrage entier,
soit des chapitress Il se trouve sans cesso répété ot court pour
aingi dire au scmmet dos pagesds

N.B. Trds fréquemment le ti-ro couraﬁt,‘& gducho, ost colui do 1'ou=
vrege 6%, & droite, colui dus chapitres.
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8.

- t oo A
-\-l b Lo .l.c
._.--—-;.m.—,-e- -

Dé2initions Ce

sont les premidres lignes d'un toxte, mises en
guise de titre, dans les

8 pY
brochures sous htitre.

9. Les titres muliiples

" Dpéfinition: Un cuvrego apparaissent scus des titres différents,
gans qufil n'y ait auvcuns modification dans lo toxtes

10 Lo _tltro=plancho

Définition: Nom qu'on donne au titre dfun livro 10rsqu'il ost
avé on taille-doues ou lithographié avoc dos ornoments historiés
rolatifs au - sujet de l'ouvrage. Au pluriel: dos titros-plancheos.

Définition: Lo tltro 4 poussar est colui qui ost inserit sur une
fichs par le bibliothicalre pour in41quor au reliour le titre désiré,
et suguel il devia se eonformer.

12, Ie titre en frontispice ou frontigspice

[}

Voir 1a rote qui accompagne la définition 1. 2e titre ou grand

Définition: Le titre et lfadresse bibliczraphique; ou parfois
ltadrosse bibliographique scule inserito & la fin d'un ouvrage.
14. Explizit ou Fxvlicitor cu Inscript.

Zéfinition: Déclaration de 1'autour sux dornidres -ages d'un
ouvrage ancicn. On y trouve souvent le nan do ltauto z ot lo Htitre
de ltouvroge.

D; QUAND ETABLIR DiS FICHES-TITRES

Jerfainos "‘lzcihﬁgaas en établissent tﬁuﬂours, & de rares
on ré”; D'auires s'on digpensent dans 1o cas d'un titro-
le: La Chinio) alors ia préférence ost accordée & 1la

; ctest=a-dire que 1o mot Chimic éerit on rouge Huen
ales cccupo le ligno do la vedette, & la 26 vorticale.
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E) QUAND ELLE EST OBLIGATOIRE

TLa rédaction des fiches~titres est obligatoire pour:
l. Los romans, les pidces do thédtros, ctc.

2. Les titres mémorables (exemple: Los illusions du erédit, Lo front
contre la vitre, c6te.)

3. Lo titro des ouvragos anonymes, dont l'autour ost connu ot ros-
titué sur la ligne do la vedotto.

4, Les ouvrages signés par des initialos sculament, ou qui décrivent
ltauteur par une phrase (oxemple: par Un ami de la patrié, par U3F
qui connalt la loi, otc.)

F) QUAND IIL FAUT S'EN ABSTENIR

Il faut s'abstenir des fiches-titres;
1. Quand le titre contient le sujct du livre (voir D) exomple:

La Chimie}

2« Quand un titre commence par des phrases telles que colles=ci:
Principe de.ss Précis de... Manuel de.s. Histoire de... Osuvres
compl:tes.ss Oeuvres choisiess.. Rapport de... otc.

N.B. Une fiche de renvoi général pourra explique: & ltusager la
raigon Cc l'absence de o9s titres, trds nombreux, trds encambrants
et si peu mémorables,

G) ABECENCE DE TITRE

Dans les plagquoties, on ne trouve de titro, le plus souvent,
que sur la couverture, Il Taut préférer celui-ci au titre de départ
ou & tout autre pouvant se substituer au titre ou grand titre. Dans
les livres usagés, tout peut manquer, et l'ouvrage pout n'avoir méme
aucun titre courant. Il faut alors reconstituer le titre ou grand ti=
tre au moyen des sources bibliographiques 4 notroe disposition; puis,
comparer co titre avee dus détails bibliographiques fournis par lo
rogistro d'ontrée, & la bibliothdque au sujot do cot ouvrago.

H) FACTURE DE LA FICHE-TITRE

Te syst®me de la fiche uniforme rend facile et pou compliquée
la rédaction de la fiche-titre, comme d'ailleurs, toutes les autros
fiches seccondairess Socule la ligne de la vedotte doit nous préoccupore.
lLa fiche-titro demeure, au fond v1 double do la fiche principale qu'on
a baissé d'un cran.
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I) REGLES DIVERSES

1, Le titre quiiocgupo 13 ligneo de la vedetto s'dcrit en caractdres
noirs. Il débute 4 1a 20 vorticale. Invariable.

2 51 1o titre nécessite plus d'unc ligne, il faut le continuer en débue
bent aux 2e.ou-:3%erticalos dos lignes suivantos.

S Pans le cas des ouvrages anonymes, dont l'auteur demeure inconnu,
il faut inserire le titre & la 25 ligne, 2e verticale, ot laisser
entidrement libro la ligne do la vedette. D'ailleurs, dans ce cas
vous avez & rédiger uno fiche principale, non une fiche-titre pro-,
prament.ditatfqui est une fiche socondaire. Vous suivez alors les

.rdgles imposées concornant los différentos fiches principalcs.

4, Vous pouvez abrégor los titros trop longs, sur la liznoc de la ve-

ggziiisen ayant soin do remplacer la matidre omise rar les trois

LI | le titre gst. trop long, 1tabréger pour n'en conserver que 1l'es-

. septlel mais ne jamais rien modifier dans les parties conservées"
(Voir Fournier (Paul-J.) Conseils pratiques ... pour 11&dition des
documents écrits., Paris, Champion, L1924) : i

5, Dans la fiche-titre, les articles 1'y le; . la, les, s'iﬁtervertis—
sent toujours, Placez l'article immédiatement aprés le mot qu'il
détermine. ot ) :

6, Dens la ficho=-titre, on omot lo sommairc quand il'couvre plus d'une
fiche, Il est remplac: par .unc notc ainsi congue: "Pour 1o sommaire,
voir la fiche au nom 4c l'autour". -

7o On reconnalt une fiche-titre en co que les mots du titre sur la

* "1igne de la vedette sont placés & 1a 20 vorticale, souvony abrégés,

' ot présontés en caractdros noirsj on ce que, égalemont, l'article
'simple sera toujours interverti, otc.

8, Si vous avez & la fois un titro gravé et un titre imprimé, préfércz
tou jours le titre imprimé s*il a uno dato récente.

9, Si vous constatez qu'il y a double titre, qu'ils se suivent ou
qu'ils sont placés en rogard 1l'un do l'autre, cholsissez dans le
cas de deux pages qui se suivent, la soconde page; et, dans le cas
de titres placés on rogard, colui qui occupe le recto de la pago
(& droite).

10. Dens le cas d'ouvrage aux btitres multiplos, il faut observer les

rArlae aidivertne:
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11.

12,

13.

14,

a) 81 la bibliothdquo possdde tous los oxemplaires portant los
titres différonts d'un méme ouvrage, vous devrez rédiger dos
ficheg-titres compldtes pour chaque exemplaire, en ayant soin
d'y insérer unc noto débutant par les mots: "Paru précédemment

(ou subséquemmont, selon le cas) sous le titre de..."; ou encoro,

"Traduit sous cet autre titrc..."

b) Si la bibliothdque nc compte pas tous les oxemplairos
portant des titres différents, il faut établir des fiches
de renvois Ellos renverront chaque fois ltusager su titre
de 1touvrago que possddo la bibliothdquo.

N'oubliez pas d'indiquer los erreurs. typographiques ou autres sur

la fiche, par un point d'exclamation placé entre crochets 1! ou

par ltoxprossion habituelle sie placée également entre crochets
carrés sic immédiatemont aprGs le mot mal écrite Dans un catalogue
manuserit on se sert souvent dos trois points placés sous le mot
OITONE

Il ost parfois trds opportun de définir par un ou plusieurs mots
un titre smbigu, ou qui no répond point ou mal & ce qu'en attens
ltuseger., Oe mot ou cos mots &joutés par le catalogueur scront

brefs, composés dans la langue du titre et placés entre crochets
carrés., Si 1l'on devait donnor uno assoz longue explication, 1l

faudrait en faire l'objet d'une notc.

Ssi le titre d'un volume est rédigé dans doux langues différentes,
établissez le titre dans une languo, suivi immédiatement du moéme
titro dans l'autre langue. L'adresse bibllographlque et les autres
parties de la fiche suivront ensuite, mais ntapparaitront que dans
une des deux langues, celle du titre original,

Il faut observer, en général, la ponctuation du titre d'un ouvrage,
si clle s'y trouve, tout particulidroment dans les livres ancicns,
Sinon il .faut y suppléer on suivant les régles présentées dans les
Tabloaux spéciaux insérés dans los appondices do ces Instructions,
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FICHES DE COLLABORATEURS

Sommaire - Généralités; A) Collaborateurs; B) Editeurs; C) Compi-
Tatours; D) Traducteurs; E) Illustrateurs; F) Prifaciors; G)
Autres fiches d'ordre général.

GENERALITES

Plusiours personnes concourcnt parfois & la publication d'un
ouvrage. Elles gardent & un dégré d'importance variable une rola=
tion déterminéo avec un ouvrage. En offet, on outro do coux qui
collaboront avec l'autour ot romplissent, cux aussi, une tfche
dtautour, n'y e=t-il pas des éditeurs, des traductours, des illus=-
trateurs, etc?

Quand devez-vous établir cottc ficho socondaire?

Dans une petito bibliothdque, en faisant exception do la fiche
de collaborateur qu'il faut toujours établir, on se préoccupora pou
des autres fiches. A l'occasion, l'importance des personnes qui
remplissent toutc autre tdche que celle de collaborateur, décidera
. de 1'opportunité d'établir telle ou telle autre fiche., Mais lorsqu'un
- 3épbt voit s'acceroftre ses fonds, il devient nécossaire de mentionner
au catalogue toutes les personnes qui font oeuvre littéraire et ar-
tistique autour d'un ouvrage, & quelque titre quo ce soit.

Quo fairc dans le cas d'un ouvrage comptant plusicurs collaboratours,
traducteurs ou compilatours, etc.?

I1 faudra c¢tablir autant de fiches qu'il y aura do porsonnes oX=
ercant telle ou telle de ces tAches par rapport & un ouvrage. La li-
gne de la vedette contiendra donc & la 2¢ verticalc leur nom,identifié
avec autant de¢ soin que cclui d'un auteur, et suivi d'un titre parti-
culicr on abrégé (éd. ou tr., solon lc cas). L'onerc on sera toujours
noirec,

Si la m6mo pergonne édito ot préfaco un ouvrago ou crcoro lo traduit
¢t 1l'annoto, .combicn do fichos devroz-vous établir?

Une seule ficho dovra &tre faite en faisant suivre le nom bion
identifié de la personne de sos divers titros (oxemplo: tre. ot préf. ou
comp. 0% ill.) '

A) COLLABORATEURS

Voiller 4 toujours 8tablir des fichos au nom des collaboratours,
c'est reconnatire un droit strict. -

I1 y aura une ficho séparée, avec doscription de 1'ouvrage, pour
chacun d'eux quel que soi% lour nombre. N'ajoutoz jamais lo mot: collab,.
(abréviation de collaboreteur) & la suite du nom bion identifié do co=

lui=-cis Imgor'bant.
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Facture = Placez le nom du collaborateur sur la ligne de la
vedetta,‘g'la 2e verticale, en caractdres noirs. La ficho principa=
le, baissée d'un cran, vient ensuite clest-2-dire la description
compldte de l'ouvrage, car le systdme do la fiche uniforme demoure en
vigueur pour la fiche de collaborateur, commo pour ftoutes les autres
fiches ci=-doessous mentionnces.

B) _EDITEURS

1.os grandes bibliothdquos n'ometient jamais les fiches au nom
deos éditours.

Il faut distinguor, jo le fais remarquer de nouveeau, entre un
é¢ditour qui s'occupe de la préparation matérielle d'un ouvrage et ce=-
lui qui touche au texte pour le remanier, 1l'adapter, 1l'élucider ou en=-
oncore colui qui dirige la publication d'un ouvrage augquel collaborent
un nombre considérable d'auteurs y compris l'éditeur lui-méme. Les
catalographos américaing donnent & cos dermiors, on tant qu'éditours,
lo rang et l'importance d'un autsur: les placent & la premidre verticalo
sur la ligne de la vedette de la fiche principale et font suivre lsur
nom ¢d. Ce traitoment do faveur dont bénéficient les grends éditeurs
ost facultatif, Ici, & la Bibliothdque municipale, les fiches princi-
pales pour ces genres d'ouvrages sont établics & la fagon des ouvrages
ayant plus-de trois auteurs ou encore comme des anonymes, c'est-2=dire
que la ligne de la vedette demeure entidremont 1libre et que le titre
débute & la 28 ligne, 2e¢ verticale.  L'on. aura garde d'oublier ensuite
une fiche secondaire au nom de l'éditeur, avec cette particularité que
la ligne de l'auteur absent (2e) devra demeurer entidrement libre.
(Voir ?e: excuples de ces fiches dans un des Appendiccs de ces Instruc-
tions.

C) CQMPILATEURS

Les remarques concernant les fiches d'éditeurs s'imposent
également pour les fiches établies aux noms des compi’ateurs. ILe mot
comp. (abréviation de compilateur) suivra cette fois 1ls nom de la per=-
sonne bien identifiée. Encre noire . Dans le cas des anthologies de=.
venues c¢¢ldbres (exemplaR: on frangais, celle de Van Bevor ot Leautand,
et cellc de Fernand Mazade) dans le cas aussi de pages choisioes, et
dont les compilateurs sont réputés, on hésitora parfois & ne pas lour
donner la place occupé p.r l'auteur sur la ligno deo la vodotto en y
ajoutant, blen entendu, 1o mot de comp. Oc traitement demeurs, ici
encore, facultatif« Chaque institution devra adopter une ligne do

conduite et s'y maintenir ensuite avec constance,
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D) _TRADUCTEURS

M8me facturo que pour les précédents, avoc lo mot tr. (abré-
viation deo traductour) faisant suite au nom identifié. Encre noire.

Des catalogueurs considdrent cette fiche secondaire comme la
plus importante aprds celle du collaborateur et invitent les petites
bibliothdques & ne jamais les omettroe. Lo conseil est bon.

Trds rarement, meis cela arrive tout de méme, un traducteur
prondra le rang d'un auteur sur la ligne de la vedotte.

E) TLLUSTRATEURS

r——

On so disponsera assez facllomont dos fichos aux noms des
illustrateurs, (en tant qu'illustrant le livro d'un autour) sauf
dans lec cas de trds grands artistes, tels Gaverni, Gustave Doré,
otce

; A la Bibliothdque municipale, une exception est faite en
faveur des artistes canadiens. Il faut se rappeler iei qu'un al=-
bum d'illustrations, ol le texte ne joue qu'un rbéle secondaire,
aura comme auteur l'illustrateur.

Facture - M8me facture que pour les fiches précédentes. Le mot ill,
(abréviation du'mot illustratour) suivra le¢ nom de l'artiste, placé
sur ld ligne de la vedette, & la 2e verticale., (Caractdres noirs.

F) PREFACIERS

Méme facture que pour les fiches précédentes. Lo nom sur
la ligne de la vedettc (26 verticale) bien identifié sera suivi du
mot préf. (abréviation de préfacior). Bilen entondu, lorsqu'unc pré-
face, un avanti-propos, un avertissemont, unc notice, unc introduc-
tion, car ces mots sont synonymos, sont l'ocuvre de l'autcur de l'ou=
vrage, on nc doit pas tenir compte, c'ost-B-dire quo la fiche princi-
pale n'cn fera que raroment mention dans la doscription de 1l'ouvrago,
¢t que jamais, non plus, une fiche au nom.du préfacier-auteour ne sora
établie. L‘'auteur d'un ouvrage, cola &6 ‘congoit, n'a nullement besoin
que l'on mette en ‘relief une partie assez infime aprds tout de 1'oeu-
vre qu'il présente. Rappolons on terminant que certains auteurs illuse
tres furent des éditeurs, des préfaciers (Hugo dans sa préface de
Cromwell, laguelle déclancha le romantisme), des traducteurs (Chateau=-
briand avec son Paradis perdu de Milton et Beaudolairo avee 1l'QOcuvre
d'Eger Poe)« On ne peut ignorer de tols travaux écrits & dos titros
particuliers, lorsqu'on établit, campile ot classo les fiches qui
décrivent les oeuvres d'un autour & quelque titre que oo soit. Enfin,
il faut so rappeler que l'on pose en somme un gosto de courtoisic élé=-
montaire lorsqu'on établit une fiche au nom du préfacior d'un ouvrago.




C'est lec prostigo, l'autorité qu'on lui roconnatt qui a poussé un
auteur & lui demander de présenter son osuvre au public. Pour la
mémo raison, il faut tonir compto du préfacior dans la description
du titre, nc jamais 1'omottre ¢t insérer son nom entre crochets
carrés si la page du titre ne lo montionnec pas.

"G) AUTRES 1'TCHES D'ORDRE GENERAL

»

Fiches secondaires d'ordre général

Nous définissons ainsi toutes les inscriptions au cataloguc
de noms de personnes 0t de titres d'ouvrages ayant une relation gé-
nérale avec tel ou tel ouvrage décrit, mais auxquelles ne pouvent
convenir les titroes ci-dossus énumérés: préfacier, traducteur, édi-
tour, ni méme adaptateur (néologiamse), etc.

Exemple

Un au*eur tire une pideco d'un roman écrit par un autre autour.
.o nom & placer sur la ligne dc la vedetic, en qualité d'auteur, sora
évidemmont, 1le nom de celri qui aurait fait la pidco de théltrec. Tout
dec méme, l'auteur du roman devra 8ire considéré lui aussi, & causc de
sa relation directe avec _ 'ouvrage. Aucun des titres cités plus hauts
éd, tr. ill. ne luil convient, cepondant. Dans ce oas, il ne reste
qu'd établir une fiche secondaire d'ordre général qui ne possdde aucun
caractdre spécifique, ou & laquelle aucun titre particulier ne vient
s'ajouter. L'on se contentera de placor sur la ligne de la vedette,

& la 2e verticale (encrc noire ou rouge, facultatif ici) le nom de
1l'auteur du roman, bien identifié, suivi, aprds un tirct placé entre
espaces;, du titre de l'ouvrage. Et l'on agira ainsi dans tous les

cas identiques. Assez souvent, ce sera le cas d'une société, d'un
ministére, auxquels auront été soumis un rapport sur une question
posée par eux ot revétuc ensuite do leur autorité.

I1 ne faut pas confondre non plus dans l'établissement des
fiches secondaires d'ordre général le cas d'un gdaptateur, celui
qui modifie de fagon :.otable le texte d'un auteur, avec le cas de
celui qui n'en fait qu'un abrégé, qui on condense la matilre sans
y apporter de changemont. 08 seribo ne tient, au fond, que le rblec
d'un éditour et sera insecrit commo tel au cataloguc. Un adaptatour
qui remanio considérablement le texte d'un autour, do fagon & pré=
sonter une oouvro nouvello s'inscrit au cataloguoe en qualité d'auteur.

L'autour du toxte original voit son nom apparaitre alors dans uno
fiche sccondaire d'ordre géréral.
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FICHE AU NOM D'UNE COLLECTION

Sommaire = A) Définition; B) Rdgles; C) Utilité de cette fiche;
D) Importance de l'éditeur d'une collection E) Variantes dans le
titre d'une collection ou forme abrégée du titre; F) Facture;

G) Conseil pratique H) Autro facturc trds on usage.

: A) DEFINITION

la ligne de la vedetto, & la 20 verticalo, le titro d'uno collcetion.
Ellc a pour but dc fournir la listo do tous los ouvragcs appartcnant
§ & unc collection.

|

| - »

La fiche au nom d'une collection est celle qui inserit, sur
|

B) REGLES

Quand devez=vous etablir cetta fiche?

Elle sera établic pour tous les groupcmonts d'ouvragos ayant
un titre particulicr et publié sous la dircection d'un éditeur. Le
plus souvent d'aillours, lo sujet que traitont cos oeuvres réunios
I sous une appellation communc a un caract®re spécifiquo. (Example:

- los Grands Evenoments littéraircs, Chronicles of Amorica, Vios
illustros, ctc.)

N.B. La note conicnant lc titrec de la collection insérée sur
la fiche principalec immédiatomont aprtés lo format cst indispensablo
4 la docscription d'un ouvrage. Ello no doit jamais 8trc omise. La
fiche au nom de la colloction demcure au contraire d'un omploi facul-
tatif. L'importance do la collecction 'cn décide., I1 faut tout & fait
négliger les collections crééos par los libraires. (Exomple: Collection
Hachette, Collection Pallag, Everymen's Library, etc.) et n'en inscrire
le nom que sur la fiche principale, & la suite du fomat.

C) UTILITE

L'utilité de cette fiche cst évidente. Comment avoir repide-
ment sous les yeux 1l'état d'uno collection, sans le secours de cette
fiche? Aussi bien pour cette raison doit-oclle 8tre tonue & jour sur-
tout dans le cas d'ouvrages on cours de publication et paraissant ir-
régulidrement. (Exemplo: lo v. 7 avant le ve. 3, etc. )

L]
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D, IMPORTANCE DE L'"DITEUR D'UNE COLLECTION

1.7édi jeur ou les éciteurs gui dirigent la pub’ication d'oeu-
vres groupées en collectior soulignent, prr la présc.ce de lour nom,
ltimportancu des ouvrages r unins sous un “itre commun., Aussi, les
éditeurs ou 1'éditeur d'ur, colisction doi ont-ils yprendre placo, sur
la fiche, 0u. en décrit lcs ouvrages, immé 'iatement aprds le nam de la
collection et n'on 8trc géparés gque par un point cu une wirgule.
En langue Jnglmloe, un point ot virgulo se:a de mise.

Il outre, il faut ¢ tablir une ficlio séparée aux nams bien
idontifids des éditcurs d'L 0 colloctlr.. Toutefois on ne donnera
pas sur ut to ficho s¢; ar 1y 8yant corr ) ) vodotto lo ou leos éditours
d'une cc.lection, la lic*, des oouvres _moupégs on colloetions On
renverr- simplement 1 'u: ger & le fiche établie au nam de la collec=~
tion. Au dos de cetto di:rmidro ficho, .n inserira le mot éd. avec
1o nombre des éditeurs c£°'il y a licu, a in do donner un état oxact
des fiches établics comm: telles. -

L'¢ditour ou lees éditours pouvent cussi apparattre dans la
note concernant la coll .ction s'c la fiche principale., 0Oe n'est quo
trés rarement que la f che au nc.. d'uno colloction s=ora établie au
nom de 1'éditeur. Dars ce cas, : 1 faudra toujours renvoyer du titre
de lacollection au nc: de 1tédi- sur.

E) VARIANTES DANS LE TITE: D'UNE COLLECTION

La forme la plus généralg.ont cornuce sera choisie de préfé=
rence pour constituer le tit.e d'une collection. Des fiches de
renvois -rendront compto .de ¢ 2cun: dos variantes.

'F, FACTURE DC CETTE 'ICHE

Le facture de cette fiche, gréce au systdme d-, la fiche uni=
forme, esi tr"s simple. Il n'y a qu'd ple-er sur la _igne de la ve-
detto, & la .2 verticale, avuds avoir bais.: d*un eren la fiche prin-
cipale, le t:'re do la collicticl ot do sor éditeur, suivi du chiffre

de tomaigon “u volume (quar: il y a tomaisc:)

Ve.s aurez ainsi, ¢ nom do la collaction, autant de fiches
séparées cu'll y aura d'ouvragos appartena: t & cette ccllection. Qes
fiches seront classées au p: mier mot du titro de la collection, on
exceptant les articies. . leyla, les, et rous-classées au chiffre de la

tomaison. S'il n'y a pos €5 tomaison, ‘o sous-classemen’; se fera au
nan de 1l auteur du volum. de la collecti-n que l'on déerira.
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sans doute votre fichior so gonflora & la suite de l'interca-
lation de ces fiches assez nombreuses, nais il y aura cet avantage
que l'usager trouvera, ceconcernant chaque ouvrage d'une collection, la
description exacte, compldtec du volumec qu'il désire. Il n'aura pas &
consultor d'autres fiches. Dans los potits dépSts de livres, cotto
facturc rendra de réels servicos tout on. dévorant, sans inconvénient,
ltespacc requis. Los novicos, dans l'art de cataloguer, se trouveront
bion aussi de cotte facture pou cqmpllquoa qutils adoptoront on toute
Sagesse.

N.B. Se rappeler que la cote doit s'inserire vis-8=-vis du pre-
mier volume de la collection ot non 2 la place habituelle
sur les autros fichos.

G) CONSEILS PRATIQUES

Si vous possédez en double, quelques ouvrages d'une collection
ou méme une collection compldte, ne craignez pas de classifier et de
‘cataloguer séparément, chacun des ouvrages de la collection. Quelquos-
uns appartiendront & dos classcs totalement différentes. :

La disporsion des ouvrages ainsi classés, puis rubriqués sclon
lour sujet le plus particulior, aura son utilité. Dans le cas, par
oxemple, de la biographie ‘de certcins personnages, un volume. nouveau
de biographie sera ajouté aux autres qui racontent la vie de cos mémes
personnes. On n'aura peut-8trec pas la pensée de les aller chercher
dens telle ou telle collection qui pourrait les compter et qui les
canptc en effot.

" H) AiITRE FACTURE DE CETTE FICHE

Nous présentons ici un modo'dé facture adopté encore dans
quelques grandes bibliothdques: la fiche s'y rédige camme suit:

@) sur 1a ligne do la vedette, A 1o 1% verticale, inseription du
titre de la collection, suivie aprds un point, ou une virgule,
du nom de l'éditeur, S'il faut plus d'unc ligne, on débute A
partir de la 2e¢ ligno, A la 2¢ verticalc,.

b) Il ¥ a l'ospace d'une ligne cqmplbto entfe le titre de la colloc-
tion et la description des ouvrages d'unc, collection. :




¢c) Done & 12 4e ligno do la fiche, inseri.tion & gauche, en dohors
des doux lignes vorticalos, de la cote du ler volme de la col-
lection, Sur la méme ligna, gntre-le: deux verticales, lo chiffro f
do le tomaison récllo cu factico. ¥k |
Sur lo mémo ligne toujoirsy & lai 2o vu;tioale, (qu*il y ait tomaison 1
ou ncn du volume) 1o no: de l'autou: (forme intorveitio, nom do fa=

.'millo et prénom, forme abrégéo si c: veut, placés ertre paronthdsos)

Un espace d'un demi contimdtro: séparera le titre du volumo du nom de
l'auteur; nouvel ospice d'un centimitre cotte fois, puis la date
de publication du volume; aprés, encore un espace d'un contimStre,
la tomaison, s'il y a plus d'un tom> au volume décrit.

N'inserivez jamais la pagination, sculement lc nombre de volumes,
atil y en & plus qu'in. Chague volume d‘*une collection sera séparé,
dans la description. par unc ou plusicurs lignes, de fagon & bien dé=
gager la cote do craguo volu:g, inserite & gauche, en dehors des doux
verticales. C'est la coto gui dirige 1'emplol des alinéas. Important.

Exceptions = Doux genres de collections néccssitent une variante
dans:1a manidre de présenter chacuo volurmc déerit.  Dans le cas des col=
lections de biograpHos et do voy:ges, le titre de chaque volume sera sui-
vi du nom de l'auteur au licu de lc précéder, et relié par lo mot par.

d) Au sujot des eolloétions oen cours do publication et paraissant ir=
régulidrement (ex, lo v. 10 avant le v, 2,) ne laissez pas d'espace
entre chaque volume déexrit, sau” dans lo cas d'ouvrages historiques
ou de romen dont la division chr onologiquo ou logigu: ost.bien mare
quée,

Laissez, dans la description, l'osprce nécess ‘o pour les volumes
manquani-, Ou bien, co ui ost préfér dle, tran-nrez la difficulté
comme on lo fait dans cortaines biblioiiidques: i:serivez chaque nou=-
veau volume, sur une ficho séparde, ave: la méme vedette, & la fin
de laquclle vous ajoutcroz ontre parent.dses (& 1t mine) ecar vous
mettrez peu & peu los fichos on ordre c% dovrez chinger en conséquoenco
les ehiffrcs) los mots ot chiffres: (ccrta 2 ou 3 ¢1 4 selon le cas,)

Quand la collegtion cora eampldte. procédez & la rédaction définie
tive de la ficho au nom I'une ‘collec sion, .tel quo dé-rite ci=dossus.

¢) Dans le cas d'une colTogtion par un -oul auteur, ne ~épétoz jamais le

nom do c¢et auteur en iéerivant chacvi de sos ouvrages. La mention du
titre, & la 26 verticale, suivi, ap: s un espace d'un contimdtre, de
la date de publicaticn, sufifira parf itomont. *

Il ost préférable parfois, d'établir la fiche d'une collection
d 'ouvrages par un sou.. autour, on placant sur la ligne de la vedotte
non cet auteur, mais Lo titro de la collection suivi du nom de 1l'au=-
tour.

Ne pas oublier d.ns ce cas de rédiger uno fiche de renvoi au nom
de lrauteur renvoyrnt & la co'leetion, sous laguolle ont décrit tous
los ouvmages.
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Sommaire - A) Généralités - 1. Définition; 2. Manidre d'exprimer

le sujet d'un ouvrage sur une fiche; 3. Valeur de la fiche-matidre;
4, Noybre de fiches-matiliro & etabllr dans lo dépouillament d'un ou=-
vrago; 5. Facturo.

B) Le cadre bibliographique = 1. Définition 2. Attrlbution
des noms de sujets & un ouvrage; 5._00nsails pratiques concernant les
mots-rubriques.

¢) Etude comparéo des vedottos de sujet ot des indicos do
1la class1fication.

- ms wa = mm oW W

A) GENERALITES

1., Définition

' La fiche matidre c'est la ficho sccondaire ou de rappel qui
inserit l'ouvrage dans un catalogiio au nom du sujot.

2, Manidre-d'exprimer lo sujet d'un ouvrago,

Le sujet d'un ouvrage s'oxprime par des mots. aon par des
signes conventionnels, comme dans les systémes de clc ssification.
Les mots ainsi choisis (qu'il soit un ou plusicurs, ou méme consti=-
tuen t une phrase avec subdivisions) sont dénommés rubriques ou mots
dtordre ou encore vodéttes de sujets. Lour ensemble, conqu selon
un certain plan, constituc lo cadre hibllographlque, c'est-A-dire
la liste des mots-sujets sous lesquels viendront se ranger tous les
livres de la bibliothdque ayant un sujet défini,

3. Valeur de la fichc-matidre

La valeur de cotts ficho ost incontestable. Elle est consul-
tée probablement plus sovvont que les autros

Par exemple: Vous chorchez des ouvrages sur 1l'électricité, un
nam dtautour vous vient & l'csprit: Zanettij vous ouvrez lo tiroir é-—
tiquetié & la lettre Z. A l'ordre alphabétique de ce dernier, vous
trouvez l'ouvrage, mais c'ost tout ce que vous avez, & cot endroit
sur ce sujet; électricité. Vous désgirez autre chose. Au contraire,
si vous vous rendez tout do suito au tiroir contenant la rubrique,
ou vedette I~ sujet, ELECTRICITE vous aurez sous les yoeux, non sculo=-
ment l'ouvrage de l'auteur Zanoctti qui vous intéresse, mais on outre,
tous les ouvrages que la bibliothdques possdéde sur 1l'électricité.
La méme vedetts do sujot los y rassomble, les groupe avee eomme SOUS—
classement lo nom des divers auteurs. Vous constelerez alors que ltor-
dre alphabétique par noms d'autours et do titres sépare - avec violence,
Jo dirais - los auteurs traitant d'un méme sujot ot qu'il n'y a 1A
aucun ordrc logiquc.
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4, Nombro de fiches-mati®rc & établir

. Dans le dépouillamont dtun ouvrage, 1o nombre do fiches-matidre
& établir est variable solon que le sujot se présente simplament ou
do fagon complexo.

Dans lo cas de sujets comploxes, il faut établlr autant de fichog=
matidre que lo sujot comportc do points de vuo, ou d'aspects différonts.
Voici un exemplo cité per Crozot dans eon Menuel des bibliothécaires:
lcs Tapissorics de Raphaoles Il ecomporte trois fiches-matidres:

a) Tapisserics - Histoire - Italic = 16e sidele.

b) Rgphael - Tapisseriecs

c¢) Vatican - Tapisserics de Raphael.

Dans les ouvrages qui traitcnt des seiences pures ot appliquéos
et des arts en général dans tol ou tel pays, il ne faut qu'une fiche-
matidre. L& rubrique se composera du nom de la science d'agord, sube-
divisé par le nom du pays. Exemple: Botanique - Oanada,

Le nambre de fiches-matidres & éteblir peut &tre limité, jusqu'a
un certain point, par la richessc ou la pauvreté du dép8t de livres
dont vous avez la garde. Si la bibliothdque ost peu fournie, faites
un dépouillemont minuticux des ouvrages, multipliez les fiches afin
que chague ouvrage donne son maximum de rendement. Si la bibliothd-
que .est considérable, agissez & 1l'inversc. '

Un ouvrage n'ayant aucun sujet défini no nécessite aucune fiche=-
matidre. Los fichos aux noms:doc l'auteur ot du titre suffiront.

5. Facturoe

Ta vedotte de sujet occupe la 18 lignc dans la fiche-matidre,
corme dans la ficho-titro. Ellc commonce & la 2¢ vorticale invaria-
blament ot so continue do méme, si la rubrique, trds longue, né=
cessite plusieurs lignos.

Particularités = Locs mots ou la phraso de la rubrique doivent
toujours &tre cerits & 1l'encre rouge, ou en potites capitalos si
l'encro noire ast préférda.

Divisions ot subdivisions d'un sujet = Les divisions et les sub-= -

divisions d'une rubrique sont séparées, sur la ligne de la vedetto
par un tiret, colui-cl précédé ot suilvi d'un ospace de machinc afin
de n'6tre pas confondu avpe lo signo de ponctuetion, le trait dtunion.

* Exemplo: Franco - Histoiro - Révolution et non France-Histoiro-
Révolutione
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B) LE CADRE BIBLIOGRAPHIQUE

1. Définition

1.6 cedre bibliographique ost une listo offieiellc de rubriquos,
do noms do sujots, pouvant convonir & toutos les branches du savoir
humain, Il est établi sur fiches, ditos fichos-rubrigues. Celles-ci
se relient, so .resserront, s'étondont, se précisent, s'unifient en un
vasto onsemble de vedettos de sujots rengdes dans un ordre logique
et hiérarchisé au moyen de:

a) flches-rubriques proprement dites;

b) fiches=rubriques de ronvois, concernant les sujoets proposés,

- mais non choisis; :

c) flchos-rubriques d‘oriontation, ronvoyant des grandes lignes
dtun sujot & ses plus infimos subdivisions, ou: vico-versa, ou
cncore & des sujets connexes, voisins.

2, Attribution des noms deo sujets & un ouvrage

Cette tAche demandc lo dépouillement & fond, puis l'analyse d'un
ouvrage, afin de réussir & le synthétisor avec lo moins de mots possible.
Tédche absorbante qui demande des aptitudes intellectuelles se rapprochant
do celles des écrivains: le¢.sens dos nUANCe s, dans les idées comme dans
les mots, une sorte de divination du génic de chaque langue, de la clarté
et de 1'oxactitude dans l'oxpression. Une ou deux spécialisations, en
outre dtune bonne culturc générale, sont de grand secours. Cos disposi-
tions sont importantes si 1l'on veut évitor la confusion dans les termes,
les surchargés, les répétitions, un choix puéril ou trop complique des
mots et des phrasos.

3, Conseils pratigques concornant los.mots—rubrlquos
a) Exprimez lo sujet par un soul mot s'il ost possiblo
- 8'il y a lieu, exprimez ensuite: l- le point de vue ou l'aspect
sous lequel un sujot ost cnvisagé; 2- 1la localisation géographi=-
que; 3=~ la localisation chronologiquoe.
Exemple - BEnfants - Hygidne - Canada - 18e sidcle

b) La graphie d'un mot, employé comme rubrique, doit Gtre la méme
chagque fois quo lo mot réapparalt.
Excmple - Esquimaux, ou Esquimos, ou Eskimose Si vous optez
pour Esquimaux, tenoz=-vous en 4 ce seul mot &voc
constanca.

c) En général, évitoz los néologismos et les expressions trop tech-
nigquess

d) Choisissez parmi los synonymes le mot 1o plus usité.

@) N‘adoptez pas gans réflexion 1o terme général employé par ltauteur,
soit dans un titre, soit au cours deo son ouvrage. Il peut 8tre
obscur ou déconcoertante
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f) Veillez sur les homonymecs. Cutter dans scs Rdglaos catalographiques

3)

(Rules for a dictionary catalog) citc le cas d'un cataloguc inscri-
vant ‘sous la rubrique: Jardins ot :jardinages, le Jardin des racines
grocques de Tancelot. Erreur cocasse, témoignant d'un menque de cul=-
turc générale lamantablao.

Inscrivez comme vedotte de sujet dans le réeit d'un évdnement histo-
rigue le nom que lui attribuc 1l'histoire.

Exemple =~ L& Saint-Barthélémy, la Guerre de Trente Ans, La Fronde.
Mais si los mots qui dérignon’ lc feit sont communs & plusisurs pays
tels: la guerro civile, la roestauration, etce. inscrivez alors au nom
du pa: s, ainsi: Histoirc - France = Guerre civile,

En cc qui concerne les biographies, choisissez co me sujet lo nom do
la persorne dont on raccnto 1la yie, Ijentifiez io nom de coette per-
sonne, avec lo méme soin quc celui d'ur. auteur. Ajoutez=y los dates
de naissance et de mor+i (quand il y a liou)e.

Dans 1o eas d'un sujot au nom composé, il faut respector l'ordrc ha-
bituel des mots.

Exomp.e = Jardins d'Enfants s'écrira: Enfants (Jardins d4'), Calcul

des Probabilités s'éeriin: Probabilités (Calcul des)., Parfois si
vous .0 Jugez nécessairc, faites unc fiche de renvoi.,

Cortains ouvrages n'cut pas de sujots proprement dits: les romans,
los »idcos de théftrc, & moins qu'ils n'illustrent un sujet ou une
PET'SONNG. :

Exemplc: Uno pidco de thé4tro sur Pastour, un romen sur les Troubles

de 1837-38, otce. ont commo sujots: Pasteur; Canada - Histoire - In=-

“surrection, 1837-38,

Deux sujets opposés s'inserivont souvont sous la mémeo vedette qui est

rédigée en conséqucencos

Exemple: Guerrc et paix., Tolérance et intolérance. Sémitisme ot

antisémitiame. Lorsqu'on traite do l'un, on traite foreémont do l'autre.

Si dans un ouvrage, deux sujots sont traités de facon inégale, vous
pouvez choisir commo rubrique le mot qui exprime le sujot prédominant
& l'exclusion do 1l'autrec.

m) Les mémoires, transactions ot procds-vorbaux d'une société sont ins-
crits sous 1@ nom du sujot pour lequel la société a été créée et au-
tour diquel s'exerco son activité. Une Soeiété géologique, minidroe,
historique, s'inserira sous leos rubriques: Géologie, Mines, Histoiro,
ete. '
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n) Dans les ouvrages qui traitont des scionces pures et appliguées

p)

a)

ainsi que des arts, la rubrique se campose du.nam de la science

d tabord, subdivise par. 12 nom du pays. Uno scule exgeption ox=-
iste: Si 1ltactivité seisatifique ow.industrielle, etfce autour d'un
objet, ne s'exerce que dans un, pays, le nam du pavs viendra d'abord
subdivisé ensuite par lo nom de.le scionce ou: du “roduit artistique,
industriol ou autre. 2 A . d K

-Les rubrwques sont souvont sdbdivises par des mots axprimant la
forme cous laquelle lc sujot ost présenté dens un ouvrage.
Exemple = Encyclopédics et dictionnaires, ete.

Excepté, bien entendu, lorsque ces subdivisions de formes sont le
sujet méme de l'ouvrage. Ainsi un ouvrage sur la science des sta=-
tistiques aura ecomme rubrique: Statistiques.

tous les sujets: An 1aires. - Blbllographles. - Contes ot nou=
velles, = Dictionnaiies et encyclopédics, - Dremes.- Essais, -

Etude et enseignemeni. = Histoire. - Périodiques. - Poésies. -

Recueils, = Romans. - Statistiquos.

A rocammander commc instruments de travail pour la compilation des

vedettes de sujets:

1- la liste officielle des rubriques de la Bibliothdque du Congrds,
4 Washington, constemment revue, corrigée et mise & jour au
moyen 6e feuillets monsuels tuxquels on peut s'abonner;

2= les rubriques compilées ot admirablement coordonnées par Minnic
Earle Sears dans un traité intitulé List of Subject headings
for small libraries [N.Y. H.W. Wilson), qui demeure ainsi qu'une
savante introduction & la liste plus élaborée des rubriguos pré-
parées par la Bibliothbqua du Oongrés.

3= Les tables methodlquo du Manuol du 11brairo do Jacquas-Charles

Brunet;

4- celles du catalogue de la librairie francaise Je¢ Lorenz Jordell
et Stein;

5= Les rubriques que vcus pourriez extraire tout le long du cata-
- logue annuel cumulaiif do Biblio, cte. Les méthodes, dans co
dernier ouvrage, se -approchent des méthodes américaines.

Rubriques & l'essal - 7Vous los campilerez avee prudence, surtout

vis & vis des seicnees rouvelles ou de tel aspeet inconnu jusqu'tiei
d'un principe ou do théories littéraires, philosophiques, artistiquesss.
sans lendemain pout-8%rc. Faites une listo spécialo do ces rubriques
provisoires, de fagor 4 ne pas les pordre totalement de vue, Substi-
tuez=leur peu & pou ics termes définitifs, acceptés par tous,
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r) Rubricues désudtes. = Surveillez les rubrigues do i les termes
ont vieiili, ou sont devcnus hors d'usige. Procédez au change=
ment avec prudence ¢t méthodo., N'oubliuz pas de reprendre en méme
temps touies les fiches de renvoi, simples et d'orientation, qui
établiscent les relaticns nécossaires entre les divers aspects du
sujet. Travail compliquél Los tomes scientifiques, de dix ans
on diz ans, sont parfois fort différents. Il vous faut, fut-ce de
loin, suivre tous los mouvements scientifiques, lit%éraires, reli=-
gieux et autres.

s) Une ssule langue sora cn usage dans la confectlon du cadre biblio-
graphique, celle du ¢ -mpilateur.

0) ETUDE CQMPAREE
DES VEDETTES DE SUJET ET DES INDICES DE CLASSIFICATION

Ne.Bs. Traduction iibre d'un cours donné au School Library Service de
1'Université de Colombia, N.Y.

1. Raisons ot avantagcs de cottc étude camparée

La méme persorne est souvent affectée au travail de la classi-
ficetion et & l'attribtition des wujots on vue de la fiche-matidre. Il
ost donc important qu'elle établisse les rolations qui oxistont entro
ces deux tl8ches. Elle dovra se rondre compto, ©également, de quollo
fagon ces deux tdches pouveont se complétor, se suppléer, ot méme faire
double emploi sans qu'il on mésulto d'inconvénient.

2+ But identigque poursuivi dans la classification systématique des 1li-
-vyres 6t dons l'attribution ces vedettes do sujet du catalogue méthodique
des livrae:. _

I: classification d‘un ouvrage d'aprds son sujot, tout comme
1tattributior d'un nom de si1jet fu m@me ouvrage, en 16 de son cataloguc
méthodigue, sont dos opérat. ons somblables. Elles poursuivent un but
identique, & savoir: la dé’inition aussi ocacte, aussi spécifique que
possible de "a matidre int.'insdque d'un ou rage, au moyen de signes
conventionnels (classifieation) ou de mots-rubriques (attribution des
vedettes d> sujets).

3 Résultats

T . Quel résultat obticrnte-on s'il s ‘agit de classifior un ouvrage
draprds son sujet? Le placoment do l'ouvrage sur les rayonnages du
magasin, auprds des autres ouvrages traitant du m@me sujet.

Quel résultat obtient-on s'il s'agit du catalogue méthodique
de 1touvrage? Le classemont de la fiche-matidre, qui s'est substituée

au livre, grdco & sa dessription oxacte, auprds des autres fiches-
matidres ayant, sur 1la licnoe de 1la vedette, le méme nom de sujet ou
rubrique.
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4, Moyens différents cmployés dans l'exorcico de ces téchos.

ies indices exprimount le sujet dans la classification. TIls
presentent au moyen d'uno succossion ordonnée de chiffres, la marche
logique du sujet, allarg du général au particulier.

Dans 1'attr1bution dos nams de sujat en vue de 1a ficha=ma=-
t1d%re, cotte marche logique s'obtient-en reliant chacune des étapes
du sujet, allant aussi du général au particulier, ou vice-versa, au
moyen de fiches de renvoi et d'orientation.

Exemple =

Indices do classification = Vedettes de sujots

614.48 (désinfection ot désinfec- Désinfections et désinfectants

tants)
Au ralenti: g _ Fiches d'orientation - établissant
610 Médecine i ; les relations nécessaires et lo=-
614 - _ Hygiéne publique - giques du sujet.
614.,4 Contagion et maladies Désinfections et désinfectants,
contagieusges Voir aussi: Antiseptiques; Bacté-
614,48 Désinfeetions ct : riologie; Contagion et maladies
dé sinfectants contagieuses; H Hvgidne publique,

MOdGCan. _
5. Cas oll les indices de 1la classlficatlon et les rubriques du catalo-
gue methudique font omploi double.

Ils sont assez nambreux ces oas, mais l'usage' dans une biblio=
théque dont les rayonneges soht accessibles au public peut, sans incon=-
vénient, pour s'assurer dc la présence d'ouvrages traitant de tel ou
tel sujety, ou se diriger vers les rayonnages directement, si la classi=-
ficatior systématique des cuvrages n'a pas de secrots pour luij; ou cn=-
core, si le systdme do classifieation lui somble difficile & maftriser,
se tourner vers le fichinr ot au moyon de la vedette de la fiche-matidre,

trouver facilement tous les ouvrages places sous les rubriques d'un méme
sujete. :

S'11 s'agit de bibliothBques (ccmme c'est le cas chez nous) ol
l'ontrée au magasin des livres ost intordites, le probldme ne sc pose
pas. Ce double emploi" du nom do sujot au moyon des indices de classi=
! fication et des rubriques du catalogue, est nécessaire ot seul efficace
au point de vue du sorvice des livres.

Exemple = Indices ot rubriquos faisant double amploi:
Indices de classification : Vedettes de sujet
443 4 4 o 4 4 o o o s+ o o o + Loanguo francaiso - Dictionnaire
944 4 o o o o o o o ¢« ¢ o s o Franee = Higtoiro
016484  o.o o6 s o o.0 50 » Littérature francaise - bibliographio
610 O b im b B e e sy e Médocine
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N.Be Mals, et vous le rama*iuorez déja, i1 y a tout do méme des dif=-
féreices & noter dans la présontation du sujet d'un ouvrage, &
savcir: a) le mode de truchement d'ebord: chiffres vs mots; b)
tracuetion 1ibre, non littérale, Celle-ci, faite littéralement,
conduirait & une fomo frengaise @ssez bizarre. Reprenons les

indicus et les rubriques citées plus h&ut et traduisons-les sans
modification.

Vedettes de sujets traduite 1ittéralement:

016,34 == Ouvrages généraux (000) - Bibliogrephie (010) - Par
sujets (016) - Littérature (016.8) - F*angaise (016484)

443 -- Tangues (400)- Lenguo frangaise 7429) - Dictionnaires
(443) _

944 -- Histoire (900) - Histoi-'e de 1'Europe (940) - France (944)

Remarquos - Ia table, c¢ 2st-2-dire 1l'irdex d'un systdme de classification,
ne sera done jamais un guide sQr dans “e choix d'ure rubrique adéquate.
Le but, d'ailleurs, de cet index, n'est pas d'offrir un choix de mots
susceptibles de composer des rubriques, & l'usage du catalogue, meis
simplement d'expliquer 1los signes conventionnels, les symboles, dont se
composent les indices do la classification,

6. Cas ol les rubrigucs du catalogue peuvent suppléer aux indices de
clasgification.

a) Lorsqu'un ouvrage iraito & la fois de plusieurs sujets, les indices,
dans la cla581ficat10n, demourent impuissants & les exprimer tous,
car l'ouvrage ne pouvant 8trc placé qu'en un ondroit ne peut indiquer
qu'un sujet déterminé (le pramior prosque toujours).

En revanche, les sujets (ivers dont traite un ouvrage peuvent 8tre
inserits au catalogue m¢ shodique, chacun sous sa rubrique particuli-
dro grice aux fiches-matidros dont le nombre n'est jamais limité.

Exemp‘e - Algdbro ot Gérnétric. L'ouvrage qui en t~aite sera classi-
£1é & Alelbre (512).
Au iontraira, au en :alozue méthodijue on trouvera doux fichos=

matidres, l'une ayant comme vedotte de "ujet. Algdbre, et l'autre:
Geametr*"

Remarques = Si un ouvrag, renfermeit plus de trois sujets, les indices
dans la classification, tout comme la vedotte de sujei dans le catalogue,
indiquercnt de préférohce, non plus un sujet déterminé, mais la classe

générale du sujet (ecllo ou les quatre sujots ou plus encore seront in-
clus logiquement.) e

Exerple - L'@ne, lo ,heval, le chicn, et 1e~chat.‘Rubriqueﬁ Animaux
domestiques, 6% noh chacun dc ces noms d'animauX,’
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b) Lorsque plusieurs ouvrages traitent du méme sujet, maeis & des
points de vue différents ou opposés, ces ouvrages, dans la classi=-
fication, ne recevront qu'un indice ot seront parfois placés dans
des endroits fort éloignés los uns dos autros.

Au contraire, dans le méme cas, les fiches-matidres ayant une
rubrique génsrale semblable ot des sous-rubriques différentes (core
respondant & chaque point do vue traité par les ouvrages) opdreront
le grouparent dans le fichior du cataloguo de tous les ouvrages traitant
d'un méme sujet & dos points do vue différonts.

Exemple -~ Indices de la clessification Vedettos de sujets
016,973 Canada -~ Bibliographies
0273 Canada = Description ot
VOyage se
973 Canada = Histoire

Tous cos ouvrages traitont du Cenada, sans doute, mais & des
points de vue différonts ot obligent le classificateur & faire appel
au rubricatour pour en opéror le groupoment sous le nom général du
sujet: Canada.

3, Cas o) les rubriques du cataloguc canpldtont ot précisent la signi-
fication du sujet, telle que préscntée par les indices de la classifi=-
cation.

Il est possible, souvent, de présentor la fiche-matidre d'un ouvrage
sous une rubrique beaucoup plus spécifique que ne saurait 1'@tre, dens
lo mfme cas, les indiccs d'un systdme quelconquec de classification.

Et ces possibilités seront oncore accrues, si les nombres classifica=
tours ou indices, sont tirés d'un systdmo do classification abrégé, on
usage dens los petites bibliothdquose

Exemple - Indicc 917.31 (Voyago au Canada)e C'est un voyage que
raconte cet ouvrage, oui, mcis l'autour y déerit surtout los moeurs
et les coutumes dos habitants. Aucun numéro classifi-ateour ne tiont
canpte de coette nuance. Au contraire la vedetto de sujot avec des
mots précis, quant & la sous-rubriquo du sujot, apportera l'idée
nette du sujot, dans ce eas particulior qui corroespond aux indicos:
917.31 sora donc: Canada -- Moours 6t coutumes.

4, Cas ol les indices, dans la classification, rendent inutile la rubri-
que de la fiche-matidro.

Dans ie cas d'ouvrages, par oxample, qui traitent de littérature pure
ou apperfiennent & un genrc dgterminé. Los fiches, aux noms do 1l'auteur
et du titre, seules importont ieci.

Exemple - Les romans, los pideos de théadtre, la poésie.
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- XIIT =

1A FTCHE - PUBRIQUL

Sommaire - A) La fiche-rub: ique - Définition; B) les fiches de

renvai: simple; C) les fiches d'Oriontation - 1. Définition; 2.
recommandationg; D) las _1ches de roﬂ"01s générauxy E) Olasse=
ment des ficﬁos—*uorqu

A) LA FICHE~RUBRIQUE

Définition
Cn roconnalt cotte ficho on co qu'olle portc sur la ligne de la

'vedette, 1¢ 7erticale, une rubrique, wn rom de sujet, éerit & ltencre

rouge, ou en petites capitales (ci L'encroc os* noire) mais cette
rubrique n'est suivic d'aucunc descripiion d'cuvrage).

On y voit, débutant & la 20 ligne. 26 veriicale, et se continuant
ainsi sur les lignes suiventes (quand il v a lisu) d'abord les mots:
Voir sussl suivis du nem de sujoh G'un sons ds général par rapport
3 la rubrique-vedsite. Cotto iiste; aide Lo catalogueur, le rebrica-
tour, dirai-je comme au noyen -&gn dans l'a ttr'bution d'un noi de sujet
ausbi exect que rossible pour définir la matidre dont traite tel ou tel
ouvragoes. L'expression fourait phr 1a mémoire n'cst pas toujours adé-
quate. Et voild pour la £i-ho-rubriquo abrigéoe.

Plus tard ce’+n ficho-ri:origuo vortora également ! ‘indication des
fiches dc renvoi simples t 1jours accompagnéss du mu ' : Voir, et des
fiches d'ox'ontation tcujo s aceompagnéss dos mots: Voir aussie. Cos
fiches sero..4 en relation iirecste avos la ribrigue placéo sur la lie
gne-de la .~ .lottz. : :

Les nors do sujots pro;osés mais rejotés, cul foruont los fichos
de renvoi simples, seront !'abord insecrits ot séparés des noms do su=
Jet du debut de la vedettc par uno ligno compléto laissée on blanc.

Puis viendront les fich.: d'orientation comprenant tous les noms
de sujeti:s comnoxes ot relaifs, mais dtun sons trds spéeifiquo par
rapport . la rubrigue do 1 vedotioa ]

Exemple de ficha=rubriqu. compléto:

ACCIDENTS

Voir aussi: ACCIDEN.3 DE TRAVAIL:; DISASTRFS; EXPLOSIONS; FOUDRES;
METIERS DANGEREUX; NAUFRAGES; :OLHON“, SAUV *4u73 ET SAUVETAGE, SECOU=-
RISI\'TJ—J . i .
Renvoyez de: CAS D'URGENCE; BLESSURES, (ronvoi sinple, avec voir)
Renvoyez de ACCIDINTS DE TRAVATL; DESASTRES; EXPLOSIONS; FOUDRES}
NAUFRAGES ; T’QISOL\:N (fiche dforientation, avec voir aussi)

-
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NeB. Ne manquoz pas d'ins: wire, & l'oceasion, 8u doc de la fiche=
rubrique, les raison: do votre choix lans le cas d'une rubri-
que 4ifficile. On nctore également 13s noms de l'auteur ot
du sitre de l'ouvrage qui ont provocé ces recherchos minu=
ticusos,.

B, LFS FICHES DE F NVOI SIMPLE (1)

Ces fiches sont touj urs accompagné s du mot: voir. Elles renvoient,
jo le répdte, d'une exp ossion ou d'un mot qui ne sont jemais utilisés
4 la rubrique choisie, :doptée, et sou: laquelle sont décrits los ouvra=-
ges traitant -du sujet.

Quand devez-vous en éta’lir?

l. Dens le cas de syr iymes. L ample - Suavité, douceur.

2. Lorsqu'une rubriqu se compo:> de deux termes, renvoyant toujours du
deuxi®me au premie: , Txompl: = Jeux et divertissements. (Divertisse=
ments, voir: Jeux et divertis =ments)

3, -D'une phrase non intervertie ¢ unc phrase intervertie, mettant en
évidence le mot-souche., sxemy ¢ = Société par actions, voir:
Actions (Sociétés par)

4. Lorsquo l'épellation d'vi mot o fre des variantes embarzassantes pour
ltusarer, Exemple - E: uimaur, Esquimoss (Eskimos, voir: Esquimaux)

5. Lorsquec 1los termes de l¢ rub ique prér 2722t deur idédes extrémes
qui so t.aitent pas 1'w . scis l'autre. Exemple - Tempérance ct -
intempérance. (Intempl -ancc, voir: Tor sérance e+ intempérancs)

6, D'une forme au singulic- & la forme aﬁ nluriel quead 1la composition
du mot diffdre trope I -auple - Dens le langue ang'aise: mouse et
mice. Dans la langue :rancaisc: tail et baux.

N.B. Il "aut uno nouvrlle f.cho de renvoi simple pour chague nom de
suiot non choisic E' chacune de « 38 fiches sera fi.lte en double
et intercalée ains  lfuneo, dans 1 catalogue de rubriques, & son

_.orire alphabétique, la scccnds, dris le catalogue général, destiné
aux usagers de la bibliotheéqua.

(1) Le chapitre suivant .raite aussi des fiches de renvoi.
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_ C) LES FICHES D'ORIENTATION

1, Définition ..

-~ -Los fiches d'oricnt&tion sont dos fiches do renvois toujours
accompegnéos dos mots: Voir ausgi., "Ellos designent des noms de sujots
quc l'on trouvera inscrits au catalogue, tout commoe la rubriquo inseri-
to sur la fiche qu'on éfablit ot sous Taquolle sora déerits tous los
ouvrages ayant le mémoe sujote

Au contraire, les fiches de renvois simples accqmpagnes du mot:
Voir désignont dos sujets que 1'on n'utilisera jemais, c tost-8~-diro
sous lesquels l'on no déerira jamais d'ouvrege.

Los fichos d'orientation, rolativement au sujet, vont du général
au particulier, mais raremont du particulior au général. Exomple -
Mathématiques, voir aussi: Algdbre. Elles sorvent aussi, cos fiches,
dans le cas de sujets conn.oxes. Exemple - Dessin, voir aussi: Peinture.
On peut renvoyer de Seioncos & Mathématiques, ot do Mathématiques & Al-
gbbre, mais jamais do Seisnces & Algdbre. Les divisions intermédiaires
sont indispensables. Il faut procdéder pas & pas.

N.B. La fiche d'orientation devra égaloment 8tre établie en double et
intorealée 1l'une dans le catalogue de rubrique, l'autre dans le
catalogue général destiné aux usagers.

2. Recommandations vis-A-vis des fiches d'orientation
Attendez assez longtemps avant de rédiger des fiches-rubriques
dtorientation (avec: Voir aussi). Elles sont difficiles et demean=-
dent beaucoup de discernement. Qmettez~les compldtement au début,
Au contraire, les fiches de renvois simples (avec: Voir) il faut
los établir tout do suito sans y manquer, car elles sont absolument
nécegsairos & l'ordonnance claire, exacte du cadre bibliographique.

D) LES FICHES DE RENVOIS GENERAUX

Ces fiches do renvois généraux, non indispensables, rendront néan-
moins de grands sorvices si vous savez los établir & propos. Elles

tiendront licu, souvont, d'unc longue suite de noms do sujots parti-
culiers.,

anple = BIBLIOTHEQUES
Voir aussi aux diverses bibliothdques spécialisées & sa-
voir: & Biblioth3ques scolaires ot autroes; & la subdivie-
sion Bibliothdcues, placée & la suito des noms do villes
(Paris, Bibliothdque Nationale); & toutes les rubriques
camencant par le mot Bibliothdques, ete.
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E) CLASSFMENT DES FICHES=-RUBRIQUES

Pour les fiches-rubriques, adoptor le classcmont par ordro
alphabétiquoc., Ltordre méthodique, allant du général au particulier,
ou du particulier au général, dans los nams dos scicences, dos aris
ot autrcs branches du savoir, s'obtient de lui-méme jusqu'd un cor=-
tain point, dans le choix dos mots qu'on rapproche, unit, séparo

ou évito.




- XIV =

LES FICHES DE RENVOI
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- XIV -

LIS FICHES DE RENVOI

Sommaire -~ A) Définition; B) But; C) Sortes: 1, renvois simples;
2. renvoig d'orientation; 3, renvois généraux; D) Facture des fi-
ches de ronvoi; E) Inscription des fiches de renvois que l'on a

4) DEFINITION

" Un renvoi est une indication ou une direction que 1l'on donne aux
usagers d'un catalogue ot qui conduit d'une vodette & une autre vo-
dette.

__Un'renvoi se diétihgue d'une inscription régulidre en ce que la
fiche ne contient au-dessous @8ucunc doscription ou liste d'ouvrages.

B) HUT

Les fiches de renvois sorvont do liens entre des mots qui sont
gynonymes, ou entre des tormes qui ont des roelations les uns avee
lcs autros.

C) SORTES

On compte trois sortes de fiches de renvois:
1. Les renvois simples. TIls sont toujours accompagnée du mot: Voir,

2. Les renvois d'oriontation, Ils sont toujours accampagnés des mots:
Voir aussi.

3. Les renvois généraux. Ils demandent une phraséologie perticulidre
= ot comportent toujours des exemplos.
Définition de chaque sorte de renvoi

1, Un renvoi simple est un nom d'auteur ou de personne, en général,ou
un nom de sujet que l'usagoer chorcho ot trouve au catalogue mais ol
on le renvoit & un autro nam d'autour, do poersonne ou de sujet que leo
cataloguour & choisi do préféronco pour y déerire au~dossous los ou=
VIagos.

8) Nams d'autours ou do personne on général, avec lours variantes:
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-

1- Los nobles ocue 1'on inserit d'aprés leur titulature ou
au contreire au nom patronymique (de famille). Exemple -
Lubbock (Jchn) lst baron Avebury, voir: Avebury (John
Lubbock, lst baron). Ici la titulature est donc préfé-
rée. Excmple. contraire - Orford (Horace Walpole, 4th
earl of) voir: Walpole (Horaca) lst earl of Orford. Tei
c'est le rom “Ftionvm1fue qui ost choisi,

2= Les femmes mariées que l'on renvoie au nom le plus connu,
c'est=f=diro soit & colui du mari, soit au nom de famille
de la femme maride, ou vice-versa, ou soit encore, s'il y
a licu, au nom du promicr meri au lieu du second.,
Toutes les varientes de ccs noms doivent 8tro ramonées &
unc formue uaique, adoptée par le cataloguour et & laguello
toutes los @&'tres formes soront renvoyéess

5= 1,68 noms C”N‘OSGS qui sont généralement liés par un trait

d'union ot s'inscrivent le plus souvent (avee ou sans trait

dtunion) au premior nom.

FXemple -~ Cempbell=-Bannerman. Il faut un renvoi de Bannerman
& Campbell-Pannermans,-

Txemple contraire - Mrs Beecher-Stowe. Il faut un renvoi de
Beechor-Stowe & Stowe (Mrs Beecher)., -

Autre exempls - Bourbcau-Rainville, Il faut un renvoi do
Bourbeau~Rainville 4 Rainville.

Exemple coniraire - Ilouffle d'Angerville, Il faut un renvoi
do Angerville (Mouffle d') & Mouffle d'Angerville,

T

4. Les noms dont lforthcographe diffdre.
Excmple = Turgenef, voir Tourgueniev (forme frangﬂisc).

5. Les psecudonymos On renvoie du nom véritable au pseudonyme
_ ou vice-versa,
b) Noms ou vedettes de sujets que 1le catﬂlogueu“ n'adopte pas.
Les renvois simples concernant aussi les noms ou vedettes de
gl

Jet quo le catalogucur n'adopte pas et desquels il renvoie &
le formmc choisgsie.

Exemple - Ornithologie veir: 0iseaux,

2 Los ronvois d'orientation sont coux qui contiennent dos-noms de sujot

que le catalogueur a én&lcment'anptéglcamme vedette au catalogue ot
auxquels il renvoie l*usagor, afin de canpléter ou d'enrichir la ma=-
tidre qu'il étudie, Gog renvois dlorientation dirigent vers la signi-
fication générale de el ou tel sujot, ou rappellent des noms de sujets
relatifs & colui dont s'occupes

N-B. Il ne faut établir de fiches d'oriontation cue lorsque les vedettes
de sujets auxquallos on renvoie ont €46 utilisées, c'est-f-dire lorse
que la BibliothCquoc possdde vraiment les ouvrages dont c'est le sujet
particulior.

A\ 2.1




Exemple - LEGENDES, Voir aussi:

Mythologic Fables
Contes de fées Folklore

Autre exemple - HYGIENE, Voir aussi:

Aux noms des orgenes professions
- fonctlons 3} maladies ,T"
3, Les renvois ggné“nux sont céux qui aispensont le cataloguaur, par
la formme de leur rédaction, do longues listes de temes spécifiques.
Ils informent en quelques mots l'usager de le conduite & suivre,
en coz:cm.ltant 1o catalogue, relativement & tel ou tel sujet. -
‘ - Tie pTan général du catalogue oblige: parfois le catalogueur &
composer les vedettes o fagon pou familidre & 1l'usager.

Exem Ele - HISTOIRE

- Pour 1'histc re. d'un rays en: particulier ou pour celle
“-drume localité ou encore pour 1lthistoire d'un sujet, voir
au nom de ce pays, de cette localité ou de ce sujet, suivi,
comme subdivisior; du mot: histoire. Exemple = Education = -
Histoire,

NoB. Relativement au. matidres sur lesquelles 12 bibliothdque n'd
que quelques ouvrages, le mot histoire anploye comme subdivi-
sion est amise ]

Ne.Be On peut multiplier ces fiches qui rendent de réels services.
St'il s'agit de Bilographie, de Généalogie, 'des Dictionnaires,
des Moeurs, des Coutumes, on h'hésitera jamais & les fairc.
Cela éclaire l'usager sur l'agencoment général du catalogue=
dictionnaire.

D) FACTURE DES FICHES DE RENVOI

Sur la ligne de la vedette, & la 2e verticale, l'on inscrit le nom
de 1la vedette qui renvoie & une autre vedette. Il ost suivi d'une vir-
gule ot, aprés l'espaco d'un centimdire (quatre espases au dactylographo)
du mot: voir ou voir aussi, selon le cas. Si le nom de la vedette exige
plus d'une ligne, il faut faire débuter les mots de la 2e ligne, & 1a 20
verticales A la 2e (ou 3e cu 4e6) ligne &,1a 1° vertieale apparatt le
nom de 18 vedette & lagquellns on roenvoie ltusager.

Les fi hes de renvol concornant los variantes des noms d'auteurs sont
tracées en (ractdres noirs_ Colles qui concernent les vedettes do sujet,
en caractdre: rouges, ou e petites capitales, sauf pour les mots voir ou
voir aussi cui demeurent e:. caractdre noirs. De fagon générale, disons
que si 1a fiche & laquelle on renvoie est rédigée en noir ou bien en rouge,
la fiche c¢c renvoi sera égelement rédigée en noir ou on rougoe.




E) INSCRIPTION DES FICHES DE RENVOI QUE L'ON A ETABLIES

0% so fait 1l'inscription dos fiches de renvoi?

Dans le cas des fiches de renvoi concernant les variantes
dtun nom d'auteur, la fiche d'identification en contiendra 1'état.
(Voir le chapitre concernant cette dernidre fiche).

Dans le cas des fiches de renvoi, soit simple, soit d'orion-
tation, qui concernent les vedettes de sujets, c'ost le catalogue de
rubrigues qui en contiendra 1'état complet. (Voir lo chapitrc con-
cornant la fiche-rubrique).

Les fiches de renvois généraux soront faites en double; ltune
sera intercalde dans le catalogue général, l'autre, dans le catalogue
de rubrigucs.

Remarques

Tes fiches do renvois sont indispensables. Lour absence on=-
trainerait l'incohérence ou la confugion des noms d'auteurs et des
vedettes de sujete En outre, ce qui serait plus grave, elle dérou-
torait l'usager, lui rendrait désagréablo ou inutile le consultation
du catalogue. Aprds tout, répétons-nous le souvent; le catalogue
est établi pour l'usager (souvent pour lfuseger de culturc au- dos-
sous de la moyonne) et non pour les bibliothécaires ou pour les
seuls éruditse.
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LES FICHES DE RENVOI ANALYTIQUE

! Sommair: - A) Définition; B) Quand les établir; ©) Combien de sortes;
f D) Ce cai en limite le ncmbre; E) Facture; F) Remarques.

| . | A) DEFINITION

Une analytique, c'est l'inscription au catalogue d'une partie d'ou-
vrage parfois d'un seul chapitre, ou encore, d'une ou plusgieurs oocuvres
indépendantes, insérées dans un ouvrage, et quo l'on & dépouillées sé-
parément afin d'attirer l'attontion sur la metidre traitéc.

N.Bs L'on'anet généralemont, dens la rédaction des analytiques, l'adresse
bibliographique. Les analytiques renvoient & la fiche oﬁ 1l'ouvrage est
déerit avec exactitude & ce p01nt de vuc.

B) QUAND LES ETABLIR

Torsqu'un dép6t de livres n'est pas considérable, chaque ouvrage doit
donner son maximum de rendement. Hors il ne pourrait en O8tre ainsi sans
‘1 secours des analytiques.

Un dépouillament judicicux de chaque ouvrage fora 1'aillcurs constater
que telles ou telles pages substantielles, si elles _taient inscrites au
catalogue, -ous une rubrique adéguate au sujet, donneraient de suffisantes
notions & l'usager sur unc matidre dont vous ne possédez aucun ouvrage qui
en traite en particulier. Une analytique, glissée & propos, au catalogue,
comble bien des lacuncs el masque, parfois, l'indigence réeclle d'un fonds.

Si au contraire votre biblioth8que est richement fournic d'ouvrages sur
los diverses branches des connaissances humaines, établissez plus rarcmont
des fiches analytiques.

Certains autours, offron{ beaucoup de ressources au moyen de lours cosstis
seientifiques, littérair s ou autres qu'ils éditent collectivement. Exemple -
les Essais de eritiques et dthistoire, d"Hippolyte Taige, les Magiciens et
logiciens, 4'André Meurolis, Des analytiques s'imposent dans le cas do tels
ouvrages et rondront de réels servicoes.




C) COMBIEN DE SORTES D'ANALYTIQUES

Combicn comptez-vous d'analytiques? On compte trois sortes d'ana=
lytiques: ;

1.

Do

Se

Lo

1.

2o

Au nam de l'auteur (quéand il est différent du nom de ltauteur dont

on dépouille l'ouvrage).

Exemple = dans un ouvrage sur le Radium par tel ou tel spécialiste,

on découvre tout & coup un petit essal sur les Origines du Radium

par Madaeme Curic. Il sera importent de sortir de l'ombre ces

pages d'une savante dont la renommée est universelle et qui ont

une grande valeur, au point de vue do cotte secienco spécialc,

NeBe. Lo'nom de ltautcur d'une analytique doit O6tro identifié avoe
lo'm@me soin que le nom do ltautour de l'ouvrage ontier,

Au nam du titroe, s'il est mémorable, comme co sera le cas pour cha-
gue nouvelle, conts, pidce de théétre, essmi, etc., que contient un
ouvrage ou pour chacun des volumes d'un ouvrago en plusicurs tomos
ayant chacun un titre particulier.

Au nom du sujote C'ost lo cas 1o plus fréquent. Ainsi dans 1‘'excmple
cité plus haut, non seulement il faut une &nalytique au nom de l'au-

teur, Madsme Marie Curie (car l'ouvrage entier est décrit par un autro
spécialiste) mais aussi i1 faut une analytique au nam du sujet: Radium.

D) CE QUI EN LIMITE LE NOMBRE

nombre des analytiques est limités. -

par l'ouvrage qﬁo 1'on dépouille. Tout n'y ost pas assoz important
pour devenir l'objet d'une analytiques

ar la volonté du bibliothécaire qui décide, soit do leur opportunie-
té ou de leur nécessité, soit souvent de lour inutilité...

N.B. Eviter de remettre & plus tard l'analyse canpléte dtun ouvrage
guand il en vaut la peine. L'expérience & prouvé que l'on re=-
vient rarement on arridre dans ce gonre do travail parce que l'on
se sent trop pressé par la produotlon courante, laquelle s accumule
de jour en Jjour.




E) FAQTURE DES ANALYTIQUES

Les analytiques et le s-stdme de la fiche uniforme

Le systtme de la fiche uniforme n'est pas encore & conseiller
dans 1'établissement des analytiques, Les moddles gue nous avons vus
jusqu'ici ne nous ont pas paru ‘eonvenir aux catalogues dont les fiches
sont écrites & la main ou tapées & la machine et non impriméess L& ol
1'oxpérience a ét4 tentée, il en est résulté de la confusion, un manque
de clarté dans l'ordonn&nce, une boursouflure, une présentation indigente
du contenu d'un livre, qui avait été pourtant judicieusement dépouillé,

Si les fiches eussent é%é imprimées, tout évidemment aurait
changé d'aspect, serait devenu acceptable. Nous nous en tiendrons donc,
durant quelque temps oncore, & l'ancienne maniéra. Elle est, & peu de
chose prds, celle des notes et dos références placéos au bas des pages
dans los ouvrages de science ot d'histoire. On donne sos sources, c'est-
8=-dire que l'on déclare dans quel ouvragae, par tel autour, en telle année,
sur tel ou %tel nombre de pages, l'on & puisé un renseignement, un détail

précis, concornant une matidre & l'étude.

1. Facture d'une analytique au nam d'un esuteur diffrent,

Sur la ligne de la vedette, dans le eas d'une analytique dont 1tauteur
est différent de colui de l'ouvrage, on place & la 1° verticala (enere
noire) le nom bien identifié de 1‘auteur.

A la 23 11gne, 2e verticale, apparatt le titre de 1& partie spéciale
de ltouvrage gque l'on dépouille. .

Immédiatement aprds le titre, on ouvre une parenthdse oﬁ, & la suite
du mot Dins ou encore le mot-latin In, on donne sa note de références;

c'ost-8-dirTe le nom de 1l'auteur de tout 1'ouvrage (interverti, les pré-
noms suivent entre parenthdses) puis, aprds l'espace d'un centimdtre,
le titre de l'ouvrage entier; un nouvel espace suit le titre, aprds quoi
vient 1la date de publication de l'ouvrage; un dernier espace et la pagi-
netion suit (& la fois la pagination et la tamaiaon, 8'il y a lieu),
Enfin, on ferme la parenthdse,

2. Facture d'une analytigue au nom du_titre.

Sur la ligne. de 1a vedette (encre noire), & la 2e vérticale, on place
le nom du titre; & la 2¢ ligne, 1° . verticale, celui de l'auteur de la
partie spéciala dépouillée la e _ligme, 2e verticale, la note de

référence présentée telle que déorite oi-dessus, (Be paragraphe),




3. Fecture d'une analytique au naom du sujet:

sur la ligne de la vedette (encre rouge) ou en petitescapitales
si l'encre est noire. on place la rubrique, lc nom du sujet.

A la 2e ligne, 1° verticalo, celui de l'auteur de la partie
spéciale dépouillée; & la 3e ligne, 2o verticale, le nom du titre
suivi immédiatement de la note de référonce, incluse entre paren=-
the¢sé et débutant par le mot Dans ou In. '

4, Facture d'unc analytique dans une analytigue.

Supposons lo cas d'une collection d'ouvrages. Dans un des volumes,
se trouve inséré un essai indépendant du reste de ce volume. Il est
éerit par un auteur différent ct 1l'on juge utile de l'inscrire analy-
tiquement au catalogue. On devra dans co cas présenter deux notes
de références. La premidre, décrira le volumoe contenant ltessai
analysé, ot sera décrit de la fagon recammandée ci-dessus au paragraphe
l. Puis, aprds un alinéa ou unc ligne campldte, on décrira, & 1la 2¢
verticalo, cette fois non placésontre parenthdse, mais commencaont cncoro
par le mot Dang, le titre do la collcetion ot le chiffre de la tomaison.

F) REMARQUES

Si le pagination est continue tout le long d'un volume ol ss trouve
un essai indépendant, on donne los chiffres de cetto pagination dans
Ja note de référence qui ost plzcée entre paronthéses, & la sulto de
1a date de publication. .

Si, au contrairo, la partio spécialo que l'on & inscrite au catalo=-
gue avait uné pagination séparée, il faudra procéder comme dans le cas
dtune ficho principale, & savoir: inclurec & lour placo l'adrossc biblio=
grephique, 12 pagination, ot 1o format. Immédiatemont aprds lo formmat
viendrait 1la note do référonco, placée ontre parenthdsos, ot commoncant
‘par 16 mot Dans. Scule la pagination sora omise, ayant été donnée plus
.-haut. :

Parfois une double pagination sera donnée dans le volumej continue,

par rapport & l'ouvrage entier, séparde, par rapport & la partio indé-
pendante, I1 faudrait procéder, dans ce cas, de la fagon que jo viens'
de recommander, concernant la pagination séparée dans los analytiques.
Puis, dans la note de référence venant immédiatement aprés le format,
indiquer & sa place, & la suite de la date.de publication, les chiffres
de la pagination continuce.
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LA FICI's D'IDENTIFICATION

Sommaire -~ A} Définition; B) Quand établirez-vous das rlches ddgal s
dentifioe .ion; . 0) Composition et'facture.

La fichu d'identification renseigne le cetaloguour (car c'est uneo
ficho & son usags: seul) sur los decisions prisas au sujet du nom
dtun auteur ou d'une pe’sonne dont o nom est p"is comme vedette de
sujet. On y indique le: sources, ol l'on a puisé pour une identi-
fication exacte ot définitive. Le verso de cette fiche peut conte-
nir, on outre, certains tutres exemplos d*identification laborieuses,
susceptibles d'éclairer dans des cas identigues.

B) QUAND L'ETARLIR

Vous $4ablirez des fiches d'identification aux noms d'auteurs ou de
perscnnes considérées comme sujet d'un ouvrege, lorsque leur iden=
tification aura néecessité des recherches. Ia raison en saute aux
yeux, YVous ne pouvez recommencer sans cesse voitre travail de re-
cherche autour d'un méme nam.

C) COMPOSITION ET FACTURE

Vous inserivez le nom d'un ‘uteur identifié exactement, ou, selon

lo cas, le nom d'un sujet, -hacun & sa placc habituellc, Vous passez
ensuite cu titre (2e ligne 2e verticale) que vous f- tes accompagner
de 12 catc de publication ¢1 volume en mains. Vous aissez une ligne
compldtes 1 'énumération de vos sources commence sur la ligne suivante,
& la 20 verlicale,

Si vous aviz trouvé, dans Les sources cd vous avez puisé lo nam au
camplet d. l'auteur, et le ' dates de naissanso ot de r.ort de 1l'auteur,
vous pel: Yoz deux fois & 1+ main la fiche, en marge de le premidre
vertical , vis-A-vis la sou ‘ge conesultéo, et vous y ajoutez en plus

la lottr - d/ (pour la date . Ainsi, vous aurez vis-8-visg de la source
ces sigrys: VVa)

81 lce sources consultéc s diffdront los unes des autres, vous insecrivez
les variantes des noms eatre parenthdses, & la suite du nom de chaque

scurso. Un alinéa doit <iparer l'indication de chaque source. Les fiches

de renvol qu'il y aura & établir (des fommes du nom rojotées & celles
qui auront £té edoptées) seront indiquies dans le bas do la fiche, en
abrégé, ot précédées da la lettre v (pour voir) entre parenthdses (v).
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NeBs Les noms des sources peuvent 8tre abrégés (exe Dict. biogre
ar etc)s = Les signes de ponctuation, en général, sont admis,

Le classement des fiches d'identification se fait par ordre alpha-

bétique olles ne s'intorcalent gue dans les fishiors spéeiaux de la
sallo du cataloguc.

1& signature du chef du catalogue et ltindication do la dato, ol la
déecision a été prise, sont nécessaires. Ces détails sont inscrits
dans l'angle supéricur droit, au verso de la fichec.
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- XVII =

L'ETAT DES FICHES ETABLIES

Sommaire A) Définition; B) Ou présenterez-vous 1l'état des fiches
gtablies? C) Comment se fait leur inscription? D) Quels signes de
ponctuation employez-vous? E) Se sert-on d'abréviations? F) Quel

. ordre suivrez-vous en présentant un état des fiches établies? G).
Comment tiendrez-vous:compte des fiches de renvoli dans cet état, soit
qu'elles concerment les noms d'auteurs ou ceux des vedettes de sujet?
H) Quand dresserez-vous 1'état des fiches établies? I) Ou tenez=vous
‘compte de la fiche d'éditeur dans le cas d'une collection d'ouvrages?

* * .-)(-
A) DEFINITION

“ L'état des fiches étaeblies est un mgmoire, un état des fiches
que 1'on a df établir & la suite du dépouillement d'un ouvrage. Il
doit toujours &tre dressé. C'est une gpération indispensable, car
il peut devenir nécessaire de retirer certaines fiches du catalogue:

1, pour en modifier le contenu;

2 pour y corriger.des erreursj: - = :

3, pour détruire les fiches lorsque le volume décrit a été mis
au rebut aprés consommation ou usure, ou encore se trouve
irrémédiablement perdu, :

B) OU PRESENTER L'ETAT DES FICHES ETABLIES

L'état des fiches établies sera présenté au verso de la fiche
c{{\emlk,princigale, dans le cas de fiches écrites & la main (manuscrites)
ou de fiches dactylographiées; au contraire, au recto de la fiche,
dans le bas, si la fiche est imprimie.

N.3, Lorsque 1l'inscription des fiches établies se feit au verso
de la fiche principale, il faut retourner celle-ci de fagon & ce que
. 1la perforation qui se trouve dans le bas, au recto, occupe maintenant,
au versoy le haut de la fiche. ILa lecture de la fiche, une fois celle-
ci insérée au catalogue, en devient possiblé sans avoir a rien retirer
du fichier, Il suffit de retourner la fiche et .de la pencher un peu.
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C) COMLENT INSCRIRE L!'ETAT DES FICHES ETABLIES

I1 faut, d'abord, laisser libre, & gauche, dans le sens de 1la
largeur de la fiche, 1l'espace d'un centimdtre Equqtre espaces 3 la
machine & écrire). Si:le dépouillement de 1'ouvrage a nécessité la
confection de plu81aurs fiches, 1l'inscription devra débuter trés haut,
au-dessus de la perforation., Si, au contraire, il n'y-a qu'une ou
dﬂux fiches & inscrire, faites-le au bas de la fiche, 4 droite, dens
1'angle supérieur, feites ensuite apposer au catalogueur ses initia-
les, cer il demeure rGSponsable des fiches qu'il a établies et inscri-
tes,

NeBs Certeine bibliothécsires - dont nous sommes - continuent de
- . b . . . s

laisser libre, a geauche, un tiers du verso de la fiche, Ils y inscri-
vent, dans le sens de la longueur ou de la largeur de la fiche, le
numéro d'entrée du volume (ou les numéros d'entrées et la tomaison vis-
A-vis lorsque 1'ouvrege. comprend pbus d'un volume), On y inscrit
aussi les numéros d'entrée de tous les exemplaires en double de 1'ou-
Vrage.

D) SIGNES DE PONCTUATION A EMPLOYER

Les signes de ponctuation sont trds peu employés. Les points,
méme oprds les abréviations, sont omis, Ils perceraient ou gonfle=-
reient la fiche au recto,

= : i A : ;
NeBe On continue 1 inscription, si les fiches sont nombrcuses,
sur les cartes contenant le suite de la fiche principale.

E) USAGE DES ABREVIATIONS

Au verso, on s¢ saert des abrévistions, 4insi lz lettre minuscule
"t " sans le point en usage dans une sbréviation, remplace le nom du
titre de 1'ouvrege, Les sbréviations "t anal " plus le premier -mot du
titre, tient lieu du titre complet dans une analytique au nom du titre.
On peut également abréger de fagon trés générale toutes les inscrip-
tions du verso de la fiche, _ :

Dans le cas, par exemple, d'un ouvrage dont le sommaire conticent
une longue liste de pidces de théftre ou de mouvelles ou d:-essais, etc,,
ces abréviations générales se rédigent alors de deux fagons, au choix:

l, les t. et t. anal., établies pour chaque piéce;

2+ "Pour 1'état des fiches établies, voir le sommaire au recto'.
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F) ORDRE 4 SUIVRE

En présentant 1'état des fiches établies 1! rdre & su1vre est
celui=cis : :

1, le titre d'abord, en ebrégé;

2, le titre partiel (t. p. en abrégé) suivi du.titre partiel au
long;

3. les collaborateurs, éditeurs, préfaciers, etc, dont les noms
sont inscrits au long accompagnés du qualificetif': éd., préf.,
ot oy . suivant le cas. Ne vous servez janmais: de 1'abrévia-
ticn Coll, pour collaborateur; :

Le les analytiques, avec au début les abréviations aut, anal.,
ou t, anal,, ou anal, S.;

S+-enfin, le mot collectlon, sans abreV1ﬂt10n, 1orsque l'ouvro-
ge sppartient & une collection, :

G) COIMENT TENIR COIMPTE DES FICHES DE RENVOI -

Le verso de la fiche ne servira jamais & 1'inscription des fiches
de renvoi, Dans le cas, par exemple, de fiches de renvoi concernant la
* variante d'un nom d'suteur et penvoyant au nom adopté de cet auteur,
1'on aurs recours pour en garder un mémoire & la fiche d'identifica-
tion,

Dans le cas d'une fiche de renvoi congernant le nom d'une vedette
de sujet, on se reporters & la fiche-rubrique qui contiendra un étet
des fiches de renvoi simple (avec voir) et des fiches d'orientation
(avec voir aussi).

Gepenaqnt, si 1'on voulait se dispenser de la fiche d'identifica-
tion (ce qui n'est pas & conseiller) il feudrsit indiquer 1'étet des
fiches établies relativement aux variantes d'un nom d'auteur, au verso
d'une des fiches principales de cet auteur, Si 1l'on venait h retirer
cette fiche du catalogue, on reporterait au verso de la fiche princi-
pale suivente contenant aussi le nom de cet auteur, le néme état de
fiches de renvoi concernant les veriantes de ce nom d'auteur,

H) QUAND DRESSER UN ETAT DES FICHES ET4BLIES

I1 faut dresser 1'état des fiches établies, au verso de la fiche
principale gvant le classement. Plus tard il sera impossible de se rap-
peler exactement quelles fiches ont été éteblies dans le cas de tel ou
tel ouvrage.
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I) QU TENIR CCMPTE DE Li FICHE D'EDITEUR

La fiche d'éditeur établie dens le cas d'une collection d!ouvra-
ges doit &tre inscrite gu verso de la premidre fiche établie gu non de
la collection, non au verso de ld fiche principale du premier ouvrege
de la collection, Cet éditeur s'est occupé de 1 ensemblc des oeuvres
& éditer et non de chague oeuvre en particulier,

Remargue - Nous avons réfléchi longtempa et fait ‘@es reécherches au
sujet de l'expression "Etat des fiches établies",

En langue anglsise, un mot succinct en tient lieu: Tracing, Redou-

3 . s . 4 P &
tant de me servir de la traduction litterale du not: trace, car c'eut
été & mon avis commettre un anglicisme, je désirais trouver mieux.

Voild que le Code de Catalogage de 1'Afnor, n'a pas eu ce scrupu-
le et emploie & maintes reprises le mot: tracé, Je ne modifierai point
ma fagon de voir et de m exprimer, msis j'avertis loyslement mes lec=
teurs du fait et les laisse libre de choisir 1l& terme qu'ils préferent.
(Voir dens "Terninologie" les deux expressions et leur définition,)

»
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« XVIII -

FRAITEGENT PARTICVLIER DE
CERTAINS TYPES ET CATEGORIES D'OQUVR/.GES

Sommeire - A) Les exerplaires en double; B) Les nouvelles éditions
d'un ouvrage; C) Les opuscules, les traats, les pidces diverses;
D) Les ouvr-ges en coursjy B) Les livres reres; F) Les manuscrits;
G) Les oeuvres musiceles; E) Les cartes géographiques et les atlas;
I) Objets divers, : 5o ' :

* % *

A) LES EXEPLAIRES EN DOUBLE .« .»

1., Le traitement des exemplaires en double est=il une opération fa-
cile? Ce traveil ne présente gudre de difficultés pour le catalogueur,
I1 lui suffiras de rédiger une nouvelle fiche topographique et d'inclu-
re dans la cote, & la suite de la ou des prenmidres letires du titre,

le chiffre 2 ou 3 ou 4, selon le nombre d'exemplaires & inscrire au ca=
talogue,

Exemple: Fiche topographique du -second exemplaire regus

84044 Dubech (Lucien)
D814ch <2 Les chefs de file de la jeune génération,
Paris, 1925, '

27385
217386

2+ Remarques générsles et conseils:

Vous pouvez avoir jusqu'd 25 exernplaires d'un roman en vogues
Vous pouvez aussi compter des exemplaires en double pour d'autres rai=-
sons, Vous avez des dépots de livres dans plusieurs meisons de 1'Ins-
titution religieuse & laquelle vous appartenez, ou encore, il y a des
succursales relevant de la bibliothdque publique que vous dirigez.
Dans les deux cas, supposons que 1l'on a décidé pour des raisons d'éco=
nomie ou de légitime contrdle, cde centraliser ces divers dépots au
moyen d'un catalogue général unique. Les fichiers des autres dépdts
ne contiendront donc, au fond, que des exemplaires en double des fi=-
ches du catalogue central, Disons ici, au passage, que des cartes en
couleur, représentant ces divers dépOts seraient d'une grande utilité,
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si elles venaient s'ajouter E‘iﬁir?rquo;spéc{tle indispensable pla=-
cée au-dessus de la' cote ot désignant ‘telle ou’telle succursalce

I1 faudra tenir bien au p01nt le caralogue typographique, afin qu'il
soit possible de retracer & volonté tous les exerplaires d'un ouvrage
ou q u'ils se trouvent,

B) LES NOUVELLES EDITIONS

1, Comment faire 1'inscription des nouvelles éditions d'un ouvrage?

Inscrire de nouveszu au catalogue, au noyen d'une série de fiches
au complet, la nouvelle édition (non une réirmpression) d'un ouvrage,
gquand néme luS changenents,-les-nédifications seraient de peu d'inpor-
tances Vous vous en trouverez bien, et les usagers (étudiants et pro-

fesseurs surtout) encore nieux.

Vous vous :dispenserez-toutefois des longs séinaires dencurés sen=-
blables & une bonne édition antérisure. Une ncte avertira 1'uscger,
Elle pourrs se rédiger ainsi: "Pour le sommaire voir 1'édition deees"

2. Comment classer les fiches décrivant les éditions d'un ouvrage?

I1 est important de se rappeler, dens lec cas de nouvelles édi-
ons, que les fiches qui les décrivent séperément doivent &tre pla=-
2es corme suit dans le fichier: les éditicns récentes d'abord, puis
les moins récentes, puis les ancienhes.

Le catalogue topographique portera, & la cote de chaque fiche,
un chiffre pour les nouvelles éditions tout conme pour les exenplai-
res en doubles Remarquez cependant qu'd 1'endroit des oxunplulros
en double comne des nouvelles éditions, -on ne proctde pas & un ordre
nunérique séperé. Pourquoi? Que ce soit un exemplaire en double (1e
double, comme nous disons) ou une nouvelle édition du meme ouvrage,
cela importe peuj au fond, c'est la quantité d'exemplaires qui corp-

te icis Nous avens d'urm tel ouvrsge, tant d'exemplaires, les uns consti-

tuant. des doubles, les autres de nouvelles éditicns. Ils sont présen-
tés dans la cote, par un nunéro d‘aprés leur ordre d'entrée. Envers
les classiques connme Shgkospeure, iloliére et autres, certains biblio-
thécaires préférent éteblir les fiches des nouvelles éditicns en te-
nant compte de la date de chaque édition, Cette. date se place sur une
troisidme ligne de la cote et tient lieu de tout.autre nunérotage.

=]
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C) LES OPUSCULES, TRACTS, PIECES DIVERSES

1, llanidre de procéder reletivement aux ouvreges de format peu vo=
luu1neux nais dont le nombre d'exemplaires est considérable parfois
dans les bibllotheques.

Groupez d'abord par sujets les plaquettes, les tracts et les in-
prinés divers; puis, dans un autre groupe, les portraits; les coupu-
res de journaux, par sujets aussi, dans un autre groupe encore,

Glissez les pidces de chaque groupe dans des enveloppes assez
fortes (une par enveloppe). Ces enveloppes seront ensuite réunies
(trois: ou quatre & B fois) dans un enmbcitage in-quarto spécial,. Cet
emboitage portera au dos un titre comnun 4 toutes les brochures,
Exe Brochures casnsdiennes, brochures anglaises, etc. selon le cas,

La cote sera éteblie comme pour un livre ordinaire, Sur le plat
dressez la liste des pquuettes et des tracts qui se trouvent dans
1'enboitage avec un nunéro d'crdre pour chacun,

La classification sers libéralement faite, On considdre l'en-
semble des matidres que traitent les plaquettes, Cela pernettra de
placer chaque groupe de plaquettes, scit au commencenment, soit & la
fin de 1lg classe, a laquelle elles appartiennent.

’ Vous cataloguez ensuite séparément chaque brochure (fiche prin=-
cipale, fiche matiére, parfois, puis .fiche topographique, dacune
ayant un numéro d'entrée comme les autres livres,)

Si vous avez des ressources, faites relier par sujets les bro=-
chures importantes (une ou plusieurs a la fois); les plus minces ainsi
que les meins importentes seront enveloppées dans un bon cartonnage.

I, Philéas Gagnon, dans sa riche collection, agissait ainsi &
1'égard d'un bon nombre de menues plaquettes et imprimés canadiens,
Si vous procédez de cette manisre, il faudra naturellement classifier
séparément chaque pidce relideou cartonnée, Pour les imprimés de deux
ou trois feuilles ou plus, inscrivez scit le titre, s'il y en a un,
ou le titre de dépamt, ou l'intitulé, suivant le cas, sur le plat du
cartonnage. :
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2. Lutre facon de procéder,

" I1 y a une autre fagon de grocédor, plus scmmaire encore, Cha-

que pitce (de 50 & 1 ou 2 pages) sera placéde dans une enveloppe et

1'enyeloppe portera le numéro d'entrée de la pidce. Vous dresserez

en meme terps un cotalogue d'auteurs et d'anonymes trés sommaire y

mettant comme cote le numéro de 1'enveloppe qui se trouve également
vous le savez, le numéro d'entrée de la pibce.

Toutes ces enveloppes occupercnt un endroit spécial sur vos

rayons ou dans un meuble pouvant les supporter debout, non couchés,

En angleis: on emploie 1'expression "the vertical file", llais c'est

+ . . s . . ~ ~ . -
ua etat provisoire, transitcire plutot. Il peut etre maintenu aussi
longtemps que vous le désirez.

Les usagers pourront consulter dans des tircirs spéeiaux les fi-

ches sommairement rédigées et pourvues d'un numéro, non d'une cote
ordinaire, et classées par cet ordre de numéros.

Les portraits, gravures.détachées et coupures de journaux seront
paroillement traitées, avec cette différence (qui protégera les pore
traits, les gravures, et surtout les coupures de journaux) qu'on pla-

cora entre ces pitces menues et fragiles un papier assez fort. Les
coupures de journsux pourront étre assemblée par sujets senmblables

ou connexes et apparaitre corme tels au catalogue sous le titre com=-

nuns Portraits, dessins, gravures, coupures de journaux,

Lvent de disposer de ces diverses piéces auxquelles vous pour=
riez joindre les cartes géogrophiques, scuf les cartes murales ou
celles contenues dens des étuis, consultez des experts. Leur expé-
rience vous épesrgnera hien des foux pas. Et en sera de méme pour la
musique en feuilles, Consultez encore ici,

D) IES QUVRAGES EN COURS

1s Definition

Vous avez entendu parler d'ouvrages paraissant périodiquement
(telles les revues, les annuaires, etc.) ou encore d'ouvrages parais=-
sant volume par volume, dans un intervale plus ou moins espacé, un an,
deux ans et méme quelquefois vingt ans et plus (tels les volumes de
la collection historique "L'Evolution de 1l'humenité"et weux de "Pouples
et civilisatiocns™),
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2, Manidre de procéder

En ce qul concerne les ouvrages pargissant périodiquenent, vous
. . . .
vous sorvez fe l'expression "la biblicthdque possdde «.." et vous
’ Ky ’ s b .
présentez ensuite un étst de la collecticn & jour.

Les eutres cuvraeges paraissant & intervallesplus ou moins fré--
quents réclament des notes. Elles expliquent que vous avez laissé
en blanc, par exemple, dans le cas d'ouvrages en cours de publication,
1o chiffre de 1la tomaiscn, Dans co dernier cas vous aurez deux notes
chacune comnengant # la 20 vorticale, aprés un alinéa, Elles se rédigent
ainsit Premiére note "En cours de publication" ou "en cours", Deuxidme
note "Nous n avens que le v, 1 (ou les v. 2 et 3, selon le cas,) Réw
digez ces deux notes & la mine cor vous aurez & les enlever lorsque
1'ceuvre sora ccmplétée.

Quant aux ocuvrages non en cours de publication et dent vous con=
naissez 1'exacte et définitive tomaison, mettez la tomaison exacte &
1'endroit hebituel, mais en note (& la mine toujours) mettez ces motsi

. Nous n'avons que le v, 2 ou 3, ou 10, selon le cas.

Vous voyez 1'importance des notes dans ces sortes d'ouvragess Il
est absolument nééessaire de rendre coupte de 1l'étet d'un ouvrage en
cours, ou d'une publicetion péricdique, ne 1'oulicns pas,

E) LES LIVRES RARES
1, Les livres anciens

a) Description et remarques -
L'on désigne, en général, par l'expression "livres anciers"
les livres antérieurs & 1800, Au Caneda, les ouvrages imprimés avent
1820 sont censidérés comme des livres & la fois rarissimes et anciens,

Il ost essentiel que les bibliothécaires préposés au catalogue
des livres anciens, comme d'eilleurs de toutes cetégories de livres
spéeiaux, possddent des connaissances sur les maetidres qu'ils ont &
anzlyser et dont ils devront disposer au meilleur de leur jugements

,Bviderment, un catelogusur ne peut se révéler spécieliste dans les

dix branches du saveoir, tel que systémetisé par la classificaticn dé-
cimele (Dewey). lleis i1 devra posséder asgez de culture pour pe pes
demeurer perplexe vis-i-vis de questions concernant l'une ou 1 sutre
des dix classes,
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ons los grandes bibliothéques, de sevants bibliothécaires spé=
ciclisés se partagent chaque branche des connaissances humainesj par-
feis, 1'on cheisira des linguistes pour étudier chacune des littdra-
tures notionales du monde, Des espagnols décriront les ouvresges é=
crits en langue espegnole, des tchécoslovaques, les ouvrages imprinés
dens la lsngue de ce pays, etc, '

La plupart des biblicthégues publigues n' auront que rarement 1l'oc-
casicn de cotaloguer des livres rares ou eznciens, Ilais lorsque le cas
se présentera, il sera nécessaire de consulter des bibliographies exis-
tantes afin de comparer son travail aux moddles qui s'y trouvente, On
ouvrira, par exenple, le llanusl du libraire de Jocques-Charles Brunet,
ou le Trésor des livres rares de Graesse, ou enccre les travaux de
Quérard, de Berbisr et d'autres,

Pour les ouvrages cenadiens, nous reccrrcndeons les &tudes et les
essais bibliogrephiques de Philéas Gagncn, de Dicnne, de liiss Trenai-
no (. Biblicerephy of Canadisns, Tcronto, 1934), du R. P. Hugolin,o.f.m.
prenier professeur de bibliogrsphie canadienne & 1'Ecole de Biblicthé-
caires cde 1'Université de Montréal (décédé en 1938), d'iegidius Fau-
teux, bibliothécaire de la Ville de lMontrésl de 1932 & sa nort, en 1941,
prenier directeur de 1l'Ecole de Bibliothécoires, et de queloues autres
GNnCore,

Los ouvrages sur l'imérique aont admirablement décrits par Henry
Harrisse, dens sa Bibliotheca jimericana vetustissima (N.Y. 1866), ou
par Sabin, dens son Dictionary of Books relating to imerica (N.Y, 1868) .,

Lgs ouvrages rares sercnt conservés dans des coffres-forts ou en-

core renfernés dans des vitrines hermétiquement closes et non exposées

L) . - -

& la lunidre, Ils ne seront accessibles au public qu'en de reres occa- '
sions ot avec la pernission expresse du bibliothécaire.

Si les livres anciens constituent un fonds considérsble dans une
biblicthdque, il y sura lieu de créer un département & leur sujet,
c'cst=d=dire de les réunir dans une salle spéciele svec catelogues spé-
ciaux, telle la Salle Gagnon, * la Bibliotheque de la Ville de Montréel,
ou se trouve installde la collection de Canediens du prince des biblio-
graphes canadiens, Philéas Gagnon (1854=1915),
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b) Facture des fiches.

La facture des fiches qui décrivent les livres rares dif-
f&re des autres par 1l'abondance des détails, par.leur précision, en
un mot par leur minutieuse exactitude, Certains signes spéciaux sont
en usage, tels les traits simples ou doubles, trecés de fagon verti-
cale ou oblique et qui indiquent les divisions des lignes dans un ti-
trey .c'est=d-dire chaque fin de ligne, Le titre du colophon sera
inserit au complet si la page de titre manque. Il f ut aussi repro-
duire servilement la ponctuation, faire usage des mémes majuscules,
copier toutes les autres particularités de 1'ouvrage.

2« Les incunables

a) Description et remarques. : :
4 Les incunables sont des ouvrages qui ont été imprimés
durant les cinguante premidres anndes qui ont suivi la découverte
de 1'imprimerie (ou son introduction dans les villes) de 1437 & 1501.

I1 y a plus de cent ans, on publiait & Munich, le deuxidme
tome de 1l'ouvrsge de Ludwig Hain (17¢1-1836) Repertorium Bibliographi
cun , L'on pouvait y compter, décrits et classés scientifiquement,
16,000 incunables (ouvrages du XVe sidcle).

Puig vinrent d'autres savants bibliogrephess Copinger (1847-
1910); le Dr Huebler, en Allenagne; en France, !llle lMarie Pellechet
(1840-1900) et son collsborateur, Louis Polain; les bibliothécaires
du British lluseum, M. Pollard et Proctor; la Société bibliographique
anéricaine et 1la Bibliothéque publique de New York qui travaillent en
colleboration; enfin, le Gesemtkatalog allemend (4 vole en 1930).
Aujourd'hui, on peut chiffrer & 35,000 au moins les éditions diverses
des incunables du XVe sidcle,

b) Facture et identification.
Des cours spéciaux sont nécessaires pour 1l'étude des in-
cunablos. Nous donnons cigdessous un apergu de ces études, d'aprés
un livre récent qui préconise une nouvelle néthode pour cataloguer les
incunables, L'ﬂutour, Stenislas Milot, divise son ouvrage en deux

parties, Le premi®re concerne ls description des incunebles et come
prend les chapitres suivants:

1) le formet, ou plutdt le mode de pliesge ou de division des feuil-
lets, tel qu'il résulte de la direction des vergeures et des pon=

tuseaux, Les pontuseaux sont verticaux dans 1l'in-folio, horisontsux
dans 1l'in=-quarto,
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2) le nombre de feuillets, chiffrés ou non chiffrés;
3) les signatures des cahiers, s'il y a lieu;
L) 1'espece du caractdre employé (gothique, romain) avec des détails
~ plus ou moins complets sur les formes spéciales de certaines let-
tress, .
) la_disposition du texte en longues lignes, ou sur plusieurs co-
lonnes, avec ou sans commentaires encadrent le texte, etc.s |
g le nombre de lignes par page; |
)

5

~J O™

les indications de lieu d'impression, d'imprimeur, de libraire et
de date quand elles existent;
les titres courznts, les réclames, les manchettes, les gravures,
les lettres initisles grevées, les marcues typographigues;

) la copie de divers passages, titres, formules finzles, débuts
des premidres pages, du prenier ot du douxidme cahicrs, etCees

8

O

Lz deuxidme partie de cet ouvrage traite de 1'identification des
incunables, Il y at

Un premier élément d'identificstion : la hauteur moyenne per ligne.
Un deuxidne élément d'identificetion: la longueur de ligne.

D'autres éléments d'identificetion ¢ 1l'intervalle des colonnes et
le nombre de lignes par page, la comperaison d'ouvrages sortis du mé-
me atelier d'imprimerie, 1l'étude des plus anciennes impressions en
caractéres nobiles,

Dens le domaine des incunables plus qu'ailleurs, cela est évi-
dent, on ne traveille bien qu'evec des meltres et les moddles qu'ils

nous présentent.,

F) LES ANUSCRITS

a) Description et remargues

Los menuscrits, ce sont des livres, des piéces, des documents
éerits & la mein. On peut les ranger en trois catégories princi-
pales (Voir C. A. Cutter Rules for a Dictionary cetalog, "ashington,

Doy AS0L )2

1) Les volumes sépsrés, Ils contiennent une matidre déterminée,
tels que des livres d'ordres (orderly bcoks), des journaux d'explo=
rateurs ou des repports publiés par ordre du gouvernenent;
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2) les collections de lettres de ceractdre officiel;
3) les pidces détachées qui n'ont aucun repport les unes evec les
autres et sont, de leur nature, de car-ctére éventuel,

NeBe Il faut prendre un soin extréme des manuscrits les plus pré=-
cieux, les mettre & l'abri des raveges que peuvent ceuser 1'humidi-
té, la poussidre, les souris, etce...ot les collectionnours Trop,
de lumiére leur est souvent préjudicisable,

b) Facture

1) Les volumes séparés.

TIS Seront catelogués de la mdme naniére que les ouvrages
ordinaires. On, indiquera, en note, si le manuscrit est une pléce
originale, ou n est que la copie de 1l'original; égrnlement, s'il est
complet cu incomplet, son état, en un not,

-

Toute sutre informetion qui soulignersit 1'intérét et l'ime
portance du manuscrit ne ser=it pas & négliger, Un signe particu-
lier, les deux lettres jls (abréviatidn du mot menuscrit, Msg, pour
une collection de menuscrits) préecédera toujours le ncm des auteurs
ot sera également inscrit en téte de la cotes

2) Les collections de lettres.
Elles seront catalogudes et classées comne suiti

a/ les lettres provenant d'un Etat, au nom de cet Etat ou du
Comté, de la province, du dlstrlct de la ville, selon le
ceas;

h/ les lettres d'un partﬂculler ou de plusieurs personnes par-
ticulidres, seront 1nscr1tbs au non de ce ou de ces parti-
culiers,

I1 serait bon de faire connaitre, en note, le sujet traité
dans chaque collection de lettres, de donner le nom de la personne
& qui elles sont adressées et le lieu et la date de ces éderits, Le
clessement sera non pas elphabétique mais chronologique, si 1'impor=
tance historique de la collection 1l'exige.

3) Les pidces détachées.
Elles doivent subir le méme traitement particulier que les
pidces imprimées dont il a été ocuestion précédemment, On pourra y
référer,
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G) LES_OEUVRES UUSICALES

e) Description et remargues

Les oceuvres nusicales comprennent des opéras, de la nusique de
chaubre, des pidces détachées (en feuillets) ete.., Le catalogue des
ocuvres nusicales se distingue par l'emplei de cort ins termes indis-
pensebles et particulicrs & la nusique, et on 1'addition de detcllb
spécifiques concernsnt les compositeurs et leurs éditeurs,

Il est difficile de dater umne .ceuvre nusicsle, I1 feut recou-
rir 2 certeines pratiques qui, ne dcnnent, souvent, que des dates ap=-
proxinatives, tel le nunérc que 1l'éditeur assigne & chaque ceuvre,
Ainsi, les numér: s 1 & 3000 uurcnt paru, chez un eﬁlteur, avant 1900

es nunéros 3000 & 7000, de 1900 & 1930, Il fout indiquer le nunéro
de 1l'%opus" (I, YIII, XXX, selon le cas),

Un opéra sera qualifié en note, de partiticn compldte, de par-
tition pcur piano seulenent, ou encore de partiticn avec texte et
acconpagnerient de pianc, etc.

I1 sera préférsble de consulter des nodéles avent de procéder
1'établissenent de ce genre de fichos. On surs gerde d'ocublier en

insérent dans le corps de la fiche, le nunéro de 1l'opus, de plecer
ce nuiéro avant les détails concernsnt 1'éditicn de 1'oeuvre nusica-
loe

En outre, les notes seront rédigées avec soin en tout ce qui
concerne les particularités des cxorplhires, qu'il s'agisse d'opéras,
de nusique instrumentele ou dec pidces détachées.

H) LES CARTES GEOGR.:PHIOUES

&) Description et remarques

Nous n'avons pes & définir, ccla ve de soi, ce que sont les car-
e

tes géogrrphiques et les atlas, Lour description bibliographique ne
différe des autres ouvroges, sur les fiches, que par l'indication de
1'échelle des distences et des nesures de la carte,
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b) Facture

“ Des fiches seront établies au ncm de l'auteur dt du sujet. On
y ajoutere le fiche topogrsphique. On trouvera sur la certe ellew=
méne 1l'échelle des distances. Si elle venait & manquer, il n'y su-
ra pas lieu de chercher & &tablir au ncyen d'autres sources ce détail
peu impcrtent, On l'ometira tout simplement.

Les nmesures d'une carte seront données & la place ou 8'inscrit
la pagination, suivies ontre parenthdses dans le cas de cartes pu-
blides séparément, de la descripticn de 1'état ol elle sc présente
(étui, porte feuille,etc.)Exs Dans un étui, 1l8cn., ou encore, mon=
tée sur toile et plides dans un étui, 20cn, (format de 1L'étui),

‘NeBs Pour prendre les mesures d'une carte géographique, il faut
s'en tenir aux chiffres obtenus en dedant de 1'encedrement, en allant
du haut en bas et d'un cCté & 1l'autre. Le scnmet de la carte s'ob-
tient en plagant celle-ci sur une teble de fagon & lire & 1l'endroit
le titre imprimé., Tout ce qui est placé en dehors de 1'encadrement
ne compte pas dens le mesurage mais on peut en mentionner certains
détails, en note, s'ils ont de 1l'importsnce,

Le cartouche est un encacrement en forme de carte dont le bord,

. ' - SN - s . ’
le coin est enroulé et destiné & recevoir le titre, la dédicoce, 1'é=~
chelle des distances, etc. d'une certe géographique,

Le papillon (ou cartouche, parfcis) est une petite carte géo-
graphique insérée au.coin d'une grende, Souvent un papillon (ou car-
touche) sere déerit & la fagon d'une anslytique, H'est-ce pas une
carte dans une carte?

En rédigeant la référence, on cmploiera 1l'expressions Insérée

en _certouche dans, au'lieu de dans, tout simplement conne dens une
anelytique ordinaire,

Les fiches-matidres auront comme vedette de sujets le nonm des
divisions géogrsphiques, en englobant d'abord la carte dans la plus
grande dimension géographique trecée sur la carte, puisy par ordre
de décroissement, chacune des subdivisions, Exemple: Québec (Pro-
vince de) - Montréal (Ville de) - Certes,
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Les egtlas demandent un catalogue fait avec soin, De sont pres-
que toujours des compilations, des copies, non des pidces originales,

S'il n'y & aucun euteur, cu s'il y a plurelité d'auteurs, il
faut établir le fiche principsle au nom de 1'éditeur ou.de la firme
qui publie 1l'atles. Trds souvent, le dépouillement exigera de la
minutie et requerra autant d'analytiques qu'il y aura de cartes par-
ticulidres., Des sonmaires spparaltront sur le fiche principelee Si
les noms des graveurs sont nenticnnés, des fiches secondaires seront
étzblies aux nons des graveurs,

Le classement se fers par ordre alphabétique d'auteur; les fi=-
ches matidres, par ordre alphabétique de vedettes de sujets, sous=
clessées par les dates plscées tout au haut de la fiche dans 1'angle
dI‘: 'it.

Le descripticn typogrephicue est remplie de difficultés lorse—
qu'il s'agit d'anciens atl=s. Ils ne contiennent aucun nunéro ou
encore le numérotation en est incompldte et irrégulidre, Les textes
qui accompagnent cheque carte dsns les atlas sont placés & la suite
de le carte ou & son verso, Une paginaticn différente est attribude
aux textes et aux certes. Lorsqu'il,y a lieu de le faire, des notes
suppléetont & 1'insuffisance ou & 1'absence de renseignements impore

tants,

Souvent on trouve des gartes importsntes insérées cens des ou-
vrages d'histcire, de récits de voyage ou tout autre sujet qui en
requierts Des analytiques seront éteblies reletivenent & ces cartes
géographiques si on décide d'en signaler la présence & csuse de leur
importcnce ou de leur rereté, Ces mnalytiques auront une facture sem=
blable & celles cdes cartouches plus haut décrites.,

I) OBJETS DIVERS

Description et fecture

Une bibliothdgue contiendra souvent diverses pidces de nusée, ob-
jets d'art, spécinens d'histoire naturelle, etc, Ils lui auront été
offerts en pur den ou encore, 1l'Institution, pour des raisons appro=-
priées jugera convenable d'en faire l'acquisition.
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On disposera do ces objots de deux manidres: ou bien un inven-
taire en sera Cdrossé et classé dans les archives de 1l'Institution;
ou bien, on procédera su catalogue des divers objets exposés,

Le fiche principele sera établie au nom du créateur de 1l'article
du nenufacturier méne (dans le cas de pitces d'srgent, par exrmple).
Si 1'on ne connalt pas le non des créateurs (artistes, fabricants) le
cas de ces objets sera mssinilé & celui des livres anonynes, La ligne
de la vedette d'auteur demeurera libre sur les fiches déerivent les
objetse

Dans le cas d'un livre, le catalogueur ne se sent pecint embarrase
sé pour en feire la description., Le titre le renseignera suffisamment,
Dans le cas d'un objet d'art, il doit lui-méme trouver les éléments
de la description & frire, S'il ne posséde pas les connaissances re=
quises pour décrire tel ou tel objet, il lui faudrs faire appel aux
différents spécizlistes attechds, soit & un nusée, soit & une dcole
d'art, etc,

En décrivent des spécimens d'histoire naturelle (aninaux, plantes
etcs) le nom scientifique sera placé entre parenthdses et suivra le nom
en langue vulgsire,
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w XIX =

LE CLASSEMENT DES FICHES

Bomnaire = 4) Duflnlthn B) Ordre de classerent 1, Par nots ou par
lettres, 2. Principe & cbserver; 3. Simplicité apparente du classe-
nent alphebdétique. C) Opérstions prélininaires - Présentaticn d'une
néthode,

* X ¥
L) DEFINITION

On entend pef classement des fiches leur interealation, selon
certeines rdgles et coutumes dans les divers cstalogues de la biblio=
thdque: -~ officicl; ' public (générel ou central), spécial, privé,
topographique. ’ : :

B) ORDRE DE CLASSEMENT

Ie classement des fiches se fait par ordre alphabétique, sauf
our les flches topographiques qui s'ordonnent systémetiquement, c'est=
a=dire d'eprds 1l'ordre des cotes,

1. Par nots ou par lettres

L

L'ordre est établi d'eprds la succession des mots et non d'apres
celle des lettres, c'est-&-dire par exemple que le nots abrégé se
trouverz placé sprés tous les articles conmengant par le not &, ten-
dis que si 1l'on tenait conpte de la successicn des lCttTLS, le titre
Abrépgé d'histoire aurait été plecé avent le titre 4 la méncire de...
(Delisle (Léopold) « Instructicns...)

Cet ordre est adlpte presque partout, Voici des listes qui il-
lustrent les deux maniéress

Par nots, Par lettres
Air. 5 Air
Alr-hnalyse Adrecin

Air et hygiéne Air-inalyse
Adr raréfié Airé

Adrein Lirelles

Liré Adirer

Airelles Lir et hygiéne

Adirer Adr raréfié




2, Principe % observer

En classant les vedettes par ordre alphabétique des nmots, il

faut observer le principe suivent: Le moins svant le plus; en an-
gleis: Nothing before something. L'espace entre les mots est con=
sidéré corme un noins, L'on ordenne ensuite mot par not,

3. Simplicité epparente du classement_alphabétigue

Contrairement & ce que 1l'on entend par 1'4LBC de tel ou tel ert,
le rangement par ordre alphabétique n'a rien d'élénentaire ou de
simple, Il présente des complexités et pose des prcbldmes gu'il
feut résoudre de fagén pretique, si 1l'on veut s'assurer 1l'uniforni-
té de la méthode et rendre la consultaticn des catalogues efficeces
et relativement fecile., Nous aurons donc recours & des régles et
des coutunes,

C) OPERATIONS PRELIMINAIRES

Nous en sommes au point olh des ouvrsges ayant été classifiés,
catalogués et les fiches revisées, il reste & grouper celles-ci en
vue de leur destination particulidre,

Les unes s'intercaleront dans le catszlogue officiel, d'autres
dens le cetalogue général ou topogresphique, etc, 4Lfin de faciliter
cette dispersion, certaines institutions mettent & la dispositicn
des catalogueurs une bolte cu tirecir dont la largeur dépasse légb-
rement la forme d'une fiche, Il est nuni & 1'intérieur de planchet-
tes de séparstion portant une étiquette. Les étiquettes portent les
nons des divers catalogues de 1'institution. Le cstalogueur n'a done

b ) . - ] . . .
qu'a jeter dans tel ou tel compartiment les fiches qu'il doit classer

dans tel ou tel catelogue,

Supposons maintenant que vous avez cstelogué douze volumes par
joure sux heures que vous consacrerez au classement, vous aurez donc
devent vous 60 volumes avec checun sa-cérie de fiches, soit soixante
séries de fiches (auteur, titre, matidre, topographique). Etablissez
une noyenne de 4 fiches par série, cela denne un total de 240 fiches
éteblies durent la semaine,




Prg¢sentation d'une : éthode

Feites d'ebord un prenier triage. :

M) Mettez & part cu dans le compartiment étiquetté du nom de catae-
logue officiel, les fiches destindes & ce catelogue c'est-&-dire
les fiches principasles de tous les ouvrages catalogués, celles qu1
contiennent au verso 1'état des fiches établies, Si vous avez jugé
sage de vous nunir d'un timbre humide (% 1'endre violette, rouse
ou verte) avec ces notss fiche officielle, merquez-en ces fiches
au recto dans 1 angle supérieur drcit, Classez ensuite ces flches
par ordre alphabuthue, ronettez-les dans le compartiment jusqu'd

leur intercalation finele dans le catzlogue officiel.

Sl

b) Mettez 3 part ou dans lo compartiment étiquetté du nom de cata-
logue topcgraphigue toutes les fiches destinées & ce catalogue,
Classez~les d‘aprgg 1'ordre des cotes, puis renettez=les dans le
compertiment jusqu'd leur intercalation finale dans le catslogue

topographique.

* Les fiches d'identificetion, les fiches rubriques avec leurs
propres fiches de renvoi, toutes les fiches au seul ussge du cata=
loguesur sercnt placées dans le compartiment étiquetté du nonm de
catalogue privé,

d) Si vous avez une salle consacrée 3 des ouvreges spéciaux (cena-
diene, musique, beuux—nrts, atc.) ou encore des succursales qui re-
1¢vent de votre biblicthéque, groupez ensemble ces fiches dont les

cartons seront de préférence gn cculeur. Vous aurez la prbcautlcn
d'inscrire au-dessus de la cote de ces fiches le signe spécial ine
digquant la salle et, dans le css des succursales, le ncnm de cette
succursale,

e) Voiei enfin le paquet de fiches le plus compact, celui qui con-
tient les fiches aux noms des auteurs, des titres et des matidres,
I1 s'y trouve aussi des fiches de renvoi et d'crientation, les dou=
bles des fiches de selles spéciales cu des succurseles de la biblio=-
thdque, car c'est un fichier central que le catalogue géngrel, Tout
comme votre catalogue officiel, il contient les fiches principales
de tous les cuvrages qui ont été catalogués, quels que soient les
lieuwx oh ils seront =ffectds,




Lvent 1'intercelation finale de toutes ces fiches, on réclamera
sens doute autour de veus 1'un ou l'autre de cés groupes de fiches -
préalablement classées., A4insi, le classificateur réclamera les fi=-
ches topographiques. -I1 désirera en foire lui-méme 1'intercelation
dans lestiroirs spéeiaux de la salle du catalopue. Cette téAche lui
permettra de revoir la marohe logique qulil-a 'suivi dens 1 attribu=
tion des ¢hiffres clessificsteurs, ;

I1 en serz de. néme pour les fiches d'identifications, les fiches-
rubriques avec leurs renvois que le chef du catalogue tiendra 3 re=

. b - /.
voir et & clesser lui-mene,

spéciales et des succursa los (en couleur)

ILes fiches des salles s
pourront 8tre classées puis intercalées dans les fichiers sur place
per les prépcsés de ces lieux,

Restent: deux groupes: celui des fiches officielles que le chaf
du catalogue reprendre sussi pour ¥y jeter un dernier coup d'oeil

3sera ou ne classera pas lui-néme. Enfin le groupe
inées au catslorue géné *1 qu'il appartient aux cge=
er, Chacun rangera naturellement les fiches des
n

ches pcrtbrrnt les gignatu-

[P it Sttt Sty

volumu~ qu'ils au 7 fic
res des catalogusurs au versoy dans 1'angle supérieur droit (initiales
srul;ﬁﬂbu).

che, Il connsit les nombreuses rd-

gles « I1 s'ebsorbe, Les distractions sont néfaetes, il
le sait, Pres surtout dans les débuts, il a placé les Instruc-
ticns de I isle, & cOté de la plaquette de la Carnégie Library

of Pittsburgh Rules for rmlinq_gggﬂgg ou autres trazités semblables.

I1 souhaiterait avoir a consuiter un cuvrage équivalent & celui de la
Library of TLt““Ourvn, en langue franceise, Nous en possédons un rmain=
tenant & l‘Pcolﬁ de Bibliothéesires, Nous svons tenté de le faire en:
utilisant, & la fois. les excellents treités de la Library of Pittshurgh,
de celle de Cincinnati e de quelgues autres encore. (1)

(1) Tous avons cru bon de publier & part, ainsi que je le note plus

hauty, & cczuse de son étendue, notre Code db classencnts, En voici la no-
tice bibliographique:

Essai d'un Code _de clesssenent en langue frencaise par llarie-Claire Da=-
veluy. Montréal, Editions Fides, 25 est, rue Saint-Jacques, 1949, 51
feuillets [polycopids] 28x22cm. (Service r“s Biblioth&ques de Floes).
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Le catalogueur, sa t8che terminde c'ested=-dire aprds le prenier
classement des fiches, se rend amu fichier du catelogue générel, Len-
tement et sttentiverent, il intercole chaque fiche dens un tiroir, &
scn ordre alphsbétique. Il opére cette routine le matin, alors que les
usagers se font rares, ce qui lui pernet de plascer chaque fiche nou-
vellement intercalée en bisis dens le tiroir. Car ce sera bient®t le
revision per le chef cu un reviseur expert de cette intercalaticn ma=-

tinale, Gere aux erreurs!

Ies plaintes du personnel de la biblicthdque se feront d'abord
entendre, surtout celles des préposés su buresu du prét et celles des
directrices des sellecs de consultation, qui ont si souvent recours zux
fichiers pour renseigner les usagerse

Mais il est évident que toutes ces opératicns: classement préw-
lininaire des fiches et intercalaticn définitive dans le fichier du
catelogue dicticnnaire exigent une ccnnaisseance parfezite des regles
du classement alphabéticue,
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LE_SERVICE DU CATLLOGUE ¢
Somneire - 4) /nénagement d'une salle de cetalogue - B) Le person-
nel 1, Ses quelificaticns; 2. le nombre des catalogueurs, - C) ILa
division du treveil 1. Décisions préliminaires a) Un catalogue of-
ficiel? b) OV loger le catalogue topogrephique? c) Y aura=t-il un
fichier central? 2. Division proprenent dite du travail = D) L'en-
tretien des cetalogues 1. Fiches de remplacement; 2, Libre jeu des
fiches dans les tirvirs; 3, Les fiches-guides a) Définition; b) ue-
tilité; ¢) ncmbre; d) facture; e) revision fréquente; 3. Etiquettes
extérieures des tiroirs; 4, Numérotege supplémentaire des tlrc1r83
5¢ avis-général,

]

* ¥ ¥ 2

A) AMENAGEMENT D!'UNE SALLE DE CATALOGUE

L'aménagement d'une salle noderne de catelogue peut se prati=-
quer avec simplicité ou, au contrsire, s'entourer d'accessoires nﬁn—
breux et posséder un outlllape perfectionné.

' Dens le prenmier cas, vous aurez pour cadre un angle spéeizl,
dans la pidce affectée au dépdt des livres d'une 1nst1tut1rn. Vous'
neublerez cet angle c'un fichier extensible, en néme temps que de
royons mobiles. 'Le premier meuble contiencdra vos fiches; le seccnd
recevre les codes ot 1bs nanuels utiles aux catslogueurs,

Vous sonzerez ensuite & vous procurer des pupitres, pourvus de
tiroirs, ol les fiches suront libre jeu, soit dens la position verti-
c“le, sc1t dans 1l'horizontele, Un, ueux, trois dectylos silencicux

apparaitront, munis d'sccessoires nécessaires b la confecticn des
flChOS. Une arnoire serz achetée pour ocontenir les srticles indis=-
pensables & la réparation matérielle des volunes: ex-libris et éti-
guettes gomnes 8u verso, sceau (hunlﬂe, grevé ou pointillé) nunéroteur
ou coiposteur & répétiticn avec sa provisicn d'encre spéciele, fiches=
brouillon (en pepier) fiches en bristocl, etc.

81 votre bibliothdque pratique le prét de ses volumes (sur place
ou & 1'extérieur) il feaudra d autres articles: fiches de lecteur, che-
1ises enveloppes, fiches d'abonnés, bulletins de comnande, etce Sur

une large table, non lcin de vous, vous déposerez sur ses plats, le
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registre d'entrée & feuillets nobiless - Il portera dans le haut des
pages, Vis=f=vis daahﬂque colonne, des mots=vedettes qui vous aideront
& décrire les volumes & leur entrée dsns la bibliothdque.

B) LE PERSONNEL

1, Ses cualificstions

Vous vous occuperez du personnel du catalogues Vous avez déja
jeté les yeux sur des person-es que vous juges trds aptes 2 remplir
cette hesogne intellectuslle aussi minutieuse qu'intéressante et va=-
riées Vous reccnneissez E Vs futurs catelogueurs presque les vingt
guelités cdont parlent les maltres en biblicthécononie,

Voici ces qualités., Prétez attention & leur choix, car en en-
tendant cette énumération, vous jugerez que les bons, les vrais bi-
bliothécaires sont assez rares,’

le Exactitude
24 Fzcilité & s'adapter, souplesse intellectuslle

3¢ Foi, respect, amcur de son nétier 13, Curiosité intellecfuelle

Le Sens des responsebilités 14, Souci du labeur conscien-

5¢ Endurence cieusenent fait '
6. Banté . 15, Patience

7. Imagination 16+ Sourire et entrain

8e activité au troveil 17, Connaissance technique

9 E%;rlt d'initiative 18, Rzpidité
10, Intelligence 19, Débrouillardise
11,4 Juge enment 20, Esprit d'ordre et
12, Ménoire d'écpnonie,

2+ Le_nonbre des catelogusurs .

Le nombre, des catalogueurs qualifiés dépendra, naturellement, du
T % " .
fond & cataloguer, du budget qu'on allouera, du temps que 1'on fixera
pour mettre la catrlosue au peint,
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C) L& DIVISION DU TRAVAIL

1, Décisions prélimineires

Quelques uuClsions restent & prendre avent d'assizner & chaque
cetalogueur la tache & remplir,

2) Y sura-t=il un catslogue officiel?
Nnpoe . b " ’ ’ #
Vous aurez un satalogue 'officiel a coteé du cetelosue géneral.
Ctest de la sagesse, '

b) O% lozer le catalogue topographique?

Le catzlogue topographicue, que vous savez indispensable, sera
lozé dans un fichier spécial placé dans un coin du catalogue générel
choisi avec scin et qui isclera cec catalojue,

c) Lurez~vous un fichier central c'est-3-dire votre catelogue général
contiendre~t=il des exemplaires en double des fiches de tous les ca=
talogues locaux et spécisux que posséde votre institution?

L'unificetion des méthodes, le rspidité de 1l'information quant
aux eutres fonds, 1l'échange des doubles, le contrdle général sur tou-
tes les collections qui favoriserg une sage économie dans les acqui=-
siticns, etc.,, tcus ces avantages-finissent par inpressionner et par
vous incliner vers une utile centralisation des catzlorues de 1'insti-
tuticn,.

NeBe N'oubliez pas d'utiliser les fiches en couleur dans le cas
de la centralisation des catelogues d'une institution, aussi dens le
cas d'un service centrsl de catzlogue.

En outre, ferez=vous des catalopues en double pour chacune de
vos salles spéciales, c'est-a-=dire pour celles qui logent des collec=
tions spécialisées La salle de consultstion, celle des ouvrages ce
références (ces ouvrzges qui ne quittent janeis les rayons puisqu'on
les consulte meis qu! cn ne 1it pes) aura-t-slle son répertoire de fi-
ches mene si placée prés du fichier central?

I1 faudre sussi songer & Ja collection de vos livres rares, lu=-
b

xueux précieux & quelques points de vue que ce scit, & la collection
egalement de vos livres pour enfants,
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Enfin aurez-vous un cztelogue méthodicue? Vous 1'cbtiendrez fa=-
cilenent au moyen d'un nouvel exemplaire de la fiche princigale que
vous classerez ensuite systématiquement, c'est-a-dire par 1 ordre des
cotes,

Supposons quey vos décisions prises, vous avez opté pour 1'ine
dispenseble, Vous aurezs
1) un catslozue officiel, sachant que votre bibliothdque est desti-
’ LY . G
nee a grandir;
) un cetelogue généralj;

un catalogue topographique;

un catelogue de rubriques ol vous plscerez au début, & coté des
fiches~rubriques, les quelques. fiches d'identificaticn que vcus
aurez éteblies,

2
3
4

2. Division du travail proprencnt dit

Si le salle du castalogue ne compte qu'une ou deux personnes, la
cuestion de la divisicn du travail ne se pose pas, lMeis si 1l'on y instel-
le trois personnes, il feut y pourvoir,

Les principales tfches du catalopgueur pourraient se partager coil-
me suits au chef (car si vous 8tes trois, donnez la préférence & un
ocu une d'entre vous, il y a des cas enbarrassants, douteux ou trop nuen-
cés, qu'il faut trencher d'sutorité), au chef donc incombera 1l'examen de
1'ouvrage au double point de vue des fiches & établir et du choix des
rubriques pour la fiche-natisre, Toutes ces opérations sont nécessaires
pour la bonne rédaction de la fiche=brouillon qui accompagnera l'ouvra=-
ge jusqu'au pupitre du catalogueur, Le chef se chargera aussi de la re-
vision de la clessification et des fiches établies par chaque catalo-
gusur, tache quotidienne ou hebdomadaire, Il s'occupera de bien éta-
blir, dés le début, son catalogue de rubrigues. Il classera lui-néme
pour tout reviser une dernidre fois les fiches principales dans le ca=
talogue officiel, Enfin, il dressers des statistigues (nombre de volu-
nes cetalogués, de fiches éteblies, etc,) Bien entendu, le choix des 1i-
vres 2 cetalozuen, le contrSle des nouvelles acquisitions auxquelles il

fera ou non brUler les étapes du catalogue reldvera encore de luis
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La classification des livres est attribude & un deuxidne cata~-
logueur, “cont les aptitudes, pour ce traveil de synthese 1ntellec-
tuelle, semblent évidentes, Mais ‘il verra aussi auperavent & la pré=
paration matérielle des volumes, eu treiterient des doubles et des
nouvelles éditions, Il prendra les resures au sujet des livres apé=
cieux et des placuettes et pidces, aprés en avoir conféré avec son
chef, Il surs aussi le soin du catalogue topographiques il y clas-
sera lui-méme systématicuement les' fiches topogrephiques (c'est-&-
dire par ordre de cotes), y opéront ainsi une sorte de revision au-
tonetiques Il s'occupera enfin du registre d'entrée, y inscrivant
& son numéro particulier chaque ncuvelle acquisition..

Le troisieme cateloguecur se chergera de le rédaction de toutes
les fiches, Il s'emploiera a l'identification des auteurs et éta=
blire,quand il y aure lieu, des fiches d'identification. Il tapere
chaque fiche & lz machine wn eysnt soin de cormencer per 1la fiche
principale car il connait le secret de la fiche uniforme., Il veil-
lera sur 1'état des fiches & éteblir, conforménent sux instructions
de sen chef., 'Celui-ci aura indiqué la route & suivre au verso de
le fiche-brouillon...

Et le cetalogueur rcprendrﬂ cette t@che de rédacteur chaque jour
de la sencine, sechant qu'elle variera d'intérét avec chaquo nouveau
volune & cataloguer car ils constitueront de petits problénes constane
ment rencuvelés, L la fin de la sencine, il fera reviser son traveil;
puis il procédera au trl'“e et au rengonent alphebétique prélininaire;
enfin, il s'sbsorbera & 1'intercalation des fiches dans le catsloiue=
dictionneire de l‘insultutlrn. Le c@talonueur, cepenr nty ne se sen=
tira rassuré que lorsque son chef aura revisé ce dernier classoment
au catalogue générsl ou central,

D) L'ENTRETIEN DU CATLLOGUE

Il serait bon qu'd tour de rdle le perscnnel du cetalosue cxeni-
ne 1l'état des catalogues,

1, Fiches de remplscement (Removal slips)

Tl s'agit de substituer & une fiche que l'on a retiré pour core-
rections ou pour toute eutre raiscn, une fiche provisoire (en couleur
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autant que possible) contenant quelques items de la fiche principales
ncn de 1'euteur et le titre, au mcins. Lu bas seront inscrits ces

notss Fiche de remplscenent. S'adresser 2 tel ou tel catalosueur, Dans
un angzle & droite, le date ou 1'on & opéré la substitution des fichesy
Tous les mois, le chef du cetelogue reprendra l'étet des fiches du
remplacement afin cue toutes ces fiches retirées momentanénent ne soient
pas trop longtemps hors du catalogue,

2, Libre jeu des fiches dens le tircir

I1 faut veiller & ne pas trop surcherger les tiroirs des fichiers,
Les deux-tiers seulement de chaque tiroir deivent &tre remplis ce qui
donnera, alors, suffisamnent de jeu aux fiches que l'cn y aura rengees,

3s Fiches—-guides ou fiches divisicnnaires

a) Définition _

On désigne sous le non de fiches-guides, des fliches divi-
sionnaires ou cartes & vedettes de séparation dont les ancoches, pla=
cées soit au centre, scit & droite, scit & gauche, dépassent en hau-
teur toutes les autros fiches rangées dans les tiroirs d'un fichier,

b) Utilité
Elles fscilitent les recherches, épergnent aux usagers des
hésitetions ‘quand un trop arand nombre de fiches se présentent avec
L 6‘ e

¢) Noubre
Une fiche=guide suffire per chaque vingt-cing fiches, dans
les tiroirs, ou encore placez des fiches-guides & un pouce de distean-
ce les unes des autres,

o

) Facture
Un peu partout, on place les noms d'auteurs sur les enco= ,
ches & droite des fiches-guides; les noms de sujets, sur les encoches
du centre; les noms des subdivisions d'un sujet sur les encoches A
gauche,

e) Revision fréqQuente
L'attention se portera parfois sur les fiches-guides, soit
pour les sugmenter, scit pour les rédiger avec plus de précision,




155

Le Btiquettes extérisures des tiroirs

Revisez souvent les éticuettes posées sur la face extérieure
des tiroirs dans un fichier, L'ordre alphzbétique, au dehors, doit
correspondre de fagon nathénstique avec 1l'ordre alphabétique au de=-
dans, Ce soin de bien reviser devient urgent lorsqu'un tiroir, étant
devenu encombré, il faut procéder au transport des dernidres fiches
dens le tircir suivsnt moins renpli pour 1'instant.

5 Numgrotage supplémentaire des tiroirs

Cheque tiroir du fichier, en cutre de 1! étiquette posée sur
la face extérieurey,doit compter un nunéro ou tout autre signe par-
ticulier permettant de le remplacer sans peine et sans erreur dans sa
case respectives Il suffiras de deux numéros semblebles inscrits,
1'un sur le tiroir, 1'autre dans la paroi de gauche (ou de droite)
de 1'enfoncenert ou 1'on glisse le tiroir,

6o Lvis pénéral

Lu conmencenent de chagque tiroir du fichier, mettez une fiche
non éerite, & la fin du tircir, feites de néne, Cela préserve vos
fiches avec notices contre les souillures, Elles ne s'amolliront
pas prématurément,
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L. CATALOGRAPHIE ET BES PROGRES (1)

Sommaire = .) Service central de catelogage 1., Définition; 2, Uti=-
1ité; 3. Différence qui existe entre un service ecntral de catelogue
et un centre de service catalogrephiquee = B) Les coopératives de
catelogue 1, Définiticn; 2., Conditicns de suceds; 3. Coopération
catalogrephique = Lpergu mondial, C) La catelographie collective -
Les catalogues collectifs (en lensue englaisetUnion Catalog) 1, Dé=-
finition; 2, Historiques Btats=Unis, .llemagnc.,

. i

,) SERVICE CENTRLL DE CATLLOGLGE

1, Définition

S

Un service contr“I de catalogeage c'est la création d'un bureau
de guertiers=- qgngrcux ou 1'on ¢teblit, unifornise et d'ol 1l'on dis-
Iribue toutes les séries de fiches nécessaires aux différents daﬁnts
de livres d'une institution, telles par exemple, une blbllcthegue
publique et ses succursales, ure université et ses nombreuses facul=
tés, une institution relisieuse et les diverses biblicthdques de ses
neisons.

L'utilité d'un service central do catalosue est indénisble., Il
écononise le temps des employéds, réduit le colt des dépenses généra-
les, conserve 1l'unité des méthodes, rend nossible la ccopération 2
1'extérieur et en facilite les pcints dg contact, essure une collabo-
r:tlcn technique sans confusicn ni trcp ﬁﬂvor gence, surtout lorsqu'il
s agit du cheix des livres ou de l'adopticn de néthodes nouvelles de
catalogaszo.

zij_Les sujets traités dans ce chapitre sont d'ordinaire 1'cbjet de
cours assez élabcrés, neis les étudiants deivent en avoir un apergu,
8i bref soit-il.
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3 ifférence entre un Service central de catalogage
et un Centre de_service catalographigue

Le Centre de service catalographique est une institution ob
1'on orgenise, mgintient et développe de telle fagon le service des
!
5

catalogues cue l'on cdevient en nmesure de faire la distributicn des
fiches établies & toute autre institution qui en fait la denande,

Ces répertoires appartiennent en propre & 1'institution qui les é-
tablit cer aucune biblicthéque n'y a contribué, soit au point de wue
technique, soit au pecint de vue partage des dépenses générales, Le
prix demandé pour la vente des fiches est des plus nodigues. Lu fond,
c'est de la haute et utile coopération bibliogrephique et catalogra-
phicue,

B) LES COOPER..TIVES DE C..T.LOGAGE

1, Définition

Les coopératives de catalogage, dens leur sens le plus usuel,
c'est la participation commune dens un traveil de catalogage de
plusieurs biblicthdques qui s'unissent, 3 cot effet, au moyen d'une
entente dont les ccnditions sont bien définies, Cette entente dé-
le de fagon expresse cu tacite de la pert de travail que doit four-
haque bibliothégue participente. L'éteblissement de chaque par=-
tie de ce catalogage comnun s'exécute dans les quartiers généraux des
institutions participantes. Les cchanges se pratiquent ensuite selon
e base d'affaire convenue et qui dencure égale dens ses termnes pour
outgs les biblioth&ques ainsi unies.

o+

2, Conditions de succes

Lucune coopérative de catelogape n'a chance de réussir si elle
n'inpose les conditions qui sont précconisées svec raison per Marga-

et lMenn, dens scn Introduction to cataloging end classification of
the books. Vcici ces conditionss

) Méthodes unifornes de catalogage; .

) Coriité central pour assurer l'unité du traveil en connun et en
prendre ls responsabilité finale; pour adninistrer au point de
vue financier et voir, en général, & la conduite extérieure de
1l'entreprise;

> o

L8
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¢) Surveillance de 1'inpression, de la publicotion des fiches (uni=-
formisation ici enccre);

d) Mode de distribution des fiches aussi économique que rapide;

e) Format uniforne, standardisé, des fiches de catalogue;

f) apport finencier, tant des bibliothdques participantes que des di=-
vorsos autres souscriptions favorisant l'entreprise,.

L'inerican Library idssociation a ontrepris, depuis 1932, un tra=-
vail megnifique de CLOerﬁtlve catalographique, Elle groupe dans un
comité plus de 35 Hlbll(thaques, toutes unles par un contrat, Le ca=
Bare° le C“te est leeo & deux années se ule” nt en arrlare, cn sloce
cupe égelement de cetaloguer les nonogrophies, les articles de pu=-
blications périodiques, non encore dépouillées par la Bibliothdque du
Congrds & Weshington,

3s La coopéretive catalopraphicue = apercu nondiesl

M1le Herriet Dorothea lMac Pherscn, dans son ouvrage Sone_proce
tical problems in a cataloging, nous donne une liste des institutiocns,
associations ou coopératives s'cccupant de servir, de coopérer scit
au point de vue catalographiquée cu bibliographiques Ce sonts

2) La Biblicth®que cu Congrds, au noyen de la diffusion de ses fiches
imprimées,

b) Les différentes institutions qui inprinment ou reproduisent de tou-
te autre fagon leurs fiches ot er font bénéficier d'autres biblio-
théques, telles les bibliothdcues de 1'Université du chhly“ﬂ, du
Colldze de Hervard, de la Vaticone, etce Il faut joindre & ces
catalogues sur flches, les catezlosues imprinés de la Biblicthdque
Netionale de Paris et du British !luseum de Londres, d'autres enco-
re. Toutes ces institutions deneurent des centres de service cata-

logrephique,

¢) Le catalogue collectif, & Viashington,

d) Le Conité de 1'Ar sericen Library ..ssociation, cité plus haut.

e) Les listes collectives cu tout autre liste ou catalosue de natide
res spécieslisées, telles, par exenple: la Unicn List of Serisls de
la Maison H,W. Wilson de New York.
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f) La Bibliographical Society of America., Parni les treveux excel=
lents de ce groupement, il faut citer le Census of Fifteenth Cen=
tury bocks (I1.Y. 1919, 24=245p.) Plusieurs peys ont des sociétés
biblio raphiques semblables et pourraient présenter de non moins
sevants et utiles travaux.

g) Les hibliofrephies trds poussdes, presquedéfinitives sur les su-
jets les plus divers et qui locelisent, en méme temps, chaque exeii-
plaile décrit, Ces bibliographiesscnt 1'oceuvre, soit de bibliothd-
ques, de. sociétés, d'institutions savantes ou de particuliers érudits,

rd

h) 1
é et d'aise des travaux bibliographiques dont pourront ensuite
¢néficier les catalogueurs du nende entier, entre ici., On peut .ci-
°r, par exenple, les efforts communs de plusieurs pays pour héter
achdvement &t favoriser la pronpte punllc&tlcn de catslopues in=
nés importents, tels que coux du British Museum et de la Biblio-"

:h& ue Nationele de Paris,

ut mouvenment gui encourage ou aide & poursuivre avec plus de célé=
e
L

= D

Hooy K

'-'-.""‘

._l

C) LES CATALOGUES COLLECTIFS
(En lengus esnzlaises Union Catalog)

1, Définition

Ce sont les catelosues réunis d'une institution, auxcquels on a
oint les catelogues de plusieuvs établissements étrangers. Le but
de ces catalozues collectifs, est de pouvoir localiser, au moins un
exernpleire de tout livre imprimé, de tout écrit (manuserit) qui peu-
vent &tre désirés par les lecteurs pour fins de consultation; de les
localiser dans une biblicthdque qui puisse on faire le prét, soit

dans le pays ou & l'étranger.

2+ Historigue = Etats=-Unis - .illenagne,.

e

Ia Bibliothdque du Gcngres, & Washington, a réussi de fagon ad=-

nirable l'ln%tnllatlon de c¢es catalopues collectifs, Elle a regu
ondmnt cing ans une aide subatentlolle, un den de $50,000,00 par
année de John D. Rockfeller, jr. Le parlenent américain subvention-
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ne neintenant cette entreprise intellectuelle, mais sur une moindre
échelle, 1l'allocation étant modeste,

Le céldbre catalogue collectif de Weshington prit naissence en
1901, En 1937, il contenait environ 1,960,000 fiches, En 1933, il
comptait 13,000,000 de fiches, La localisation des titres mention=-
ne plus de 500 bibliothdques américaines, en outre des institutions
étrangéres, Les copies & la photostat sont accessibles pour un prix
modique & qui en fait la demande.

"L'illemegne s'est placée & l'avant-garde sur le terrain de la
cztalographie collective comme sur celui de la bibliogrsphie! dé.
clare Louise-Noelle Melcldés dans la revue frangeise irchives et Bi-
bliothdques (année 1936, no 1),

Le Gesemkatalog, le grand cetalogue collectif prussien est de-
venuy depuis 1935, le Catalogue collectif allemand, Cent trois bi-
bliothdques 2llemandes et autrichiennes y participent et établise
sent chaque année 20,000 notices bibliogrephicues, On publie deux
volumes par année de ces notices, Le principe de ce catalogue col-
lectif fut edopté dés 1884 puis mis 3 exécution en 1897,
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