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O F F R E S D ' E M P L O I S 

DE TOUTE URGENCE, 
N O U S RECHERCHONS 

DES 
SECRÉTAIRES BILINGUES 

Secrétaire 
bilingue 

Centre v i l e 
ÎOOOOSo 25 000$ 

Sureovticeuo 
M 

technologie 

Ce poste nouvellement 
crée se irowt ou sem 
(fun service de 4 per­
sonnes et s'adresse) à 
unlel condidotlel dy­
namique qui veut rele­
ver dès délit. 

Secrétaire 
bilingue 

Centre-ville 
À 23 000$ 

Nous recherchons 
pour ce poste unie) 
candidorle; qui mai 
tnse sa grammaire on-
gloise et qu possède 
un assez bon français 

il 

Secrétaire 
bilingue 

iTne Lath 

Secrétaire 
bilingue 

Conti «s-vWv 
A 25 000$ 

Dentelée ée 
l'uRiiieiiliilluii 

Ce poste, qui com­
porte des responsabi-
wes variées s'adresse 
à unie) condidotlel 
des pkrs autonomes. 

Secrétaire 
bilingue 

C#rtti*#-VeHo 
À 22 000$ 

Un cabinet de profes­
sionnels spécialise en 
recrutement dé cadres 
recherche une secré­
taire moBiisuni la tan­
gue froncaise et pou­
vant rédiger de courts 
textes en anglais. 

Secrétaire 
bilingue 

Cdte-deAleste 
A 22 000$ 

A 20 000$ 
Une entreprise recher­
che pour son service 
des ventes une secré­
taire dynamique ayant 
I esprit d'équipe. 

Secrétaire 
bilingue 

Metro l Assomption 
A 21 500$ 
Market ing 

Ce poste, exigeant un 
parlait bewQMèete, iev 
olique certomes lâches 
techniques du do 
moine des ressources 
humotnes 

Secrétaire 
bilingue 

tiiriéari rlei "Treii-iee 

A 26 000$ 
Une compognte joli- IJn vxe-préudent exa­
ctement etabfie recher- ^ „ „ ^ 
che pour ton service . «rhnrrhnni 
du Marketing une se- * ' ' • t h * r t h * B « 
cretosre pouvant osu- u n * «olloboraince 
mer lo respomabitté pouvant occompl* des 
de promotions de tous roches variées et vou 
genres tant rebver des défis 

Secrétaire Secrétaire 
bilingue francophone 

Ile des Soeur» Centre-«Me 
Market ing A 18 000$ 

A 19 000$ * * * * * d ' * v o ' u o -
teurs agréés vous ol-

Une ieune compagnie . . , 
se trouvant engine h * * * , 6 c h w V O r * * 1 

expansion recherche V 0 M * w * " f 0 

une secrétaire biengue «éme de travailler de-
pour se joindre à leur purs votre domicile à 
équipe l'occasion. 

Appelez: 
Marie-Josée Aubin 

875-0545 M5Ji» n u 

L E O N A R D & P A R I S I E N 

QUANTUM = QUALITÉ 

LAVAL 
$27,000 

Situé à lavai, notre 
client est à la re­
cherche d'une as­
sistante administra­
tive parfaitement 
bilingue, la candi­
date doit posséder 
une expérience de 
secrétaire execu­
tive et doit omener 
plusieurs tâches 
administratives et 
de coordination 
MttfRf D APPELER 

LOUISE REMY 
(514) 842-5555 

SECRÉTAIRE 
MARKETING 
$20,000 

Notre client est à la 
recherche d'une se­
crétaire parfaite­
ment bilingue pour 
assister le directeur 
du marketing, la 
personne doit pos­
séder une expé­
rience pertinente 
dans le domaine. 
Opportunité idéale 
pour travailler avec 
peu de supervision. 
PRIER! 0' APPELER 
BONNIE SE1DMAN 
(514|842 5555 

PUBLICITÉ 
MICOM 
$18,000 

Situé ou centre-
ville, notre client 

• le 

oeuvrant dans le 
domaine publici­
taire est à la re­
cherche d'une se­
crétaire possédant 
un minimum d'ex­
périence sur la Mi -
com. avancement 
possible. 
PRIERE D'APPELER 
JOSEE PERRAULT 
(514) 842 5555 

LONGUEUIL 
$19,000 

Une corporation 
bien réputée de 
son domaine est à 
lo recherche d'une 
réceptionniste pos­
sédant de lo doc-
tylo la candidate 
doit être parfaite­
ment bilingue et 
posséder une ex­
périence pertinente 
sur le marché. 

POSSIBILITÉ 
BANCAIRE 
S14.000-S18.000 

Notre client, une, 
banque internatio­
nale, est à la re­
cherche de plu­
sieurs commis dac­
tylo et secrétaires, 
les candidats doi­
vent être bilingues 
et posséder un mi-
n i m u m d ' e x p é -
rience. 
PRIERE D'APPELER 
RANa PIAMONOON 
(514) «42^-5555^ 

'800 Mentrlei (Mtec n » M 
treftnata • Htwtlrt. 

Q u a n t u m 

ACHETEUR(EUSE) 
VOLCANO INC. recherche présentement 
unie) ocheteur(euse) pour combler un 
poste à ses bureaux de St Hyacinthe 

La fonction 
lella) titulaire fait des achats de machine­
ries, matériaux, matières premières, outils, 
pièces, accessoires et autres, pour usage, 
consommation ou traitement au sein de la 
compagnie. 

Exigences 

BAC ou DEC en gestion industrielle, 3 o 5 
années d'expérience dons un service d'a­
chats relié à l'industrie des chaudières ou 
de machinerie lourde. 

Remuneration et avantages loctowxi 
Selon convention collective présentement 
en vigueur 

Si vous désirez parfaire votre carrière ou 
sein d'une équipe dynamique, faites par­
venir votre curriculum vitoe au 

$ervke du p e r s o n n e l 

VOLCANO INC. 
4300, o v e n u e teaudry 

St H y a c i n t h e , Que. J2S B A S 
M M U N 

t 1 

310 310 

POSTES 
TEMPORAIRES 

BILINGUES 
ET UNILINGUES 

• Réceptionnistes et stan­
dardistes bilingues 

• Dactylographie unilingue 
et bilingue 

• Secrétariat junior et inter­
médiaire bilingue 

• Secrétariat général avec 
traitement de textes et/ou 
préposé(e) au traitement 
de textes — Tous les mo­
dèles 

Jusqu'à 14$/heure 

Nos conseillères vous réservent 
un accueil chaleureux. Notre 
clientèle de choix, dans des do­
maines variés, leur permet de 
choisir pour voua le travail qui 
vous convient. 

Nos employés temporaires se 
font remarquer par leur dyna­
misme, leur fiabilité et leur sens 
des responsabilités. 

Joignez voua à notre equip* en 
appelant: 

Irène Blain 

875-0545 

L E O N A R D & P A R I S I E N 
nu 

Notre client, une 
importante société de 
fiducie située au centre-ville 
de Montréal, cherche a 
combler le poste suivant 

Adjoint au 
comptable 
Vous participerez a la préparation 
de divers rapports comptables et 
états financiers mensuels. De plus, 
vous verrez a l'application de 
certains traitements rc.nptables 
selon la nature des transactions 
mobilières, tant en dollars 
canadiens qu'en devises étrangères 

Vous possédez une bas: dt 
connaissances de niveau collégial 
en comptabilité en plus de • 
poursuivre des études 
universitaires, et vous avez acquis 
au moins trois ans d'expérience 
pertinente En outre, la 
connaissance du logiciel LOTUS 
1-2-3 ainsi que de l'anglais seront 
des atouts qui vous avantageront 
nettement 

Nous ferons suivre les demandes 
au client concerné. Veuillez inclure 
le nom des sociétés auxquelles 
nous ne devrions pas faire parvenir 
votre curriculum vitae Prière 
d'indiquer clairement le numéro de 
référence MK06H-7 sur votre envoi 

Seules les personnes dont la 
candidature sera retenue 
recevront un accusé de 
réception du client. 

Notre citent offre des cfiances 
d'emploi égales à tous. semim 

CALA H.* C LIM 

A Manufacturier de fenêtres chef de file 
dans son domaine, est à la recherche de 
deux personnes, réceptionniste-dactylo 
et prépose(e) aux commandes pour ses 
bureaux de Kirkiand 

RECEPTIONNISTE DACTYLO 
— Distribution des appels 
— Dactylo générale 
— Courrier 
— Classement 
— Bilinguisme parlé et écrit requis 

P R Ê P O S É ( E ) AUX C O M M A N D E S 
— Commandes téléphoniques . 
— Entrée des commandes sur système 

informatique 
— Bilinguisme requis 
Nous recherchons personnes capables 
de travailler au sein d'une équipe dyna­
mique et possédant quelques années 
d experience sur le marché du travail. 
Ces emplois sont permanents et offrent 
des possibilités d avancement. Nous of­
frons des salaires compétitifs ainsi que 
des bénéfices marginaux intéressants. 
Appelez entre 1 h 30 p.m. et 4 h 30 p.m. 
seulement: Élaine TMbodeau 

•944050 a w i i i 

MO 310 

Téléphoniste-
réceptionniste 

Nous vous offrons un poste permanent. 
Vous serez assigné(e) o notre service 
d'indemnisation situé à proximité des 
Galeries d'Anjou. 
Vous devez posséder de l'expérience 
pertinente et être bilingue Nous utilisons 
le système 81-1 

Ce poste est offert à toute personne ré­
pondant aux exigences susmentionnée» 
sans exception. Nous proposons un bon 
programme d avantages sociaux. 

Si cette offre vous intéresse, veuHUz vous 
présenter oui 

Serv ice d e s R e s s o u r c e t humaines, La 
P r u d e n t i e l l e . C o m p a g n i e d * u u 
ronce Itee, 635 bout Dorchester 
ouest, 7e éloge. Montréal (Quelle c) 
H3B 1H7 

«es*3*» 
PRUDENTIAL ^ * ' t PRLDfcNTELLt 

M - i l » 

e NOMBREUX 
POSTES 

DISPONIBLES 
PERMANENTS 
e Secrétaires de 20 000 

direction a 26 000 $ 

e Secrétaires bilingues 
Ventes et Ressources 18 000 
humaines à 24 000 $ 

e Secrétaires bilingues 
Marketing 20 000 S 

e Secrétaire-
réceptionniste bilingue 18 000 $ 

TEMPORAIRES 
e Secrétaire-

réceptionniste bilingue 
— Secteur L Acadie 5 mois 

e Commis. Personnel/ 
Paie (dactylo) 
— Dor va l 6 mois 

e Commis. Crédit/ 
Collection 
— Laval 

e Xerox 640-860 

— Laval 

e Secrétaire bilingue 

— ViNe Saint-Laurent lixtéterminé 

Prenez rendez vout immédiatement! 

Ray monde Duhamel 
Louise Lantel 

Anne-Marie Deslauriers 

333-5551 

2 noie 

Ville Saint-Laurent 
M*MU 111 

L E O N A R D S P A R I S I E N 
r 

vapor Canada inc , un fabricant d'équipe­
ment dans le domaine du transport rapide, 
cherche a combler des postes ouverts è la 
suite de l'organisation d'un service è sa nou­
velle usine. 

Secrétaire 
de direction 

A ce poste, vous remplirez des taches de 
secrétariat pour le vice-préstdent directeur 
gênerai et le groupe du contrôleur. Pour 
postuler, vous devez posséder cinq ans 
d experience è un échelon supérieur, savoir 
utiliser une machine de traitement de texte 
et un dictaphone ainsi que connaître la sté­
nographie. De plus, vous devez maîtriser les 
grammaires française et anglaise tant a 
récrit qu'a l'oral 

Secrétaire, 
personnel 

Relevant de la directrice des relations 
humaines, vous vous occuperez de diver­
ses taches notamment l'administration des 
régimes d'avantages sociaux et de retraite, 
de même que des demandes de règlement 
de la CSST, et la tenue a jour des registres 
des employés. Vous devez avoir acquis eu 
moins deux ens d'expérience dans un ser­
vice au personnel, posséder une bonne 
connaissance orale et écrite des grammai­
res anglaise et française et de l'utilisation 
d'un micro-ordinateur IBM 

Si VOUS êtes mtéresse(e), faites parvenir 
votre curriculum vitae, en précisant le poste 
visé, é Mary Lebbée, Vapor Canada lex., 
10*55, bout. Henri-Souras»* Ouest, Ville 
Saint-Leurent (Quebec) H4S 1 A 1 . 

MIN 1)11 

V A P O R 
C A N A D A 

I N C . BRUNSWICK 

Commis dactylo 
Ciba-Getgy Canada Ltee. un fabricant 
de produits pharmaceutiques et agro­
chimiques, recherche pour son Ser­
vice administration et finance, une 
personne bilingue titulaire d'un di­
plôme d'études commerciales et 
comptant une année d'expérience 
pertinente. 

L'ambiance de travail est des plus sti­
mulantes et les avantages sociaux 
sont supérieurs a la moyenne in­
cluant un horaire de travail variable. 

Si vous désirez vous joindre é une 
équipe dynamique, veuillez faire par­
venir votre curriculum vitae à la sous­
signée avant le 13 novembre 1987, 
en prenant soin d'indiquer le numéro 
de concours. 

Pes d agence 8.V.P. 

C I B A - G E I G Y 
a 
Chef au personnel 
Concours no 87-H 

205 bout. Bouchard. Dente) (Québec) HéS 1B1 
ClBA-GtlGV ont. des chances a emploi «gales • tous 

mainly 

Publications Les Affaires inc., compagnie 
spécialisée dans la publication de magazines 
et de journaux, rechercha pour sa nouvelle 
division de publications de loisirs: 

1 SECRETAIRE 
Doit maîtriser parfaitement le français et 
l'anglais tant pariés qu écrits 
Expérience pratique en secrétariat d'au 
moins 2 ans; 
Connaissance du traitement de texte (IBM 
PC); 
Doit faire preuve de dynamisme, d'esprit 
d équipe et avoir le sens des responsabili­
tés 
Si vous croyez repondre aux exigences et 
que ce poste vous intéresse, veuillez faire 
parvenir votre curriculum vit an le plus tôt 
possible, à: 

Georgette Dube Gagne 
Agent de Personnel 
Dossier no. 700 
465, rue St Jean, Se étage 
Montréal, (Québec) H2Y 3S4 

—su 

1 

O p é r a t e u r s - t r l c e s 
de traitement 
de textes 

Le Sun Ufa du Canada, compagnie 
d'assurance-v»e, institution financière 
d'envergure internationale, recherche 
des opérateurs ou opératrices de traite­
ment de textes pour son bureau de 
Montréal 

Les personnes choisies auront comme 
mandat de transcrire des textes français 
et anglais donnes au dictaphone. En 
plus d'une excellent? connaissance du 
traitement de textes ( W A N G ou AES. de 
préférence), elles auront les compéten­
ces suivantes 
• Dactylographie - Minimum de 50 

mots/minute 
• Dictaphone 
• Maîtrise parfaite du français et de 

l'anglais parlés et éents 
• Line deux ans d'expérience de travail. 

La Sun Life pratique r objectivité en ma­
tière d'emploi: 

Les per sonnes intéressées sont priées de 
faire parvenir leur curriculum vitae avant 
le 17 novembre 1*87. é l'adresse 
suivante 

SUN LIFE D U C A N A D A 
Dossier n 303 
C P 6075. Succursale A. 
Montréal (Ouébecl H3C 3G5 

S u n L i f e 

d u C a n a d a 

SECRETAIRE DE DIRECTION 
Notre jeune entreprise de transformation, 
située à Saint-Jérôme, est é la recherche 
d une secrétaire dynamique pour sa DIVI­
SION INTERNATIONALE 

Votre candidature nous intéresse si vous 
répondez aux exigences suivantes 

— Cours de secrétariat 
— Minimum 7 ans d expérience, dont 

deux (2) dans te domaine international 
— Maîtrise parfaite du français, de l'an­

glais et de le traduction de i une à lau-
. tre 

— Connaissance de base du traitement 
de texte 

— Sens de l'organisation et des priorités 
— Capacité d assurer le suivi de dossiers 

et d'en coordoner les communications 

Noua offrons quatre semaines de vacan­
ces annuelles (dont deux i Noel), une 
gamme complete d avantages sociaux, 
une ambiance de travail très dynamique et 
un salaire concurrentiel, selon qualifica­
tions. 

Si vous desirez relever un défi à la taille 
de vos capacités et désirez contribuer 4 la 
croissance d'une compagnie dynamique, 
faites parvenir votre curriculum vitae en 
toute confiance à: 

LA PRESSE, réf. 1887 
C P . 6041, suce. A 

Montréal H3C3E3 
Ml ] I 111 

COMMIS BILINGUE 
AU SERVICE DU MERCHANDISING 
Comp-U-Card Canada inc. est présente­
ment é la recherche d'une personne jeune et 
dynamique qui remplirait les fonctions de 
Commis au service du merchandising. 

La personne idéale devrait connaître le 
Word Star et détenir une solide formation en 
secrétariat. 

Les responsabilités qui se rattachent au 
posté comprennent, entre autres, la dactylo­
graphie de matériel promotionnel, la correc­
tion dépreuves, la préparation de divers 
rapports, ainsi que le travail général de bu­
reau. 

SV ce posa* vous intéreeee, vevéUei tain 
parvenir voae curriculum Wise av 

SUSAN HÉBERT 
SERVICE DES RESSOURCES HUMAINES 

c o m p u c a r d 
Bureau 600 
2000, rue Mansfield 
Montréal (Québec) 
H3A 2Z3 

CANADA INC 

Bl MU 

T E C H N I Q U E 

COttMMATEWt FABRICATION 
DESSUS MECANIQUE 

138 000 $40 000 $28.000 $32,000 
Mortutocturier solide Conception des program 
mem étot* recherche _ * * * * * * * * 
un concepteur/des*- ' <•"•*"> n»"*"e»i pour 
rxiMu, chevronné nau «onutoclurer de» pieces 
notewctH^c^pour tn «étal Cheminement 
prendre en charge le ^ „ diveioppe-
déportement. Prére- „»», e« procèdes A c ­
quis ovoir travaille Kmc* technique à I oieUei 
plusieurs année» dont OK en *uuimmon méco-
l'industrie du trompent nie»», 
terrestre ou oérien et TCCMNICM.lt- 
hobtleié à diriger, no MOUIEUM 
""*' $28 0O0$32 0O0 

DESSINATEUR Moulage per Injection 
SENKM ovtomottaue d* pnxe» e» 

$33 000 $37 000 *« '"op'oHi«ee el en 
«»M,VW «>wr,ww mermo-durçiinmeni Sou 

Au mon» 6 on» d'en- non lochmoye 6 l'oimW ei 
perience en destin lot motion ou per tonne! 
mecorwetue et ovec le Bonne cenearttance des. 
metol en feui l let , > . * > f " d * 
firme « le rno l iono l . S^JJKRE 
°",ar Oomm. c o m p r , t IhrdroMhmje el 
complete d ovontoget tM otgonet dt commande 
todawa. Préreovt» m- de> mochintt PRIÉRf 
duttfie du transport D APPfUR 

M A R I O M O R R O N I (S 14) 84 2 5555 
Mm ut* 

m» NSSM acSMi cmeet Ut 'K6 «émit* Mtec salin 
,1BseMel • teeM • Ikvmi • OufWc • itetrntm • »<«!•., 

Q u a n t u m 

S10 •URfAUX 310 

Notre entreprise de courtage de réas­
surance desire combler, pour son 
service de comptabilité générale, un 
poste de: 

C O M M I S 
À LA C O M P T A B I L I T E 

BIL INGUE 
La personne sera responsable de la 
conciliation, du paiement et de la per­
ception des comptes, du contrôle des 
échéanciers st des ajustements de 
dépôts. 

Le(a) candidat(e) idèal(e) devra déte­
nir un DEC en techniques administra­
tives — option finance ou comptabi­
lité, avoir de un (1) é quatre (4) ana 
d experience en comptabilité at maî­
triser parfaitement les deux langues. 
Seui(e) les candidat(e)s bilingues se­
ront considérées 

Si ce poste vous intéresse, veuillez 
faire parvenir votre curriculum vitae 
avant le vendredi. 13 novembre 1987, 
à l attention du: 

BUREAU D'EMPLOI, MAISON SOOARCAN 
MADAME MOMtOUE LA*ARE 

EN RESSOvIfCES HUMAINES 

LE BLANC ELWI06E RARI2EAU INC. 
1140 OUEST, BOULEVARD DE MAitONNJUVti, 

BUREAU M2 
M0N7iaL(QUEKC)HMJH1 

•eau u n 

S E C R É T A I R E 
Ivanhoe Inc.. division immobilière de 
Steinberg Inc.. désire combler un poste de 
secretariat 

La titulaire est responsable des communi­
cations i i intérieur du département de 
marketing. Elle assiste le chef de service 
dans la coordination de protêts spéciaux 
et effectue les tac nés de secretariat pour 
i« département 

Oualificattons requises 
— Détenir un diplôme d etudes collégiales ; 

en technique de secrétariat: 
— Posséder un minimum de 3 sns d'ex-

penence pertinente dans l'industrie 
des centres commerciaux ou en mar­
keting: 

— Expérience sur traitement de texte 
Wang: 

— Excellente maitnse des deux langues 
d usage (orales et écrites). 

— Capacité de rédiger: 
— Grandes aptitudes mter-personneHes. 

autonomie, initiative, dynamisme et 
sens de l organisation 

Les personnes intéressées sont priées de 
faire parvenir leur curriculum vitae. en 
mentionnant le numéro de référence P-
2701. à l'adresse suivante 

Service d'embauché 
Steinberg Inc. 
3500, de Maisonneuve ouest 
2, Place Alexis Nthon 
Westmount H3Z 1Y3 

l l ^ N H O E inc 

SECRÉTAIRE 
lo personne choisie apportera un soutien 
odmmiitrotil et de tocretor.ot à notre 
équipe de direction ou servKe de la la 
DrKotion. 

Intre outres, les loches incluront: 
e utiliser un système de traitement de 

textse. 
e recevoir et ochonnnor le courrier de 

r*qwpe. 
e clouer les documents ei love les 

rapports périodiques. 
* commander les loornrtures. 
e organiser les rendez-vous, reunions 

el voyoges 

Q U A L I f l C A t l O N S 
• cours académique el professionnel 

appropriés. 
e cqnnorstonce de traitement de textes. 
e bilinguisme 
* sens d organisation et aptitude à tra­

vailler ovec une gronde équipe sous 
un minimum de supervision; 

• potentiel pour assumer des respon-
sobtlrtei additionnelles et progresser 
èvenlueaément à un poste supérieur; 

e 3 6 S on nées d'expérience perti-

St ce poste vous intéresse et que vous 
possédez les quotihcotions nécessaires, 
veuillez loue parvenu votre curriculum vi­
toe o 

GENERAL FOODS 
Dossier 871 1-02 
793, 90e Avenue 

PASOÀP«IS 
TUEPMONtOUCS SVP 

955*25**- CtmvKet t eel i l é see*. 
FOODS MVS. i m 

UNI-SELECT INC. 
EnLrvpriM 6$ distribution cJ# 
pour v#t)tcutM moteurs, 

— 'A. — 

pWCfll 09 
r#c rx»fct>*î pour Li dhn-tiofi Pro Color iMuéo à Bouchoivtto. 

SECRÉTAIRE-RÉCEPTIONNISTE 
QUALIFICATIONS R E Q U I S E S 

— 2 a 3 ans d'expérience 
— bilinguisme oral et éent impeccable 
— sens de I organisation 
— capable de travailler pour plusieurs 

personnes 
& vous êtes intéressée par ce poste, veuil­
lez taira parvenir votre curriculum vrtae 
A VAUT LUNDI LE 1» NOVEMBRE 87 a 

Hélène Archambault 
Service du Personnel 

UNI-SELECT INC. 
170 bout. Industriel 

Boucherville, OC J4B 2X3 

ASSOCIATION SECTORIELLE 
FABRICATION D'EQUIPEMENT DE 

TRANSPORT ET DE MACHINES 
Organisme paritaire de santé et de sécu­
rité au travail desservant 868 entreprises 
et 47 000 travailleurs, recherché une 

SECRÉTAIRE BILINGUE 
avec experience possédant parfaitement 
le français et i anglais, partes et écrits, 
ainsi que la stenograpnie 
Nous offrons un salaire très mt-'tassant et 
0 excellents avantages sociaux 
VevUei adresser votre C.V., d'Ici le 13 no­
vembre 19S7. a: 

Mme B Beriek »<i| edminiatrative 
ASFETM, 6020 Jean Talon Est 

Bureau 430 
Montreal (Quebec) Mis 3e t 

mnm DM 

http://TCCMNICM.lt-











