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1.Introduction

Le Portail du Régime de compensation permet de recueillir tous les renseignements relatifs @ la collecte
selective des matieres recyclables auprés des organismes municipaux (municipalites, municipalités regionales
de comteé (MRC) et regies intermunicipales) du Quebec. Une fois valides par une personne responsable au sein
de I'organisme municipal détenant la compétence, et par le vérificateur des programmes de RECYC-QUEBEC,
ces renseignements serviront, entre autres, a calculer les compensations relatives a la collecte sélective des
matieres recyclables. Ces dernieres seront versees aux organismes municipaux en vertu du Reglement sur la
compensation pour les services municipaux fournis afin d'assurer la récupération et la valorisation des
matieres résiauelles.

Les renseignements recherches portent sur les activités de collecte selective des matieres recyclables et de
collecte des déchets, notamment :
Le type et le nombre d'unités desservies, gu'elles soient residentielles ou ICI;
Les quantites de matieres recupérees et eliminees;
Le co(t de la collecte, du transport, du tri et du conditionnement de la collecte sélective (de
porte en porte et par apport volontaire).

Le présent guide a eté prepare pour faciliter la demarche de declaration des donnees.

Les captures d'écran de ce guide sont basees sur la declaration 2020, mais elles s'appliguent également pour
la declaration 2021 Il faut mentionner que les années apparaissant sur les captures d'ecran ne sont donc pas
celles relatives a la declaration 2021,

2. RoOles

2.1. ROLE DE L'ADMINISTRATEUR
L'administrateur peut :

Préciser les competences relatives a la collecte sélective des matieres recyclables de son
organisation pour l'annee visee;
Créer une declaration;

Modifier et enregistrer une declaration;
Soumettre une déclaration;
Gerer les utilisateurs de son organisation.

A noter que I'administrateur possede tous les draits.

2.2. ROLE DE L'APPROBATEUR
L'approbateur peut :

Préciser les competences relatives a la collecte sélective des matieres recyclables de son
organisation pour l'année visée;
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Créer une déclaration;

Modifier et enregistrer une declaration;
Soumettre une déclaration.

2.3. ROLE DU REPONDANT

Le réepondant peut :
Preciser les competences relatives a la collecte selective des matieres recyclables de son
organisation pour l'annee visee;
Créer une déclaration;
Modifier et enregistrer une declaration.

3. Navigateurs compatibles

Veuillez noter gue le portail est compatible avec les navigateurs suivants :

Google Chrome : https://www.google.com/chrome/
Firefox : https://www.mozilla.org/fr/firefox/new/

Brave : https://brave.com/fr/download/

Microsoft Edge : https://www.microsoft.com/en-us/edge

4, Documents Necessdaires pour
completer le Portall

Ententes et contrats, résolutions (pour |les compétences)
Avec d'autres municipalités, une MRC ou une Regie;

Avec un organisme a but non lucratif, un individu;
Avec un entrepreneur priveé;
Résolutions de conseil approuvant 'octroi de contrats et d'ententes.

Si des contrats sont venus a terme pendant la période de declaration visee, assurez-vous d'avoir tous les
documents necessaires.

Factures et paiements de service
Factures pour la collecte, le transport, le tri et |le conditionnement pour la peériode de
déclaration viseée;
Details des agjustements s'il y a lieu (penalités, nombre d'unités desservies, etc.);
Relevé de paiement d'une ristourne sur le prix de vente s'il y a lieu;
Registre des revenus de vente des matieres recyclables.
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Offre de services

Tous les détails concernant les unités desservies : unifamiliales, multiplex, ICl, aires publigues,
evenements speciaux, edifices municipaux; le nombre d'unités desservies, le type et le nombre
d'equipements fournis, etc.

Apport volontaire (Cloches ou conteneurs, écocentres, parcs @ conteneurs)

Rendement

Contrats ou ententes de services pour la collecte, le transport, le tri et le conditionnement des
matieres recyclables;

Factures pour la collecte, le transport, le tri et le conditionnement,
NE SONT PAS ADMISSIBLES : les factures d'achat ou de location d'éguipement (bacs,
conteneurs, cloches).

Les relevés de tonnage des matieres recyclables collectées dans I'année de déclaration visée
(de porte en porte et par apport volontaire);
Les releves de tonnage des dechets collectés pour I'annee de déclaration visee,

Si vous exploitez un service de collecte ou un centre de tri
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Etat des revenus et dépenses pour la période de déclaration visée ou document pour le colt
des operations;

Tableau des amortissements des actifs (immeubles, éguipements fixes et roulants,
renovations) ou autres registres comportant les colts d'achat, valeurs residuelles et
amortissements annuels;

Informations liees a la proportion des différentes clienteles (résidentielle interne, externe, ICI),
repartition des tonnages entrants ou registre des heures de travail par type de clientele;
Journal des ventes ou autre document de revenus des operations;

Documents liés aux subventions salariales, subventions du programme de soutien aux centres
de tri de la collecte selective ou autres subventions.




5. Connexion au Portail

Un nouveau lien est disponible pour accéder au portail : https://rcsm.recyc-guebec.gouv.gc.ca
Pour accéder au Portail, entrez votre courriel et votre mot de passe de I'an dernier.

RECYC-QUEBEC

QU ébec g g Portail du régime de compensation pour la collecte sélective des matiéres recyclables

=] S'identifier

S'identifier.
Courriel

Mot de
passe

Se connecter

Mot de passe oublié ?

© 2020 - RECYC-QUEBEC

6. Mot de passe oublie

En cas d'oubli de votre mot de passe, cliquez sur 'option « Mot de passe oublié ? », vous recevrez un lien par
courriel gqui vous permettra de choisir un nouveau mot de passe.

Ce lien est valide pour une durée de 24 heures.
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7. Modifier le mot de passe

Dans le menu deéroulant identifié par votre courriel, situé en haut a droite de votre écran, vous trouverez un
lien pour modifier votre mot de passe.

RECYC-QUEBEC

Québec :: g Portail du régime de compensation pour la collecte sélective des matiéres recyclables

2 abc@organisme.ca ¥

# Modifier mes informations

W P Modifier le mot de passe I

123456 Organisme municipal

@ Se déconnecter

Tableau de bord Organisme municipal

Q1 Compétences 2019
Statut :

E Déclaration 2019
Statut : [(NEDD

>3: Utilisateurs

1 utilisateur(s) relié(s) a cet organisme.
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Votre mot de passe doit respecter les critéres suivants :

Contenir au moins une lettre minuscule

Contenir au moins une lettre en majuscule

Contenir au mains un chiffre

Contenir au moins un caractere spécial ({@#5%"&*_-+=)
Contenir entre 8 et 20 caracteres

Lors de la création du mot de passe, les utilisateurs doivent choisir une guestion de securité parmi les choix

proposes et indiguer la réponse a la question choisie. Ceci permettra au systeme de |les reconnaitre lorsgue
Ceux-ci auront oublié leur mot de passe.
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(] Portail du régime de compensation pour la collecte sélective des matiéres recyclables
Québec ez g k- = =

[ 123456 Organisme municipal » ]

Modifier le mot de passe.

Informations concernant la création ou la modification du mot de passe :

= doit contenir au mains une lettre minuscule

* doit contenir au moints une lettre majuscule

= doit contenir au moins un chiffre

* doit contenir au moins un caractére spécial

* |e premier et le dernier caractére ne doivent pas étre des chiffres
* doit étre compris entre 8 et 20 caractéres

Mot de passe actuel

Nouveau mot de

passe

Confirmation

nouveau mot passe

vegarder
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8. Modifler mes informations

Dans le menu deéroulant identifié par votre courriel, situé en haut a droite de votre écran, vous trouverez un
lien pour modifier vos informations.

RECYC-QUEBEC

QUébec :: g Portail du régime de compensation pour la collecte sélective des matiéres recyclables

123456 Organisme municipal v - R R
# Modifier mes informations
m P Moadifier le mot de passe %

(® Se déconnecter

Tableau de bord Organisme municipal

1@ Compétences 2019
Statut :

E Déclaration 2019
Statut : EFELD

23% Utilisateurs

1 utilisateur(s) relié(s) a cet organisme.
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Comme I'adresse courriel est votre identifiant d'utilisateur, il n'est pas possible de la changer.

En cas de changement d'adresse courriel d'un compte administrateur, vous devrez communiguer avec RECYC-
QUEBEC au 514-352-5002 poste 2279 ou par courriel au portailgmr@recyc-guebec.gouv.qc.ca.

En cas de changement d'adresse courriel d'un compte approbateur ou répondant, I'administrateur peut créer
un nouveau compte et rendre inactif le compte desuet.
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mm Portail du régime de compensation pour la collecte sélective des matiéres recyclables
Québec mex g - 5

& abc@organisme.c

[ 123456 Organisme municipal . ]

Modifier mes informations

Prénom

| Prénom ‘

| Nom ‘

Courriel

abc@organisme.ca

Téléphone

| (555) 123-4567 ‘

Poste

| 1234 ‘

Sauvegarder

© 2020 - RECYC-QUEBEC




9, Menu et navigation

Le menu permettant de naviguer entre les différentes sections du portail est situé en haut a gauche de la
page et est identifie par un bouton vert « Dossier »,

RECYC-QUEBEC

Ql..lébEC g E Portail du régime de compensation pour la collecte sélective des matiéres recyclables

& abc@organisme.ca

123456 Organisme municipal

‘@ Tableau de bord

T: rd Organisme municipal
13 Compétences
] es 2019
s 8 Déclaration 2019  nfrmées |
D Historique

l & Utilisateurs 1019

W Références

a & Ade

-

1 utilisateur(s) relié(s)  cet organisme.
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Tableaude bord : Ce menu vous permet d'avoir une vue d'ensemble de I'avancement de votre declaration en
plus de vous permettre d'atteindre les menus competences, déclaration et utilisateurs.

Compeétences : Ce menu vous permet de declarer et de valider vos competences pour I'année de declaration
visee,

Declaration : Ce menu vous permet de compléter votre declaration pour I'année de declaration visee,
Historigue : Ce menu vous permet de consulter vos déclarations et documents des années antérieurs.

Utilisateurs : Ce menu vous permet de consulter la liste des utilisateurs de votre organisme municipal. Un
administrateur pourra créer, modifier ou rendre inactifs les comptes utilisateurs,

References : Ce menu comporte les informations et liens vers des documents nécessaires pour compléter votre
déclaration.

Aide: Ce menu contient les informations pertinentes si vous avez besoin de support avec le Portail et/ou avec
la declaration.
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10.Création et  modification des
utilisateurs

RECYC-QUEBEC St = g q a -
QUébEC gg Portail du régime de compensation pour la collecte sélective des matiéres recyclables

& abc@organisme.ca ¥

123456 Organisme municipal

Utilisateurs (2)

+ Ajouter un utilisateur & : Inactif & : Actif & : Administrateur

Afficher | 10 # | éléments Rechercher :
Utilisateur T4 Courriel Statut Raéle
Prénom Nom bed@organisme.ca - Actif Répondant rd
Prénom Nom abc@organisme.ca - Actif Administrateur rd
Affichage de I'élement 1 3 2 sur 2 éléments Précédent Suivant

© 2020 - RECYC-QUEBEC

L'administrateur peut créer des utilisateurs et modifier les informations concernant les utilisateurs de son
organisation en tout temps. Il peut aussi rendre un utilisateur inactif,

Pour gjouter des répondants et des approbateurs

En sélectionnant le bouton « Ajouter un utilisateur », I'administrateur pourra inscrire de nouveaux repondants
et approbateurs.
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Qué‘i)ec gg ot Portail du régime de compensation pour la collecte sélective des matiéres recyclables

& abc@organisme.ca ¥

| 123456 Organisme municipal v

Utilisateurs (2)

=+ Ajouter un utilisateur & : Inactif = : Actif & : Administrateur
Afficher 10 ¢ élément_ Rechercher
Utilisateur T4 Courriel Statut Role
Prénom Nom becd@organisme.ca - Actif Répondant Vd
Prénom Nom abc@organisme.ca - Actif Administrateur Vs

Affichage de I'élement 1 & 2 sur 2 éléments

Précédent Suivant

© 2020 - RECYC-QUEBEC

En cliguant sur le bouton « Role », I'administrateur attribue le role de répondant ou d'approbateur a la
personne gu'il a identifiee,

Prénom

Courriel

Confirmation
courriel

Téléphone
Poste

Réle

Répondant v

Annuler | Sauvegarder

Lorsque I'information est complétee, cliquez sur « Sauvegarder » pour confirmer I'information.
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Les nouveaux repondants et approbateurs inscrits par I'administrateur recevront automatiquement par courriel
un lien leur permettant de choisir un mot de passe ainsi gu'une guestion secrete. Ce lien est valide pour une
période de 72 heures. Si le lien est expiré, communiquez avec RECYC-QUEBEC au 514-352-5002 poste 2279 ou
par courriel au portailgmr@recyc-guebec.gouv.gc.cd.

Confirmation

Votre courriel est maintenant verifie.
Vous pouvez modifier votre mot de passe.
Mot de passe

srraae

Confirmation mot
de passe

aasEaas

Question de sécurité

Réponse de sécurité

==

© 2020 - RECYC-QUEBEC
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Pour modifier ou mettre a jour les informations concernant un répondant cu un approbateur

En selectionnant le I'icone en forme de crayon, I'administrateur pourra apporter les modifications et mettre a
jour les informations concernant les repondants et les approbateurs de son organisation.

RECYC-QUEBEC -—en o . . - -
QI..I éb ec gg Portail du régime de compensation pour la collecte sélective des matiéres recyclables

& abc@organisme.ca ¥

123456 Organisme municipal v

Utilisateurs (4)

=+ Ajouter un utilisateur & : Inactif = : Actif & : Administrateur

Afficher | 10 ¢ |éléments Rechercher:
Utilisateur & Courriel Statut Réle
Prénom Nom cde@organisme.ca - Actif Approbateur ra
Prénom Nom abc@organisme.ca - Actif Administrateur 7’
Prénom Nom def@organisme.ca Répondant Vd
Prénom Nom becd@organisme.ca - Actif Répondant %
Affichage de I'élement 1 2 4 sur 4 éléments Précédent Suivant

© 2020 - RECYC-QUEBEC

11, Declaration des competences

1.1. POUR UNE MUNICIPALITE
Un administrateur, un approbateur ou un repondant doit valider les compeétences relatives a la collecte
selective des matieres recyclables pour sa municipalité pour I'année de declaration visee,

Il est possible gue vous n'ayez pas @ confirmer vos competences si celles-ci ont deja ete validees par la MRC
ou lo régie a gui vous avez delégue vos competences. Puisque vous étes lies I'un a l'autre, un seul organisme
municipal doit confirmer ses compeétences. Le premier d'entre vous qui validera ses compétences le fera pour
['autre également.
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Dans le menu Competences, appuyez sur le bouton « Valider vos competences », Si vos competences sont deja
validees par votre MRC ou Regie, ce bouton ne sera pas disponible. Sijamais vos competences ont ete validees
par votre MRC ou Régie et gu'elles présentent une erreur, communiquez avec RECYC-QUEBEC au 514-352-5002

poste 2279 ou par courriel au portailgmr@recyc-guebec.gouyv.gc.ca.

RECYC-QUEBEC o - a - =
Québec gg Portail du régime de compensation pour la collecte sélective des matiéres recyclables

= abc@organisme.ca ~

123456 Organisme municipal

Compétences
Vos compétences en 2018 .

Aucune compétence enregistrée.

Vos compétences en 2019 .

Aucune compétence enregistrée.

Valider vos compétences 2019

© 2020 - RECYC-QUEBEC k

Si une municipalité n'avait pas soumis de declaration 'année précedente, celle-ci devra choisir parmi les

choix suivants :
Toutes mes compeétences ont été déléguées o un autre organisme;
J'avais Collecte et Transport et Tri et Conditionnement;
J'avais Collecte et Transport seulement;
J'avais Tri et Conditionnement seulement,
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3 E3
Québec empet Portail du régime de compensation pour la collecte sélective des matiéres recyclables

;-3 abc@organisme.ca ¥

123456 Organisme municipal
Validation des compétences pour 2019

Votre situation en 2019

Veuillez sélectionner vos compétences en 2019

Toutes mes compétences ont été déléguées a un autre organisme
J'avais Collecte et Transport et Tri et Conditionnement
J'avais Collecte et Transport seulement

J'avais Tri et Conditionnement seulement

< Retour aux compétences

© 2020 - RECYC-QUEBEC

Si la municipalité avait soumis une declaration I'année precedente, elle devra mentionner si ses
competences ont changé ou non.

RECYC-QUEBEC a A a o o
€3 E3 Portail du régime de compensation pour la collecte sélective des matiéres recyclables
Québec mrm 2 = = =
}abc@organisme.ca =
| 123456 Organisme municipal v

Validation des compétences pour 2019

Votre situation en 2019

En 2019, vos compétences ont-elles changé 7

© Non
@ Qui

< Retour aux compétences

© 2020 - RECYC-QUEBEC
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Si ses compeétences n'ont pas changé par rapport @ I'année précédente, elle n'aura pas a
repondre ¢ d'autres guestions concernant ses competences.

Si ses competences ont changeé par rapport d I'année précedente, la municipalité devra
selectionner le choix qui s'appligue @ sa situation. Elle devra egalement sélectionner
I'organisme municipal gui possede |a competence de collecte et de transport et/oula
competence de tri et de conditionnement ainsi que la date depuis laguelle cette delégation ou
prise de competence s'appligue. Sivous n'étes pas en mesure de selectionner les organismes
auxqguelles vous avez octroyeé ou desguelles vous avez recu delégation d'une ou des
compétences pour I'année de déclaration, vous devez communiguer avec RECYC-QUEBEC au
514-352-5002 poste 2279 ou par courriel au portailgmr@recyc-guebec.gouv.qgc.cd.

RECYC-QUEBEC -—es o . . - -
Ql..l éb ec gg Portail du régime de compensation pour la collecte sélective des matiéres recyclables

& abc@organisme.ca ¥

123456 Organisme municipal

Validation des compétences pour 2019

Précisez les changements qui ont eu lieu en 2019

Collecte et Transport Date de délégation

Mon délégué v £y |*Date d'entrée en vigueur de la délégation

R &

< Etape précédente

© 2020 - RECYC-QUEBEC

Par la suite, un message vous avertira gu'il est possible gu'une resolution vous soit demandée afin de
confirmer vos competences, Cette resolution ne vous sera demandee que si celle-ci est manguante dans les
dossiers de RECYC-QUEBEC ou si elle est échue.
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RECYC-QUEBEC —y - . - - -
Québec gg Portail du régime de compensation pour la collecte sélective des matiéres recyclables

= abc@organisme.ca *

123456 Organisme municipal v

Validation des compétences pour 2019

A la soumission de votre déclaration, il peut vous étre demandé :

* Une copie de la résolution en cours
* |adate de fin de la résolution (le cas échéant)

Etape suivante >

© 2020 - RECYC-QUEBEC

Vos competences sont alors validees et vous pouvez creer votre declaration,

11.2. POUR UNE MRC, UNE REGIE OU UNE ENTENTE INTERMUNICIPALE

Dans le cas d'une MRC, d'une regie ou d'une entente avec une autre municipalite, la page « Competences »
vous permet de visualiser la liste des municipalités membres de votre organisation pour lesguelles vous
détenez les competences en matiere de collecte et transport et/ou de tri et conditionnement.

Vous devez vous assurer gue le formulaire de déclaration des colts nets préalablement rempli et approuve par
votre veérificateur externe contient les mémes noms de municipalités et compeétences gue celles indiguées
dans le Portail,

Il est maintenant possible pour un organisme, tout comme pour une municipalite, de confirmer ses
competences. Si certaines des municipalités associees G votre organisme ont confirmé leurs compétences
avant gue votre organisme ne l'ait fait, vous verrez les compeétences qui vous ont ete deleguees par celles-ci,
Vous pourrez toutefois confirmer les compeétences pour les municipalités ne 'ayant pas fait avant vous. Si
jamais vos competences ont éte validées par une municipalité et gu'elles présentent une erreur, communiguez
avec RECYC-QUEBEC au 514-352-5002 poste 2279 ou par courriel au portailgmr@recyc-guebec.gouv.qgc.ca.

Dans la page Compeétences, appuyer sur le bouton « Valider vos competences »,
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RECYC-QUEBEC -

Québec g Portail du régime de compensation pour la collecte sélective des matiéres recyclables

& mrc@mrc.ca ~

| MRC1234 MRC

Dossier

Compétences

Vos compétences en 2018 .

Aucune compétence enregistrée.

Vos compétences en 2019 .

Aucune compétence enregistrée.

Valider vos compétences 2019

Confirmez les compétences pour les municipalités auxguelles votre organisme est associe.

© 2020 - RECYC-QUEBEC

RECYC-QUEBEC h . = = - =
Québec g Portail du régime de compensation pour la collecte sélective des matiéres recyclables

- mrc@mre.ca ~

| MRC1234 MRC -

Dossier =

Validation des compétences pour 2019 (Etape 2)

Compétences

Sélectionnez vos compétences :

Code Municipalités cT TC

123456 Organisme municipal

Mon regroupement de municipalités est incorrect.

© 2020 - RECYC-QUEBEC

Par la suite, un message vous avertira gu'il est possible gu'une résolution vous soit demandée afin de
confirmer vos compeétences. Cette résolution ne vous sera demandeée gue si nous ne I'avons pas d nos dossiers
ou si celle-ci est echue.
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md:j'gbec g Portail du régime de compensation pour la collecte sélective des matiéres recyclables

- mre@mrc.ca ~

| MRC1234 MRC

Dossier ~

Validation des compétences pour 2019 (Etape 3)

Ala soumission de votre déclaration, il peut vous étre demandé :

* Une copie de la résolution en cours
* Ladate de fin de la résolution (le cas échéant)

Etape suivante >

© 2020 - RECYC-QUEBEC

Vous pourrez alors créer vos dossiers pour I'année en cours,

En cas de conflit entre les competences confirmées par une municipalité associée a votre organisme municipal
et les competences que vous avez confirmees, ce message d'erreur apparaitra.

RECYC-QUEBEC

QLlébEC g Portail du régime de compensation pour la collecte sélective des matiéres recyclables

& mre@mre.ca ~

| MRC1234 MRC

Dossier

Déclaration

-.o Vous devez valider vos compétences afin de faire votre déclaration.

A\ vos compétences sont incomplétes ou en conflit.

aller aux compétences 1

3514-352-5002 poste:2279
© 2020 - RECYC-QUEBEC

Si vous avez fait une erreur en confirmant vos compeétences, vous pouvez retourner d la section competence
pour les modifier. Si vous croyez gu'une municipalité a fait une erreur, communiguez avec RECYC-QUEBEC au
514-352-5002 poste 2279 ou par courriel au portailgmr@recyc-guebec.gouv.gc.cd.
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12. Declaration

Vous etes maintenant dans le formulaire de declaration pour I'année mentionnee de la compensation en
cours,

Vous pouvez naviguer @ I'aide des onglets situés en haut du formulaire,

123456 Crganisme municipal

Dossier =

Déclaration

Service Résidentiel ICI Tonnage Colt Net Déchets Compétences

Nous vous invitons @ sauvegarder vos renseignements frequemment en utilisant le bouton « Enregistrer »
situé en bas du formulaire.

Enregistrer la déclaration

© 2020 - RECYC-QUEBEC

Note importante pour la sauvegarde des donnees

Les donneées saisies ne seront pas sauvegardees automatiguement et seront perdues si l'utilisateur nesauvegarde
pas en quittant la section declaration. Un message vous avisant que vous perdrez vos informations apparaitra.

Pour sauvegarder les renseignements saisis, l'utilisateur DOIT absolument cliquer sur le bouton « Enregistrer la
deéclaration ».

Terminologie
Pour toutes gquestions concernant les termes utilises, nous vous prions de vous reférer au « Lexigue »

disponible a la section « Reférences » du menu de gauche.
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13.1. SECTION SERVICE RESIDENTIEL

Cette section sert a distinguer les caracteristiques du service de collecte des matieres recyclables dans les
difféerentes categories d'unité d'occupation.

Pour chaque catégorie d'unités d'occupation, vous devez indiguer si le service est offert, préciser le type de
collecte (péle-méle, séparé ou apport volontaire) ainsi que la fréequence du service de collecte sélective des
matieres recyclables.

Ensuite, indiguez le nombre de portes sur le territoire pour lequel vous declarez.

Indiquez enfin le nombre de portes desservies en fonction du type de contenants.

Précisions :

Nombre de portes
Le nombre de portes sur le territoire n'est pas nécessairement le méme qgue celui desservi par la collecte
selective des matieres recyclables. Nous parlons ici de nombre de portes et non pas d'adresses civigues.

Type de callecte par « apport volontaire »

Lorsgue vous selectionnez «Apport volontaire» comme type de collecte, inscrivez 0 dans la case precisant le
nombre de collectes par année.
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Portail du régime de compensation pour la collecte sélective des matiéres recyclables

RECYC-QUEREC
Québec e

& abc@arganisme.ca ~

[ 123456 Organisme municipal |

Dossier =

Déclaration

Service Résidentie! ICI Tonnage Colt Met Déchets Compétences

Services
Type d’unité d' occupation Service offert Type de collecte Collectes [ année
Unifamilizles O | Choisr . | |
Plex O | Chaoisir A | | |
Multiplex 0 | Chisit . | |
Saisonniers [Chalets, etc..) 0 | Chaisit . | | |
Collectes

Manuelle Semi-mécanisée Mécanisée

Type d’'unité d' occupation Nombre de portes Sacs Petits bacs Bacs roulants Bacs roulants Conteneurs Total desservi
A Tt 1 Pl i Eoetic eSS PaT SO0, BRI BaEs, BOGE FOULIRS 1 CONDHUR.

Unifamilizles | | | [ | | 0
e ] TG
Multiplex | | | [ | | 0
Saisonniers [Chalets, etc.) | | | | | | 1]

0 0 0 0 0 0 0

Informations complémentaires

Commentaires

onn

Enregistrer la déclaration




13.2. SECTION ICI

Pour chacune des catégories d'unité du secteur industriel, commercial ou institutionnel (ICI), vous devez
indiguer si le service de collecte des matieres recyclables est offert.

BECYE-QUEBEE

Québec Eg - Portail du régime de compensation pour la collecte sélective des matiéres recyclables

& abc@organisme.ca

| 123456 Crganisme mumicipal

Déclaration
Service Résidentiel ICI Tonnage Colt WNet Déchets Compétences
Services
Service
T d’'ICI
ype offert
Commerces

Commerces en bordure de rue

Commerces en centre d'achat

Institutions

Ecoles primaires et secondaires

Cégeps et Universités

Etablissements de soin et de santé(CHELD, C555
efc)

Edifices municipaux

Edifices gouvernementauxprovincial, fédéral)
Autres institutions

Industries

Aires publiques

Evénements spéciaux

Informations complémentaires

Commentaires

B I U

Enregistrer la déclaration

© 2020 - RECYC-QUEBEC
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13.3. SECTION TONNAGE

Le tonnage inscrit doit provenir uniguement des matieres recyclables de la collecte sélective et doit étre
inscrit en tonnes metrigues. Ne pas inclure le tonnage provenant de la collecte des déchets, des encombrants,
des résidus domestiques dangereux, résidus verts ou tout autres résidus.

Vous devez inscrire la quantité (en tonnes) de matieres recyclables collectées, Ce tonnage doit avoir fait I'objet
d'une verification de la part de I'auditeur indépendant. Le tonnage total inscrit ici devra correspondre a celui
fourni par I'auditeur dans le rapport de I'auditeur ainsi gue dans le formulaire de declaration « Co(t net de Ia
collecte selective de matieres recyclables »,

Vous pouvez inscrire le tonnage mensuel sur 12 mois ou le tonnage annuel en cochant (ou décochant) la case
« Déclarer le tonnage annuel (plutdt que mensuel) »,

Dans la premiere colonne, vous devez inscrire le tonnage de toutes les matieres collectees par le biais du
circuit municipal de porte en porte residentiel, incluant les ICI s'il y a lieu.

Dans la deuxieme colonne, vous avez a inscrire un tonnage seulement si un circuit distinct de collecte sélective
des matieres recyclables est en place pour les ICI,

Dans la troisieme colonne, vous devez inscrire le tonnage seulement si votre organisme municipal a un service
d'apport volontaire pour les matieres recyclables.
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rganisme.ca ™
[ 123456 Organisme municipal v

Déclaration

Service Residentiel I Tonnage Colt MNet Déchets Compéetences

Collectes

Dédlarer le tonnage annuel (plutdt que mensuel)

Collecte résidentielle (et ICT =i Collecte dédiée ICI Apport volontaire (cloche ou Total
inclus) seulement autres)
Total tonnage au 31
- o0 | | 000 | om0 | 000

décembre

Informations complémentaires

Commentaires

en

Enregistrer la déclaration

@ 2020 - RECYC-QUEBEC




13.4. SECTION COUT NET

La collecte selective des matieres recyclables se divise en deux activites :
1) Collecte et transport
2) Tri et conditionnement

Vous devez inscrire les charges et les revenus, si applicables, pour chacune des deux activités. Ces
renseignements figurent sur le formulaire de déclaration « Co(t net de la collecte selective de matieres
recyclables » qui a eté rempli et approuve par I'auditeur indépendant.

Des precisions concernant les charges et les revenus sont donnees dans le document « Questions et
Réponses » disponible G la page « Reférences » du menu « Dossier »,

Vous devez indiguer le nombre de contrats en vigueur sur votre territoire pour I'année de déclaration en cours,

Vous devez egalement indiguer le ou les centres de tri dans lesquels vos matieres recyclables étaient
acheminees pour I'année de declaration en cours. Si vous avez achemine vos matieres a deux centres de tri,
veuillez preciser la proportion de matieres allant dans I'un ou l'autre des centres de tri. Si vous avez achemine
vos matieres a un seul centre de tri, inscrivez 100 dans la colonne « % matieres acheminées ». Si vos matieres
recyclables sont passees par un poste de transbordement avant de se rendre au centre de tri, veuillez le
préeciser,

Vous devez réepondre 0 quelgues guestions concernant votre entente avec le centre de tri,

Vous devez obligatoirement joindre le rapport de |'auditeur indépendant avec sa signature ET le formulaire de
déclaration de deux pages intitulé « Colt net de |a collecte sélective de matiéres recyclables, exercice terminé
le 31décembre 2019 », Le modeéle de rapport de 'auditeur indépendant ainsi gue le formulaire, qui ont été mis
0 jour en 2019, sont disponibles dans a la page « références » du menu de gauche.

Pour ce faire, cliquez sur «Joindre le rapport de ['auditeur indépendant> pour telecharger le rapport et le
formulaire au Portail. Un maximum de 3 fichiers peuvent étre joints a la declaration. Les documents doivent
etre au format PDF et leur nom ne pas contenir de caracteres speciaux. La taille maximale d'un fichier est de
6 Mo.
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- abc@organisme.ca ~

123455 Qrganisme municipal v
Dossier =
Déclaration
Service Résidentie ol Tonnage Colt Net Déchets Compétences
Coduts
Collecte et transport Tri et conditionnement Total
Charges 0,00 5 0.00 5 0.00
Revenus 0.00 5 0.00 5 0.00
Total colt net 0,00 5 0.00 5 0.00

Quel était le nombre de contrats en vigueur pour la collecte et le transport sur votre territoire pour I'année de déclaration en cours 7

Centres de tri

Au 1* janvier de I'année de déclaration, vers quel(s) centre(s) de tri vos matiéres recyclables étaient-elle acheminées 7

3% de matiéres 5i les matiéres passent par un centre de transbordement précisez

M d ntre de tri . - - L
om du centre detn acheminées a quel endroit(Municipalite) ?

Centre de tri principa

- L4

Centre de tri secondaire

- -

Informations sur I'entente
Votre entente prévoit(plusieurs réponses possibles) :
Un partage des profits sur |a vente des matiéres reqyclables
Un partage des pertes sur |a vente des matidres recyclables
Une prise en charge des colits d'élimination par 'organisme municipal

Des critéres de qualité de la matiére

Rapport de |'auditeur indépendant

Joindre le rapport de I'auditeur indépendant ainsi que le formulaire des colits nets :
A\ Les fichiers doivent &tre au format PDF
A\ Les noms de fichier ne deivent pas contenir de caractéres spéciaux

A\ 3 Fichiers maximum.
A\ Taille maximum par fichier : & Mo

Joirdre le rappart.
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13.5. SECTION DECHETS

Pour chague catégorie d'unités d'occupation, indiguez le nombre de portes sur le territoire pour lequel vous
déclarez.

Pour la collecte municipale des déchets, indiquez, par categorie d'immeubles residentiels, le nombre d'unités
d'occupations desservies avec des sacs, des bacs et des conteneurs ainsi que la frequence de collecte. Le
nombre de portes sur le territoire n'est pas necessairement le méme que celui desservi par la collecte des
dechets. Nous parlons ici de nombre de portes et non pas d'adresses civigues.

Ensuite, inscrivez le tonnage éliminé. Vous pouvez inscrire le tonnage mensuel sur 12 mois ou le tonnage
annuel en cochant (ou décochant) la case « Déclarer le tonnage annuel (plutét gue mensuel) »,

Enfin, veuillez repondre aux guestions d'ordre general concernant la collecte des dechets domestigues.
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& abci@organisme.ca =

| 123455 Organizme municipal v

Déclaration

Service Résidentie il Tonnage Colt Met Déchets Compétences

Collectes

£
(=]

Manuelle Semi-meécanisée Mécanisée
Type d'unité d occupation Nombre de portes Sacs Petits bacs Bacs roulants Bacs roulants Conteneurs Total desservi

b Indiguez le romibne de portes desservies par sacs, petits bacs, bacs roulants el conteneurs.

Unifamiliales 0
Plex -
Multiplex W]

Saisonniers{Chalets, etc..) 0

% doccupation saisonniére

Tonnage

Déclarer le tonnage annuel{plutdt que mensuel)

Déchets domestiques, tonnage &liminé selon les billets de pesées du service municipal.

Total tonnage au 31 décembre: 0,00

Informations complémentaires(Cocher les réponses appropriées)

Vous avez une quantité limite de déchets acceptés par la collecte municipale en bordure de rue pour :
Résidentiel
Industries
Commerces
Institution

Vous avez un réglement municipal excluant certaines matiéres de déchets
Vous avez un systéme de tarification a I'acte pour le secteur résidentiel

Vous offrez un service d'apport volontaire des déchets

Les collectes des déchets et de matiéres recyclables s'effectuent le méme jour

Commentaires

B|I VU
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13.6. SECTION COMPETENCES

Certains organismes, pour lesquels RECYC-QUEBEC ne possede pas la ou les dernieres résolutions @ jour
concernant les delegations ou prise de competences DOIVENT transmettre leur resolution relative aux
competences en cliquant sur « Jo/ndre /a résolution ».

Un maximum de 3 fichiers peut étre joint. Les documents doivent étre au format PDF et leur nom ne pas
contenir de caracteres speciaux. La taille maximale d'un fichier est de 6 Mo.

Si votre resolution a une date de fin de validite, vous devez l'indiquer.

i

mQJébEC HH = Portall du régime de compensation pour la collecte sélective des matbéres recydables

LIZ458 Crpaname muscins

Déclaration

respe Résadentie & Tennage Codt Met Déchets | Compétences

Compétences

Veuillez fournir la résolution de votre conseil municipal

i Les Brhiers dofeent #tre au format PDF

Mk Les noms de ficheer ne donvent pas contenir de caractéres spéciau

A 3 Fichiers. masimum

A Taille maximum par fichier 2 § Mo

loandre la résoluton

Veuillez renseigner la date de fin de validité de La résolution

=1
Lul
Eﬁl'tg Sirer |8 JSlaratan

& 2020 - RECYC-QUEBELC
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13. Soumission de |la déclaration

Avec un acces administrateur ou approbateur, vous aurez acces au bouton « Soumettre » situé dans le coin
inférieur droit du formulaire. Ce bouton n'apparait que lorsque le formulaire est complete.

RECYC-QUEBEC

QLIébEC g Portail du régime de compensation pour la collecte sélective des matiéres recyclables

& abc@organisme.ca ~

123456 Organisme municipal

Déeclaration

Service Résidentiel ICI Tonnage Colt Met Déchets Compétences

Compétences

Veuillez fournir la résolution de votre conseil municipal
A\ Les fichiers doivent &tre au format PDF.
A Les noms de fichier ne doivent pas contenir de caractéres spéciaux.

A\ 3 Fichiers maximum.
A Taille maximum par fichier : 6 Mo.

Joindre la résolution. + Téléchargement terminé.

(D tosteer

Veuillez renseigner la date de fin de validité de la résolution

2023-03-31 i)

Enregistrer |z déclaration Soumettre la déclaration

A noter gu'apres avoir soumis votre formulaire de déclaration, il ne vous sera plus possible de modifier les
renseignements fournis dans la déclaration. Dans le cas d'une erreur ou d'une omission, veuillez communiguer
avec RECYC-QUEBEC au 514-352-5002 poste 2279 ou par courriel au portailgmr@recyc-guebec.gouv.qgc.ca.

© 2020 - RECYC-QUEBEC

Une fois la déclaration soumise, vous aurez acces a la Synthese de votre declaration via le menu principal.
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14, Utilisateur avec plusieurs
declarations

Pour les utilisateurs devant compléter plus d'une déclaration, il vous est possible de changer d'organisme via
le menu déroulant situé dans le coin supérieur gauche. Vous n'avez pas besoin de plusieurs acces au Portail.
Un seul suffit,

RECYC-QUEBEC

Québec g Portail du régime de compensation pour la collecte sélective des matiéres recyclables

& mrc@mrcca T

MRC1234 MRC

En tout temps, vous pouvez voir pour guel organisme vous complétez une declaration.

[+

Précisions
Les organismes municipaux gui offrent des services differents d'une municipalité a l'autre sont invités a

apporter les precisions necessaires dans la zone « Commentaire » située au bas de chaque section du
formulaire,
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15, Historigue

Cette page vous permettra de consulter les déclarations des années antérieures gue vous avez SOUMIses,
Vous pouvez sélectionner I'année de deéclaration et consulter les anciennes déclarations depuis 2014,

mma!.lébec g - Portail du régime de compensation pour la collecte sélective des matiéres recyclables
& mre@mre.ca T
| MRC1234 MRC .

Dossier *

Sélectionner I'année de déclaration: 2018 B

Historique

Service résidentiel

Services
Type d'unité d'occupation Service offert Type de collecte Collectes / année
Unifamiliales 2 Péle-méle 26
Plex 2 Péle-méle 26
Multiplex 2 Péle-méle 52
Saisonniers (Chalets, etc..) 2 Péle-méle 26

Collectes

Manuelle Semi-mécanisée Mécanisée

Type d'unité d'occupation Nombre de portes Sacs Petits bacs Bacs roulants Bacs roulants Conteneurs Total desservi
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16, References

Cette page comporte tous les documents et outils necessaires afin de compléter adéguatement votre
deéclaration.

ma;'gbec = = ; Portail du régime de compensation pour la collecte sélective des matiéres recyclables

- mre@mrc.ca ~

[ MRC1234 MRC . ]

Dossier ~

Références

* Guide de l'utilisateur
* lexigue
® Questions et réponses

* Date limite pour produire la déclaration

* Meodéle de rapport de I'auditeur indépendant
* Formulaire de déclaration des codts net
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17. Aide

Cette page comporte toutes les informations nécessaires afin de nous contacter.
https://www.recyc-guebec.gouv.gc.ca/municipalites/collecte-selective-municipale/regime-de-compensation

Support pour le portail du Régime de la compensation

Pour nous appeler

514.352.5002 Extension : 2279  Sans frais : 1 866 523.8290

@ Pour nous envoyer un courtiel

i=: Sites Web

BONNE DECLARATION !
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