Guide de classement

Residentiel

Pour vos
Factures des
Déepenses
Courantes

Editeur : Vosguides.ca
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Placez les factures de format papier de facon a voir : Le nom du fournisseur.

Insérez I'index

INDEX : classez dans le guide : Les factures de vos dépenses courantes. dans la

1¢ pochette
de la reliure.

Des factures courantes, documents, regus de paiement... Pour votre logement ou résidence.

Classez dans les pochettes P 1 a P 34.
Les factures du loyer, I'électricité, le chauffage, le téléphone, télédistribution, l'internet...
Les taxes municipales, les taxes scolaires... Les relevés de compte. Les factures des médicaments...
Les permis, les immatriculations, I'essence pour votre véhicule, auto, camion... Les dépenses de voyages...
Les réparations et I’entretien : De vos biens, meubles, appareils, résidence, véhicule, terrain...

Classez dans les pochettes P 35 a P 38.
Les primes d’assurance d’habitation, véhicule, moto, bateau...
* Classez a part dans un coffre de sécurité : Les documents importants des contrats d’assurances-vie, cartes de crédit, compte bancaire...

Utiliser un crayon a mine, il va vous permettre d’effacer et de faire vos corrections.
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Nom du fournisseur, téléphone, nom du représentant...

Classez ici les factures de vos dépenses courantes.

Placez les factures de fagon a voir le nom du fournisseur.

Si nécessaire : Pliez les grandes factures.

Les factures permettent d’identifier les noms, les numéros de téléphone, la description et les détails des codts.
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