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1 INTRODUCTION

Le service en ligne du programme de la taxe sur I'essence et contribution du Québec
(TECQ 2014) - volet Programmation de travaux du ministére des Affaires municipales
et de I'Occupation du territoire (MAMOT) est une application interactive sécurisée créeee
a l'usage des municipalités et de leur mandataire.

L’application permet de saisir et de transmettre €lectroniquement une programmation de
travaux constituée de la liste des travaux prioritaires a réaliser par une municipalité, au
moyen d’un acces securise.

Chaque page du service électronique s’accompagne d'une aide en ligne rapidement
accessible, indiquant comment exécuter les opérations de la page en cours. Au-dela de
cette aide, le présent guide d'utilisation expose I'ensemble de la démarche a réaliser
pour saisir et transmettre une programmation de travaux au Ministére.
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2 CONTEXTE

Le programme de la TECQ a été instauré pour permettre le transfert d’'une partie des
revenus de la taxe fédérale d’accise sur I'essence et de la contribution du Québec aux
municipalités afin qu’elles puissent réaliser des travaux de construction et de réfection
d’infrastructures, d’eau potable, d’eaux usées et de voirie.

Si vous désirez en savoir davantage sur les modalités de transfert du programme,
reportez-vous au Guide relatif aux modalités de versement de la contribution
gouvernementale dans le cadre du programme de la taxe sur I'essence et de la
contribution du Québec (TECQ) pour les années 2014 a 2018
http://www.mamrot.gouv.qc.ca/pub/infrastructures/programme_transfert/quide modalite
s TECQ 2014-2018.pdf



http://www.mamrot.gouv.qc.ca/pub/infrastructures/programme_transfert/guide_modalites_TECQ_2014-2018.pdf
http://www.mamrot.gouv.qc.ca/pub/infrastructures/programme_transfert/guide_modalites_TECQ_2014-2018.pdf
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3 MODALITES ET ECHEANCE

Pour obtenir l'aide financiére, chaque municipalité doit déposer au MAMOT une
programmation de travaux constituée de la liste des travaux prioritaires a réaliser pour

les années 2014 a 2018. Les municipalités devront réaliser des travaux ou des
dépenses admissibles entre le 1 janvier 2014 et le 31 décembre 2018.

Une fois par année, avant le 15 octobre, la municipalité est tenue de déposer une
programmation de travaux révisée précisant et confirmant les travaux realisés avant le
30 septembre de I'année en cours. Cette programmation de travaux permettra d’établir
ou d’ajuster le versement a venir sur la base des travaux realisés.

Chaque programmation de travaux doit étre transmise électroniquement au Ministére, a
partir du service en ligne développé a cet effet.
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4 DEMARRAGE DE L'APPLICATION

4.1 PREALABLE

L'application TECQ 2014 est accessible a partir du Portail gouvernemental des affaires
municipales et régionales (PGAMR). Pour y accéder, votre organisation doit étre, au
préalable, inscrite & clicSEQUR-Entreprises, solution d’authentification gouvernementale
utilisée par le Portail. Pour naviguer a travers le PGAMR, chaque utilisateur doit
posséder un code d'utilisateur clicSEQUR-Entreprises ainsi qu’un mot de passe.

B Si votre organisation n'est pas inscrite & clicSEQUR-Entreprises, vous devez communiquer

avec Revenu Québec qui vous indiquera la procédure a suivre pour vous inscrire.
B Si vous ne possédez pas de code dutilisateur clicSEQUR-Entreprises, mais que votre

organisation est inscrite a la solution gouvernementale, vous devez communiquer avec le
responsable des services électroniques (RSE) de votre organisation afin qu'il procede a la

création de votre code d'utilisateur et de votre mot de passe.

e
QUébeC E1E Plandusite  Liens utiles Nous joindre  Portail Québec ~ MAMROT

~ BIENVENUE SUR LE PORTAIL -
OUVERNEMENTAL DES AFFAIRES

= M NICIPALEIS ET REGIONALES

Services re de ntre de . A propos )
en ligne» messages » documentation » du PGAMR+  Aide

Centre de messages Services en ligne
du PGAMR

[ Transfert de fichiers

Processus d'inscription & clicSEQUR Entreprises
MAMROT

[ Signature numérique de
documents

dinecription 4 clicSEQU

Centre de
3

documentation

NOTE

Pour toutes questions relatives au fonctionnement du Portail, vous pouvez
communiquer avec la Direction générale des opérations régionales et municipales
au 418 691-2066.
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4.2 AUTHENTIFICATION

L'acces au service en ligne de la TECQ 2014 s’effectue par le biais du PGAMR. La
procédure d’authentification est la suivante :

1. Accédez a la page d'accueil du PGAMR en vous rendant a I'adresse suivante :
www.portailmunicipal.gouv.qc.ca;

2. Cliquez sur « Accéder a mes services » afin de vous authentifier;

/.-: PGAMR - Accueil - Windows Internet Explorer fourni par le MAMROT

Fichier Editon  Affichage  Fawaris  Qutils 7 x @ -
@.\-_—_}. - |g, https gouv.qc.ca ( 1 \ v‘ EJ 9| % ‘ﬂﬁ | 0ol
Sl Favoris | 55kl MOSAIC v
EPGAMR - Accueil Biov B 0 o= v Page- Staurité~ oudls+ @-
éb Ea e Lo
u ec | 4~ § - ] Plan du site  Liens utles  Mous joindre Portal Québes:  MAMROT

AN Talle du caractére [

~ BIENVENUE SUR LE PORTAIL
GOUVERNEMENTAL DES AFFAIRES

MUNICIPALES ET REGIONALES

mn 3 g Dire
ACCEDER A MES SERVICES

COMMENT S'INSCRIRE AU PORTAIL #

Services Centre de Centre de ’ propos ]
en ligne» 5Sages documentation » du PGAMR » Aide »

3. Saisissez votre code d'utilisateur clicSEQUR-Entreprises ainsi que votre mot de
passe;

4. Cliquez sur « Continuer »;



http://www.portailmunicipal.gouv.qc.ca/
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Mous joindre Quitter

QUébECuﬂ CllCSEQUR

16 mars 20145

Authentification de l'utilisateur
Saisie des données d'identification

“ous Btes maintenant & la page d'authentification de clicSEQUR destinée aux entreprises.

Assurez-vaus gue votre ardinateur a la configuration nécessaire paur vaus permettre d'utiliser les
services clicSEQUR.

IUne fois authentifié, vous serez redirigé wers le site du ministére ou de l'organisme suivant @ Affaires
municipales, Régions et Occupation du territaire.

* Champ obligatoire

Code d'utilisateur® @ (7 lettres et chifires)

Mot de passe™ (5812 leftres et chiffres)

Yous n'avez pas de code d'utilisateur ? Inscrivez vous !
“ous avez oublié vatre code utilisateur?
“ous avez oublié votre mot de passe?

@\ Continuer 4

Tous lez renzeignements demandés zont confidentiels. | vous revient de prendre toutes les mesures & votre portée
pour Ltiliser les services dans des conditions de séourité optimales.

5. Assurez-vous que l'authentification dans clicSEQUR-Entreprises a été réussie
en vérifiant que votre nom s’affiche dans le haut de la boite de dialogue;

6. Dans la section « Mes services en ligne », sélectionnez « TECQ 2014 » afin
d’'accéder au service en ligne du programme.

B Si 'application TECQ 2014 n’apparait pas dans la section « Mes services en ligne », vous
n'avez pas les droits nécessaires pour accéder au service en ligne de la TECQ 2014. Pour
corriger la situation, vous devez vous référer au gestionnaire local des droits d’acces de votre
municipalité (si vous étes un employé de la municipalité) ou au gestionnaire de mandataires de
votre point de service (si vous étes un consultant) afin d’obtenir les droits d’accés nécessaires.
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Québec

Bonjour, Jean-Francois Gagnon

Mandant : Ministére des Affaires municipales, Régions et Occupation du territoire

MUNICIPALE

o]

AN Taile du caractére

GOUVERNEMENTAL DES AFFAIRES

Servi
en

PRIMEAU ¢
Programime dinfrastructures municipales d'eau

TECG 57

Programme de la taxe sur l'eszence et de la
contribution du Québec

TECO2014 ¥

Programme de la taxe sur l'essence et de la
contribution du Gushec

FCCO

Fonds Chantiers Canads-Guébec

PIOM - Conduites

Programme d'infrastructures Québec-hMunicipalités
Renouvellement de conduites, sous-volet 1.5

PIOM (av. déc 2014}

Programme dinfraztructures Quéhec-hMunicipalités
(Demandes transmizes avant le 1er décembre 2014)

S ET REGIONALES

tre d
cumentation »

Modifier mes favoris

PIOM {Houveau}
Programme dinfrastructures Guéhec-hunicipalités

PRECO
Programme de renouvelement des conduites

SESAMM
SESAMM - Formulsires financiers et indicateurs

SIGAT Partage
Projets de partenarist en géomaticue

SOMAE

Suivi des ouvrages municipaux d'assainiszement des
EELE

Territoires

Consultation des documents et données
d'amenagement du territaire

Actions du site @

Aide »

| Mon profil | Fermer la session

municipales et régionales

Bienvenue sur le portail gouvernemental des affai

Services en ligne

du PGAMR

[} Transfert de fichiers
[ Accks au service

[l ChicSEGUR Entreprises
E Accks au service

Tous les services en ligne des
ministéres et organismes

l‘j Centre de :
=4 documentation

Pour conzulter les documents reliés au
PGAMR et aux services en ligne
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4.3 ACCUEIL DU SERVICE EN LIGNE DE LA TECQ 2014

Apres avoir sélectionné le service en ligne de la TECQ 2014, sa page d’accuell
s’affiche. Des renseignements sur les fonctionnalités offertes dans le menu de cette

page sont décrits.
Pour accéder au service en ligne de la programmation de travaux :

1. Cliguez sur le lien « Programmation de travaux ».

Frogrammalion o= ravaus  Accusl #  Coprdonnibes LBitaires

o

redditions de comptes =1 des programmations de traveus au Mind

Ca sarvice p

mfitour indédpandant do produire of do brensmettoe un capport d' sudit pour o

Pour accéder su volel Programanation de travaux utilser | ben suvant

e . n dn BrimL 11148
@ grarnmulan de Sl 2014- 2016

® meny C-haut vwous permed d'acoéder aun seMces suvants
s Coordonnses
= Mon profi
= LRilgairas [régeead & coraing peofils)
L many Confdennses préssnie lps comdonndss de |s murmdipalil®, du mandsiare @ de lsurs repondens
Le menu Maon profll précente vos drofs d'accés

Le menu Ulitaires peul offnr, selon vobe profil, ks sous-menus Registe des diodls Cacces, Diganismes #f patenaies o La sinveillance an disec

Cotte |||||I|. ation peemet de produire 8t de Trarrematire alect romlguesment, au mayen d'wn acois 56 msh des

mor ot [0

Powr alilenir des renssignements supplimanl afes, vous pouvez consuller le Guide de I'utibsaiaur du sesvce en ligne TECQ disponible dens Naide 0w encore communiguer

avec |a Direction génénale des infrastnaciumes

Mhirsiare des Afares manicipaies ® de [Decupation du lemtoie

Direction genérale des infrasinacioes
10, mus B2 Hiwer-Chauvesy

Dt dbec] GIR 413

Télep 418 BN 2005

Talécopiewr 418 G448557

Coumsel - inirasiructures@mamos]. gouy. ge.ca
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5 BANDEAU

Le bandeau du service en ligne TECQ 2014 contient les outils nécessaires pour
naviguer dans I'application.

1. Barre de menus principale

2. Fil d’Ariane @
A: & B
Recherche +#  Ulilitaires FAQ Man profil Aide i
' \

Accueil » Programmation de travaux > Recherche > Bilan

5.1 BARRE DE MENUS PRINCIPALE

La barre de menus vous permet de chercher une programmation de travaux, d’accéder
a l'utilitaire du Registre des droits d’acces, de consulter la foire aux questions, de
consulter votre profil et d’accéder a 'aide en ligne.

5.1.1 Recherche

Ce menu vous permet de faire une recherche pour accéder a une programmation de
travaux.

5.1.2 Utilitaires

Ce menu vous permet d’accéder au Registre des droits d’accés permettant de gérer les
acces du personnel de votre organisation.

5.1.3 Foire aux questions (FAQ)

Ce menu vous permet de consulter la foire aux questions relative au programme de la
TECQ 2014-2018.

5.1.4 Mon profil

Ce menu vous permet de consulter votre profil utilisateur.

5.1.5 Aideenligne

Ce bouton est présent lorsque de I'aide en ligne est disponible pour la page en cours.
En cliqguant sur le bouton, une fenétre s’ouvre automatiquement pour expliquer ce qui
doit étre fait et la facon de le faire dans la page de I'application en cours.
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5.2 FIL D’ARIANE

Le fil d’Ariane indique les pages que vous avez traversées depuis la page d’Accueil.
Chaque section du fil d’Ariane est sélectionnable vous permettant ainsi de retourner
rapidement dans les pages que vous avez consultées.

Cette page affiche les programmations de travaux associées a votre profil et vous
permet d’effectuer les opérations suivantes :

1. Consulter/modifier une programmation de travaux.
B En sélectionnant une programmation de travaux, la page « Bilan » s’ouvre automatiqguement.

2. Supprimer une programmation de travaux.

B La suppression d'une programmation de travaux n'est possible que si cette derniére n'a
jamais été transmise au Ministére.

3. Créer une programmation de travaux.

B La création dune programmation de travaux est possible uniquement si aucune
programmation n’est en cours.

B Cette opération est détaillée au point 6.2.

Accueil > Programmation de travaux > Recherche

Liste des programmations de travaux

2 programmation{s) de travaux trouvée(s)

Québec (23027) 023027 TECQ-III 1 Approuvé 2015-02-09
Québec (23027) 023027 TECQ-IIT 2 En rédaction 2015-02-16

El CREER UNE PROGRAMMATION DE TRAVAUX @

10
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5.3 CREER UNE PROGRAMMATION DE TRAVAUX

1. Entrez les renseignements requis dans les champs de la section « Créer une
programmation de travaux ».
2. Cliquez sur le bouton « Créer une programmation de travaux ».
B La page « Bilan » s'ouvre automatiquement.

[ CREER UNE PROGRAMMATION DE TRAVAUX
* Municipalité
* Programme

@ F Une programmation de tr:
o Bilan o o

Calecul du total des investissements a réaliser dans le cadre du programme TECQ-II

& - Population selon e décret de la population pour I'année 2014 27a3

B - Seuil minimal d'immaobilisation & maintenir (A x 28%) 75 634 §

C - Seuil minimal d'immobilisation & maintenir pour la durée du programme (B x 5) 378420 %
D - Contribution gouvernementale {montant visé par la programmation de travaux) 1038 729 §
E - Total des investissements & réaliser (C + D) 1417 149 §

1 Les travaux prévus pour le seuil d'immobilisations n'ont pas a étre indiqués dans la programmation de travaux prioritaires. lls devront étre indiqués
uniquement dans la reddition de comptes. Une municipalité qui réalise déja un seuil dans le cadre d'un autre programme géré par le MAMOT, pour une
des années de réalisation du présent programme, n'est pas tenue de réaliser & nouveau un seuil pour cette année.

Investissements prioritaires

Travaux
EJ PRIORITE 1 - INSTALLATION, MISE AUX NORMES ET MISE A NIVEAU DES EQUIPEMENTS D'EAU POTABLE ET D'ASSAINISSEMENT DES EAUX (1 000 000 $)
EJ PRIORITE 2 - ETUDES VISANT A AMELIORER LA CONNAISSANCE DES INFRASTRUCTURES MUNICIPALES (0 $)
EJ PRIORITE 3 - RENOUVELLEMENT DES CONDUITES D'EAU POTABLE ET D'EGOUT (0 $)
EJ PRIORITE 4 - VOIRIE LOCALE, MATIERES RESIDUELLES, AMELIORATION ENERGETIQUE ET INFRASTRUCTURES MUNICIPALES (0 $)
EJ co0T TOTAL DES TRAVAUX PREVUS - PRIORITES 1 A 4 (1 000 000 $)

Bilan des investissements prioritaires

Investissements prioritaires prévus 1000000 §
Montant de la contribution gouvernementale 1038 729 4
Surplus / déficit (38 729%)

NOTE

Il est possible de créer une programmation de travaux seulement si aucune
programmation de travaux n’est en cours (en rédaction, en correction ou transmise).

11
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5.4 CONSULTER UNE PROGRAMMATION DE TRAVAUX

Pour un requérant d’'une municipalité :

1. Consultez la section « Liste des programmations de travaux ».
B En sélectionnant une programmation de travaux, la page « Bilan » s’ouvre automatiquement.

Accueil > Programmation de travaux > Recherche

Liste des programmations de travaux

2 programmation{s) de travaux trouveeis) Page : 1
Québec (23027) 023027 TECQ-III Approuvé 2015-02-09
Québec (23027) 023027 TECQ-IIT z En rédaction 2015-02-16 ]

El CREER UNE PROGRAMMATION DE TRAVAUX

Pour un mandataire :

1. Consultez la section « Résultats de recherche ».
B Toutes les programmations de travaux de vos clients s’affichent automatiquement.
B En sélectionnant une programmation de travaux, la page « Bilan » s’ouvre automatiquement.

2. Si vous désirez préciser les résultats de la recherche, utilisez la section « Criteres
de recherche ».

Critéres de recherche
Municipalité v

M® de dossier

@ Frogramme ~

Etat v
Date de I'état c:: iree
Reinitialiser
Résultats de larecherche
7 prograrmation{s) de travaux trouvée(s) Page : 1
Abercorn (46005) 046005 TECQ-III 1 En rédaction 2015-01-19
East Hereford {44010} 044010 TECQ-III 1 Transmis 2015-03-13
Laurier-Station {33060) 033060 TECQ-III 1 Approuvé 2015-02-18
Laurier-Station (330600 033060 TECQ-III 2 Approuveé 2015-03-09
Laurier-Station {33060} 033060 TECZQ-IIT 3 En rédaction 2015-03-13
Québec (23027) 023027 TECQ-III 1 Approuvé 2015-02-09
Québec (23027) 023027 TECQ-III z En rédaction 2015-02-16

12
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6 PROGRAMMATION DE TRAVAUX

Cette section du Guide contient toutes les étapes a suivre afin de vérifier, saisir les
données et transmettre au Ministére votre programmation de travaux. Elle vous permet
également de consulter les informations financiéres reliées a une programmation de
travaux approuvée.

Le processus est le suivant :

Etape 1:  Vérifier les données du « Bilan »

Etape 2 : Saisir les données des travaux prioritaires a réaliser
(Priorités 1, 2, 3 et 4)

Etape 3 : Transmettre la programmation de travaux au Ministere

Etape 4 : Consulter la programmation de travaux approuvée

13
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ETAPE 1 — VERIFIER LES DONNEES DU « BILAN »

La page « Bilan » affiche de l'information sur la programmation de travaux nouvellement

créée pour la période en cours.

Cette page permet de consulter les informations suivantes :

1. Le calcul du total des investissements a réaliser;

2. Le bilan des investissements prioritaires selon chaque priorité;

o Bilan e o

Calcul du total des investissements a réaliser dans le cadre du programme TECQ-II

& - Population selon le décret de la population pour 'année 2014 27a3

B - Seuil minimal d'immobilisation & maintenir (& x 28§) 75 684 §
378 420 § @

C - Seuil minimal dimmobilisation & maintenir pour 12 durée du programme (B x 5) 1

[ - Cantribution gouvernementale (montant visé par la programmation de travausx) 1038729 §

E - Total des investissements a réaliser (C + 0) 1417 149 §

1 Les travaux prévus pour le seuil d'immobilisations n'ont pas a étre indiqués dans la programmation de travaux prieritaires. lls devront étre indiqués
uniquement dans la reddition de comptes. Une municipalité qui réalise déja un seuil dans le cadre d'un autre programme géré par le MAMOT, pour une
des années de réalisation du présent programme, n'est pas tenue de réaliser a nouveau un seuil pour cette année.

Investissements prioritaires

Travaux @

EJ PRIORITE 1 - INSTALLATION, MISE AUX NORMES ET MISE A NIVEAU DES EQUIPEMENTS D'EAU POTABLE ET D'ASSAINISSEMENT DES EAUX (800 000 $)
EJ PRIORITE 2 - ETUDES YISANT A AMELIORER LA CONNAISSANCE DES INFRASTRUCTURES MUNICIPALES (125 000 $)

Ed PRIORITE 3 - RENOUVELLEMENT DES CONDUITES D'EAU POTABLE ET D'EGOUT (0 )

EJ PRIORITE 4 - VOIRIE LOCALE, MATIERES RESIDUELLES, AMELTORATION ENERGETIQUE ET INFRASTRUCTURES MUNICIPALES (0 $)

EJ colT TOTAL DES TRAVAUX - PRIORITES 1 A 4 (925 000 §)

Bilan des investissements prioritaires

Investissements prioritaires prévus et réalisés 925 000 %
Montant de la contribution gouvernementale 1038729 %
(113 729%)

Surplus [/ déficit
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ETAPE 2 — SAISIR LES DONNEES DES TRAVAUX PRIORITAIRES A REALISER
(PRIORITES 1, 2, 3ET 4)

Pour saisir les données d’'une programmation de travaux, vous devez accéder a I'onglet
« Travaux » et, de la, choisir 'un ou l'autre des sous-onglets suivants : « Travaux
priorité 1 », « Travaux priorité 2 », « Travaux priorit¢ 3 », « Travaux priorité 4 » et
« Documents joints ».

o @ @

Travau prioritd 1 Trawaux priorite 2 ‘ Travaux priorité 5 ‘ Trawau priorite 4 Documents joints

TRAVAUX PRIORITE 1

Ce sous-onglet vous donne acces a la page sur laquelle seront saisis les travaux prévus
et réalisés pour l'installation, la mise aux normes et la mise a niveau des équipements
d’eau potable et d’assainissement des eaux.

Les travaux priorité 1 comprennent tous les investissements dans les types
d’infrastructures suivants :

Eau potable

B Approvisionnement;

B Traitement;

B Distribution;

B Expertise technique.
Eaux usées

B Interception;

B Traitement;

B Collecte;

B Expertise technique.

TRAVAUX PRIORITE 2

Ce sous-onglet vous donne acces a la page sur laquelle seront saisis les travaux prévus
et réalisés pour les études visant & améliorer la connaissance des infrastructures
municipales.

Les travaux priorité 2 comprennent tous les investissements dans les types
d’infrastructures suivants :
Eau potable

B Amélioration des connaissance;
B Outil de gestion.
Eaux usées

B Amélioration des connaissance;
B Outil de gestion.
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TRAVAUX PRIORITE 3

Ce sous-onglet vous donne acces a la page sur laquelle seront saisis les travaux prévus
et réalisés pour le renouvellement des conduites d’eau potable et d’égout.

Les travaux priorité 3 comprennent tous les investissements dans les types
d’infrastructures suivants :

Eau potable

B Distribution;
B Approvisionnement.
Eaux usées

B Collecte;
B Interception.

TRAVAUX PRIORITE 4

Ce sous-onglet vous donne acces a la page sur laquelle seront saisis les travaux prévus
et réalisés pour la voirie locale, les infrastructures liées a la gestion des matieres
résiduelles, les travaux d’amélioration énergétique des béatiments ainsi que la
construction ou la rénovation des batiments municipaux et d’infrastructures municipales
a vocation culturelle, communautaire, sportive ou de loisir.

Les travaux priorité 4 comprennent tous les investissements dans les types
d’infrastructures suivants :

B Gestion des matiéres résiduelles;
Amélioration énergétique;

Voirie;

Ouvrages d’art;

Infrastructure a vocation culturelle;
Infrastructure a vocation communautaire;
Infrastructure a vocation sportive/loisir;
Infrastructure a vocation municipale.

NOTE

A l'intérieur d’'une méme priorité, si votre projet comprend plus d’un type d’infrastructure,
chaque type doit étre traité séparément.
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6.1 OPERATIONS POSSIBLES A PARTIR DE L'ONGLET TRAVAUX POUR
LES PRIORITES 1 A 4

Les sous-onglets de l'onglet « Travaux » vous donnent acceés aux pages qui vous
permettent d’effectuer les opérations suivantes :

1. Ajouter un projet.

Cette opération est détaillée au point 7.1.1.

2. Consulter/modifier un projet.

Cette opération est détaillée au point 7.1.2.

3. Supprimer un projet.
4. Consulter le sommaire des codts d’un projet.

-

(2] Travaux e

Travaux priorité 1 Traval priorité 2 ‘ Travaux priorité 3 ‘ Travaux priorité 4 ‘ Documents jointz

Travaux de priorité 1 - Installation, mise aux normes et mise a niveau des équipements d’eau potable et d'assainissement des eaux

1 praojet{s) présent{s) Page : 1

Mise aux normes d'eau potable Usine de filtration 00 000 § 800000 & E:!

@ Ajouter un projet

Sommaire des colts

Sous-total par type
CHITTEEUETE MMM 20172018 20182018 Couttotal

Traiternent de I'eau potable 00 000 § S00 000 §

Colit total

500 000 § 500 000 $

6.1.1 Ajouter un projet

La procédure pour ajouter un projet est la suivante :
1. Cliquez sur le bouton « Ajouter un projet ».

Une fenétre s’ouvrira automatiquement afin de saisir la description des travaux.

2. Entrez les renseignements requis dans les champs appropriés. Les champs
obligatoires sont indiqués par un astérisque rouge.

No : numéro du projet utilisé a la municipalité;

Titre : il doit &tre concis pour permettre I'identification rapide du projet;

Localisation : lieu ou sont réalisés les travaux (nom de rue, intersection, secteur, etc.);
Date de début des travaux : date a laquelle les travaux ont débuté ou débuteront;
Type d'infrastructure : type d’infrastructure visé par le projet;

Type d'ouvrage : type d'ouvrage visé par le projet;

Commentaire : il est possible d’entrer des détails sur les travaux (facultatif);

Co0ts du projet

S’il s'agit d’'un projet prévu, indiquez les codts des travaux dans la colonne « Prévus » pour
chaque exercice financier touché par le projet (incluant tous les travaux connexes).

17



Guide du requérant et du mandataire
Service en ligne du programme de la taxe sur I'essence et de la contribution du Québec — Volet Programmation de travaux

S'il s’agit d’'un projet déja réalisé au 30 septembre, indiquez les colts dans la colonne
« Réalisés » pour chaque exercice financier touché par le projet (incluant tous les travaux
connexes).

Note
Un colt « Prévu » ne peut étre saisi pour un exercice financier antérieur.
Un colit « Réalisé » ne peut étre saisi pour un exercice financier futur.

3. Cliquez sur le bouton « Sauvegarder ».

B En sauvegardant le projet en cours, il est automatiquement mis a jour dans la liste des projets
et la fenétre de saisie est libérée pour un nouveau projet, ce qui permet I'ajout rapide de
plusieurs projets.

o e Travaux o

Trawvaux priorité 1 Travaux priorité 2 ‘ Travaux priorité 3 ‘ Travaux priarité 4 ‘ Documents joints

Travaux de priorité 1 - Installation, mise aux normes et mise a niveau des équipements d'eau potable et d'assainissement des eaux

0 projet(s) présent(s) Page : 1

Recherche infructueuse suivant les critéres spécifiés,
@ Ajouter un projet

Ajouter un projet
* Champ obligatoire X N R R N R
*Cout du projet par exercice financier
o Exercice financier Prévu Réalise Total
* Titre 2014-2015 o o 0%
@ *Localization 2015-2016 0 0 0%
@ * Date de debut isiei
des travaux 2016-2017 i} i} 04
* Type d'infrastructure hd
2017-2018 a o 0%
*Type ouvrage b
2018-2019 0 0 04
Commentaire
Grand tatal 2R3 04 0§
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6.1.2 Consulter/modifier un projet
La procédure pour consulter ou modifier un projet est la suivante :

1. Sélectionnez le projet a modifier dans la liste des projets.

B En sélectionnant un projet, les renseignements déja saisis apparaissent dans la section du
projet sélectionné.

B La modification d'un projet n'est possible que dans une programmation de travaux qui est a
I'état « En rédaction » ou « En correction ».
2. Consultez/modifiez les renseignements requis dans les champs appropriés. Les
champs obligatoires sont indiqués par un astérisque rouge.
B No : numéro du projet utilisé a la municipalité.
Titre : il doit &tre concis pour permettre I'identification rapide du projet.
Localisation : lieu ou sont réalisés les travaux (nom de rue, intersection, secteur, etc.)
Date de début des travaux : date a laquelle les travaux ont débuté ou débuteront;
Type d'infrastructure : type d'infrastructure visé par le projet;
Type d’ouvrage : type d'ouvrage visé par le projet;
Commentaire : il est possible d’entrer des détails sur les travaux (facultatif);
Colts du projet

S'il s’agit d’'un projet prévu, indiquez les colts des travaux dans la colonne « Prévus » pour
chaque exercice financier touché par le projet (incluant tous les travaux connexes).

S'il s’agit d'un projet déja réalisé au 30 septembre, indiquez les colts dans la colonne
« Réalisés » pour chaque exercice financier touché par le projet (incluant tous les travaux
connexes).

Note
Un co(it « Prévu » ne peut étre saisi pour un exercice financier antérieur.
Un colt « Réalisé » ne peut étre saisi pour un exercice financier futur.

3. Cliquez sur le bouton « Sauvegarder ».

B En sauvegardant le projet en cours, il est automatiguement mis a jour dans la liste des projets
et la fenétre de saisie est libérée pour un nouveau projet, ce qui permet I'ajout rapide de
plusieurs projets.

Travaux priorité 1 Travaux priorité 2 ‘ Travaux priorité 3 ‘ Trawvaux priorité 4 ‘ Documents joints

Travaux de priorité 1 - Installation, mise aux normes et mise a niveau des équipements d'eau potable et d'assainissement des eaux

1 projet(s) présent(s) Page : 1

S S S S TN

Fh & aux normes d'eau potable | Usine de filtration

Ajouter un projet
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Mise aux normes d'eau potable

* Champ obligatoire @ 103
YR Cout du projet par exercice financier
) Exercice financier Préwvu Réalisé Total
¥ Titre | Mise aux normes d'eau potable
2014-2015 o u] 0%
@ *Localization | Usine de filtration
i 2015-2016 800 oo u] 500 000 §
* Date de début | 2015-05-01
L7
. des travaux : 20162017 & @ 0t
* Type dinfrastructure | Traitement de I'eau potable hd
* Type ouvrage | Installations de traitement d'eau de surface A4 EHEERIEE o o 0%
. 2018-2019
Commentaire g g L
Grand tatal 800 000 $ 0§ 800 000 §

()

Fermer | Sauvegarder

6.1.3 Particularités du sous-onglet Travaux priorité 3

La page du sous-onglet « Travaux priorité 3 » vous permet d’effectuer les deux mémes
opérations décrites précédemment, toutefois les deux opérations suivantes s’ajoutent
pour cette priorité :

1. Ajouter une conduite.
B Cette opération est détaillée au point 7.1.4.
2. Supprimer une conduite.
B Notez qu'il doit y avoir au moins une conduite par projet.

Renouvellement de conduites

* Champ obligataire 105
L7 BEL @ * Date de début des | 2015-05-25 0
travaux
*Titre | Renouvellement de conduites Utilisation de 'enveloppe € oui & non
de 20 % (g

© *Localisation | 4e Avenue (AQU-EG 372)

Conduite # 1
* Type dinfrastructure | Distribution de I'eau potable hd * Longueur (m) 400

* Type ouvrage | Conduites de distribution L —
zupprimmer cette conduite

Conduite # 2
*Type dinfrastructure | Collecte des eaux usées et pluviales * Longueur {m) 410

* Type ouvrage | Conduites de collecte

2Fajouter une conduits @

Supprimer cette conduite

NOTE

Pour les travaux de renouvellement de conduites d’eau potable et d’égout
recommandés au plan d'intervention, indiquez la référence au plan d'intervention
dans le champ « Localisation ». (Ex. Rue de I'Eglise — AQU0008).
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6.1.4 Ajouter une conduite

1. Cliquez sur I'hyperlien « Ajouter une conduite ».
B Un espace apparaitra automatiguement afin de saisir les informations sur la conduite.

2. Entrez les renseignements requis dans les champs qui apparaissent au-dessus.
B Les champs obligatoires sont indiqués par un astérisque rouge.

3. Répartissez les colts entre les types de conduites, si requis.

B La section Répartition des colts n'apparait que si des types d'infrastructures différents ont été
saisis pour les conduites d’'un méme projet.

B Attention : le pourcentage de la répartition des codts doit totaliser 100 %.
4. Cliquez sur le bouton « Sauvegarder ».

B En sauvegardant le projet en cours, il est automatiquement mis a jour dans la liste des projets
et la fenétre de saisie est libérée pour un nouveau projet, ce qui permet I'ajout rapide de
plusieurs projets.

Renouvellement de ¢onduites

* Champ obligatoire 105
e@n 1 @ *Date de début des | 2015-05-25 [
travaux
*Titre  Renouvellement de conduites Utilisation de l'enveloppe € oui @ non
de 20 % o

@ *Localisation | 4e Avenue (AQU-EG 372)

Conduite # 1
*Type dinfrastructure | Distribution de 'eau potable v * Lgngueur () 400

*Type ouvrage | Conduites de distribution B8 s . tt duit
=SUDDAMMEr CETte conduite

Conduite # 2
* Type dinfrastructure | Collecte des sauyx usées et pluviales (¥ * Longueur (m) 410

* Type ouvrage | Conduites de collecte v

dFaiouter une conduite @

Commentaire

(%} Supprirer cette conduite

*Colt du projet par exercice financier

Exercice financier Prévu Réalisé Tt
2014-2015 o o 0%
2015-2016 500 000 1} 500 000 §
2016-2017 400 000 a 400 000 §
2017-2018 o o 0%
2018-2019 o a 0§
Grand total 900 000 § 0% 900 000 §

*Répartition des colts (%)

Distribution de 'eau potable 40
Collecte des eaux usées et 50

pluviales

Fermer | Sauvegarder

NOTE
Il N’y a pas de limite au nombre de conduites que I'on peut ajouter.
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6.2 DOCUMENTS JOINTS

Ce sous-onglet vous permet de joindre des documents relatifs a votre programmation
de travaux que vous jugez pertinent d’ajouter dans le cadre de I'analyse de celle-ci. Les
opérations suivantes peuvent étre effectuées :
1. Consulter un document joint;
2. Joindre un document;

B Cette opération est détaillée a la section 7.2.1.
3. Supprimer un document joint.

o o Travaux o

Travau priorité 1 ‘ Travau priorité 2

Travau priorité 3

Travau priorité 4 Documents joints

Cet onglet est facultatit, | peut &tre utilizé pour joindre tout document jugé pertinent pour le traitement de la programmation de travaux (exempls © estimation de coliz, plan, stc.).

Documents joints

Liste des documents joints

Nom du document m Supprimer

ﬁ Réservoirs.pdf 59 Ko %]
@ Production eau potable - eau de surface.xls 41 Ko EZ!

Document a joindre
Joindre le document @

Mo du fichier

0 Parcourir...
(maximurm 15 Ma)

NOTE

Les fonctionnalités d’ajout et de suppression de documents sont possibles tant
que la programmation de travaux n’a pas été transmise au Ministére.
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6.2.1 Joindre un document

1. Cliguez sur le bouton « Parcourir »;
Sélectionnez le document que vous voulez joindre dans la fenétre qui apparait;

3. Cliquez sur le bouton « Ouvrir »
B Assurez-vous que le nom du document apparait bien dans le champ prévu a cet effet.

4. Cliquez sur le bouton « Joindre le document ».

o o Travaux o

N

Travaux priofite 1 ‘ Travaus priorité 2 Travau priorité 3

Travaux priorié 4 Documents joints

Cet onglet est facuttatit, | peut &re utilizé pour joindre tout document jugé pertinent pour le tratement de la programmation de travaus: (exemple © estimation de colts, plan, etc.).

Documents joints
Liste des decuments joints
Aucun document
Document a joindre @
Mo du fichier Parcourir...
(rnaxirmurm 15 Ma)

Joindre le document

Choisir un fichier a télécharger

Fegarder dans : ||5Mes images j o ? o E'-

Mes docurments
1écents

P183807
o @
Favoris réseau  Mom du fichier : | j Oiuerir
Fichiers de type : |Tous lez fichiers (%] ﬂ Annuler
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ETAPE 3 — TRANSMETTRE LA PROGRAMMATION DE TRAVAUX AU MINISTERE

La page « Transmission » permet de transmettre électroniquement une programmation
de travaux au Ministére. Les étapes sont les suivantes :

1. Ajouter/consulter/modifier les coordonnées d’un répondant;
2. Joindre la résolution du conseil municipal;

3. Transmettre la programmation de travaux.

0 Py CRE=

* Information obligatoire

Répondant de la municipalité

MO Mre Mancy Gagnon Telephone 415-123-3852

Fonction pirectrice génerale Courriel L oagnan@ville.ca

Accéder aux coordonnées

Répondant du mandataire - Programmation de travaux

NOmM W, Guillaurme Couture TEIEPhONE 415 see-aees #666

Fanction 1nasnieur courriel goouture@conseil.ca

Accéder aux coordonnées @

Joindre la résolution du conseil municipal
* Numérisez la résalution du conseil municipal et joignez-la & la programmation de travaux,

Liste des documents joints
Aucun docurmnent

Document a joindre

Mo du fichier Parcourir..

(raximumm 15 Mo
@ Joindre le document

Transmettre la programmation de travaux
Lorsque la résolution a été jointe et que le ou les répondants ont été précisés, vous pouvez transmettre votre programmation de travaux au Ministére en cliguant sur le
bouton ci-dessous,

Transmettre la programmation de travausx
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6.3 TRANSMISSION DE LA PROGRAMMATION DE TRAVAUX

6.3.1 Ajouter/consulter/modifier les coordonnées d’'un répondant

Assurez-vous que les coordonnées du répondant sont saisies et qu’elles sont valides. Si
ce n'est pas le cas, veuillez les corriger en cliquant sur I'hyperlien « Accéder aux

coordonnées ».

o (2]

o Transmission

* Information obligatoire

Répondant de la municipalite

MNOM  m, pierre Tremblay Téléphone

Fonction imEERiEuT Courriel

Répondant du mandataire - Programmation de travaux

NOM  mme Josée Gagnan Téléphone

Fonction imEEieure Courriel

418-123-4567 #123
municipalite @mun.com

Accéder aux coordonnées

4158-321-4321 #456
actuel@conseil.com

Accéder aux coordonnées

. Cliquez sur le bouton « Ajouter » s'il s’agit de la premiére saisie d’un répondant ou

sur les boutons « Remplacer » ou « Modifier » si vous souhaiter remplacer le

répondant ou modifier ses coordonnées.

répondant.
3.

. Entrez les renseignements requis dans les champs de la section Coordonnées du

Cliguez sur le bouton « Sauvegarder » pour enregistrer les nouvelles coordonnées

ou « Annuler » pour conserver les anciennes coordonnées du répondant.

Municipalité

' Information ohligstaire

Coordonnées de la municipalité

Veuillez vérifier I'exactitude des renseignements ci-dessous et communiquer avec la Direction générale des infrastructures au numéro 415 691-2005

ou & 'adresse infrastructures@marnot.gouy.ge.ca pour signaler tout changement,

Naom (code géographique) gusbec (23027)

Adresse de correspondance op 2
Québec
G1R 459

Courriel renseignements@ville.quebec.qe.ca

Répondant de la municipalité - Programmation de travaux

Telephone 41g-641-6010

TElgcopieur 415.¢41-6357

* Veuillez inscrire les coordonnées du répondant. Ces renseignements sont obligataires pour transmettre votre programmation de travaux au

Ministére et permettront d'infarmer le répandant de I'état du dossier,

HOM 1, pierre Tremblay
tdresse de correspondance op 2gp
Québec
G1R 459

Caurriel runicipalite@rnun.com

Fanction Ingénieur

Telephone 415.153.4567 #123

©

Modifier

Remplacer
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Coordonnées du
répondant

Répondant de la municipalité
* Charmp obligatoire

Yeuillez modifier les coordonnées du répondant pour la municipalité " Québec (230271 ", Ces renseignements sont obligatoires et permettront
d'infarmer le répondant de |'état du dossier.

*

* Mom

* Prénom

* Fonction

* Télgphone

* Caourriel

M,  Mme

Tremblay

Pierre

Ingénieur

418 1234567 | poste | 123

municipalite@mun.com

MNuméro civique @

@ Fue

Bureau
Case postale | 700
Succursale

*Localite | Québec )

3
* Code postal | G1R4s9

Annuler | Sauvegarder

NOTE

Veuillez porter une attention particuliére lorsque vous entrez le courriel du répondant
puisqu’il sera utilisé par le Ministere pour communiquer avec ce dernier.

6.3.1.1 Mandataire

Lorsqu’une municipalité a mandaté un consultant par l'intermédiaire du Registre des
droits d’acces (RDA), il est obligatoire de remplir la section « Mandataire » avant de
transmettre une programmation de travaux. Cette section vous permet d'effectuer les
opérations suivantes :

1. Consulter/modifier les coordonnées de votre organisation.

B Ces coordonnées sont disponibles seulement pour consultation. Si certains renseignements
sont erronés, vous devez communiquer avec le Ministére par téléphone, au numéro 418 691-
2005, ou par courriel, a I'adresse infrastructures@mamrot.gouv.qc.ca.

2. Valider les coordonnées du répondant mandaté pour un client en particulier

B Vous devez entrer un répondant pour chacun de vos clients. Pour consulter les informations
d'un répondant, sélectionnez d'abord le client désiré.

3. Ajouter/consulter/modifier les coordonnées du répondant mandaté par un client
sélectionné.
B [’ajout des coordonnées d'un répondant est détaillé au point 7.3.1.
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4. Consulter/modifier les coordonnées de vos clients.

B Cette étape comprend la validation des coordonnées du requérant ainsi que la saisie des
renseignements du répondant et des courriels de notification.

Mandataire @

' Information obligstoire

Coordonnées du mandataire

Veuillez vérifier 'exactitude des renseignerments ci-dessous et comruniquer avec la Direction générale des infrastructures au numéro 415 691-2005
ou & 'adresse infrastructures@rnarnrot.gouy.qe.ca pour signaler tout changement,

@ Nom de I'organisation aceuel conseil inc. - Pohénégamook Telephone
Télécopieur

Adresse de correspondance 1260, chemin Guérette

Pohénégamook
GoL 130
Sélection du client
Selection d'un client | Québec (23027} b

Répondant du mandataire - Programmation de travaux

* Yeuyillez inscrire les coordonnées du répondant. Ces renseignements sont obligatoires pour transmettre votre programmation de travaux ag
Ministére et permettront d'informer le répondant de I'état du dossier.

NOM yme Josée Gagnon Fonction qngénieure
Adresse de correspondance y;eg chemin Guérette Telephone 415 3714321 #as6
Pohénégamoak

GoL 110

Courriel actuel@conseil.com

Remplacer | Modifier

NOTE

En tant que mandataire, afin d’étre en mesure de transmettre votre programmation de
travaux au Ministére, vous devez saisir les coordonnées du répondant de la municipalité
pour laquelle vous étes mandaté en sélectionnant I'onglet « Municipalité » au haut de la

page.
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6.3.2 Joindre larésolution

Numérisez la résolution du conseil municipal et effectuez les opérations suivantes :
1. Cliguez sur le bouton « Parcourir... »;

2. Sélectionnez la résolution de la municipalité que vous devez joindre;
3. Cliquez sur le bouton « Ouvrir »;
4. Cliquez sur le bouton « Joindre le document ».

Joindre la resclution du conseil municipal

Nrem e dorurnie e Lagprwiem
f [————_ @ 0
Pt i Factuie Faouy
Ml e st el @
Choisir, un fichier Elgl
Regarder dans : ‘_) Guide TECO 2010-2013 ﬂ =) EF -
X @Dé:ret-TECQ 2010-2015_1er octobre 2009
uﬁ ] Guide Modalités-2006-05-09

Mes documents [ Guide: Madalités- TECG 2010-2015_y, 1
O @Modalités de versement Annexe 1 (2010-2013)-15 octobre 2009
’L @Nute explicative-Décret TECG 2010-2013- 1er ockobre 2009
@Nute explicative-Décret TECQ 2010-2013-15 octobre 2009

@prngrammatlnn de travauz
. 3 Résolution du canseil municipal @
o

Annuler

i@

Favoris réseau  Mom du fichier : |HésD|uliUn du conseil municipal - Ouvrir
[=]

Fichiers de type: |Tnus les fichiers [%.7)

6.3.3 Transmettre la programmation de travaux

1. Cliquez sur le bouton « Transmettre la programmation de travaux ».

B Un message de confirmation apparaitra et le répondant recevra un accusé réception par
courriel.

Tramemettrs la programmation de travaus

Trahameettre i phograivmation de e @

NOTE : Une fois transmise, la programmation de travaux ne peut plus étre modifiée.
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ETAPE 4 — CONSULTER LA PROGRAMMATION DE TRAVAUX APPROUVEE

Lorsqu’'une programmation de travaux est approuvée, elle demeure accessible en
consultation. De plus, les documents d’approbation relatifs a la programmation seront
déposés par le MAMOT sous l'onglet «Bilan» et pourront étre consultés.

Document d'approbation et calendrier des versements

Liste des documents joints

7 Ko

7 Ko g:]

ﬂ annexe 1_versements.pdf
ﬂ Lettre d'acceptation TECQ 14-18.pdf

Document a joindre

Maom du fichier Parcour...
(maximum 15 Mo)

Joindre le document
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/ IMPRIMER LA PROGRAMMATION DE
TRAVAUX

Cette page vous permet d’effectuer les opérations suivantes :
1. Sélectionner les pages que vous désirez imprimer en cochant les cases
appropriées.
B La case « Imprimer tout » permet d'imprimer toutes les pages de la programmation de travaux.
2. Cliquer sur le bouton « Créer le fichier PDF ».
B Un hyperlien apparait en haut de la page vous permettant de télécharger le fichier.

ek

3. Sélectionner I'hyperlien = Clauericisour isiecharaer ke fichier POE. noyr guyrir ou enregistrer le
document.

B Lors de l'impression du document, il est recommandé de choisir le format de papier 8 1/2 x 14
(Iégal).
Note : Pour consulter le fichier, vous devez posséder Adobe Acrobat Reader.

v - o ’W‘

-4 s P - s - - - =
l 1 Le fichier PDF a éte geneére avec succes. Pour le télécharger, veuillez cliquez sur le lien ci-dessous.

@ ﬂ Cliguer ici pour telécharger le fichier PDE. (32k)

Cette page vous permet d'imprimer une prograrmmation de travaux en tout ou en partie, Cochez simplement les sections que vous désirez imprimer, appuyez sur le
bouton Créer le fichier PDF, puis procédez & l'impression en cliqguant sur I'hyperlien affiché en haut & droite,

Programmation de travaux

™ Imprimer tout

I eilan

™ Travaux
u Friorité 1
u Friorité 2
u Friorité 3
L]

Friorité 4

CINCIRCacl

s [ Matieres résiduelles et amélioration énergétique

s [ waoirie locale

Créer le fichier PDF
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