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MODIFICATIONS 1998-1999

Voici laligte des principa es modifications apportées au Guide 1998-1999.

Section

24

3.1

Objet
Acheminement des documents

Résolution du Conseil d'administration

La résolution du Conseil d'administration devra porter explicitement sur
['acceptation des résultats de la vérification externe sur I'effectif scolaire.
Un modéle de résolution est joint en annexe.

Grilles de réponse
Les grilles de réponse sur disquette doivent étre fournies en format
Excel 97 et accompagnées de leur version imprimée comme par les
années antérieures.

Répondant du Ministére : communications
Le nouveau Guide 1998-1999 sera disponible sur le site Internet du
Ministére al'été 1999.

Les questions et réponses recues par les vérificateurs au cours de
I'opération de vérification 1997-1998 se retrouvent également sur ce
site. Les questions et réponses portant sur l'année 1998-1999
Sajouteront au fur et a mesure.

4.2 Tenuedesdossiers

Pour tous les dossiers verifiés, le vérificateur devra spécifier le service
d'enseignement « régulier ou adulte ».

Tous les cas de non-conformité pour |'une des trois raisons suivantes et
non justifiés par le collége conduiront a une récupération financiere :

1. Absence du certificat de naissance et/ou de citoyenneté

2. Absence de document établissant la gratuité pour étrangers

3. Absence de piéces justificatives pour I'admission.
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54.2
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5.4.4

Conformité des données

Pour tous les dossiers vérifiés, le vérificateur devra spécifier le service
d'enseignement « régulier ou adulte ».

Les dossiers non conformes issus des avis portant sur la conformité des
données devront étre corrigés au SIGDEC par le college. Le
vérificateur devra sassurer que les modifications ont été effectuées a
I'aide des images de dossier.

Volet identité del'ééeve : dévesnon résidents du Québec

Le Reglement sur les éleves venant de I'extérieur du Québec a été
abrogé et remplacé par le « Réglement sur la définition de résident du
Québec ». Ce dernier précise, qui au sens de la Loi sur les colleges
d'enseignement général et professionnel, est « résident du Québec ». Les
exemptions sont maintenant prévues a |'annexe budgétaire F028.
Toutefois, sur le plan pratique, pour 1998-1999, les regles sont les
mémes qu’ en 1997-1998.

Volet présencedel'ééve: désinscription

Tel quil avait éé indiqué dans le guide de I'année précédente, les
attestations de fréguentation scolaire signées apres la fin de la session
concernée ne sont plus acceptées comme preuve de fréquentation ains
gue les avis d'annulation ou d'abandon de cours.

Volet cheminement del'ééve: base d'admission

Depuis septembre 1997, I'déve qui sinscrit dans un établissement
collégia doit avoir réuss les cours prévus du 2° alinéa de l'article 2 du
Réglement sur le régime des études collégiales.

Aing, pour les nouveaux éeves inscrits apres le 31 ma 1997, le
vérificateur devra sassurer que I'édéve a accumulé au secondaire le
nombre d'unités et conséquemment, qu'il a réussi tous les cours prévus
et exigés par le Régime des éudes collégides. Pour ce fare, le
vérificateur utilisera le document présentant les « conditions générales
dadmission aux études collégiales » préparé par la Direction de
I'enseignement collégia. Ce document est disponible au collége.

Volet cheminement del'ééve : notesincomplétes



5.4.5

Annexe 7

Annexe 8

Précisions au sujet des incomplets temporaires

Les éablissements doivent retirer les remarques incomplets (IT) des
dossiers des éléves et les remplacer par une note scolaire dans un délai
n'excédant pas deux sessions supplémentaires a la session concernée.
Les dates a respecter sont les trois dates de début de session telles que
définies au calendrier du Collége. A compter de |'automne 1999, les
dates seront les suivantes : 17 septembre, 1% février et 1% juin.

Précisions au sujet des incomplets permanents

L'éablissement peut, piéce justificative a I'appui, laisser la remarque
(IN) dans le dossier de I'éléve dans les cas de force majeure empéchant
I'éléve de se consacrer pleinement a ses études sur une période sétant
prolongée au-dela dun mois. Toute autre situation doit étre
exceptionnelle, clairement expliquée au dossier de I'éléve et autorisée
par la personne désignée a cet effet par le collége. Pour étre acceptée,
I'exception doit étre conforme a la Politique ingtitutionnelle d'évaluation
des apprentissages (PIEA) du college.

Volet cheminement del'éléve: programme d’inscription

Ajout d'un nouvel éément de vérification pour ce volet, soit les cours
suivis par I'ééve et la correspondance avec le programme concerné.
Les grilles de cours sont disponibles dans les colléges. Le vérificateur
devra en faire la demande aux autorités concernées du college. Tout
cas non conforme et non justifié par le collége sera retranché de fagon
automatique du financement.

Ajout d'une nouvelle annexe concernant un modéle de résolution
du Consell d'administration

Cette nouvelle annexe présente un model e de résolution a transmettre
avec le rapport de vérification.

Grillesderéponse

Les grilles de réponse ont éé modifiées pour tenir compte du service
d'enseignement « régulier ou adulte ».

Toute raison pouvant amener a une récupération financiere est
identifiée sur chacune des grilles de réponse. Ainsi, tout cas non
conforme, non justifié ou sans piéce explicative additionnelle conduira a
une récupération financiére automatique.



INTRODUCTION

Le présent document sadresse aux Vvérificateurs externes des éablissements d'enseignement
collégia privés agréés aux fins de subvention.

Conformément a l'atidle 94 de la Loi sur l'enseignement prive, ['éablissement
denseignement collégid privé agréé aux fins de subvention nomme, pour chague exercice
financier, un vérificateur externe. Toujours en conformité avec l'article 94, le ministre peut
préciser le mandat applicable a I ensemble des vérificateurs externes. Elle leur demande de
donner, al’intérieur du rapport de vérification, leur opinion sur un certain nombre d'ééments
dont le suivant :

Les méthodes utilisées par |'éablissement pour la cueillette des données
sur ses diverses catégories de clientdles et la concordance entre les
données recueillies et celles transmises au Systeme d'information et de
gestion des données sur |'effectif collégial (SGDEC).

Le présent guide sur la vérification externe congtitue une annexe au mandat des vérificateurs
externes des établissements. 11 vise essentiellement ainstrumenter le vérificateur pour que ce
dernier puisse, comme décrit au chapitre 4.2.4 du Guide administratif du SGDEC, exercer
de maniére appropriée son mandat au regard de la vérification des données sur I’ effectif
scolaire et sur la concordance avec le SIGDEC.

Note: Dans le présent document, la forme masculine est utilisée a titre épicene. De plus,
afin ddléger le texte, le terme « vérificateur » et utilise en lieu et place de «
vérificateur externe ».






1. OBJECTIF DE LA VERIFICATION EXTERNE

L'objectif visé par le ministére de I'Education (le Ministére) en confiant un mandat au
vérificateur en ce qui atrait al'effectif scolaire et au SIGDEC et le suivant :

Asaurer le Minigtére que les données transmises par |'éablissement
concer nant les é&udiants admissibles au financement sont exactes, de
qualité ains que conformes aux lois, aux reglements, aux politiques
et aux directives qui Sy appliquent.

Pour atteindre cet objectif, le Ministére précise ci-dessous les deux volets du mandat de
verification de I'effectif scolaire quiil attribue au vérificateur.

1. Lesavis

D'une part, le vérificateur est appelé a donner son avis sur la qualité des renseignements
détenus par I’ éablissement sur les éléves et sur le respect des régles concernant leur
transmission dans la banque de données du Ministére (le SIGDEC).

2. Lescontrbles

D'autre part, le vérificateur est gppelé a exercer un certain nombre de controles plus
particuliers sur des dossiers dééves choisis par le Ministere. 1l faut noter que ces
dossiers, éant chaisis par le Ministére, ne congtituent pas un échantillon représentatif de
I’ensemble de I’ effectif scolaire de |’ établissement.

Note: Lavérification ne porte que sur les dossiers présentant une formation « créditable »
(Cest-axdire pour laquelle des unités peuvent ére attribuées) puisque les
renseignements sur la formation «non créditable» ne sont pas transmis au
Minigtere.
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2. PROCESSUSET PORTEE DE LA VERIFICATION

21

2.2

2.3

Préparation du Guide de vérification sur |’ effectif

Le Minigtére procéde annudlement, vers la fin du mois davril, & la révison du
Guide de vérification des clientéles. Toutes les suggestions damédiorations, que
celles-ci proviennent du Ministere, des vérificateurs externes ou des éablissements
eux-mémes, sont considérées au moment de la révision annuelle du Guide. Vers la
finmai, le Guide révisé est soumis ala consultation du Comité mixte des finances du
privé. Sil y alieu, lesderniers gustements sont alors gpportés au Guide.

Transmission des documents

A la mi-aoit, le ministére de I'Education transmet aux directeurs généraux des
établissements une copie du Guide de vérification sur I’ effectif.

Il transmet auss directement aux firmes chargées de la vérification externe des états
financiers des éablissements privés les documents suivants :

- le Guide de vérification sur | effectif ;

- leslistes de contrdle des dossiers choisis par le Ministére;

- lefichier des grilles de réponse sur disguette (format Excel 97).

Veérification proprement dite
Lavérification porte sur deux volets : les avis et les controles.

Les avis portent sur un échantillon de dossers-déves représentatif de I effectif
scolaire de |'éablissement puisque les dossiers sont choisis au hasard et a chacune
des trois sessons. |l faut noter que le poids reatif de I'échantillon entre
I'enseignement ordinaire (régulier) et la formation continue (adulte) ne correspond
pas nécessairement au poids rédl de ces deux clientdles. Le choix desdossersreleve
du vérificateur, mais ce choix doit respecter le nombre et les critéres de sdection
prescrits par le Minigtére.

Les contrdles portent, quant & eux, sur un échantillon non représentatif de dossers-
éléves choiss par le Minigtere.

Lesregles de vérification sont décrites dans le présent guide.
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2.4 Acheminement desdocuments

Rapport de vérification et documents afférents

Lorsque la vérification des effectifs est terminée, |e vérificateur remet les résultats de
sa vérification au directeur généra de I'éablissement. 1l en remet égadement une
copie au directeur des éudes. L’éablissement peut dors préparer, au besoin,
certains édéments explicatifs du rapport de vérification avant que cdui-ci ne soit
dépose au consail dadministration de I'é&ablissement aux fins d'acceptation. Seules
les piéces recues au Ministere avec le rgpport de véification sont prises en
considération.

L'éablissement achemine les documents suivants au Ministére au plus tard le
1% novembre en méme temps que le Rapport financier annuel (RFA).

- une copie de larésolution du consall dadminigtration de I’ éablissement acceptant
explicitement les réaultats de la vérification externe des effectifs (modele en
annexe);

- leslistes de contréle paraphées sur chague page par le vérificateur;

- les grilles de réponse sur disguette accompagnées des notes explicatives ou des
commentaires (sur fichier Excel 97), aing que leur version imprimée;

- les photocopies des documents demandés au vérificateur par le Ministere;

- les pieces judificatives supplémentaires jugées pertinentes par |'éablissement a
desfinsd’ andyse par le Minigere.

Coordonnées de transmission

L es documents énumérés ci-dessus doivent étre transmis a la personne et al'adresse
suivantes:

Monsieur Clermont Marceau

Ministére de |'Education

Enseignement supérieur

Direction générale du financement et de |'équipement

Direction du financement et du controle

Edifice Marie-Guyart, 19° étage

1035, rue De La Chevrotiere

Québec (Québec), GI1R 5A5

Piéces justificatives supplémentaires

La copie des résultats remise au directeur des éudes permet a I'éablissement de
préparer, pour le 1¥ novembre, pour chacun des éléves visss, les piéces judtificatives
supplémentaires que |’éablissement pourrait souhaiter porter a I'atention du
Ministéere au moment de statuer sur les suites a donner au rapport de véification
(par exemple : pieces qui auraient pu ne pas étre détectées par e vérificateur).
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Chague éablissement est responsable de fournir ces pieces sil I'estime apropos.
Seules les pieces regues au Ministére avec le rapport de vérification ou au plus tard
le 1* novembre seront prises en considération pour I'année financiére 1998-1999.
Les piécesreatives au statut 1égd de I'déve ou a sa base d'admission regues aprés la
date limite pourraient toutefois servir a lever la récupération financiere des années-
Sess 0ns suivantes.

Les pieces explicatives supplémentaires doivent ére transmises a la personne et a
I'adresse suivante :

Mongeur Alain Routhier

Ministére de |'Education

Enseignement supérieur

Direction de I'enseignement collégia privé et de la coordination interne
Service des systemes et des données

Edifice Marie-Guyart, 18° étage

1035, rue De La Chevrotiere

Québec (Québec), GI1R 5A5

25 Traitement par leMinistere

L'andyse des différentes listes de contrble et des piéces qui y sont jointes est
effectuée par le Service des systémes et des données (SSD). Cette analyse permet,
notamment, déablir I effectif a retenir aux fins de subvention et de déerminer les
gustements financiers a effectuer.

La premiére étape consiste a anadlyser le rapport de vérification et ses documents
d'accompagnement recus au Ministere. Cela permet de déterminer les dossiers non
conformes susceptibles de conduire a un gjustement financier.

La deuxiéme éape consste a examiner les pieces supplémentaires fournies par
I'établissement.  Lorsgue toutes les pieces recevables ont éé anaysées, le SSD
procéde al'gjustement requis aux effectifs scolaires aux fins de subvention.

Findement, les effectifs révisés sont confirmés a I'éablissement par lettre. Les
gustements aux subventions et les récupérations pour €éves non résidents du
Québec, le cas échéant, sont apportés aux éats financiers de I'année suivant la
vérification.
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3. DIRECTIVES GENERALESDE VERIFICATION

3.1

3.2

Répondant du Ministere

Pour répondre aux questions sur la comprénhension des directives du présent guide
de vérification, le Ministére a désigné la personne dont le nom et les coordonnées
gpparaissent ci-dessous. Les éablissements sont encouragés a communiquer avec le
répondant du Ministére pour tout litige relatif al’ interprétation du présent guide.

Monseur Alain Routhier

Service des systemes et des données

Direction de I'enseignement collégia privé et de la coordination interne
Tél.: (418) 646-4509

Les divers intervenants sont invités a communiquer leurs questions par écrit. Le
processus de communication mis en place vise a favoriser la diffuson de
I’information pertinente aux colléges. Aing, toutes les questions recues par écrit et
jugées d’ ordre générd par le Minigtére font I’ objet d’ une réponse rendue disponible
atous. L’information est diffusée au moyen d’'un document Questions et Réponses
mis a la disposition des colléges sur le site Internet du Ministére sous la padtille
Vérification de larubrique Enseignement supérieur, section Enseignement collégial.
Les questions et réponses des années précédentes se retrouvent également sur ce
gte.

Les questions écrites peuvent étre transmises al’ adresse électronique suivante :
aan.routhier@meg.gouv.gc.ca

Le présent guide seraintroduit dans ce site a compter du mois d’ ao(t 1999.

Déais d'acces aux pieces

La vérification se fait sur place, dans I'éablissement. Le vérificateur doit donc faire
venir les dossiers ason lieu de travail dans I'éablissement et non pasal'adresse de sa
firme. Le vérificateur fournit laliste des dossiers a vérifier au personnd administratif
de I'éablissement la journée méme ou il fat son examen des dossers.

L 'éablissement est tenu de lui fournir les dossiers demandés dans la méme journée
ou au plustard le lendemain.
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La conformité ou la non-conformité du dossier doit étre établie au moment ou le
vérificateur en effectue la véification. La non-conformité est maintenue méme s
I'établissement peut obtenir, aprés coup, aupres de I'@éve ou d'autres personnes, les
piéces ou documents manquants qui rendraient le dosser conforme. La non-
conformité et également maintenue méme s |'éablissement a d§a entrepris des
démarches pour corriger la Situation.

Cependant, il est possible qu'en vertu de pratiques administratives internes certaines
piéces ne soient pas classées dans le dosser « physique» de I'déve, mais soient
plutdt classtes alleurs. Dans ces cas précis, la direction de |'éablissement
bénéficiera dun déla de deux jours pour remettre au vérificateur les pieces ou
documents manquants. En cas dabsence de bulletin au dosser de I'déve,
consdérant les délais dimpresson du nouveau modéde de bulletin, le vérificateur
peut autoriser un délai additionnel, maisil devral'indiquer al'aide dune note dans la
grille de réponse portant sur la « Tenue des dossiers ».

Dans certains cas exceptionnds, il se peut que la direction de I'éablissement
démontre au vérificateur que ce délai de deux jours est insuffisant compte tenu des
particularités du systéme de classement. Le véificateur devra aors communiquer
avec le répondant du Ministere afin de discuter de ce cas d'exception. Toute entente
spécide convenue avec le représentant du Ministére doit étre précisée au moyen
d une note dans la grille de réponse portant sur la « Tenue des dossiers ».
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4. AVIS

Les avis que doit émettre le véificateur sont de deux types et les deux types davis
portent sur les mémes dossers.

4.1

Latenue desdossers: le Ministére demande au vérificateur de se prononcer sur
la tenue des dossiers-ééves de |'établissement. Les dossiers doivent contenir, entre
autres choses, toutes les piéces judificatives permettant d' appuyer l'information
transmise par 'éablissement pour sa demande de financement concernant un éléve
donné.

La conformité des données : e vérificateur doit se prononcer sur la conformité
des données contenues dans la banque du Minigtére (SIGDEC) avec celles qui sont
contenues dans les dossiers des ééves de |'é&ablissement. Lorsqu'un dossier est non
conforme, il doit sassurer que la correction au systeme est effectuée par
I'éablissement.

Echantillon desdossiers a vérifier

Dansle but d'assurer la comparabilité des résultats provenant des avis donnés par les
vérificateurs et dans un souci d'équité envers tous les éablissements, le Ministére
émet les directives suivantes relaivement ala sdection de I'échantillon.

Tailledel'échantillon

Lataille de I'échantillon varie en fonction de |’ effectif scolaire exprimé en nombre
dééves a temps plein a I'enseignement ordinaire et a la formation continue. Le
vérificateur doit donc se référer a1’ annexe sur lataille des établissements du réseau
ans qu'au tableau suivant &fin déablir le nombre de dossiers a vérifier.

Tailledel’ effectif scolaire de Taille del'échantillon
I'éablissement (nombre d'ééves) (nombre de dossiers)
Inférieur 23 000 30
De 300045000 35
Supérieur a5 000 40
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Composition del'échantillon initial

Des paramétres précis ont été fixés afin de sassurer que I'échantillon sdectionné par
le vérificateur couvre les trois trimestres (été, automne et hiver) ains que les deux
services denseignement (ordinaire et formation continue). Les dossiers a retenir
pour les avis doivent ére différents des dossiers sdectionnés par le Ministére aux
fins de contrdle.

Dans e tableau suivant, on présente la répartition requise de I'échantillon en fonction
delataille de ce dernier.

TRIMESTRE / SERVICE TAILLE DE L'ECHANTILLON
D'ENSEIGNEMENT
30 35 40
Eté98
Ordinaire 2 2 2
Formation continue 4 5 6
Automne 98
Ordinaire 9 9 10
Formation continue 3 5 6
Hiver 99
Ordinaire 9 9 10
Formation continue 3 5 6

S I'éablissement n'a pas d effectif scolaire dans 'une ou quelques-unes des six
catégories précédentes, la talle de I'échantillon prescrit doit quand méme étre
respectée. Il sagit dors de compléter I'échantillon en sdectionnant des dossers
supplémentaires au prorata des catégories ou setrouve |’ effectif. S I'un des dossiers
sdectionnés est celui d'un @éve regu ou envoyé en commandite ou inscrit dans un
cheminement hors-programme, le vérificateur doit le remplacer par un autre dossier.

Echantillon supplémentaire
Dans les cas ou le nombre de dossiers non conformes représente plus de 25 % des
dossers vérifiés, le vérificateur devra Sdectionner et vérifier un échantillon

supplémentaire de dix dossiers, amoins quiil ne sagisse d'une erreur systémique liée
aux procédures de |'établissement.

Le pourcentage de 25 p. cent des dossiers non conformes doit étre calculé de fagon
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distincte pour chacun des deux volets : 25 p. cent pour latenue des dossiers et 25 p.
cent pour la conformité des données et cdlaméme s cest le méme échantillon qui a
éeutilise,

Pour éablir le totd des dossers non conformes, on tient compte uniquement du
nombre de dossiers.  Aing, un dossier pourrait ére déclaré non conforme
relativement a plusieurs volets et é&re compté pour un seul dossier non conforme.

La compostion de ce nouvd échantillon devra ére éablie en fonction des
spécificités des dossiers déclarés non conformes quant aux trimestres et aux services
d'enseignement couverts.
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4.2 Tenuedesdosses

421

422

423

Latenue des dossiers des éléves de |'éablissement doit &re conforme al'article 7 du
Reglement sur les établissements denseignement privés au collégid et a ses
commentaires afférents (présentés en annexe 2), ains qua l'annexe 025 du Régime
budgétaire et financier des établissements privés.

Le véificateur fait sa vérification de conformité en examinant chacun des dossiers
des ééves de son échantillon. Mémesi le dossier aéé sdectionné sur labase del'un
des trimestres seulement, la véification porte sur les trois trimestres de I'année
scolaire terminée lorsque le cas sapplique.

Fréquentation scolaire

Dans son avis sur latenue des dossiers, le vérificateur pourratenir compte des notes
de I'déve au bulletin scolare pour porter son jugement sur la preuve de
fréquentation scolaire exigée a l'aticle6 de I'annexe 025; Sil se sert des notes
scolaires, il devracependant préciser larégle dinterprétation dont il sest servi.

Substitutions

Depuis le 31 décembre 1998, pour les déves en trangtion entre deux régimes
d'éudes, les colléges doivent transmettre au SIGDEC les subgtitutions nécessaires
pour les cours de formation générale commune ou propre lorsque ces cours ont été
complétés en vertu des anciens régimes. Les colleges ne sont pas tenus de
consgner dans les dossiers physiques des ééves les formulaires de déclaration de
subgtitution de cours. Toutefois, dans le but de justifier ces subgtitutions massives,
les colleges doivent avoir une grille de référence illustrant les cas pour lesquds ils
ont subgtitué les cours du Régime 3 par ceux du Régime 2 ou du Régime 1 ou les
cours du Régime 2 par ceux du Régime 1. Cette grille n'a pas a ére classée dans
tous lesdossiers.

Le vérificateur devra cependant sassurer de la cohérence entre les cours substitués
et lagrille de référence du collége.

Ajustementsfinanciers
En ce qui concerne les dossers non conformes pour les raisons suivantes:

1. Absencedu certificat de naissance et/ou de citoyenneté

2. Absence de document éablissant la gratuité pour €éve non résident du

Québec

3. Absence de piecesjustificatives pour I'admission
prévues dans la grille de réponse et pour lesquels les explications ou les pieces
additionnelles fournies par le collége sont jugées insuffisantes par le Ministére, ces
éléves sont retranchés de facon automatique du financement et intégrés dans la
banque des éléves ne répondant pas auix critéres dadmission ou n'ayant pas droit ala
gratuité scolaire.
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424 Grillesréponses

Le vérificateur doit ensuite remplir la grille de réponse dans le fichier Excd 97 (voir
exemple en annexe). 1l doit égdement remplir la liste nominative (nom, prénom et
code permanent) de chacun des dossers-ééves véifiés, dans le méme fichier
Excd 97 dans I’ onglet portant sur les noms. Sur cette liste nominative, il indique,
pour chacun des dossiers-édéves, sa conformité (CO) ou sa non-conformité (NC).
Dans e cas de non-conformité, il doit indiquer a cbté laou lesraisons en utilisant les
numeéros prévus dans la grille sdlon quil sagit dun ééve du régulier ou des adultes.

A titre dexemple, s un dosser est non conforme en raison de «I'absence du
certificat de naissance et/ou de citoyenneté » inscrire le code NC - 1.
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Conformité desdonnées

Les données sur les éléves contenues dans la banque du SIGDEC doivent étre
conformes aux renseignements contenus aux dossiers-ééves de |'éablissement, aux
dates officieles de lecture prévues a l'aticle9 de I'annexe025 du Régime
budgétaire et financier des établissements privés.

Le vérificateur fait son examen de conformité a partir des « images de dossier »
obtenues par la procédure informatique du SIGDEC appedée POS3IMAG (voir
exemple en annexe). Cette procédure imprimera une « image de dossier » pour
chacun des éleves pour lesquels le vérificateur aurafourni un code permanent.

Le responsable de la transmisson des données au SIGDEC de I'éablissement peut
produire ces images a la demande. Quant ala maniére de lire les codes inscrits sur
ces «images de dosser » (liste 64A-00-01), le responsable de la transmisson
possede toute la documentation nécessaire.

La véification de conformité des données doit porter sur l'ensemble des
renseignements contenus dans le dossier et plus particuliérement sur les ééments
uivants

type de document officiel (lorsque I'déve est canadien);

type d' autorisation de s§our (lorsque I'ééve est éranger);

code de pays de citoyenneté;

document officid;

lieu de résidence permanente;

service densaignement de la Fiche dinscription (Fl);

régime d'éude (temps plein/temps partiel);

NUMEro du programme;

numeéros de chacun des cours,

source de financement de chacun des cours;

autres (détailler al'aide de notes).

©CoNoogh~wbdE

e
= O

Le vérificateur fait son examen de conformité a partir de chacun des dossiers-éléves

de son échantillon. Méme g le dosser a é¢é Sdectionné sur la base de I'un des
trimestres seulement, la vérification porte sur les trois trimestres de I'année scolaire
vérifiée. Etant donné qu'il est possible qu’un ééve sinscrive dans un autre collége
gorés avoir fat des études dans le college véifié, il est possible que le nouveau
collége ait modifié des informations relatives aux données sociodémographiques.
Cela peut étre le cas des déments 1 a 5 ci-dessus. Pour ces cing ééments, il faut
donc comparer I'information disponible dans le dossier physique de I'ééve avec
celle déclarée par le College dans la section « Remorque activité-éablissement » de
I'image de dosser. Lorsqueles
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informations retrouvées sur I'image de dossier sont différentes de celles disponibles
dans le dossier de I'déve, le vé&ificateur doit identifier le dosser « non conforme »,
joindre toutes les piéces ou |'on retrouve les incohérences (fiche dinscription, image
du dossier du collége, etc.) et indiquer clairement ol se retrouvent ces incohérences

Par lasuite, le veérificateur remplit lagrille de réponse jointe en annexe.

Le verificateur doit remplir cette grille dans le fichier Excd 97 (voir exemple en
annexe). |l doit égaement remplir la liste nomingtive (nom, prénom et code
permanent) de chacun des dossers-deéve: véifiés, dans le méme fichier Exce 97
dans I'onglet portant sur les noms. Sur cette liste nominative, il indique, pour
chacun des dossiers-déve:, sa conformité (CO) ou sa non-conformité (NC). Dansle
cas de non-conformité, il doit indiquer a coté la ou les raisons en utilisant les
numéros prévus dans la grille. Apres andyse, les gustements financiers seront
apportés par le Ministére le cas échéant . Pour les données non conformes, le
vérificateur doit demander a I'éablissement de procéder aux corrections dans le
SIGDEC. Le vérificateur doit auss Sassurer que toutes les corrections ont été
effectuées. Il verra dors a l'indiquer a I'endroit prévu a cet effet dans la grille-
réponse. Si pour quelque raison que ce soit, |’ établissement ne veut pas ou ne peut
pas apporter les corrections demandées, le véificateur doit I'indiquer sur la grille et
joindre |’ explication de I &ablissement.

Note sur le numéro de programme

Le numéro de programme sur le bulletin de I'déve doit correspondre & un
numéro officid reconnu par le Ministére (numéro enregistré dans le SSIGDEC
sur I'image de dossier). 11 se peut cependant que ce numéro différe de celui de
certains documents internes présents dans le dossier de I'ééve; cela se produit
lorsque I'éablissement utilise des numéros de programme « maison » pour
mieux identifier ses effectifs. Cette pratique est conforme dans lamesure oul la
table de conversion entre les numéros de programme « maison » et ceux du
SIGDEC est clarement définie et facilement accessble au véificateur.
Cependant, la converson n'est pas conforme lorsque cdleci se fait dun
programme de DEC vers un programme dAEC ou vice-versa. Dans tous les
cas ou l'éablissement utilise une table de converson des numéros de
programme, le véificateur doit en joindre une copie a son rapport en
identifiant celle-ci de maniére gppropriée.
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Note sur les cours

Les cours inscrits au dossier de I’ éléve, lorsgu'ils ne sont pas suivis, doivent
comporter une mention de dispense (DI), d équivaence (EQ), de subgtitution
(SU) ou dincomplet (IN). Lorsque I'une ou |’ autre de ces mentions existe,
une piece dans le dossier doit lajudtifier. Dans le cas d'une subdtitution (SU),
les informations données a ce sujet au volet « tenue des dossiers » (4.2.2) sont
égadement pertinentes. Lorsgue le cours est suivi, une véification dela preuve
de fréquentation doit ére fate; aux fins des avis, le bulletin peut servir de
preuve de fréguentation. Pour toute absence de preuve de fréguentation, le
vérificateur doit indiquer les numéros de cours concernés dans la grille de

réponse.

Note sur les sources de financement

Dans la vérification des sources de financement, il faut noter que seules les
sources de financement « 10 » (financement par le MEQ) n'ont pas a ére
appuyées par une piéce dans le dossier de I'deve. Les codes utilises pour les
autres sources doivent étre conformes a la définition qui en et donnée dansle
guide du SIGDEC.
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5. CONTROLES

Les contrles sappliquent un effectif chois par le Ministére. Ces contrfles ne
Sappliquent donc pas a un échantillon représentatif de |’ effectif de I'éablissement.

Comme I'objectif de la vérification externe est dassurer le Ministére que les données
transmises par |'éablissement concernant les éudiants admissibles au financement
sont exactes, de qualité ainsg que conformes aux lois, réglements, politiques et
directives qui Sy appliquent, les controles visent un effectif pour lequel le Minigtéere
désire avoir un avis spécifique sur la quaité des renseignements contenus dans la banque
du SIGDEC.

5.1

Principesretenus

L effectif chois ne concerne que les éléves pour lesquels I'établissement a demande
un financement aI'Etat (MEQ, MSS, MSSS," etc).

Cete vérification sapplique aux éeéves inscrits au service de I'enseignement
ordinaire (régulier) ains qu'au service de la formation continue (enseignement aux
adultes). Elle sapplique également aux trimestres d'été, d'automne et dhiver.

Les renseignements déclarés par I'éablissement ont d§a fait I'objet de vérifications
et de cohérences informatiques conformément aux regles budgéaires de
financement. La présente vérification se limite donc & examiner certains aspects des
dossiers des déves afin de statuer sur I'exactitude des renseignements transmis et sur
leur conformité avec des documents ou des piéces justificatives reconnus.

Les trois volets dune déclaration pouvant faire lI'objet dune vérification sont

52 Elémentsavérifier
énumérés ci-dessous
1. MEQ: ministére de |’ Education

MSS: ministere dela Solidarité sociale
MSSS : ministére de la Santé et des Services sociaux



-20-

* |dentité de I'ééve: cette vérification porte sur la personne propre et unique de
I'deve et permet de sassurer de certains aspects sociodémographiques se
rapportant a celui-ci; voici quelques exemples d'déments pouvant faire I'objet
d une vérification: nom de I'déve, date de naissance, sexe, dtatut 1égd de
résdence au Canada, droit a la grauité scolaire (par opposition a la
contribution additionnelle qu'un éablissement agréeé peut exiger dun éléve non
résident du Québec).

* Présence de |'d@éve : cette véification porte sur la confirmation de la présence ou
de la fréquentation de I'déve conformément aux régles budgétaires, voici
quelques exemples dééments pouvant fare I'objet d'une vérification:
programme de I'éléve, cours suivis, régime d'éudes, etc.

» Cheminement de I'ééve: cette véification porte sur les services de formation
recus par I'édéve conformément aux reéglements et aux directives en vigueur;
voici quelques exemples déléments pouvant faire I'objet d' une vérification :
base dadmission de I'édéve, respect des prédables, conditions relatives a la
«session daccuell et intégration », respect des conditions dadmission a la
« session de trangtion », modalités d' attribution des remarques (DI, IN, EQ,
SU), types de composantes de formation des cours suivis par I'déeve, etc.

Le Minigtére déermine annudlement quels sont les éments des volets qui doivent
faire I'objet dune vérification de I’ effectif chois. La vérification Seffectue a l'aide
dun certain nombre de Listes de contréle des clientéles collégiales devant étre
remplies par le vérificateur (voir annexes).
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Processus de vérification

5.3.1 Gestion documentaire de |'établissement

Le vérificateur senquiert dabord aupres de I'éablissement de son mécanisme de
gestion documentaire des dossiers-ééves.

5.3.2 Listes de contrble des clientéles collégiales

Le Ministére produit, pour chague établissement, les différentes Listes de contrble
des clientdes collégiales. Ces ligtes sont transmises directement aux vérificateurs.
Elles contiennent tous les effectifs choisis pour vérification conformément aux
normes précisées ci-gpres.  Les différents modeles de ces listes sont présentés en
annexe.

Le vérificateur doit, pour chague éléve ou dosser a véifier, remplir la ligne
appropriée de la Liste de contrdle des clienteles collégiales. 1l sagit dindiquer les
résultats de la vérification en inscrivant sur laliste les codes gppropriés. Les codesa
utiliser sont indiqués sur les modéles de listes en annexe ains que dans la grille de
réponse fournie avec les listes de contrdle des clientéles collégiaes.

Le vérificateur doit vérifier tous les déments de chacun des dossers chois's, c'est-a
dire qu'il doit répondre a toutes les questions, méme s un dément est déterminé
comme éant non conforme des le début de la véification du dosser. Tous les
dossiers apparaissant sur les listes doivent étre vérifiés.

Le vérificateur devra relever autant de mentions d'erreurs qu'il y aura de dossiers ou
I'erreur aura é&té congtatée, méme s I'erreur découle d'une conduite systémeatique ou
généralisée de |'éablissement.

Dans le cas des ereurs systématiques, il est important que cdlesci soient
commentées dans une note annexée au rapport afin que l'anadyse qui en sera fate
puisse tenir compte de cette Situation particuliére.

A la fin du processus, le vérificateur compile les résultats a I'side de la grille de
réponse et paraphe ensuite chacune des pages des listes de controle.
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I nstructions détaillées

Le vérificateur remplit chacune des listes de contréle des clientdles collégides
fournies par le Ministére en y indiquant les codes appropriés. Toutes les fois quil le
juge nécessaire, le véificateur peut joindre une note explicative sur un dossier
d'édéve en numérotant sa note et en inscrivant le numéro sur laliste de controle.

5.4.1 Volet identité de I'éléve : éléves « non résidents du
Québec »

Un reglement du Ministere prévoit qu'un établissement doit percevoir des droits de
scolarité spécifiques dans le cas des ééves non résidents du Québec. |l est possible,
cependant, que des ééves répondant a des criteres précis soient exemptés de payer
ces droits. Tous les cas particuliers sont documentés dans le Guide administratif :
Les déves venant de I'extérieur du Québec, SGDEC, Tome A2 (le Guide A2). Ce
document est disponible auprés de la direction de I'éablissement, notamment aupres
des personnes responsables de la gestion des admissions.

Précisons quiil appartient a chacun des colléges de sassurer de I'admissibilité d'un
éléve a entreprendre des éudes au Québec. Aing, méme s un édéve adga éudié au
collégid antérieurement et quil fait une nouvelle demande d'admission dans un
collége, celui-ci doit avoir dans son dossier toutes les pieces de conformation de
statut et de son droit alagratuité scolaire.

La compréhension du chapitre 4 du Guide A2 (pages 33 a 50) est particulierement
importante pour pouvoir traiter de facon appropriée les dossiers des ééves étrangers
puisgue toutes les pieces reconnues par le Minigere y sont identifiées. De plus, dans
I'annexe VIII du Guide A2, on présente un exemplaire de chacune des pieces
actuellement reconnues avec des commentaires facilitant leur interprétation.

Cevolet de la vérification sefait en deux temps. Le vérificateur doit d'abord sassurer
que le satut de I'déve au Canada et conforme et que ce datut autorise
I'établissement a admettre I'déve. En plus de cette autorisation, le véificateur doit
égdement sassurer que I'déve adroit alagratuité scolaire.
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Note sur la nouvelle réglementation

Le 17 juillet 1998, le Réglement sur les ééves venant de I'extérieur du Québec a éé
abrogé et remplacé par le « Reglement sur la définition de résident du Québec ». Ce
dernier précise qui, au sens de la Loi sur 'enseignement privé, et « résident du
Québec ».

Les exemptions sont maintenant prévues a I’ annexe budgétaire 028. Toutefois,
sur le plan pratique, pour 1998-1999, les régles sont les mémes qu’ en 1997-1998.

Soulignons que I'gpplication intégrale de ce Reglement pour les déves non résidents
du Québec est prévue pour |'automne 2000 seulement.



- 24 -

a) Verification du statut del’déve au Canada

Le vérificateur doit sassurer que la ou les pieces présentes dans le dossier de I'éeve
confirment le statut de cdui-ci au Canada comme déclaré par |'éablissement et
figurant dans Liste de contrdle des clientéles collégiales: contréle du droit a la
gratuité (liste 536D-10).

CO:

PR-NC:

AP:

S le gtatut est confirmé, on remplit la case « Statut » en'y indiquant le code
« CO » (conforme).

S ladéclaraion de |'é&ablissement n'est pas conforme (par exemple, date de
vdidité du document périmée, formulaire non signé, etc.) et que le dossier
de I'ééve contient une piéce judtificative, remplir la case en y indiquant le
code « PR-NC » (piece reconnue mais non conforme). Joindre ensuite une
photocopie de la piece judtificative a la lige en Sassurant que le code
permanent de I'déve figure sur la photocopie &fin de déterminer a qui se
rapporte la piéce.

Dans le cas ou le dossier n'est pas conforme parce quil ne contient pas de
piece judtificative reconnue par le Minigtére dans le Guide A2, mais que le
dossier contient une autre piece justificative, remplir la case en inscrivant le
code « PNR » (piéce non reconnue) et joindre une photocopie de la piece
justificative en S assurant que le code permanent de I'déve figure sur la
photocopie.

Dans le cas ou le dossier n'est pas conforme parce quil ne contient pas de
piece judtificative permettant de se prononcer sur le statut de I'ééve au
Canada, remplir lacase eny inscrivant le code « AP » (absence de piéce).
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b) Vérification du droit ala gratuité (exemption dela contribution additionnelle

pour les ééves é&rangers)

Les ééves érangers que |'éablissement a déclarés au SIGDEC comme ayant droit ala
gratuité sont désignés dans la liste 536D-10 sous la colonne « Droit a la gratuité », par
lamention « oui », tandis que les éves n'y ayant pas droit sont désignés par la mention

«non »,

Le vérificateur sassure que les piéces présentes dans le dossier de I'ééve correspondent
aladéclaration de |'éablissement, en se servant du Guide A2.

CO:

PR-NC:

AP:

S ladéclaration de I'éablissement correspond aux pieces du dossier, la case
« Gratuité » est remplie en'y indiquant le code « CO » (conforme).

S ladéclaraion de |'é&ablissement n'est pas conforme (par exemple, date de
vdidité du document périmée, formulaire non signé, etc.) et que le dossier
de I'ééve contient une piéce judtificative, remplir la case en y indiquant le
code «PR-NC» (piece reconnue mais non conforme). Joindre une
photocopie de la ou des piéces du dosser a la liste et inscrire le code
permanent de I'éléve sur chacune des photocopies.

Dans le cas ou le dossier n'est pas conforme parce quil ne contient pas de
piece judtificative reconnue par le Ministére dans le Guide A2, mais que le
dossier contient une autre piéce judtificative, remplir la case en y indiquant
le code « PNR » (piéce non reconnue) et joindre une photocopie de la piéce
au dossier en s assurant que le code permanent de I'éléve est inscrit sur la
photocopie.

Dans le cas d'absence de piece permettant de se prononcer sur le droit ala
gratuité ou non de I'édéve éranger, la case et remplie en y inscrivant le
code « AP » (absence de piéce).
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5.4.2 Volet présence de I'éleve : désinscription

Le Ministére finance les ééves éudiant a temps plein a la date du décompte de
I'effectif scolaire, et ce, sur la base de chacun des cours du programme suivi par ces
éléves, que l'édéve soit recu en commandite ou non.

Au service de I'enseignement ordinaire (régulier), la date de décompte correspond au
20 septembre pour le trimestre dautomne et au 15 février pour le trimestre d'hiver.
Au trimestre d'éé, dans le cas de la formation continue (enseignement aux adultes)
ang que dans certains cas de cours intensifs donnés a | enseignement ordinaire, la
date du décompte est variable puisqu'ele correspond a 20 % de la durée du cours
(article9 de l'annexe 025 du Régime budgétaire et financier des éablissements
priveés).

Conformément a l'article 6 de I'annexe 025, I'é&ablissement doit posséder, dans ses
dossiers, une piéce atestant de la présence” de |'ééve a chacun des cours auxquels il
est inscrit. En I'absence de piéce, |'éablissement doit procéder a une désinscription
de I'édéve, c' est-adire enlever I'inscription-cours (IC) de la banque de données du
SIGDEC &t réviser son statut (temps complet ou partiel) .

L'objet du contréle de la présence aux cours et de permettre au Ministére de
sassurer qu'il ne finance que les éléves qui sont encore aux éudes a la date du
décompte, et non pas ceux qui auraient abandonné certains cours avant cette date. |
ne sagit donc pas d'un contrdle portant sur la journée méme du décompte, mais sur
le fait que I'ééve suit encore son cours a cette date (la présence peut donc ére
congtatée gpres la date officidle du décompte).

Le vérificateur doit se prononcer sur la présence de I'déve désigné dans la Liste de
contréle des clientéles collégiales : controle de présence (liste 536D-20). |l doit se
prononcer sur chacun des cours inscrits sur cette méme liste; notons que ce ne sont
pas nécessairement tous les cours auxques I'édéve éait inscrit a un trimestre donné
qui figurent sur cette liste.

Voir ladéfinition de la « présence » de'@éve au chapitre 6.
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Remar ques particuliéres concernant les cours d'éducation physique

1. Les cours d'éducation physique sont numérotés au moyen d un code de huit
chiffres commencant par 109. Les trois chiffres du centre sont laissés ala
discrétion de I'éablissement. Les deux derniers chiffres représentent le poids
du cours aux fins de financement. Cest donc dire quil peut y avoir
divergence sur les trois chiffres du centre entre le code de cours utilisé par
I'établissement et celui qui est enregistré dans le SIGDEC sans que cea
congtitue une non-conformité. Cette particularité sapplique aux cours
d'éducation physique uniquement. Par contre, il est essentid que les trois
premiers chiffres et les deux derniers concordent pour quiil y ait conformité,

2. On retrouve dans la rédité collégide plusieurs cours d'éducation physique
possibles (judo, volleybal, tennis, équitation, etc.). Cette diversté n'éant
pas essentielle pour les travaux du Ministére, il a é&é convenu que les
établissements puissent utiliser, a leurs fins particulieres, des titres de cours
qui leur conviennent, méme s c'est le titre général d'éducation physique que
I'on retrouve au SIGDEC.



CO-x:

NC-x :
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Dans le cas dune présence confirmée, inscrire le code « CO» (présence
confirmée) sur la liste, suivi du numéro correspondant aux Stuations décrites
ci-gprés. Aux fins de la vérification externe de I'effectif scolaire portant sur
I'échantillon de dossiers ciblés par le Ministére, les seules preuves acceptables
delaprésence d'un éléve au cours sont les suivantes.

1

2)

3

4)

Attestation de présence au cours datée et signée par |'éléve, a la date du décompte de
I'effectif ou & une date ultérieure a la condition qu’elle précéde la fin de la session
concernée;

Liste de classe identifiant les étudiants, signée par un professeur a la date du décompte
de I'effectif ou & une date ultérieure & la condition qu’ elle précéde la fin de la session
concernée et attestant de la présence de chaque éléve;

Confirmation de changement de cours datée et signée par I'éléve apres la date du
décompte;

Toute piéce signée et datée par |'ééve et jugée recevable par le vérificateur externe.
Une photocopie de cette piéce doit étre jointe a la grille de réponse et le vérificateur
doit sassurer que le code permanent de I'éléve est inscrit sur cette photocopie. Pour cet
échantillon de dossers ciblés par le Ministére, le bulletin n'est pas une preuve acceptable de
laprésence del'déve.

Pour tous les cas de présence non confirmée, inscrire le code « NC » (présence
non confirmeée) suivi du numéo correspondant a l'une des Stuations

suivantes

1) Présence non confirmée car absence de preuve jugée acceptable;

2) Confirmation de changement de cours datée et signée par I'éléve avant la date du
décompte;

3) Confirmation d'abandon ou d'annulation de cours datée et signée par I'éléve avant ou
aprés la date du décompte;

4) Confirmation d'abandon de I'établissement signée et datée par I'éléve avant ou aprés
la date du décompte;

5) Autre piéce prouvant la non-présence de |’ éléve a la date du décompte.

Le véificateur remplit ensuite la grille de réponse, qui congtitue le sommaire
des réaultats de la vérification sur la présence des ééves (voir exemple en
annexe).
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5.4.3 Volet cheminement de I'éléve : base d'admission

a) Programmede DEC

L'article 2 du Réglement sur le régime des éudes collégides prévoit que :

Est admissible & un programme conduisant au dipldme d'études collégiales (DEC) la
personne qui satisfait aux conditions suivantes :

1

Un colleége peut toutefois admettre une personne qui posséde une formation qu'il juge
équivalente.

Elle est titulaire du dipldme déudes secondaires ou du diplome d'études
professionnelles décerné par le ministre de I'Education;

Elle a accumulé le nombre dunités aloué par le Régime pédagogique de
I'enseignement secondaire édicté par le Décret 74-90 du 24 janvier 1990 pour
I'apprentissage de I'histoire et des sciences physiques de 4° secondaire, pour
I'apprentissage de la langue d'enseignement et de la langue seconde de 5° secondaire
ainsi que pour |'apprentissage des mathématiques de 5° secondaire ou d'un cours de
mathématiques de 4° secondaire que détermine le ministre et dont les objectifs
présentent un niveau de difficultés comparable;

Elle satisfait, le cas échéant, aux conditions particuliéres d'admission au programme
que peut établir le ministre;

Elle satisfait, le cas échéant, aux conditions particuliéres d'admission établies par le
collége en application de I'article 19 de la Loi sur les colléges d'enseignement général
et professionnedl.

Eléves ayant obtenus leur DESDEP aprésle 31 mai 1997 :

L'ééve ayant obtenu son dipléme d'éudes secondaires (DES) ou son dipléme
d'éudes professonnelles (DEP) aprés le 31 ma 1997 et qui sinscrit dans un
établissement collégia doit avoir réussi les cours prévus au 2° dinéade l'atidle
2 mentionné précédemment. Ces cours sont les suivants :

Histoire de 4° secondaire

Sciences physiques de 4° secondaire
Langue d'enseignement de 5° secondaire
L angue seconde de 5° secondaire

Mathématiques de 5° secondaire ou un de 4° secondaire déterminé par le
ministre e dont les objectifs présentent un niveau de difficultés

comparables.
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Pour ces deves, le vérificateur doit sassurer que I'@déve a accumulé au
secondaire le nombre d'unités et conséquemment, quiil a réuss tous les cours
prévus et exigés par le Régime des éudes collégiaes pour I'admission. Pour
ce fare, le vérificateur doit utiliser le document présentant les « conditions
d'admission aux études collégides » préparé par la Direction de I'enseignement
collégia. Ce document et disponible au collége. Danstous les cas ol I'déeve
n'aurait pas cumulé les unités prévues pour I'admission au DEC, I'ééve devra
étre considéré comme non admissible aux éudes collégiaes.

Eléves ayant obtenu leur DES'DEP avant le 1% juin 1997

Pour les ééves ayant obtenu leur DES ou leur DEP avant le 17 juin 1997, les
exigences sont les suivantes. Aing I'é@éve de cette catégorie doit :

- éretitularedun DES

ou

- dun DEP & avoir réuss les cours de langue materndle et de langue
seconde de la 5° année du secondaire.

Reégles de verification

Le vérificateur s assure donc quel’ ééve inscrit a un programme de DEC sur la
liste 536D-30 est bien titulaire d'un DES ou d'un DEP en tenant compte des
particularités mentionnées précédemment. Cette vérification peut ére fate &
partir d une copie de I’un de ces documents dans le dossier de I’ ééve, et/ou
d un document vaide certifiant que I’ @éve abien obtenu I'un ou I autre de ces
diplémes du secondaire et qu'il répond a toutes les exigences, selon le cas. I
et important de distinguer la date d'émisson du dipléme de la dae
d obtention de cdlui-ci. Aing, il peut arriver que le Ministére n’ émette qu’en
novembre le dipléme (DES) d'un ééve I’ayant obtenu deés juillet, et cela, parce
gu’ une commission scolaire atardé atransmettre les résultats de I’ éléve. Or, la
condition d'admission prévoit que I’ééve doit avoir obtenu son dipléme pour
étre admissible au programme de DEC.

Lorsgue le dossier de I'ééve ne comporte pas de copie du DES ou du DEP, le
vérificateur peut également sassurer de la conformité du dossier en consultant
une liste du Minigtére a partir de laguelle peut étre véifiée I'obtention de I'un
ou l'autre de ces dipldmes (relevé de notes obtenu par la procédure
informatique POS3RSEC avec la mention « dipléme accordé »). La copie du
dipléme dans le dossier n'est donc pas essentidlle. Ici égaement, c'est la date
dobtention qui est Sgnificative.
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Lorsque le DES ou le DEP n'est ni dans le dossier de I’déve ni sur laliste du
Ministére, le dossier doit comporter un document signé par |'autorité désignée
par |'établissement pour effectuer cette téche attestant de 'équivalence du DES
(formation au moins égde ou supé&ieure au DES) conformément a la
digposition prévue a l'aticle2 du Reglement sur le régime des éudes
collégides. Le véificateur acceptera un tel document comme éant conforme
dans la mesure ou |'attestation signée porte une date antérieure a la date du
décompte. Une fois la date du décompte passée, I'éudiant ne peut poursuivre
ses études pour obtenir un DEC « conditionnellement » a I'obtention de son
DES (ou I’ équivaent).

On ne note qu'un seul cas d'exception ace qui précede. Cest le casdun éléve
admis au trimestre d' hiver sur la base d'une confirmation écrite de la part d'une
commission scolaire atestant que I'ééve aura son DES parce quil a terminé
avec succes ses études secondaires. Dans ce rare cas d'exception, I'ééve peut
étre admis « conditionnellement ». La confirmation de la commission scolaire
doit &re un original et non une photocopie. Voir a ce sujet la directive du
21 décembre 1994 signée par M. Jean-Yves Marquis a I'annexe sur les
admissions alafin du présent guide). A compter de I automne 1998, méme s
I’ééve a éé admis conditionndlement sur la base d une confirmation de la
commisson scolaire, I'édéve ne pourra pas poursuivre ses éudes au
programme de DEC s'il n"a pas obtenu son DES une fois la date du décompte

jpassee.

Attestations d' équivalence de niveau de scolarité de 5° secondaire du MEQ
Il et & noter que I'attestation d équivalence de niveau de scolarité de
5° secondaire (AENS) du ministére de I'Education n'est pas un dipléme
d études secondaires et, par consequent, n'est pas acceptable comme
condition d’admisson dansun programme de DEC (voir I annexe 3).

Avis d équivalence ddivré par le MRCI
Les équivaences pour des éudes faites a |’ éranger, déivrées par le ministére
des Rdations avec les citoyens et de I'lmmigration (MRCI) (anciennement
MCCI) répondent, quant a elles, aux conditions d admission au collégia dans
lamesure ou le niveau reconnu est de cinquiéme secondaire ou supérieur (Voir
I’annexe 3).




CO:

AP:

NCAA :

PR-NC:

AUT :
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S l'éablissement possade I'une ou l'autre des pieces identifiées
précédemment, inscrire le code « CO » (conforme) sous la colonne
Diplome Secondaire de laliste 536D-30.

En cas d'dbsence de piéce, inscrire le code « AP »,

S on trouve au dossier de I’ @éve une piece laissant présumer qu'ele
est équivalente au DES sans que I'on puisse retracer |'attestation
d'équivaence signée par l'autorité désignée par I'éablissement pour
effectuer cette tache, indiquer la mention de non-conformité par le
code « NCAA » (non conforme aucune attestation) et joindre une
photocopie de la piéce retracée au dosser en y inscrivant le code
permanent.

S ladéclaraion de |'é&ablissement n'est pas conforme et que le dossier
de I'deve contient une piece judificative (par exemple: date
d'obtention du DES aprés la date du décompte de I’ effectif scolaire),
remplir lacase en'y indiquant le code « PR-NC » (piéce reconnue mais
non conforme). Joindre une photocopie de la ou des pieces du dossier
a la lige et inscrire le code permanent de I'déve sur chacune des
photocopies.

Pour toute autre raison jugée non conforme, inscrire le code « AUT »
et déalller al’aide de notes.
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b) Programmed AEC

Dans le cas des attestations d'éudes collégides (AEC), on précise al'article 4
du Réglement sur le régime des éudes collégides, que tout éve inscrit & un
programme conduisant a une AEC doit :

- posséder une formation jugée suffisante et

- setisfaire al'une des trois conditions suivantes :
a  avoir interrompu ses études pendant au moins deux sessions’
consécutives ou une anneée;
b.  étrevisé par une entente conclue entre I'établissement et un employeur ou
par un programme gouvernemental;
c.  avoir complété au moins une année d'études postsecondaires échelonnée
sur une période d'un an ou plus.

For mation suffisante

Le vérificateur doit donc d'abord sassurer que le dossier de I'déve déclaré au
SIGDEC dans un programme dAEC (voir liste 536D-30) comporte une
preuve de formation suffisante. Laformation suffisante doit d'abord sappuyer
sur un document officid décerné par un éablissement denseignement et
fasat éa de la formaion antérieure de I'édéve; cette formation
« académique » peut ére compléée par dautres documents officids faisant
éat des acquis expérientids de la personne (par exemple: lettres
demployeurs). |l est évident qu'une smple déclaraion de I'déve quant a ses
études antérieures ext insuffisante, a moins qu'il ne sagisse dun ééve éranger
sans dipléme, auquel cas I'éablissement devrait faire passer des tests de
classement permettant de juger de sa formation antérieure, les résultats de ces
tests é&ant par la suite classés dans le dosser de I'déve. En toutes
circonstances, le jugement de I'éablissement et les piéces ayant servi a établir
cejugement doivent ére consignés dans le dossier del'ééve.

Le vérificateur peut égaement sassurer de la conformité du dosser en
consultant une liste du Ministére dans lagquelle peut étre vérifiée I'existence des
prérequis (relevé de notes avec la mention « dipldme accordé »). Cette preuve
peut ére un DES, un DEP, un dipléme supérieur ou équivaent au DES, ou
encore un document signé par les autorités compétentes de |'éablissement
attestant que la formation de I'éléve est jugée suffisante pour son admission au
programme dAEC.

Aux fins de cet article du réglement, les seules sessions ou trimestres considérés sont I'automne et I'hiver.
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Note: Pour sinscrire a un programme dAEC, le dipléme du secondaire n'est pas

obligatoire, mais |'éablissement doit démontrer que I’ ééve a une formation
quil juge suffisante pour I'inscrire a ce programme. Pour |I'admission a un
progranme d'AEC, l'attestation d'équivalence de niveau de scolarité de
cinquiéme année du secondaire (AENS) est recevable a la condition que le
collége ait procédé al’ andyse des chances de réussite de I'éléve qui Sinscrit
a une telle formation et que cette andyse ait &€ consignée au dossier de
I'déve.

CO: S l'éablissement possede les pieces identifiées ci-dessus, inscrire le
code indiquant que le dosser est conforme (« CO »), sous la colonne
Formation suffisante.

AP:  Encasdabsence de piéce, inscrire le code « AP ».

NCAA: S ontrouve dansle dosser del’@éve une piece laissant présumer que

AUT :

ce dernier possede une formation suffisante sans que I'on puisse
retracer |'attestation signée par l'autorité compétente désignée par
I'éablissement, indiquer la mention de non-conformité par le code
«NCAA » (non conforme aucune attestation) et joindre une
photocopie de la piéce retracée au dosser en y inscrivant le code
permanent.

Pour toute autre raison jugée non conforme, inscrire le code « AUT » et
détailler al’ aide de notes.

Autre condition

En plus de la formation suffisante, le dossier de I’ déve doit contenir une piéce
permettant & I'éablissement de Sassurer que I'une des trois conditions
supplémentaires est remplie.  Dans I'éventudité ol les piéces ne sont pas
disponibles au dossier, le véificateur peut Sassurer de la conformité du dossier
en consultant une liste du Ministére dans laguelle peut ére vérifié le fait que
I'une des trois conditions est remplie (par exemple, image du dossier de I'déeve
du SIGDEC qui prouverait que ce dernier ainterrompu ses éudes pendant au
moins deux trimestres consécutifs ou une année compléte, ou encore I'image
du relevé de notes du secondaire comparée a celle du SIGDEC montrant que
I'deve a dga interrompu ses études durant le délai prescrit). Ces images n'ont
pas nécessairement a étre consignées dans le dossier des ééves.
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Dans le cas d'ententes avec un employeur, ces ententes doivent étre écrites sur
un document officid de I'employeur et eles doivent ére accesshles au
veérificateur, mais eles n'ont pas nécessairement a ére consignées dans le
dosser de chacun des déves visés. L'éablissement n'a pas a porter un
jugement particulier sur ce type de piece.

En ce qui concerne I'année d'éudes postsecondaires, mentionnons qu'une
impresson de limage du dosser de I'déeve provenant du SIGDEC et
démontrant que celui-ci a complété au moins une année d'études collégiaes
(C'est-a-dire réuss des cours pour lesquels au moins vingt unités ont éé
attribuées) avant son admission au programme dAEC et acceptable.

CO: S I'éablissement possede les piéces judtificatives (ou l'image de dossier)
permettant de confirmer que I'déve remplit I'une des trois conditions
identifiées ci-dessus, inscrire le code « CO » dgnifiant que le dosser est
conforme sous la colonne Autre condition.

CNC: Dans|le cas contraire, inscrire le code « CNC » (condition non conforme).

AUT : Pour toute autre raison jugée non conforme, inscrire le code « AUT » et
détailler al’ aide de notes.

Le vérificateur remplit ensuite la grille de réponse qui congtitue le sommaire
des réaultats de la vérification de la base dadmisson (voir I'exemple en
annexe).
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CO:

AP:

NNT :
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Volet cheminement de I'éleve : notes incompletes

Incompletstemporaires (1 T)

L'article 19 de I'annexe budgétaire 025 précise que les éablissements doivent
retirer les remarques incomplet temporaire (IT) des dossiers des éudiants et
les remplacer par une note scolaire dans un délai n'excédant pas deux
sessions supplémentaires a la session concernée.

Les deux sessons (ou trimestres) supplémentaires concernent |'automne,
I'hiver et I'é&é, et cela, méme s |'é&ablissement n'offre pas de sesson d'éé. En
d autres termes, I'« Incomplet » temporaire (IT) accordé a I’ automne d’ une
année scolaire doit toujours étre complété au plus tard au début de I automne
suivant, amoins d' ére judtifié par une situaion de force mgjeure. Dans le cas
d'un incomplet temporaire «IT » figurant sur la lise de contréle, le
vérificateur doit Sassurer de I'existence dans le dossier d'une preuve de
fréquentation acceptable pour ce cours.

Note sur I’ échéance de transmission des résultats

Pour I’ année 1998-1999, les dates a respecter sont |es trois dates de début de
session telles que définies au calendrier du Collége. A compter de I’ automne
1999, les trois dates a respecter seront le 1% septembre, le 17 février et le
1% juin.

Dans le cas d'une preuve de présence au cours confirmée et de la transmission
dune note au SIGDEC avant les ddas exigés, insrire le code « CO »
(conforme) sur laliste 536D-40.

Dans le cas d' une présence au cours non confirmée du fait de I’ absence de
piece judtificative acceptable, inscrire le code « AP » (absence de piece).

Dans le cas d'une présence au cours confirmée mais d' une non-concordance
entre les données parce que |’ éablissement a remplacé laremarque I T par une
note sans I’ avoir transmise au systéme SIGDEC dans les ddlais exigeés, inscrire
le code « NNT » (note non transmise).




NCD :

AUT :
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Lorsque le dossier et non conforme pour les deux raisons suivantes, inscrire
le code « NCD » (non conforme double raison) :
1) Laprésence au cours est non confirmée;
2) L’éablissement a accordé une note sans la transmettre au SIGDEC
danslesddais exigés.

Pour toute autre raison jugée non conforme, inscrire le code « AUT » et
détailler al’ aide de notes.

I ncomplets per manents (1 N)

L'article 20 de la méme annexe budgétaire précise que seuls les cas de force
maeure (piéce judificative a I'appui) peuvent conduire au maintien de la
remarque «IN». L'aticle 20 donne des exemples de cas de «force
maeure» : accident, maadie prolongée, assistance a des proches, €tc.
Normalement, la piece justifiant un cas de force mgeure provient de |'extérieur
de I'é&ablissement (par exemple: billet médical), ou d'un professionnd de la
santé a I'emploi de I'éablissement. Régle générde, la période d'absence doit
sére prolongée au-dea dun mois. Toute autre Stuation doit étre
exceptionnelle, clairement expliquée au dosser de I'déve e autorisée par la
personne désignée a cet effet par le college. Pour étre acceptée, I'exception
doit é&re conforme a la Politique inditutionnedle dévauation des
apprentissages (PIEA) du college. Tout cours ayant une remarque « IN »
laissée au dossier de I'déeve sans piece judtificative reconnue par le Ministéere
seranon financé.

Le vérificateur examine le dossier afin de sassurer que celui-ci comporte une
piece judtifiant un cas de type «force mgeure». Soulignons que certains
établissements conservent ces pieces sous surveillance a un autre endroit que
dansle dossier physique de I'déve afin d’ en assurer la confidentiaité,
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CO: Lorsguil y aprésence d'une piece judtificative d' un cas de « force mgjeure »
dansle dosser, inscrire le code « CO » (conforme) sur laliste 536D-40.

PNR: Dans le cas de la présence d'une piéce qui ne correspond pas a un cas de
« force mgjeure », inscrire le code « PNR » (piéce non reconnue) et joindre
une copiede lapiéce alalige.

AP: Dans le cas dabsence de piece permettant de judtifier la remarque IN,
inscrire le code « AP » (absence de piece).

NNT: S I'é&ablissement a remplacé la remarque IN par une note sans l'avoir
tranamise au systéme SIGDEC, inscrire le code « NNT » (note non
transmise) et joindre la preuve de fréquentation scolaire. En cas d' absence
de preuve, I'indiquer par une note.

AUT : Pour toute autre raison jugée non conforme, inscrire le code « AUT » et

déailler al’aide de notes.

Le vérificateur remplit ensuite la grille de réponse, a partir des résultats de sa
vérification des notes incompletes, telle qu’ éle gpparait en annexe.
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5.4.5 Volet cheminement de I'éléve : programme d’inscription et
cheminement

Le financement des ééves et en redion éroite avec les programmes dans
lesquels ceux-ci sont déclarés dans la banque du SIGDEC |l est donc important
gue le programme déclaré soit conforme a la rédité, a la fois au programme
auque l'déve sest inscrit e au cheminement scolaire de I'déve dans ce

programme.

A. Conformité de l'inscription

Pour I'examen de conformité de l'inscription, le vérificateur doit utiliser le
formulaire d'inscription de I’ ééve le plus récent trouvé dans son dossier. |l
vérifie la conformité du numéro et du nom du programme auquel I'ééve s est

inscrit par rgpport ace qui est inscrit sur laliste de contrdle.

Conversion de numéros de programmes

Le numéro de programme sur la fiche d'inscription de I'@éve doit correspondre
a un numéro officid reconnu par le Ministére (numéro enregistré au SIGDEC
sur I'image de dossier). 1l se peut cependant que ce numéro differe. Cela se
produit lorsque I'é&ablissement utilise des numéros de programme « maison »
pour mieux distinguer son effectif. Cette pratique est conforme dans la mesure
ou latable de conversion entre les numéros de programmes « maison » et ceux
du SIGDEC et clairement identifiée et facilement accessible au vérificateur. |
faut cependant que le nom du programme auquel I’ déve s inscrit corresponde a
celui qu’'on trouve sur laliste de controle. Par ailleurs, la converson n'est pas
conforme lorsgue celle-ci se fait d'un programme de DEC vers un programme
d'AEC ou vice-versa. Dans tous les cas ou I'éablissement utilise une table de
conversion pour les numéros de programmes, le vérificateur doit en joindre une

copie ason rgpport en identifiant celle-ci de maniére appropriée.

Changement de programme

Lorsgue le dossier contient une piéce démontrant que I'ééve a changé de
programme, la fiche dinscription nest plus vaide pour Satuer sur le
programme d'inscription de I'déve. On doit dors veérifier la conformité du
programme en se servant du document faisant éat du changement de
programme. Pour étre conforme, ce document doit cependant étre daté et

sgnépa I'ééve.
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Lorsgue le numéo et le nom du programme auquel Sest inscrit I'deve
correspondent a ceux du programme de la liste de contrdle, inscrire le code
« CO » (conforme) sur laliste 536D-50.

Pour tous les cas de non-conformité, inscrire le code « NC » suivi du numéro
correspondant a une des Situation décrites ci-dessous. Dans tous les cas de
non-conformité, joindre une copie de la fiche d'inscription et inscrire le
numéro du programme auquel | ééve s est rédlement inscrit.

Dans les cas d' ereurs systématiques, joindre une copie du répertoire des
programmes mis a la disposition des déves. Les Stuations possibles sont les
suivantes

1) Le nom du programme auquel sest inscrit I'éléve est conforme mais le
nUMEro ne correspond pas,

2) Lenuméro du programme correspond mais pas le nom;
3) Ni le numéro ni le nom du programme ne correspondent;

4) Le dossier contient une piece documentant un changement de programme
mais cette piece n’est pas datée ou signée par |’ éléve;

5) Autre raison jugée non conforme. Expliquer al’aide d’une note.
Dans le cas dabsence de piece permettant de judifier le numéro du

programme déclaré au SIGDEC par I’ éablissement, inscrire le code « AP »
(absence de piéce).
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B. Conformité du cheminement scolaire

Pour le deuxieme volet de cette vérification, le vérificateur doit Sassurer que les cours
suivis par I'ééve respectent la grille usuelle de cours pour e programme concerné. Dans
tous les cas ou le cheminement de I'déve ne respecte pas la grille éablie, le vérificateur
doit obtenir les raisons judtifiant ces cheminements et joindre les explications de
I'éablissement au rapport. Tous les cas non justifiés et sans pieces additionnelles seront
automatiquement retranchés du financement.

Le vérificateur doit obtenir de I'éablissement les grilles de cours pour chacun des
programmes nécessitant des verifications.

Les Stuations possibles sont les suivantes :
CO: Lecheminement deI'déve est conforme alagrille de cours de ce programme,
NC: Le cheminement de I'déve ne correspond pas a la grille de cours de ce

programme. (Joindre en tout temps les explications et les pieces judtificatives
pour chacun des cas non conformes).
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6. DEFINITION DESTERMES

Dosser-deve

Laforme et la teneur dun dossier dééve que I'on doit trouver dans I'éablissement tel
que prescrit a l'article 63 de la Loi sur I'enseignement prive sont décrits a l'article 7 du
Reglement sur les éablissements denseignement privés au collégia  (présenté en
annexel). Les commentaires présentés a l'annexe2 du présent guide donnent
davantage de précisons sur e contenu du dossier del’ ééve.

Données compl étes

Données auxqudles il ne manque pas dinformation. Par exemple, un dossier-ééve sans
résultat scolaire serait consdéré comme éant incomplet.  Toujours a titre d'exemple,
I'absence, dans la banque du Ministére, d'un certain nombre de dossiers pour une partie
de la population scolaire normaement recensée par le Ministére permettrait égaement
de conclure qu'il y ades données incompletes.

Données conformes

Données qui sont en correspondance avec leur point de référence. Le point de référence
peut ére, par exemple, des pieces dans le dossier de I'ééve, un texte de loi ou de
reglement, I'image du dossier dans la banque du Ministére, etc.

Donnéesfiables

Informations vérifiées par I'éablissement. Par exemple, lieu de naissance, sesson du
programme d'éudes, langue maternelle, langue d'usage, contréle des préaables, etc.

Erreur

Dans le présent document, le terme « erreur » fait référence a toute Stuation dans
laguelle les données contenues dans la banque du Minigtére (banque du SIGDEC) ne
sont pas conformes aux attentes du Ministére.



Piéce absente

Il y a absence de piéce dans le dossier de I’ déve lorsque |'établissement ne peut fournir
aucun document permettant d’ gppuyer sa déclaration concernant 'information transmise
au Minigtére. Une note peut cependant étre indiquée S des piéces dans le dossier
indiquent que I'éablissement a déja entrepris des démarches pour justifier sadéclaration.

Piece conforme

Une piece ext dite « conforme » lorsqu'elle est compléte, que son contenu correspond
aux normes attendues pour cette piéce et qu'dle fait partie des documents reconnus par
le Ministére comme étant acceptables pour appuyer la déclaration de I'éablissement. De
plus, dans le cas d'une photocopie, le vérificateur doit utiliser son bon jugement pour
déterminer s la piece lui appardit, hors de tout doute raisonnable, comme éant
conforme al'original et non une contrefacon.

Piece non conforme

Une piéce et dite « non conforme » lorsque son contenu ne correspond pas aux normes
attendues pour cette piece. Par exemple, il peut Sagir d'un formulaire d'abandon qui
n'est pas Sgné par I'déve mais seulement par I'administration de I'éablissement, ou
encore d'un formulaire qui n'est pas daté par I'édéve lui-méme, ou encore d’ un permis de
sgour au Canada dont la date d'expiration est échue, etc.

Piéce non reconnue

Une piéce et dite « non reconnue » lorsque la piece permettant d' appuyer la déclaration
de I’ éablissement ne fait pas partie des piéces reconnues par le Ministére.

Présence del'édéve au cours

Un éléve est considéré comme étant « présent » au cours a la date du décompte de
I'effectif lorsque I'éablissement peut faire la preuve, hors de tout doute raisonnable, que
I'déeve éait inscrit au cours et quil le suivait encore a cette date. Il ne Sagit pas
nécessairement d'une preuve de présence physique le jour méme du décompte, mais
plutét d'une preuve de « fréquentation » qui permet d'éablir que I'édéve suivait bien
encore |e cours aladate du décompte ou plus tard dans ce trimestre.



-45-

ANNEXES



- 46 -



- 47 -

Annexe 1.

Reglements sur les établissements d' enseignement
privésau collégial




Reéglement sur les établissements d’enseignement prives au collégial
Loi sur I’enseignement prive
(1992, c. 68, a. 112)

CHAPITRE III o
FORME ET TENEUR DU DOSSIER DE L'ELEVE ET DU REGISTRE D'INSCRIPTION

QU’UN ETABLISSEMENT DOIT TENIR (articles 7 et 8)
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Reéglement sur les établissements d’enseignement prives au collégial
Loi sur I’enseignement prive
(1992, c. 68, a. 112)

CHAPITRE VI

REGLES DE DETERMINATION DE LA CONTRIBUTION FINANCIERE
ADDITIONNELLE QU’UN ETABLISSEMENT PEUT EXIGER D’UN ELEVE VENANT DE
L’EXTERIEUR DU QUEBEC (articles 11, 12, 13 et 14)
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Reéglement sur les établissements d’enseignement prives au collégial
Loi sur I’enseignement prive
(1992, c. 68, a. 112)

CHAPITRE IV )
CONTRATS DE SERVICES EDUCATIFS ET INSCRIPTION (articles 20 et 21)
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Annexe2. Tenuedesdossers

Commentaires sur I'article 7 du Reglement
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1. Lesdemandesd'admission et d'inscription

Pour ére admis a I'é&ablissement, I'déve doait faire la preuve de son admissbilité au
programme d'éudes auque il sinscrit.

Les piéces au dossier doivent respecter les conditions prévues aux articles2 et 4 du
Reglement sur le régime des études collégides.

Les piéces originaes ne sont pas nécessairement exigees. On peut donc trouver dans le
dossier des photocopies de piéces originaes. Cependant, la photocopie au dossier doit
érelisble. Remarquons que le « Relevé de notes » du secondaire est considéré comme
une piéce acceptable sil respecte les deux conditions suivantes :

~il doit ére imprimé a partir de la banque du Ministére (procédure SIGDEC);
~il doit comporter lamention Dipl6me d'éudes secondaires accordé.

2. Lecertificat de naissance et le certificat de citoyenneté

L'deve doit égdement faire la preuve de son droit aux éudes dans I'éablissement. C'est
le gtatut |éga de I'déve au Canadaqui permet d'établir ce droit.

Le droit aux éudes doit ére éabli par I'éablissement avant méme de déerminer s
I'déve adroit ou non alagratuité scolaire au sens des articles 11 & 13 du Reglement sur
les établissements d'enseignement privés au collégidl.

Les pieces permettant d'éablir le statut |éga de I'@éve doivent respecter les régles
indiquées dans le Guide adminigtratif : Les éudiants venant de |'extérieur du Québec,
SGDEC, Tome A2 (le Guide A2). Ce document est disponible dans I'éablissement
aupres de la personne responsable de la gestion des admissions des ééves. La piece
didentité doit permettre de statuer 5 I'éléve a le droit d'éudier dans I'établissement peu
importe que les cours suivis soient financés par le Ministére ou non.

Les pieces originaes ne sont pas necessairement exigees. On peut donc trouver dans le
dossier des photocopies de piéces origindes telles que le certificat de naissance ou le
certificat de citoyenneté. Cependant, la photocopie dansle dossier doit étre lisible.
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3. Preuvedefréguentation

Les dates de recensement fixées par le Ministre sont précisées al'annexe 025 du Régime
budgétaire et financier des établissements privés.

4. Résultats scolaires

Les résultats scolaires que doit contenir le dossier de I'ééve (article 7.4) doivent se
retrouver sur la copie, datée et signée, du dernier bulletin d'éudes collégiaes expédié a
I'déeve et contenant les renseignements transmis au Ministere.  Cette piece représente
I'évauation du contrat intervenu entre |'éléve et |'éablissement.

Le «dernier» bullein sgnifie le plus récent. On doit trouver sur le bulletin
I'identification de 'autorité officiellement reconnue dans |'éablissement pour le signer.
Par contre, le Ministere n'exige pas quil sagisse dune signature manuscrite; le nom
lisblement imprimé est acceptable. Cette « Signature » doit cependant étre datée.

Certains éablissements ne conservent pas la copie papier du bulletin dans le dosser
physique de I'@éve, mais en conservent plutét I'image dans leur banque de données
informatisées. Cette pratique et considérée comme éant conforme par le Ministére
dans la mesure ou |'éablissement peut faire la preuve hors de tout doute que la version
«informatisée » correspond en tous points a la version sur papier transmise a I'ééve.
Dans ce cas, ce sont les moddités du systéme informatique e des processus
adminigtratifs quil faut examiner pour sassurer de la conformité de la verson
informatisée avec laverson sur papier.

5. Formulaired'inscription et contrat de service

Le contenu minimal exigé pour le Contrat de service et pour le formulaire dinscription
et précisé a l'article 20 du Réglement d'gpplication de la Loi sur I'enseignement privé
(présenté al'annexe 1 du présent guide).

Ce contrat précise, notamment, les services éducatifs choisis par I'déve, tels que le
programme d éudes, le sarvice denseignement (ordinaire ou formation continue)
lorsquil y alieu, ains que les dates de début et de fin de la prestation des services. Le
contrat de service doit étre Signé et daté par I'déve. 1l est anoter que les renseignements
requis pour l'inscription peuvent se trouver sur le méme formulaire que celui qui aservi a
I'admission (demande d'admission).
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Lorsgu'un contrat et signé pour une période couvrant plus d'une session, (un an, par
exemple) et que I'@éve poursuit e cheminement de ses éudes dans e méme programme
sans rien changer au contrat initial, un nouveau contrat N'a pas a ére complété ni sgne
par I'déve a chague sesson. Par contre, S I'déve décide de changer de programme,
cette modification congtitue un changement au contrat initia; dans ce cas, un nouveau
contrat doit étre établi ou bien un addenda doit étre joint au contrat initial.

Autres documentsquele dosser del’@éve doit contenir

En plus des déments précisés a l'aticle 7, le dossier de I’ é@éve doit égaement contenir
toutes les pieces judtificatives pour les remarques inscrites au bulletin : EQ, DI, SU, IN.
Les «incomplets temporaires» (IT) doivent ére judtifiés par une piéce explicative
accessible au vérificateur; toutefois, cette piece n'a pas a étre classée dans le dossier de
I'deve.

Commentaire général sur les déves commandités

Lorsguun ééve et recu en commandite en provenance dun autre éablissement,
I'établissement qui le recoit n'a pas a respecter tous les déments normaement exigés
pour latenue du dossier del’déve. Cest en effet al'éablissement commanditaire (celui
qui envoie I'déve dans un autre établissement) a monter un dossier complet sur cet éléve.

En somme, I'éablissement receveur doit avoir dans son propre dossier la piéce prouvant
la commandite en provenance de I'autre éablissement, ains que les pieces relatives aux
cours qui lui sont propres (par exemple, preuve de fréquentation a la date du décompte,
piéce justificative sur une ou quelques-unes des « remarques » inscrites au bulletin sil y a
lieu, etc.), maisil n'apas a procéder ala perception des droits de scolarité pour les déves
étrangers, par exemple.
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Annexe3. Admissons

Directive du 21 décembre 1994 : admissionsd' hiver
Attestations d’ équivalence de niveau secondaire (AENYS)

Attestations d’ équivalence du MRCI




Gouvernement du Québec
Ministére de I'Education
Direction générale

de I'enseignement collégial

Québec, le 21 décembre 1994

Aux directrices et aux directeurs des études
des colleges publics et des colléges privés

Madame,
Monsieur,

Chaque année, certains éléves du secondaire éprouvent des
difficultés a s'inscrire a la session de janvier dans les colleges, a cause des
chevauchements de calendrier des différents établissements d'enseignement.

En effet, dans la plupart des colleges, la session de janvier débute la
troisitme semaine de janvier; au méme moment, se tient une session de
reprise des examens pour les éléves du secondaire. Cette session ne peut
étre devancée en raison de I'enseignement semestriel.

Ce probleme a été discuté lors de la réunion du Comité mixte des
Affaires éducatives le 8 décembre dernier. Il a été mentionné que les
colleges peuvent, en vertu de l'article 19 du Reglement sur le régime des
études collégiales, autoriser un étudiant a s'inscrire apres le début de la
session si ce dernier démontre qu'il a été dans l'incapacité de le faire a la
date fixée.

Afin de ne pas pénaliser les éleves, la procédure a adopter dans ces
cas-la pourrait étre d'admettre I'étudiante ou I'étudiant en janvier, mais de ne
lui permettre de s'inscrire officiellement qu'au moment ou il pourra confirmer
gu'il a obtenu son dipléme d'études secondaires.

Pour sa part, le Ministere informera les commissions scolaires que,
malgré les problemes d'arrimage de calendrier entre les deux ordres
d'enseignement, il est possible de s'inscrire au collégial a la session d'hiver.

Veuillez agréer, Madame, Monsieur, l'expression de mes sentiments
les meilleurs.

Le directeur des affaires éducatives,

JYM/SB/gm Jean-Yves Marquis
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CHAPITRE9:
DATE:

Evaluation des acquis extrascolaires -57-

Octobre 1997

9.3 Tests d’équivalence de niveau de scolarité du secondaire

93.1

9.3.2

9.3.3

Principe de base

Des tests d’équivalence de niveau de scolarité (TENS) sont offerts aux adultes qui
n'ont pas terminé leurs études secondaires, mais qui, néanmoins, ont acquis des
connaissances de cet ordre. Les apprentissages extrascolaires sont reconnus sans
référence aux contenus des programmes officiels. 1l s'agit d’un service aux adultes
concu dans le contexte du marché du travail. La réussite des tests est inscrite au
dossier de I’éléve, mais ne confére pas d'unité en vue de I’ obtention d’'un dipléme
d études secondaires.

Une attestation d’ égquivalence de niveau de scolarité (AENS) est délivrée aux adultes
qui réussissent les tests préparés a cette fin. Toutefois cette attestation n’est pas un
dipléme d’ études secondaires.

Partage des responsabilités

Il appartient au Ministére de préparer les tests, d en établir les régles de passation et
d émettre I’ AENS.

Il revient aux services d'éducation des adultes des commissions scolaires de faire
passer les TENS.

Une méme commission scolaire doit assurer la passation et la reprise des TENS.
Dans des circonstances exceptionnelles, on peut déroger a cette mesure. On
communique alors avec la personne responsable a la Direction de la sanction des
études.

Conditions de délivrance de I’attestation

Les tests sont au nombre de sept tests. L’attestation d’équivalence de niveau de
scolarité délivrée atout éléeve qui lesréussit selon larépartition suivante :

Au secteur francophone

< Obligatoirement, les deux tests de frangais, langue maternelle (grammaire et
compréhension de textes);

GUIDE DE GESTION DE LA FORMATION GENERALE DES ADULTES ET DE LA FORMATION PROFESSIONNELLE




Gouvernement du Québec
'510 Ministére de I'Education
Direction générale des services éducatifs

NOTE

Ce document est non valide
pour I'admission au collégial.

Sceau du

Gouvernement du Québec
inistére de I'Education

/58

Attestation d'équivalence
de niveau de scolarité
de cinqguieme année du secondaire

Nous soussignés attestons que

a satisfait, en 19XX, aux conditions prescrites par le ministre.
En foi de quoi, nous lui décernons la présente attestation d'équivalence de niveau de scolarité
de cinquieme année du secondaire.

Fait a Québec le Attestation :
Code permanent :

Code de l'organisme :

Directeur
Direction de la sanction des études
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Gouvernement du Québec
ﬁxﬂ Ministére des Communautés culturelles
et de I'lmmigration

NOM ET PRENOM : DATE DE NAISSANCE :
Documents sanctionnant les études hors Québec Domaine ou spécialité Niveau d’équivalence
CERTIFICAT DE FIN D’ETUDES SECONDAIRES CLASSIQUES PREMIERE PARTIE SECT : GENERAL SECONDAIRE
DIRECTION GENERALE DE L'EDUCATION NATIONALE CINQUIEME ANNEE
HAITI, 1993

NOTE

Valide pour I'admission au collégial lorsque
le niveau d'équivalence est de cinquiéme
secondaire et que ce document est signé par
le représentant délégué du MCCI.

Le représentant délégué du ministre des

Sceau du
Communautés culturelles et de I'lmmigration

Gouvernement du Québec

Ministére des Communautés
culturelles et de
I'lmmigration

Responsable de I'évaluation N° de dossier Date
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Annexe4. Listesdecontrobledesclientdes




Ministére de 'Education
Enseignement supérieur

& Gouvernementdu Québec
Page : 1
Date : 98-12-10

LI STE 536C- 10 _ ) ) i ) ]
LI STE DE CONTROLE DES CLIENTELES COLLEG ALES : CONTROLE DU DROIT A LA GRATUI TE

Col | ége © 999999 COLLEGE PRI VE
Année scolaire : 97-98

Code Nungr o Nom Servi ce Décl arati on Sl GDEC Résultat de la vérification

Per manent DA Prénom (Fl) St at ut Gatuité St at ut Gatuité Note #
AAAAT1111111 1111111 AAAAAAAAAA  AAAAAAAAAAAAAAAAA Rég ETR NON

BBBB22222222 2222222 BBBBBBBBB BBBBBBBBBBBBBBBBB Rég CAN Qul

Codes a utiliser
Statut : CO : dossier conforme a la déclaration au

PR-NC : pi éce au dossier reconnue par le Mnistére main non conforme (joindre une photocopie)
PNR : piéce au dossier nais non reconnue par le Mnistére (joindre une photocopie)
AP : aucune pi éce au dossier ne pernet d' appuyer |la déclaration du Coll ege

Gatuité : CO:

dossier dont le code de droit a la gratuité déclaré par |le Collége est confirmé

PR-NC : pi éce au dossier reconnue par le Mnistére main non conforme (joindre une photocopie)
PNR : piéce au dossier nais non reconnue par le Mnistére (joindre une photocopie)
AP : aucune pi éce au dossier ne pernet d' appuyer |la déclaration du Coll ege

162



Gouvernement du Québec
Ministere de 'Education
Enseignement supérieur

2

LI STE 536C- 20

LI STE DE CONTROLE DES CLI ENTELES COLLEG ALES :

CONTROLE DE PRESENCE

Page :

Date :

/163

1

98-12-10

Col | ége 999999 COLLEGE PRI VE

Année scolaire : 97-98

Code Nunmér o Nom

Per manent DA Prénom

AAAAT1111111 1111111 AAAAAAAAA AAAAAAAAAAAAAA

BBBB22222222 2222222 BBBBBBBBBBB BBBBBBB

Codes a utiliser : CO X :

Service

(F)

Année
Sessi on

H- 98

A-97

A-97

A-97

H- 98

H- 98

Servi ce
(10

présence confirmée (avec code de piéce)

Décl ar ati on Sl GDEC

No. cour s

60110104

34010203

52092691

57023691

51041291

52091791

Nom du cours

Présence

ECRI TURE ET LI TTERATURE

Résultat vérification

Note #

L' ETRE HUVAI N

ARTS, TECHNOLOCG E ET MEDI A

GRAPHI SME | |

ORGANI SATI ON TRI DI MENSI ONNELL

LA PHOTOGRAPHI E

NC- X : présence non confirnée hors de tout doute raisonnable (avec code explicatif)



Ministére de 'Education

& Gouvernementdu Québec
Enseignement supérieur

LI STE 536C- 30

LI STE DE CONTROLE DES CLI ENTELES COLLEG ALES :

Page :

Date :

CONTROLE DE LA BASE D ADM SSI ON

1

98-12-10

Col | ége 999999 COLLEGE PRI VE

Année scolaire : 97-98

Résultat de la vérification
Di pl 6ne Formati on Autre
Secondai re suffisante condi tion

Code Nunér o Nom Service Déclaration
Per manent DA Prénom (FIl') S| GDEC
(prog)
AAAAT1111111 1111111 AAAAAAAAAAA AAAAAAAAAA Adul 900. 02 AEC
BBBB22222222 2222222 BBBBBB BBBBBBBBBBBBBBBB Rég 300. 01 DEC
CO : Dossier-éleve conforme a |la déclaration au Sl GDEC
AP : Dossier-él éve non conforne par absence de piéce justificative
NCAA : Dossier-él eve non conforme car aucune attestation du coll ege
PR-NC : Pi éce reconnue, mai s non conforne
CNC : Dossier-él eve dont les conditions d' admi ssion a |'AEC sont

non confornes

164



Ministére de 'Education

& Gouvernementdu Québec
Enseignement supérieur

/65

Page : 1
Date : 98-12-10

Li ste 536C 40
Liste de contrdle des clienteles collégiales: Contrdle des renmarques "IN' et "IT"

Col | ége © 999999 COLLEGE PRI VE

Année scolaire : 97-98

Code Nurér o Nom Service Année Service Déclaration Sl GDEC Résul tat vérification
Per manent DA Prénom (FI) Sessi on (10 No. cours Nom du cours Rem Justifié Note #
AAAA11111111 1111111 AAAAAAAAAAA AAAAAAAAAA Rég A-97 Rég 10910302 SANTE ET EDUCATI ON PHYSI QUE 1T
A-97 Rég 50210903 LANGAGES ARTS ET LETTRES 1T
BBBB22222222 2222222 BBBBBBBB BBBBBBBBBBB Rég A-97 Rég 10910302 SANTE ET EDUCATI ON PHYSI QUE IN
Codes a utiliser : CO: nmention "IN' justifiée au sens de |'article 20 de |'annexe budgétaire

PNR : piéce non reconnue au sens de |'article 20 de |'annexe budgétaire F063

AP : absence de piéce justificative au sens de |'article 20 de |'annexe budgétaire F063
NNT : note non transmise au SIGDEC, bien qu' attribuée a |'éleve

NCD : Dossi er non confornme pour double raison

AUT : autre raison de non-confornité



Ministére de 'Education

& Gouvernementdu Québec
Enseignement supérieur
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Page : 1
Date : 98-12-10

LI STE 536C-50 _ ) ) i
LI STE DE CONTROLE DES CLI ENTELES COLLEG ALES : CONTROLE DU PROGRAMVE D' | NSCRI PTI ON

Col | ége © 999999 COLLEGE PRI VE

Année scolaire : 97-98

Service (Fl) : Régulier
CODE NUMERO NOM ANNEE NO RESULTAT PROGRAMVE CHEM NEMENT
PERVANENT DA PRENOM SESSI ON NOM DU PROGRAMVE VERI FI CATI ON D' | NSCRI PTI ON SCOLAI RE NOTE #
AAAA11111111 1111111 AAAAAAAAA AAAAAAAAAAAAAAA A-97 41301 ADM NI STRATI ON ET COOPERA
BBBB22222222 2222222 BBBBBBB BBBBBBBBB H 98 50001 ARTS

Codes a utiliser : CO : Programme d'inscription conforme a |a déclaration au

NC-x : Programme de la derniere fiche d inscription de |'éléve non conforme a |la déclaration au Sl GDEC
AP : absence de piéce justificative attestant du programre d'inscription de |'éleve
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Annexeb5. Listes-outilsdu Ministere
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DATE : 97-09-19 M NI STERE DE L' EDUCATI ON PAGE : 1
HEURE : 13:24:39:256 SYSTEME D | NFORVATI ON ET DE GESTI ON DES DONNEES SUR L' EFFECTI F COLLEG AL (S.1.G D. E. C)

N P : 63B-00-01 LI STE COVPLETE DES | C ET DES BCU ENREG STREES AU M NI STERE

NO ET NOM DU TRANSMETTEUR 999999 M NI STERE ANNEE- SESSI ON : 963

NO ET NOM DE L' ETABLI SSEMENT D' ENS. 999999 CECEP X SERVI CE 1 REGULIER

CODE PERM

AAAA- 123456- 78
AAA AA
AAAA

BBBB- 123456- 78
BBBBB
BBBBBBBB

CCCC- 123456- 78
Cccee
Ccccee

DDDD- 123456- 78
DDDDD
DDDDD

EEEE- 123456- 78
EEEEE
EEEEE

NO DA

1234567

1234567

1234567

1234567

1234567

*kkkkkkkkk*k

SR SPE RGF RGV RGE FT PP

FI

*kkkkkkkkk*k

SP FIM COS EAB FR DG CD *****

V NOPROG COM NO- COM FF

1 6

1 0
0 41012

1 5

0 41012

1 3

0 41012

1 1

0 19004

1 3

0 20001

2

2

2

999999
999999
999999
999999
999999
999999
999999
999999
999999
999999
999999
999999
999999
999999
999999
999999
999999
999999
999999
999999
999999
999999
999999
999999
999999
999999
999999
999999
999999
999999

I C-BCU ***** NB.
CENTRE NO COURS SR HRS
20110377 1 75
41041590 1 45
41054690 1 60
41059690 1 60
41094890 1 60
305CNDO3 1 45
40140190 1 60
41041590 1 45
41051390 1 60
41055090 1 45
41059390 1 60
41061090 1 45
10910502 1 30
20133777 1 75
38392090 1 45
41041090 1 45
41043090 1 45
41053090 1 45
60110304 1 60
604CPAO3 1 45
10910302 1 30
19023092 1 60
34010304 1 60
420CPCO3 1 45
60100103 1 45
10910502 1 30
20110577 1 75
20220275 1 75
20320177 1 75
340CNAO3 1 45
60110304 1 60

999999

*kkkkkkkkkk*

IC************** *kkkkkkkkkk*k

BCLJ *kkkkkkkkkkkk*k

GR-HR SF MF AE IC BU FC CF CA GR-EVL NOT MOY RE BM I C FB MF

00018
00009
00007
00005
00003
00006
00007
00007
00009
00008
00005
00004
00003
00003
00002
00003
00003
00015
00002
00017
00005
00007
00006
00003
00001
00004

10
10

0
0

[ejololololololololololololololololololololooNoNoNe)

1
1

RPRRPRRPRRPRRPRRPRRPRRPRRREPRERRERRPRRERRERRERRERRERREPRERRERRERREREER

4
4

PNARARMPUIWRARPNREFAMDMDRARADNDRARNRAW

000008
000007

000018
000009
000007
000005
000003
000006
000007
000007
000009
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DATE : 97-09-19 M NI STERE DE L' EDUCATI ON PAGE :
HEURE : 13:29:01:361 SYSTEME D | NFORVATI ON ET DE GESTI ON DES DONNEES SUR L' EFFECTI F COLLEGJ AL (S.1.G D. E. C

N P : 64A-00-3 I MAGES D UN DOCSSI ER " ELEVE"

NO TRANSMETTEUR : 999997

NOM TRANSMETTEUR : M NI STERE DE L' EDUCATI ON

...................................................... RENSEI GNEMENTS GENERAUX. . . . oo e e e

CODE PERVANENT : DDDD12345678 LANGUE MATERNELLE 1 FRANCAI S
NOM DE FAM LLE : DDDDDDD LANGUE D USAGE 1 FRANCAI S
PRENOM :  DDDDDDD STATUT LEGAL CANADA 1 Cl TOYEN CANADI EN
ADRESSE 1 RUE TYPE DE CI TOY. CAN 1 Cl TOYEN CANADI EN
VILLE QUE TYPE AUTO. SEJOUR :
CODE POSTAL : AlA 1A1 LI EU RESI DENCE PERM : 016 QUEBEC
NO DE TELEPHONE : 111-222-3333 CODE DE PAYS ClI TOYEN. : 000 CANADA
DOCUMENT OFFI CI EL 1 999999 - CERTI FI CAT DE NAI SSANCE CANADI EN
PRESENCE AU SECONDAI RE:
TYPE DI PLOVE SEC.: 9 AUCUN DI P. DATE OBTENTI ON: 1ERE I NSC. :
DATE CREATI ON DOSSI ER BANQUE ELEVES : 92-03-03 DATE DERN. ACTIV. BANQUE ELEVES : 97-01-30 ------ CRC ------
DATE DERN. MODI F. SOCI O- DEMO. : 92-03-03 DATE DERN. MODI F. DONNEES | DENTI FI CATI ON : MOYENNE : 15. 342
NO ET NOM DE L' ETABLI SSEMENT QU CENTRE : 999999 CECEP X NBR COURS: 015

781

......................................... REMORQUES ACTI VI TE/ ETABLI SSEMENT (1 OCCURENCE(S)) . . . oo oot e et et e e
NUMERO DATE DERN. ACTI. STAT. LEGAL TYPE DE RESID. PAYS DOC. AUTOR. DATE MOD. BASE
NO ET NOM DE L' ETABLI SSEMENT QU CENTRE DE DA  ETAB. BQ ELEVES DE RESIDENCE Cl TOYEN. PERM CI TOYEN OFF. SEJOUR SI TUATION ADM S.

999999 CECEP X 1234567 97-01- 30 1 1 016 000 1 99- 99- 99

................................................... REMORQUES FI (4 OCCURENCE(S)) . .. vt et e et e

ETAB. SES REG FIN. REG SIT IND ETAB. FI CONF ETU DEJ FIN PGM DR I NT. IND
CENTRE AAS SER PGM I C - BCU ETUD PAR COM COW  MJL SEC. ABD FIN TCO PAR GRT ETUD DES NO ET NOM DU PROGRAMVE

999999 781 1 0 ----> FI GENEREE POUR BCU
999999 783 1 0 ----> FI GENEREE POUR BCU
999999 961 2 1 1 1 0 90171 SURETE | NDUSTRI ELLE ET COMVERCI ALE
999999 963 2 1 1 1 0 90171 SURETE | NDUSTRI ELLE ET COMVERCI ALE
................................................... REMORQUES | C (5 OCCURENCE(S)) . . vt ovee et e e e e e e e e e e
NO ETAB. ANNEE GROUPE = SOURCE  COWP. CHANG.  MODE  AUTRE  IC
NUVERO ET NOM DU COURS OU CENTRE SESSION SERVICE HORAIRE FINANC. FORM  MODE FORM  ETABL. ML
31072191 | NTERV EN SUR | NDUSTR ET COWM 999999 963 2 00702 10 4 1 0
31072491 MEC DE CONTR D ACC ET SYT AV 999999 963 2 00702 10 4 1 0
31072691 REL HUM EN SUR | NDUSTR ET COM 999999 963 2 00702 10 4 1 0
31090585 PREVENTI ON DES | NCENDI ES 999999 963 2 00702 10 4 1 0
40143590 SUPERVI S ET GEST DES RESS HUM 999999 963 2 00702 10 4 1 0
.................................................. REMORQUES BCU ( 14 OCCURENCE(S)) . . .+ v e ettt e e e e e e e
NO ETAB. ANNEE GROUPE MOYENNE MODE DE  BCU *%% NESSAGE ***
NUMERO ET NOM DU COURS OU CENTRE SESSI ON SER EVALUA. NOTE GROUPE REMARQUE FORMATION MJL  CRC ETALON CRC
10790179 SO NS D' URGENCE 999999 961 2 000702 073 078 0 18.075 2 0
31014485 L' OBSERVATI ON ET SES METHODES 999999 961 2 000702 085 085 0 25.095 2 0
31034485 TECHNI QUES DE COMMUNI CATION 999999 961 2 000702 075 082 0 16.660 2 0
31055177 TECH D ENQUETE POLI Cl ERE 999999 961 2 000702 067 085 0 14.965 2 0
31070291 | NTRODUCTI ON A LA SECURI TE 999999 961 2 000702 082 084 0 23.245 2 0
31071591 VOL A L' ETAL ET INT: INT PREV 999999 961 2 000702 073 075 0  22.440 2 0
31071991 REDACTI ON DE RAPPORTS 999999 961 2 000702 073 072 0 24.380 2 0
31072191 | NTERV EN SUR | NDUSTR ET COVM 999999 963 2 000702 000 078 EC 0 5.000 2 7
31072291 TECHNI QU DE CONTROLE PHYSI QUE 999999 961 2 000702 000 067 EC 0 5.000 2 0
31072391 NOT DE DROT ET TEM A LA COUR 999999 961 2 000702 083 080 0 24.850 2 0
31072491 MEC DE CONTR, D ACC ET SYT AV 999999 963 2 000702 000 075 EC 0 5.000 2 7
31072691 REL HUM EN SUR | NDUSTR ET COM 999999 963 2 000702 000 072 EC 0 5.000 2 7
31090585 PREVENTI ON DES | NCENDI ES 999999 963 2 000702 000 077 EC 0 5.000 2 7
40143590 SUPERVI S ET GEST DES RESS HUM 999999 963 2 000702 000 076 EC 0 5.000 2 7
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Annexe 6. Tailledes é&ablissementsprivésau collegial
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Nom No Clientele A-98
Temps plein

Collége de Lévis 170500 224
Campus Notre-Dame-de-Foy 210508 1187
College d'affaires Ellis inc. 250506 304
Collége Lafleche 260501 1150
Ecole commerciale du Cap 260507 287
Collége Moderne 3-R inc. 260519 94

Séminaire de Sherbrooke 270543 356
Collége Mérici 669506 967
Collége Bart 669537 257
Collége O'Sullivan de Québec inc. 669546 402
Petit Séminaire de Québec 669549 473
Collége préuniversitaire St-Alexandre 690510 9

Ecole de musique Vincent d'Indy 719503 84

Collége André Grasset 749547 961
Collége LaSalle 749548 2482
Collége Jean-de-Bréboeuf 749556 1551
Collége O'Sullivan de Montréal inc. 749561 500
Conservatoire Lassalle 749569 213
Institut Teccart inc. 749667 511
Collége Centennal 749701 103
Collége Marianopolis 749712 1700
College de Secrétariat Notre-Dame 749718 0

Collége dans la Cité (Villa Ste-Marcelline) 749730 78

Collége Mother House 749931 40

Ecole nationale du Cirque 749937 26

ICollege Francgais 749961 348
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ANNEXE7. MODELE DE RESOLUTION TYPE DU
CONSEIL D’ADMINISTRATION
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RESOLUTION TYPE D’ APPROBATION DU RAPPORT
FINANCIER PAR LE CONSEIL D’ADMINISTRATION

Résolution du consail d’ administration du tenule
(Nom de’ établissement)
1999.

ETAIENT PRESENT(E)S

Monsieur (Madame)
Monsieur (Madame)

APPROBATION DU RAPPORT FINANCIER ANNUEL

Il est résolu d' approuver le rapport financier annuel de la corporation aing que les résultats
de la vérification externe des effectifs pour I’ exercice annud terminé

le 1999.
ADOPTE ET SIGNE a ,ce_ “™jour
de 1999.

Nom et titre Nom et titre
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Annexe8. Grillesderéponse




LESAVIS- TENUE DESDOSSIERS
GRILLE DE REPONSE

Année scolaire: 98- 99
NOM DU COLLEGE:
Nombre de dossiers Total
EN QUOI LESDOSSIERSN'ETAIENT-ILSPAS CONFORMES? Régulier Adultes
Eté | Aut. | Hiver|| Eté | Aut. | Hiver |Régulier | Adultes

1. Absencedu certificat de naissance et/ou de citoyenneté * 0 0

Absence de documents établissant la gratuité pour non résident
2. du Québec * 0 0
3. Absence de piecesjustificatives pour I'admission * 0 0
4. Absencedelafiched'inscription 0 0
5. Fiched'inscription présente mais non signée et/ou non datée par

I'éléve 0 0
6. Absencedu formulaire d'abandon de coursou du collége 0 0
7. Absence du formulaire de changement de cours et/ou de

programme 0 0
8. Remarquesau bulletin non documentées 0 0
9. Absencedu dernier bulletin signé et daté 0 0
10. Autres (veuillez détailler al'aide de notes) 0 0
Dossiers non conformes pour plus d'une raison 0 0
TOTAL DESDOSSIERS NON CONFORMES 0 0
TOTAL DESDOSSIERS CONFORMES 0 0
TOTAL DESDOSSIERS VERIFIES 0 0
Notes et commentaires
Veuillez indiquer I'ordre de classement des dossiers-éléves: Code Permanent

No. de DA

* Raison amemant une récupération financiére lorsque aucune piéce ou explication n'est transmise avec le rapport.

Autres (préciser)




LESAVIS- TENUE DESDOSSIERS

Liste nominative des éléves
Annéescolaire: 98-99

NOM DU COLLEGE :

Raison de
Code non-conformité

Per manent Nom Prénom Régulier Adultes




LESAVIS- CONFORMITE DESDONNEES

GRILLE DE REPONSE

Annéescolaire: 98-99
NOM DU COLLEGE :
EN QUOI LESDONNEES DU SIGDEC SONT-ELLES Nombre de dossiers Total
NON CONFORMES AUX DOSSIERS-ELEVES ? Régulier Adultes
Eté | Aut. | Hiver | Eté | Aut. | Hiver | Régulier | Adultes

1. Typededocument officiel (lorsquel'éléve est

canadien) 0 0
2. Typed'autorisation de s§our (lorsguel'éléve est

étranger) 0 0
3. Codede pays 0 0
4. Document officiel 0 0
5. Lieu derésidence permanente 0 0
6. Serviced'enseignement delafiched'inscription (FI) 0 0
7. Régime d'étude (temps plein/ temps partiel) 0 0
8. Numéro du programme 0 0
9. Numéros de chacun des cours 0 0
10. Source de financement de chacun des cours 0 0
11. Autres (veuillez détailler al'aide de notes) 0 0
Dossiers non conformes pour plus d'une raison 0 0
TOTAL DESDOSSIERS NON CONFORMES 0 0
TOTAL DESDOSSIERS CONFORMES 0 0
TOTAL DESDOSSIERS VERIFIES 0 0

Notes et commentaires

* Raison amemant une récupération financiére lorsque aucune piece ou explication n'est transmise avec e rapport.




NOM DU COLLEGE :

LESAVIS- CONFORMITE

Liste nominative des éleves
Annéescolaire: 98-99

Code
Permanent

Nom

Prénom

Raison de Données
non-conformité corrigées
Régulier | Adultes | Oui Non

Tous les dossiers identifiés non conformes ont été corrigés par le collége ala satisfaction du vérificateur

Si non, expliquez :

our :

non:




LESCONTROLES- VOLET IDENTITE DE L'ELEVE

STATUT DE L'ELEVE ET DROIT A LA GRATUITE

GRILLE DE REPONSE
Année scolaire: 98- 99

NOM DU COLLEGE :

Nombre de dossiers

Régulier Adultes

STATUT CONFORME CO

DOSSIERS NON CONFORMES QUANT AU STATUT:

1. Présence d'une piéce reconnue non conforme * PR-NC
2. Présence d'une piéce non reconnue * PNR
3. Absence de piéce * AP
TOTAL
GRATUITE CONFORME CO

DOSSIERS NON CONFORMES QUANT A LA GRATUITE:

1. Présence d'une piéce reconnue non conforme * PR-NC

2. Présence d'une piéce non reconnue * PNR

3. Absence de piéce * AP
TOTAL

TOTAL DESDOSSIERSNON CONFORMES

TOTAL DESDOSSIERS CONFORMES

TOTAL DESDOSSIERS VERIFIES

* Raison amemant une récupération financiére lorsgue aucune piéce ou explication n'est transmise avec le rapport.

Notes et commentaires




LESCONTROLES- VOLET PRESENCE DE L'ELEVE

GRILLE DE REPONSE
Annéescolaire: 98-99

NOM DU COLLEGE :

Nombre de cours-
éléves

Régulier | Adultes

PRESENCES CONFIRMEES

1. Attestation de présence au cour s datée et signée par I'éléve ala date du décompte ou & une

date précédent la fin dela session concernée CO-1
2. Listede classe des éléves signée par un professeur ala date du décompte de I'effectif ou a une

date précédent la fin dela session concernée CO-2
3. Changement de coursdaté et signé par |'ééve aprésla date du décompte CO-3
4. Autre piéce signée et datée par I'éévejugéerecevable par levérificateur CO-4

TOTAL DESPRESENCES CONFIRMEES

PRESENCES NON CONFIRMEES

1. Absence de preuve acceptable * |INC-1

2. Changement de coursdaté et signé par I'ééve avant la date du décompte * |NC-2

3. Abandon ou annulation de cours daté et signé par |'éléve avant ou aprésla date du décompte * [NC-3

4. Abandon du collége daté et signé par |I'éléve avant ou aprésla date du décompte * |INC-4

5. Autre piece prouvant la non-présence del'éléve a la date du décompte * |NC-5

TOTAL DESPRESENCESNON-CONFIRMEES

TOTAL DESPRESENCESVERIFIEES

* Raison amemant une récupération financiére lorsque aucune piéce ou explication n'est transmise avec | e rapport.

Automne 98 Hiver 99

Boycottage: oui : non : oui : non :

Notes et commentaires




LESCONTROLES-VOLET CHEMINEMENT DE L'ELEVE

BASE D'ADMISSION

GRILLE DE REPONSE
Annéescolaire: 98-99

NOM DU COLLEGE :

Nombre de cours-
éléves

Régulier | Adultes

PROGRAMME DE DEC CONFORMES DEC CO
1. Absence de DES, DEP ou detoutes autr es piéces acceptées par le ministére pour
reconnaitrel'équivalence *| AP
2. Présence d'une piéce présumant de ' équivalence mais absence d' une attestation
d'équivalence signée et datée. * | NCAA
3. Présence d'une piéce reconnue, mais non conforme * |PR-NC
4. Autres (détailler al'aide de notes) * | AUT
TOTAL DES DOSSIERS NON CONFORMES - DEC
PROGRAMME D'AEC CONFORMES AEC CO
1. Absence de piéces constituant une preuve de formation suffisante *| AP
2. Présence d'une piéce présumant de la formation suffisante mais aucune attestation de
jugement signée et datée par le collége sur lavaleur dela piéce * | NCAA
3. Absence de piéces constituant une preuve que I'ééve satisfait al'une destrois
conditionsrequises * ] CNC
4. Autres (détailler al'aide de notes) * | AUT

TOTAL DES DOSSIERSNON CONFORMES - AEC

TOTAL DESDOSSIERS CONFORMES

TOTAL DESDOSSIERSVERIFIES

* Raison amemant une récupération financiére lorsque aucune piéce ou explication n'est transmise avec | e rapport.

Notes et commentaires




LESCONTROLES-VOLET CHEMINEMENT DE L'ELEVE

INCOMPLETS TEMPORAIRES & PERMANENTS

GRILLE DE REPONSE
Annéescolaire: 98-99

NOM DU COLLEGE :

Nombre de cours-
éléves
INCOMPLETS TEMPORAI RESI CONFORMES CcO Régulier | Adultes
NON CONFORMES
1. Absence de preuve de présence acceptable * AP
2. Preuve de présence, mais note non transmise au SIGDEC dans les délais exigés * NNT
3. Note non transmise dansles délais, et absence de preuve de fréquentation * NCD
4. Autre (veuillez détailler al'aide de notes) * AUT
TOTAL desNON CONFORMES
INCOMPLETS PERMANENTS | CONFORMES CcO
NON CONFORMES
1. Piéce explicative non reconnue * PNR
2. Absence de piéce * AP
3. Note attribuée aI'ééve, maisnon transmise au SIGDEC * NNT
4. Autre (veuillez détailler al'aide de notes) * AUT

TOTAL desNON CONFORMES

* Raison amemant une récupération financiére lorsque aucune piece ou explication n'est transmise avec e rapport.

Notes et commentaires




LESCONTROLES- VOLET CHEMINEMENT DE L'ELEVE
| dentification du programme suivi

GRILLE DE REPONSE
Année scolaire: 98-99

NOM DU COLLEGE :

Nombre de dossiers
Régulier | Adultes
PROGRAMME CONFIRME CONFORME CO
PROGRAMME NON CONFIRME
1. Nom conforme... Numéro non conforme * | NC-1
2. Nom non conforme ... Numéro conforme * | NC-2
3. Nom & No non confor mes * | NC-3
4. Nom & No conformes.... mais changements non signés ou datés * | NC-4
5 Autres situations de non conformité * | NC-5
6 Absence de piece * AP
TOTAL
CHEMINEMENT CONFIRME CONFORME CO
L e cheminement ne correspondant pasalagrille de cours (joindre danstousles cas
les explications et les piéces) * NC

TOTAL DESDOSSIERSNON CONFORMES

TOTAL DESDOSSIERS CONFORMES

TOTAL DESDOSSIERS VERIFIES

* Raison amemant une récupération financiére lorsgue aucune piéce ou explication n'est transmise avec le rapport.

Notes et commentaires
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