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L'EQUIPE DE LAFORTUNE GRANDIT!

Pierre-Oliver Lapointe et Stéphanie Bujold, Groupe Lafortune

NOUVELLE IMAGE, NOUVEAUX
SERVICES

Le 1er février dernier, Henri A. Lafor-
tune (Supreme Factum) est devenu le
Groupe Lafortune. Un nouveau logo
et une nouvelle image viennent sym-
boliser la belle progression de notre
entreprise.

Spécialistes depuis 40 ans de la con-
fection de mémoires et de documents
d’appel, notre équipe vous offre dé-
sormais plus de services. Notre si-
gnature, Droit devant, appuie notre
volonté toujours aussi forte de faire
les choses avec qualité, rigueur, exac-
titude et innovation.

CONFECTIONS JURIDIQUES M.T.
JOINT LES RANGS

Depuis de nombreuses années, Con-
fections juridiques M.T. (CJMT) a
choisi le Groupe Lafortune comme
partenaire pour la confection de mé-
moires et de documents d'appel.
Cette collaboration a été la préface du
nouveau chapitre qui s’écrit aujour-
d’hui : le Groupe Lafortune reprend
sous son aile les activités de CJMT.
Nous sommes trés heureux d’accueil-
lir au sein de notre famille Michel
Tremblay, Julie Tondreau ainsi que
toute I'équipe du centre de formation.

Les activités du centre de formation

se poursuivront sous la banniéere
Lafortune FORMATION. L'équipe de
professeurs est toujours au rendez-
vous, la coordination continue d’'étre
assurée par Sylvain Grannary et ma-
dame Tondreau en assure toujours la
direction.

UNE SUCCURSALE A QUEBEC!

Etabli a Montréal depuis 40 ans, le
Groupe Lafortune a maintenant un
deuxiéme pignon sur rue au com-
plexe Jules-Dallaire de Québec.

Situé en plein cceur du quartier juri-
dique de la Capitale, notre tout nou-
veau centre de reprographie, P»(p. 2)


http://lafortune.ca/fr/
https://www.facebook.com/pages/Confections-juridiques-MT/226974654049672

UN PARTENARIAT,

Julie Tondreau, Groupe Lafortune
jtondreau@lafortune.ca

En 2000, j'ai fondé Confections juri-
diques M.T. afin de combiner deux pas-
sions : I'enseignement juridique et la
confection de mémoires et de dossiers
d’appel.

Quelques années plus tard, les besoins
de la communauté juridique en ensei-
gnement ont considérablement aug-
menté. Il a donc fallu que je trouve un
partenaire de confiance pour nous
épauler. Mon choix s’est arrété sur
Henri A. Lafortune puisque cette entre-
prise était un chef de file dans la con-
fection de documents juridiques depuis
plusieurs années. Lorsque j'ai rencontré
son président, Pierre-Olivier Lapointe,
j'ai été heureuse de constater qu’il par-
tageait les mémes valeurs que les
noétres, que le travail bien fait et que la
satisfaction de ses clients faisaient par-

MONTREAL
2005, rue Limoges,

Longueuil (Québec) J4G 1C4

PUIS UN MARIAGE!

tie de ses priorités. |l a accepté avec
plaisir de prendre sous son aile notre
service de confection de mémoires et
de dossiers afin que nous puissions
nous concentrer sur la formation.

Au fil des ans, ce partenariat nous a
amenés a collaborer a plusieurs projets
communs. En 2014, nous avons réalisé
que lI'union de nos entreprises sous une
méme banniére permettrait d’offrir a
notre clientéle une gamme de services
plus large. Cette union s’est concrétisée
récemment et nous a permis un travail
d’équipe des plus dynamique avec le
Groupe Lafortune. J’occupe maintenant
de nouveaux bureaux situés en plein
cceur du quartier juridique de la Capi-
tale-Nationale au Complexe Jules-
Dallaire. Mais je continuerai de parcou-
rir la province de Québec afin de vous
guider et de vous appuyer dans votre
travail!

QUEBEC

Complexe Jules-Dallaire, T1
2828, boul. Laurier, bureau 774
Québec (Québec) G1V 0B9

info@lafortune.ca | lafortune.ca
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dirigé par monsieur Michel
Tremblay, vous offre une pa-
noplie de services de repro-
duction en plus de notre offre
habituelle : édition, numérisa-
tion, impression, signification
et production de mémoires et
de documents juridiques.

Madame Tondreau s’y installe
aussi afin de mener ses activi-
tés de formation, mais aussi
celles de représentation pour
le Groupe.

TROIS BANNIERES
LAFORTUNE

Lafortune LEGAL réalise
plus de 800 dossiers d'appel
par année pour tous les tribu-
naux supérieurs du Canada.
En plus de la confection de
mémoires et de documents
juridiques, nous offrons des
services de reprographie, de
numeérisation et de révision.

Lafortune TECHNOLOGIES
a vu le jour en 2013, en raison
du lancement de DOCURIUM,
une plateforme de gestion
documentaire et de collabora-
tion congue pour les juristes
canadiens. La banniere offre
également des services d'ar-
chivage numérique, de docu-
mentation et de notification
électroniques.

Lafortune FORMATION était
auparavant le Centre de for-
mation Julie Tondreau / Con-
fections juridiques M.T. Notre
mission est d’offrir a tous les
professionnels du milieu juri-
dique des cours pertinents et
pratiques qui seront réelle-
ment utiles au quotidien. Plus
de 90 formations sont a votre
disposition et portent sur les
themes suivants : droit, bu-
reautique, logiciels et langues.


http://lafortune.ca/fr/legal/
http://lafortune.ca/fr/technologies/
http://lafortune.ca/fr/formation/
mailto:jtondreau@lafortune.ca
mailto:info@lafortune.ca
http://lafortune.ca/fr/
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NOUVEAU CODE DE PROCEDURE CIVILE

Journée spéciale de formation a Montréal et a Québec

Etes-vous préts pour I'entrée en vigueur du nouveau Code de procédure civile? Nous le sommes! Nous tra-
vaillons depuis plusieurs mois a concocter des formations qui vous permettront de bien comprendre les

grands changements qu'il apportera.

Nous avons créé une journée de formation spéciale sur le nouveau Code. Présentée a Montréal et a Québec,
cette journée vous propose trois formations, dont une conférence gratuite, sur le sujet. Les places sont limi-

tées, réservez rapidement!

HORAIRE DE LA JOURNEE

9h30a11h30

Le nouveau Code de procédure civile
et la notification électronique

Familiarisez-vous avec les regles édic-
tées par le nouveau Code, la Loi con-
cernant le cadre juridique des techno-
logies de I'information et les diverses
régles de sécurité de transmission
électronique.

Coit : 208,50 $

(inclut un an de téléchargements
gratuits et illimités avec Todoc.ca)
Inscription :
formation.lafortune.ca

Formation 1001

MONTREAL

1Mh30a12h

Le nouveau Code de procédure civile
et les enjeux de la gestion électro-
nique de vos dossiers

Familiarisez-vous avec les moyens
technologiques privilégiés par le nou-
veau Code et comment ils peuvent
améliorer la gestion de vos dossiers
judiciaires et administratifs.

Conférence gratuite
Inscription :
formation.lafortune.ca
Formation 3003 (Montréal)
Formation 3004 (Québec)

QUEBEC

R

13ha16h

Le nouveau Code de procédure civile-
cheminement des dossiers, suivi et
gestion

Familiarisez-vous avec la fagon
d’assurer le suivi d'un dossier en ma-
tiere civile selon les regles du nou-
veau Code, la nouvelle terminologie
et la nouvelle structure des dossiers.

Coiit: 173,50 $
Inscription :
formation.lafortune.ca
Formation 1000

20 MARS ET 17 AVRIL 2015
507, place d’Armes, be étage

INFORMATION ET INSCRIPTION

29 MAI 2015

Complexe Jules-Dallaire, T1
2828, boul. Laurier, 7e étage

formation.lafortune.ca, formation @lafortune,ca

514 374-0400 ou 418 641-0101
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http://formation.lafortune.ca/fr/formations/formationinfo.aspx?id=524
http://formation.lafortune.ca/fr/formations/formationinfo.aspx?id=536
http://formation.lafortune.ca/fr/formations/formationinfo.aspx?id=537
http://formation.lafortune.ca/fr/formations/formationinfo.aspx?id=532
http://formation.lafortune.ca/fr/formations/formationinfo.aspx?id=532
mailto:formation@lafortune.ca

BILAN 2014
NOS DOSSIERS LES PLUS CHAUDS!

Nicole Massicotte

CANICO, gestion de bureaux d’avocats

Rapport comptable annuel (RCA) - fidéicommis

Méme si le nombre de vos transactions est minime, ce rapport annuel se génére a
partir des conciliations bancaires mensuelles qui doivent étre faites en bonne et
due forme sur les formulaires exigés par le Barreau. |l est possible et assez simple
de produire un rapport juste et conforme avec une liste de dossiers correspon-
dants, mais sachez que vous aurez t6t ou tard a faire la démonstration de I'exis-
tence et du suivi de chaque carte client.

Les inspections comptables- administration et fidéicommis depuis 2010
Lors de cette inspection, il y aura entre autres une vérification approfondie du re-
gistre des cartes clients et toutes les transactions seront examinées, de la réception
du montant jusqu’a la facture qui en justifie le transfert.

Enfin, j"attire votre attention sur les directives émanant du Service de |'inspection
professionnelle concernant la Loi sur les biens non réclamés, disposition qui n’a
jamais été appliquée auparavant. Prenez le temps de consulter I'avis aux membres
du 17 novembre 2014 sur le site du Barreau pour en savoir plus.

Canico soutient les avocats dans I'organisation et la gestion de la pratique. Nous
veillons a ce que tout redevienne et demeure conforme.

507, place d’Armes, bureau 1402,
¢ Montréal (Québec) H2Y 2W8
n 1 C O Tél. : 514 285-1025, télec. : 514 282-1025

info @canico-conseil.com

Gestion de bureaux d'avocats

| Gagnon Sénéchal Coulombe ¢

HUISSIERS DE JUSTICE
ZI1966
z==

800, boul. des Capucins
Québec (Québec) G1J 3R3

¢ Une équipe de 45 personnes

huissiers de justice et personnel spécialisé
¢ Tous les services sous le méme toit
* A 2 minutes du Palais de justice

District de Québec

Tél.: 418 648-1717
Téléc.: 418 522-9911

1 800 463-6267

www.gschuis.com

URGENCE
24 heures
7 jours sur 7

SIGNIFICATION PAR FACEBOOK
VENTES SOUS CONTROLE DE JUSTICE
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ROLES

D’AUDIENCES
NOUVEAU
SERVICE EN LIGNE

Cour du Québec et Cour
supérieure

Le ministere de la Justice a
élaboré un service en ligne
pour consulter I'extrait des
roles d’audience pour la Cour
du Québec et la Cour supé-
rieure a l'adresse suivante :

roles.tribunaux.qc.ca

Cour d’appel du Québec

Il est aussi possible d'accéder

aux roles d’audience a venir et
a ceux des dernieres semaines
a la Cour d’appel du Québec a

partir du lien courdappelduque-
bec/roles-audience

Cahiers de sources

N’oubliez pas que vos cahiers
de sources doivent étre signi-
fiés et déposés au plus tard 30
jours avant I'audience (art. 86
du Réglement de la Cour d'ap-
pel du Québec en matiere civile
et art. 90(1) du Réglement de la
Cour d’appel du Québec en
matiere criminelle.

Vous avez besoin d'aide pour
préparer vos cahiers reliés avec
onglets ou en version PDF avec
hyperliens? Le service d’édition
de Lafortune LEGAL peut s’oc-
cuper de tout cela pour vous!
info@lafortune.ca


http://www.votrehuissieraquebec.com/
http://canico-conseil.com/
mailto:info@canico-conseil.com
http://roles.tribunaux.qc.ca/
http://courdappelduquebec.ca/roles-daudience./
http://courdappelduquebec.ca/roles-daudience./
http://lafortune.ca/fr/legal/
mailto:info@lafortune.ca
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UN NOUVEAU
PROFESSEUR DE DROIT!

IL NOUS FAIT PLAISIR D’ACCUEILLIR MME CATHERINE MANENTI
AU SEIN DE NOTRE EQUIPE DE PROFESSEURS!

Détentrice du diplome de droit notarial auprées de I’'Université de Sherbrooke et d’'une mai-
trise de droit privé en France, Catherine Manenti a su concilier son travail de notaire et celui
d’enseignante auprés de diverses institutions au Québec et en France.

Elle a collaboré a plusieurs projets comme la rédaction de fascicules pour le Jurisclasseur
du Québec. Au fil du temps, elle a développé une expertise particuliere en droit immobilier.
En plus de cette matiere, elle enseigne auprés de notre établissement les différentes notions
utiles pour les secrétaires juridiques en droit notarial comme la rédaction des testaments et
des mandats et les successions.

ELABORATION
D'UNE FORMATION

VOTRE DROIT DU TRAVAIL EST LOIN?

UNE COURTE FORMATION DE RAPPEL HTTTTILTT
PEUT VOUS AIDER! INFORMATIQUE

FAITES-NOUS PART
Vous devez maintenant travailler en droit du travail et vous DE VOS BESOINS!

vous demandez comment rafraichir vos connaissances en
peu de temps?

Les formations de notre professeur en informatique
Daniel Descheneaux ont I’habitude de prendre la forme
d’une consultation, puisque chacun est confronté a des
problémes ou défis informatiques différents.

La formation Initiation au droit du travail est maintenant
disponible en formule a distance autonome. Il est donc
possible d’étudier a votre propre rythme. Cette formation
de 4 heures comprend plusieurs capsules vidéo sous diffé-

rents thémes avec trois formatrices spécialisées : Nous avons donc pensé offrir de courts ateliers sur cer-
tains sujets. Pour établir un programme, nous voulons

} DROIT DU TRAVAIL GENERAL connaitre vos besoins.
Me Adele Pilote Babin Nous vous invitons donc & nous écrire pour nous trans-

mettre vos idées, et ce, sans engagement de votre part.

} INJONCTION formation @lafortune.ca

Mme Manon Robert .. ;
Au plaisir de vous lire!

} COMMISSION DES LESIONS PROFESSIONNELLES
Mme Valérie Clio Nerestant

L'objectif général de cet atelier est de vous familiariser
avec les différents aspects du droit du travail et les outils
utilisés selon l'instance ou la situation. |l sera donc ques-
tion du cheminement des dossiers, de leur gestion et de
leur suivi.

Pour en savoir plus ou pour vous inscrire :
formation.lafortune.ca, formation 220
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mailto:formation@lafortune.ca
http://formation.lafortune.ca/fr/formations/formationinfo.aspx?id=520
http://formation.lafortune.ca/fr/formations/formationinfo.aspx?id=520
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FEUILLES EXCEL EXTRA LARGES
Un vral casse-téte a iImprimer!

Les feuilles Excel extra larges sont souvent
difficiles a imprimer. Lorsque les gens pré-
parent leurs documents, ils ne pensent pas
nécessairement a une future impression et
insérent un nombre de colonnes beaucoup
trop élevé. Bien souvent, I'impression des
feuilles Excel, qui proviennent générale-
ment de vos clients ou de vos experts, est
indispensable a I'étude de votre dossier.
Dans certains cas, ces feuilles Excel doivent
étre déposées au dossier de la cour. La so-

lution au probléme ne se retrouve
pas uniquement dans les fonctions
d'impression, mais aussi dans la
mise en page. Si vous avez I'habi-
tude de travailler avec Word, vous
aurez probablement réalisé que le
raisonnement du logiciel Excel
n’est pas tout a fait le méme. Il y a
toutes sortes de subtilités aux-
quelles il faut porter attention.
Notre professeur en informatique
Josée Chartrand a donc créé un
petit atelier afin de vous initier au
logiciel Excel. Méme s'il est donné
en contexte juridique, il est pra-
tique pour tout le monde et peut
étre adapté a vos besoins. L'atelier
de deux heures intitulé Initiation
au logiciel Excel en milieu juri-
dique a pour objectif de vous fami-
liariser avec des fonctions de base
du logiciel Excel afin que vous
puissiez 'utiliser de facon rapide et

efficace. Plus particulierement,
vous apprendrez a utiliser les ou-
tils indispensables du logiciel afin
de mettre en forme et en page des
documents en vue de leur impres-
sion ou de leur transmission par
courriel.

Les sujets suivants seront abor-
dés : I'environnement, les feuilles
et les classeurs, les fonctions de
base, la mise en forme de don-
nées, les propriétés des cellules,
les liens entre les cellules, les cal-
culs simples, la mise en page, les
en-tétes et pieds de page, le frac-
tionnement des fenétres, les diffé-
rentes fonctions d'impression ainsi
que les trucs et astuces pour impri-
mer des documents excédant le
format lettre. Des exemples d’utili-
taires pour le domaine juridique
seront également présentés.

INITIATION AU LOGICIEL EXCEL EN MILIEU JURIDIQUE (2 séances d'une heure) :
6 et 13 MAI 2015—12 h30 a 13 h 30, en salle virtuelle

INSCRIPTION : formation.lafortune.ca, formation 370 ?

Vous pouvez également suivre la formation en formule privée.

Communiquez avec nous pour planifier votre formation : formation @lafortune.ca

COURRIELS, DEONTOLOGIE ET SECRET PROFESSIONNEL

Si vous utilisez un téléphone intelligent pour accéder a vos courriels professionnels et pour communiquer avec vos
clients, vous courrez des risques en ce qui a trait au secret professionnel. Nous vous référons a la capsule Mobilité et

sécurité produite par le Barreau du Québec.

On rappelle que, comme pour les ordinateurs, les appareils téléphoniques mobiles doivent étre protégés par un mot de

passe, requis apres une veille de trois minutes. Leur contenu doit étre chiffré et les fonctions de réseautage (Bluetooth,
WiFi ou autres) de méme que la détectabilité de I'appareil doivent étre désactivées lorsqu’elles ne sont pas utilisées.
Lorsqu’elles sont activées, elles doivent étre chiffrées.

Pour en savoir plus sur la sécurité des communications électroniques, nous vous invitons a suivre I'une des formations
suivantes : Informatique en milieu juridique—sécurité sur Internet et Le nouveau Code de procédure civile et la notifi

cation électronique.

NUMERO 09 MARS 2015



http://www.barreau.qc.ca/fr/avocats/deontologie/capsules/bref/guideti-cellulaire.html
http://www.barreau.qc.ca/fr/avocats/deontologie/capsules/bref/guideti-cellulaire.html
http://formation.lafortune.ca/fr/formations/formationinfo.aspx?id=483
http://formation.lafortune.ca/fr/formations/formationinfo.aspx?id=524
http://formation.lafortune.ca/fr/formations/formationinfo.aspx?id=524
http://formation.lafortune.ca/fr/formations/formationinfo.aspx?id=533
http://formation.lafortune.ca/fr/formations/formationinfo.aspx?id=533
http://formation.lafortune.ca/fr/formations/formationinfo.aspx?id=533
http://formation.lafortune.ca/fr/formations/formationinfo.aspx?id=533
mailto:formation@lafortune.ca
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LES TRUCS ET ASTUCES

JOSEE CHARTRAND
JULIE TONDREAU

e

En vous rendant sur notre
forum Le monde juridique
en ligne, a la section Infor-
matique—logiciels, plu-
sieurs trucs et astuces sont
publiés pour vous aider.
Voici quelques extraits d'ar-
ticles récents :

Word 2013 —Désactiver
I’écran de démarrage
Une des premiéres choses a
faire lorsque vous passez a
la version 2013 est de dé-
sactiver I’écran de démar-
rage qui affiche les derniers
fichiers ouverts. Ceci vous
épargnera un des nom-
breux clics a faire pour ou-
vrir un document.

Pour désactiver I'écran :
cliquer sur I'onglet Ficher,
cliquer sur Options dans le

menu de gauche. Dans la
fenétre qui apparait, cliquer
sur Enregistrement dans le
menu de gauche. Ensuite,
vous devez décocher I'op-
tion Ne pas afficher le mode
Backstage a I'ouverture ou
I’'enregistrement des fi-
chiers. Mieux encore, les
bons vieux raccourcis :
Ctrl+O pour ouvrir et F12
pour enregistrer un docu-
ment...

Quelle heure est-il dans
le monde?

Dans Google, taper le nom
d’une ville puis un fuseau
horaire. Le résultat s’affi-
chera en faisant OK. Si plu-
sieurs fuseaux horaires tra-
versent le pays, ils seront
indiqués avec le nom des
villes.

E Personnaliser I'enregistrement des documents.

Options d'enregistrement des documents

Enregistrer les fichiers au format suivant :

Enregistrer les informations de récupération automatique toutes les |10

Document Word (*.docx)

-

Conserver la derniére version enregistrée autematiquement si je ferme sans enn

Emplacement du fichier

C\Users\sbujold\AppData\Roam

tigue;
| [] Me pas afficher le mode Backstage a I'ouverture ou I'enregistrernent des fichiers

Afficher les emplacements supplémentaires pour I'enregistrement, méme si une cc
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Vous n’arrivez pas a
faire la recherche d'un
mot dans un document
PDF?

Lorsque vous numérisez
un document en format
PDF, ce dernier est habi-
tuellement considéré
comme une image. Pour
pouvoir effectuer une re-
cherche par mots-clés,
une reconnaissance op-
tique de caractéres (ROC
ou OCR) doit étre appli-
quée.

Avec le logiciel Adobe
Acrobat (Pro ou Standard),
il est possible de numéri-
ser avec une telle recon-
naissance de fagon auto-
matique. Il est également
possible d’appliquer cette
reconnaissance, en un
simple clic, sur plusieurs
documents déja numéri-
sés.

Lorsque la reconnaissance
est appliquée, le logiciel
Adobe Acrobat redresse
en méme temps les docu-
ments qui n‘ont pas été
numeérisés correctement.

Plusieurs options du logi-
ciel permettent de rendre
votre document impec-
cable, comme la suppres-
sion de traces noires ou
I"attribution d’une numéro-
tation détaillée. Les diffé-
rentes options du logiciel
vous permettent d'étre
plus rapide et efficace.

Je suis d"avis que ce logi-
ciel fait partie des incon-
tournables, surtout dans le
domaine juridique, comme
c’est le cas pour la suite
Office.

VOUS VOULEZ EN SA-
VOIR PLUS?

Tournez la page et dé-
couvrez nos ateliers offerts
en salle virtuelle. lls vous
aideront a vous familiari-
ser avec les fonctions des
divers logiciels considérés
comme des incontour-
nables dans le milieu juri-
dique!


http://forum.formation.lafortune.ca/default.aspx
http://forum.formation.lafortune.ca/default.aspx
http://forum.formation.lafortune.ca/default.aspx?g=topics&f=32&=
http://forum.formation.lafortune.ca/default.aspx?g=topics&f=32&=
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MEMOIRE DE FRAIS
FORMATION A DISTANCE

MAINTENANT DISPONIBLE!

FORMATIONS OFFERTES
CE PRINTEMPS

WORD 2007, 2010, 2013 EN MILIEU JURIDIQUE : OUTILS DE REDACTION

3 SESSIONS D'UNE HEURE : 25 MARS, 1er ET 8 AVRIL 2015

12 h a 13 h, salle virtuelle

Gagnez en efficacité! Ce cours vous présentera des fonctions de Word qui sont essen-
tielles lorsqu’on travaille dans le milieu juridique. Plusieurs fonctions du logiciel
seront présentées dont certaines plus connues, mais rarement utilisées a leur pleine
capacité.

Inscription : formation.lafortune.ca, formation 334 '\

CREATION D'UNE BANQUE INTERNE DE DOCTRINE ET DE JURISPRUDENCE AVEC
ADOBE ACROBAT

UNE SESSION DE 3 HEURES : 10 AVRIL 2015

13 h a 16 h, salle virtuelle

L’'objectif de ce cours est de vous familiariser avec les diverses fonctions d’archivage
par mots-clés d’Adobe Acrobat. Les techniques d’assemblage et d’organisation des
documents, d’'acces a ces documents et d’ajout d’annotations seront étudiées. Les
principales fonctions du logiciel Adobe Reader vous seront également présentées.

Inscription : formation.lafortune.ca, formation 302 ?

INITIATION AU LOGICIEL EXCEL EN MILIEU JURIDIQUE

2 SESSIONS D'UNE HEURE : 6 ET 13 MAI 2015

12 h 30 a 13 h 30, salle virtuelle

Ce cours présente les fonctions de base du logiciel Excel afin de vous faire gagner en
rapidité et en efficacité. Plus particulierement, vous apprendrez a utiliser certains outils
indispensables du logiciel qui facilitent la mise en forme et la mise en page de vos
documents en vue de leur impression ou de leur transmission par courriel.

Inscription : formation.lafortune.ca, formation 370 &

INFORMATIQUE EN MILIEU JURIDIQUE — SECURITE SUR INTERNET

UNE SESSION DE 90 MINUTES : 14 MAI 2015

11 h a 12 h 30, salle virtuelle

Grace a ce cours, vous serez au fait des régles de sécurité qu’il faut respecter lorsqu’on
utilise Internet. Vous découvrirez aussi une multitude d’outils qui faciliteront votre na-
vigation sur le Web et, surtout, qui vous assureront qu’elle est sécuritaire.

Inscription : formation.lafortune.ca, formation 361 ?
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Vous pouvez dés maintenant
suivre la formation Mémoire
de frais— Tarif des honoraires
judiciaires des avocats a dis-
tance, selon votre horaire et a
votre rythme. Cette formation
a été préparée par Mme Ma-
non Robert, spécialiste en
droit civil.

En suivant ce cours, vous vous
familiarisez avec les différents
mémoires de frais en regard
de la particularité du dossier,
du jugement rendu, des régle-
ments en vigueur et de la juris-
prudence récente. Nous vous
fournirons les différents outils
qui vous permettront d’élabo-
rer un mémoire de frais com-
plet, d’en comprendre toutes
les subtilités et d’en assurer le
suivi.

Vous aurez accés a un dossier
de formation sur notre réseau
Extranet, comprenant de la
documentation électronique
complémentaire. Durant toute
I"année, vous serez invité a
communiquer avec votre pro-
fesseur par le biais du forum
de votre formation.

Pour en savoir plus ou pour
vous inscrire :
formation.lafortune.ca
formation 212

Vous avez des questions?
Ecrivez-nous!
formation @lafortune.ca
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Par Julie Tondreau, Groupe Lafortune

jtondreau @lafortune.ca

UN CAUCHEMAR DE PHOTOCOPIES!
Lorsque j'étais secrétaire juridique, je
travaillais souvent avec des dossiers
d’appel volumineux ou complexes. Je
devais donc étre bien organisée.

J'essayais toujours d’en faire le plus
possible moi-méme : de la prépara-
tion des cahiers de procédures et
pieces en premiere instance jusqu’a la
confection compléte des mémoires et
annexes.

Puis un jour, j'ai di confier a un centre
de copies la reprographie d'un gros
dossier : copies couleur, documents
recto, documents recto verso, etc.
Aucune pagination et certains étaient
imprimés sur du papier oignon! Si
vous avez 40 ans et plus, vous aurez
sGirement connu ce type de papier
difficile a photocopier, qui servait a
imprimer nos lettres en duplicata avec
du papier carbone.

Le résultat était comment? Désas-
treux! Les originaux étaient mélangés
avec les copies, il manquait des docu-
ments et ils n'étaient pas dans le
méme ordre qu’a l'origine. J'étais
désemparée.

Pour effectuer le tri de mes docu-
ments, je les ai étendus sur le plus
grand espace de travail qui était a ma
portée, c'est-a-dire, le plancher! Lors-
que le plancher a pris la forme d'une
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mosaique, des larmes de stress ont
commencé a couler. Ensuite, quand
j'ai observé la facture du centre de
copies qui comprenait des honoraires
supplémentaires pour le traitement
des documents, le stress a laissé
place a la colére. Un véritable cauche-
mar!

En 2000, lorsque j'ai fondé mon entre-
prise, je me suis dit qu’il fallait qu’on
traite les documents de nos clients
comme s'ils étaient les notres et qu'ils
meéritaient toute notre rigueur.

FAIRE AFFAIRE

AVEC DES CONNAISSEURS

Vos documents complexes ou volumi-
neux, qui sont de surcroit confiden-
tiels, doivent étre manipulés avec soin
et protégés par le secret profession-
nel.

En confiant vos reprographies a Lafor-
tune LEGAL, vous étes assurés que
vos documents sont traités par des
experts de la documentation juri-
dique, avec la méme rigueur que lors-
que vous nous confiez la confection
d’un dossier d’appel. Notre service
d'impression reproduit et relie pour
vous tous types de documents, avec
un équipement de haute qualité qui
répond aux standards exigés par les
tribunaux. Que vos originaux soient
papier ou sur support électronique,
nous les reproduisons en un temps
record et a un co(t tres abordable!

LE JOURNAL DES SECRETAIRES JURIDIQUES

BESOIN DE COPIES

D’UN DOSSIER COMPLEXE
OU VOLUMINEUX?

ATTENTION A QUI

VOUS CONFIEZ LATACHE!

} REPRODUCTION COULEURS ET
NOIR ET BLANC, TOUT FORMAT

} REPRODUCTION DE PLANS ET
AUTRES MEDIAS

} ONGLETS NUMERIQUES OU
PERSONNALISES

} PLIAGE, PERFORATION,
MASSICOTAGE

} AGRAFAGE OU INSERTION EN
CARTABLES

RELIURES DE TYPE SERLOX
} (SPIRALE) OU TERMOCOLLEE

} BLOCS-NOTES
ET TABLETTES

CUEILLETTE ET LIVRAISON
DE TOUS VOS DOCUMENTS!

Montréal :

514 374-0400
Québec :
418 641-0101
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LAFORTUNE
VOUS SOURIT :-)

Chez Lafortune, nous avons le sens de I’hu-
mour et nous aimons bien partager de pe-

tites anecdotes qui, nous croyons, vous fe-
ront sourire!

La phase terminale

Agente juridique chez nous, Brynhilde atten-
dait le mémoire d’un avocat. Mais celui-ci
tardait et tardait a entrer, si bien qu’elle dit
rester au bureau aprés la fermeture, sans
encore l'avoir regu. C'est une chose assez
fréquente, mais le courriel que I'avocat retar-
dataire lui envoya vers 18 h 30 nous fit beau-
coup rire : « Bonjour madame Bord, je vous
transmettrai mon mémoire sous peu. Je suis
présentement en phase finale de finalisa-
tion ». On suggéra alors a Brynhilde, fatiguée
de sa journée, de lui répondre qu’elle était
pour sa part en phase terminale de terminai-
son (Bien sdr, elle ne le fit pas!).

Les dépositions
L’étude des notes sténographiques nous fait
sourire plus d’'une fois!

LA COUR:
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BABILLARD LINGUISTIQUE

FRANCAIS EN MILIEU JURIDIQUE

Sur notre forum Le monde juridique en ligne, a la section Babillard
linguistique, vous retrouverez des articles sur différentes difficultés
de la langue francgaise dans le domaine juridique. En voici des ex-
traits :

Palais de justice : la majuscule initiale est-elle nécessaire?
Cette appellation est un nom commun donné a un lieu public.
Lorsqu’une dénomination est composée d’'un nom commun géné-
rique et d'un spécifique (un nom propre, un adjectif ou un complé-
ment du nom), le générique garde en principe la minuscule et le
spécifique s’écrit avec une majuscule initiale. Par exemple :

Le palais de justice de Québec

Le palais des congrés de Montréal
La gare du Palais

Le complexe Desjardins

La salle de I’Assemblée nationale
Un centre de congrés

Lorsqu’il s’agit d'une personne morale, on doit utiliser la majus-
cule initiale. Exemple : Centre des congrés de Québec.

Adjuger ou disposer sont des anglicismes

On doit éviter les anglicismes adjuger (sur une affaire) et disposer
(d’une affaire). Le terme statuer est a privilégier. D'autres termes
peuvent étre utilisés :

se prononcer (sur un litige, une affaire, une demande)
trancher (un litige, une affaire)
décider (d'un litige, d’'une demande, d’un point de droit)

Carte d’affaires, carte professionnelle ou carte de visite?
Les termes carte professionnelle et carte de visite sont deux appel-
lations admises et courantes au Québec. La carte de visite com-
porte des renseignement d’ordre privé, comme |'adresse ou le nu-
méro de téléphone a la maison. La carte professionnelle contient,
quant a elle, les renseignements d’ordre professionnel.

Meéme si ce type de carte s’utilise dans le monde des affaires ou de
I’entreprise en général, on doit éviter de la désigner par carte d’af-
faires, calque de I'anglais business card.

Source : Office québécois de la langue frangaise et Justice Québec.

Q. Bon! tout le monde est encore de bonne humeur, sauf vous.

R. Parce que je ne comprends rien.

Q. C'est ca. Mais si tout le monde rit, vous savez que vous

devez rire.
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Un plan de carriere se construit
étape par étape, tout au long des
études. Une bonne connaissance
de vos besoins, de vos valeurs et
de vos aspirations profession-
nelles seront des éléments impor-
tants dans le choix d'une forma-
tion qui vous ménera au réle que
vous souhaitez jouer dans la so-
ciété.

Puisqu’il s"échelonne sur plu-
sieurs décennies, le cheminement
professionnel comporte une
grande part d'inconnu. Les oppor-
tunités et les besoins en main-
d’ceuvre ne sont que quelques
impondérables que vous rencon-
trerez. |l n"est pas rare de voir des
ajointes généralistes s’inscrire a
notre Centre de formation afin
d’acquérir des connaissances juri-
digques.

Cette nouvelle compétence leur
permet d’occuper de nouvelles
fonctions, d’enrichir leur profil
afin de mieux répondre aux em-
plois offerts. En plus d’améliorer
votre polyvalence, une spécialité
juridique est synonyme de
grandes opportunités d’emploi.
Les connaissances reliées a ce
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milieu sont trés recherchées dans
les firmes d'avocats et les études
de notaires, sans parler des
postes disponibles dans les minis-
teres et les palais de justice au-
pres de la magistrature. De plus,
plusieurs entreprises privées, di-
vers organismes et la plupart des
municipalités possedent leur
propre service juridique. Notre
clientele étudiante est tres recher-
chée par ces divers employeurs.

Depuis toujours, I'adjointe juri-
dique jour un réle important dans
le bon déroulement des dossiers,
tant au niveau du suivi impératif
de I'agenda, qu’au niveau de la
préparation des procédures. Ses
compétences font d’elle le bras
droit des avocats avec qui elle
travaillera en étroite collaboration.
Sans elle, un avocat aura beau-
coup de difficulté a concilier tous
les aspects de la préparation de
ses dossiers!

Ce sera un grand privilege de
vous offrir une formation qui dé-
veloppera vos talents et vos com-
pétences dans ce domaine exi-
geant, mais tellement stimulant,
qu’est le monde juridique!

x

—a
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BUREAUTIQUE
EN DROIT CIVIL

PROGRAMME A DISTANCE
AVOTRE RYTHME

La formation Bureautique juridique en droit
civil a distance vous permet d’étudier a partir
de votre résidence. Des séances de formation
ont lieu un soir par semaine, en salle virtuelle,
avec un professeur spécialisé en droit civil. En
plus de cette rencontre hebdomadaire, une
partie de la formation prend la forme d’'une
simulation de bureau d’avocats. Vous rece-
vrez des instructions de votre patron fictif,
accompagnées des commentaires et conseils
de I'enseignante. Vous pourrez travailler a
votre propre rythme et selon votre horaire.

Ce programme de formation vous permettra
de vous familiariser rapidement avec le che-
minement des divers dossiers litigieux et de
leur suivi, en regard des différentes lois et
régles applicables ainsi que de la politique
administrative du cabinet. Pour mener a bien
votre travail, vous utiliserez quotidiennement
des outils destinés aux intervenants judi-
ciaires.

Pour en savoir plus :
formation.lafortune.ca, formation 101

PROCHAINE SESSION
7 MAI' AU 9 JUILLET 2015, 19 h & 22 h

Réservez rapidement!
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CALENDRIER DES FORMATIONS
Printemps—été 2015

LANGUES

DROIT

LE NOUVEAU CODE DE PROCEDURE CIVILE

ET LA NOTIFICATION ELECTRONIQUE

20 mars ou 17 avril : 9 h 30 a 11 h 30, en classe a Montréal
31 marsoub5 juin: 14 h a 16 h, en salle virtuelle

29 mai: 9h30a 11 h 30, en classe a Québec 9

LE NOUVEAU CODE DE PROCEDURE CIVILE :
CHEMINEMENT DES DOSSIERS, SUIVI ET GESTION

20 mars ou 17 avril: 13 h a 16 h, en classe a Montréal

27 mars : 13 h a 16 h, en salle virtuelle

29 mai: 13 h a 16 h, en classe a Québec

11juin:9h a 12 h, en classe a Québec A

DROIT COMMERCIAL :

CONSTITUTION ET MISE A JOUR D’UN LIVRE DE SOCIETE
5 mai au 2 juin : 5 sessions de 3 heures chaque mardi, 13 h
a 16 h, en salle virtuelle

INITIATION AU DROIT CRIMINEL ET PENAL
8 juillet: 13 h a 16 h, en salle virtuelle

INTRODUCTION AUX PLUMITIFS CRIMINELS ET PENAUX
17 juillet : 15 h a 17 h, en salle virtuelle

INFORMATIQUE

CREATION D'UNE BANQUE INTERNE DE DOCTRINE
ET DE JURISPRUDENCE AVEC ADOBE ACROBAT
10 avril : 13 h a 16 h, en salle virtuelle

LY

INITIATION AU LOGICIEL EXCEL EN MILIEU JURIDIQUE
6 et 13 mai: 2 sessions d’'une heure, 12 h 30 a 13 h 30, en
salle virtuelle

INFORMATIQUE EN MILIEU JURIDIQUE :
SECURITE SUR INTERNET
14 mai: 11 h a 12 h 30, en salle virtuelle ry

OUTLOOK 2010, 2013 EN MILIEU JURIDIQUE :
EFFICACITE ET RAPIDITE

3,10 et 17 juin : 3 sessions d'une heure, 12 h 30 a 13 h 30,
en salle virtuelle

WORD 2007, 2010 ET 2013 : OUTILS DE REDACTION
25 mars, 1er et 8 avril : 3 sessions d’une heure, 12 h a 13 h,
en salle virtuelle

LY
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FRANCAIS EN MILIEU JURIDIQUE : PARTICIPES PASSES
25 mars : 13 h a 16 h, en salle virtuelle

CONVERSATION ANGLAISE EN MILIEU JURIDIQUE
10 avril au 15 mai : 6 sessions de deux heures o
chaque vendredi, 12 h 45 a 14 h 45, sur Skype N

FRANCAIS EN MILIEU JURIDIQUE : REGLES DE
REDACTION DE LETTRES D’AVOCATS ET DE NOTAIRES
29 avril : 13 h a 16 h, en salle virtuelle

FRANCAIS EN MILIEU JURIDIQUE :
REDACTION ET ORTHOGRAPHE
27 mai: 13 h a 16 h, en salle virtuelle

FRANCAIS EN MILIEU JURIDIQUE : DIFFICULTES GRAM-
MATICALES ET LOCUTIONS LATINES UTILISEES EN DROIT
23 juin: 13 h a 16 h, en salle virtuelle

BUREAUTIQUE

BUREAUTIQUE JURIDIQUE EN DROIT CIVIL
7 mai au 9 juillet : 10 sessions de trois heures chaque jeudi,
19 h a 22 h, en salle virtuelle

PLANIFICATION ET ORGANISATION

GESTION DU TEMPS ET DES PRIORITES
14 avril : 14 h 30 a 16 h, en salle virtuelle

INCLUS AVEC NOS FORMATIONS :
UN AN D'ASSISTANCE ET DE SOUTIEN
DE VOTRE PROFESSEUR

Pour vous inscrire ou pour plus d’'information :

formation.lafortune.ca
514 374-0400 (Montréal)
418 641-0101 (Québec)
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FORMATIONS LAFORTUNE

Au bureau ou en classe, vous trouverez une méthode qui convient
a votre réalite.

FORMATIONS EN SALLE VIRTUELLE

Nous fixons I’horaire, vous décidez de I'endroit

Assistez aux formations depuis le lieu qui vous convient le mieux. Vous interagissez avec votre professeur grace a la vidéo-
conférence et une équipe de soutien technique est toujours disponible afin de s’assurer que vous ne manquiez rien du cours.
Vous recevrez un lien hypertexte par courriel. En cliquant dessus, vous accéderez immédiatement a la salle virtuelle de for-
mation et serez accueilli par votre professeur.

FORMATIONS AUTONOMES

Apprenez selon vos disponibilités

Les formations a distance autonomes permettent une étude a votre propre rythme, dans le confort de votre foyer ou de votre
bureau. Vous recevrez un cahier de cours dans lequel vous devrez effectuer des lectures. A chacune des sections de ce ca-
hier, une icone vous renvoie a des vidéos de formation ou des documents a lire, tous accessibles dans notre extranet. Selon
la nature de la formation, des exercices interactifs ainsi que des modeéles ou autres documents sont disponibles.

Toujours a partir de notre extranet, vous aurez acces a la section Forum contenant les questions des autres étudiants et les
réponses du professeur. Vous serez invité a communiquer avec votre professeur pour toute question ou commentaire par le
biais de ce forum.

VOUS TRAVAILLEZ DESORMAIS EN DROIT COMMERCIAL?
UNE COURTE FORMATION DE RAPPEL VOUS SERA UTILE!

La gestion d’un livre de société requiert une connaissance des différentes regles, que ce soit pour une entreprise a ré-
gime provincial ou a régime fédéral. L'intervenant responsable d'un livre de société doit comprendre les différents for-
mulaires a compléter, étre capable de rédiger divers documents utiles, comme les résolutions selon chaque situation et
assurer un suivi.

Si I’on vient tout juste de vous confier cette tache, nous vous suggérons la formation suivante :

DROIT COMMERCIAL—CONSTITUTION ET MISE A JOUR D’UN LIVRE DE SOCIETE :
Constitution et mise a jour d’un livre de société
5 mai au 2 juin 2015, 5 sessions de 3 heures chaque mardi, 13 h a 16 h, en salle virtuelle

Cette formation a pour objectif de vous familiariser avec le processus de constitution d’une entreprise et de la mise a jour
du livre des proces-verbaux. Un accent sera également mis sur la Loi sur les sociétés par actions et ses impacts dans |'ac-
complissement des taches des secrétaires juridiques et des parajuristes.

Pour en savoir plus ou pour vous inscrire : formation.lafortune.ca, formation 201

LE JOURNAL DES SECRETAIRES JURIDIQUES EST UNE PUBLICATION DE LAFORTUNE FORMATION
Le Journal est publié gratuitement deux fois par année, en février et en aolt. Pour recevoir votre édition par courriel,
inscrivez-vous sur notre site Internet. N'oubliez pas de répondre au courriel qui accusera réception de votre inscription!.

MONTREAL QUEBEC @ LAFORTUNE

2005, rue Limoges Complexe Jules-Dallaire, T1
Longueuil (Québec) J4G 1C4 2828, boul. Laurier, bureau 774

514 374-0400 Québec (Québec) G1V 0B9
418 641-0101 formation.lafortune.ca | formation @lafortune.ca

FORMATION
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LAFORTUNE

TECHNOLOGIES

DEMANDE DE DEMONSTRATION

Vous aimeriez assister a une démonstration gratuite pour connaitre les différentes plateformes utiles pour votre travail?
Il suffit de transmettre le formulaire suivant par télécopieur (450 442-2040) ou par courriel (jtondreau@lafortune.ca).

DEMONSTRATION SOUHAITEE POUR LA OU LES PLATEFORMES SUIVANTES :

" /DOCURIUM 1 (onocea

ENDROIT DE PREFERENCE POUR LA DEMONSTRATION :
D A NOS BUREAUX D A DISTANCE, EN SALLE VIRTUELLE

INDIQUEZ VOS PROCHAINES DISPONIBILITES :

PERSONNES PRESENTES LORS DE LA PRESENTATION :

VOS COORDONNEES :

ADRESSE COURRIEL :

D Mme D M. D Me (avocat) D Me (notaire)

NOM : BUREAU :

ADRESSE : D professionnelle D personnelle

TEL. (BUREAU) : TELECOPIEUR :

D travail D résidence

COMMENTAIRES :
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