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1 DESCRIPTION GENERALE

But

Le présent guide a pour objet de fournir une description détaillée des taches qui doivent étre accomplies
lors de la collecte des renseignements relatifs a I’organisation scolaire pour le systeme de la Gestion du
dossier unique sur les organismes (GDUNO).

UNITE ADMINISTRATIVE RESPONSABLE

C’est la Direction de la gestion des systéemes de collecte (DGSC) qui est responsable de la gestion de la
collecte. Chaque commission scolaire a toutefois la responsabilité de faire les mises a jour nécessaires aux
renseignements relatifs a leur organisation scolaire. Lorsque la commission scolaire a terminé ses
modifications, elle doit les faire parvenir au Ministére pour approbation.

A la suite de la lecture de ce guide, si des renseignements supplémentaires sont requis, vous pouvez
communiquer avec les personnes suivantes :

v" Madame Héléne Fournier au (418) 643-1699

1.1 PRESENTATION DE LA COLLECTE

La collecte de données permet au ministére de I’Education, du Loisir et du Sport de mettre a jour les
renseignements détenus par le systtme GDUNO sur I’organisation scolaire. La collecte est un processus
continu qui se déroule durant toute I’année scolaire. Cependant, il y a toujours une période intensive de
mise a jour des renseignements au début de chaque nouvelle année scolaire. Cette période intensive se
déroule généralement entre le début juin et le mi-septembre de chaque année.

1.1.1 Préalable et installation de Jlnitiator

PREALABLE

L utilisation de GDUNO requiert un systeme ayant les caractéristiques suivantes :

Micro-ordinateur : compatible IBM

Processeur : 266 Mhz ou mieux

Mémoire vive : 64 Mo ou mieux

Systeme d’exploitation : Windows 95, Windows 98, Windows 2000 ou Windows NT
Fureteur : Netscape Communicator 4.7 ou plus ou mieux

ou MS Internet Explorer 5.5 ou plus ou mieux

INSTALLATION DE JINITIATOR

Jinitiator est un plugiciel produit par Oracle qui permet d’accéder a GDUNO par votre navigateur Internet.
Ce plugiciel n’est pas disponible en francais puisqu’il n’a pas encore été traduit.

Une bonne fagon de vérifier si vous possédez le logiciel Jinitiator est d’ouvrir GDUNO. Si GDUNO ne

s’ouvre pas ou que votre fureteur vous dirige vers une page de téléchargement, vous n’avez pas Jinitiator
sur votre poste de travail.
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Pour un fureteur MS Internet Explorer

Si vous utilisez un fureteur MS Internet Explorer et que Jinitiator n’est pas installé sur le poste de travail,
vous aurez I’écran suivant a la premiere utilisation de GDUNO.

Fichigr  Edition Affichage Favoris  Outfils 2 |

J
J = _ @ & @ & s B
|
J

-
Precedente Sunarte Auréter Actualizer  Démarrage | Rechercher  Faworiz Histarique Courrier Irnprirmer Edition Discuzsion

Adresse I@ hittp: /Afn01 . intrarne g devE0cgififcgiB0 ?config=uncitform=unoprins_21 j @DK
Liens @ Hatrnail @ LNO-Fanct @ Outlook, @W’eb Fratime @ Intranet Québec @ Google @ GoZMet @ Grand dictionnaire >

-

#oulez-vous installer et exécuter "Oracle Jlnitiator” signe Iez
2001 -04-06 16:02 et distribué par :

Oracle Corporation

Authenticité de ['Editeur vérifié par : “WeriSign Commercial
Softweare Publishers

Avertizzemnent : Oracle Corporation affirme que ce contenu
est sir. Yous ne devriez installer/regarder ce contenu que
i woug faites confiance & Oracle Corporation pour cette
affirnation

I™ T oujours faire comfiance au contenu provenant de
Oracle Carparation

DOui | Mon Pluz d'infoz

|@ Ouverture de la page http: //fn01 intrarmeq/devE0cgififegib0 ?config=uncikform=unopring_21... | ] ’_ ’_ £ Internet i

Cliquez sur Oui pour commencer I’installation de Jinitiator. Consultez la rubrique Installation de
Jlnitiator

Pour un fureteur Netscape Navigator

Si vous utilisez un fureteur Netscape Navigator et que Jinitiator n’est pas installé sur le poste de travail,
vous aurez I’écran suivant a la premiere utilisation de GDUNO.
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EX CICS Interne - Netscape =1
Fichisr Edition  Afficher  Aller  Communicator  Aids
b = = = .

: < =3 = @} m
i Précedent  Suivart  Recharger  Accusil  Rechercher  Guide Imnprirner S&cuiité Shop Anrter

€ " Signets B Adresse Ihllps A wpd01.meq. gouv. qe. caldevBlcgififcgiBl Poanfig=cice

=] &7 Infos connexes

MNouveautés Membres

B Instant Message Marché

Module externe non chargé

Linformation de cette page nécessite un module sxterme pour:
application/«-jinit-appletversion=1.1.8.10

Communicator peut réoupéier le module extame & partir de
/devBlegitcammundiinitiater init] 181 0_dewnload. htm

Que souhaitez-vous Faire?

Annuler I

Click here to get the plugin

<
[ ==

|Chargement du module externe

Cliquez sur Retirer le module externe pour ouvrir la page de téléchargement.

Fichier Edition &fficher Aller Communicator  fide
= = = - = g
& ﬁf <§§
i|  Précedent Suivart  Recharger  Accueil  Rschersher Guide Imnprimner Séourité Shop Furriter
7| w7 Signets & Adresse : [caircommunsiinitiatar/init 161 0_downlaad. htm?applications sjirit-applet-version=11.6.10 |+ ] @)l Infos connexes

Cette page vous permetira de télécharger et d'installer Oracle JInitiator =1
W Tiquer sur Uhyperlien pour lancer le téléchargement ot sauwegardes le fichier sur wotre poste de travail

W orseme le téléchargement sera terminé, lancer linstallation de Oracle TThitiator en double-clicuant le fichier que
wous venez de télécharger. L'installation sera lancée automatiquement

B ppres linstallation, quittez et redémarres wotre fureteur. Par la suite, saisissez l'adresse TTRL wous permettant
d'accéder & l'application désirée

_} Télécharger Oracle JInitiator 1.1.8.10

Pre-requis

Oracle JInitiator fonctionne sous les configurations suivantes

Guide de l'utilisateur

Platform Internet Explorer 4.0 [Internet Explorer 5.x [Ifavigator 4.0 ** [Ifavigator 4.x
Windows 95~ 3 b 3 3
Windows 98 b pe 3
Windows NT * b < = b

Autres pré-requis pour Oracle JInitiator:

* Oracle JInitiator 1.1.8.10 ne supporte pas l'option "Active Desktop” de Microsoft

** Oracle JInitiator 1.1 8. 10 ne supporte pas Netscape Mavigator 404 avec l'option "TDE 1.1 Smart Update"

= == [Document : charge

Cliquez sur Télécharger Oracle Jinitiator 1.1.8.10.

Vous n’avez qu’a choisir I’endroit sur votre disque dur ou

vous voulez télécharger le logiciel. Selon la

vitesse de votre lien de communication, cette étape peut prendre plus ou moins de temps.

La fenétre suivante apparaitra (dans cet exemple, on a décidé de placer le fichier jinit11810.exe dans le

répertoire C:\TEMP\) :

2005-03-30
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Enregistrer sous... EHE
Enregistrer sous :I =3 Temp j gl
[(Dworda0 ~DFCE4E
CIwWZSET.tmp ] ~DFD1F
10 Gwiewer ~DF5293 tmp ~DFD 23]
|- gL Rt ~DF7CES.tmp ~DFD 26k
|21 Mse000 ~DFS74C.tmp ~DFEDE
20 vbe ~DFSC1Ztmp ~DFF11z
KN [ ol
Mom du fichier : |iinit1 1810.exe Enregistrer I
Enregistrer sous ITous les fichiers [%.] j Annuler |

Sauvegardez le fichier sur votre poste de travail. Pour ce faire, cliquez sur Enregistrer.

La fenétre suivante apparaitra :

Enregistrement de I'adresse M= 3
Adresze hitp: A dw 0 intr...r/init1 1810 exe
Enregistrer CATEMPYjinit1 1810, exe
Statut : 195K, of 951 3K [at 2.9K./zec]

Temps restant :  00:54:42

(o=}
a8

Aprés avoir téléchargé Jlnitiator, vous devez I’installer. Pour ce faire, vous devez double-cliquer sur le
fichier d’installation que vous venez de télécharger, ce qui aura pour effet de lancer le programme
d’installation de Jinitiator. Ce fichier se nomme JINIT11810.exe.

Vous pouvez aussi exécuter ce fichier si vous I’avez sauvegardé sur CATEMP);jinit11810.exe de la fagon
suivante :

1. cliquer sur Démarrer

2. cliquer sur Exécuter...

3. taper C:\TEMP);jinit11810.exe dans le champ Ouvrir
4. cliquer sur Ok

Installation de JInitiator

Une fois I’installation lancée, poursuivez avec les étapes suivantes pour compléter I’installation.

1. La boite de dialogue demande si vous voulez installer Jinitiator. Cliquer sur le bouton
OULI.

InstallShield Self-extracting EXE

2. Le systeme lance le programme d’installation.
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InstallShield Self-extracting Exe

=

Please wait while InstallShield extracts the files
which will install this application

17 %

Le systéme prépare I’installation

Setup

=

Cliquer sur le bouton NEXT de la boite de dialogue Welcome.

Welcome

Oracle Jinitiator 1.1.8.10 Setup is prepanng the
InstallShield(r) Wizard which will guide you through the
rest of the setup process. Please wait.

“welcome to the Oracle Jinitiator 1.1.810 Setup pragram. This
program will install Oracle Jinitiater 1.1.8.10 on your computer.

Itis strongly recommended that you exit all Windows programs
Before runring this Setup pragram

Click Cancel to quit Setup and then closs any programs wou have
running. Click Mext to continue with the Setup program.

WARNING: This program is protected by copyright law and
international treaties.

Unautherized repraduction or distibution of this program, or any
portian of it, may result in ssvars civil and criminal penalties, and
will be prasecuted to the maximum extent possible under |aw.

e Cancel |

Guide de l'utilisateur

La boite de dialogue propose d’installer I’application dans le répertoire par défaut.
Cliquer sur le bouton NEXT. L’installation démarre aussitét. Elle peut prendre quelques

minutes.

Choose Destination Location

directary.

Cancel to exit Setup.

Setup will inztall Oracle Jinitiator 1.1.8.10 in the following directony.

Ta install ta thiz directary, click Mewt.

Toinstall to a different directary, click Browse and select another

You can chooze not ko install Oracle Jinitiakor 1.1.8.10 by clicking

" Drestination Directary

C:4Program FileshOracleInitiator 1.1.8.10 Browse... |

< Back

Cancel |

Le systeme installe les fichiers requis sur I’ordinateur.
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Decompressing Files In CAProgram Files\Oracletdintiator 1.1.8.104ik
chprogram files\aracleljinitiator 1.7.8.1 Dyib\swingall jar

7. La derniére boite de dialogue confirme que I’installation est complétée. Cliquer sur le
bouton OK.

Installation Complete E3

Oracle JInitiatar installation is complete. |F pour browser iz currently wnning,
you will need ta close and restart it before uzing Jinitiator,

1.1.2 Accéder a la collecte

LIEN VERS LA COLLECTE

La collecte est accessible via le site Internet du Ministére a I’adresse suivante :

http://www.mels.gouv.gc.ca/DOC_ADM/gduno/index.html

Pour démarrer la collecte, il suffit de cliquer sur le lien prévu a cet effet.

OBTENIR LES AUTORISATIONS

Afin de garantir que seules les personnes autorisées modifient les renseignements qui concernent
I’organisation scolaire et les intervenants, nous vous demandons de transmettre par courrier électronique le
nom des personnes qui auront a faire la mise a jour de I’organisation scolaire ainsi que de celles qui auront
a faire la mise a jour des intervenants., a sylvie.allard@meg.gouv.gc.ca.

SE CONNECTER A L'APPLICATION

GDUNO est accessible par tous les utilisateurs via I’adresse web : www.mels.gouv.qc.ca.

Pour démarrer I’application, il suffit de cliquer sur le lien Acces direct a I'application Public.

Pour ouvrir GDUNO, I'utilisateur doit saisir dans la fenétre Ouverture de session son nom d’utilisateur et
son mot de passe qui lui ont été remis.

Changer mot pas=se

Pour changer son mot de passe, I’utilisateur clique sur le bouton Il inscrit son
ancien mot de passe, son nouveau mot de passe et la confirmation de son nouveau mot de passe.
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Mom utilisateur

Mt de pazze :

Connecter Annuler |

Changer mot passe |

1.1.3 L’interface utilisateur

L interface utilisateur de GDUNO se compose de plusieurs éléments :

1. barre de menus;
2. barre d’outils;

3. fenétre principale;
4. zone de statut.

E%Gest. dossier unique organismes (GDUNO)
sctior Edition Recherche Mavigation Options Ajde GDUNO Fenétre

H&E| s &l 5035 A 2lEls] ««dr(wf 2|

| 2 du P

Guide de l'utilisateur

=101 ]

Organisme
’T:ode |s72000

ire
Mam |CS des Bois-Francs Type ICornrnission scolaire Arnée scolaire Iﬁ 2003-2004 ‘

Information de base | Adresse FonctionAntetrvenant I Commissaire

Information de base

Liste immeubles I Liste Ecoles-certres I

Code m Charte langue francaise  |Soumize >
Hom courant |CS des Boiz-Francs Type |Cornrnission scolaire Statut linguisticue Francais Ea
Hom officiel  |Commizsion scolaire des Bois-Francs
Téléphone m Mo poste TElEcopicur m
Site Wek ey cshf o .ca Courriel  jinfo@cshf.go.ca Adr. postale identique m
Données géographiques re ! Fermeture / Résultant
Cirection réd.  |Mauricie Certre-du-Gudhe: % Date dpuverture m Raison d'ouverture |Ouverture courante il
Reégion adm. Centre-du-Gushec * fermeture Raizon de fermeture
Circ. Electorale |arthabaska % ||| Datffde réouverture Reézultant ﬂ
MRC dactivité  [owverr =] Z
— Ordre d'enseignement digpenseé /CIasse Langue d* ignement
Préscolsire ﬂ 1 Ere * él Frangais ﬂ ﬂ
Préscolaire 2 igme * ;I *| =
— Type de formation Typedélépwe —————————
GEnerale * |f~ + | || Date de modification du Ministére |[2004-02-15
Professionnells + ﬂ + ﬂ Date de modification de la collecte |2004-05-11
/
Entrer |a valeur de Code /
Enreg. : 1/1 Y4 | | |<osC= |

3
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Chacun de ces éléments sera repris en détail dans les sections suivantes.

1.1.3.1 Barre de menus

Voici la barre de menus de GDUNO :

E"ggﬁesl_ dossier unique organismes [GDUNO)
Action Edition Recherche Mavigation Options Ajde GDUMNOD Fenétre

Pour ouvrir un menu, il suffit de cliquer sur le menu désiré. Les différents items du menu sont affichés dans
une liste. Pour lancer une unité de traitement, I’utilisateur doit cliquer sur I’item du menu désiré dans le
menu. Les items apparaissant en gris sont inactifs, i.e. qu’ils ne peuvent étre cliqués, soit parce que
I’opération est impossible pour le champ courant, soit que I’utilisateur n’a pas les droits nécessaires. Noter
que plusieurs items du menu sont aussi disponibles sur la barre d’outils.

E%Eesl_ doszsier unique organismes [GDUNDO)
Action  Edition Recherche i Cptions Ajde GOUMND Fenétre

E@ ﬂ < Bremier enregistrement

Enregistrement précedent
&l Enregistrement suivant
|—|'Etah|issement d'enseigr Dernier enregistrement |

%mEnre

D02F)

Voici une description sommaire des différents menus :

Menus Description

Il Cdition Fecherche | Insérer enregistrement : Insére un nouveau dossier ou modifie un dossier

; : en insérant un enregistrement dans une liste (ex. : un type de formation

Inserer enregistremnent dispensée, un lien Ecole-centre/Immeuble, etc.).

Supprimer enregistrerment | | Supprimer enregistrement : Supprime un dossier ou modifie un dossier
en enlevant un enregistrement dans une liste (ex. : un type de formation

Enregistrer dispensée, un lien Ecole-centre/Immeuble, etc.).

Abandonner Enregistrer : Enregistre les modifications depuis la derniére sauvegarde.
Abandonner : Annule I’action et vide tous les champs de I’écran.

Irnprimer acran Imprimer écran : Imprime I’écran actif.
Quitter : Quitte I’unité de traitement en cours ou, au niveau de la fenétre

Guitter d’accueil, quitte GDUNO.

Recherche Ma Couper : Copie une sélection dans le presse-papiers et efface celle-ci.

Copier : Copie une sélection dans le presse-papiers.

COupes Coller : Colle le texte présent dans le presse-papiers.

Copier Editer champ : Ouvre un éditeur de texte pour saisir, modifier ou

ialler visualiser une valeur.

= Copier champ : ne s’applique pas dans le cadre de la collecte.

Editer champ Effacer champ : Efface les données du champ sélectionné. Cet item ne

Capier champ peut pas efface_r une occurrence dans une liste. , N

e e Effaqe_r enregistrement : Efface toutes les données saisies dans les blocs

= de saisie. Cette opération n’affecte que les données apparaissant a I’écran.

Effacer enregistremant S’il s’agit d’une insertion, celle-ci est abandonnée.
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Menus Description

I avigation  Options | Saisir les critéres de recherche : Place I’application en mode recherche
pour permettre la saisie de critéres de recherche. Les champs sont remis a
blanc et placés en jaune.

Exécuter la recherche : Effectue la recherche selon les criteres saisis.
Annuler la saisie des critéres : Efface les critéres de recherche et place
I’application en mode insertion pour permettre la saisie des
renseignements.

Compter les enregistrements : Compte les enregistrements répondant aux
critéres de recherche saisis. Cet item n’est disponible qu’en mode
recherche. Le résultat est affiché dans la zone de statut.

Dernier critere de recherche : Affiche le dernier critere de recherche
saisis.

Saisir les criteres de recherche
Exécuter la recherche
Annuler la saisie des critéres

Compter [es enregistrernents
Dernier critére de recherche

Options Aide Premier enregistrement : Positionne le curseur sur le premier
enregistrement de la liste d’enregistrements résultant d’une recherche.

o Enregistrement précédent : Positionne le curseur sur I’enregistrement
Enregistrement precedent | | précédent dans la liste d’enregistrements résultant d’une recherche.
Enregistrement suivant Enregistrement suivant : Positionne le curseur sur I’enregistrement
suivant dans la liste d’enregistrements résultant d’une recherche.

Dernier enregistrement : Positionne le curseur sur le dernier
enregistrement de la liste d’enregistrements résultant d’une recherche.

Premier enregistrerment

Dernier enregistrement

RN Aide GDLUIRO Afficher barre d’outils : Affiche la barre d’outils.

Afficher barre d'outils

P GOUNG  Fengtre Sommaire... : Affiche le sommaire des rubriques de I’aide.

Aide sur... : Affiche I’aide sur un item spécifique de I’application.
Rechercher I’aide sur... : Permet de rechercher par mot clé dans I’aide.
Aide sur I’aide : Affiche une aide sur I’utilisation de I’aide.

Liste des touches : Affiche la liste des touches de raccourcis.

Liste de valeurs : Affiche la liste des valeurs possibles.

Sommaire...

Aide sur..

Rechercher I'aide sur...
Aide sur l'aide

Liste des touches Afficher le calendrier : Ouvre un calendrier permettant de choisir une
Liste @z valeums date et la raméne dans un champ date (ex. : Date d’ouverture).
Afficher e calendrier Afficher la derniéere erreur : Affiche la derniere erreur survenue dans la

Afficher la derniére erreur barre de message.

<DL Fenétre Rechercher les données pour la collecte du PPS ; Permet de mettre a
Rechercher les données pourlacolleete GuPPS | | jor Jes renseignements sur I’organisation scolaire du PPS public.
Changer le mot de passe - ,

Changer le mot de passe : Permet de modifier le mot de passe d’un
usager.

Non applicable.

Cascade
Mosaltue horizontale
Mosaigue verticale

® 1 Enregistrer un é dler (UNOTOD2F)
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1.1.3.2 Barre d’outils

Guide de l'utilisateur

La barre d’outils regroupe les fonctions les plus utilisés se retrouvant dans les menus. Chaque outil est
accessible par un clic sur le bouton approprié ou par une clé.

Hd =il 4 3

18 A elelsd ««r|n| 2|

Voici une description sommaire des différents boutons de la barre d’outils :

Bouton ou Clé

Nom de I’opération

Description

L1l

F10

Enregistrer

Enregistre les modifications effectuées depuis la derniere
sauvegarde.

Imprimer écran

Imprime I’écran actif.

Insérer enregistrement

Insere un nouveau dossier ou modifie un dossier en insérant
un enregistrement dans une liste (ex. : un type de formation
dispensée, un lien Ecole-centre/Immeuble, etc.).

E #lmm

Supprimer
enregistrement

Supprime un dossier ou modifie un dossier en enlevant un
enregistrement dans une liste (ex. : un type de formation

MAJ F6 - ; 2
dispensée, un lien Ecole-centre/Immeuble, etc.).
ﬂ Quitter Ferme I’unité de traitement en cours ou, au niveau de la
Cirl fenétre d’accueil, quitte GDUNO.
E Couper A le méme sens que dans Windows. Copie et efface une
sélection.
Ctrl x
=;| Copier A le méme sens que dans Windows. Copie une sélection.
Ctrlcou F3
@ Coller A le méme sens que dans Windows. Colle une sélection.
Ctrlvou F4
Editer champ Ouvre un éditeur de texte pour saisir ou visualiser une
valeur.
Ctrle

Saisir critéres

Place I’application en mode recherche pour permettre la
saisie de criteres de recherche. Les champs sont remis a
blanc et placés en jaune.

Exécuter recherche

Effectue la recherche selon les critéres saisis.

2= =l

Q
—
=
o

Annuler saisie de
criteres

Efface les critéres de recherche et place I’application en
mode insertion pour permettre la saisie des renseignements.

Premier enregistrement

Positionne le curseur sur le premier enregistrement de la liste
d’enregistrements résultant d’une recherche.

2] |2

Enregistrement

Positionne le curseur sur I’enregistrement précédent dans la

Flechs haut précédent liste d’enregistrements résultant d’une recherche.
b Enregistrement suivant | Positionne le curseur sur I’enregistrement suivant dans la
Flé%'bas liste d’enregistrements résultant d’une recherche.
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Bouton ou Clé Nom de I’opération Description
1% Dernier enregistrement | Positionne le curseur sur le dernier enregistrement de la liste
d’enregistrements résultant d’une recherche.
? Aide Affiche I’aide sur un item spécifique de I’application.
F1

Les boutons apparaissant en gris sont inactifs, i.e. qu’ils ne peuvent étre cliqués, soit parce que I’opération
est impossible pour le champ courant, soit que I’utilisateur n’a pas les droits nécessaires.

1.1.3.3 Fenétre principale
Voici I’écran principal de GDUNO :

:%Gest. dossier unique organiames (GDUNO) =10l x=|
Action  Edition Recherche Mavigation Options Aide GDUNO Fenétre
= =18 o TSR 2 e = TR I L
’;;El Collecter les données de I'organisation scolaire du PPS public (UNCOZ01058F)
Qrganisme (-]
?—; Eode IB?QDDD Mom ICS des Bois-Francs Type ICommission zcolaire Année scolaire W ‘
o
| Information de base | Adresse Fonctiondrtervenant I Commissaire Liste immeubles Liste Ecoles-centres I
Information de base
Code m Charte langue francaize m
Hom courant |CS des Bois-Francs Tvpe |Cornrnission scolaire Statut linguisticue m
Hom officiel  |Commiszion scolsire des Bois-Francs
Téléphone m Mo poste r— Telécopieur m
Site Wek ey shf go ca Courtiel  jinfo@cshf oo ca Adr. postale identique |non -
Données géographiques — — Ouverture ! Fermeture / Résultant
Direction rég.  [Mauwricie Centre-du-Québe; ¥ Date d'ouverture m Raison d'ouverture |Ouverture courante il
Reégion adm. Centre-du-Guéhec * Date de fermeture Raizon de fermeture
E Circ. glectorale | arthabaska * |||Date de réouverture Rezultant i’
8 MRC Etat d'activite [owert =] hd
N ; . P ;
— Ordre d'enseignement dizpensé Classe Langue d'enseignement
Préscolaire * | |1 Ere L] Q Frangais 3|~
Préscolaire * | [2igme 2|~ ’7 zl ﬁ
— Type de formation ———————————— Typedéléve ———
Générale * | = 4 | || Date de modification du Ministére |[2004-02-15
Prafessionnelle El ﬁ ’7 + ﬁ Date de modification de la collecte |2004-05-11
Entrer la valeur de Cade J
Enreg.: 14 [ ] | | |z05¢=

L’écran principal se compose de deux blocs distincts :

1. Le premier bloc affiche les renseignements permettant d’identifier le dossier sélectionné et
I’année scolaire effective a laquelle le dossier est consulté. Ce bloc ne permet aucune saisie de
renseignement. Ces données sont présentes dans la majorité des écrans pour mettre en
contexte les renseignements présentés dans le deuxiéme bloc;

2. Le deuxieme bloc permet de saisir et d’afficher les différentes données d’un dossier. Pour
naviguer a I’intérieur d’un dossier, il suffit de cliquer sur les différents onglets. Le titre des
onglets représente le groupe des renseignements qui sont affichés.
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1.1.3.4 Zo

ne de statut

La zone de statut est divisée en deux parties :

Guide de l'utilisateur

v La partie message affiche les différents messages pour aider I’utilisateur dans ses taches. Les
messages informent I’utilisateur sur les valeurs attendues pour un champ ou informent d’une
erreur a la saisie;

v

affiche aussi I’'information sur le mode de I’application.

Voici un exem

E‘%Gest. dossier unique organismes (GDUNO)

ple de message :

Action Edition Recherche Mavigation Options Ajde GDUMND Fenétre

HS| Bl & 558 A Sl6ls| «dvin| 2|

?;El Collecter les données de l'organisation scolaire du PPS public (UNC0201058F)

La partie statut affiche le nombre et la position du dossier dans la liste de dossiers recherchés. Elle

=0l x|

laire

Organisme
Eode Jg72000

Rlom |CS des Bois-Francs

Type |Cornrnission scolaire

Année soolaire IAnnée 2003-2004 ‘

Information de bas

Adresse

€ |

Information de base

FonctionAntervenant I

Commisssire

Liste immeubles

Liste coles-centres I

Code E?zuuu Charte langue frangaize  |Soumize vl
Hom courant |CS des Bois-Francs Type |C0mmission scolaire Statut linguisticue m
Hom officiel  |Commizssion scolaire des Bois-Francs

Téléphone  |(519) 755-6453 Mo poste Télécopieur (519) 755-4925
Site YWeb ey csbf oo ca Courriel  |info@cshf.go.ca Adr. postale identique m

Données géographiques

Ouverture / Fermeture / Résultant

Direction rég.  |Mauricie Centre-du-Guébe; ¥ || | Date d'ouverture  |1995-07-01 Raison d'ouverture |Ouverture courante il
Region adm. Centre-du-Guehec * Date de fermeture — Raison de fermeture
Circ. Electorale |Lrthabazka * ||| Date de réouverture Rézultant ﬂ
MRC Etat dactivité Ouvert vI i
— Ordre d'enseignement dispensé Classe Langue d'enseignement

Préscolaire * | |1 Ere & Q Frangais x| =

Préscolaire * | |2igme *| - ’7 zl ﬂ

— Type de formation

Générale

L]

Professionnells

|1|:

’nype déléve ————

-
Ll

Date de modification du Ministére
Date de modification de la collecte

2004-02-15

2004-03-11

Code

|<0sc=

Entrer |a vale
Enren. : 14

1. Partie message

#\

2. Partie statut

1.1.4 Mode insertion ou mode recherche

GDUNO fonctionne sous deux modes différents :

Le mode Recherche permet de trouver des dossiers répondant a différents critéres de recherche. Dans une
liste de données, comme dans I’écran Fonction, il permet aussi de rechercher une ou plusieurs donnée(s)

2005-03-30
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spécifique a un dossier. Ce mode est identifié par la couleur jaune des champs pour lesquels un critére de
recherche peut étre saisi.

A I’ouverture de GDUNO, I'utilisateur se retrouve en mode Recherche. La recherche est également

accessible a n’importe quel moment en cliquant le bouton @ ou tapant la clé de fonction F7.

?’E Rechercher les données pour la collecte de I'organisation scolaire du PPS (U
— Période
Année scolaire IAnnée 2003-2004 v Année scolaire I o Statut de dossier ITous vI
— Collecte de I'organisation laire N
Statut A approuver Annuler les
Code Hom courant Type d'organisme de dossier par le Miniztére  changements
* r r =]
+ r r
: r r
+ r r
+ r r
+ r r
* r r
+ r r
* r r
+ r r
+ r r
* r Il -
Approuver I Ajouter I Modifier | Consulter |
Commentsire a
-

Le mode Insertion peut étre reconnu par les champs en blanc et permet les opérations suivantes :
e Laconsultation : Permet la navigation entre les différents dossiers pour visualiser les
données;
e L’insertion : Permet I’insertion d’un nouveau dossier dans la base de données;
e La modification : Permet la modification d’un dossier;
e Lasuppression : Permet la suppression d’un dossier.
Pour entrer en mode Insertion, il faut quitter le mode recherche en cliquant sur le bouton

1.1.5 Champs obligatoires ou champs optionnels

Dans GDUNO, il y a deux types de données :

1. obligatoire : Les données obligatoires peuvent généralement étre reconnues par leur étiquette en
gras. Si, au moment de la validation, une donnée obligatoire est manquante, un message est affiché
pour demander a I’utilisateur de compléter I’information;

2. optionnelle : Les données optionnelles peuvent ne pas étre saisies sans interférer avec le bon
fonctionnement de GDUNO.
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1.2 PRESENTATION DES TRAITEMENTS

1.2.1 Rechercher les données pour la collecte

Description de I’unité traitement

Guide de l'utilisateur

L’unité de traitement Rechercher les données pour la collecte permet de rechercher puis de sélectionner
les organismes scolaires pour mettre a jour les renseignements relatifs a I’organisation scolaire. Cette unité
de traitement permet de visualiser rapidement les organismes scolaires pour lesquels les renseignements ont
été modifiés.

Une fois la mise a jour terminée, I'utilisateur assigne I'organisme scolaire comme étant & approuver par le
Ministére. La personne désignée du Ministére approuve les modifications pour les rendre disponibles a
I'ensemble des utilisateurs. L utilisateur a aussi la possibilité d’annuler une modification qui n’a plus de
raison d’étre.

Présentation de I’écran

4 ercher les donn nour |3 collecte de l'organis ire du PP3
— Période
Année scolaire W v Année soolaire I— r Statut de dossier m
— Collecte de I'organisation scolaire .
Statut A apprauyer Annuler les
Code Hom courant Type d'organisme de dossier par le Ministére  changements
CS des Boiz-Francs Commizsion scolaire i Approuve r r -
572003 |Ecole J.-F -H.-Massicotte Ecole * | |Modifié I I
S72005  |Ecole Saint-David Ecale Z Approuve r r
572006  [Ecole Ssinte-Famille Ecale _* | |Bpprouve r r
572007 [Ecole inst. La Fermertiére Ecole * | |Approuve r r
572005  |Ecole Sairt-Gabriel-Lalemant Ecole z Approuve r r
572010 [Ecole Saint-Paul Ecale i Approuwe r -
572011  [Ecole inst. Coeur-Immaculé Ecaole & | JApprouve r r
G72012  |La ribambelle Wilfrid-Labbe Ecole 3| Approuve r r
572013 [Ecole Le manége Ecole _* | Bpprouvé r r
572014 [Ecole Ste-Marguerite-Bourgeoys Ecale * | |Approuve r r
572017 |Ecole Mgr-Grenier Ecole z Approuve r r LI
Approuver | Ajouter | Modifier I Consulter |
Commertaire iI
-
Description des données
Nom du champ Description Commentaire

Année scolaire

L’année scolaire représente I’année scolaire pour
laquelle se déroule la collecte

Pour choisir I’année scolaire a
laquelle s’appliquent les
modifications, cocher la case de
I’année scolaire appropriée.
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Guide de l'utilisateur

Nom du champ

Description

Commentaire

Statut de dossier

Le statut de dossier identifie I’état dans lequel se
trouvent les renseignements relatifs a un dossier.

Approuvé : Le contenu du
dossier est approuvé par le
Ministere.

Modifié : Le contenu du dossier
a été modifié par un intervenant.
Pour que les renseignements
soient reconnus et rendus
disponibles, le Ministére doit
approuver les modifications.

A approuver : L’intervenant qui
a modifié le contenu du dossier a
demandé au Ministere
d’approuver les modifications
gu’il a effectuées.

Code

Le code est le code ministériel servant a
identifier un organisme scolaire.

Ce champ est non modifiable

Nom courant

Le nom d’organisme courant désigne le nom le
plus couramment utilisé.

Ce champ est non modifiable

Type d’organisme

Le type d’organisme détermine la nature précise
d’un organisme a I’intérieur de la structure
hiérarchique d’une organisation scolaire.

Ce champ est non modifiable

Commentaire

Le bloc commentaire permet de saisir de
I”information sur I’approbation de I’organisme.

Ce champ est non modifiable

A approuver par

L’indicateur A approuver par le Ministére

Cocher la case pour faire

le Ministere permet de transmettre un dossier au Ministére approuver les modifications par
pour approbation. le Ministere.
Annuler les L’indicateur Annuler les modifications permet | Cocher cette case pour annuler

modifications

d’annuler toutes les modifications effectuées a un
organisme scolaire, mais qui n’ont pas encore été
approuvées par le Ministere.

les modifications effectuées sur
I’organisme. Toutes les
modifications sont annulées et le
dossier revient a son état initial.

Ajouter Le bouton Ajouter permet la création d’une . i |
: nouvelle écoJIe ou d’pun nouveau centre Cliguer le bouton Aloutor
' pour ajouter une école ou un
centre.
Modifier Le bouton Modifier permet la modification Sélectionner un organisme
d’une école ou d’un centre. scolaire et cliquer le bouton
Modifier | hour le modifier.
Consulter Le bouton Consulter permet la consultation Sélectionner un organisme
d’une école ou d’un centre. scolaire et cliquer le bouton
41‘:““5““” pour le consulter.
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1.2.2 Collecter les données de I'organisation scolaire du PPS
public

Description de I’unité traitement

L’unité de traitement Collecter les données de I’organisation scolaire du PPS public permet aux
organismes scolaires du PPS public de modifier les renseignements de leur organisation scolaire en
conformité avec les actes d’établissements.

Une fois la mise a jour terminée, I'utilisateur transmet les modifications au Ministere pour approbation. La
personne désignée du Ministére approuve ensuite les dossiers A approuver pour les rendre disponibles a
I'ensemble des utilisateurs du Ministere.

1.2.2.1 Mettre a jour les renseignements de base

Présentation de I’écran

e |'organisation scolaire du FPS puhblic |

Fode |8?QDDD Mot |CS des Bois-Francs Type |Commission scolaire Année scolsire |Année 2003-2004 ‘

Information de baze | Adresse FonctionArtervenant I Commissaire Liste immeubles Liste coles-centres |

Information de base

Code m Charte langue frangaize m
Hom courant |C3 des Bois-Francs Type |C0mmission scolaire Statut linguistique m
Hom officiel  |Commisgion scolsire des Bois-Francs
Téléphone  [(519) 755-6453 Mo poste Télécopieur (819) 755-4925
Site Weh ey Cabf ge.ca Courriel  |info@cshf ge.ca Adr. postale identique |rjon -
Données géographiques —— — Ouverture | Fermeture / Résultant
Direction rég.  |Mauricie Centre-du-Gugbe: * || |Date d'ouverture m Raison douverture |Ouverture courants il
Région adm. Centre-du-Quéhec * Date de fermeture — Raizon de fermeture
Circ. Electarale |Arthabaska * || |Date de réouverture Reészuttant iI
MRC Ftat d'activité ouvet =] -
— Ordre d'enseignement dispensé Classe Langue d'enseignement ————
Prézcolaire * | |1 Ere * Q Frangaiz * |~
Préscolaire zl 2 igme ZI | ’7 ZI ﬂ
— Type de formation —————————————————— Typedéléve —————————————
GEnérale | - # | «|| Date de modification du Minigtére [2004-02-15
Professionnelle Zl ﬁ ’7 ZI ﬁ Date de modification de la collecte |2004-05-11

Description des données

Nom du champ Description Commentaire
Code Le code est le code ministériel servant &

identifier un organisme scolaire.

Nom courant Le nom d’organisme courant désigne le nom | Longueur du champ : 30
de I’organisme le plus couramment utilisé. caracteres.

Type Le type d’organisme détermine la nature Le type est généré selon le code.
précise d’un organisme a I’intérieur d’une Aucune modification n’est permise
organisation scolaire. sur le type.
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Nom du champ

Description

Commentaire

Statut linguistique

Le statut linguistique est utilisé pour
déterminer a quel grand découpage
linguistique appartient la commission
scolaire.

Ce champ est disponible seulement
pour les commissions scolaires.

Exempté loi 101

L’indicateur Exempté loi 101 précise si
I’organisme concerné est soumis ou exempté
de I’application de la Charte de la langue
francaise.

Ce champ est disponible seulement
pour les commissions scolaires.

scolaire est identique a I’adresse
géographique.

Nom officiel Le nom d’organisme officiel désigne le nom | Longueur du champ : 120
Iégal de I’organisme tel qu’il figure dans caracteres.

I'acte d'établissement approuvé par une
résolution du Conseil des commissaires.

Téléphone Le numéro de téléphone est utilisé aux fins de | Le format requis pour le numéro
communication. de téléphone est 1231234567.

No poste Le poste téléphonique utilisé aux fins de Longueur du champ : 10
communication. caracteres.

Télécopieur Le numéro de télécopieur est utilisé pour Le format requis pour le numéro
envoyer des télécopies. de télécopieur est 1231234567.

Site Web L’adresse du site Web sert a retrouver le site | L’adresse du site Web est
Web de I’organisme scolaire sur le réseau généralement décrite comme suit :
Internet.

http://www.abc.qc.ca/
Longueur du champ : 100
caracteres.

Courriel L’adresse du courrier électronique sert & L’adresse du courrier électronique
acheminer la correspondance de type doit contenir le caractére @.
électronique aux individus et organismes en
lien d’affaire avec le Ministére. Longueur du champ : 100

caractéres.

Adr. postale L’indicateur d’adresse postale identique Cliquer sur le bouton = pour

identique indique si I’adresse postale de I’organisme ouvrir la liste déroulante.

La valeur par défaut est Oui.
Consulter la section 1.2.3 Pour
plus de détails sur les adresses.

Direction rég.

Le code de direction régionale identifie
I’entité administrative ministérielle ayant
pour mandat de coordonner certaines
opérations d’appui ou d’offre de service se
rapportant a la mission du Ministere en
région.

. ¥
Cliquer sur le bouton ;I pour
ouvrir la liste des valeurs
possibles.

Région adm.

La région administrative identifie une
division territoriale servant de cadre a
I’activité des ministeres et des organismes
publics.

Cliquer sur le bouton il pour
ouvrir la liste des valeurs
possibles.

Circ. électorale

Le code de circonscription électorale identifie
la division territoriale se rapportant au
pouvoir législatif québécois tel que défini
dans la Loi sur la représentation électorale.

Cliquer sur le bouton il pour
ouvrir la liste des valeurs
possibles.
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Nom du champ

Description

Commentaire

MRC

A venir

Date ouverture

La date d’ouverture indique la date a laquelle
I’organisme scolaire a commence ses
activités.

La date est de format AAAA-
MM-JJ.

Raison ouverture

La raison d’ouverture indique la situation ou
I’événement qui a conduit a I’ouverture d’un

Cliquer sur le bouton il pour
ouvrir la liste des valeurs

organisme scolaire. possibles.
Date de fermeture | La date de fermeture indique la date a La date est de format AAAA-
laquelle I’organisme scolaire a cessé ses MM-JJ.

activités.

Raison de L’a,. rgison de fer.meture in.di\que la situation’ou Cliquer sur le bouton il pour

fermeture | even_ement qui a conduit a la fermeture d’un | o \rir Ia liste des valeurs
organisme scolaire. possibles.

Date de La date de réouverture indique la date a La date est de format AAAA-

réouverture laquelle I’organisme scolaire a réouvert. MM-JJ.

Etat d’activité

L’état d’activité indique si I’organisme est
ouvert ou fermé.

Cliquer sur le bouton =] pour
ouvrir la liste déroulante. La valeur
par défaut est Ouvert.

La valeur inopérant n’est
applicable que pour les organismes
scolaires du PPS privé.

Résultant Le résultant indique le nouveau code de Inscrire le ou les nouveaux codes
I’organisme a la suite d’une modification de | d’organisme a la suite d’une
code d’identification. annexion ou d’une division.

Pour plus de détails, consulter la
section 2.3.9.
dO’rdre_ L orddre g_eps_elgr:jerrll’ent dl_spense désigne la Cliquer sur le bouton . pour
d_ensmgnement ?ran IIe ivision de eg;elgnemgntl pour ouvrir la liste des valeurs
Ispense faque € un organisme dispense de la possibles. Plusieurs valeurs sont
ormation. possibles pour un organisme
scolaire.

Classe Id_a cla§se désigne I’échelon d’un ordre Cliquer sur le bouton . pour

enseignement. ouvrir la liste des valeurs
possibles.
La classe est disponible seulement
pour le préscolaire.

Langue La langue d’enseignement désigne la langue Cliquer sur le bouton * pour

d’enseignement

dans laquelle est dispensé I’enseignement.

ouvrir la liste des valeurs
possibles. Plusieurs valeurs sont
possibles pour un organisme
scolaire.

2005-03-30
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Nom du champ Description Commentaire
Type de formation | Le type de formation désigne les grands Cliquer sur le bouton (B pour
regroupements d’activités d’enseignement. ouvrir la liste des valeurs
possibles. Plusieurs valeurs sont
possibles pour un organisme
scolaire.
Type d’éléve Le type d’éléve détermine si I’organisme Cliquer sur le bouton (B pour
scolaire dispense de I’enseignement a un ouvrir la liste des valeurs
éleve régulier ou un éléve handicapé ou en possibles. Plusieurs valeurs sont
difficulté d’adaptation ou d’apprentissage possibles pour un organisme
(EHDAA). scolaire.
Date de La date de modification du Ministere indique | Ce champ est généré par le
modification du la date a laquelle la derniére modification au | systeme et est non modifiable.
Ministére dossier a été approuvée.
Date de La date de modification de la collecte indique | Ce champ est généré par le
modification de la | la date de la derniére modification effectuée | systéme et est non modifiable.
collecte lors la collecte.

1.2.2.2 Mettre a jour les fonctions/intervenants

Présentation de I’écran

! llecter les données de l'organisation scolaire du PPS public |
Organisme scolaire
’T:ode jg72000  Mom [cS des Bois-Francs Type |Commission scolsire Année scolaire [Année 2003-2004

Infarmation de base | Adresse FonctionAntervenant | Commissaire Liste immeubles Liste écoles-centras |

Fonction de I'intervenant ,

Adr. geo, Adr, Adr. post. Addr.

Fonction WVacant Mom Prénom ickent. arg. géo. ident. org. post.
Pirecteur géngral 2| Savard ¥ | |Lovise i x| *||Mon =i E =
Président Z [ Lunesu Z Estelle o] el Z Mar > Z
Régiszeur du transport EARN izl ¥ | |cdine i x| _* | |mMon ] | =
Resp collecte PPS public GOUNG L2 Préwst * | |HélEne i = ® | o x| *
Resp. formation gén. aduttes Z [ Caritin z Christian Qi LI Z Mon LI z
Resp. formation gén. jeunes | = - Raymond _¥ | |Robert Cui LI ¥ | |Mon ;I | =
Fesp. reszources financiéres i [ Cesrochers i Jocelyn i ;I i Mon ;l i
Fesp. ressources humaines L [ Labbe L Frangais Cii Ll L [y} ;l L
Fesp. ressources matérielles i [ Giguére L Johanne O ;l i hon ;I L j

Détail (intervenant / adresse)

Titre: Directrice générale TElephone |(31 09 755-6453  Postetél. |

Adr, gea, 40, houlevard Bois-Francs Mord Victoriaville Québec GEPESS

Adrpost. IC P 40 Victorisvils Québec GEPIZI

Adresse intervenant Intervenant I
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Nom du champ

Description

Commentaire

intervenant n’est affecté a cette fonction.

Fonction La fonctio_n_ ic/ientjfie la nature du poste ou la Cliquer sur le bouton (B pour
re§por]sablllte gu’assume une personne au ouvrir Ia liste des valeurs
sein d’un organisme. possibles.

Vacant L’indicateur vacant indique qu’aucun Cocher la case si aucun intervenant

n’est affecté a cette fonction.

Nom et prénom

Le nom et prénom de I’intervenant qui
occupe la fonction.

Pour inscrire un nouvel
intervenant, cliquer sur le bouton

nterven... | po,r plus de détails,

consulter la section 1.2.4.

Adr. géo. ident.

L’indicateur d’adresse géographique

Cliquer sur le bouton =l pour

I’intervenant si elle est déja présente et
gu’elle est différente de I’organisme scolaire.

org. identique a I’organisme indique si I’adresse | ouvrir la liste déroulante.
géographique de I’intervenant est la méme
que I’adresse géographique de I’organisme
scolaire.

Adr. géo. Permet de choisir I’adresse géographique de | Si I’adresse est déja créée pour

I’intervenant, cliquer sur le bouton

% pour ouvrir la liste des
adresses existantes.

Si I’adresse n’existe pas, cliquer

sur le bouton _Adresse | ,¢n

d’inscrire cette adresse. Pour plus
de détails, consulter la section
1.2.3.

Adr. post. ident.

L’indicateur d’adresse postale identique a

Cliquer sur le bouton =] pour

org. I’organisme indique si I’adresse postale de ouvrir la liste déroulante.
I’intervenant est la méme que I’adresse
postale de I’organisme scolaire.

Adr. post. Permet de choisir I’adresse postale de Si I’adresse est déja créée pour
I’intervenant si elle est déja présente et I’intervenant, cliquer sur le bouton
qu’elle est différente de I’organisme scolaire. | * pour ouvrir la liste des

adresses existantes.

Si I’adresse n’existe pas, cliquer
sur le bouton _AdreESSE | afjn
d’inscrire cette adresse. Pour plus
de détails, consulter la section
1.2.3.

Titre Le titre de I’intervenant correspond au titre Ce champ est non modifiable.
donné a une personne dans une organisation.

Pour modifier le titre, cliquer sur le
bouton Interven... | po, plus de
détails, consulter la section 1.2.4.

Téléphone Le numéro de téléphone est utilisé aux fins de | Ce champ est non modifiable.
communication.

Pour modifier le numéro de
2005-03-30
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Nom du champ

Description

Commentaire

téléphone, cliquer sur le bouton

nterven... | po,c plus de détails,
consulter la section 1.2.4.

laquelle un individu (personne physique) ou
un organisme (personne morale) en lien
d’affaire avec le Ministere demande de lui
acheminer la correspondance qui lui est
destinée par voie postale.

No poste Le poste téléphonique est utilisé aux fins de | Ce champ est non modifiable.
communication.
Pour modifier le numéro de poste
téléphonique, cliquer sur le bouton
Interven... | poyr plus de détails,
consulter la section 1.2.4.
Adr. géo. L’adresse géographique est I’adresse a Ce champ est non modifiable.
laquelle un individu (personne physique) ou
un organisme (personne morale) en lien Pour modifier I’adresse
d’affaire avec le Ministere peut étre géographique, cliquer sur le
physiquement rejoint. bouton _Adresse | poyr plus de
détails, consulter la section 1.2.3.
Adr. post. L’adresse postale correspond a I’adresse a Ce champ est non modifiable.

Pour modifier I’adresse
géographique, cliquer sur le

bouton _RUrESSE | poyr plus de
détails, consulter la section 1.2.3.

1.2.2.3 Mettre a

Description des écrans

jour les commissaires

’7 Organisme scolaire
@

ode [572000  Mom [cE des Bois-Francs Type |Commission scolaire Année scolaire [Année 2003-2004
Informetion de baze | Adresse I FonctionArtervenant Commissaire | Liste immeubles Liste écoles-certres |
— Commi: ire
Circ.
élect. Langue de Poste
Mom Prénom scol, Sexe communicetion  Type de nominstion vacant
Estelle |1_ Féminin >l [Francasis =l |Eupar acclamation L [ *
Perreattt Serge |2_ Mazculin =] |[Francais x| Elu par acclamation i I
Lampron-Deshaies Lize |3_ F&minin LI Frangais LI Elu par acclamation * I-
Bilodeau Sylvie |4_ Feminin LI Francaiz LI Elu par acclamation z -
Trattier Craniel IS_ tasculin ;l Francais ;I Elu par acclamation i [
GiroLx France IE_ Féminin =] |Francaiz x| Elu par acclamation 2T
Foberge Sylvie IT_ Féminin >| |Francaiz =] |Eld par acclamation Z [
eilleux tichel IEE_ Mazculin x| |Francais x| Elu par acclamation i [
Lambert Bertrand IEI_ Mazculin | |Francais x| Elu par acclamation i I ﬂ
Commerntaire
.
:
Mombre maximum de circonscriptions électorales scolaires |19—
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Nom du champ

Description

Commentaire

Nom Nom du commissaire. Longueur du champ : 30
caracteres.

Prénom Prénom du commissaire. Longueur du champ : 20
caracteres.

Circ. élect. scol.

La circonscription électorale scolaire
identifie une division du territoire politique
établie en vue de I'élection de représentants
au niveau de la commission scolaire.

Sexe

Sexe du commissaire.

Cliquer sur le bouton =l pour
ouvrir la liste déroulante.

Code de langue

La langue de communication.

Cliquer sur le bouton =l pour
ouvrir la liste déroulante.

Type de nomination

Le type de nomination désigne la maniére
selon laquelle une personne a été élue
comme commissaire d’école.

Cliquer sur le bouton _ % pour
ouvrir la liste des valeurs

possibles.
Poste vacant L’indicateur de poste vacant indique que le | Cocher la case si le poste est
poste désigné est vacant ou non. vacant.

Commentaire

Le commentaire sert a inscrire des notes sur
un commissaire.

Nombre maximum
de circonscriptions
électorales scolaires

Le nombre maximum de circonscriptions
électorales scolaires affiche le nombre de
circonscriptions électorales pour une
commission scolaire.

Ce champ est non modifiable.

Ce nombre est inscrit par le pilote
du systeme en fonction des
renseignements recues du
Directeur général des élections.
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1.2.2.4 Consulter la listes des immeubles de la commission scolaire

Présentation de I’écran

aire du PPS puhlic

20105BF)

0Organisme scolaire
Eode jg72000  Mom oS des Bois-Francs

Type |Commission scolaire

Année scolaire |Année 2003-2004

Information de basze | Adresse FonctionArtervenant I Commissaire Lizte immeublas | Liste écoles-centres |
— Liste des immeubles
Code Hom officiel Adresse
Centre administratit 40, houl. des Bois-Francs Mord Victoriaville Gushec GEP1ES 1=
G7 2003 J.-P -H -Maszicotte 57, rue Manfette Yictoriavile Guébec GEP1.J5
57 2004 Pavillon Saint-Christophe G600, boul. des Bois-Francs Sud Yictoriavile Guéhec GEPSWYI
G7 2005 Sairt-Davicd 155, rue Olivier Yictariaville Québec GEPSGS
57 2006 Sainte-Farmille B, rue Paré Wictoriaville Gluébec GEP2ZXE
ST 2007 La Fermentiére 55, route 116 Ouest Warvwick Québec JOA1TMO
572005 Saint-Gabriel-Lalemant 5, rue Habel Yictoriaville Guéhec GEP4M2
572009 Entreprize Prince-Daveluy 50, rue Boulet Princeville Québec GELAM1 fo
ST 2010 Saint-Paul 470, rue de I'tcousi Chesterville Guehec GOP1.J0
a72011 Pavillon Cosur-Immaculé 1641, Route 161 Saint-Yalére Québec GOP1MO
ST 2012 Wilfric-Labbe 28, rue Saint-Augustin Yictoriavile Guébec GEP3KT
G72013 Le hilanége 110, rue du Manége Yictoriavile Guébec GEPAHA
ST 2014 Sainte-Marguerite-Bourgeoys B35, rue de Yerzailes Victoriaville Gushec GEP1 A4
G7 2016 CEA de Victoriaville Mgr-Cité 38, rue Laurier Ouest Yictoriavile Guéhec GEPEP3
ST 2017 Mgt -Grenier 20, avenue des Plaines Victoriavile Gusbec GEP2CT ;l
Description des données
Nom du champ Description Commentaire

Code d’immeuble

Le code d’immeuble identifie I'immeuble
qu’une commission scolaire utilise a

Ce champ est non modifiable.

diverses fins.

Consulter la section 2.7 si la liste
des immeubles est erronée.

Nom Le nom du batiment.

Ce champ est non modifiable.

Adresse L’adresse du batiment.

Ce champ est non modifiable.

Pour plus de détails sur la
municipalité utilisée, consulter la
note importante en avant propos.
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1.2.2.5 Consulter la liste des écoles, CEA et CFP de la commission
scolaire

Présentation de I’écran

llecter les ire du PP3 publi
Organisme scolaire
Eode |8?QDDD IHotn |CS des Bois-Francs Type |Commission scolaire Année scolaire |Année 2003-2004
Information de base | Adregse FonctionAntervenant I Commizsaire Liste immeubles Liste écoles-centres |
— Liste des écoles-centres
Code Hom courant Type dorganisme
Ecole Motre-Dame Ecole 1=
572003  |Ecdle J-P.H.-Massicotte Ecule
572005  |Ecole Saint-David Ecole
572006  |Ecole Sainte-Famile Ecole
G72007  |Ecole inst. La Fermertisre Ecole
G72005  |Ecole Saint-Gabrigl-Lalemant Ecale
572009 |Ecole Entreprize-Prince-Daveluy Ecole
572010 |Ecole Saint-Paul Ecole |1
G72011 Ecole inst. Cosur-Immaculs Ecole
872012  |La rikambelle Wilfrid-Lakbé Eccle
572013 |Ecole Le manéae Ecole
G72014 Ecole Ste-mMarguerite-Bourgeoys Ecole
572017 |Ecole Mor-Grenier Ecaole
572018 |Ecole Mor-Milot Ecole
572019 |Ec. Notre-Dame-de-l'& ssomption Ecole
572021  |Ec. inst. N-D-Bois-Francs Ecole |

Description des données

Nom du champ Description Commentaire

Code Le code est le code ministériel servant a Ce champ est non modifiable.
identifier un organisme scolaire.

Nom courant Le nom courant est le nom de I’organisme | Ce champ est non modifiable.
le plus couramment utilisé.

Type d’organisme Le type d’organisme indique la nature Ce champ est non modifiable.
précise des activités d’un organisme
scolaire ou d’un organisme administratif.
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1.2.2.6 Mettre a jour les liens école, CEA et CFP - batiment

Présentation de I’écran

s de 'organis ite du PPS public | 20105B8F)

Org scolaire
ﬁode js72003  Mom |Ecole J.-P.-H.-Massicatte Type |Ecole Année scolsire [snnée 2003-2004

Informstion de base I Adresze Fonctiondrtervenant ~ Ecole-centreimmeuble Autre service |

— Ecole-centrelmmeuble
Code dimmeuble Hom officiel Prés. au 30 sept. Autre C5

J -P H -Massicotte v - =
r ~
r ~
r ~ -
— Information sur le lien école-centreimmeuble ———— — Type d'éléve
Type de formation Secteur d'enseignement

Générale

I

|4

— Ordre d'enseignement di
Clazze

— Langue d'enseignement

Frangais | ~
+| -

p

Préscolaire 2 iEme

Primaire

:I Jeune ’ il ﬁ EHDAA, i’ﬁ
=
;I

Ill:
Ill:

Description des données

Nom du champ Description Commentaire
Code d’immeuble Le code d’immeuble identifie le batiment
gu’une commission scolaire utilise a des
fins d’enseignement.

Cliquer sur le bouton _ % pour
ouvrir la liste des valeurs possibles.
Cette liste affiche tous les
immeubles de la commission
scolaire.

Consulter la section 2.7 si la liste des
immeubles est erronée.

Nom officiel Le nom du batiment. Ce champ est non modifiable.

Prés. au 30 sept. L’indicateur de présence d’éléve au 30 Oui si la case est cochée.

septembre indique si le lien Ecole-
centre/Immeuble accueille des éléves a

cette date.

Autre CS L’indicateur autre commission scolaire Pour insérer un batiment appartenant
permet d’afficher la liste des immeubles des | a une autre commission scolaire,
commissions scolaires du Québec. cocher la case et tous les batiments

seront affichés dans la liste de
valeurs.
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Nom du champ

Description

Commentaire

Type de formation

Le type de formation désigne les grands
regroupements d’activités d’enseignement.

La liste de valeur des types de
formation de I’école ou du centre
dépend des types de formation saisis
dans I’écran Info. de base.

Cliquer sur le bouton % pour
ouvrir la liste des valeurs possibles.

Secteur
d’enseignement

Le secteur d’enseignement représente les
grands regroupements d’activités
d’enseignement qui sont identifiés par la
Loi sur I’instruction publique (ex. : jeune ou
adulte).

Cliquer sur le bouton _ % pour
ouvrir la liste des valeurs possibles.

Type d’éléve Le type d’éléve détermine si I’organisme La liste de valeurs des types
scolaire dispense de I’enseignement aux d’effectifs de I’école dépend des
éleves réguliers ou aux éléves handicapés | types d’effectifs saisis dans I’écran
ou en difficulté d’adaptation ou Info. de base.
d’apprentissage (EHDAA).

Cliquer sur le bouton _ % pour
ouvrir la liste des valeurs possibles.

Ordre L’ordre d’enseignement dispensé indique la | La liste de valeurs des ordres

d’enseighement grande division de I’enseignement dans d’enseignement de I’école ou du

dispensé laquelle I’école ou le centre dispense la centre dépend des ordres
formation. d’enseignement saisi dans I’écran
Info. de base.
Cliquer sur le bouton _ % pour
ouvrir la liste des valeurs possibles.

Classe La classe désigne I’échelon d’un ordre La liste de valeurs des classes de
d’enseignement dispensé. I’école dépend de I’école des classes

saisies dans I’écran Info. de base.
La classe est disponible seulement
pour le préscolaire.

Cliquer sur le bouton x pour
ouvrir la liste des valeurs possibles.

Langue La langue d’enseignement indique la langue | La liste des langues d’enseignement

d’enseignement

dans laquelle I’école ou le centre dispense
la formation

de I’école ou du centre dépend des
langues d’enseignement saisi dans
I’écran Info. de base.

Cliquer sur le bouton _ % pour
ouvrir la liste des valeurs possibles.
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1.2.2.7 Mettre a jour les autres services

Présentation de I’écran

ch

aire du PPS public

Guide de l'utilisateur

0Organisme scolaire

ode [752116

E

Noim |Eco|e du Triolet

Type |Ecole

Année scolaire |Année 2003-2004

Information de base I

Adresse

| FonctionAntervenant |Eco|e-centreflmmeuble

Altre service

— Autre service

Code d'immeuble |?522IZI1

Hom |Du Triolet, Pavillons 2 & 3

— Service extra scolaire
Catégorie de service

Type de service

Transport des éléves i hatin i o
Transport des éléves * | |Soir ¥
Services de garde z hatin z
Services de garde | Mtk | = |
Services de garde i Soir i -
— Programme particulier de formation
Catégorie de programme Type de programme Programme autorise
(Concentration en sport i Tennis i o x| -
(Concentration en sport * | |Patinage artisticque * | |oui jhd
(Concentration en sport z Matation z (el L3
Concentration en spart _¥ | |Basketbal | o jod
Concentration en art * | |&rt dramatique * | |oui jhd
Concentration en art Z hUSicLE z i ;[ -
Description des données
Nom du champ Description Commentaire

Code d’immeuble

Le code d’immeuble identifie le batiment
qu’une commission scolaire utilise a des
fins d’enseignement.

Cliquer sur le bouton % pour
ouvrir la liste des valeurs possibles.
Cette liste affiche tous les
immeubles de la commission
scolaire.

Consulter la section 2.7 si la liste des
immeubles est erronée.

Nom

Le nom du batiment.

Ce champ est non modifiable.

Catégorie de service

La catégorie de service extrascolaire
identifie les regroupements de services
extrascolaires fournis par les organismes
scolaires.

Cliquer sur le bouton % pour
ouvrir la liste des valeurs possibles.

Type de service

Le type de service extrascolaire identifie les
différentes natures d’une catégorie de
service extrascolaire.

Cliquer sur le bouton _ % pour
ouvrir la liste des valeurs possibles.

Catégorie de

La catégorie de programme particulier de

Cliquer sur le bouton _ % pour

programme formation designe les classes de ouvrir la liste des valeurs possibles.
programmes particuliers offerts par les
organismes scolaires du préscolaire,
primaire et secondaire.
2005-03-30
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Nom du champ

Description

Commentaire

Type de programme

Le type de programme particulier de
formation identifie les différentes natures
d’une catégorie de programme particulier
de formation.

Cliquer sur le bouton _ % pour
ouvrir la liste des valeurs possibles.

Programme autorisé

L’indicateur de programme particulier de
formation autorisé indique les autorisations
accordées au programme particulier de
formation concerné en conformité avec les
critéres de reconnaissance pour le volet
scolaire.

Cliquer sur le bouton =] pour ouvrir
la liste déroulante.

1.2.3 Mettre a jour les adresses

Description de I’'unité de traitement

L’unité de traitement Enregistrer une adresse permet la saisie, la validation et I'enregistrement d'une
adresse géographique et postale pour un organisme scolaire.

Présentation de I’écran

Adresse (Ligne 1)
[Ligne 21
Municipalité ictoriaville il
Province Quekec
Code postal W
— Adresse postal
Adrezze (Ligne 1] CP.40
(Ligre 27
Municipalité ictarigville LI
Province W
Code postal W

Description des données

Nom du champ

Description

Commentaire

Adresse (ligne 1)

L’adresse — ligne 1 représente I’adresse
civique d’un individu ou d’un organisme a
I’intérieur d’une municipalité.

Longueur du champ : 30
caracteres.
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Nom du champ Description

Commentaire

Pour I’adresse géographique, représente les
renseignements qui n’ont pu étre inscrit sur
I’adresse — ligne 1

Adresse (ligne 2)

Pour I’adresse postale, I’adresse — ligne 2
représente les renseignements spécifiques au
courrier postal (ex. : Case postale 5266,
succursale Centre-ville).

Longueur du champ : 30
caractéres.

Municipalité Le nom d_e m_upicipglité correspon_d aunom | cjiguer sur le bouton £| pour
d? municipalité utilisé pour remplir une ligne | J \\rir 1a liste des valeurs
d’adresse. possibles.

Pour plus de détails sur la
municipalité utilisée, consulter la
note importante en avant propos.

Province Indigue la province. Ce champ est non modifiable.

Code postal Indique le code postal. Le format du code postal est

A9A9AIL,

1 Une vérification est effectuée pour retrouver le code postal dans la table des codes postaux. Si le code postal n’est pas présent, le
message d’avertissement suivant sera affiché au moment de la sauvegarde des données. Cliquer sur OK, vérifier si le code

postal. S’il est bon, sortir, sinon, le corriger.

ge: LIKQ.S00000%

& Le code postal est absent de |a tahle des codes postaux

Annuler |
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1.2.4 Mettre a jour les intervenants

Description de I’unité de traitement

L’unité de traitement Mettre a jour les intervenants permet la saisie, la validation et I'enregistrement d’un

intervenant occupant une fonction au sein d’un organisme scolaire.

Présentation de I’écran

Guide de l'utilisateur

| Etablissement d'enseignement

Coce IB?ZDDD Mot ICommission scolsire des Bois-Francs Type ICommiSSion seolaire

Petiode [année 2001-2002

—F n

Fonction |Direc‘teur(1rice) HEnEralle]
— Intervenant
Hom pguchard Langue de communic. Frangsis vI Drate de modif. Igugg_%_g?
Prénom Gastan Sexe Mazculin = I
Titre court
Titre Directeur général
Courriel
Téléphone  [i318) 777-7777 Mo cle poste 7T
Mo d'urgence Poste urgence
Telécopieur Tel. outre-mer
Commentaire

Entrer |a valeur de Mom

Enreg. : 111 | ] | |<08c=

Description des données

Nom du champ Description

Commentaire

Fonction La fonction identifie la nature du poste ou la | Ce champ est non modifiable.
responsabilité qu’assume une personne au
sein d’un organisme.
Nom Nom de I’intervenant Longueur du champ : 30
caracteres.
Prénom Prénom de I’intervenant Longueur du champ : 20

caracteres.

Langue communic. | La langue de communication.

Cliquer sur le bouton =l pour
ouvrir la liste déroulante.
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Nom du champ

Description

Commentaire

Date de modif.

La date de modification indique la date a
laquelle la derniére modification des
renseignements de I’intervenant a été
effectuée.

Ce champ est généré par le
systeme et est non modifiable.

Sexe Sexe de I’intervenant. Cliquer sur le bouton =] pour

ouvrir la liste déroulante.

Titre court Le titre court de I’intervenant correspond a Longueur du champ : 30
I’abréviation d’un titre donné a une personne | caracteres.
dans une organisation.

Titre Le titre de I’intervenant correspond au titre Longueur du champ : 100
donné a une personne dans une organisation. | caracteres.

Courriel L’adresse du courrier électronique est utilisée | L’adresse du courrier électronique
pour acheminer la correspondance de type doit contenir le caractére @.
électronique a I’intervenant.

Longueur du champ : 100
caractéres.

Il n’est pas possible d’inscrire plus
d’une adresse du courrier
électronique dans ce champ. Si
plusieurs adresses doivent étre
saisies, il est possible d’utiliser le
champ Commentaire.

Téléphone Le numéro de téléphone est utilisé aux fins de | Le format requis pour le numéro

communication.

de téléphone est 1231234567.

Poste téléphonique

Le poste téléphonique est utilisé aux fins de
communication.

Longueur du champ : 10
caracteres.

No d’urgence

Le numéro de téléphone d’urgence est utilisé
comme deuxieme numéro de téléphone.

Le format requis pour le numéro
de téléphone est 1231234567.

Poste d’urgence

Le poste téléphonique d’urgence est utilisé
aux fins de communication.

Longueur du champ : 10
caractéres.

Télécopieur

Le numéro de télécopieur est utilisé pour
envoyer des télécopies.

Le format requis pour le numéro
de télécopieur est 1231234567.

Tél. outre-mer

Le numéro de téléphone outre-mer est utilisé
pour communiquer avec un intervenant
d’enseignement outre-mer.

Longueur du champ : 25
caractéres.

Commentaire

Le commentaire sert a inscrire des notes sur
un intervenant (ex. : directeur par intérim).
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1.2.5 Imprimer les renseignements de la commission scolaire

Description de I’unité de traitement

L’unité de traitement Imprimer les renseignements de la commission scolaire permet d’imprimer, sur un
rapport, les renseignements d’une commission scolaire.

Présentation de I’écran

-gH3 Renseignements de la commission scolaire

Statut de dossier L pprouve

Périade I ¥ |
Cammission scolsire |8T2DE|D * I

Lancement |
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Présentation du rapport

Eats

Heure

: 2004-05-31
$15:50:04

[Rapport: TNOO20312R

Ministére de 1'Education
@estion du dessiler unique sur les organismes (GDUND)

Page: 1

Renseignements de la commission sceolaire

rériode: Année 2003-2004 statut: Approuvé

Code : 872000

Téléphone: (819) 755-6453
Courriel: info@csbfiqe.ca
Site Web : www.cshiqe.ca

Adresse géographigue
40, boulevard Bois-Francs Nord

Région adm.:
Circ. électorale: Arthabaska
MRC:

Ordre d'enseignement
Préscolaire 1 ére
Préscolaire 2 igme
Primaire

Secondaire

Nom courant: C5 des Bois-Francs

Nom officiel: Commission scolaire des Bois-Francs

Victoriaville Victoriaville (Québec)
GEP 655 GEP 929
Direction rég.:  Mauricie Centre-du-Québec Date d'ouverture:  1398-07-01 Raison d'ouverture:  Cuverture courante

Centre-du-Québec

Type: Commission scolaire

Soumise
Frangais

Exempté loi 101
Sratut linguistique :

Poste: Télécopieur: (819) 758-4925

Adresse postale
C.P.40

Adr. postale identigue: Non

Date de fermeture:
Date de réouverture:
Etat d'activité:
Résultant:

Raison de fermeture:

Ouvert

Langues d'enseignement
Frangais

Type de formation
Générale
Professionnelle

Description des données

Nom du champ

Description Commentaire

Statut de dossier

Le statut de dossier identifie I’état dans lequel
se trouvent les renseignements relatifs a un

Approuvé : Le contenu du dossier
est approuvé par le Ministére.

dossier.
Modifié : Le contenu du dossier a
été modifié par un intervenant.
Pour que les renseignements soient
reconnus et rendus disponibles, le
Ministéere doit approuver les
modifications.

A approuver : L’intervenant qui a
modifié le contenu du dossier a
demandé au Ministere d’approuver
les modifications qu’il a
effectuées.

Tous : Permet d’afficher les
renseignements les plus récents, et
ce, peu importe son statut de
dossier.

Période

La période représente I’année scolaire pour
laquelle le rapport sera produit.
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Nom du champ Description Commentaire
Commission Le code ministériel servant a identifier une Par défaut, la commission scolaire
scolaire commission scolaire. affichée est celle qui peut étre

consultée ou modifiée par I’usager.

Lancement Bouton permettant de produire le rapport
selon les parametres regus.

1.2.6 Imprimer la listes des commissaires

Description de I’unité de traitement

L’unité de traitement Imprimer la listes des commissaires permet d’imprimer, sur un rapport, les
renseignements des commissaires d’une commission scolaire.

Présentation de I’écran

’;4;_?:3 Liste des commiss

Statut de dossier L pprauye

Périade IAnnée 2003-2004 * |
COMMmiSSion Scolaire IB?QDDD * I

Lancement |
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Présentation du rapport

ate :2004-05-31 Ministére de 1'Education Page: 1
eurea :15:52:14 destion du dossier unique sur les organismes (SDUNO)
Liste des cocmmissaires
Rapport: UNO030313R rériode: Année 2003-2004 Statut: Approuvé
Code : 872000 Type: Commission scolaire
Nom courant: CS des Bois-Francs
Nom Prénom Cm:’—m Sexe Langue Type de nomination Poste vacant
Scolaire —

Luneau Estelle 1 Féminin Francais Elu par acclamation '®]
Pemesault Serge 2 Masculin -~ Francais Elu par acclamation @]
Lampron-Deshaies Lise 3 Féminin Francais Elu par acclamation @]
Bilodeau Sylvie 4 Féminin Francais Elu par acclamation ®]
Trotiier Daniel 5 Masculin ~ Francais Elu par acclamation »)
Giroux France 6 Féminin  Francais Elu par acclamation O
Roherge Sylvie 7 Féminin Francais Elu par acclamation '®]
Weilleux Michel 8 Masculin ~ Francais Elu par acclamation '®]
Lambert Bertrand 9 Masculin ~ Francais Elu par acclamation »]
Roux Henri-Paul 10 Masculin ~ Francais Elu par acclamation »]
Bergeron Giséle 11 Féminin Francais Elu par scrutin .
Pellerin Claire 12 Féminin Francais Elu par scrutin )
Lord Roager 13 Masculin -~ Francais Elu par acclamation '®]
S.-Rancourt Paulette 14 Féminin Francais Elu par acclamation 9]
Vézina Colette 15 Féminin Francais Elu par acclamation @]
Laroche Nicole 16 Féminin Francais Elu par scrutin ®)]
Garneau Mormand 17 Masculin -~ Francais Elu par scrutin »)

Description des données

Nom du champ Description Commentaire
Statut de dossier Le statut de dossier identifie I’état dans lequel | Approuvé : Le contenu du dossier
se trouvent les renseignements relatifs a un est approuvé par le Ministére.
dossier.

Modifié : Le contenu du dossier a
été modifie par un intervenant.
Pour que les renseignements soient
reconnus et rendus disponibles, le
Ministere doit approuver les
modifications.

A approuver : L’intervenant qui a
modifié le contenu du dossier a
demandé au Ministére d’approuver
les modifications qu’il a
effectuées.

Tous : Permet d’afficher les
renseignements les plus récents, et
ce, peu importe son statut de
dossier.

Période La période représente I’année scolaire pour
laquelle le rapport sera produit.
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Nom du champ

Description

Commentaire

Commission Le code ministériel servant & identifier une Par défaut, la commission scolaire
scolaire commission scolaire. affichée est celle qui peut étre

consultée ou modifiée par I’usager.
Lancement Le bouton Lancement permet de produire le

rapport selon les paramétres recus.

1.2.7 Imprimer la listes des écoles/centres et de leurs immeubles

Description de I’unité de traitement

L’unité de traitement Imprimer la listes des écoles/centres et de leurs immeubles permet d’imprimer, sur
un rapport, les renseignements des écoles, centres d’éducation aux adultes et des centres de formation
professionnelle ainsi que les renseignements sur les liens qui les relient aux immeubles.

Présentation de I’écran

res et de leurs immeubles

Statit de dossier

R pproLe

IAnnée 2003-2004 * |

Périnde

Cammission scolsire Wil
Ecole -
CEA, r
CFP Il
Ecoleicertre I il

Lancement |
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Présentation du rapport

Heure :15:52:39 destion du deossier unique sur les organismes (GDUNO)
Liste des &ccles/centres et de leurs immeubles
Rapport: UNO030310R Péricde: Année 2003-2004 Statut: Approuvé

gata 3 2004-05-31 Ministére de 1'BEducatien Page:

Commission scolaire; 872000 - CS des Bois-Francs
Code : 872003 Type: Ecole
Nom courant: Ecole J.-P.-H -Massicotie

Nom officiel: Ecole J-P-H -Massicotte

Téléphone: (819) 752-9756 Poste: Télécopieur:
Courriel: jehmassicotte@cshbf.gc.ca

Site Web : http-/fwww.csbf.qec_cafecoles/s01_ecole003.asp?ecolelD=31

Adresse géographigue Adresse postale Adr. postale identigue: Oui

57, rue Monfette

Wictoriaville
GEP 1J3
Direction rég.: Mauricie Centre-du-Québec Date d'ouverture:  1995-07-01 Raison d'ouveriure:
Région adm.: Centre-du-Québec Date de fermeture: Raison de fermeture:
Circ. électorale: Arthabaska Date de réouverture:
MRC: Etat d'activité: Ouvert
Résultant:

Ordre d'enseignement Langues d'enseignement Type de formation Type d'éléve
Préscolaire 2 iéme Frangais Geénérale EHDAA
Primaire
Secondaire
Data 1 2004-05-31 Ministére de 1'Education Page:
Heure :15:53:39 deatlon du dessier unique sur les organismes (GDUNO)

Liste des &ccles/centres et de leurs immeubles
Rapport:UNO030310R Péricde: Année 2003-2004 Statut: Approuvé

Commission scolaire; 872000 - CS des Bois-Francs

Code : 872003 Type: Ecole

Nom courant: Ecole J -P.-H -Massicotte

Directeur de I'école C Fonction vacante

Nom: Lamy Langue de communication: Frangais
Prénom: Jean-Pierre Sexe: Masculin
Titre court:

Titre:

Courriel: jelamy@@cshf.ge.ca

Téléphone: (819) 752-9756 Poste:

No d'urgence: Poste d'urgence:

Télécopieur:

Commentaire:

Adresse géographique (X Identique a I'organisme Adresse postale (X Identique a I'organisme

Immeuble: 872003 - J -P.-H.-Massicotte
Présence Type de formation et Type Ordres d'enseignement Langues Services
au 30 sept.  Secteur d'enseignement  g'éléve et classes d'enseighement extra-scolaire
Oui Générale / Jeune EHDAA Préscolaire 2 iéme Francais
Primaire
Secondaire
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Nom du champ

Description

Commentaire

Statut de dossier

Le statut de dossier identifie I’état dans lequel
se trouvent les renseignements relatifs a un
dossier.

Approuvé : Le contenu du dossier
est approuvé par le Ministére.

Modifié : Le contenu du dossier a
été modifié par un intervenant.
Pour que les renseignements soient
reconnus et rendus disponibles, le
Ministéere doit approuver les
modifications.

A approuver : L’intervenant qui a
modifié le contenu du dossier a
demandé au Ministere d’approuver
les modifications qu’il a
effectuées.

Tous : Permet d’afficher les
renseignements les plus récents, et
ce, peu importe son statut de
dossier.

Période La période représente I’année scolaire pour

laquelle le rapport sera produit.
Commission Le code ministériel servant a identifier une Par défaut, la commission scolaire
scolaire commission scolaire. affichée est celle qui peut étre

consultée ou modifiée par I’usager.

Ecole, CEA et CFP

Case a cocher permettant de produire un
rapport pour toutes les écoles, les centres
d’éducation des adultes ou les centres de
formation professionnelle d’une commission
scolaire.

Si aucune case n’est cochée, le
rapport sera produit pour tous les
organismes scolaires de la
commission scolaire.

Ecole/centre

Le code ministériel servant a identifier une
école ou un centre.

Si aucun organisme scolaire n’est
choisi, le rapport sera produit pour
tous les organismes scolaires de la
commission scolaire.

Lancement

Le bouton Lancement permet de produire le
rapport selon les paramétres recus.
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1.2.8 Imprimer la listes des immeubles

Description de I’unité de traitement

L’unité de traitement Imprimer la listes des immeubles permet d’imprimer, sur un rapport, les
renseignements des immeubles d’une commission scolaire.

Présentation de I’écran

’;;E Liste des immeubles

Période Jannés 2003-2004 s |

Commission scolsire |8?2DDD * |
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Date + 2004-05-31 Ministére de 1'Bducation Page: 1
Heure : 15:55:42

@estion du dossier unique sur les crganismes (GDUNOD)
Rapport: UNOO30209R Liste des immeubles
Période : Année 2003-2004
Commission scolaire : 872000 - CS des Bois-Francs
Code
immeuble Nom de l'immeuble Adresse Municipalité Code postal
872002 Centre administratif 40, boul. des Bois-Francs Nord Victoriaville GGP 1E5
872003 J-P.-H.-Massicolte 57, rue Monfette Victoriaville GGP 1J3
872004 Pavillon Saint-Christophe 660, boul. des Bois-Francs Sud Victoriaville GGP W9
872005 Saint-David 155, rue Olivier Victoriaville GGP 5G3
872006 Sainte-Famille 6, rue Paré Victoriaville GBP 2X6
B72007 La Fermentiére 55, route 116 Cuest Warwick JOA MO
872008 Saint-Gabriel-Lalemant 5, rue Habel Victoriaville GEP 4M2
872009 Entreprise Prince-Daveluy 50, rue Boulet Princeville GEL 4Mm1
872010 Saint-Paul 470, rue de 'Accueil Chesterville GOP 1J0
a72011 Pavillon Coeur-Immaculé 1641, Route 161 Saint-Valére GOP 1MO
872012 Wilfrid-Labhé 28, rue Saint-Augustin Victoriaville GGP 3KY
872013 Le Mangége 110, rue du Manége Victoriaville GEP 9H4
ar2014 Sainte-Marguerite-Bourgeoys 65, rue de Versailles Victoriaville GG6P 1A4
872016 CEA de Victoriaville Mgr-Cité 38, rue Laurier Ouest Victoriaville GEP 6P3
872017 Mgr-Grenier 20, avenue des Plaines Victoriaville G6P 2C7
ar2018 Mar-Milot 60, rue Piché Victoriaville GEP 4P3
872019 Motre-Dame-de-I'Assomption 14, rue Champlain Victoriaville GEP 1W2
872021 Pavil. N.-D.-des-Bois-Francs 22, rue Curé-Suzor Victoriaville GGP 6M3
872022 Pie-X 30, avenue Ste-Victoire Victoriaville GEP 2M9
872024 Motre-D.-du-Perpétusl-Secours 450, rue du Curé Lemire Ham-Nord GOP 1A0
872026 Pavillon Ecole Centrale 471, 3e Rang Saint-Samuel GO0Z 160
872028 Sacré-Coeur 48, rue Saint-Charles Princeville GEL 4W4
872028 Motre-Dame-de-I'Assomption 414, rue Frincipale Daveluyville GOZ 1C0

Description des données

Nom du champ

Description

Commentaire

Période La période représente I’année scolaire pour

laquelle le rapport sera produit.

Commission Le code ministériel servant & identifier une Par défaut, la commission scolaire
scolaire commission scolaire. affichée est celle qui peut étre
consultée ou modifiée par I’'usager.
Lancement Le bouton Lancement permet de produire le
rapport selon les paramétres recus.
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1.2.9 Imprimer la liste détaillée des intervenants par organisme

Description de I’unité de traitement

L’unité de traitement Imprimer la liste détaillée des intervenants par organisme permet d’imprimer, sur
un rapport, les renseignements des intervenants d’une commission scolaire.

Présentation de I’écran

"{E Liste détaillée des intervenants par organisme

Commission scolaire m_ * |

Lancement |
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Présentation du rapport

Date: 2004-05-31 Ministére de I'Education Page: 1
H ] LT : : - -
stk (BRI Gestion du dossier unique sur les organismes (GDUNO)
Rapport: UNOO30311R Liste détaillée des intervenants par organisme
Code:; 872000 Commission scolaire des Bois-Francs
Fonction: Directeur général () Fonction vacante
Nom: Savard Langue de communication:  Francais
Prénom: Louise Sexe: Féminin
Titre court:
Titre: Directrice générale
Courriel: dgcsbf@qgrics.qc.ca
Téléphone: (819) 753-6453 Poste: 2100 No urgence: Paoste:
Télécopieur: (810) 758-4925
Commemntaire:
Adresse géographique ) Identique a l'organisme Adresse posiale (O Identique & l'organisme
C.P. 40
Wictoriaville (Québec)
GEP 923
Fonction: Président () Fonction vacante
Nom: Lun=au Langue de communication:  Frangais
Prénom: Estelle Sexe: Féminin
Titre court:
Titre: Présidente
Courriel: dgcsbf@qgrics.qc.ca
Téléphone: (810) 758-6453 Poste: 2010 No urgence: Poste:
Télécopieur: (819) 753-4925
Commemntaire:
Adresse géographigue ) Identigue a l'organisme Adresse posiale () Identique a l'organisme
Description des données
Nom du champ Description Commentaire
Commission Le code ministériel servant a identifier une Par défaut, la commission scolaire
scolaire commission scolaire. affichée est celle qui peut étre
consultée ou modifiée par I’usager.
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2 OPERATIONS

2.1 RECHERCHER UN ORGANISME SCOLAIRE

But

Voici la procédure détaillée qui permet de rechercher et sélectionner les organismes scolaires sur lesquels
I’utilisateur travaille. L’utilisateur a acces seulement aux organismes scolaires pour lesquels il posséde des
droits. Un critere de recherche peut étre utilisé pour restreindre la liste des organismes scolaires affichés a
I’écran.

DESCRIPTION DETAILLEE DE L’OPERATION

1. Dans I’écran Rechercher les données pour la collecte, sélectionner I’année scolaire pour laquelle
la modification doit étre effectuée;

Cliquer sur le bouton @ pour saisir des critéres de recherche;

3. Entrer les critéres de recherche :

a. Dans le champ Statut de dossier, cliquer sur le bouton =l pour choisir le statut des
organismes scolaires recherchés;

b. Dans le champ Code, entrer le code de I’organisme recherché ou cliquer sur le bouton

% du champ Type d’organisme pour choisir le type des organismes recherchés;

N

4. Cliquer sur le bouton @ pour exécuter la recherche;
5. Sélectionner I’organisme scolaire.

2.2 CREER UNE ECOLE OU UN CENTRE

But

Voici la procédure détaillée qui permet de créer une nouvelle école ou un nouveau centre. Aucune création
n’est permise pour une commission scolaire. Une fois I’école ou le centre créé et transmis au Ministére,
celui-ci approuve la création et rend I’organisme scolaire disponible a tous les usagers du Ministére.

Note importante : 1l ne faut pas oublier de transmettre I’acte d’établissement lors de la création d’une
école ou d’un centre. Pour plus de détails, consulter la section 2.6. Habituellement, une école ou un
centre ouvre le 1 juillet, soit au début de I’année scolaire.

DESCRIPTION DETAILLEE DE L'OPERATION

1. Dans I’écran Rechercher les données pour la collecte, sélectionner I’année scolaire pour laquelle

la création doit étre effectuée et cliquer sur le bouton M;
2. Dans I’écran Info. de base entrer les renseignements suivants :
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Nom du champ

Instructions

Code

Inscrire le code de I'école ou du centre a créer en respectant la
validation suivante :
- les trois premiers chiffres du code identifient la commission scolaire a
laquelle se rattache I'école ou le centre;
- les trois derniers chiffres du code seront compris entre :

v' 001 a 299 pour les écoles, a I'exception de 099 qui est réservé

pour les cas particuliers transmis au systeme SESAME;
v 300 a 399 pour les centres d'éducation des adultes;
v' 400 a 499 pour les centres de formation professionnelle.

Nom courant

Inscrire le nom le plus couramment utilisé. Longueur du champ : 30
caractéres.

Nom officiel Inscrire le nom officiel tel qu’il figure dans l'acte d'établissement.
Longueur du champ : 120 caracteéres.

Téléphone Inscrire le numéro de téléphone de I’école ou du centre. Le format
requis pour le numéro de téléphone est 1231234567,

No poste Inscrire le numéro de poste téléphonique s’il y a lieu. Longueur du
champ : 10 caracteres.

Télécopieur Inscrire le numéro de télécopieur de I’école ou du centre. Le format
requis pour le numéro de télécopieur est 1231234567.

Site Web Inscrire I’adresse du site Web de I’école ou du centre. Longueur du
champ : 100 caractéres.

Courriel Inscrire I’adresse du courrier électronique de I’école ou du centre.
L’adresse du courrier électronique doit au moins contenir le caractere
@.
Longueur du champ : 100 caracteres.

Adr. postale Indiquer si I’adresse postale est la méme que I’adresse géographique.

identique

La valeur par défaut est Oui. Cliquer sur le bouton = pour choisir une
valeur :

v Chaoisir la valeur Oui si I’adresse postale est identique a
I’adresse géographique de I’école ou du centre. Dans I’onglet
Adresse, inscrire seulement I’adresse géographique.

v Choisir la valeur Non si I’adresse postale est différente de
I’adresse géographique. Dans I’onglet Adresse, inscrire
I’adresse géographique et I’adresse postale.

Consulter la section 1.2.3 Pour plus de détails sur les adresses.

Direction rég.

Indiquer de quelle direction régionale reléve I’école ou le centre.
Cliquer sur le champ Direction rég. pour déplacer le curseur sur ce

. & - -
champ, cliquer sur le bouton ;I pour ouvrir la liste des valeurs
possibles.

Région adm.

Indiquer dans quelle région administrative se situe I’école ou le centre.
Cliquer sur le champ Région adm. pour déplacer le curseur sur ce

champ, cliquer sur le bouton i pour choisir la région administrative
de I’école ou du centre.

Circ. électorale

Indiquer dans quelle circonscription électorale provinciale se situe
I’école ou le centre. Cliquer sur le champ Circ. électorale pour

déplacer le curseur sur ce champ, cliquer sur le bouton il pour
choisir le code de circonscription électorale de I’école ou du centre.

MRC

Ne rien inscrire.
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Nom du champ

Instructions

Date ouverture

Inscrire la date d’ouverture de I’école ou du centre. La date d’ouverture
doit étre le 1% juillet de I’année scolaire ol I’organisme ouvre. La date
est de format AAAA-MM-JJ.

Raison ouverture

Cliquer sur le champ Raison ouverture pour déplacer le curseur sur ce

champ, cliquer sur le bouton LI pour choisir la raison d’ouverture de
I’école ou du centre.

Etat d’activité

Cliquer sur le bouton =] pour choisir I’état d’activité de I’école ou du
centre. La valeur par défaut est Ouvert.

La valeur inopérant n’est applicable que pour les organismes scolaires
du PPS privé.

Ordre
d’enseignement
dispensé

Cliquer sur le champ Ordre d’enseignement dispensé pour déplacer le

curseur sur ce champ, cliquer sur le bouton * pour choisir I’ordre
d’enseignement dispenseé :
v Choisir parmi les valeurs Préscolaire, Primaire ou
Secondaire pour une école;
v Choisir Secondaire pour un centre de formation professionnel;
v Ne rien inscrire pour un centre d’éducation aux adultes.

Pour ajouter un autre ordre d’enseignement dispensé, cliquer sur le

bouton .

Classe

Cliquer sur le champ Classe pour déplacer le curseur sur ce champ,

cliquer sur le bouton x pour choisir une classe. La classe doit étre
inscrite seulement pour I’ordre d’enseignement dispensé Préscolaire.

Langue
d’enseignement

Cliquer sur le champ Langue d’enseignement pour déplacer le curseur

sur ce champ, cliquer sur le bouton * pour choisir la langue
d’enseignement de I’école ou du centre.

Pour ajouter une autre langue d’enseignement, cliquer sur le bouton

Type de formation

Cliquer sur le champ Type de formation pour déplacer le curseur sur

ce champ, cliquer sur le bouton x pour choisir le type de formation
de I’école ou du centre.
v" Choisir Général pour une école;
v" Chaoisir Professionnel pour un centre de formation
professionnel;
v" Choisir Général pour un centre d’éducation aux adultes.

Type d’éléve

Cliquer sur le champ Type d’éleve pour déplacer le curseur sur ce

champ, cliquer sur le bouton x pour choisir le type d’éléve de I’école
seulement.

Pour ajouter un autre type d’éléve, cliquer sur le bouton E

3. Cliquer sur le bouton H pour enregistrer les données;
4. Cliquer sur I’onglet Adresse pour enregistrer les adresses de I’école ou du centre;
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5.

6.

Dans I’onglet Adresse, entrer les renseignements suivants pour enregistrer I’adresse géographique

de I’école ou du centre :

Nom du champ

Instructions

Adresse (ligne 1)

Inscrire la ligne 1 de I’adresse de I’école ou du centre. Longueur du
champ : 30 caractéres.

Adresse (ligne 2)

Inscrire la ligne 2 de I’adresse de I’école ou du centre, s’il y a lieu.
Longueur du champ : 30 caracteres.

Municipalité

Cliquer sur le champ Municipalité pour déplacer le curseur sur ce

champ, cliquer sur le bouton x pour choisir la municipalité de I’école
ou du centre.

Pour plus de détails sur la municipalité utilisée, consulter la note
importante en avant propos.

Code postal

Inscrire le code postal de I’adresse de I’école ou du centre. Le format du
code postal est AQA9A9.

Enregistrer I’adresse postale de I’école ou du centre si elle est différente de I’adresse
géographique. L’indicateur d’adresse postale identique, dans I’écran Info. de base, doit étre 8 Non

Nom du champ

Instructions

Adresse (ligne 1)

Inscrire la ligne 1 de I’adresse de I’école ou du centre. Longueur du
champ : 30 caracteres.

Adresse (ligne 2)

Inscrire la ligne 2 de I’adresse de I’école ou du centre, s’il y a lieu.
Longueur du champ : 30 caractéres.

Municipalité

Cliquer sur le champ Municipalité pour déplacer le curseur sur ce

champ, cliquer sur le bouton x pour choisir la municipalité de I’école
ou du centre.

Pour plus de détails sur la municipalité utilisée, consulter la note
importante en avant propos.

Code postal

Inscrire le code postal de I’adresse de I’école ou du centre. Le format du
code postal est AAA9A9.

7. Cliquer sur le bouton H pour enregistrer les données;

8. Cliquer sur le bouton ﬂ pour revenir a I’onglet Info de base;
Cliquer sur I’onglet Fonction/Intervenantpour saisir les intervenants de I’école ou du centre;

9.
10. Dans I’onglet Fonction/Intervenant, entrer les renseignements suivants pour saisir une fonction :

2005-03-30

Nom du champ

Instructions

Fonction

Cliquer sur le champ Fonction pour déplacer le curseur sur ce champ,

cliquer sur le bouton x pour choisir la fonction de I’école ou du
centre.

a. Sile poste est vacant, cliquer sur le bouton H pour enregistrer et passer a I’étape 11.

b. Si I’intervenant occupe une autre fonction a I’intérieur de I’organisme scolaire et qu’il a

déja été inscrit, entrer la donnée suivante :
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Nom du champ

Instructions

Nom

Cliquer sur le champ Nom pour déplacer le curseur sur ce champ,
cliquer sur le bouton _®_ pour choisir le nom de I’intervenant de I’école

ou du centre.

c. Si la fonction est occupée et que I’intervenant n’est pas déja créé, cliquer sur le bouton

nterven... | pour enregistrer I’intervenant, passer a d);
d. Dans I’écran Intervenant, saisir les renseignements suivants au besoin:

Nom du champ

Instructions

Nom

Inscrire le nom de I’intervenant. Longueur du champ : 30 caracteres.

Prénom

Inscrire le prénom de I’intervenant. Longueur du champ : 20

caracteres.

Langue communic.

Cliquer sur le bouton =l pour choisir la langue de communication.

La valeur par défaut est Francais.

Sexe

Cliquer sur le bouton =l pour choisir le sexe de I’intervenant.

Titre

Inscrire le titre de I’intervenant. Longueur du champ : 100 caractéres.

Courriel

Inscrire I’adresse du courrier électronique utilisée par I’intervenant.
L’adresse du courrier électronique doit contenir le caractére @.

Longueur du champ : 100 caracteres.

Il n’est pas possible d’inscrire plus d’une adresse du courrier

électronique dans ce champ. Si plusieurs adresses doivent étre saisies, il

est possible d’utiliser le champ Commentaire.

Téléphone

Inscrire le numéro de téléphone utilisé pour rejoindre I’intervenant.
Le format requis pour le numéro de téléphone est 1231234567.

Poste téléphonique

Inscrire le numéro de poste téléphonique utilisé pour rejoindre

I’intervenant. Longueur du champ : 10 caractéres.

Télécopieur

Inscrire le numéro de télécopieur utilisé pour rejoindre I’intervenant.
Le format requis pour le numéro de télécopieur est 1231234567.

e. Cliquer sur le bouton H pour enregistrer les renseignements saisis;

f.  Cliquer sur le bouton ﬂ pour revenir & I’écran Fonction/Intervenantafin d’enregistrer
les adresses a I’intervenant;
g. Dans I’écran Fonction/Intervenant, enregistrer les renseignements suivants selon la

situation :

Nom du champ

Instructions

Adr. géo. ident. org.

Cliquer sur le bouton =l pour choisir la valeur Oui si I’adresse
géographique de I’intervenant est la méme que celle de I’école ou du
Adresse

centre. Sinon, choisir Non et cliquer sur le bouton
saisir une adresse.
La valeur par défaut est Oui.

pour

Adr. post. ident. org.

Cliquer sur le bouton =l pour choisir la valeur Oui si I’adresse postale
de I’intervenant est la méme que celle de I’école ou du centre. Sinon,

choisir Non et cliquer sur le bouton _fdresse

adresse.
La valeur par défaut est Oui.

pour saisir

une
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Nom du champ

Instructions

Adr. geo. Cliquer sur le bouton _ % pour choisir I’adresse géographique de
I’intervenant si :
v" I’intervenant occupe plus d’une fonction a I’intérieur d’un
organisme scolaire et;
v" I’adresse géographique est différente de celle de I’école ou du
centre et;
v I’adresse géographique a déja été inscrite.
Adr. post.

Cliquer sur le bouton x pour choisir I’adresse postale de I’intervenant
Si:
v" I’intervenant occupe plus d’une fonction a I’intérieur d’un
organisme scolaire et;
v" I’adresse géographique est différente de celle de I’école ou du
centre et;
v' I’adresse postale a déja été inscrite.

h.  Cliquer sur le bouton H pour enregistrer les données saisies;

i.  Siun des indicateurs d’adresse est a Non, cliquer sur le bouton

I’adresse géographique et I’adresse postale;

j. Dans I’écran Adresse, saisir les renseignements suivants pour chacune des adresses si

nécessaire. Les valeurs par défaut sont les adresses de I’organisme :

Adresse | nour saisir

Nom du champ

Instructions

Adresse (ligne 1)

Inscrire la ligne 1 de I’adresse de I’intervenant. Longueur du champ : 30
caracteres.

Adresse (ligne 2)

Inscrire la ligne 2 de I’adresse de I’intervenant s’il y a lieu. Longueur du
champ : 30 caracteéres.

Municipalité Cliquer sur le champ Municipalité pour déplacer le curseur sur ce
champ, cliquer sur le bouton % pour choisir la municipalité¢ de
I’intervenant.
Pour plus de détails sur la municipalité utilisée, consulter la note
importante en avant propos.

Code postal Inscrire le code postal de I’adresse de I’intervenant. Le format du code

postal est AQA9A9.

k. Cliquer sur le bouton H pour enregistrer les données saisies;

I.  Cliquer sur le bouton ﬂ pour revenir a I’écran Fonction/Intervenant;

m. Pour ajouter une autre fonction, cliquer dans le champ Fonction, cliquer sur le bouton

et recommencer toutes ces opérations.

11. Cliquer sur I’onglet Ecole-centre/lmmeuble pour saisir les renseignements sur les liens Ecole-

centre/Immeuble de I’école ou du centre;
12. Dans I’écran Ecole-centre/Immeuble, saisir les renseignements suivants :
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Nom du champ

Instructions

Code d’immeuble

Cliquer sur le champ Code d’immeuble pour déplacer le curseur sur ce
champ, cliquer sur le bouton _%_ pour choisir le batiment.

Cette liste n’affiche que les immeubles appartenant a la commission
scolaire. Pour afficher tous les immeubles, cocher la case Autre CS
avant de choisir le batiment.

Avant d’enregistrer un autre batiment, compléter les renseignements du
lien Ecole-centre/Immeuble.

Au 30 sept.

Pour une école seulement, cocher la case s’il y a des éléves présents
dans le lien Ecole-centre/Immeuble au 30 septembre de I’année
scolaire.

Type de formation

Cliquer sur le champ Type de formation pour déplacer le curseur sur

ce champ, cliquer sur le bouton x pour choisir le type de formation
dispensé dans ce batiment.

La liste des types de formation de I’école ou du centre dépend des types
de formation saisis dans I’écran Info. de base. Si les valeurs de la liste
sont erronées, apporter les corrections dans I’écran Info. de base.

Secteur
d’enseignement

Cliquer sur le champ Secteur d’enseignement pour déplacer le curseur

sur ce champ, cliquer sur le bouton * pour choisir le secteur
d’enseignement fréquentant ce batiment.
v Pour une école, choisir la valeur Jeune;
v Pour un centre d’éducation aux adultes, choisir la valeur
Adulte;
v" Pour un centre de formation professionnelle, choisir Jeune et
Adulte. Pour cela, il faudra créer une deuxieéme ligne.

Type d’éléve

Pour une école seulement, cliquer sur le champ Type d’éléve pour

déplacer le curseur sur ce champ, cliquer sur le bouton x pour choisir
le type d’éleve fréquentant ce batiment.

Pour enregistrer un deuxiéme type d’éléve pour le lien Ecole-
centre/Immeuble, cliquer sur la ligne suivante et choisir le type.

La liste de valeurs des types d’effectifs de I’école dépend des types
d’effectifs saisis dans I’écran Info. de base. Si les valeurs de la liste
sont erronées, apporter les corrections dans I’écran Info. de base.

Ordre
d’enseignement
dispensé

Pour une école ou un centre de formation professionnelle, cliquer sur le
champ Ordre d’enseignement dispensé pour déplacer le curseur sur ce

champ, cliquer sur le bouton x pour choisir I’ordre d’enseignement
dispensé.

Pour enregistrer un deuxiéme ordre d’enseignement dispensé pour le
lien Ecole-centre/Immeuble, cliquer sur la ligne suivante et choisir le

type.

La liste de valeurs des ordres d’enseignement de I’école ou du centre
dépend des ordres d’enseignement saisis dans I’écran Info. de base. Si
les valeurs de la liste sont erronées, apporter les corrections dans I’écran
Info. de base.
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13. Cliquer sur I’onglet Autre service, aprés avoir sélectionner le lien Ecole-centre/Immeuble dans
I’onglet Ecole-centre/immeuble, pour saisir les renseignements sur les services extrascolaires et

15.
16.

17.
18.

Nom du champ

Instructions

Classe

Pour I’ordre d’enseignement dispensé préscolaire, cliquer sur le champ

Classe pour déplacer le curseur sur ce champ, cliquer sur le bouton _%
pour choisir la classe.

La liste de valeurs des classes de I’école dépend des classes saisies dans
I’écran Info. de base. Si les valeurs de la liste sont erronées, apporter
les corrections dans I’écran Info. de base.

Langue
d’enseignement

Cliquer sur le champ Langue d’enseignement pour déplacer le curseur

sur ce champ, cliquer sur le bouton * pour choisir la langue
d’enseignement.

Pour enregistrer une deuxiéme langue d’enseignement pour le lien
Ecole-centre/Immeuble, cliquer sur la ligne suivante et choisir le type.

La liste de valeurs des langues d’enseignement de I’école ou du centre
dépend des langues d’enseignement saisis dans I’écran Info. de base. Si
les valeurs de la liste sont erronées, apporter les corrections dans I’écran
Info. de base.

les programmes particulier de formation;
14. Dans I’écran Autre service, saisir les renseignements suivants ;

Nom du champ

Instructions

Catégorie de service

Cliquer sur le champ Catégorie de service pour déplacer le curseur sur

ce champ, cliquer sur le bouton % pour choisir le type de programme
particulier de formation.

Type de service

Cliquer sur le champ Type de service pour déplacer le curseur sur ce

champ, cliquer sur le bouton _%_ pour choisir le type de programme
particulier de formation.

Catégorie de
programme

Cliquer sur le champ Catégorie de programme pour déplacer le

curseur sur ce champ, cliquer sur le bouton x pour choisir le type de
programme particulier de formation.

Type de programme

Cliquer sur le champ Type de programme pour déplacer le curseur sur

ce champ, cliquer sur le bouton x pour choisir le type de programme
particulier de formation.

Programme autorisé

Cliquer sur le bouton =] pour indiquer si le programme est autorisé par
le Ministére.

Cliquer sur le bouton .H pour enregistrer les renseignements du lien;

Pour ajouter un autre lien Ecole-centre/Immeuble, cliquer dans le champ code d’immeuble, cliquer

sur le bouton E et insérer les renseignements hauts;

Cliquer sur le bouton ﬁ pour revenir a I’écran Rechercher les données pour la collecte;
Recommencer toutes ces étapes pour chaque école ou centre a créer.
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2.3 METTRE A JOUR UNE ECOLE, UN CENTRE OU UNE COMMISSION

SCOLAIRE

But

Voici la procédure détaillée qui permet de modifier une école, un centre ou une commission scolaire. Une
fois les modifications effectuées et transmises au Ministére, celui-ci approuve les modifications et les rend

disponibles a tous les usagers du Ministére.

Note importante : Les modifications sur un méme organisme ne pourront pas étre faites sur deux
périodes en méme temps. Il faudra effectuer les modifications sur une période a la fois. Le Ministéere
devra approuver les modifications avant de pouvoir faire de nouvelles modifications sur une autre
période. 1l ne faut pas oublier de transmettre I’acte d’établissement lors de la modification d’une école

ou d’un centre. Pour plus de détails, consulter la section 2.6.

2.3.1 Mettre a jour les renseignements de base

But

Voici la procédure détaillée qui permet de modifier les renseignements de base d’une école, d’un centre ou

d’une commission scolaire.

DESCRIPTION DETAILLEE DE L'OPERATION

1. Dans I’écran Rechercher les données pour la collecte, sélectionner I’année scolaire pour laquelle
la modification doit étre effectuée et sélectionner I’organisme scolaire a modifier. 1l est présenté

en surbrillance;

2. Cliquer sur le bouton _Modifier I;

3. Dans I’écran Info. de base modifier les renseignements suivants au besoin :

Nom du champ

Instructions

Code

Inscrire le code de I'école ou du centre a modifier en respectant la
validation suivante :

- les trois premiers chiffres du code identifient la commission scolaire a

laquelle se rattache I'école ou le centre;
- les trois derniers chiffres du code seront compris entre :

v' 001 a 299 pour les écoles, a I'exception de 099 qui est réservé

pour les cas particuliers transmis au systeme SESAME;
v 300 a 399 pour les centres d'éducation des adultes;
v 400 a 499 pour les centres de formation professionnelle.

Nom courant

Inscrire le nom le plus couramment utilisé. Longueur du champ : 30
caracteres.

Statut linguistique

Ce champ est disponible seulement pour les commissions scolaires.

Cliquer sur le bouton =l pour choisir le statut linguistique de la
commission scolaire.

Exempté loi 101

Ce champ est disponible seulement pour les commissions scolaires.
Cliquer sur le bouton =l pour indiquer si la commission scolaire est
exemptée ou soumise a la loi 101.

Nom officiel

Inscrire le nom officiel tel qu’il figure dans l'acte d'établissement.
Longueur du champ : 120 caracteéres.
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Nom du champ Instructions

Téléphone Inscrire le numéro de téléphone de I’école, du centre ou de la commission
scolaire. Le format requis pour le numéro de téléphone est 1231234567.

No poste Inscrire le numéro de poste téléphonique s’il y a lieu. Longueur du champ
: 10 caractéres.

Télécopieur Inscrire le numéro de télécopieur de I’école, du centre ou de la
commission scolaire. Le format requis pour le numéro de télécopieur est
1231234567,

Site Web Inscrire I’adresse du site Web de I’école, du centre ou de la commission
scolaire. Longueur du champ : 100 caracteres.

Courriel Inscrire I’adresse du courrier électronique de I’école, du centre ou de la

commission scolaire. L’adresse du courrier électronique doit au moins
contenir le caractére @. Longueur du champ : 100 caracteres.

Direction rég. Indiquer de quelle direction régionale reléve I’école ou le centre. Cliquer
sur le champ Direction rég. pour déplacer le curseur sur ce champ,

. ¥ R . .
cliquer sur le bouton _=_1 pour ouvrir la liste des valeurs possibles.
Région adm. Indiquer dans quelle région administrative se situe I’école ou le centre.
Cliquer sur le champ Région adm. pour déplacer le curseur sur ce champ,

cliquer sur le bouton LI pour choisir la région administrative de I’école,
du centre ou de la commission scolaire.

Circ. électorale Indiquer dans quelle circonscription électorale provinciale se situe I’école
ou le centre. Cliquer sur le champ Circ. électorale pour déplacer le

curseur sur ce champ, cliquer sur le bouton i pour choisir le code de
circonscription électorale de I’école, du centre ou de la commission

scolaire.
MRC Ne rien inscrire.
Date ouverture Inscrire la date d’ouverture de I’école, du centre ou de la commission

scolaire. La date est de format AAAA-MM-JJ.
Raison ouverture | Cliquer sur le champ Raison ouverture pour déplacer le curseur sur ce

champ, cliquer sur le bouton LI pour choisir la raison d’ouverture de
I’école, du centre ou de la commission scolaire.

Date de Inscrire la date de réouverture de I’école ou du centre. La date est de
réouverture format AAAA-MM-JJ.
Etat d’activite Cliquer sur le bouton =] pour choisir I’état d’activité de I’école ou du

centre. La valeur par défaut est Ouvert.

La valeur inopérant n’est applicable que pour les organismes scolaires
du PPS privé.

Résultant Inscrire le ou les nouveaux codes d’organisme & la suite d’une fusion,
scission, intégration ou d’une modification de code. Pour plus de détails
sur la fermeture d’une école ou d’un centre, consulter la section 2.3.9.

4. Cliquer sur le bouton H pour enregistrer les modifications;

5. Si les modifications sont terminées, cliquer sur le bouton ﬁ pour revenir a I’écran Rechercher
les données pour la collecte.
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2.3.2 Mettre a jour I'ordre d’enseignement dispensé

2.3.2.1 Ajouter un ordre d’enseignement dispensé

BuTt

Voici la procédure détaillée qui permet d’ajouter un ordre d’enseignement dispensé a une école, un centre
ou une commission scolaire.

DESCRIPTION DETAILLEE DE L’OPERATION

1. Dans I’écran Rechercher les données pour la collecte, sélectionner I’année scolaire pour laquelle
la modification doit étre effectuée et sélectionner I’organisme scolaire a modifier. Il est présenté
en surbrillance;

2. Cliquer sur le bouton _Modfier |;

3. Dans I’écran Info. de base, cliquer sur le champ Ordre d’enseignement dispense;

4. Cliquer sur le bouton pour ajouter un ordre d’enseignement dispenseé;
Nom du champ Instructions
Ordre

g . Cliquer sur le bouton x pour choisir I’ordre d’enseignement dispensé.

d’enseignement v’ Choisir parmi les valeurs Préscolaire, Primaire ou Secondaire

dispensé pour une école;

v' Choisir Secondaire pour un centre de formation professionnel;

v Ne rien inscrire pour un centre d’éducation aux adultes;

v’ Choisir parmi les valeurs Préscolaire, Primaire et Secondaire
pour une commission scolaire.

Classe Cliquer sur le bouton % pour choisir une classe. La classe doit étre

inscrite que pour I’ordre d’enseignement dispensé Préscolaire.

5. Cliquer sur le bouton H pour enregistrer les modifications;

6. Si les modifications sont terminées, cliquer sur le bouton ﬂ pour revenir a I’écran Rechercher
les données pour la collecte.

2.3.2.2 Supprimer un ordre d’enseignement dispensé

BuTt

Voici la procédure détaillée qui permet de supprimer un ordre d’enseignement dispensé d’une école, d’un
centre ou d’une commission scolaire.

DESCRIPTION DETAILLEE DE L’OPERATION

1. Dans I’écran Rechercher les données pour la collecte, sélectionner I’année scolaire pour laquelle
la modification doit étre effectuée et sélectionner I’organisme scolaire a modifier. Il est présenté
en surbrillance;

2. Cliquer sur le bouton _Modfier |;

3. Dans I’écran Info. de base, sélectionner I’ordre d’enseignement dispensé a supprimer;
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4,

Cliquer sur le bouton pour supprimer [I’ordre d’enseignement dispensé. L’ordre
d’enseignement dispensé a détruire ne doit pas étre utilisé dans un lien Ecole-centre/Immeuble.
Toutefois, si I’ordre d’enseignement dispensé est présent dans un lien Ecole-centre/lmmeuble, il
doit d’abord étre détruit dans le lien;

Cliquer sur le bouton .H pour enregistrer les modifications;

Si les modifications sont terminées, cliquer sur le bouton ﬁ pour revenir a I’écran Rechercher
les données pour la collecte.

2.3.3 Mettre a jour la langue d’enseignement

2.3.3.1 Ajouter une langue d’enseignement

BuTt

Voici la procédure détaillée qui permet d’ajouter une langue d’enseignement a une école, un centre ou une
commission scolaire.

DESCRIPTION DETAILLEE DE L'OPERATION

1.

N

Dans I’écran Rechercher les données pour la collecte, sélectionner I’année scolaire pour laquelle
la modification doit étre effectuée et sélectionner I’organisme scolaire a modifier. Il est présenté
en surbrillance;

Cliquer sur le bouton _Modifier |;

Dans I’écran Info. de base, cliquer sur le champ Langue d’enseignement;

Cliquer sur le bouton pour ajouter une langue d’enseignement;
Nom du champ Instructions
Ia’angu_e Cliquer sur le bouton % pour choisir la langue d’enseignement de
enseignement I’école, du centre ou de la commission scolaire.

Cliquer sur le bouton H pour enregistrer les modifications;

Si les modifications sont terminées, cliquer sur le bouton ﬂ pour revenir a I’écran Rechercher
les données pour la collecte.

2.3.3.2 Supprimer une langue d’enseignement

BuTt

Voici la procédure détaillée qui permet de supprimer une langue d’enseignement d’une école, d’un centre
ou d’une commission scolaire.

DESCRIPTION DETAILLEE DE L’OPERATION

1.

2.

2005-03-30

Dans I’écran Rechercher les données pour la collecte, sélectionner I’année scolaire pour laquelle
la modification doit étre effectuée et sélectionner I’organisme scolaire a modifier. Il est présenté
en surbrillance;

Cliquer sur le bouton ml;
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Dans I’écran Info. de base, sélectionner la langue d’enseignement a supprimer;

Cliquer sur le bouton pour supprimer la langue d’enseignement. La langue d’enseignement a
détruire ne doit pas étre utilisée dans un lien Ecole-centre/Immeuble;

Cliquer sur le bouton H pour enregistrer les modifications;

Si les modifications sont terminées, cliquer sur le bouton ﬂ pour revenir a I’écran Rechercher
les données pour la collecte.

2.3.4 Mettre a jour le type d’éleve

2.3.4.1 Ajouter un type d’éleve

BuTt

Voici la procédure détaillée qui permet d’ajouter un type d’éléve a une école.

DESCRIPTION DETAILLEE DE L’OPERATION

1.

N

Dans I’écran Rechercher les données pour la collecte, sélectionner I’année scolaire pour laquelle
la modification doit étre effectuée et sélectionner I’organisme scolaire a modifier. Il est présenté
en surbrillance;

Cliquer sur le bouton ml;

Dans I’écran Info. de base, cliquer dans le champ type d’éléve;

Cliquer sur le bouton pour ajouter un type d’éléve;
Nom du champ Instructions
Type d’¢eléve Cliquer sur le bouton % pour choisir le type d’éléve de I’école seulement.

Cliquer sur le bouton H pour enregistrer les modifications;

Si les modifications sont terminées, cliquer sur le bouton ﬂ pour revenir a I’écran Rechercher
les données pour la collecte.

2.3.4.2 Supprimer un type d’éléve

BuTt

Voici la procédure détaillée qui permet de supprimer un type d’éléve d’une école.

DESCRIPTION DETAILLEE DE L’OPERATION

1.

2005-03-30

Dans I’écran Rechercher les données pour la collecte, sélectionner I’année scolaire pour laquelle
la modification doit étre effectuée et sélectionner I’organisme scolaire a modifier. Il est présenté
en surbrillance;

Cliquer sur le bouton ml;

Dans I’écran Info. de base, sélectionner le type d’éleve a supprimer;
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Cliquer sur le bouton pour supprimer le type d’éleve. Le type d’éléve a détruire ne doit pas
étre utilisé dans un lien Ecole-centre/Immeuble;

Cliquer sur le bouton H pour enregistrer les modifications;

Si les modifications sont terminées, cliquer sur le bouton ﬂ pour revenir a I’écran Rechercher
les données pour la collecte.

2.3.5 Mettre a jour les adresses

BuTt

Voici la procédure détaillée qui permet mettre a jour I’adresse géographique ou I’adresse postale d’une
école, d’un centre ou d’une commission scolaire.

DESCRIPTION DETAILLEE DE L'OPERATION

1.

2005-03-30

Dans I’écran Rechercher les données pour la collecte, sélectionner I’année scolaire pour laquelle
la modification doit étre effectuée et sélectionner I’organisme scolaire a modifier. Il est présenté
en surbrillance;

Cliquer sur le bouton _Modifier |;

Dans I’écran Info. de base, vérifier I’indicateur d’adresse postale identique :

Nom du champ Instructions
Adr. postale Indiquer si I’adresse postale est la méme que I’adresse géographique.
identique La valeur par défaut est Oui. Cliquer sur le bouton =l pour choisir une
valeur :

v Choisir la valeur Oui si I’adresse postale est identique a
I’adresse géographique de I’école, du centre ou de la
commission scolaire. Dans I’onglet Adresse, inscrire
seulement I’adresse géographique.

v Choisir la valeur Non si I’adresse postale est différente de
I’adresse géographique. Dans I’onglet Adresse, inscrire
I’adresse géographique et I’adresse postale.

Consulter la section 1.2.3 Pour plus de détails sur les adresses.

Cliquer sur le bouton H pour enregistrer les modifications;

Cliquer sur I’onglet Adresse pour modifier les adresses de I’école, du centre ou de la commission
scolaire;

Dans I’onglet Adresse, modifier les renseignements suivants pour mettre a jour I’adresse
géographique ou postale de I’école, du centre ou de la commission scolaire :

Nom du champ Instructions
Adresse (ligne 1) Inscrire la ligne 1 de I’adresse de I’école, du centre ou de la commission
scolaire. Longueur du champ : 30 caractéres.
Adresse (ligne 2) Inscrire la ligne 2 de I’adresse de I’école, du centre ou de la commission

scolaire s’il y a lieu. Longueur du champ : 30 caracteres.

Municipalité Cliquer sur le bouton % pour choisir la municipalité de I’école, du

centre ou de la commission scolaire.
Pour plus de détails sur la municipalité utilisée, consulter la note
importante en avant propos.
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Nom du champ Instructions
Code postal Inscrire le code postal de I’adresse de I’école, du centre ou de la
commission scolaire. Le format du code postal est AAA9A9.

7. Cliquer sur le bouton H pour enregistrer les modifications;

8. Si les modifications sont terminées, cliquer sur le bouton ﬂ pour revenir a I’écran Rechercher
les données pour la collecte.

2.3.6 Mettre a jour les fonctions/intervenants

2.3.6.1 Associer un intervenant a une fonction

But

Voici la procédure détaillée qui permet d’ajouter une fonction prédéfinie par le Ministére et son
intervenant, s’il y a lieu, a une école, un centre ou une commission scolaire.

DESCRIPTION DETAILLEE DE L'OPERATION

1. Dans I’écran Rechercher les données pour la collecte, sélectionner I’année scolaire pour laquelle
la modification doit étre effectuée et sélectionner I’organisme scolaire a modifier. 1l est présenté en
surbrillance;

Cliquer sur le bouton _Modifier |;

3. Cliquer sur I’onglet Fonction/Intervenant;

N

4. Pour ajouter un intervenant, cliquer sur le bouton :

Nom du champ Instructions
Fonction

Cliquer sur le bouton % pour choisir la fonction de I’école, du centre
ou de la commission scolaire.

a. Sile poste est vacant, cliquer sur le bouton H pour enregistrer et passer a I’étape 5;
b. Si I’intervenant occupe une autre fonction a I’intérieur de I’organisme scolaire et qu’il a déja
été inscrit, entrer la donnée suivante :

Nom du champ Instructions
Nom

Cliquer sur le bouton * pour choisir I’intervenant de I’école, du
centre ou de la commission scolaire.

c. Si la fonction est occupée et que I’intervenant n’est pas déja créé, cliquer sur le bouton

_nterven... | pour enregistrer I’intervenant, passer a d);
d. Dans I’écran Intervenant, saisir les renseignements suivants :

Nom du champ Instructions
Nom Inscrire le nom de I’intervenant. Longueur du champ : 30 caracteres.
Prénom Inscrire le prénom de I’intervenant. Longueur du champ : 20 caractéres.

Langue communic. | Cliquer sur le bouton =] pour choisir la langue de communication.
La valeur par défaut est Francais.
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Nom du champ

Instructions

Sexe

Cliquer sur le bouton =] pour choisir le sexe de I’intervenant.

Titre

Inscrire le titre de I’intervenant. Longueur du champ : 100 caractéeres.

Titre court

Inscrire le titre abrégé de I’intervenant. Longueur du champ : 30
caractéres.

Courriel

Inscrire I’adresse du courrier électronique utilisée par I’intervenant.
L’adresse du courrier électronique doit contenir le caractére @.
Longueur du champ : 100 caracteres.

Il n’est pas possible d’inscrire plus d’une adresse du courrier électronique
dans ce champ. Si plusieurs adresses doivent étre saisies, il est possible
d’utiliser le champ Commentaire.

Téléphone

Inscrire le numéro de téléphone utilisé pour rejoindre I’intervenant.
Le format requis pour le numéro de téléphone est 1231234567.

Poste téléphonique

Inscrire le numéro de poste téléphonique utilisé pour rejoindre
I’intervenant. Longueur du champ : 10 caracteres.

No d’urgence

Inscrire le numéro de téléphone d’urgence utilisé pour rejoindre
I’intervenant. Le format requis pour le numéro de téléphone est
1231234567.

Poste d’urgence

Inscrire le numéro de poste téléphonique utilisé pour rejoindre
I’intervenant. Longueur du champ : 10 caracteres.

Télécopieur

Inscrire le numéro de télécopieur utilisé pour rejoindre I’intervenant.
Le format requis pour le numéro de télécopieur est 1231234567.

Cliquer sur le bouton H pour enregistrer les renseignements saisis;

Cliquer sur le bouton ﬂ pour revenir a I’écran Fonction/Intervenant afin d’enregistrer une

adresse a I’intervenant;

Dans I’écran Fonction/Intervenant, enregistrer les renseignements suivants selon la situation

Guide de l'utilisateur

Nom du champ

Instructions

Adr. géo. ident.
org.

Cliquer sur le bouton =] pour choisir la valeur Oui si I’adresse
géographique de I’intervenant est la méme que celle de I’école, du centre ou
de la commission scolaire. Sinon, choisir Non et cliquer sur le bouton

Adresse | nour saisir une adresse.

La valeur par défaut est Oui.

Adr. post. ident.
org.

Cliquer sur le bouton =] pour choisir la valeur Oui si I’adresse postale de
I’intervenant est la méme que celle de I’école, du centre ou de la
commission scolaire. Sinon, choisir Non et cliquer sur le bouton

Adresse | hour saisir une adresse.

La valeur par défaut est Oui.
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Nom du champ

Instructions

Guide de l'utilisateur

Adr. geo. Cliquer sur le bouton % pour choisir I’adresse géographique de
I’intervenant si :
v I’intervenant occupe plus d’une fonction a I’intérieur d’une
organisation scolaire et;
v I’adresse géographique est différente de celle de I’école ou du
centre et;
v I’adresse géographique a déja été inscrite.
Adr. post. Cliguer sur le bouton ¥ pour choisir I’adresse postale de I’intervenant si :

v" I’intervenant occupe plus d’une fonction a I’intérieur d’une
organisation scolaire et;

v I’adresse géographique est différente de celle de I’école ou du
centre et;

v’ I’adresse postale a déja été inscrite.

h.  Cliquer sur le bouton H pour enregistrer les données saisies;

i.  Siun des indicateurs d’adresse est & Non, cliquer sur le bouton _AAFESSE | ooy saisir une

adresse géographique et adresse postale;
j.  Dans I’écran Adresse, saisir les renseignements suivants pour chacune des adresses. Les

valeurs par défaut sont les adresses de I’organisme :

Nom du champ

Instructions

Adresse (ligne 1)

Inscrire la ligne 1 de I’adresse de I’intervenant. Longueur du champ : 30
caracteres.

Adresse (ligne 2)

Inscrire la ligne 2 de I’adresse de I’intervenant, s’il y a lieu. Longueur du
champ : 30 caracteéres.

Municipalité Cliquer sur le bouton _%_ pour choisir la municipalité de I’intervenant.
Pour plus de détails sur la municipalité utilisée, consulter la note
importante en avant propos.

Code postal Inscrire le code postal de I’adresse de I’intervenant. Le format du code

postal est AQA9A9.

k. Cliquer sur le bouton H pour enregistrer les données saisies;

I.  Cliquer sur le bouton ﬂ pour revenir a I’écran Fonction/Intervenant.

5. Si les modifications sont terminées, cliquer sur le bouton ﬂ pour revenir a I’écran Rechercher
les données pour la collecte.

Note : Pour les directeurs d’école ou de centre qui sont affectés a plus d’un organisme, une adresse
peut étre saisie pour chacune de ces fonctions.
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2.3.6.2 Supprimer une fonction/intervenant

BuTt

Voici la procédure détaillée qui permet de supprimer une fonction prédéfinie par le Ministére et son
intervenant, s’il y a lieu, d’une école, d’un centre ou d’une commission scolaire.

DESCRIPTION DETAILLEE DE L’OPERATION

1.

N o o krobd

Dans I’écran Rechercher les données pour la collecte, sélectionner I’année scolaire pour laquelle
la modification doit étre effectuée et sélectionner I’organisme scolaire a modifier. Il est présenté en
surbrillance;

Cliquer sur le bouton ml;

Cliquer sur I’onglet Fonction/Intervenant;
Sélectionner la fonction a supprimer;

Cliquer sur le bouton pour supprimer la fonction;
Cliquer sur le bouton H pour enregistrer les modifications;

Si les modifications sont terminées, cliquer sur le bouton ﬁ pour revenir a I’écran Rechercher
les données pour la collecte.

2.3.6.3 Modifier I'intervenant d’une fonction

But

Voici la procédure détaillée qui permet de modifier I’intervenant d’une fonction prédéfinie par le Ministere,
d’une école, d’un centre ou d’une commission scolaire. Il est aussi possible de mettre la fonction vacant si
aucun intervenant n’occupe cette fonction.

DESCRIPTION DETAILLEE DE L’OPERATION

1.

wn

2005-03-30

Dans I’écran Rechercher les données pour la collecte, sélectionner I’année scolaire pour laquelle
la modification doit étre effectuée et sélectionner I’organisme scolaire a modifier. Il est présenté en
surbrillance;

Cliquer sur le bouton ml;

Cliquer sur I’onglet Fonction/Intervenant;
Pour supprimer I’intervenant, cliquer sur la case vacant :

a. Si la fonction est vacante, cliquer sur le bouton H pour enregistrer et passer a |’étape 5;
b. Si I’intervenant occupe une autre fonction a I’intérieur de I’organisme scolaire et qu’il a déja
été inscrit, entrer la donnée suivante :

Nom du champ Instructions
Nom

Cliquer sur le bouton _ % pour choisir I’intervenant de I’école, du
centre ou de la commission scolaire.

c. Si la fonction est occupée et que I’intervenant n’est pas créé, cliquer sur le bouton

MI pour enregistrer I’intervenant.

d. Dans I’écran Intervenant, saisir les renseignements suivants :
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5. Si les modifications sont terminées, cliquer sur le bouton ﬂ pour revenir a I’écran Rechercher les

2005-03-30

Nom du champ

Instructions

Nom

Inscrire le nom de I’intervenant. Longueur du champ : 30 caractéres.

Prénom

Inscrire le prénom de I’intervenant. Longueur du champ : 20 caractéres.

Langue communic.

Cliquer sur le bouton =] pour choisir la langue de communication.
La valeur par défaut est Francais.

Sexe Cliquer sur le bouton =] pour choisir le sexe de I’intervenant.

Titre Inscrire le titre de I’intervenant. Longueur du champ : 100 caracteres.

Titre court Inscrire le titre abrégé de I’intervenant. Longueur du champ : 30
caracteres.

Courriel Inscrire I’adresse du courrier électronique utilisée par I’intervenant.

L’adresse du courrier électronique doit contenir le caractére @.
Longueur du champ : 100 caracteres.

Il n’est pas possible d’inscrire plus d’une adresse du courrier électronique
dans ce champ. Si plusieurs adresses doivent étre saisies, il est possible
d’utiliser le champ Commentaire.

Téléphone

Inscrire le numéro de téléphone utilisé pour rejoindre I’intervenant.
Le format requis pour le numéro de téléphone est 1231234567.

Poste téléphonique

Inscrire le numéro de poste téléphonique utilisé pour rejoindre
I’intervenant. Longueur du champ : 10 caracteres.

No d’urgence

Inscrire le numéro de téléphone d’urgence utilisé pour rejoindre
I’intervenant. Le format requis pour le numéro de téléphone est
1231234567.

Poste d’urgence

Inscrire le numéro de poste téléphonique utilisé pour rejoindre
I’intervenant. Longueur du champ : 10 caracteres.

Télécopieur

Inscrire le numéro de télécopieur utilisé pour rejoindre I’intervenant.
Le format requis pour le numéro de télécopieur est 1231234567.

e. Cliquer sur le bouton .H pour enregistrer les renseignements saisis;

f.  Cliquer sur le bouton ﬁ pour revenir a I’écran Fonction/Intervenant.

données pour la collecte.

Guide de l'utilisateur
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2.3.6.4 Modifier les renseignements d’un intervenant

BuTt

Voici la procédure détaillée qui permet de modifier uniquement les renseignements d’un intervenant d’une
école, d’un centre ou d’une commission scolaire.

DESCRIPTION DETAILLEE DE L’OPERATION

1.

akr wn

Dans I’écran Rechercher les données pour la collecte, sélectionner I’année scolaire pour laquelle
la modification doit étre effectuée et sélectionner I’organisme scolaire a modifier. Il est présenté

en surbrillance;

Cliquer sur le bouton ml;

Cliquer sur I’onglet Fonction/Intervenant;

Cliquer sur le bouton MI;
Dans I’écran Intervenant, modifier les renseignements suivants, au besoin :

Nom du champ

Instructions

Nom

Inscrire le nom de I’intervenant. Longueur du champ : 30 caracteres.

Prénom

Inscrire le prénom de I’intervenant. Longueur du champ : 20 caractéres.

Langue communic.

Cliquer sur le bouton =] pour choisir la langue de communication.
La valeur par défaut est Francais.

Sexe Cliquer sur le bouton =] pour choisir le sexe de I’intervenant.

Titre Inscrire le titre de I’intervenant. Longueur du champ : 100 caracteéres.

Titre court Inscrire le titre abrégé de I’intervenant. Longueur du champ : 30
caracteres.

Courriel Inscrire I’adresse du courrier électronique utilisée par I’intervenant.
L’adresse du courrier électronique doit contenir le caractére @.
Longueur du champ : 100 caracteres.
Il n’est pas possible d’inscrire plus d’une adresse du courrier €lectronique
dans ce champ. Si plusieurs adresses doivent étre saisies, il est possible
d’utiliser le champ Commentaire.

Téléphone Inscrire le numéro de téléphone utilisé pour rejoindre I’intervenant.

Le format requis pour le numéro de téléphone est 1231234567.

Poste téléphonique

Inscrire le numéro de poste téléphonique utilisé pour rejoindre
I’intervenant. Longueur du champ : 10 caracteres.

No d’urgence

Inscrire le numéro de téléphone d’urgence utilisé pour rejoindre
I’intervenant. Le format requis pour le numéro de téléphone est
1231234567.

Poste d’urgence

Inscrire le numéro de poste téléphonique utilisé pour rejoindre
I’intervenant. Longueur du champ : 10 caracteres.

Télécopieur

Inscrire le numéro de télécopieur utilisé pour rejoindre I’intervenant.

Le format requis pour le numéro de télécopieur est 1231234567.

6. Cliquer sur le bouton H pour enregistrer les modifications;

7. Si les modifications sont terminées, cliquer sur le bouton ﬂ pour revenir a I’écran Rechercher
les données pour la collecte.

2005-03-30
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2.3.6.5 Modifier les adresses d'un intervenant

BuTt

Voici la procédure détaillée qui permet de modifier uniqguement I’adresse géographique et I’adresse postale
d’un intervenant d’une école, d’un centre ou d’une commission scolaire.

DESCRIPTION DETAILLEE DE L’OPERATION

2005-03-30

1.

w

Dans I’écran Rechercher les données pour la collecte, sélectionner I’année scolaire pour laquelle
la modification doit étre effectuée et sélectionner I’organisme scolaire a modifier. Il est présenté
en surbrillance;

Cliquer sur le bouton ml;

Cliquer sur I’onglet Fonction/Intervenant;
Dans I’écran Fonction/Intervenant, enregistrer les renseignements suivants selon la situation :

Nom du champ Instructions
Adr. géo. ident. Cliquer sur le bouton =] pour choisir la valeur Oui si I’adresse
org. géographique de I’intervenant est la méme que celle de I’école, du centre
ou de la commission scolaire. Sinon, choisir Non et cliquer sur le bouton
Adresse

pour saisir une adresse.

La valeur par défaut est Oui.

Adr. post. ident. Cliquer sur le bouton =] pour choisir la valeur Oui si I’adresse postale de
org. I’intervenant est la méme que celle de I’école, du centre ou de la
commission scolaire. Sinon, choisir Non et cliquer sur le bouton
Adresse

pour saisir une adresse.

La valeur par défaut est Oui.

Adr. geo. Cliquer sur le bouton % pour choisir I’adresse géographique de
I’intervenant si :
v" I’intervenant occupe plus d’une fonction a I’intérieur d’une
organisation scolaire et;
v" I’adresse géographique est différente de celle de I’école ou du
centre et;
v I’adresse géographique a déja été inscrite.
Adr. post, Cliquer sur le bouton % pour choisir I’adresse postale de I’intervenant

Si:
v" I’intervenant occupe plus d’une fonction a I’intérieur d’une
organisation scolaire et;
v I’adresse géographique est différente de celle de I’école ou du
centre et;

v I’adresse postale a déja été inscrite.

Si un des indicateurs d’adresse est a Non, cliquer sur le bouton _AATESSE | noyr saisir une
adresse geographique et adresse postale;

Dans I’écran Adresse, saisir les renseignements suivants pour chacune des adresses. Les valeurs
par défaut sont les adresses de I’organisme :

Guide de l'utilisateur
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Nom du champ Instructions

Adresse (ligne 1) | Inscrire la ligne 1 de I’adresse de I’intervenant. Longueur du champ : 30
caracteres.

Adresse (ligne 2) | Inscrire la ligne 2 de I’adresse de I’intervenant s’il y a lieu. Longueur du
champ : 30 caracteres.

Municipalité Cliquer sur le bouton _ % pour choisir la municipalité de I’intervenant.

Pour plus de détails sur la municipalité utilisée, consulter la note importante
en avant propos.

Code postal Inscrire le code postal de I’adresse de I’intervenant. Le format du code

postal est AQA9A9.

Cliquer sur le bouton H pour enregistrer les données saisies;
Cliquer sur le bouton ﬁ pour revenir a I’écran Fonction/Intervenant.

Si les modifications sont terminées, cliquer sur le bouton ﬁ pour revenir a I’écran Rechercher
les données pour la collecte.

Note : Pour les directeurs d’école ou de centre qui sont affectés a plus d’un organisme, une adresse
peut étre saisie pour chacune de ces fonctions.

2.3.7 Mettre a jour les commissaires

2.3.7.1 Ajouter une circonscription électorale

But

Voici la procédure détaillée qui permet d’ajouter une circonscription électorale et son commissaire, s’il y a
lieu, & une commission scolaire.

DESCRIPTION DETAILLEE DE L'OPERATION

1.

o

2005-03-30

Dans I’écran Rechercher les données pour la collecte, sélectionner I’année scolaire pour laquelle
la modification doit étre effectuée et sélectionner I’organisme scolaire a modifier. 1l est présenté
en surbrillance;

Cliquer sur le bouton _Modifier I;

Cliquer sur I’onglet Commissaire;
Cliquer dans le champ Nom;

Cliquer sur le bouton E pour ajouter une circonscription électorale;

a. Si le poste de commissaire de la circonscription électorale est vacant, cocher la case
vacant et saisir uniquement le numéro de la circonscription électorale scolaire. Ce
numeéro ne doit pas dépasser le numéro inscrit dans le champ Nombre maximum de
circonscriptions électorales;

b.  Sinon, saisir les renseignements suivants :

Nom du champ Instructions
Nom Saisir le nom du commissaire. Longueur du champ : 30 Caracteres.
Prénom Saisir le prénom du commissaire. Longueur du champ : 20 Caractéres.
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6.
7.

Nom du champ Instructions
Sexe Cliquer sur le bouton =] pour choisir le sexe du commissaire.
Circ. élect. scol. Saisir le numéro de la circonscription électorale scolaire.

Le numéro de circonscription doit étre inclus entre 1 et le nombre
maximum de circonscriptions électorales scolaire. De plus, elle ne peut
étre enregistrée plus d’une fois.

Code de langue Cliquer sur le bouton = pour choisir la langue de communication.
La valeur par défaut est Francais.

Type de

e Cliquer sur le bouton x pour choisir le type de nomination du
nomination

commissaire.

Cliquer sur le bouton H pour enregistrer les modifications;

Si les modifications sont terminées, cliquer sur le bouton ﬂ pour revenir a I’écran Rechercher
les données pour la collecte.

2.3.7.2 Supprimer une circonscription électorale

BuTt

Voici la procédure détaillée qui permet de supprimer une circonscription électorale et son commissaire, s’il
y a lieu, d’une commission scolaire.

DESCRIPTION DETAILLEE DE L’OPERATION

1.

N o g ~owbd

Dans I’écran Rechercher les données pour la collecte, sélectionner I’année scolaire pour laquelle
la modification doit étre effectuée et sélectionner I’organisme scolaire a modifier. Il est présenté
en surbrillance;

Cliquer sur le bouton ml;

Cliquer sur I’onglet Commissaire;
Sélectionner le commissaire a supprimer;

Pour supprimer un commissaire, cliquer sur le bouton ;
Cliquer sur le bouton H pour enregistrer les modifications;

Si les modifications sont terminées, cliquer sur le bouton ﬁ pour revenir a I’écran Rechercher
les données pour la collecte.

2.3.7.3 Modifier un commissaire

BuTt

Voici la procédure détaillée qui permet de modifier uniqguement les renseignements du commissaire d’une
circonscription électorale scolaire.

DESCRIPTION DETAILLEE DE L'OPERATION

1.

2005-03-30

Dans I’écran Rechercher les données pour la collecte, sélectionner I’année scolaire pour laquelle
la modification doit étre effectuée et sélectionner I’organisme scolaire a modifier. Il est présenté
en surbrillance;

Cliquer sur le bouton ml;
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gk~ w

Cliquer sur I’onglet Commissaire;
Dans I’écran Commissaire, sélectionner le commissaire & modifier;
Mettre a jour le commissaire :
a. Si le poste de commissaire de la circonscription électorale est vacant, cocher la case
vacant;
b. Sinon, saisir les renseignements suivants :

Nom du champ Instructions
Nom Saisir le nom du commissaire. Longueur du champ : 30 Caracteéres.
Prénom Saisir le prénom du commissaire. Longueur du champ : 20 Caracteéres.
Sexe Cliquer sur le bouton =] pour choisir le sexe du commissaire.
Code de langue Cliguer sur le bouton =] pour choisir la langue de communication.

La valeur par défaut est Francais.

Type de. Cliquer sur le bouton % pour choisir le type de nomination du
nomination commissaire.

Cliquer sur le bouton H pour enregistrer les modifications;

Si les modifications sont terminées, cliquer sur le bouton pour revenir a I’écran Rechercher
les données pour la collecte.

2.3.8 Mettre a jour les liens Ecole-centre/Immeuble

2.3.8.1 Ajouter un lien Ecole-centre/lmmeuble

But

Voici la procédure détaillée qui permet d’ajouter un lien Ecole-centre/Immeuble et les renseignements qui
S’y rapportent.

DESCRIPTION DETAILLEE DE L'OPERATION

1.

o

oo

2005-03-30

Dans I’écran Rechercher les données pour la collecte, sélectionner I’année scolaire pour laquelle
la modification doit étre effectuée et sélectionner I’organisme scolaire a modifier. 1l est présenté
en surbrillance;

Cliquer sur le bouton _Modifier I;

Cliquer sur I’onglet Ecole-centre/Immeuble;
Cliquer sur le champ Code d’immeuble;

Pour ajouter un lien Ecole-centre/lmmeuble, cliquer sur le bouton E;
Saisir les renseignements suivants :
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Nom du champ

Instructions

Code d’immeuble

Cliquer sur le bouton % pour choisir le batiment.

Cette liste n’affiche que les immeubles appartenant a la commission
scolaire. Pour afficher tous les immeubles, cocher la case Autre CS avant
de choisir le batiment.

Avant d’enregistrer un autre batiment, compléter les renseignements du
lien Ecole-centre/lmmeuble.

Au 30 sept.

Pour une école seulement, cocher la case s’il y a des éléves présents dans
le lien Ecole-centre/Immeuble au 30 septembre de I’année scolaire.

Type de formation

Cliquer sur le champ Type de formation pour déplacer le curseur sur ce

champ, cliquer sur le bouton * pour choisir le type de formation
dispensé dans ce batiment.

La liste des types de formation dépend des types de formation saisis dans
I’écran Info. de base. Si les valeurs de la liste sont erronées, apporter les
corrections dans I’écran Info. de base.

Secteur
d’enseignement

Cliquer sur le champ Secteur d’enseignement pour déplacer le curseur

sur ce champ, cliquer sur le bouton x pour choisir le secteur
d’enseignement fréquentant ce batiment.

v Pour une école, choisir la valeur Jeune;

v Pour un centre d’éducation aux adultes, choisir la valeur Adulte;

v Pour un centre de formation professionnelle, choisir Jeune et
Adulte. Pour cela, il faudra créer une deuxiéme ligne.

Type d’éléve

Pour une école seulement, cliquer sur le champ Type d’éléve pour

déplacer le curseur sur ce champ, cliquer sur le bouton x pour choisir le
type d’éléve fréquentant ce batiment.

La liste de valeurs des types d’effectifs dépend des types d’effectifs saisis
dans I’écran Info. de base. Si les valeurs de la liste sont erronées,
apporter les corrections dans I’écran Info. de base.

Ordre
d’enseignement
dispensé

Pour une école ou un centre de formation professionnelle, cliquer sur le
champ Ordre d’enseignement dispensé pour déplacer le curseur sur ce

champ, cliquer sur le bouton _%_ pour choisir I’ordre d’enseignement
dispensé.

La liste de valeurs des ordres d’enseignement dépend des ordres
d’enseignement saisis dans I’écran Info. de base. Si les valeurs de la liste
sont erronées, apporter les corrections dans I’écran Info. de base.

Classe

Pour un ordre d’enseignement dispensé préscolaire, cliquer sur le champ

Classe pour déplacer le curseur sur ce champ, cliquer sur le bouton *
pour choisir la classe.

La liste de valeurs des classes dépend des classes saisies dans I’écran
Info. de base. Si les valeurs de la liste sont erronées, apporter les
corrections dans I’écran Info. de base.
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Nom du champ Instructions
Langue Cliquer sur le champ Langue d’enseignement pour déplacer le curseur
d’enseignement

sur ce champ, cliquer sur le bouton £ pour choisir la langue
d’enseignement.

La liste de valeurs des langues d’enseignement dépend des langues
d’enseignement saisis dans I’écran Info. de base. Si les valeurs de la liste
sont erronées, apporter les corrections dans I’écran Info. de base.

7. Cliquer sur le bouton H pour enregistrer les modifications;

8. Si les modifications sont terminées, cliquer sur le bouton ﬂ pour revenir a I’écran Rechercher
les données pour la collecte.

2.3.8.2 Supprimer un lien Ecole-centre/lmmeuble

BuTt

Voici la procédure détaillée qui permet de supprimer un lien Ecole-centre/Immeuble et les renseignements
qui s’y rapportent.

DESCRIPTION DETAILLEE DE L'OPERATION

1. Dans I’écran Rechercher les données pour la collecte, sélectionner I’année scolaire pour laquelle
la modification doit étre effectuée et sélectionner I’organisme scolaire a modifier. Il est présenté
en surbrillance;

Cliquer sur le bouton ml;

Cliquer sur I’onglet Ecole-centre/Immeuble;
Cliquer sur le code d’immeuble a supprimer pour sélectionner le lien;

Pour supprimer un lien Ecole-centre/Immeuble, cliquer sur le bouton ;

Cliquer sur le bouton pour enregistrer les modifications;

N o g ~obd

Si les modifications sont terminées, cliquer sur le bouton pour revenir a I’écran Rechercher
les données pour la collecte.
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2.3.8.3 Modifier I'ordre d’enseignement dispensé d’un lien Ecole-

But

centre/lmmeuble

Voici la procédure détaillée qui permet de modifier les renseignements d’un lien Ecole-centre/lmmeuble.

2.3.8.3.1 Mettre a jour le type d’éléve

2.3.8.3.1.1 Ajouter un type d’éleve

DESCRIPTION DETAILLEE DE L'OPERATION

1.

arwmn

o

7.
8.

Dans I’écran Rechercher les données pour la collecte, sélectionner I’année scolaire pour laquelle
la modification doit étre effectuée et sélectionner I’organisme scolaire a modifier. Il est présenté
en surbrillance;

Cliquer sur le bouton _Modifier |;

Cliquer sur I’onglet Ecole-centre/lmmeuble;
Sélectionner le lien Ecole-centre/Immeuble a modifier;
Cliquer dans le champ Type d’éléve;

Cliquer sur le bouton pour ajouter un type d’éléve :
Nom du champ Instructions
Type déleve Cliquer sur le bouton _% _ pour choisir le type d’éléve de I’école

seulement.

La liste de valeurs des types d’effectifs dépend des ordres
d’enseignement saisis dans I’écran Info. de base. Si les valeurs de la

liste sont erronées, apporter les corrections dans I’écran Info. de base.

Cliquer sur le bouton H pour enregistrer les modifications;

Si les modifications sont terminées, cliquer sur le bouton ﬂ pour revenir a I’écran Rechercher
les données pour la collecte.

2.3.8.3.1.2 Supprimer un type d’éléve

DESCRIPTION DETAILLEE DE L’OPERATION

1.

o garwDd

2005-03-30

Dans I’écran Rechercher les données pour la collecte, sélectionner I’année scolaire pour laquelle
la modification doit étre effectuée et sélectionner I’organisme scolaire a modifier. Il est présenté
en surbrillance;

Cliquer sur le bouton ml;

Cliquer sur I’onglet Ecole-centre/Immeuble;
Sélectionner le lien Ecole-centre/Immeuble & modifier;
Cliquer dans le champ Type d’éléve a détruire pour le sélectionner;

Cliquer sur le bouton pour supprimer le type d’éleve;
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7. Cliquer sur le bouton H pour enregistrer les modifications;

8. Si les modifications sont terminées, cliquer sur le bouton ﬂ pour revenir a I’écran Rechercher

les données pour la collecte.

2.3.8.3.2 Mettre & jour I’ordre d’enseignement dispensé

2.3.8.3.2.1 Ajouter un ordre d’enseignement dispensé

DESCRIPTION DETAILLEE DE L’OPERATION

1.

agkrwn

o

Dans I’écran Rechercher les données pour la collecte, sélectionner I’année scolaire pour laquelle
la modification doit étre effectuée et sélectionner I’organisme scolaire a modifier. Il est présenté

en surbrillance;

Cliquer sur le bouton ml;

Cliquer sur I’onglet Ecole-centre/Immeuble;
Sélectionner le lien Ecole-centre/Immeuble a modifier;
Cliquer dans le champ Ordre d’enseignement dispense;

Cliquer sur le bouton

pour ajouter un ordre d’enseignement dispense;

Nom du champ

Instructions

Ordre
d’enseignement
dispensé

Cliquer sur le bouton x pour choisir I’ordre d’enseignement dispensé.
v Choisir parmi les valeurs Préscolaire, Primaire ou
Secondaire pour une école;
v Choisir Secondaire pour un centre de formation professionnel;
v Ne rien inscrire pour un centre d’éducation aux adultes.

La liste de valeurs des ordres d’enseignement dépend des ordres
d’enseignement saisis dans I’écran Info. de base. Si les valeurs de la
liste sont erronées, apporter les corrections dans I’écran Info. de base.

Classe

Cliquer sur le bouton _ % pour choisir une classe. La classe doit étre
inscrite que pour I’ordre d’enseignement dispensé Préscolaire
seulement.

La liste de valeurs des classes dépend des ordres d’enseignement saisis
dans I’écran Info. de base. Si les valeurs de la liste sont erronées,
apporter les corrections dans I’écran Info. de base.

7. Cliquer sur le bouton H pour enregistrer les modifications;

8. Si les modifications sont terminées, cliquer sur le bouton ﬂ pour revenir a I’écran Rechercher

2005-03-30

les données pour la collecte.
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2.3.8.3.2.2 Supprimer un ordre d’enseignement dispense

DESCRIPTION DETAILLEE DE L'OPERATION

1.

© N o 6D

Dans I’écran Rechercher les données pour la collecte, sélectionner I’année scolaire pour laquelle
la modification doit étre effectuée et sélectionner I’organisme scolaire a modifier. 1l est présenté
en surbrillance;

Cliquer sur le bouton _Modifier I;

Cliquer sur I’onglet Ecole-centre/Immeuble;
Sélectionner le lien Ecole-centre/Immeuble & modifier;
Sélectionner I’ordre d’enseignement dispensé a détruire;

Cliquer sur le bouton pour supprimer I’ordre d’enseignement dispensg;
Cliquer sur le bouton .H pour enregistrer les modifications;

Si les modifications sont terminées, cliquer sur le bouton ﬁ pour revenir a I’écran Rechercher
les données pour la collecte.

2.3.8.3.3 Mettre a jour la langue d’enseignement

2.3.8.3.3.1 Ajouter une langue d’enseignement

DESCRIPTION DETAILLEE DE L'OPERATION

1.

abrwn

o

7.
8.

2005-03-30

Dans I’écran Rechercher les données pour la collecte, sélectionner I’année scolaire pour laquelle
la modification doit étre effectuée et sélectionner I’organisme scolaire a modifier. 1l est présenté
en surbrillance;

Cliquer sur le bouton _Modifier I;

Cliquer sur I’onglet Ecole-centre/lmmeuble;
Sélectionner le lien Ecole-centre/Immeuble & modifier;
Cliquer dans le champ Langue d’enseignement;

Cliquer sur le bouton pour ajouter une langue d’enseignement;
Nom du champ Instructions
Langue Cliquer sur le bouton £ pour choisir la langue d’enseignement.
q p g g

d’enseignement

La liste de valeurs des langues d’enseignement dépend des ordres
d’enseignement saisis dans I’écran Info. de base. Si les valeurs de la

liste sont erronées, apporter les corrections dans I’écran Info. de base.

Cliquer sur le bouton H pour enregistrer les modifications;

Si les modifications sont terminées, cliquer sur le bouton ﬁ pour revenir a I’écran Rechercher
les données pour la collecte.
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2.3.8.3.3.2 Supprimer une langue d’enseignement

DESCRIPTION DETAILLEE DE L'OPERATION

1.

© N o LD

Dans I’écran Rechercher les données pour la collecte, sélectionner I’année scolaire pour laquelle
la modification doit étre effectuée et sélectionner I’organisme scolaire a modifier. 1l est présenté
en surbrillance;

Cliguer sur le bouton _Modifier |

Cliquer sur I’onglet Ecole-centre/Immeuble;
Sélectionner le lien Ecole-centre/lmmeuble & modifier;
Sélectionner la langue d’enseignement a détruire;

Cliquer sur le bouton pour supprimer la langue d’enseignement;

Cliquer sur le bouton .H pour enregistrer les modifications;

Si les modifications sont terminées, cliquer sur le bouton ﬁ pour revenir a I’écran Rechercher
les données pour la collecte.

2.3.9 Mettre a jour les services extrascolaires

2.3.9.1 Ajouter un service extrascolaire

BuTt

Voici la procédure détaillée qui permet d’ajouter un service extrascolaire associé a un lien Ecole-
centre/Immeuble.

DESCRIPTION DETAILLEE DE L'OPERATION

1.

w

o

7.

2005-03-30

Dans I’écran Rechercher les données pour la collecte, sélectionner I’année scolaire pour laquelle
la modification doit étre effectuée et sélectionner I’organisme scolaire a modifier. Il est présenté
en surbrillance;

Cliguer sur le bouton M

Cliquer sur I’onglet Ecole-centre/Immeuble;

Sélectionner le lien Ecole-centre/Immeuble auquel un nouveau service extrascolaire doit étre
ajouté. Il est présenté en surbrillance;

Cliquer sur I’onglet Autre service;

Pour ajouter un service extrascolaire, saisir les renseignements suivants :

Nom du champ Instructions
Catégorie de Cliquer sur le champ Catégorie de service pour déplacer le curseur sur ce
service

champ, cliquer sur le bouton * pour choisir le type de programme
particulier de formation.

Type de service Cliquer sur le champ Type de service pour déplacer le curseur sur ce
champ, cliquer sur le bouton * pour choisir le type de programme

particulier de formation.

Cliquer sur le bouton H pour enregistrer les modifications;
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8. Si les modifications sont terminées, cliquer sur le bouton ﬁ pour revenir a I’écran Rechercher
les données pour la collecte.

2.3.9.2 Supprimer un service extrascolaire

But

Voici la procédure détaillée qui permet de supprimer un service extrascolaire pour un lien Ecole-
centre/Immeuble.

DESCRIPTION DETAILLEE DE L'OPERATION

1. Dans I’écran Rechercher les données pour la collecte, sélectionner I’année scolaire pour laquelle
la modification doit étre effectuée et sélectionner I’organisme scolaire a modifier. 1l est présenté
en surbrillance;

Cliquer sur le bouton _Modifier I;

Cliquer sur I’onglet Ecole-centre/Immeuble;

Sélectionner le lien Ecole-centre/Immeuble auquel un service extrascolaire doit &tre supprimé. 1l
est présenté en surbrillance;

Cliquer sur I’onglet Autre service;

Sélectionner le programme particulier de formation. Il est présenté en surbrillance;

I

o

Pour supprimer le service extrascolaire, cliquer sur le bouton

Cliquer sur le bouton .H pour enregistrer les modifications;

© © N ou

Si les modifications sont terminées, cliquer sur le bouton ﬂ pour revenir a I’écran Rechercher
les données pour la collecte.

2.3.10 Mettre a jour les programmes particuliers de
formation

2.3.10.1 Ajouter un programme particulier de formation

BuTt

Voici la procédure détaillée qui permet d’ajouter un programme particulier de formation associé a un lien
Ecole-centre/Immeuble.

DESCRIPTION DETAILLEE DE L'OPERATION

1. Dans I’écran Rechercher les données pour la collecte, sélectionner I’année scolaire pour laquelle
la modification doit étre effectuée et sélectionner I’organisme scolaire a modifier. Il est présenté
en surbrillance;

2. Cliquer sur le bouton _Modifier |

Cliquer sur I’onglet Ecole-centre/Immeuble;

4. Sélectionner le lien Ecole-centre/Immeuble auquel un nouveau programme particulier de
formation doit étre ajouté. Il est présenté en surbrillance;

Cliquer sur I’onglet Autre service;

6. Pour ajouter un programme particulier de formation, saisir les renseignements suivants :

w

o
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Nom du champ

Instructions

Catégorie de
programme

Cliquer sur le champ Catégorie de programme pour déplacer le curseur

sur ce champ, cliquer sur le bouton _%_ pour choisir le type de
programme particulier de formation.

Les valeurs possibles sont :

Programme de concentration en sport :

Programme qui vise le développement d’habilités dans une discipline
sportive ou une activité de plein air, autre que les cours d’éducation
physique, et dont les activités ont lieu durant les heures habituellement
consacrées a I’étude d’autres disciplines scolaires.

Programme de concentration en art :

Programme élaboré localement, de moins de 5 unités dans une discipline
artistique dont les activités ont lieu durant les heures habituellement
consacrées a I’étude d’autres disciplines scolaires.

Enrichissement en langue :

Programme, autre que I’immersion frangaise et I’enseignement des
langues d’origine, qui propose aux éléves d’approfondir I’apprentissage
d’une langue autre que la langue d’enseignement.

Enrichissement en science :

Programme qui offre aux éléves la possibilité d’approfondir leurs
connaissances liées a des disciplines scientifiques telles que les
mathématiques, la botanique, I’astronomie, la zoologie, la chimie, la
physique, I’ingénierie, etc.

Enrichissement en informatique :

Projet d’enrichissement en technologie informatique et en
communication.

Enrichissement multivolets :

Programme qui offre aux éléves la possibilité d’approfondir leurs
connaissances liées a plusieurs disciplines ou axé sur le développement de
compétences autres que disciplinaires.

Projet alternatif :

Programme qui privilégie une approche personnalisée, favorise le
développement intégral de I’éléve, propose une démarche
d’autoformation assistée, facilite la création d’un milieu de vie dans la
classe et dans I’école et a permis une gestion participative.

Programme d’éducation internationale (P.E.1.) :

Programme qui offre de I’enrichissement sur les plans des contenus et des
aptitudes, incite I’éleve a s’engager dans le service communautaire,
propose la réalisation d’un projet personnel a la fin du secondaire,
privilégie I’ouverture interculturelle et donne lieu a de nombreuses
activités scolaires et parascolaires.

Programme d’études local :
Programme qui offre aux éléves la possibilité de développer diverses
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7.
8.

Nom du champ Instructions

initiatives.

Programme de sport-études :

Programme qui permet a des athlétes-éleves visant I’excellence sportive
la meilleure conciliation possible de leurs objectifs sportifs et scolaires.
Un programme de sport-études doit étre reconnu par le Secrétariat au
loisir et au sport et s’adresse aux athletes-éléves reconnus, sur le plan
sportif, par une fédération sportive. Notez que les programmes de sport-
études sont mis a jour par le Ministere.

Programme d’arts-études

Programme de plus de 5 unités dans une discipline artistique et qui
comporte un niveau d’exigence trés élevé par rapport aux apprentissages
prévus dans chacune des composantes de formation propres a cette
discipline. Notez que les programmes de art-études sont mis a jour par le

Ministere.
Type de Cliquer sur le champ Type de programme pour déplacer le curseur sur
programme ce champ, cliquer sur le bouton % pour choisir le type de programme

particulier de formation.

La liste de valeurs des types de programmes particuliers de formation
n’est pas exhaustive. Si vous constatez qu’il manque une valeur, veuillez
nous en faire part pour que nous ajustions les valeurs.

Programme Cliquer sur le bouton =l pour indiquer si le programme est autorisé par le
autorisé Ministere.

La valeur par défaut est Non. Dans le cas ou le programme particulier de
formation est autorisé, choisir la valeur Oui.

Cliquer sur le bouton H pour enregistrer les modifications;

Si les modifications sont terminées, cliquer sur le bouton ﬁ pour revenir a I’écran Rechercher
les données pour la collecte.

2.3.10.2 Supprimer un programme particulier de formation

But

Voici la procédure détaillée qui permet de supprimer un programme particulier de formation pour un lien
Ecole-centre/Immeuble.

DESCRIPTION DETAILLEE DE L'OPERATION

1.

2005-03-30

Dans I’écran Rechercher les données pour la collecte, sélectionner I’année scolaire pour laquelle
la modification doit étre effectuée et sélectionner I’organisme scolaire a modifier. 1l est présenté
en surbrillance;

Cliquer sur le bouton _Modifier I;

Cliquer sur I’onglet Ecole-centre/Immeuble;

Sélectionner le lien Ecole-centre/lmmeuble auquel un programme particulier de formation doit
étre supprimé. Il est présenté en surbrillance;

Cliquer sur I’onglet Autre service;

Sélectionner le programme particulier de formation. Il est présenté en surbrillance;

Pour supprimer le programme particulier de formation, cliquer sur le bouton ;
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8. Cliquer sur le bouton H pour enregistrer les modifications;

9. Si les modifications sont terminées, cliquer sur le bouton ﬂ pour revenir a I’écran Rechercher

les données pour la collecte.

2.3.11 Fermer une école ou un centre

BuTt

Voici la procédure détaillée pour fermer une école ou un centre soit lors d’une annexion, une fusion,
révocation ou une fermeture.

Note : Habituellement, une école ou un centre ferme le 30 juin, soit a la fin de I’année scolaire.

DESCRIPTION DETAILLEE DE L'OPERATION

1. Dans I’écran Rechercher les données pour la collecte, sélectionner I’année scolaire pour laquelle
la modification doit étre effectuée et sélectionner I’organisme scolaire a modifier. Il est présenté

en surbrillance;

2. Cliquer sur le bouton _Modifier |;

3. Dans I’écran Info. de base modifier les renseignements suivants au besoin :

Nom du champ

Instructions

Date de Inscrire la date de fermeture de I’école ou du centre. La date de fermeture

fermeture doit &tre le 30 juin de chaque année scolaire ou I’organisme ferme. La date
est de format AAAA-MM-JJ.

Raison de Cliquer sur le bouton & pour choisir la raison de fermeture de I’école ou

fermeture

du centre. La raison de fermeture est obligatoire si une date de fermeture est
présente.

Choisir parmi les raisons suivantes :

Fermeture courante : Fermeture de I’école ou du centre;

Fusion : Ne s’applique pas a une école ou un centre;

Annexion : Fermeture résultant de I’annexion d’écoles ou de centres;
Division : Fermeture résultant de la division d’une école ou d’un centre;
Révocation : Fermeture résultant de la révocation de I’acte d’établissement
d’une école ou d’un centre par la commission scolaire;

Annulation : Ne s’applique pas a la fermeture d’une école ou d’un centre;
Refus de renouvellement de permis : Ne s’applique pas a la fermeture
d’une école ou d’un centre;

Renouvellement de permis non demandé : Ne s’applique pas a la fermeture
d’une école ou d’un centre;

Vente ou cession : Ne s’applique pas a la fermeture d’une école ou d’un
centre.

Etat d’activité

Cliquer sur le bouton =] pour choisir I’état d’activité de I’école ou du centre.
Choisir la valeur Fermé.

2005-03-30
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Nom du champ

Instructions

Résultant

Inscrire le ou les nouveaux codes d’organisme a la suite d’une annexion ou
d’une division.

Ex. : 1. L’école 611001 se divise pour former les écoles 611021 et 611022,
a. Inscrire la date de fermeture;
b. Choisir la raison de fermeture Division;
c. Inscrire dans le champ Résultant les codes 611021 et 611022;
d. Créer les deux nouvelles écoles.

2. L’école 501001 et 501002 s’annexe pour former la nouvelle école 511010.
a. Inscrire la date de fermeture;
b. Choisir la raison de fermeture Annexion;
c. Inscrire dans le champ Résultant le code 511010;
d. Créer la nouvelle école.

4. Cliquer sur le bouton H pour enregistrer les modifications;

5. Si les modifications sont terminées, cliquer sur le bouton ﬂ pour revenir a I’écran Rechercher
les données pour la collecte.

2.3.12

BuTt

Modifier le code d’une école ou d’un centre

Voici la procédure détaillée pour modifier le code d’organisme d’une école ou d’un centre dans le cas ou
I’école ou le centre est recodifié par la commission scolaire.

DESCRIPTION DETAILLEE DE L’OPERATION

1.

N

2005-03-30

Dans I’écran Rechercher les données pour la collecte, sélectionner I’année scolaire pour laquelle
la modification doit étre effectuée et sélectionner I’organisme scolaire a modifier. Il est présenté

en surbrillance;

Cliquer sur le bouton _Modifier |;

Dans I’écran Info. de base modifier les renseignements suivants :

Guide de l'utilisateur

Nom du champ

Instructions

Code

Inscrire le nouveau code de I’école ou du centre.

Cliquer sur le bouton H pour enregistrer les modifications;

Si les modifications sont terminées, cliquer sur le bouton ﬂ pour revenir a I’écran Rechercher
les données pour la collecte.
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2.3.13 Imprimer les renseignements de la commission
scolaire

BuTt

Voici la procédure détaillée pour produire la liste des renseignements d’une commission scolaire.

DESCRIPTION DETAILLEE DE L'OPERATION

1. Dans I’écran Renseignements de la commission scolaire, sélectionner le statut de dossier;
2. Sélectionner I’année scolaire pour laquelle la liste sera produite;

3. Cliquer sur le bouton _Lancement | 5,1 produire le rapport en format PDF.

Le rapport peut étre consulté et il peut &tre imprimé au besoin.

2.3.14 Imprimer la liste des commissaires

But

Voici la procédure détaillée pour produire la liste des renseignements sur les commissaires d’une
commission scolaire.

DESCRIPTION DETAILLEE DE L'OPERATION

1. Dans I’écran Liste des commissaires, sélectionner le statut de dossier;
2. Sélectionner I’année scolaire pour laquelle la liste sera produite;

3. Cliquer sur le bouton __Lancement | ,o,r produire le rapport en format PDF.

Le rapport peut étre consulté et il peut &tre imprimé au besoin.

2.3.15 Imprimer la liste des écoles/centres et de leurs
iImmeubles

But

Voici la procédure détaillée pour produire la liste des renseignements sur les écoles, les centres d’éducation
des adultes ou les centres de formation professionnelle d’une commission scolaire.

DESCRIPTION DETAILLEE DE L'OPERATION

1. Dans I’écran Liste des écoles/centres et de leurs immeubles, sélectionner le statut de dossier;
2. Sélectionner I’année scolaire pour laquelle la liste sera produite;
3. Sélectionner I’information de la liste :
i. Cocher la case Ecole pour produire la liste des renseignements des écoles ou;
ii. Cocher la case CEA pour produire la liste des renseignements des centres
d’éducation des adultes ou;
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iii. Cocher la CFP pour produire la liste des renseignements des centres de
formation professionnelle ou;
iv. Sélectionner I’organisme scolaire pour produire la liste pour un organisme

spécifique en cliquant le bouton ¥
Note : Ne cocher aucune case a pour effet de produire la liste pour toutes les
écoles et tous centres de la commission scolaire.

4. Cliquer sur le bouton MI pour produire le rapport en format PDF.

Le rapport peut étre consulté et il peut &tre imprimé au besoin.

2.3.16 Imprimer la liste des immeubles

BuTt

Voici la procédure détaillée pour produire la liste des renseignements sur les immeubles d’une commission
scolaire.

DESCRIPTION DETAILLEE DE L'OPERATION

1. Dans I’écran Liste des immeubles, sélectionner I’année scolaire pour laquelle la liste sera
produite;

2. Cliquer sur le bouton MI pour produire le rapport en format PDF.

Le rapport peut étre consulté et il peut &tre imprimé au besoin.

2.3.17 Imprimer la liste détaillée des intervenants

But

Voici la procédure détaillée pour produire la liste des renseignements sur les intervenants d’une
commission scolaire.

DESCRIPTION DETAILLEE DE L’OPERATION
1. Dans I’écran Liste détaillée des intervenants par organisme, cliquer sur le bouton
MI pour produire le rapport en format PDF.

Le rapport peut étre consulté et il peut étre imprimé au besoin.
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2.4 TRANSMETTRE LES RENSEIGNEMENTS AU MINISTERE

But

Voici la procédure détaillée pour transmettre les modifications effectuées au Ministére. Celui-ci approuve
les modifications effectuées sur les organismes scolaires et les rend disponibles a tous les usagers du
Ministére.

Pour les organismes qui n’ont aucune modification a faire durant la collecte, il faut avertir le Ministére
avant la fin de la période de la collecte qu’il n’y a aucune modification pour ces organismes. Pour cela,
contacter madame Héléne Fourier du Service de I'enregistrement et de la validation des données au (418)
643-1699.

Note importante : Il ne faut pas oublier de transmettre I’acte d’établissement lors de la modification
d’une école ou d’un centre. Pour plus de détails, consulter la section 2.6.

DESCRIPTION DETAILLEE DE L'OPERATION

1. Dans I’écran Rechercher les données pour la collecte, sélectionner I’année scolaire pour laquelle
la modification doit étre effectuée;

2. Sélectionner I’organisme scolaire a faire approuver par le Ministéere. L’état de I’organisme scolaire

est Modifié;

Cocher sur la case A approuver par le Ministére;

Cliquer sur OK du message de confirmation. L’état de I’organisme scolaire devient A approuver;

Recommencer les étapes 2, 3 et 4 pour chaque organisme scolaire a faire approuver par le

Ministere.

ok w

2.5 ANNULER UNE MODIFICATION

But

Voici la procédure détaillée pour annuler les modifications effectuées a un organisme scolaire. Ceci
permettra de ne conserver aucune trace de la création ou de la modification. Ce sont les anciennes valeurs
qui seront conservées actives dans GDUNO. La modification a annuler ne doit pas étre approuvée par le
Ministere.

DESCRIPTION DETAILLEE DE L'OPERATION

1. Dans I’écran Rechercher les données pour la collecte, sélectionner I’année scolaire pour laquelle
la modification doit étre effectuée;

Sélectionner I’organisme scolaire pour lequel les modifications doivent étre annulées;

Cocher sur la case Annuler les modifications;

Cliquer sur OUI du message d’avertissement, puis sur OK du message de confirmation;
Recommencer les étapes 2, 3 et 4 pour chaque organisme scolaire pour lesquels les modifications
doivent étre annulées.

arwn
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2.6 TRANSMETTRE L'ACTE D'ETABLISSEMENT

Une copie de I’acte d’établissement doit étre fournie au Ministére dans les cas suivants :

v’ création d’une école ou d’un centre;
v" modification apportée a I’un des renseignements suivants :
o le nom de I’école ou du centre;
o I’adresse de I’école ou du centre;
o I’ordre d’enseignement dispensé par I’école;
o I’ajout d’un local ou d’un immeuble mis a la disposition de I’école ou du centre.

La copie de I’acte d’établissement doit étre acheminée au Ministére par courrier a I’adresse suivante :

Ministére de I’Education, du Loisir et du Sport

als Héléne Fournier

Service de I’enregistrement et de la validation des données
1035, rue De La Chevrotiere

Edifice Marie-Guyart, 23 e étage

Québec (Quebec), G1R 5A5

ou par télécopieur au (418) 646-3163 au soin de Héléne Fournier.

2.7 LES IMMEUBLES

Les renseignements de la liste des immeubles de I’écran Immeuble proviennent du systeme BICS. Pour
corriger ces renseignements, vous devez communiquer avec monsieur David Carver de la Direction du
financement et des équipements au (418) 528-7533.

Note importante : Dans les cas des adresses d’immeuble, ce sont les nouvelles grandes villes qui
sont utilisées puisque les adresses ne sont pas utilisées pour des fins postales. Pour plus de détails
sur les fusions de municipalités, consulter la note important en avant propos.

2.8 CHANGER LE MOT DE PASSE

BuTt

Voici la procédure détaillée pour changer le mot de passe d’un usager.

DESCRIPTION DETAILLEE DE L'OPERATION

1. Cliquer sur I’item du menu Changer le mot de passe du menu GDUNO;

2. Dans le champ Ancien mot de passe, entrer le mot de passe effectif;

3. Dans le champ Nouveau mot de passe, entrer le nouveau mot de passe (minimum 6 caracteres,
maximum 8 caracteres);

4. Dans le champ Confirmer le nouveau mot de passe, répéter le nouveau mot de passe;

Cliquer sur le bouton .H pour enregistrer la modification.
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CHANGEMENT DE MUNICIPALITE A LA SUITE DES REGROUPEMENTS MUNICIPAUX DU 1%

JANVIER 2002

Dans le contexte qui prévaut a la suite des récentes fusions municipales et conformément aux
recommandations de Postes Canada, la politique du Ministére reporte la reconnaissance des nouvelles villes
comme Montréal et Québec jusqu’a ce que Postes Canada soit officiellement en mesure de les considérer.
En conséquence, elle maintient les municipalités d’avant les fusions effectuées en janvier 2002. Les
nouvelles grandes villes sont également répertoriées et utilisées uniquement pour les adresses des

immeubles.

Voici un tableau illustrant les regroupements municipaux :

Nouvelle ville Villes regroupées

Beauharnois = Beauharnois = Melocheville
=  Maple Grove

Gatineau = Aylmer = Hull
= Buckingham = Masson-Angers
=  Gatineau

1les-de-la-Madeleine = Cap-aux-Meules = Havre-aux-Maisons
= Fatima =  L’Etang-du-Nord
»  Grande-Entrée = L’Tle-du-Havre-Aubert
»  Grosse-lle

Lévis =  Charny = Saint-Jean-Chrysostome
= Lévis =  Saint-Joseph-de-la-Pointe-de-Lévy
=  Pintendre =  Saint-Nicolas
= Sainte-Héléne-de- =  Saint-Rédempteur

Breakeyville =  Saint-Romuald

»  Saint-Etienne-de-Lauzon

Longueuil = Boucherville = Longueuil
= Brossard =  Saint-Bruno-de-Montarville
= Greenfield Park = Saint-Hubert
=  LeMoyne = Saint-Lambert

Montréal = Anjou = Montréal-Nord
= Baie-d’Urfé = Montréal-Ouest
= Beaconsfield =  Mont-Royal
= Cote-Saint-Luc = Qutremont
= Dollard-des-Ormeaux = Pierrefonds
=  Dorval =  Pointe-Claire
=  Hampstead = Roxboro
= Kirkland = Sainte-Anne-de-Bellevue
= Lachine =  Sainte-Geneviéve
= LaSalle = Saint-Laurent
= L’Tle-Bizard = Saint-Léonard
= L’Tle-Dorval = Senneville
=  Montréal = Verdun
=  Montréal-Est = Westmount
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Nouvelle ville

Villes regroupées

Québec =  Beauport = Saint-Augustin-de-Desmaures
= Cap-Rouge = Sainte-Foy
= Charlesbourg = Saint-Emile
= Lac-Saint-Charles = Sillery
= L’Ancienne-Lorette = Val-Bélair
= Loretteville =  Vanier
= Québec
Rimouski = Mont-Lebel = Rimouski-Est
»  Pointe-au-Peére =  Sainte-Blandine
=  Rimouski =  Sainte-Odile-sur-Rimouski
Rouyn-Noranda = Arntfield = Lac-Montanier
=  Bellecombe = Lac-Surimau
= Cadillac = McWatters
= Cléricy = Montbeillard
=  Cloutier = Mont-Brun
= D’Alembert = Rapides-des-Cédres
= Destor = Rollet
=  Evain = Rouyn-Noranda
Saguenay = Chicoutimi = Laterriere
= Jonquiere = Shipshaw
= LaBaie =  Tremblay
= Lac-Kénogami
Saint-Jérébme = Bellefeuille =  Saint-Antoine
= [Lafontaine = Saint-Jéréme
Shawinigan »  Grand-Mére =  Saint-Gérard-des-Laurentides
= Shawinigan = Saint-Jean-des-Piles
= Shawinigan-Sud = Lac-Wapizagonke
= Lac-a-la-Tortue = Lac-des-Cinq
=  Saint-Georges
Sherbrooke = Ascot = Rock Forest
=  Bromptonville = Saint-Elie-d’Orford
= Deauville = Sherbrooke
=  Fleurimont =  Stoke
= | ennoxville

Trois-Riviéres

Cap-de-la-Madeleine
Pointe-du-Lac
Sainte-Marthe-du-Cap

Saint-Louis-de-France
Trois-Riviéres
Trois-Riviéres-Ouest

Val-d’Or = Dubuisson = Val-Senneville
= Sullivan = Vassan
=  Val-d’Or
2005-03-30
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